MINISTERIO DA EDUCAGCAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO-IFR]

RESOLUCAO N2 53 DE 19 DE NOVEMBRO DE 2014.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO — IFR], nomeado pelo Decreto de 06 de maio de 2014, publicado no
Didrio Oficial da Unido, de 07 de maio de 2014, empossado no Ministério da Educagio no dia 14 de malo de 2014, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e tendo em vista o deliberado em remmidio do conselho superior, realizada
em 19 de novembro de 2014,

RESOLVE:

1 - Aprovar, na forma do Anexo a esta Resolugdo, o Regulamento de Estagio do
Curso de Bacharelado em Quimica, do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia ¢ Tecnologia do
Rio de Janeiro — IFRJ;

2 - Esta Resolugio entra em vigor na data de sua assinatura.

PAULO ROBERTO Iinf ASSIS PASSOS

‘Pjesidente J
..
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REGULAMENTO DE
ESTAGIO
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA

com atribui¢des tecnologicas
Anexo 4 Resolugdo N° 53 de 19 de novembro de 2014

Capitulo | Da Natureza e Finalidades

Capitulo Il Das Atividades e Locais de estagio
Capitulo Das Atribuicbes e Competéncias
Capitulo IV Da Organizacao e Planejamento
Capitulo V Dos Direitos e Deveres do Estagiario
Capitulo VI Do Controle e Avaliagdo

Capitulo VII Das Disposigdes Finais

O Regulamento de Estagio do Bacharelado
em Quimica — com afribuicbes tecnoldgicas,
do Instifufo Federal de Educacao, Cléncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro fof elaborado
pelo Ndcleo Docentfe Estruturante (NDE) e
aprovado pelo Colegiado de Curso com a
finalidade de normatizar as dreas de
abrangéncia, a distribui¢do de carga horaria,

as afribuigbes e competéncias.
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CAPITULO |
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 1° O Estagio Supervisionado do Curso de Bacharelado em Quimica
constitui-se um instrumento de integracdo, de treinamento pratico, de
aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e humanistico, que integra o
curriculo do Curso como componente curricular obrigatério, sendo requisito

para obtengdo do Grau de Bacharel em Quimica, com atribuigdes tecnoldgicas.

Art. 2° O Estagio Supervisionado em Quimica (ESQ) estd em conformidade
com a Lei 11.788/2008 e com o disposto na Resolugdo CNE/CES n° 08 de
11/03/2002 que estabelece as Diretrizes Curriculares para os cursos de

Quimica, integrantes do Parecer 1.303/2001.

Art. 3° O ESQ tem a finalidade de proporcionar ao estagiario, atividades de
aprendizagem que possibilitem a contextualizagio curricular, associando os
conteldos das disciplinas com a atuagdo no exercicio profissional e
favorecendo o desenvolvimento de competéncias préprias do Bacharel em
Quimica, bem como de uma visdo critica, ampla e global, auxiliando, assim,

sua formagéo inicial.

Paragrafo Gnico. S0 objetivos especificos do ESQ:

I - Proporcionar um referencial pratico a formacgéo do estudante;

Il — Possibilitar o esclarecimento de dividas a respeito de seu real campo de
trabalho apés sua formagéao;

Ill — Aproximar o estudante da vivéncia do cotidiano do ambiente de trabalho;
IV - Proporcionar a complementagéo do perfil profissional;

V — Permitir que o estudante se aproxime do mercado de trabalho;
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VIl - Promover a aproximagéo do IFRJ com empresas e instituigdes pdblicas e
privadas;
VIl - Estimular o desenvolvimento da capacidade de criagdo, inovagéo e

empreendedorismo.

Art. 4° Ao término do ESQ o estagiario devera elaborar o Relatério Final de
Estagio (RFE), seguindo as normas descritas no Anexo deste regulamento, e
realizar uma apresentagdo oral para uma turma do curso. O RFE e a
apresentacgdo tém por objetivo verificar se a formagéo ofertada e a compsténcia

técnica exigida no estagio sdo compativeis;

CAPITULO I
DAS ATIVIDADES E LOCAIS DE ESTAGIO

Art. 5° As atividades realizadas pelo estudante no ESQ deverdo ser
desenvolvidas no campo de atuagéo profissional do Bacharel em Quimica em
instituicbes conveniadas ao IFRJ, de acordo com o que dispde a Lei n°
11.788/2008.

§ 1° A Coordenacgéo de Integragdo Escola Empresa (ColEE) é a instancia
competente dentro do Campus Nilépolis para a efetivagdo e manutengéo dos
convénios entre o IFRJ e as empresas/instituigdes concedentes de estagios.

§ 2° A indicagdo de novos convénios e a ampliagdo dos existentes sera
realizada com o assessoramento do Coordenador de Curso.

Art, 6° As atividades desenvolvidas durante o ESQ poderdo ser de cunho

académico, industrial, empreendedor ou relacionadas ao setor de servigos.



MINiSTEBIO DA EDUCAGAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

Paragrafo uUnico. A tematica desenvolvida no estagio deve estar em
conformidade com as habilidades e competéncias tragadas para o Bacharel no
Projeto Pedagégico do Curso, contribuindo para o amadurecimento profissional

do estudante na sua area de atuagéo.

CAPITULO I
DAS ATRIBUIGOES E DAS COMPETENCIAS

Art. 7° De acordo com o artigo 3°, paragrafo 1°, da Lei n° 11.788/2008, o
acompanhamento das atividades do ESQ devera ser feito por docentes do
curso de Bacharelado em Quimica/IFRJ e profissionais do local de realizagéo
do estagio, identificados neste Regulamentc como professor das disciplinas
Estagio Supervisionado | e Il e Supervisor de Estagio, respectivamente.

Paragrafo unico. O supervisor de estagio devera ser um profissional graduado
com experiéncia profissional na area de Quimica, Fisica ou Ciéncias
Bioldégicas, capaz de orientar e supervisionar as atividades diarias do

estagiario.

Art. 8° S&o atribuigbes dos professores das disciplinas de Estagio | e Il:

|. Verificar se as atividades discriminadas no plano de estagio estdo sendo
cumpridas, caso contrario comunicar ao ColEE;

Il. Informar aos estudantes sobre as normas, o codigo de ética da profisséo, os
procedimentos de regisiroc e os critérios de avaliagdo do RFE;

Ill. Acompanhar o desenvolvimento das atividades de estagio de modo a
verificar sua real adequagdo ao Projeto Pedagégico do Curso (PPC), bem
como sua adequacao a um prazo coerente com a integralizagdo do curso;

IV. Orientar na elaboragéo do RFE, de acordo com as normas instituidas neste

regulamento.
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V. Avaliar o RFE elaborado pelo estagiario e revisado pelo Supervisor do ESQ,
com vistas a aprové-lo e atribuir nota ap6s apresentacéo;

VI. Auxiliar o estagiario, juntamente com a SEG (Secretaria de Ensino de
Graduagéo), nos tramites institucionais necessarios para a apresentagdo oral
do RFE;

VII. Cumprir os prazos estabelecidos no Calendario Académico e os tramites
institucionais necessarios para que o estudante realize a apresentagdo do seu
RFE.

Art. 9° O estagiario devera solicitar ao Supervisor do ESQ:

I. Orientagdo para o planejamento e desenvolvimento das atividades no local
de exercicio do estagio;

Il. Preenchimento do programa de atividades e da ficha de frequéncia do
gstagiario informando a instituicdo de ensino sobre os atrasos e faltas sem a
devida justificativa e comunicag&o, bem como qualquer outra informagdo que
considerar relevante;

lll. Que contribua com a elaboracgéo do RFE do estagiario.

Art. 10° Sao atribuigbes do Coordenador de Curso:

| - Analisar recursos e situagBes ndo previstas referentes ao RFE, emitindo
parecer;

[l - Tomar, no &mbito de sua competéncia, todas as medidas necessarias a fim

de viabilizar o efetivo cumprimento deste Regulamento.

Art. 11° Séo atribuigées do ColEE:
I. Fornecer ao estudante os documentos e orientagdes necessarios a

formalizag&o do estagio;
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Il. Verificar a incluséo do estagiario no seguro contra acidentes pessoais, junto
a empresa/instituicdo concedente do estagio;
lll. Receber do estagiario, ao fim do estagio, a ficha de frequéncia corretamente

preenchida, e comunicar a entrega ao professor da disciplina Estagio | e [l.

CAPITULO IV
DA ORGANIZAGAO E PLANEJAMENTO

Art. 12° O estagiario devera cumprir no minimo 324 horas, referentes as
atividades de estagio.

§1°. Essa carga horaria citada no caput é parte da carga horaria de
integralizagdo do curso e ndo da carga horaria docente para acompanhamento
da disciplina.

§2°. Fica facultado ao estudante cumprir 324 horas no mesmo periodo.

Art. 13° O estudante que cursou com aproveitamento 50% dos creditos do
curso estara apto a realizar o estagio.

Art. 14° Para os programas de intercAmbio internacional & facultado, ao
estudante, pleitear o aproveitamento da carga horaria e os resultados obtidos
em estagios realizados no exterior.

§ 1° Cabera ao NDE do Curso decidir sobre o aproveitamento das horas de
estagio exercidas no exterior,

§ 2° Para o aproveitamento, o estudante devera apresentar documentos que
comprovem a realizagdo do estagio no qual conste, instituigdo, periodo, carga

horaria cumprida e a descrigdo das atividades realizadas.
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CAPITULO V
DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTAGIARIO

Art. 15° Sao deveres do estudante/estagiario:

| - Solicitar ao ColEE documentacéo para formalizagcdo e acompanhamento do
ESQ, preenchendo-os e assinando-os corretamente;

Il - Apresentar a ficha individual de frequéncia e avaliagdo devidamente
assinada pelo Supervisor de Estagio, comprovando cumprimento da carga
horaria minima do estagio, ou seja, 324 horas.

[l - Elaborar o RFE no prazo de integralizag¢do do curso, devidamente assinado
pelo Supervisor de Estagio e, apresentd-lo de acordo com as normas
estabelecidas neste regulamento;

IV - Responsabilizar-se pelo uso de direitos autorais resguardados por lei a
favor de terceiros, quando das cita¢gdes ou transcrigdes de textos de outrem no
que tange a elaboragdo do RFE;

V - Comunicar imediatamente ao Supervisor alguma ocorréncia considerada
por ele importante relativa ao estagio;

VI - Observar as normas e orientagdes sobre prevengéo de acidentes no local
de realizagdo do estagio, usufruir da legislagdo relacionada & saude e
seguranga no trabalho, sendo o cumprimento de responsabilidade da parte
concedente do estagio e do estagiario;

VIl - Agir de acordo com o codigo de ética da profissdo conforme Resolugéo
Ordinaria N.° 927, de 11 de novembro de 1970 do Conselho Federal de
Quimica;

VIIl - Informar o desligamento de estagio imediatamente ao ColEE e ao

professor da disciplina na ocasifo do desligamento do mesmo.
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Art. 16° S3o direitos do estagiario

I. Redugdo de carga horaria, acordada com o supervisor do estagio, para
garantir o bom desempenho do estudante durante os periodos de avaliagdes;

Il. Inscrigdo como segurado facultativo do Regime Geral de Previdéncia Social;
[ll. Gozar de periodo de 30 (trinta) dias de recesso, preferencialmente durante
suas férias, sempre que o estagio tenha duracéo igual ou superior a 1 (um)

ano, ou de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duragéo inferior.

CAPITULO VI
DO CONTROLE E AVALIAGCAO

Art. 17° O estagiario sera desligado do estagio:

I. Ao término do mesmo;
II.  Por solicitagdo da empresa ou instituicdo na gual o ESQ esta sendo
realizado, ou descumprimento do Termo de Compromisso;

[ll. A pedido do préprio;
Paragrafo Unico. Em caso de descumprimento do Termo de Compromisso
pela unidade concedente do campo de estagio ou por iniciativa da mesma para
rescisdo do convénio, cabera a ColEE definir os encaminhamentos
relacionados ao convénio, sem prejuizos ao estagiario.
Art. 18° Os critérios de avaliagdo do RFE deverédo considerar a avaliagéo feita
pelo supervisor de estagio, o dominio sobre o contelido da apresentagdo,
desenvoltura para elaborar propostas aos questionamentos realizados,
legitimidade do trabalho e o adequado cumprimento as normas de redacéo

cientifica.
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§ 1° As consideragGes do Supervisor e do professor da disciplina de Estagio
Supervisionado | e Il a respeito do desempenho académico do estudante

durante o estagio também serdo consideradas para atribuigdo das notas.

Art. 19° Ao fim do processo de avaliagdo, todos os documentos emitidos pelas

diferentes instancias deliberativas, tanto para o registro e acompanhamento do

estagio obrigatorio, quanto para a execugdo do RFE, ficardo arquivados na

pasta do estudante na Secretaria de Ensino de Graduagio (SEG).

Art. 20° Os estudantes com vinculo empregaticio em areas afins, poderéo

aproveitar suas atividades e carga horaria, para a redagédo do seu RFE, desde

que apresentem carteira de trabalho e ficha de atividades, sendo submetidos a

avaliagéo do coordenador e se necessario, do NDE.

Art. 21° E facultado ao estudante validar o aproveitamento de carga horéaria de

estagio ndo-obrigatério como carga horaria de estagio obrigatério, avalizado

pelo NDE, definindo o percentual de aproveitamento, desde que sejam

atendidos aos seguintes critérios:

I. inscrigBo nas disciplinas Estagio Supervisionado | e Il, e cumprimento

das exigéncias desse regulamento;

Il. apresentagdo da documentagido comprobatéria relativa ao periodo e
carga horaria;

lll. apresentagdo do RFE na forma escrita @ na forma de seminario.

Paragrafo (nico - A validagdo das horas serdo aceitas em até 1 (um) ano apés
a concluséo das atividades e apds esse prazo, as horas serdo contabilizadas
como atividades complementares de acordo com os criterios descritos no
Regulamento das Atividades Complementares dos Cursos de Bacharelado do
IFRJ.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidos pelo NDE que
consultara, quando necessario, a Pro-Reitoria de Ensino de Graduagéo.
Art. 23° Este Regulamento entra em vigor na data da emissdo da Resolugdo

correspondente, pelo Conselho Superior do IFRJ.
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ANEXO
NORMAS PARA A ELABORAGAO DO RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

1. Apresentagdo

O Relatério Final de Estagio (RFE) do Curso de Bacharelado em Quimica é um
documento formal que deve ser redigido com base nas normas apresentadas neste
Anexo. O RFE sera arquivado na SEG do Campus Nilépolis.

2. Os dados apresentados

2.1. Devem-se respeitar e resguardar todas as informacdes consideradas sigilosas
pela empresafinstituicdo onde foi realizado o ESQ.

2.2. Os dados devem ser registrados de modo preciso e fidedigno, podendo ser
apresentados na forma de tabelas, graficos, figuras, etc.

2.3.Todas as estruturas quimicas relacionadas ao trabalho devem ser desenhadas
pelo estagiario, em software adequado.

3. Aredagio do texto

3.1. O texto deve ser apresentado em linguagem clara e objetiva.

3.2. Devem ser evitados os periodos muito longos.

3.3. Sendo o texto de carater técnico, ele tem como objetivo o contexto, isto é, a
informagé&o.

3.4. Devem-se usar o sujeito indeterminado e o verbo ha voz passiva (sintética ou
analitica), como, por exemplo, “.. a seguir, adiciona-se...” ou “... adicionou-se..." ou *...
foi adicionado”, como recursos de linguagem para evitar a subjetividade no texto.

3.5. No item “Consideragbes Finais” do Relatério, que consiste numa avaliagio
pessoal por parte do estagiario, pode-se usar o verbo na 1? pessoa.

3.6. O texto ndo deve apresentar informagdes subentendidas ou implicitas. As
informacdes devem ser apresentadas de maneira clara e completa para que o leitor
possa compreender as idéias contidas no relatério.

3.7. Devem-se evitar repeticdes desnecessarias.

3.8. E obrigatério o uso da norma culta da lingua.
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3.9. Na primeira vez em que forem citadas, as siglas devem ser indicadas entre
parénteses imediatamente apds o nome correspondente escrito por extenso. Nas
demais citagdes, pode-se utilizar somente a sigla.
3.10. Ndo se devem usar abreviaturas “subjetivas”. Devem ser consultados livros
especializados nesse assunto. Por exemplo: ‘estafios” ndo & abreviatura de
“estafilococos™ “erfens” também ndo o é de “erlenmeyers” Mesmo que o uso oral
consagre as formas curtas (“estafilos”, “erlens”), ndo se pode perder de vista que o
texto & formal.
3.11. Os jargbes de um laboratério sé s&o adequados dentro dele e na linguagem oral,
assim como os termos especificos de determinado setor de trabalho, que devem ser
usados apenas entre 0s que com eles estdo habituados. Palavras pertencentes a
essas categorias devem ser substituidas por outras gue tornem o texto compreensivel
para um leitor que néo esteja familiarizado com essa linguagem cientifica.
4. Referéncias bibliograficas
4.1. Todas as fontes citadas no RFE e consultadas para a sua elaboragéo (livros,
periddicos, artigos, paginas da Internet, etc) devem ser mencionadas em obediéncia
as normas vigentes para referéncias bibliograficas. Devem ser ocbedecidas as normas
da Associagédo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT 6023:2002).
4.2. Outras fontes de cansulta, como entrevistas e trabalhos ndo publicados, s6 podem
ser utilizadas com' autorizardo do entrevistado e do autor do trabalho, mediante
compromisso escrito, datado, assinado, e anexado ao referido estudo.
5. Apresentagéo grafica
5.1. O RFE deve ser apresentado em papel branco, digitado apenas no anverso,
obedecendo as seguintes especificagbes:
5.1.1. Tamanho: A4.
5.1.2. Digitagao:

~ Margens superior, inferior e esquerda: 2,5 cm; margem direita: 2,0 cm.

- Fonte Arial, tamanho 12.

- Espagamento 1,5 cm.

- O texto deve ser justificado.

- O RFE néo pode conter rasuras.
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5.1.3. Numeragéo das folhas:
A folha de rosto, o sumario e os agradecimentos (parte pré-textual) sdo numerados
com algarismos romanos, em minusculo e nao sdo considerados na contagem do
numero de paginas. O inicio da contagem, ou seja, a 12 pagina devera ser a partir do
corpo do relatério (parte textual), que deve ser numerado em algarismos arabicos.
Todas as folhas deverdo ser rubricadas, e a Ultima delas, assinada e datada pelo
aluno. O RFE ndo deve ultrapassar o total de 15 paginas desconsiderando a parte pré-
textual.
5.1.4. O RFE deve ser encadernado em espiral, com a primeira capa em plastico
branco transparente e a segunda em azul escuro ou preto opacos.
5.1.5. Os titulos e subtitulos devem se distinguir claramente do texto, devendo ser
destacados em caixa alta ou em negrito.
5.1.6. Uma pagina com “Agradecimentos” as pessoas envolvidas direta ou
indiretamente no estagio pode ser inserida iogo apés a pagina de rosto.
5.2. A capa, a folha de rosto e o sumario devem seguir os padrdes que se encontram
no final destas normas.
6. Modelos de Relatério
O modelo a seguir serve como referencial para a elaboragéo da parte textual do RFE.
1. Introdugéo

Na introdugao devem ser estabelecidos os pressupostos e os fundamentos
tedricos que embasam e justificam a elaboracgéo do trabalho.
2. Objetivo

Descrever, sucintamente, os objetivos gerais e especfficos do trabalho ou
projeto.
3. Atividades realizadas

Descrever, de modo sucinto, todas as atividades e procedimentos metodologicos
empregados, separando-os por tépicos e subtdpicos, se necessario, para melhor
compreensdo do leitor. Nas descrigbes metodolégicas, especificar os métodos, os
materiais & os equipamentos utilizados.

4, Resultados
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Os resultados parciais ou finais que forem liberados pelo supervisor de estagio
para apresentacdo devem ser descritos de forma légica. Deve conter os resultados
obtidos nos experimentos, assim como calculos, reagdes, stc. Devem-se acrescentar
tabelas efou graficos com titulos e legendas explicativas, se necessarios para
melhorar a compreenséo.

5. Discusséo

Discutir os resultados obtidos. Trata-se da parte mais importante do relatorio e
por isso deve conter uma discussdo dos resultados obtidos nos experimentos. Deve
explicar os porqués dos procedimentos empregados e dos resultados obtidos. Deve
conter ainda uma associagdo com a teoria envolvida. Os resultados ndo esperados
devem ser explicados. Problemas ocorridos durante o procedimento podem justificar
resultados ndo esperados e devem ser discutidos. Devem ser propostas solugdes para
os problemas ocorridos. Caso n3o haja resultados, discutir os procedimentos técnico-
metodolégicos empregados e as dificuldades encontradas para a execugéo do
trabalho ou projeto.

6. Consideragdes Finais

Responder aos objetivos do trabalho. Fazer uma avaliacdo sobre a empresa em
que atuou, considerando o ambiente de trabalho e as atividades que realizou.
Apresentar uma avaliagdo critica do seu proprio desempenho como profissional,
considerando as expectativas antes do estagio, os beneficios e a pratica alcangada.
Comentar as perspectivas profissionais, mencionando se continuara ou nfo na
empresa. Fazer uma avaliagdo a respeito do ensino no IFRJ frente aos trabalhos
desenvolvidos no estagio, apresentando sugestbes que possam minimizar as
dificuldades vivenciadas.

7. Bibliografia
Devem ser obedecidas as normas da Associagdc Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT 6023:2002).
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