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TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

Referéncia: Arts. 12 a 24 IN SGD/ME N2 1/2019.
1-0OBJETO DA CONTRATACAO

1.1 - Aquisi¢cdo, através de dispensa de licitacdo, de toners para impressora multifuncional
laserjet monocromatica modelo HP MFP M428 fdw , conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

2 — DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC

2.1 Bens e servicos que compdem a solucéo

2.1.1 Trata-se de aquisicdo de toner para impressora multifuncional laserjet, através de
dispensa de licitacdo, pronta entrega, remessa Unica em local especifico, sem parcelamento de
entrega, entrega a ser efetuada no IFRJ — Campus Arraial do Cabo, nas quantidades certas
predefinidas no ETP, para atender o objetivo de demanda de impressdes de provas e documentos
necessarios aos setores administrativos.

2.1.2 Havendo divergéncia entre a especificacio do item 1 constante neste Termo de
Referéncia e a descricdo contida no cadastro do comprasnet, prevalece a do Termo de Referéncia.

o Valor
d . : Codigo ey
Id. Descricao do Bem ou Servico CATMAT/CATSER | Quantidade “S'ta"°
(R$)
Toner fabricada pela HP, modelo 58A, para impressora
1 multifuncional laserjet Monocromatica modelo HP. 469185 4 471,64

3 - JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

3.1 Contextualizacao e Justificativa da Contratacao

3.1.1 Compra de toners para atender impressGes de provas e documentos necessarios aos setores
administrativos. Cabe ressaltar que as provas sdo ferramentas pedagégicas de avaliacdo indispensaveis no
modelo atual de ensino, sendo aplicadas duas vezes a cada semestre, por mais de 18 disciplinas, para mais
de 200 alunos do campus IFRJ Arraial do Cabo. Reforcamos ainda que por sermos uma escola, mesmo com
a evolucdo digital, ainda sdo necessarias impressées de documentos nas mais diversas atividades
administrativas do campus.

3.2 Alinhamento aos Instrumentos de Planejamento Institucionais

3.2.1 As Diretrizes Estratégicas do IFRJ foram construidas com foco na Missdo, na Visdo
e nos Valores do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro. O Mapa
Estratégico que listou os temas e os objetivos a serem alcancados pela Instituicdo foram
delineados considerando a realidade da unidade. Como produto, pretendeu-se implementar um
modelo de gestdo que visa alcancar resultados efetivos, alinhados tanto no nivel governamental quanto
noorganizacional.

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS
ID Objetivos Estratégicos
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N1 Redimensionar e consolidar a infraestrutura fisica, administrativa e tecnoldgica — 2018 -
2022
ALINHAMENTO AO PDTIC 2022
ID Agao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada
4213 | Despesas com Servicos de Tl 4213 | Contratagdo de Outsourcing de Impressdo por
Franquia

ALINHAMENTO AO PAC 2022
Item Descrigao
191 OUTSOURCING DE IMPRESSAO - PAGINAS A4 - MONOCROMATICO

3.3 Estimativa da demanda

3.3.1 Compra de 4(quatro) toners para atender impressdes de provas e documentos
necessarios aos setores administrativos.
3.4 Parcelamento da Solucéo de TIC

3.4.1 N3o havera parcelamento da solucdo, pois o objeto se refere a aquisicao de toner
gue deverdo ser realizadas imediatamente apds a conclusdo do processo licitatério.
3.5 Resultados e Beneficios a Serem Alcancados

3.5.1 Tendo em vista as demandas atuais do campus referente a impressao, os
resultados alcancados serdo objetivamente a producdo de provas para serem utilizadas nos
processos avaliatorios das disciplinas dos cursos oferecidos pelo IFRJ Campus Arraial do Cabo ao
corpo discente, além da impressdo necessdria de documentos pertencentes as rotinas
administrativas do instituto.

4 — ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Requisitos de Negécio

4.1.1 Toner monocromatico, capacidade para 3 mil cépias, para impressora HP
modelo impressora multifuncional laserjet Monocromatica modelo HP MFP M428 fdw.

4.2 Requisitos de Capacitacéao

4.2.1 Nao faz parte do escopo da contratacdo a realizacdo de capacitacdo técnica na
utilizacdodos recursos relacionados ao objeto da presente contratacao.

4.3 Requisitos Legais
4.3.1 Constituicao Federal, de 5 de outubro de 1988 — artigos n2 37, inciso XXI, §§ 19, 49,
592, 62;170, IX; 173; 175, Paragrafo Unico, | a IV; 195, § 32;

4.3.2 Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993 — regulamenta o art. 37, inciso XXlI, da
Constituicdo Federal, estabelece normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a
obras, servigos,inclusive de publicidade, compras, aliena¢des e loca¢des na esfera dos Poderes da Unido,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

4.3.3 Lei n? 10.520, de 17 de julho de 2002 - institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo
denominadapregdo, para aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias;

4.3.4 Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019 — Regulamenta a licitacdo, na
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modalidade pregdo, na forma eletronica, para a aquisicao de bens e a contratacdo de servicos comuns,
incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispde sobre o uso da dispensa eletrénica, no dambito da
administracdo publica federal;

4.3.5 Decreto n? 7.174, de 12 de maio de 2010 — regulamenta a contratacdao de bens e
servicos de informatica e automacao pela administracdo publica federal, direta ou indireta, pelas fundagdes
instituidas ou mantidas pelo Poder Publicos e pelas demais organizacdes sob o controle direto ou indireto
da Unido;

4.3.6 Instrucdo Normativa n° 01/2019, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagao

do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao;

4.3.7 Instrugdo Normativa SGD/ME n2 01/2019, que dispde sobre o processo de contratacdo
de solucdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicacdo - TIC pelos Orgio e entidades integrantes do
Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da Informagao - SISP do Poder Executivo;

4.4 Requisitos de Manutencao

4.4.1 N3do existe necessidade de manutencdo, pois trata-se de um insumo para impressora.
Porém, todos os toners devem estar dentro da garantia e com validade de pelo menos 2 (dois) anos.

4.5 Requisitos Temporais
4.5.1 As entregas deverao ser feitas no prazo de 20 dias em remessa Unica.
4.6 Requisitos de Seguranca e Privacidade

4.6.1 Nao se aplica a contratacao.
4.7 Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.7.1 Os equipamentos devem estar aderente a Lei n? 12.305, de 2 de agosto de 2010,
gue Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos.

4.7.2 No que couber, visando a atender ao disposto na legislacdo aplicdvel — em
destaque asInstrucdes Normativas n2 05/2017/SEGES e n? 01/2019/SGD — a CONTRATADA devera
priorizar, parao fornecimento do objeto, a utilizacdo de bens que sejam no todo ou em parte
compostos por materiais reciclaveis, atéxicos e biodegradaveis.

4.8 Requisitos de Arquitetura Tecnhologica
4.8.1- A arquitetura tecnoldgica da solucdo deverd observar os requisitos especificos de
cadaitem de acordo com o quadro de especificacao técnica constante deste Termo de Referéncia.

4.9 Requisitos de Projeto e de Implementacéao

4.9.1 A empresa contratada deve entregar o equipamento novo, em perfeito estado e
sem defeito.

4.10 Requisitos de Implantacao

4.10.1 A contratada deverd entregar o objeto, de acordo com as caracteristicas
elencadas naespecifica¢cdo do item.

4.11 Requisitos de Garantia e Manutencao
4.11.1 O prazo de validade dos produtos é de no minimo 2 (dois) anos.

4.12 Requisitos de Experiéncia Profissional
4.12.1 N3o se aplica a contratacdo.
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4.13 Requisitos de Formacédo da Equipe
4.13.1 N3o se aplica a contratacao.

4.14 Requisitos de Metodologia de Trabalho
4.14.1 N3o se aplica a contratacao.

4.15 Requisitos de Seguranca da Informacéao e Privacidade
4.15.1 Nao se aplica a contratacao.

4.16 Outros Requisitos Aplicaveis
4.16.1 N3o se aplica a contratacao.

5 — RESPONSABILIDADES

5.1 Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE

a) Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanhar e fiscalizar a execucdo dos contratos;

b) Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de
Fornecimento de Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia ou
Projeto Basico;

c) Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspecdes realizadas;

d) Aplicar a contratada as san¢Ges administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Precos, quando aplicavel;

e) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos
preestabelecidos em contrato;

f) Comunicar a contratada todas e quaisquerocorréncias relacionadas com o fornecimento
da solucdo de TIC;

g) Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solucdo de TIC por
parte da contratada, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

h) Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucdo de TIC
sobre os diversos artefatos e produtos cuja criacdo ou alteracdo seja objeto da relacdo
contratual pertencam a Administracdo, incluindo a documentacdo, o cddigo-fonte de
aplica¢Oes, os modelos de dados e as bases de dados, justificando os casos em que isso ndo
ocorrer;

i) Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacGes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e, posterior,
recebimento definitivo;

j)Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

K) Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;
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I) Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos neste termo e seus anexos;

m) A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

5.2Deveres e responsabilidades da CONTRATADA

a)

b)

c)

d)

e)
f)

g)

h)

j)

k)

Indicar formalmente preposto apto a representa-lo junto a CONTRATANTE, que devera
responder pela fiel execu¢ao do contrato;

Atender prontamente quaisquer orientacGes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execucdo do objeto contratual;

Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa
ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da
relagdocontratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execug¢ao dos servigos pela contratante;

Propiciar todos os meios necessdrios a fiscalizacdo do contrato pela contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer
tempo,desde que motivadas as causas e justificativas desta decisao;

Manter, durante toda a execu¢do do contrato, as mesmas condicdes da habilitacdo;

Quando especificada, manter, durante a execuc¢ao do contrato, equipe técnica composta
por profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento
da solucdo de TIC;

Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento
da solucdo de TIC durante a execuc¢do do contrato; e

A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes daboa e perfeita execucdo do objeto;

N3o veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca da prestacdo dos servicos
do contrato, sem prévia autorizacdo da contratante;

Nao fazer uso das informacgdes prestadas pela contratante para fins diversos do estrito
e absoluto cumprimento do contrato em questao;

Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicOes, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal, na qual constardo as indicacdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedénciae prazo de garantia ou validade;

O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdao em portugués
e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovacao;
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p) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cGes de exigidas na contratacao;

g) Indicar preposto pararepresenta-la durante a execugao do contrato, caso houver.

5.3 Deveres e responsabilidades do érgdo gerenciador da ata de registro de precos
5.3.1 Este Termo de Referéncia ndo tera érgdo gerenciador de ata de registro de pregos.

6 — MODELO DE EXECUGAO DO CONTRATO

6.1 Rotinas de Execucdao

6.1.1 O prazo para a entrega dos equipamentos é de 20 dias, contados apds a
assinatura docontrato ou aceite do instrumento equivalente, em remessa Unica, no IFRJ Campus
Arraial do Cabo,situado na Rua José Pinto de Macedo, S/N — Prainha — Arraial do Cabo/RJ — Cep:
28.930-000;

6.1.2 O prazo poderd ser prorrogado, a critério da Administracdo, desde que a

prorrogacdo seja solicitada antes do término do prazo de entrega, e desde que atendida as
condicOes estabelecidas no Artigo 57, §§ 12 e 2° da Lei 8.666/93;

6.1.3 No ato de entrega, apresentar relagdao contendo identificagcdo dos itens e demais
informacdes que possam auxiliar o recebimento;

6.1.4 Os equipamentos deverdo ser novos, assim considerados de primeiro uso,
devidamente protegidos e embalados adequadamente contra danos de transporte e manuseio,
acompanhados das respectivas notas fiscais.

6.1.5 Entregar o objeto devidamente lacrado e acondicionado.
6.1.6 Aentrega do objeto devera estar acompanhada da Nota Fiscal.

6.1.7 O objeto deverd ser entregue devidamente embalado, de forma a n3ao serem
danificados durante as operagdes de transporte, carga e descarga, assinalando-se nas embalagens a
procedéncia e demais caracteristicas que os identifiquem e os qualifiquem.

6.1.8 A entrega dos bens devera ser efetuada em dias Uteis, no hordrio de expediente
compreendido entre 08h00min as 12h00min e 13h00min as 17h00min.

6.1.9 O recebimento e aceitacdo do objeto deverdo ser efetuados por servidores da CSTI,
com objetivo de verificar sua conformidade com as especificacbes constantes neste Termo de
Referéncia

6.1.10 O Termo de Referéncia e seus anexos e sera realizado:

6.1.10.1 Provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, a partir da entrega
do quantitativo solicitado, para verificacdo da conformidade do objeto com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia. Este recebimento sera efetuado pelo IFRJ Campus Arraial do
Cabo.

6.1.10.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizoda aplicacdo das penalidades;

6.1.10.3 Definitivamente, por servidor da CSTI, indicada pelo IFRJ — Campus Arraial
do Cabo, noprazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir do recebimento provisorio,
apos verificacdo da compatibilidade entre os bens entregues e as especificacGes descritas neste
Termo deReferéncia e seus anexos, e sua consequente aceitacdo mediante atesto em nota fiscal;
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6.1.10.4 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.2 Quantidade minima de bens ou servi¢cos para comparacao e controle
6.2.1 Os itens serdo entregues com remessa Unica.

6.3 Mecanismos formais de comunicacao

6.3.1 Os meios de comunicacdo com o IFRJ Campus Arraial do Cabo se dardo através de
e- mail ou por telefone, sendo eles: colic.cac@ifrj.edu.br e (22) 2622-9207.

6.3.2 Tanto o recebimento provisério, quanto o recebimento definitivo dos bens
descritos, a Comunicacao inicial se dard pela CSTI do IFRJ Campus Arraial do Cabo, para fins de
verificacdo e atestado de Fiscal de Contrato.

6.3.3 A CONTRATADA devera fornecer os meios (telefone e e-mail) para que a
CONTRATANTEfaca, caso necessario, a abertura de ocorréncia.

6.4 Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca
6.4.1 Os equipamentos deverdo atender ao padrdao NBR-14136.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 Critérios de Aceitacao
7.1.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da aquisicdo, para efeito de posterior verificacdo
de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

7.1.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcOes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades;

7.1.3 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do
recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado;

7.1.3.1 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo;

7.1.4 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

7.2 Procedimentos de Teste e Inspecao
7.2.1 Todos os bens fornecidos pela CONTRATADA estardo sujeitos a avaliacdo e
controle dequalidade executados pela CONTRATANTE;
7.2.2 O controle de qualidade serd executado com base nos parametros
minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia, bem como em legislacdo vigente;
7.2.2.1 Os recursos humanos oriundos dos quadros da CONTRATANTE,
necessarios para as atividades de gestdo e fiscalizacdo do contrato devem ser seguidos conforme
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disposi¢des da IN SGD/ME N2 1/2019 ou, caso exista, normativo interno.

7.3 Niveis Minimos de Servico Exigidos

7.3.1 Conforme informagdes dispostas em Estudo Preliminar, bem como a natureza de
aquisicdo integral e imediata do objeto, ndo se resta aplicado ou necessdrio este requisito.

7.4 San¢gbes Administrativas e Procedimentos para retencéo ou glosa no pagamento

7.4.1 Comete infracdo administrava nos termos da Lei n.2 8.666, de 1993 e da Lei
n.210.520,de 2002, a Contratada que:

7.4.1.1 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas
emdecorréncia da contratacdo;

7.4.1.2 Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
7.4.1.3 Fraudar na execucdo do contrato;
7.4.1.4 Comportar-se de modo inidoneo;

7.4.1.5 Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas
emdecorréncia da contratacdo;

7.4.1.6 Cometer fraude fiscal.
7.4.2 Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicara CONTRATADA as seguintes sancoes:
7.4.2.1 adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
7.4.2.2 multa moratéria de até 0,33% (zero trinta e trés por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
7.4.2.3 multa compensatdria de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecuc¢do total do objeto;
7.4.2.4 em caso de inexecu¢do parcial, a multa compensatdria, no mesmo
percentual dosubitem acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;
7.4.2.5 suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgao, entidade ou
unidadeadministrativa pela qual a Administracao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de
até dois anos;

7.4.2.6 impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;
7.4.2.6.1- A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste
subitem também é aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infracdo administrativa no
subitem 7.4.1 deste Termo de Referéncia;
7.4.2.7 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que serd
concedida sempre quea Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

7.4.3 As sanc0Oes previstas nos subitens 7.4.2.1, 7.4.2.5, 7.4.2.6 e 7.4.2.7 poderdo ser
aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados;

7.4.4 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n.2 8.666, de
1993, as empresas ou profissionais que:
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7.4.4.1- Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos,
fraude fiscalno recolhimento de quaisquer tributos;

7.4.4.2Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagado;

7.4.4.3Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administragao emvirtude de atos ilicitos praticados;

7.4.5 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditdrio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lein.2 9.784, de 1999.

7.4.6 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for ocaso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente;

7.4.7 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de
15 (quinze) dias corridos, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela
autoridade Competente;

7.4.8 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil

7.4.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade;

7.4.10 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato
lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.;

7.4.11 A apuracdo e o julgamento das demais infracbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n?2
12.846, de 12de agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa

7.4.12 O processamento do PAR nado interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de
agente publico.

7.4.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.5 Do Pagamento

7.5.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partirdo recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agénciae conta corrente indicados pelo contratado;

7.5.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 52, §
32, da Lei n2 8.666, de 1993;

7.5.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em
gue o 6rgdo contratante atestar a execucdao do objeto do contrato, definido como liquidacdo da
despesa publica conforme o que preceitua as exigéncias deste Termo, do Edital e do Argo 63 da Lei
4.320,de 17.03.1964;
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7.5.3 A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.

7.5.3.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo
Normativa n23, de 26 de abril de 2018;

7.5.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratagao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢ao da regularizacao da situa¢do, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante;

7.5.5 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancdria para pagamento.

7.5.6 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificara manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

7.5.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante;

7.5.8 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de
participacdo emlicitacdo, no ambito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao
Normativa n? 3, de26 de abril de 2018.

7.5.9 Nao havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.5.10 Persistindo a irregularidade, a contratante deverda adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratadaa ampla defesa;

75.11 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua
situacdo junto aoSICAF.

7.5.11.1 Serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante;

7.5.12 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

7.5.12.1- A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos

termos da Lei Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos

impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara

condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5.13 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
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concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1xNxVP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP =Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

1=(TX) 1= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365
8 — ESTIMATIVA DE PRECOS DA CONTRATACAO

8.1 - O valor maximo total para a contratacdo é de RS 1.886,56 (Um mil, oitocentos e oitenta e
seis reais e cinquenta e seis centavos), conforme a tabela abaixo:

Item Descricao Unidade de|Valor unitario| Quanti Valor total
medida dade

Toner fabricada pela HP, modelo 58A, Und 471.64 4 1.886.56
para impressora multifuncional laserjet ’ Y

Monocromatica modelo HP MFP M428
fdw.

9 — ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

9.1 Para a contratacdo foi informada as seguintes adequac¢6es Orcamentdrias:

9.1.1 Natureza da despesa : 339030; PTRES: 171200; FONTE: 8100000000
e PI:L20RLPO1GAN;

9.2 Nao se aplica ao objeto da contratagdao um cronograma de execucao fisico-financeiro

10 — DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da data de emissdo
da nota de empenho

11 - DO REAJUSTE DE PRECOS

11.1 - Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 90 (noventa) dias contado da data
limite para a apresentacdo das propostas.

12 — DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 Regime, Tipo e Modalidade da Licitacao
12.1.1Trata-se de aquisicdo de objeto comum com entrega imediata e integral, a

ser contratado mediante contratacdo direta por dispensa de licitacdo por pequeno valor, conforme
inc.ll do art. 24 da LEi 8.666/93.
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12.2 Justificativa para a Aplicagao do Direito de Preferéncia e Margens de Preferéncia
12.2.1- Neste tipo de contratacdo ndo se torna aplicavel o Direito e/ou Margem de
Preferéncia;
12.3 Critérios de Qualificacdo Técnica para a Habilitacao
12.3.1N3o sera exigido comprovacao de qualificacdo técnica para a presente contratacao.

13 - DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E DA
APROVACAO

13.1 Equipe de Planejamento da Contratacdo instituida pelo Documento de
Oficializacdo deDemanda, conforme documento de ordem 1 do processo.

13.2 Conforme o §62 do art. 12 da IN SGD/ME n? 1, de 2019, o Termo de Referéncia ou
ProjetoBdsico serd assinado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo e pela autoridade maxima
da Areade TIC, e aprovado pela autoridade competente.

Integrante Integrante Integrante
Requisitante Técnico Administrativo .
Leandro Azevedo Sampaio Jesse Porto Benevenuto Anderson Cardoso Pereira
Técnico da Tecnologia da Informacéo Técnico de Lab. — Area: Informdtica Administrador
1980762 2293284 1548191

Autoridade Maxima da Area de TIC

Alvaro Gongalves de Barros
Matricula/SIAPE: 1623505
Arraial do Cabo, 27 de julho de 2022.

Arraial do Cabo, 27 de julho de 2022.

Aprovo,

Autoridade Competente

David Barreto de Aguiar

Dire¢éo Geral do Campus Arraial do Cabo
2738777

Arraial do Cabo, 27 de julho de 2022.



