MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
DIRETORIA-GERAL DO CAMPUS NILOPOLIS

EDITAL INTERNO DG/IFRJ CNIL N° 03/2023

PROCESSO SELETIVO DE BOLSISTAS PARA O PROGRAMA DE
TREINAMENTO PROFISSIONAL DO IFRJ CAMPUS NILOPOLIS

A Diretoria-Geral do campus Nilépolis do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ)
comunica, pelo presente edital, a abertura do processo seletivo de bolsistas para o Programa de Treinamento Profissional do
IFRJ campus Nil6polis, por meio de vaga definida por planos de trabalho orientados pelos supervisores dos ambientes
tecnoldgicos e/ou setores responsaveis pelas vagas dos (as) bolsistas, considerando o Regulamento de Assisténcia Estudantil do
IFRJ publicado pela Resolugéo n® 11 de 09 de junho de 2011.

1. DO PROGRAMA

O Programa de Treinamento Profissional do IFRJ campus Nil6polis tem como finalidade ser um instrumento de colaboracéo
para o aperfeicoamento profissional e académico dos estudantes matriculados nos cursos oferecidos pelo campus. A atuagdo
desses discentes nos ambientes tecnolégicos e/ou setores administrativos da instituicdo possibilita um tempo de experiéncia em
um ambiente técnico e/ou organizacional. Para isso, os bolsistas do programa se comprometerdo com uma carga horaria semanal
de 10 (dez) ou 20 (vinte) horas, de acordo com as vagas divulgadas no ANEXO Il deste edital.

2. DO OBJETIVO

O presente edital destina-se a selecionar estudantes do IFRJ Campus Nil6polis, com matricula ativa e inscritos em pelo menos 1
(uma) disciplina dos cursos técnicos de nivel médio ou de graduacdo, para concessdo de auxilio financeiro institucional aos
interessados em atuar no Programa de Treinamento Profissional do campus.

3. DOS REQUISITOS

Poderdo candidatar-se, neste edital, estudantes do IFRJ campus Nil6polis que cumprirem o0s requisitos abaixo:

a. Estar com matricula ativa e inscrito (a) em pelo menos 1 (uma) disciplina dos cursos técnicos de nivel médio ou de
graduacdo do campus Nil6polis;

b. Ter disponibilidade de horario para cumprir integralmente as horas do Programa;

c. Ter horarios de atividades desenvolvidas no Programa nédo-conflitantes com horéarios de aula;

d. Néo ter sofrido desligamento por sancéo disciplinar de nenhum programa do IFRJ;

e. Né&o possuir vinculo empregaticio;

f. Néo estar realizando estagio remunerado;

g. N&o possuir outra modalidade de bolsa, exceto bolsas do Programa de Auxilio Permanéncia.

4. DAS INSCRICOES

O (a) candidato (a) deveré se inscrever, de forma online, através de formulario disponivel no portal do IFRJ campus
Nil6polis (https://portal.ifrj.edu.br/nilopolis/editais-internos), dentro do periodo estabelecido no ANEXO | - CRONOGRAMA.

N&o serdo aceitos pedidos de inscricdo em carater condicional, por via malote, postal, fax, e-mail, em outros campi do
IFRJ, intempestivo, incompleto ou de modo diverso ao previsto neste edital.

E de inteira responsabilidade do estudante candidato & bolsa a conferéncia de todas as informagdes, sendo vedada a
alteracdo apo6s o envio do formulario de inscricéo.

No formuldrio de inscricao, o (a) candidato (a) devera declarar ciéncia sobre os critérios e normas contidas neste edital.
Em caso de estudante menor de 18 (dezoito) anos, o preenchimento do formulério devera ser realizado pelo responsavel.

Apos o preenchimento dos dados exigidos no formulério, o (a) candidato (a) devera anexar o comprovante de matricula
em 2023.1, emitido pelo SIGAA, cépia de documento de identificacdo oficial com foto, CPF e curriculo.

5. DO PROCESSO SELETIVO

Todas as informacBes do processo seletivo deste edital serdo divulgadas no portal do IFRJ campus Nilépolis
(https://portal.ifrj.edu.br/nilopolis/editais-internos).

O processo seletivo sera realizado pelos responsaveis dos setores ou supervisores dos ambientes tecnoldgicos,
adotando-se o0s seguintes critérios:
. 12 etapa: avaliacdo de desempenho que permita comprovagdo (prova tedrica, pratica ou redacdo), a critério do
supervisor, valendo 6,0 (seis) pontos, com nota minima de 3,0 (trés) pontos para aprovacgao para a etapa seguinte. Os (as)
selecionados (as) para participar da avaliacdo de desempenho serdo comunicados (as), por e-mail e/ou telefone, pelos
responsaveis dos setores ou supervisores dos ambientes tecnolégicos;
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. 2% etapa: entrevista - Os (as) selecionados (as) para participar da entrevista serdo comunicados (as), por e-mail e/ou
telefone, pelos responsaveis dos setores ou supervisores dos ambientes tecnolégicos, informados no formulario de inscrigdo,
apos a avaliacéo do curriculo.

Critérios Gerais - Peso

Avaliacdo:

(Prova 60% + Histdrico escolar 10%)
(Entrevista 30%))

Total 100%

6. DO RESULTADO

O resultado final da selecdo serd& divulgado no portal do IFRJ campus  Nilopolis
(https://portal.ifrj.edu.br/nilopolis/editais-internos), nas midias sociais do campus Nilépolis e através da Assessoria de
Comunicacdo (AsCom - CNil), nas datas definidas no ANEXO | - CRONOGRAMA.

A bolsa serd concedida a discente classificado de acordo com o resultado final deste edital, mediante assinatura do
Termo de Compromisso do Bolsista, no qual o discente bolsista devera obedecer as seguintes exigéncias e prazos:
Apresentar Termo de Compromisso preenchido e assinado, para inicio do recebimento da bolsa;
Apresentar Relatério Mensal de Atividades desenvolvidas durante a vigéncia da bolsa, com ciéncia do supervisor;
Cumprir os prazos estabelecidos nas convocagoes;
Cumprir as condigdes deste edital;
Cumprir o plano de trabalho acordado com o supervisor;
A bolsa poderd ser cancelada por solicitagdo formal do estudante ao seu supervisor, ou ainda por solicitagdo
fundamentada do supervisor, ou por ndo atendimento a alguma exigéncia ou prazo contido no Termo de Compromisso do
Bolsista.

®Pao0 o

A critério da Administracdo, o estudante classificado poderd ser chamado para ocupar vaga que venha a surgir em
departamento diverso para o qual se inscreveu, desde que atenda 0s mesmos requisitos (area de formacéo e perfil) exigidos no
edital, sendo o observadas as &reas definidas no Anexo Il - Areas Correlatas e respeitando a ordem de classificagéo divulgada
no resultado final.

Caso o candidato seja chamado para ocupar vaga de um setor/ambiente tecnoldgico diferente do qual se inscreveu, a decisdo de
aceitar a oferta ou continuar na lista de espera para a vaga a qual se inscreveu originalmente ficara a critério do candidato.

7. DOS RECURSOS

E facultado ao (a) candidato (a) impetrar recurso contra o resultado provisério da sele¢do, obedecendo-se ao prazo
estipulado no ANEXO | - CRONOGRAMA.

O recurso devera ser encaminhado através do preenchimento do Formulério para Recurso (disponivel no Portal do IFRJ
campus Nil6polis - https://portal.ifrj.edu.br/nilopolis/editais-internos), dentro do prazo estabelecido no ANEXO | -
CRONOGRAMA.

8. DA DURACAO DO PROGRAMA E DO PAGAMENTO DE BOLSAS

O Programa de Treinamento Profissional do campus Nilopolis, a que se refere este edital, terd inicio no dia da assinatura
do Termo de Compromisso do Bolsista, e acompanhara os dias letivos do Calendario Académico do campus.

O Termo de Compromisso do (a) bolsista terd a duragéo de 10 (dez) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo
ser interrompido, a qualquer momento, ou renovado (por no maximo 6 meses), a depender de:

a) Disponibilidade orcamentaria;
b) Comprometimento do discente com as atividades do Programa;
c) Cumprimento dos deveres de aluno do IFRJ.

O total de duracdo do Programa ndo podera ultrapassar 0 maximo de 16 (dezesseis) meses.

O (a) estudante selecionado () iniciard suas atividades somente ap6s a assinatura do Termo do Compromisso de
Bolsista que devera ser encaminhado aos responsaveis dos setores ou supervisores dos ambientes tecnologicos.
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O valor da Bolsa para as vagas de 10 (dez) horas semanais é de R$ 200,00 (duzentos reais), para a frequéncia mensal
completa. O valor da Bolsa para as vagas de 20 (vinte) horas semanais é de R$ 400,00 (quatrocentos reais), para a frequéncia
mensal completa. No caso de faltas no més, o pagamento sera proporcional. Esse valor pode ser revisto a qualquer momento,
por questodes relacionadas a disponibilidade orgamentaria ou orientacdes institucionais.

O pagamento da bolsa se dard, obrigatoriamente, em conta corrente, em nome do (a) bolsista, ativa e apta ao recebimento
do depdsito da bolsa. N&o serdo aceitas contas poupanca.

O pagamento da bolsa se dara mediante apresentacdo de registro de frequéncia do (a) estudante, entregue pelo (o)
supervisor a Coordenacdo de Orcamento e Finangas.

9. INFORMACOES GERAIS

Em caso de desisténcia e/ou ndo comparecimento a uma das etapas do processo seletivo, o candidato apto sera
desclassificado.

Em caso de desisténcia, ap6s o inicio das atividades, ou caso haja desligamento do (a) bolsista, sera convocado (a) o
(a) proximo (a) candidato (a) da lista do resultado final.

A vaga do Programa de Treinamento Profissional ndo constitui vinculo empregaticio entre o bolsista e o IFRJ campus
Nilépolis.

N&o esté previsto neste edital a concesséo de outros auxilios de qualquer natureza, dentre os quais se incluem passagens,
diérias, ajuda de custo, taxas bancérias etc.

A qualquer momento este edital podera ser revogado, suspenso, retificado ou anulado, no todo ou em parte, por motivo
de interesse publico ou restricdo or¢camentéria, sem que isso implique direito & indenizacéo de qualquer natureza.

Os casos omissos, neste edital, serdo resolvidos pela Diretoria-Geral do IFRJ campus Nilépolis.

Nilépolis, 20 de abril de 2023.
Documento assinado digitalmente

“b THIAGO MATOS PINTO
g Data: 20/04/2023 18:47:52-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

THIAGO MATOS PINTO
Diretor-Geral do IFRJ campus Nil6polis
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ANEXO | - CRONOGRAMA

Evento Data Canal
Divulgagéo do edital 20/04/2023 Portal IFRJ campus Nildpolis e Redes Sociais
Inscricles Oh de 24/04/2023 até Formuldrio de Inscri¢do Disponivel no Portal do
18h de 07/05/2023 IFRJ campus Nildpolis
Divulgag&o dos selecionados para avaliacéo 16/05/2023 Portal do IFRJ campus Nilopolis
de desempenho
Avaliacéo de Desempenho 17, 18, 19 /05/2023 Virtual ou Presencial
Divulgagéo dos Selecionados para 24/05/2023, apds 18h Portal do IFRJ campus Nilopolis
Entrevistas
Entrevistas 25, 26 e 29/05/2023 Virtual ou presencial
Divulgagéo do Resultado Parcial 31/05/2023, Portal IFRJ campus Nildpolis
apos as 18h
Interposicdo de Recursos 01/06/2023 Formulario de Recurso disponivel no Portal do
até as 20h IFRJ campus Nildpolis
Resultado da Andlise dos Recursos 06/06/2023 Portal IFRJ campus Nildpolis
Divulgacéo do Resultado Final 07/06/2023 Portal IFRJ campus Nildpolis
Assinatura do Termo de Compromisso e 12 a 15/06/2023
inicio das atividades
Inicio das atividades 19/06/2023
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ANEXO Il - QUADRO DE DISTRIBUIGAO DE VAGAS E PLANO DE

ATIVIDADES
Numero Carga Valor da
Codigo Local de vagas Nivel Horaria Semanal Bolsa
ENSO1 CoSAAT 15 Graduacdo 20h R$400,00

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

® Quimica Organica 1 (1 vaga): Ja ter cursado as disciplinas de Quimica Organica 1 e Quimica Geral 1 e 2. Curso
técnico na drea Quimica serd um diferencial. Ser aluno dos cursos de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica.

® Quimica Orgénica 2 (1 vaga): Ja ter cursado as disciplinas de Quimica Orgéanica 1 e Quimica Geral 1 e 2. Curso
técnico na drea Quimica serd um diferencial. Ser aluno dos cursos de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica

e Quimica Geral/Fisico-quimica (1 vaga): Ja ter cursado as disciplinas Quimica Geral 1 e 2. Curso técnico na area
Quimica sera um diferencial. Ser aluno dos cursos de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica.

e Quimica Inorganica (1 vaga): Ja ter cursado as disciplinas Quimica Geral 1 e 2. Curso técnico na drea Quimica
sera um diferencial. Ser aluno dos cursos de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica.

e Biologia/Bioensaios (1 vaga): Estar cursando a partir do 32 periodo dos cursos de Bacharelado em Quimica e
Licenciatura em Quimica. Curso técnico na area Quimica sera um diferencial.

e Residuarios/Quantitativa (2 vagas): Estar cursando a partir do 42 periodo dos cursos de Bacharelado em
Quimica e Licenciatura em Quimica. Curso técnico na area Quimica sera um diferencial.

e Microscopia (1 vaga): Ser aluno do curso de Bacharelado em Quimica e ja ter cursado as disciplinas Biologia
Celular, Botanica e Microbiologia Geral.

e (Qualitativa (1 vaga): Ja ter cursado as disciplinas Quimica Inorganica 1 e 2. Curso técnico na area Quimica sera
um diferencial. Ser aluno dos cursos de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica.

e Andlise Instrumental (2 vagas): Ser aluno dos cursos de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica e estar
cursando a partir do 42 periodo ou ter curso técnico em Quimica ou Controle Ambiental cursando a partir do 19
periodo cursando o nivel superior. Ser aluno dos cursos de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica.

e Bioquimica (1 vaga): Ser aluno dos cursos de Licenciatura em quimica ou Bacharelado em quimica, estar
cursando ou ter cursado Quimica organica 1, no caso da licenciatura, e Quimica Organica | experimental, no caso
do Bacharelado. Curso técnico na area Quimica sera um diferencial. Ser aluno dos cursos de Bacharelado ou
Licenciatura em Quimica.

® Microbiologia (2 vagas): Ja ter cursado Biologia Celular ou Biologia Geral, Quimica Orgéanica 1. Ter cursado a
disciplina de Bioquimica e/ou curso técnico na drea Quimica também serd um diferencial. Ser aluno dos cursos
de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica.

e Tratamento de Residuos (1 vaga): Ja ter cursado as disciplinas Quimica Geral 1 e 2. Curso técnico na area Quimica
serd um diferencial. Ser aluno dos cursos de Bacharelado ou Licenciatura em Quimica.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:

° Organizacdo e limpeza do laboratdrio, limpeza e manutencdo de vidrarias e equipamentos, auxilio em aulas
praticas, preparo de solugGes, organizagdo dos kits de aula pratica, controle do estoque de vidrarias, solugdes e
reagentes do laboratdrio, testes de procedimentos de aulas praticas, reportar quaisquer ocorréncias inesperadas a
CoSAAT e/ou ao professor responsavel pelo laboratério. Outras atividades especificas podem ser solicitadas ao aluno
monitor de nivel superior, dependendo do laboratério no qual o mesmo esteja lotado.

° Para vaga de Tratamento de Residuos: Segregacdo e tratamento de acordo com treinamento especifico dos
residuos de laboratério, principalmente do laboratdrios de Quimica Geral e Fisico-Quimica e do laboratério de
Quimica Inorganica, limpeza e manutengdo de vidrarias e equipamentos. Outras atividades especificas podem ser
solicitadas ao aluno monitor de nivel superior.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e A disponibilidade de horario necessaria é de 20 horas semanais e sera estruturada conforme a demanda de
cada laboratério.
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Cadigo Local Numero Nivel Carga hordria Valor da
de vagas semanal Bolsa
ENS02 CoSAAT 08 Médio 20h R$400,00

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Cursando a partir do terceiro periodo dos cursos técnicos de nivel médio em Quimica ou Controle Ambiental.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
® Os selecionados de nivel médio da CoSAAT serdo responsaveis pelo preparo de solugdes, organizacao
do laboratério (reposi¢do de vidrarias nos kits de aluno e limpeza de bancadas e equipamentos),
lavagem de vidrarias e acompanhamento das aulas praticas junto aos professores, desde que tenham
finalizado as atividades de preparo das aulas praticas dos turnos posteriores.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Adisponibilidade de horario necessaria é de 20 horas semanais e sera estruturada conforme a demanda
de cada laboratério.

Numero Carga hordria Valor
Cddigo Local de Nivel semanal da
vagas Bolsa
Laboratério
Central . RS
ENSO3 Analitica 01 Graduacgao 20h 400,00

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
@ Ser aluno matriculado nos cursos de Bacharel em Quimica ou Licenciatura em Quimica do IFRJ — Nilépolis;
e Ter cursado e sido aprovado na disciplina de Quimica Analitica Qualitativa

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
ePreparo e andlise de amostras
eAnalise de analitos por Cromatografia gasosa acoplada ao espectrémetro de massas;
eOperagdo do CG/MS desde a injegdo, analise de resultados a elaboragdo de laudos
e Organizacdo e limpeza do laboratério;
e Limpeza e manutencdo de vidrarias e equipamentos;
e Cuidados com solventes e reagentes do laboratdrio;
e Manutencgdo dos arquivos nos computadores;
e Auxilio aos alunos de Iniciagdo Cientifica e Pesquisa
e Confec¢do de relatdrio ao final do periodo de monitoria.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
° Segunda a sexta nos periodos da manh3, tarde e/ou noite.
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Codigo Local Ndmero Nivel Carga hordria Valor
de semanal da
vagas Bolsa
ENSO4 Observatdrio 03 Graduacdo 10h RS
Astronémico 200,00

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Estar matriculada (o) no curso de Licenciatura em Fisica do Campus Nildpolis do IFRJ, ter cursado e ter sido
aprovado na disciplina Fisica Geral I.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
e Colaborar com a manuten¢do dos espagos, em tarefas como organizagdo de materiais, montagem de
equipamentos para as aulas, limpeza, controle de entrada e saida de materiais e realizacdo de pequenos e
simples reparos nos equipamentos e instrumentos dos ambientes tecnoldgicos.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 10h semanais.

Cddigo Local Numero Nivel Carga horaria Valor
de semanal da
vagas Bolsa
Médio e
ENSO5 Horto 01 Graduacgido 20h R$400,00

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

Ser aluno matriculado em qualquer curso do IFRJ — Nilépolis.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:

Cultivo de plantas e mudas;

Propagacao de sementes;

Rega das plantas;

Limpeza e organizagao dos espacos de trabalho;
Podas;

Auxilio em aulas praticas e eventos;

Plantio de mudas;

Supervisdo do minhocario;

Supervisdo da area de compostagem;
Supervisdo do muro “verde”;

Coleta de residuos de cascas de legumes e frutas dos restaurantes do entorno para compostagem;

Confeccdo de relatdrio final sobre as atividades exercidas.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:

Segunda a sexta nos periodos da manh3 e/ou tarde.
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Codigo Local Ndmero Nivel Carga hordria Valor da
de semanal Bolsa
vagas
ENSO06 Laboratério 02 Graduagao 20h R$400,00
de Pesquisa |

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

® Aluno de ensino superior em quimica (licenciatura ou bacharelado) que ja tenha cursado a disciplina de
Quimica Organica 1.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:

e Auxiliar na rotina do laboratério zelando pela organizagdo, limpeza, sinalizagdo de seguranca, entrada/
saida de materiais, manuteng¢do de equipamentos;
Zelar pelo uso e monitorar o uso dos equipamentos e materiais do laboratdrio;

Monitorar e realizar adequadamente o descarte de residuos de acordo com as orientagdes da

Coordenacdo de Seguranca e Administracdo de Ambientes Tecnoldgicos (CoSAAT);

e Informar e instruir, com anuéncia e orientacdo do supervisor do laboratério, os usuarios sobre as praticas
adequadas de utilizagdo do espacgo do laboratdrio;
Auxiliar pesquisadores/ bolsistas em atividades de pesquisa, quando solicitado e for de seu interesse;
Realizar periodicamente inventdrio de reagentes, vidrarias e equipamentos, verificando sua validade,
operacionalidade e funcionamento.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 20 h semanais.

L Numero . L.
Cddigo Local de vagas Nivel Carga hordria Valor
semanal da Bolsa
ENSO7 Lottt oiz 01 Graduaciio 20h R$400,00
Ensino de
Matematica
(LABEM)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
o Ser aluno da Licenciatura em Matematica;

e Dominio de informatica basica;

® Ter cursado no minimo o 32 periodo do curso ;
e Ter interesse pela area de Ensino de Matematica.

Descri¢ao das atividades que serao desenvolvidas pelo monitor:
®  Participar das reunides de pesquisa e construgdo de recursos didaticos para ensino de Matematica;

Organizar o acervo do laboratdrio de ensino;
Realizar empréstimo de material para alunos e professores da Licenciatura em Matematica;
Participar de eventos na area de ensino de Matematica;

Atender por meio de oficinas os alunos do ensino médio técnico do campus e de escolas publicas do entorno.
Produzir relatérios mensais das atividades desenvolvidas

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 20h semanais para atuar no turno da tarde
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Codigo Local Numero de Nivel Carga horaria Valor da
vagas semanal Bolsa
Nucleo de
ENSO08 Criagao 01 Graduagao 20h R$400,00
Audiovisual
(NUCA)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
® Interesse pelo universo do Audiovisual (teoria e pratica), familiaridade minima com softwares de edicdo
ndo-linear de dudio e video, no¢des elementares de operacdo de camera DSLR.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:
e  Participar dos projetos audiovisuais em execucdo pelos discentes do curso de Producgdo Cultural, no suporte
a captacdo de imagem/som e a edigdo/finalizagdo. Auxiliar no desenvolvimento de projetos contemplados
por editais externos. Atender as demandas institucionais que envolvam o NUCA. Contribuir
para a reestruturacdao do espago apds dois anos de interrupgdo das atividades presenciais.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e  Preferencialmente no turno da tarde, das 13h as 17h, mas ha possibilidade de negociacdo de outros
turnos, como o da manha.

Cddigo Local Ndmero de Nivel Carga Hordria Valor da
vagas Semanal Bolsa

Laboratério de

ENSO9 [Produgdo e Gestdo 01 Graduacgido 20h R$400,00
Cultural

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Estar no pelo menos no 42 periodo do bacharelado em Produgdo Cultural, dominar os softwares Excel e
Word e, preferencialmente, ter familiaridade com equipamentos de informdtica (computadores,
impressoras, datashow, etc).

Descri¢ao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
e Auxiliar na organizagdo, manutengao e no desenvolvimento das atividades do laboratério.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 20h semanais.
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Cddigo Ndmero . Carga horaria Valor
Local Nivel
de vagas semanal da Bolsa
Laboratorio
ENS10 de Calibragao 01 Graduagado 20h RS400,00

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
Ter cursado a disciplina Metrologia Cientifica e Industrial.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:
Calibrar padrdes do laboratério;
Elaborar planilhas de calibragdo no software Excel;
Imprimir os certificados de calibragdo e material para uso nas praticas realizadas pelo professor;
Auxiliar o professor durante as atividades experimentais;
Orientar os alunos quanto a melhor pratica laboratorial;

Manter o laboratério limpo e organizado;

Montar as atividades experimentais;
Tirar duvidas dos alunos com relagdo as atividades experimentais.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:

Segunda a sexta das 14h as 18h.

Cadigo Local Nimero Carga hordria Valor
de vagas Nivel semanal da Bolsa
Laboratorio de
ENS11 Ensino de 02 Graduacgio 10h R$200,00
Fisica

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
Estar matriculada (o) no curso de Licenciatura em Fisica do Campus Nildopolis do IFRJ, ter cursado e

ter sido aprovado na disciplina Fisica Geral .

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:
Colaborar com a manutencgao dos espacos, em tarefas como organizagdo de materiais, montagem de
equipamentos para as aulas, limpeza, controle de entrada e saida de materiais e realizacdo de
pequenos e simples reparos nos equipamentos e instrumentos dos ambientes tecnolégicos.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:

Disponibilidade de 10h semanais.
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Codigo Local NuUmero Carga Horéria Valor da
de vagas Nivel Semanal Bolsa
Laboratorio de
ENS12 Central Analitica I 02 Graduacgdo 20h R$400,00
(RMN e
INFRAVERMELHO)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Ser aluno matriculado nos cursos de Bacharel em Quimica ou Licenciatura em Quimica do IFRJ —
Nildpolis;
e Ter cursado e sido aprovado na disciplina de Quimica Organica 1.

Descricao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
® Obtengdo de espectros de RMN e IV;

Organizacdo e limpeza do laboratorio;

Limpeza e manutencdo de vidrarias e equipamentos;

Cuidados com solventes e reagentes do laboratdrio;

Manutengdo dos arquivos nos computadores;

Auxilio em aulas praticas;

Ajuda aos alunos dos cursos de Quimica;

Auxilio aos alunos de Iniciagdo Cientifica e Pesquisa;

Auxilio aos professores das disciplinas de Analise Organica;

Auxilio aos professores que realizam Pesquisa;

Confecgdo de relatério ao final do periodo de monitoria.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
®  Segunda a sexta nos periodos da manh3, tarde e/ou noite.

Cddigo Local Numero Nivel Carga hordria Valor da
de vagas semanal Bolsa
ENS13 Laboratorio de 01 Médio eN 10h R$200,00
Desenho Graduacgao
Técnico

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

e  Estar matriculado no quinto periodo do Curso de Controle Ambiental e ter sido aprovado na Disciplina de
Desenho Técnico Il ou ter sido aprovado na Disciplina de Desenho Industrial do CST em Gestdo da Produgdo
Industrial.

° Conhecimentos de informatica basica.

Descrigdao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
e Colaborar no treinamento para o uso de equipamentos (impressora 3D e Plotter) e materiais do
laboratério.
e Auxiliar na rotina do laboratério em tarefas como organiza¢do de materiais, limpeza, controle de entrada e
saida de materiais e realizacdo de pequenos e simples ajustes nos equipamentos e
instrumentos do ambiente tecnoldgico.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 10h semanais. Horario flexivel.
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Cddigo Local Numero Carga hordria Valor da
de vagas Nivel semanal Bolsa
Laboratorios
" 03 -
ENS14 de Informatica Médio 10h R$200,00

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Ter concluido o 6° periodo do curso de MSI no campus Nilépolis; ou estar cursando o 6° ou 5° periodo

no semestre corrente;
Ter conhecimentos de manutengdo e suporte de computadores;

Ter nogdes de atendimento ao usuario.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:
e Atendimento a comunidade no setor e Auxilio nas atividades administrativas.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade para os turnos da tarde/noite.

Carga hordria

Cddigo Local Numero Nivel semanal Valor da
de vagas Bolsa
Laboratoério
ENS15 de Fisica 01 Graduacgido 10h R$200,00
Basica

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Estar matriculada (o) no curso de Licenciatura em Fisica do Campus Nilépolis do IFRJ;
e Ter sido aprovado nas disciplinas Fisica Geral |, Fisica Geral I, Fisica Geral lll e Fisica Geral IV.

Descri¢ao das atividades que serao desenvolvidas pelo monitor:
® Colaborar com a manutengdo dos Laboratdrios de Fisica Basica em tarefas como organizagao de
materiais, montagem de experimentos para as aulas, limpeza, controle de entrada e saida de materiais
e realizacdo de pequenos e simples reparos nos equipamentos e instrumentos dos ambientes

tecnoldgicos.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e 10h semanais, preferencialmente concentradas nas tardes de segunda-feira a sexta-feira.
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Cddigo Local Ndmero de Nivel Carga hordria Valor da
vagas semanal Bolsa
ENS16 Labocriatono 02 Médio e 20h R$400,00
e. Graduagao 5400,
Pesquisa

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Estar matriculado nos cursos de Bacharelado em Quimica;
e Estar matriculado nos cursos Técnicos Integrados de Quimica ou Controle Ambiental;
e Ter cursado as disciplinas de Quimica Geral e Fisico-Quimica (apresentagdo do histérico escolar para
comprovagao);
e Conhecimentos de informatica basica.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:

e Auxiliar na rotina do laboratdrio de Pesquisa Il zelando pela organizagado, limpeza, sinalizacdo de seguranga,
entrada/ saida de materiais, manutenc3do de equipamentos;

e Colaborar no treinamento de bolsistas no uso e manutengdo de equipamentos e materiais do laboratdrio de
Pesquisa Il;

e Realizar periodicamente descarte de materiais/ rejeitos de acordo com as orientacdes da Coordenacio de
Seguranga e Administragdo de Ambientes Tecnoldgicos (CoSAAT);
Auxiliar pesquisadores/ bolsistas em atividades de pesquisa, quando solicitado;
Realizar periodicamente inventdrio de reagentes, vidrarias e equipamentos, verificando sua validade,
operacionalidade e funcionamento.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 20h semanais.
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Cadigo Local Ndmero Nivel Carga hordria Valor da
de vagas semanal Bolsa

Laboratério de Ereluace

ENS17 Produgao 01 20h R$400,00
Grafica (LPG)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Interesse pelo universo da produgdo grafica (teoria e prética), ter conhecimentos basicos em softwares de
edicdo eletronica como (corel draw, adobe illustrator, indesign e photoshop) Estar matriculado no curso de
bacharelado em producéo cultural. Ter cursado e concluido a disciplina de editoragdo eletronica.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:

e  Atuar no suporte a diagramacdo e confeccdo de banners, revistas, livros, cartilhas, informativos, panfletos,
folders e cartazes de projetos, feiras ou eventos culturais e cientificos do campus utilizando softwares de
edigdo eletronica(Corel draw, illustrator, photoshop e indesign). Auxiliar na manutengdo dos equipamentos
e impressoras. Manusear as impressoras, imprimir as diferentes midias da produgdo grafica e editorial.
Atender as demandas institucionais que envolvam o LPG.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Turno da manhéd/tarde, quintas das 09h as 12h, de 13 as 14:30h; tercas de 14:30 as 17:50h mas ha
possibilidade de negociagao a flexibilizagdo do horario.

Cddigo Local Numero de Carga Hordria telarek
’ Bolsa
vagas Nivel Semanal
;etor iz Médio e h
fecEJr.sos 02 Graduac3o 20 R$400,00
ADMO1 Didaticos
(SRD)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Entender sobre o funcionamento de equipamentos de mesa de som, microfone, datashow e informatica;
e Conhecimento em informatica (Pacote Office);
e Gostar de atender ao publico;
e Pontualidade e assiduidade.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:
e Operacdo de mesa de som, datashow e outros equipamentos de midia do auditério do campus;
e Atendimento ao publico para empréstimo de equipamentos e tarefas administrativas em geral.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
® 9has 13h (01 vaga);
e 13has17h (01 vaga)e
e 17h as 21h (01 vaga).
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Cadigo Local Numero Nivel Carga Valor da
de vagas Horaria Bolsa
Semanal
ADMO02 Biblioteca 03 Médio e 20h R$400,00
Graduagao

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

Disponibilidade integral nos hordrios propostos para cada vaga;
Facilidade para atendimento ao publico;

Fluéncia verbal e Boa caligrafia;

Atencado;

Pontualidade e Assiduidade.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:

Conhecer o regulamento da biblioteca; atendimento no balcdo para empréstimos e devolugées de livros;
Guarda de livros nas estantes e manuten¢do da ordem do acervo;

Auxilio aos leitores no terminal de consulta e localizagdo do(s) livro(s), caso o leitor ndo encontre e auxilio
aos leitores no preenchimento dos diversos formularios da biblioteca.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:

e 9has 13h (01 vaga);

° 13h as 17h (01 vaga) e

e 17h as 21h (01 vaga).
Cadigo Local Numero Nivel Carga Valor da

de vagas Hordria Bolsa
Semanal
ADMO3 SRR LAY 02 Graduacio 20h R$400,00
Médio e Técnico
(SEMT)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

Bom atendimento ao publico;

Bons conhecimentos no pacote office (word e excel, principalmente);
Pontualidade e assiduidade;

Proatividade.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:

Atendimento ao publico interno e externo presencialmente ou por telefone;

Arquivar e organizar documentos utilizados pelo setor;

Auxiliar a coordenagdo, bem como os servidores nas atividades referentes a matricula, transferéncia,
adaptacdo e conclusdo de curso;

Elaboragdo de planilhas e documentos solicitados pela coordenacao e pelos servidores;

Imprimir e escanear arquivos, bem como responder a e-mails;

Auxiliar no processo de controle interno do setor;

Participar de reunides proporcionadas pelo setor ou que seja de interesse deste e, se for necessario,
elaborar a respectiva ata;

Entregar documentos para coleta de assinaturas nos distintos setores da instituicdo.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:

e 8has 12h (01 vaga);
e 12has 16h (01 vaga);
e 16h as 20h (01 vaga).
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Cddigo Local Numero de Nivel Carga Horaria Valor da
vagas Semanal Bolsa
Secretaria de
ADMO04 Graduagdo 02 Médio 20h R$400,00
(SEG)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Cursando a partir do Segundo Periodo do ensino médio.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
e Atendimento ao publico;
e Atendimento ao telefone;
e Arquivamento de documentos;
e Elaboragdo de cartazes, avisos, planilhas etc;
e Utilizar recursos de informética e copiadora/impressora;
e Demais tarefas administrativas.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e 10h as 14h (01 vaga);
e 14h as 18h (01 vaga).

, i Carga
Cadigo Local i HIEl Horaria Valor da
de vagas
Semanal Bolsa
Nucleo de Estudos
ADMO5 Afro-brasileiros e 01 Graduagao 20h R$400,00

Indigenas (NEABI)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
[ ]

Estudantes de graduacgdo.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
[ ]

Participagdo/organizagdo conjunta das reunides mensais;

Auxilio na organizagdo de eventos;

Acompanhamento das demandas do NEABI e

Acompanhamento e encaminhamentos das solicitagdes direcionadas ao NEABI.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
[ ]

Manh3 e tarde - De segunda a sexta-feira.
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Codigo Local Numero de Nivel Carga Hordria Valor da
vagas Semanal Bolsa
Nuﬁcleo de Médio e
ADMO6 Qene'ro e 01 Gl 20h R$400,00
Diversidade
Sexual
(NUGEDS)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

® Estar regularmente matriculada (o) e frequentando curso de graduagdo ou médio/técnico no
IFRJ/Nilopolis;

e Estar cursando, pelo menos, o segundo periodo do seu respectivo curso;

e Ter disponibilidade de tempo para desenvolver a atividade, sem prejuizo a sua frequéncia escolar.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:

® Planejar, auxiliada (o) pela coordenac¢do do NUGEDS, suas atividades de monitoria, organizando o
atendimento ao publico;
Comparecer e secretariar todas as reunies convocadas pelo NUGEDS;
Auxiliar na comunicagdo NUGEDS, gerando conteldo e gerenciando o e-mail e as redes sociais do
nucleo;

e Auxiliar no planejamento e realiza¢do de atividades de ensino, pesquisa e extensdo propostas pelo
NUGEDS;

® Assinar termo de compromisso, quando da sua admissdo, e preencher regularmente o registro de
freqiiéncia mensal de monitores;

. Apresentar relatério de atividades de monitoria a coordenacdo do NUGEDS a cada trés meses.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:

e Disponibilidade de 20h semanais com flexibilidade para combinar o horario.
Cédigo Local Numero Nivel Carga Valor da
de vagas Horaria Bolsa
Semanal
ADMO7 Auditério 03 Médio e 20h R$400,00
Graduagao

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e  Estar regularmente matriculado no IFRJ Nildpolis (qualquer curso);
e Ter conhecimentos basicos de daudio e saber utilizar uma mesa de som e seus periféricos;
e Ter conhecimentos bdsicos de informdtica.

Descri¢ao das atividades que serao desenvolvidas pelo monitor:
e Ter acesso ao e-mail para verem as informacgdes das reservas;
® Precisam saber usar a mesa de som, ligar o ar, verificar os equipamentos, deixarem as pilhas recarregadas
para usar nos microfones, verificarem o ambiente;
e  Auxiliar nos eventos do auditério.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 20h por semana.
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Codigo Local Nudmero Nivel Carga Horaria Valor da
de vagas Semanal Bolsa
ADMO8 Coordena'(;ao de Suportti e 02 Médio (E 20h R$400,00
Tecnologia da Informacao Graduacao

(CSTI)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

Conhecimento do Sistema Operacional Windows, Office, Infraestrutura de Rede e de Instalagdo e
Utilizacdo de impressoras em Rede.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:

Suporte técnico em manuteng¢dao de microcomputadores;
Instalagdo e atualizacdo de softwares;
Reparo no cabeamento da rede de dados;
Instalagdo e configuragdo de impressoras;
Remocdo de virus, Spam, Phishing, Adware, Malware, Spyware e Trojan;
Suporte via atendimento telefonico e presencial.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:

e 8has 12h (01 vaga);

e 12has 16h (01 vaga)e

e 16h as 20h (01 vaga).
Cddigo Local Ndmero Nivel Carga Valor da

de vagas Horaria Bolsa
Semanal
Nucleo de Atendimento
as Pessoas com 01 Graduagao 20h R$400,00

ADMO09 Necessidades Especificas

(NAPNE)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Estudantes de graduacgao.

Descri¢ao das atividades que serao desenvolvidas pelo monitor:
e Participacdo das reuniGes mensais como secretaria;

Participacdo em organiza¢do de eventos;
Atendimento aos alunos com necessidades especificas;
Organizagao da pagina do Instagram do nucleo;
Conhecimento do pacote office (word, Excel)

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 20h semanais, manhas e tardes.
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Codigo Local Numero Nivel Carga Valor da
de vagas Horaria Bolsa
Semanal
Coordenacdo de
ADM10 Extensdo (CoEx) 02 Graduagao 20h R$400,00

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

e Estar regularmente matriculado em qualquer curso de graduagdo do IFRJ Nilépolis;
Ter cursado ao menos os dois primeiros periodos do curso;

[ ]
® Ter nogbes basicas de programas como Excel, Word e Powerpoint ;
e Ter nogdes basicas de Canva ou similares; Google drive, Google forms, Wordpress e Instagram.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:

e Atendimento ao publico, acompanhamento do e-mail institucional, apoio na produgdao de material
grafico para agdes da coordenagdo e redes sociais, apoio no planejamento e execug¢do de cursos e
eventos de extensdo, atualizagao de blog do Wordpress, confecgdo de certificados e declaragdes.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e 12has 16h (01 vaga)e
e 16h as 20h (01 vaga).

Cadigo Local Numero Nivel Carga Hordria Valor da Bolsa
de vagas Semanal
ADM11 Prefeitura 02 Médio e 20h R$400,00
Graduacgdo 10h R$200,00

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Conhecimento em informatica (Pacote Office);
e Facilidade no atendimento ao publico;
e Pontualidade e Assiduidade.

Descri¢ao das atividades que serao desenvolvidas pelo monitor:
e Atendimento a comunidade no setor e
e Auxilio nas atividades administrativas.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:

e Disponibilidade de 10h ou 20h semanais, hordrio flexivel.
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Cadigo Local Numero Nivel Carga Valor da
de vagas Horaria Bolsa
Semanal
Secretaria de
ADM12 Ensino de Pés- 02 Graduagao 20h R$400,00

Graduagao

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

Maior de 18 anos;

Estar cursando a graduacao;
Ter conhecimentos de informatica (word e excel);
Disponibilidade de horario;

Facilidade com atendimento ao publico;

Pontualidade;

Assiduidade.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:
Recepg¢do de documentos;

Atendimento as chamadas telefonicas;

Atendimento ao publico; Arquivamento de documentos;

Confecgdo de documentos e planilhas nos programas Word e Excel e

Fotocdpia de documentos.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
8h as 12h (01 vaga);
14h as 18h (01 vaga).
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Cddigo Local Numero Nivel Carga Valor da Bolsa
de vagas Horaria
Semanal
Gabinete da
ADM13 Diretoria 02 Médio e 20h R$400,00
Geral Graduagao

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Facilidade para atendimento ao publico;
® Fluéncia verbal e boa escrita;
e  Bons conhecimentos no pacote Office (Word e Excel, principalmente);
e Pontualidade e assiduidade;
® Responsabilidade.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:

e Atendimento ao publico interno e externo presencialmente ou por telefone;
Arquivar e organizar documentos utilizados pelo setor;
Auxiliar a coordenagdo, bem como os servidores nas atividades referentes ao setor;
Elaborac¢do de planilhas e documentos solicitados pela coordenagao e pelos servidores;
Auxilio nas demais atividades administrativas pertinentes ao setor.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e (01 vaga - Segunda a sexta — 16h as 20h.
e 01 vaga - Segunda, terca, quinta e sexta (turno manha ou tarde) e quartas (turno tarde ou noite).

Cddigo Local Numero de Nivel Carga Hordria Valor da
vagas Semanal Bolsa
Coordenagao
ADM14 de Pesquisa e 01 Graduagao 20h RS$S400,00
Inovagao

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Ser aluno de qualquer curso de ensino superior da instituicao.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:
e Auxiliar na elaboragao de planilhas;
e Auxiliar na atualizagdo de sites;
e Auxiliar na organizagdo de eventos e tarefas burocraticas relacionadas com projetos de pesquisa
desenvolvidos na instituigao.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 20h semanais, preferencialmente manha ou tarde.
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Cadigo Local Numero de Nivel Carga Horaria Valor da
vagas Semanal Bolsa
Coodenacado de
ADM15 Integracao 02 Médio e 20h R$400,00
Escola Empresa Graduagao.
(ColEE)

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:

Conhecimento intermediario de Word, Excel e Power Point;
Fluéncia verbal;

Boa caligrafia;

Foco;

Pontualidade;

Gostar de lidar com o publico em geral;

Assiduidade.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:

Agendamentos de visita de supervisdo, convénios e visita técnica;
Captacgdo de oportunidades de estagio e emprego;

Auxilio em todas as atividades administrativas pertinentes ao setor;
Atendimento aos alunos, professores e empresas;

Aucxiliar na organizacdo de eventos.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:

12h as 16h (01 vaga)
16h as 20h (01 vaga).
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Cddigo Local Numero Nivel Carga Horaria Valor da
de vagas Semanal
Bolsa
ADM16 Gabinete das 02 Médio e 20h R$400,00
Diretorias de Ensino Graduagao

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Estar regularmente matriculado em curso de Graduagao ou Ensino Médio Técnico do IFRJ Nildpolis;
e Dominar o uso de programas MSOffice Excel, Word e Powerpoint;
® Fluéncia verbal e escrita;
e Facilidade para atendimento ao publico.

Descrigao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
e Atendimento aos professores e alunos;

e Atendimento para empréstimos e devolugdes de livros aos alunos;
e Auxiliar na preparagdo e realizagdo de eventos deste setor;
[ ]

Ajudar na produgdo de trabalhos graficos e na divulgacdo das a¢des deste setor;
° Auxilio nas demais atividades administrativas pertinentes ao setor.

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e 12h as 16h (01 vaga);
e 14h as 18h (01 vaga);
e 16has 20h (01 vaga).

Carga Valor da
Cadigo Local Numero Nivel horaria Bolsa
vagas Semanal
Gabinete da -
. . Médio e
ADM17 Diretoria de 01 ~ 20h R$400,00
. ~ Graduagao
Administragao

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e Estar regularmente matriculado no Curso de Gestdo de Producdo Industrial (42, 52 ou 62 periodo);
e Dominar o uso de programas MS Office Excel, Word e Powerpoint;
e  Possuir fluéncia verbal e escrita; e
e Habilidade para atendimento ao publico.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:
e Atendimento ao publico;
Atendimento telef6nico no setor;
Organizagao dos documentos do setor;
Auxilio na preparagao e realizagdo de eventos deste setor;
Auxilio na producdo de trabalhos graficos e na divulgagdo das ages deste setor e
Auxilio nas demais atividades administrativas pertinentes ao Gabinete de Administragao;

Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e Disponibilidade de 20h semanais, nos turnos manha ou tarde.
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Cddigo Local Numero Nivel Carga Valor da
de vagas Horaria Bolsa
Semanal
Assessoria de
ADM18 Comunica¢do 01 Médio e 20h R$400,00
campus Nilépolis Graduacao.
Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
® Alunos com matricula ativa no Ensino Médio ou Graduacdo;
e Conhecimento basico de midias sociais (Facebook e Instagram);
e Conhecimento basico de software de edicdo.
Descricao das atividades que serdao desenvolvidas pelo monitor:
e Atendimento ao publico;
® Recebimento de demanda;
e Cobertura de eventos;
e Monitoramento e geracdo de conteudo para midias sociais.
Disponibilidade de horario necessaria para ocupar a vaga:
e 1vaga-—13has17h;
e 1vaga-15has 19h.
Cddigo Local Ndmero Nivel Carga Hordria Valor da
de vagas Semanal Bolsa
Gabinete da Diretoria
ADM19 Adjunta de 01 Graduacdo 20h RS400,00
Infraestrutura

Pré-requisitos para o candidato concorrer a vaga:
e  Estar regularmente matriculado em curso de Graduagao do IFRJ Nildpolis;
e Dominar o uso de programas MSOffice Excel, Word e Powerpoint;
®  Fluéncia verbal e escrita e Facilidade para atendimento ao publico.

Descrigdo das atividades que serdo desenvolvidas pelo monitor:

e Atendimento ao publico e tarefas administrativas em geral, como digitacdo de documentos, confecgao
de planilhas, digitalizagdo, impressdao de documentos e outras atividades ligadas a Prefeitura.

Disponibilidade de hordrio necessaria para ocupar a vaga:

e Disponibilidade de 20h semanais, preferencialmente nos turnos da manha e tarde.
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ANEXO Il - QUADRO DE VAGAS CORRELATAS

Vaga Original Lista de Espera que podem ser aproveitadas

Cadigo

da Vaga ST Cédigo da Vaga (Setor)

ADMO1 - Setor de Recursos Didaticos (SRD)

ADMO02 Biblioteca ADMO3 - Secretaria de Ensino Médio e Técnico (SEMT)

ADMO4 - Secretaria de Graduacgdo (SEG)

ADM15 - Coordenacdo de Integracgdo Escola Empresa (ColEE)

ADMO?2 - Biblioteca (Nivel Médio)
ADMOG6 - Nucleo de Género e Diversidade Sexual (Nivel Médio)

Secretaria de ADM11 - Prefeitura (Nivel Médio)
ADMO4 Ensino de ADM13 - Gabinete da Diretoria Geral (Nivel Médio)
Graduacio ADM15 - Coordenagdo de Integracdo Escola Empresa (Nivel Médio)

ADM16 - Gabinete das Diretorias de Ensino (Nivel Médio)
ADM17 - Gabinete da Diretoria de Administracdo (Nivel Médio)
ADM19 - Gabinete da Diretoria Adjunta de Infraestrutura (Nivel Médio)

ADM19 - Gabinete da Diretoria Adjunta de Infraestrutura

ADM11 Prefeitura
ADM12 Secretaria de Pés- | ADMO3 — Secretaria de Ensino Médio e Técnico (SEMT)
Graduacao
ADM15 - Coordenacgdo de Integracdo Escola Empresa
Gabinete da ADM16 - Gabinete das Diretorias de Ensino
ADM13 . . . . . -
Direg¢do Geral ADM17 - Gabinete da Diretoria de Administracao

ADM19 - Gabinete da Diretoria Adjunta de Infraestrutura

ADMO1 - Setor de Recursos Didaticos (SRD)

ADMO?2 - Biblioteca

ADMO3 - Secretaria de Ensino Médio e Técnico (SEMT)
ADMO4 - Secretaria de Graduacgdo (SEG)

ADM10 - CoEX

ADM11 - Prefeitura

ADM12- Secretaria de Ensino de Pés-Graduagao
ADM13- Gabinete da Dire¢do Geral

ADM16- Gabinete das Diretorias de Ensino

ADM17 - Gabinete da Diretoria de Administragao

Coordenagdao de
Integracdo Escola-
Empresa

ADM15
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ENSO3 - Central Analitica
ENSO6 - Laboratdrio de Pesquisa |

ENS01 CoSAAT ENS12 - Central Analitica Il
ENS16 - Laboratdrio de Pesquisa Il
ENSO3 - Central Analitica
ENSO6 - Laboratdrio de Pesquisa |
ENS02 CoSAAT ENS12 - Central Analitica Il
ENS16 - Laboratdrio de Pesquisa Il
ENSO3 Laboratério ENSO6 - Laboratdrio de Pesquisa |
Central Analitical | ENS12 - Laboratdrio de Central Analitica Il (RMN e INFRAVERMELHO)
ENS14 Laboratdrios de ADMOS - Coordenacdo de Suporte e Tecnologia da Informacado (CSTI)

Informatica
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