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CHECK LIST DE CONFERÊNCIA DOCUMENTAÇÃO EM LICITAÇÃO

	DOCUMENTAÇÃO
	SIM, NÃO, N/A
	Folha/Ordem

	
	
	

	Registro Cadastral no SICAF?
	
	

	Habilitação Jurídica
	
	

	Pessoa física: Cédula de identidade ou documento equivalente
	
	

	Empresário individual: Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede
	
	

	Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condição de   Microempreendedor Individual - CCMEI
	
	

	Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus administradores
	
	

	Sociedade empresária estrangeira: portaria de autorização de funcionamento no Brasil
	
	

	Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Jurídicas do local de sua sede, documento comprobatório de seus admins
	
	

	Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do ato constitutivo da filial, sucursal ou agência da sociedade simples ou empresária
	
	

	Sociedade cooperativa: ata de fundação e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou
	
	

	Agricultor familiar: Declaração de Aptidão ao Pronaf – DAP ou DAP-P válida
	
	

	Produtor Rural: matrícula no Cadastro Específico do INSS – CEI, que comprove a qualificação como produtor rural pessoa física
	
	

	
	
	

	
	
	

	Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista
	
	

	CNPJ ou CPF
	
	

	Fazenda Nacional
	
	

	Inscrição Estadual ou Municipal
	
	

	Fazenda Estadual ou Municipal
	
	

	Justiça do Trabalho
	
	

	F.G.T.S.
	
	

	Previdência Social (INSS)
	
	

	Regularidade Trabalhista
	
	

	
	
	

	
	
	

	Qualificação Econômico-Financeira
	
	

	Pessoa Física: Certidão negativa de insolvência civil
	
	

	Certidão negativa de falência
	
	

	Balanço patrimonial, demonstração de resultado de exercício + demonstrações contábeis dos 2 últimos exercícios sociais
	
	

	Capital social ou patrimônio líquido – até 10%
	
	

	
	
	

	
	
	

	Qualificação Técnica
	
	

	Atestados de fornecimento
	
	

	Demais documentações técnicas exigidas em Edital
	
	

	
	
	

	
	
	

	Outros documentos
	
	

	Declaração de ME/EPP (se o caso)
	
	

	  Demais documentos exigidos em Edital
	
	

	
	
	


