MINISTERIO DA EDUCAGAO ,
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO-IFR]

RESOLUGAO N° 03 DE 09 DE FEVEREIRO DE 2015.

0 PARESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCA(;AN\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRC — IFRJ, nomeado pelo Decreto de 06
de maio de 2014, publicado no Diario Oficial da Unido, de 07 de maio de 2014, empossado no
Ministério da Educagdo no dia 14 de maio de 2014, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais
e tendo em vista a Resolucdo n° 17 de 21 de julho de 2010, que delega competéncias aos
Conselhos Académicos de Ensino,

RESOLVE:

1 - Aprovar o Regulamento de Ensino de Graduagho do Instituto Federal de
Educagio, Ciéncia ¢ Tecnologia do Rio de Janeiro.

2 - EstaResolugio entra em vigor na data de sua assinatura,

PAULO ROBERTO DE ASSIS PASSOS
Presidenteido Conselhg Superior
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TITULO|
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES DO ENSINO DE GRADUACAO

Art. 1°. O Instituto Federal de Educagdo Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro
(IFRJ), conforme previsto na Lei N° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, ministrara em
nivel de Graduagso

1. Cursos Superiores de Tecnologia (CSTs), que visam a formagao de profissionais
de nivel superior para os diversos setores da economia, para campos especificos e
delimitados do conhecimento, conferindo o titulo de tecnélogo.

. Cursos de Licenciatura e programas especiais de formagéo pedagégica, visando
a formagéo de professores da educagéo bésica, especialmente nas areas de Ciéncias
e Matemética, e para a educagio profissional, conferindo o titulo de licenciado.

Il. Cursos de Bacharelado e Engenharia, visando & formag&o de profissionais de
nivel superior para os diversos setores da economia e areas do conhecimento, em
uma perspectiva generalista e ampla, conferindo titulo de bacharel.

Art. 2°. Os cursos de graduagéo oferecidos pelo IFRJ serdo pautados na legislacédo
vigente e nos pareceres e resolugdes exarados pelo Conselho Nacional de Educagéo e
demais instincias reguladoras, supervisoras e avaliadoras do Ministério da Educagao.

Art. 3° Os cursos de graduacéo poderdo ser ofertados nas modalidades
presenciais e semipresenciais. -

Paragrafo Unico. Os cursos de graduacio presenciais poderdo oferecer uma parte
de sua carga horéria na modalidade semipresencial, desde que ndo ultrapasse 20%
(vinte por cento) da carga horaria total do curso, conforme a legislagdo vigente (Portaria
MEC N° 4059, de 10 de dezembro de 2004).

Art. 4°. O IFRJ mantera convénios com outras instituigdes de ensino efou pesquisa
e com empresas com a finalidade de garantir o permanente aprimoramento da educacéo
cientifica e tecnoldgica do corpo discente e o aperfeicoamento de recursos humanos no
ambito de sua competéncia.

TITULO I
DO INGRESSO NOS CURSOS DE GRADUAGAO
CaPiTULO |

DAs FORMAS DE INGRESSO

Art. 5° O ingresso aos cursos de graduagdo dar-se-a nas seguintes formas:
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Por processo seletivo proprio ou por sele¢do com base no aproveitamento da nota
obtida pelo estudante no Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM) ou

equivalente;

Por reserva de vagas efou agdo afirmativa, no processo seletivo adotado pelo
IFRJ, conforme legislagdo vigente;

Por processo seletivo de transferéncia interna, na hipotese da existéncia de
vagas, que possibilite ao estudante mudar de curso por outro afim oferecido pelo
Instituto, ou transferir-se de campus;

Por processo seletivo de transferéncia externa, na hipdtese da existéncia de
vagas, que possibilite ao estudante de outra instituicdo de Ensino Superior (IES)
reconhecida pelo Ministério da Educacéo (MEC), candidatar-se a vaga em curso
de graduacéo afim;

Por transferéncia ex-officio, nos termos da lei;

Por processo seletivo de reingresso, na hipotese da existéncia de vagas, para
portadores de diploma de cursos de graduagédo reconhecidos pelo MEC;

Por Manutencéo de Vinculo, na hipétese de existéncia de vagas, para estudantes
gue integralizaram o curso de graduacao no IFRJ e solicitem reingresso para a
obtengdo de nova titulagéo, habilitagdo ou énfase, oferecidas pelo respectivo
curso ou por novo curso de graduagdo em area afim, devendo, para tanto,
requerer a revinculagio no semestre de concluséo do curso integralizado.

Por convénio especial, para ingresso de estudantes brasileiros e estrangeiros,
com base em Acordos Culturais e/ou de Cooperagéo Cientifica, Técnica e
Tecnologica, de acordo com protocolo firmado pelo Governo Federal ou
estabelecido pelo IFRJ.-

CapriTuLo

Da SELECAO E DAS REGRAS PARA O INGRESSO

Art. 6°. As normas dos processos seletivos para ingresso aos Cursos de Graduagao

do IFRJ, nas formas descritas no Art. 5°, serdo definidas em edital especifico.

§ 1°. O nimero de vagas ofertadas nos processos seletivos a que se refere o Art.

5%, inciso |, respeitara o quantitativo autorizado pelo Conselho Superior do IFRJ, sobre o
qual incidira o percentual de reserva de vagas e/ou agéo afirmativa.

§ 2°. A abertura de editais para Reingresso, Transferéncia Externa e Transferéncia

Interna dependera da existéncia de vagas e da capacidade dos ambientes educacionais.

Art. 7°. A Transferéncia ex-officio, entre Instituicdes Publicas de Ensino Superior

(IPES), se dara entre cursos de mesma area de conhecimento e titulacéo, nos termos da
Lei N° 9.536, de 11 de dezembro de 1997, via requerimento ao Pré-Reitor de Ensino de
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Graduagéo, protocolado no campus de oferta do curso pretendido, e acompanhado dos
seguintes documentos;:

VI.
VL.
VIII.

X
X.

cOpia autenticada do ato de transferéncia ex-officio ou remogéo, publicado em
orgéo oficial de divulgacao;

declaracéo da autoridade maior do orgdo competente, constando a remogao ou
transferéncia ex-officio;

historico escolar atualizado, original ou cépia autenticada, que discrimine o
periodo no qual as disciplinas/atividades foram cursadas;

programas das disciplinas cursadas com aproveitamento, contendo carga horaria
e ementa, e fluxograma do curso de origem, devidamente autenticados pela IES
de origem;

declaracdo de que o requerente esta regularmente matriculado na instituicdo de
origem;

decreto de reconhecimento ou portaria de autorizagdo do curso da IES de origem;
comprovante da natureza publica da instituigdo de origem;

certiddo de nascimento, casamento ou oufros documentos que caracterizem a
dependéncia, quando for ¢ caso;

copia autenticada do documento oficial de ident-idade do requerente;

coOpia de comprovante de residéncia atualizado.

§ 1° Serdo automaticamente negadas as solicitagbes que nfo estejam

acompanhadas da documentagéo exigida.

§ 2° O Pr6-Reitor de Ensino de Graduag&o procedera a andlise técnica do

requerimento e encaminhara ao Reitor para parecer final.

Art. 8°. A transferéncia interna, seja entre cursos de um mesmo canipus ou entre

cursos ofertados em campi distintos, se dara por meio de tramite interno de documentos,
entre as Secretarias de Ensino de Graduac&o (SEG) dos campi envolvidos, ndo havenda
necessidade de entrega de novos documentos por parte do estudante, desde que néo
haja pendéncia documental.

TITULO Il
DA ORGANIZACAO DO REGIME ACADEMICO
CAPITULO |

DA MATRiCULA
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Art. 9° Entende-se por matricula o ato pelo qual se da a vinculagéo académica do
candidato aprovado no processc seletivo para ingresso ao IFRJ.

§ 1°. A matricula sera realizada na SEG do campus de oferta do curso para o qual
o candidato foi aprovado.

§ 2° No ato da matricula, o requerente devera preencher e assinar a Ficha de
Matricula, 0 Regquerimento de Matricula e Termo de Responsabilidade, e demais
documentos pertinentes.

§ 3°. A ndo efetivagao da matricula no prazo estipulado, implicaré a perda do direito
a vaga, exceto nos casos estabelecidos em lei.

Art. 10. Para fins académicos, o estudante serd considerado regular, ou
regularmente matriculado, se estiver inscrito em disciplinas ou em situagdo de
trancamento de matricula.

Art. 11. A cada semestre letivo, o estudante tera sua matricula renovada no IFRJ,
no ato da sua inscricdo em disciplinas, dentro do periodo previsto em calendario
académico.

Art. 12. Ndo sera permmitido gue uma pessoa ocupe, na condigéo de estudante, 2
(duas) vagas, simultaneamente, em cursos de graduacéo do IFRJ ocu em IPES em todo
o territério nacional, nos termos da Lei N° 12.089, de 11 de novembro de 2009.

§ 1°. No ato da matricula, o estudante devera assinar o Termo de Responsabilidade
de Matricula, tomando ciéncia das implicagdes legais, caso infrinja a norma estabelecida
no caput deste artigo.

§ 2°. Caso seja configurada a simultaneidade de matricula a que se refere o caput
deste artigo, o estudante sera notificado pela SEG e devera optar por uma das matriculas
no prazo de 5 {cinco) dias Uteis, a partir da data de notificag&o.

§ 3°. Se o aluno ndo comparecer no prazo assinalado no caput deste artigo ou néo
optar por uma das vagas, a instituicio publica de ensino superior providenciara o
cancelamento

I. da matricula mais antiga, na hip6tese de a duplicidade ocorrer em instituicbes
diferentes;

ll. da matricula mais recente, na hipétese de a duplicidade ocorrer na mesma
instituicdo.

CariTuLo

Do TRANCAMENTO, REABERTURA E CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 13. O trancamento de matricula serad permitido aos estudantes que ja tenham
cursado, pelo menos, um semestre letivo com aproveitamento de no minimo 6 (seis)
créditos, salvo nos seguintes casos:
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f.  convocagéo para o servico militar, conforme a Lei N° 4375, de 17 de agosto de
1964,

If. tratamento prolongado de salde, conforme o Decreto-Lei N° 1044, de 21 de
outubro de 1969;

lll.  gravidez, conforme a Lei N° 6.202, de 17 de abril de 1975.

Paragrafo Gnico. Os créditos de componentes curriculares originados de processo
de aproveitamento de estudos ndo serdo contabilizados para os fins de que trata o caput
deste artigo.

Art. 14. O trancamento de matricula devera ser solicitado no prazo estabelecido no
Calendario Académico, pelo préprio estudante ou por seu representante legal, mediante
requerimento a SEG do campus, com exposi¢do de motivos.

Paragrafo Gnico. Cabera a SEG encaminhar aos coordenadores de curso um
relatorio semestral dos trancamentos de matricula ocorridos no periodo, acompanhados
dos motivos apresentados pelos estudantes, para ciéncia e providéncias cabiveis.

Art. 15. Sera computado, para efeito de integralizagdo curricular, o tempo em que
o estudante permanecer em situacédo de trancamento de matricula.

Paragrafo Gnico. O prazo maximo de francamento de matricula sera
correspondente a metade do nimero de periodos previstos para a integralizaco do
curso, consecutivos ou néo. ‘

Art. 16. O periodo para solicitacdo de reabertura de matricula estara previsto no
Calendario Académico.

Paragrafo Unico. Quando da reabertura de matricula, o estudante passara a ter seu
itinerario académico regido pela matriz curricular em vigor, ficando sujeito as adaptagées
curriculares que se fizerem necessarias.

Art. 17. Ocorrera o trancamento automatico de matricula quando o estudante ndo
efetuar a inscricdo em disciplinas no periodo previsto ou quando se inscrever em menos
de 6 (seis) créditos, ndo se aplicando essa Ultima regra aos concluintes.

Paragrafo Gnico. O trancamento automatico ocorrerd apenas uma vez ao longo do
percurso académico do estudante e sera considerado para o cdmputo do tempo total de
integralizagéo do curso.

Art. 18. O cancelamento da matricula podera ocorrer quando o estudante

I.  ouseurepresentante legal efetivar a sua solicitagdo, mediante a apresentagéo de
requerimento especifico, acompanhado da carteira de estudante, na SEG;

Il. apds alcangado o limite de periodos de francamento, previsto no Art. 13, no
efetuar sua inscrigao em disciplinas no periodo subsequente;

. néo realizar inscrigdo em disciplinas no periodo subsequente ao trancamento
automatico;
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IV. cometer irregularidade ou infragéo disciplinar, sendo garantido seu amplo direito
de defesa, nos seguintes casos:

a) apresentar para matricula documento falso ou falsificado;
b) partar arma branca ou de fogo dentro da Instituigéo;

¢) agredir verbal ou fisicamente qualquer pessoa dentro da Instituigdo ou fazer
ameagca grave;

d) participar de atividades conhecidas como ‘trote’, que atentem contra a
integridade fisica efou moral dos colegas, dentro ou nhas proximidades da Instituig&o;

e) portar, fazer uso ou oferecer a outrem substancias narcéticas, nas dependéncias
da Instituico;

f) realizar atos libidinosos nas dependéncias da Instituigéo;
g) realizar atos de vandalismo ou de depredagéo do patrimdnio do IFRJ.

Paragrafo Unico. Os casos previstos no Inciso IV deste Artigo serdo avaliados por
uma comissdo formada pelo Diretor de Ensino do Campus, pelo Coordenador do Curso
em que o estudante estiver matriculado, um representante do corpo discente € um
servidor designado pelo Diretor-Geral do Campus, que emitira parecer acerca do
cancelamento.

Art. 19. Terd a matricula cancelada, o estudante que, matriculado no primeiro
periodo letivo, ndo comparecer, sem justificativa comprovada, a pelo menos um dos dez
primeiros dias de aula, conforme informado no Requerimento de Matricula e Termo de
Responsabilidade assinado no ato da matricula.

CariTuLO il

DA INSCRICAO EM COMPONENTES CURRICULARES

Art. 20. A inscrigdo em componentes curriculares previstos na matriz curricular do
curso ocorrera em prazo estabelecido no Calendario Académico.

Paragrafo dnico. A ndo efetivagdo da inscrigdo no prazo estabelecido implica o
trancamento automatico da matricula, nos termos do Art. 17, ou o cancelamento de
matricula, nos termos do Art. 18.

Art. 21. O estudante ingressante sera automaticamente inscrito nos componentes
curriculares previstos para o primeiro periodo da matriz curricular do curso.

Paragrafo Unico. Os estudantes ingressantes por processo seletivo de reingresso,
transferéncia externa, transferéncia interna e manutengdo de vinculo fardo a opgéo pelos
componentes curriculares dentro do elenco estabelecide na matriz curricular do curso,
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buscando a otientagéo do Coordenador do Curso, no prazo estabelecido no Calendario
Académico.

Art. 22. A inscric8o nos componentes curriculares sera realizada, respeitando-se o
minimo de 6 (seis) créditos por periodo, a compatibilidade de horérios, os pré-requisitos
exigidos no fluxograma e o tempo maximo para integralizagio estabelecido no Projeto
Pedagogico do Curso (PPC).

Art. 23. A solicitagdo de quebra de pré-requisito deveré ser justificada por meio de
requerimento entregue na SEG, que o encaminhara ac Coordenador do Curso, podendo
ser concedida quando

| — ficar constatada a impossibilidade de conclusdo do curso no tempo maximo de
integralizacéo;

Il — o estudante for concluinte.

Paragrafo unico. O Coordenador do Curso devera consultar os professores
responsaveis pelos componentes curriculares a terem o pré-requisito quebrado, antes
de emitir o parecer final.

Art. 24. O IFRJ podera adotar a inscrigdo on-line, que € o procedimento efetuado
pelo estudante por meio da internet, seguindo os mesmos critérics da inscri¢do
presencial, nos termos deste Regulamento.

Art. 25. O procedimento de ajuste de inscricdo em componentes curriculares, a ser
estabelecido no Calendario Académico, configura-se no periodo em que seréo
permitidas as seguintes alteracdes:

I — excluséo de componente curricular,;

Il — mudanga de turma, sujeita a disponibilidade de vagas;

lIt — inclus&o de componente curricular para os quais ainda existirem vagas.

Art. 26. Em caso de o ndmero de solicitantes superar o nimero de vagas ofertadas
para determinado componente curricular, o0 seu preenchimento respeitara os seguintes
critérios, em ordem de prioridade:

I.  estudantes periodizados, de acordo com o fluxograma do curso;
Il.  estudantes em periodo de conclusio do curso.

lll.  estudantes n&o pericdizados, de acordo com o fluxograma do curso;

V.  estudantes ingressantes, por processo de transferéncia, reingresso e manutengéo
de vinculo; e estudantes com vinculo académico em Instituicbes de Ensino
conveniadas.

Paragrafo dnico. Os critérios a serem utilizados para o desempate serdo os
seguintes:

I.  estudantes com maior numero de créditos cursados com aproveitamento;
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Il. estudantes com coeficiente de rendimento acumulado mais elevado.

Art. 27. O quantitativo de vagas ofertadas para os componentes curriculares
respeitara o niimero autorizado para o funcionamento do curso.

Paragrafo Unico. Somente para os componentes curriculares optativos, é permitido
ao Coordenador do Curso o estabelecimento de um niimero minimo de cinco inscritos
para a manutencéo da turma.

Art. 28. O estudante regularmente matriculado podera cursar componentes
curriculares equivalentes aos previstos na matriz curricular do curso de origem, que
sejam ofertados em outro curso/campus do IFRJ, observando os pré-requisitos exigidos
e a compatibilidade entre ementa e carga horaria da disciplina, conforme previsto heste
regulamento.

§ 1°. Os componentes curriculares cursados serdo registrados no histérico escolar
do estudante e computados para a integralizac&o curricular.

§ 2°. A inscricdio em componentes curriculares ofertados em outros campi estara
sujeita a existéncia de vagas e devera ser solicitada no periodo de ajuste.

§ 3° Devera ser encaminhada pela SEG a Diretoria de Ensino do Campus de
origem do esiudante, a listagem de inscritos em componentes curriculares em outros
campi.

Art. 29. O estudante regularmente matriculado poderd se inscrever em
componentes curriculares que néo pertengam a matriz curricular do curso ac qual esta
vinculado, observando os pré-requisitos exigidos.

§ 1°. Os componentes curriculares cursados seréo registrados no histdrico escolar
do estudante como de livre escolha e nfo serdo computados no calculo do coeficiente
de rendimento, nem para a integralizagdo do curso.

§ 2°. A inscricdo em componentes curriculares de livre escolha estara sujeita a
existéncia de vagas e devera ser solicitada no periodo de ajuste de inscricdo em
disciplinas.

§ 3°. A inscricdo em componentes curriculares ofertados em outros campi estara
sujeita a existéncia de vagas e devera ser solicitada no perfodo de ajuste.

§ 4°. Devera ser encaminhada pela SEG a Diretoria de Ensino do Campus de
origem do estudante, a listagem de inscritos em componentes curriculares em outros
campi

§ 5°. Fica vetada a inscrigdo em disciplinas relacionadas a orientagdo de TCC e
orientacdo de estagio fora do curso de origem.

§ 6° O limite maximo de componentes curriculares de livre escolha, total e por
periodo, podera ser definido no Projeto Pedagogico de Curso.
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Art. 30. O estudante de IPES conveniadas ac IFRJ podera se inscrever em
disciplinas oferecidas por este Instituto no periodo de ajuste de inscrigdo em disciplinas,
desde que cumpra as seguintes exigéncias:

I.  apresentar o Histdrico Escolar original;
Il.  apresentar um documento oficial de ciéncia e autorizagdo da instituicdo de origem.

§ 1°. A SEG emitird um diario de classe especifico para o componente curricular
cursado pelo estudante e devera manter registro do seu desempenho e frequéncia.

§ 2°. A SEG emitira uma declaragdo que contenha a frequéncia, o grau obtido e a
situagéo do estudante apoés a concluséo da disciplina, para apresentagfio na instituigao
de origem.

CAPITULO IV

DOS PROGRAMAS DE MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 31. O IFRJ podera estabelecer convénios interinstitucionais, ou aderir a
programas do Governo Federal, com o objetivo de possibilitar ac estudante de graduacéo
a participagdo em Programas de Mobilidade Académica (PMA), Nacional ou
Internacional, mantendo o vinculo de matricula no curso de origem durante o periodo de
permanéncia no programa.

§ 1°. Durante o periodo de mobilidade académica, o status de matricula do
estudante serd registrado como “em Mobilidade Académica Naciona! ou Internacional’,
€ 0 processo de renovagio de matricula sera automatico.

§ 2° O estudante que estiver oficialmente em PMA Internacional, na data de
realizag&o do ENADE, tera sua dispensa devidamente consignada no Historico Escolar,
como previsto na legislacéo educacional.

Art.32. S80 consideradas atividades de Mobilidade Académica aquelas de natureza
académica, cientifica, artistica e/ou cultural que visem a complementagdo e ao
aprimoramento da formacgéo do estudante de graduag3o.

Art. 33. S&o requisitos para a inscrigdo de estudante em PMA.
| Estar regularmente matriculado em curso de graduagéo do IFRJ;

ll.  Ter integralizado no minimo 20% dos créditos do curso de origem, no momento
da inscrigdo no programa;

Il.  Ter coeficiente de rendimento académico acumulado igual ou superior a 6 {seis);

V. Comprovar proficiéncia no idioma do pais de destino, de acordo com os critérios
estabelecidos no PMA internacionat;

V. Teridade igual ou superior a 18 anos até a data do afastamento para o PMA;
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VI.  Nao possuir processo disciplinar em andamento no IFRJ;

VIl. Cumprir os critérios e prazos estabelecidos nos editais de selegdo e as
disposicdes deste Regulamento.

Art. 34 O estudante em PMA ndo podera, concomitantemente, cursar componentes
curriculares na instituigdo de origem e de destino.

Art. 35 O estudante que, no inicio do periodo de afastamento para PMA, se
encontrar em curso de componentes curriculares podera

| realizar avaliagdo de aprendizagem, com a finalidade de integralizar o
componente curricular, caso o estudante tenha cumprido o minimo de 75 % de
frequéncia.

ll.  suspender a inscrigdo no componente curricular, sem prejuizo para o calculo do
coeficiente de rendimento, caso ndo seja possivel o cumprimento de 75 % de
frequéncia, devendo o estudante cursar o referido componente no retorno ao
curso de origem, tendo por referéncia o PPC vigente.

Art. 36 Para fins de regisiro e acompanhamento institucional, o estudante em PMB
devera formalizar seu afastamento junto & SEG, previamente ao inicio do programa, por
meio de preenchimento de formuldrio especifico, a ser arquivado na pasta do estudante,
contendo

|. dados cadastrais do estudante;

Il. dados cadastrais do seu representante legal;
lll. dados da instituicdo e do curso de destino;
IV. prazo para integralizagdo da mobilidade académica;
V. assinatura do estudante;

VI. homologacéo da Coordenagéo de Curso.

Paragrafo Unico. O estudante em PMA devera anexar, ao formulario de que trata o
caput, o instrumento publico ou particular de procuragdo, com validade minima
correspondente ao tempo de permanéncia no programa, estabelecendo poderes
especificos de representagao junto ao IFRJ, acompanhado da copia do documento de
identidade de seu procurador.

Art. 37. O estudante em PMA por periodo igual ou superior a seis meses devera,
no prazo de 30 (trinta) dias apds inicio das atividades, em cada periodo letivo na
instituicdo de destino, enviar a SEG, o Plano de Estudos preenchido, conforme modelo
Institucional, que seré arquivado em sua pasta, apés ciéncia do Coordenador de Curso.

Paragrafo tnico. O Plano de Estudos é o documento que descreve o conjunto de
atividades de natureza académica, cientifica, artistica efou cultural, que o estudante
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cumprira a cada periodo letivo na Instituigdo de destino, devendo ser preenchido sob a
orientagdo do Coordenador do Curso ou de docente por ele designado.

Art. 38. Ao fim do PMA, o estudante devera protocolar junto @ SEG, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias do término do programa, o Memorial de Atividades
desenvolvidas na instituig&o de destino, conforme modelo Institucional.

Paragrafo Unico. O Memorial de Atividades é o documento que contém a descrigéo
das atividades académicas, cientificas, artisticas e/ou culfurais desenvolvidas durante o
PMA, o relato da experiéncia vivenciada e sua contribui¢io na formagdo académica do
estudante, devendo ser acompanhado de documentos comprobatérios fornecidos pela
instituigdo de destino.

Art. 39. Ao estudante participante de PMA é facultado o requerimento de
aproveitamento de estudos das atividades realizadas, com éxito académico, no ambito
do programa, desde que devidamente descritas e comprovadas, nos termos do Memorial
de Atividades referido no Art. 38.

§ 1° O aproveitamento de estudos de disciplinas, estagio efou atividades
complementares deverd respeitar aos requisitos minimos de equivaléncia, acs critérios
e aos limites dispostos neste regulamento e no Projeto Pedagdgico do Curso de origem;

§ 2° Para fins de cumprimento dos requisitos de equivaléncia, a analise do
Memorial de Atividades podera fornecer subsidios complementares sobre as atividades
realizadas, desde que constatada a sua contribuicéo para o alcance do perfil profissional.

§ 3° Realizado o aproveitamento de estudos, nos termos deste regulamento, o
estudante devera integralizar o curso, conforme previsto no Projeto Pedagégico do Curso
de origem vigente.

Art. 40. O estudante que estiver oficialmente em PMA Intemnacional, na data de
realizagéo do ENADE, tera sua dispensa devidamente consignada no Histérico Escolar,
como previsto na legislagdo educacional.

CApPiTULOV

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 41. Ao estudante do IFRJ é facultado o aproveitamento de estudos de
componentes curticulares cursados, com éxito, em curso de graduagéo do IFRJ e/ou em
Instituigbes de Educacdo Superior (IES) credenciadas pelo poder pablico, nacionais ou
internacionais, para fins de integralizagio da carga horaria do curso em que o estudante
estiver regularmente matriculado.

Art. 42, Serdo considerados equivalentes, para fins de aproveitamento de estudos,
0s componentes curriculares que apresentarem correspondéncia de, pelo menos, 80
(oitenta) por cento entre os conteldos e a carga horaria, tomando como referéncia as
matrizes curriculares vigentes e registradas no Sistema Académico.
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§1°. A analise de equivaléncia para aproveitamento de estudos sera realizada por
professor ou por comissdo designada pela Coordenagido de Curso, que avaliara o
cumprimento dos critérios de que trata o caput.

§2°. O estudante serd dispensado de cursar os componentes curriculares
considerados equivalentes, ap6s concluido o processo de analise para fins de
aproveitamento de estudos.

Art. 43. Quando a analise de equivaléncia entre componentes curriculares indicar
correspondéncia entre contelidos e carga horaria inferior ao definido no caput do Art. 42
deste Regulamento, o aproveitamento de estudos podera se dar das seguintes formas:

I. por programa de complementacéo de carga horaria e/ou de conteudo;

IIl. pela jungdo de dois ou mais componentes curriculares para alcangar a equivaléncia
necessaria , ou

fll. pelo reconhecimento de competéncias, conforme estabelecido no Art. 52 deste
Regulamento.

Art. 44, Quando a andlise de equivaléncia indicar a impossibilidade de
aproveitamento de estudos, o estudante devera cursar integralmente o componente
curricular, tal como previsto na matriz vigente do curso em que se encontra matriculado.

Art. 45. O aproveitamento de estudos de carga horaria de estagio e/ou de atividades
complementares devera respeitar o estabelecido no Projeto Pedagogico de Curso, em
consonéncia com os regulamentos institucionais vigentes.

§1°. Os critérios e 0 percentual maximo de aproveitamento de carga horaria de
estagio, de carater obrigatério ou ndo obrigatorio, deverdo ser estabelecidos no Projeto
Pedagdgico e no Regulamento de Estagio especifico do curso, nos termos da Lei N°
11.788/2008 e das normativas instifucionais.

§2°. Os critérios e o percentual maximo de aproveitamento de carga horaria de
atividades complementares deverdo ser estabelecidos no Projeto Pedagégico € no
Regulamento especifico do curso, nos termos das normativas institucionais.

Art. 48.E vetado o aproveitamento de estudos do componente curricular Trabatho
de Conclusao de Curso, nos termos do REG/IFRJ.

Art. 47. As solicitagdes de aproveitamento de estudos deveréo serformalizadas via

requerimento junto a SEG, no prazo estabelecido no Calendarioc Académico,
acompanhadas dos seguintes documentos:

I.  Historico Escolar original,

[I.  Programa da disciplina a ser isentada, devidamente certificado pela instituigéo
onde foi cursada, do qual deverad constar carga horaria {(em horas relogio) e
ementa.

Ill.  Programa da disciplina, emitido pela instituicdo onde foi cursada, do qual devera
constar carga horaria e ementa.
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§ 1° O Coordenador do Curso sera responsavel por encaminhar o requerimento
para o professor da disciplina, que devera devolvé-lo, com seu parecer, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis.

§ 2° S&o disciplinas passiveis de aproveitamento aquelas cursadas dentro dos
seguintes prazos:

I. 10 (dez) anos, para Curso de Graduagio néo concluido, a contar do periodo de
interrupgéo do curso; '

1. 10 anos, para Cursc de Graduagéc concluido, a contar da data de conclusio do
curso.

Art. 48 O aproveitamento de componentes curriculares realizados e aprovados no
dmbito dos processos de transferéncia interna, externa, reingressc e revinculagéo
devera ser langado no Historico Escolar, imediatamente apds a finalizagdo desses
processos, a fim de serem considerados no momento de inscrigdo em disciplinas no
curso de destino.

Paragrafo Unico: O aproveitamento de componentes curriculares devera ser
referendado pelo Coordenador do Curso, que autorizarda a SEG o seu registro no
Historico Escolar.

Art. 49 Nos casos de transferéncia interna ou revinculagéo, o aproveitamento de
componentes curriculares cursados no IFRJ ocorrera automaticamente, quando
possuirem o mesmo codigo de identificagdo no Sistema Académico ou constarem de
matriz de equivaléncia do curso de destino.

§ 1°. Nos casos de transferéncia interna, quando o componente curricular possuir
0 mesmo cbdigo, devera constar do histdrico escolar a nota obtida pelo aluno.

§ 2° Nos casos de transferéncia interna, quando o componente curricular for
equivalente, devera constar do histérico, a palavra dispensado.

§ 3°. Nos casos de revinculagdo, quando o componente curricular possuir 0 mesmo
codigo ou for equivalente, devera constar do histérico, a palavra dispensado.

Art. 50. O pedido de aproveitamento de estudos devera ser formalizado em um
Unico processo, contendo o total de componentes curriculares a serem analisados.

Art 51. O percentual maximo de créditos permitidos para aproveitamento de estudo
sera estabelecido nos PPCs dos cursos de graduagéo do IFRJ.

Paragrafo Unico. No caso da omiss&o desse percentual no PPC, sera considerado
© maximo de 50%.
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CapiTuLo VI

Do RECONHECIMENTO DE COMPETENCIAS

Art. 52. E facultado ao estudante regularmente matriculado em curso de graduagéo
do IFRJ (CST, Bachareladoc ou Licenciatura), o reconhecimento de competéncias
profissionais previamente adquiridas, conforme a legislagdo educacional vigente, para
fins de integralizag&o do curso.

Art. 53. O estudante podera formalizar a solicitacdo de reconhecimento de
competéncias profissionais, por meio de requerimento a SEG, desde gue néo tenha sido
reprovado no componente curricular para o qual solicita reconhecimento de
competéncias.

Art. 54. O processo de reconhecimento de competéncias consistira em analise
documental de responsabilidade do NDE, e em prova de conhecimento teodrica efou
pratica, avaliada por banca constituida pelo Coordenador do Curso e por 2 (dois)
docentes da area do componente curricular em andlise.

Paragrafo Unico. O estudante realizard a prova de conhecimento uma tnica vez, se
aprovado na etapa de analise documental, devendo alcangar nota igual ou superior a 6,0
(seis) para ter sua solicitagio atendida.

CaAPiTULO VI

Do REGIME DE EXERCiCIOS DOMICILIARES

Art. 55. O estudante tera direito ao regime de exercicios domiciliares, conforme
Decreto-Lei N° 1.044/69, quando acometido por afecgdes congénitas ou adquiridas,
infecgdes, traumatismo ou outras condicdes mdrbidas, determinando disturbios agudos
ou agudizados

[.  que resultem em incapacidade fisica relativa, incompativel com a frequéncia aos
trabalhos escolares, desde que se verifique a conservagdo das condigbes
intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento da atividade
escolar;

ll. de ocorréncia isolada ou esporadica;

Ill.  de duragdo que n&o ultrapasse o periodo admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagogico de aprendizado.

Art. 56. Gestantes terdo direito a 03 (trés) meses de regime de exercicios
domiciliares contados a partir do oitavo més de gestacgéo, ou a partir da data do parto,
conforme a Lei © 6.202/75.
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Paragrafo Ginico. Os procedimentos referentes ao regime de exercicios domiciliares
de estudantes gestantes estardo estabelecidos em regulamento especifico.

Art. 57. Para solicitar o regime de exercicios domiciliares, o estudante, ou seu
representante legal, devera apresentar, no prazo maximo de uma semana apds inicio do
afastamento, requerimento para esse fim na SEG do campus onde esta matriculado,
anexando atestado médico, com a indicagdo da data de inicio e a previsdo de término
do periodo de afastamento.

Art. 58. E assegurado ao estudante em regime de exercicios domiciliares o direito
a realizacdo das avaliagdes tedricas previstas para o periodo, em seu domicilio, desde
que formalize ¢ pedido, via reqguerimento proprio, junto & SEG.

Art. 59. A reposicio de atividades praticas previstas nos componentes curricuiares,
que necessitem de acompanhamento do professor e a presenca fisica do estudante em
ambiente especifico para sua execugio, devera considerar a disponibilidade de recursos
humanos e materiais em consondncia com o Calendario Académico, conforme previsto
no Art. 2° do Decreto-Lei N° 1044, de 1969.

§ 1°. O Coordenador de Curso sera responsavel por avaliar a disponibilidade e criar
0 cronograma de reposicéo de atividades praticas, nos termos do caput deste artigo.

§ 2°. Em caso de impossibilidade de oferta de reposigéo, é facuitada ao estudante
a possibilidade de trancamento do componente curricular, sem prejuizo no prazo de
integralizagdo do curso.

CariTuLo VI

Do CALENDARIO ACADEMICO

- Art. 60. Os periodos comuns de organiza¢ao académica serdo estabelecidos no
Calendario Académico elaborado pela Prograd em consonéancia com outras Pro-reitorias,
Reitoria, Diretorias de Ensino e demais setores institucionais envolvidos e encaminhado
ao Campus para acréscimo dos eventos especificos.

§ 1° O calendario sera encaminhado pela Diretoria-Geral do Campus & Prograd
para aprovagao, € homologado pelo Reitor no prazo de até 60 (sessenta) dias antes do
inicio do periodo letivo.

§ 2° As datas constantes do Calendario Académico serdo prorrogadas em casos
excepcionais quando houver impossibilidade do cumprimento de 200 (duzentos) dias
letivos anuais ou 100 (cem) dias letivos por regime semestral, conforme Parecer CNE
N°. 184/2006 amparado na Lei N°. 9.394, de 1996.
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TiTULO IV
DA ORGANIZACAO DO ENSINO DE GRADUACAO
CAPiTULO |

Do PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO

Art. 61. O Projeto Pedagogico de Curso (PPC) € o instrumento que fundamenta e
fornece subsidios para as agbes educativas e para a gestdo pedagogica e administrativa,
privileglando a construgdo do conhecimento e a articulagio com o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI) e o Projeto Pedagogico Institucional (PPl) e sendo
periodicamente atualizado para que expresse o perfil profissional desejado.

Art. 62. Os projetos pedagdgicos dos cursos de graduagdo do IFRJ séo elaborados
com base nas Diretrizes Curriculares Nacionais e/ou na legislag&o educacional vigente,
segundo as normas e modelos, estabelecidos em Instrugcdo Normativa especifica,
emitida pela PROGRAD.

§ 1°. A concepcao curricular dos cursos de graduagéo do IFRJ buscara uma sdlida
formacdo profissional, em bases éticas e humanisticas, sistematizando o0s
conhecimentos teoricos de maneira articulada com o fazer, e o fazer articulado com a
reflexdo, com o objetivo de desenvolver, no futuro profissional, uma postura critica e
inquiridora.

§ 2°. Os cursos de graduagéo do IFRJ incentivardo a pesquisa em ciéncia e
tecnologia, nas diversas areas do conhecimento, fruto das vivéncias nos projetos de
pesquisa, extensdo efou estagio, contribuindo dessa forma para a transformagéo da
realidade social, por meio da inovagao, geragéo de novos conhecimentos, produtos e da
analise critica da realidade.

Art. 63. A matriz curricular é estruturada em regime de créditos, respeitando a
equivaléncia de 1 (um) crédito para 13,5 (treze virgula cinco) horas reldgio de atividades
tedricas efou praticas, orientadas por um professor, necessarias a formacao do perfil
profissional do egresso.

Paragrafo Unico. A carga horaria de um componente curricular € calculada com
hase na seguinte féormula:

NxDxNs Nx45x18

CH=
H 60

Onde
CH = Carga horaria
N = NUmero de aulas na semana

D = Duragéo da aula em minutos (45 minutos)
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Ns = Numero de semanas do periodo letivo (18 semanas)
H = 60 minutos

Art. 64. O prazo maximo para a integralizagdo dos Cursos de Graduacgdo
corresponde ao dobro menos um do nimero de semestres previstos no fluxograma gue
consta do PPC.

Art. 65. A elaboragdo ou atualizagdo do PPC seguird os procedimentos
estabelecidos em regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Cursos que compartilham matriz curricular devem tratar dos
processos de revisdo de maneira conjunta.

Art. 66. O PPC, quando revisado e atualizado, devera definir a matriz de
equivaléncia entre os componentes curriculares antigos e novos, informando o prazo de
oferta dos componentes curriculares que serdo extinfos.

Art. 67. As modificagdes do PPC deverdo ser informadas a comunidade académica,
de modo a preservar seus interesses, e apresentadas ao MEC na forma de atualizagéo
por ocasido da renovac¢do do ato autorizativo em vigor, conforme Artigo 32 da Portaria
Normativa N° 40, de 2006, do MEC.

Art. 68. Ficam, terminantemente, vedadas as adaptacdes do PPC durante o periodo
de tramite do processo de reconhecimento do curso nas insténcias reguladoras,
supervisoras e avaliadoras do MEC.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, 0 Conselho Académico de Ensino de
Graduacgao (CAEG) podera aprovar mudangas curriculares antes do previsto no caput
deste artigo, quando

I — em atendimento a mudangas de legislacdo ou a proposi¢des contidas no PDI ou
no PPI do I[FRJ;

Il - o trdmite do processo de reconhecimento superar o tempo regular e impedir
gque ajustes necessarios & manutencdo da condigdo de oferta do ensino sejam
implantados.

Art. 69. O Nucleo Docente Estruturante (NDE) é presidido pelo Coordenador do
Curso e, tem como atribuicGes académicas de acompanhamento, atuando no processo
de concepcao, consolidagdo e continua atualizagdo do PPC, conforme estabelecidas no
Regimento Geral do IFRJ.

Art. 70. O NDE é nomeado pelo Reitor, por solicitagdo da Diretoria-Geral do
Campus.

Art. 71. Quanto a composigédo, o NDE devera
| - ser constituido por, no minimo, 5 (cinco) professores efetivos pertencentes ao

corpo docente do curso, incluindo o Coordenador do Curso, conforme o Regimento
Geral;
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Art. 72. Apés a autorizagdo de criagdo do curso, o Campus devera observar o
padrdo necessario de qualidade e cumprir as condi¢des de oferta previstas no PPC,
exigéncias que serdo verificadas pela Prograd, durante o processo de implantagéo do
curso, e pelo MEC, por ocasiio do reconhecimento e das renovagles de
reconhecimento.

Art. 73. As SEGs deverio afixar em local visivel, nos termos do Artigo 32 da Portaria
do MEC N°. 40, de 2007, as condigbes de oferta do curso, apresentando
especificamente, as seguintes informagdes:

| — Ato autorizativo do curso, na forma de Resolugo do Conselho Superior com a
data de publicagdo no Diario Oficial da Uniéo;

Il — Nomes dos dirigentes da Instituigéio € do Coordenador de Curso, efetivamente
em exercicio,

lll — Relagdo dos professores que integram o corpo docente do curso, com a
respectiva formagao, titulagéo e regime de trabalho;

IV — Matriz curricular do curso;

V — Resultados obtidos nas tltimas avaliagbes realizadas pelo Ministério da
Educacao, quando houver.

Art. 74. O site institucional e as bibliotecas dos campi deveréo disponibilizar para
consulta os seguintes documentos:

| — PPC, contendo, entre outras informagdes, os programas das disciplinas, a
bibliografia recomendada e a descrigéo da infraestrutura fisica destinada ao curso;

I — Conjunto de normas que regem a vida académica.

Art. 75. A Prograd manterd sob sua guarda os arquivos originais dos Projetos
Pedagé6gicos dos Cursos de Graduagdo do IFRJ e zelard pela divulgagao das
atualizagbes.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade de cada Campus disponibilizar no sife
institucional as seguintes informagdes referentes a biblioteca: acervo, politica de
atualizaco e informatizagao, drea fisica e formas de acesso e utilizag&o.

cariTuLc i

Dos COMPONENTES CURRICULARES

Art. 76. Para fins deste regulamento, entende-se por

[ — componente curricular, as atividades desenvolvidas para fins de formagéo do
perfil profissional: disciplinas obrigatorias, disciplinas optativas, estagio supervisionado,
atividades complementares e trabalho de conclusdo de curso;
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[l — pré-requisito, o componente curricular no qual o estudante deve lograr
aprovagdo para obter o direito de matricula no componente curticular a ele vinculado;

lll — correquisito, o componente curricular que obrigatoriamente deve ser cursado
em concomitédncia com outro, salvo nos casos em que o estudante for reprovado em um
dos correquisitos.

Art. 77. S&o considerados componentes curriculares obrigatorios aqueles
diretamente relacionados ao desenvolvimento do perfil profissional de formagéo e,
componentes curriculares optativos, aqueles previstos no PPC, que complementam a
formagio do perfil profissional, permitindo a flexibilizagdo do itinerario formativo,
conforme o interesse do estudante.

Art. 78. As disciplinas seréo caracterizadas por suas ementas e receberdo nome e
codigo que as identifiquem, sendo vetada a duplicidade de nomes e cédigo para
disciplinas de ementas diferentes.

Art. 79. O Programa de Disciplina deverd ser elaborado conforme modelo
estabelecido pela Prograd e devera integrar o PPC.

Paragrafo Gnico. A implementagdo dos programas de disciplina devera ser
acompanhada pela respectiva Coordenacéo de Curso e supervisionada pela Diretoria de
Ensino do Campus.

Art. 80. O Plano de Disciplina, ou Plano de Ensino, é o documento que contém o
desdobramento da ementa em unidades de ensino, apontando os objetivos educacionais
a serem alcangados, as metodologias e estratégias de ensino e aprendizagem, bem
como os metodos e critérios de avaliagio a serem adotados, o cronograma e a
bibliografia, e devera

| - ser divulgado aos estudantes em sala de aula no inicio do periodo letivo;

Il ~ estar coerente com os objetivos do curso e do respectivo Programa de
Disciplina;

Il - estar dimensionado para a carga horaria a ser cumprida;

IV — estar coerente com os principios fundamentais da organizagdo didatica que
s&o a interdisciplinaridade, a flexibilidade e a contextualizagéo.

Art. 81. O estudante devera desenvolver um Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) elaborado a partir de estudos praticos efou teéricos, segundo regulamento
especifico.

Art. 82. O Estagio Curricular Supervisionado consiste na participagédo do estudante-
estagiario em atividades que visem a aprendizagem e ao aprimoramento profissional,
sob supervisdo de um profissional qualificado e sob orientacdo de um professor
designado pela Coordenacéo do Curso.

Paragrafo (inico. As atividades de estagio serdio desenvolvidas de acordo com a

natureza de cada curso, em conformidade com o estabelecido no respectivo PPC, e em
regulamento especifico, nos termos da Lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008.
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Art. 83. As questdes relativas a autorizag8o, ao acompanhamento e a avaliagdo do
estudante-estagiario, observadas as especificidades de cada curso, constarao de
regulamentos especificos.

Art. 84. As atividades de natureza académico-cientifico-culturais, denominadas
atividades complementares, possuem caréter obrigatério para a integralizagdo do
curriculo dos cursos de licenciatura e bacharelados.

Paragrafo Unico. As atividades complementares constituem-se de experiéncias
educativas que visam a ampliagdo do universo cultural dos estudantes e ao
desenvolvimento da sua capacidade de produzir significados e interpretagbes sobre as
questdes culturais e sociais, de modo a potencializar a qualidade da agdo educativa.

Art. 85. Os tipos de atividades que podem ser reconhecidas como atividades
complementares e demais informagdes pertinentes estio estabelecidas em regulamento
especifico.

Capituro I

DA AVALIAGAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 86. A avaliacdo do desempenho académico dos estudantes dos cursos de
graduagdo serd processual, formativa e articulada ao PPI, considerando-se as
competéncias profissionais gerais e especificas a serem desenvolvidas nas diversas
areas de conhecimento.

§ 1° Os instrumentos de avaliagdo devem ser multiplos e diversificados, no nimero
minimo de dois, para possibilitar ao professor o acompanhamento da evolugéo do
aprendizado do estudante.

§ 2° Ndo se inclui a Verificagdo Suplementar no computo do minimo de duas
avaliagbes, citado no paragrafo anterior.

§ 3° O professor devera detalhar no Plano de Disciplina, a ser disponibilizado aos
estudantes no inicio do periocdo letivo, conforme estabelecido no Art. 80 deste
Regulamento, os métodos e critérios de avaliagdo a serem adotados.

Art. 87. O estudante podera solicitar a segunda chamada de avaliagbes nos casos
de licenga médica, prestagéo do servico militar obrigatério e representagéo oficial.

Paragrafo Unico. Para justificar as faltas as aulas e as avaliagbes, o estudante
devera preencher, junto & SEG, requerimento para esse fim, anexando os documentos
comprobatorios dentro do prazo maximo de 2 (dois) dias tteis apos a alta médica ou o
término da misséo.

Art. 88. O resultado das avaliagbes sera expresso por hotas variando de zero a dez,
admitindo-se até uma casa decimal.
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Art. 89. A aprovacéo do estudante se dara com média final igual ou superior a 6,0
(seis) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas previstas
para o componente curricular.

§ 1° O estudante que obtiver, ao final do periodo regular de aulas e avaliagdes,
média (M) igual ou superior a 4,0 {(quatro) e inferior a 6,0 (seis) teré direito & realizacio
da Verificagdo Suplementar (VS),

§ 2° Sera considerado reprovado, sem direito 8 VS, o estudante que obtiver média
inferior a 4,0 {(quatro).

§ 3° O estudante que realizar Verificagéo Suplementar (VS) terd aprovagéo quando
obtiver média final (MF) igual ou superior a 6,0 (seis), a ser calculada da seguinte forma:

M4 VS

MF = 5

Art. 90. As avaliagbes corrigidas poderdo ser entregues ao estudante logo apds a
divulgagéo dos resultados ou mantidas com o professor apds vista de prova.

Art. 91. O docente responséavel pelo componente curricular realizara o langamento
das notas finais e frequéncia obtidas pelos estudantes no Sistema Académico e
entregara & SEG o diario de classe devidamente preenchido e assinado, as atas do
sistema académico, impressas e assinadas, e os demais documentos exigidos, dentro
dos prazos estabelecidos no Calendario Acad@mico, sofrendo, em caso do ndo
cumprimento do disposto neste artigo, os impositivos do Art. 127 da Lei N° 8.112 de
1990.

Paragrafo Unico. No caso dos estudantes que n&o concluirem o processo avaliativo
proposto na disciplina, por motivo de doenga ou por situagdes particulares, desde que
devidamente comprovadas e documentadas, o professor devera langar o grau
incompleto (I), que serd alterado quando a situagdo do estudante for regularizada,
cabendo ao Coordenador do Curso e & Diretoria de Ensino do Campus analisar a
situagéo e estabelecer prazos para a sua regularizagéo.

Art. 92. A revisdo da média final podera ser solicitada formalmente a SEG, caso o
estudante identifique erro na média final obtida.

Art. 93. A reviséio da média final devera ser realizada por uma banca composta por
dois professores de area afim a da disciplina em questéo, convocados pelo Coordenador
de Curso.

Paragrafo unico. Os componentes da banca emitirfio parecer final conjunto que
sera encaminhado 4 SEG para fins de registro e alteragdo de nota, quando for o caso.

Art. 94. Ao final de cada periodo letivo, sera calculado o coeficiente de rendimento
(CR) do estudante, que seré registrado no Histérico Escolar.

§ 1°. O Coeficiente de Rendimento (CR) corresponde & média das notas finais
obtidas pelo estudante em todos os componentes curriculares aferidos por nota cursados
no periodo, independente de aprovagéo, ponderada pelos créditos atribuidos a cada
componente, obedecendo a seguinte férmula:
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_ (M1 X NCl) + (Mz X NCZ) + ""+ (Mn X-N(,'n)

CR
Ncy + Ney + ..+ Ney,

Sendo

CR = Coeficiente de rendimento;

M = Média ou média final de cada componente curricular;
Nc = Nimero de créditos do componente curricular;

n = indice que corresponde a um numero total de componentes curriculares
cursados naquele periodo.

§ 2° O CR sera expresso pelos graus entre zero (0) e dez (10,0), admitindo-se uma
casa decimal.

§ 3° O céleulo do CR néo devera considerar as notas de disciplinas reconhecidas
por processo de aproveitamento de estudo realizado em outra instituigéo.

Art. 95. O Coeficiente de Rendimento Acumulado (CRA) corresponde a4 média das
notas finais obtidas pelo estudante em todos os componentes curriculares de todos os
semestres cursados e sera calculado pela seguinte formula:

(M1 X Ncl) + (Mz X NCz) "'I‘ "'+ (Mn X N'Cn)
Neg + Nep + ... + Ney

CRA =

Sendo

CRA = Coeficiente de rendimento acumulado;

M = Média ou média final de cada componente curricular;
Nc = Numero de créditos do componente curricular;

n = indice que corresponde a um namero total de componentes curriculares
cursados pelo estudante.

CAPiTULO IV

DA FREQUENCIA

Art. 96. A frequéncia as aulas nos cursos de graduagdo na modalidade presencial
é obrigatoria, conforme Art. 47 da Lei N° 9.394/1996.

Paragrafo tinico. Caso o estudante ndo atinja 75% (setenta e cinco por cento) de
frequéncia durante o semestre letivo, sera considerado reprovado por frequéncia,
mesmo que sua média final seja igual ou superior a 6,0 (seis).
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Art. 97. As disciplinas ofertadas na modalidade a distancia teréio o seu regime de
frequéncia estabelecido no PPC, obedecendo-se a legislagéo vigente.

Art. 98. Os ingressantes que se matricularem apos o inicio do periodo letivo terdo
sua frequéncia considerada a partir da data de sua matricula, que deve ser registrada no
diario de classe pela SEG.

Art. 99. O professor podera computar, para fins de frequéncia, trabalhos de campo
e visitas técnicas executados fora do Campus, que sejam realizados no horéario da

disciplina ou em horarios alternativos, caso estabelecidos na ementa da disciplina ou no
PPC do curso.

CaPiTULOV

DA INTEGRALIZAGAO CURRICULAR E DA COLAGAO DE GRAU

Art. 100. Farg jus ao grau académico e, ao respectivo diploma, o estudante que
integralizar os componentes curriculares previstos no Projeto Pedagégico do Curso ao
qual se encontra vinculado.

§1°. Por integralizagéo curricular do curso, entende-se

I. aprovagdo em todas as disciplinas obrigatérias previstas na estrutura curricular;
fl. o cumprimento da carga horaria destinada as disciplinas optativas;
Ill.  a defesa pulblica, aprovagédo e depdsito da versdo definitiva do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC), nos termos do Regulamento de TCC do IFRJ vigente.
IV. o cumprimento total da carga horaria destinada as atividades complementares,
quando pertinente;
V. o cumprimento total da carga horaria destinada ao estagio, quando pertinente;
VI. o cumprimento dos demais componentes curriculares previstos no Projeto
Pedagdgico de Curso, se pertinente.
VIl aregularidade com o Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes (ENADE),
conforme estabelecido no Art. 5° da Lei N° 10.861, de 14 de abril de 2004.

§2°. O estudante ndo podera apresentar pendéncias junto a biblioteca.

§3°. E vedada a colagdo de grau ao estudante que ndo atenda a quaisquer das
exigéncias estabelecidas neste artigo.

Art. 101. A colagdo de grau dos cursos de graduagdo do IFRJ é um ato académico
oficial e obrigatdrio, realizado em sessdo pulblica solene, organizado pelos setores
competentes da Instituicdo, presidida pelo Reitor ou por seu representante legal.

Paragrafo tnico. Os periodos de realizagéo das sessdes solenes de colacdo de
grau seréo estabelecidos no calendario académico.
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Art. 102. Admitir-se-4 colagdo de grau especial, desde que comprovada a
necessidade de obtencio do Grau, de imediato, pelo concluinte, bem como a
integralizagéo de todos os componentes curriculares previstos no Projeto Pedagégico do
Curso.

Paragrafo Unico. A comprovagéo a que se refere o caput deste artigo far-se-a por
documentos referentes a

l. aprovagao em concurso publico;

I. aprovacgao em curso de pds-graduagao stricfo sensu,
[ transferéncia ex officio;

V.  viagem ao exterior para estudos ou trabalho;

V. domicilio em outro Estado.

Art. 103. A imposicdo do grau aos estudantes dos cursos de graduagéo ¢ ato
realizado pelo Reitor ou por seu representante, efetivado na colagdo de grau.

Art. 104. Os procedimentos administrativos para colagdo de grau, emisséao e o
registro de diplomas, bem como para emissdo do historico final, seréo definidas em
Instrucdo Normativa especifica.

TiTULOV
DOS DIREITOS E DEVERES DO EDUCANDO

Art. 105. S&o direitos do educando
| - estudar, visando a sua formagdo humana e profissional,

Il — ser tratado com respeito e civilidade por professores, funcionarios e colegas,
sem discriminagéo de qualquer especie;

[l — ser academicamente avaliado de forma continua, coerente e justa, segundo os
critérios estabelecidos pela Instituigao;

IV — ser informado, em tempo habil, dos critérios e dos resultados dos processos
de avaliac&o a que for submetido;

V — solicitar revisdo da correcdo e do grau das avaliagbes, quando julgar pertinente;
V1 — ser assistido pelas Coordenacdes e Diretorias que atuam junto ao ensino;
Vil — votar para Reitor da Instituicao;

VIII — votar e ser votado nas eleigbes para as insténcias previstas no Regulamento
Interno da Instituicdo;
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IX — organizar-se, liviemente, em entidades representativas de estudantes e
participar das eleigbes dos drgdos estudantis, votando e sendo votado, conforme
estatuto da entidade;

X — apresentar sugestdes que visem a melhoria do processo de ensino-
aprendizagem;

Xl — os estudantes transgénero, travestis e transexuais terdo assegurado o uso do
nome social nos registros académicos internos, mediante solicitagdo conforme aduz a
Instrugdo Normativa PROGRAD N° 08, de 28 de agosto de 2013, mediante requerimento
a SEG, ho momento da inscrigdo em disciplinas.

Xl — ser inforh‘lado do calendario académico e dos regulamentoé académicos.
Art. 106. Séo deveres do educando

| — dedicar-se aos estudos;

tl — frequentar regularmente as aulas;

lIl —informar a Secretaria do Ensino de Graduacgéo (SEG), quando da omisséo de
seu nome na listagem de turma e/ou do diario de classe;

IV — comparecer as avaliagdes, exceto nos casos de forga maior previstos neste
Regulamento;

V — atender as determinacdes previstas neste Regulamento e nos demais
regulamentos da Instituicdo;

VI —respeitar os prazos estabelecidos no Calendario Académico deste Instituto;

VIl - respeitar'as determinagdes implementadas pela Reitoria, Diretoria-Geral do
Campus e por outros orgdos oficiais da Instituigéo;

VIt - tratar com respeito e civilidade colegas, professores e funcionarios;
IX_receber os estudantes novos com respeito, sem causar-lhes constrangimentos;

X - portar a identidade estudantil, fornecida pela Instituigéo, e apresenta-la sempre
que ela for solicitada;

Xl — trajar-se apropriadamente na Instituigdo conforme as normas vigentes e, nos
laboratdrios, de acordo com as normas de seguranca;

Xl — zelar pela conservagéo das instalagbes, do mobiliario e de todo o material de
uso coletivo, assim como pela limpeza dos locais de trabalho ou de estudos, das areas
de lazer e das demais dependéncias de uso coletivo;

Xl — indenizar a Instituigdo, professores, funcionarios e colegas pelos prejuizos e
danos intencionalmente causados a qualquer um deles;

XIV — observar as normas e orientagbes sobre prevencéo de acidentes;
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XV — zelar pelo acervo bibliografico, repondo qualquer livro que tenha sido
extraviado ou danificado, quando sob sua responsabilidade;

XVI — manter-se informado sobre as normas vigentes.

Paragrafo Unico. Em caso de estudante menor de idade, os deveres apresentados
neste artigo serdo assumidos por seus responsaveis legais.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 107. Os casos néo previstos neste Regulamento serfo apreciados e resolvidos
pela Prograd, consultando as instdncias pertinentes e, quando necessario,
encaminhados ao Gabinete da Reitoria para parecer.

Art. 108. Este Regulamento entra em vigor na data de sua homologagéo pelo Reitor
em Portaria especifica, aplicando-se a todos os estudantes matriculados nos Cursos de
Graduagdo do IFRJ, qualquer que tenha sido a data de seu ingresso.
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ANEXO I — GLOSSARIO

Curso de origem -~ Curso no qual o estudante apresenta vinculo de matricula
regular, seja no IFRJ ou em outra Instituigdo de Ensino Superior.

Curso de Destino — Curso para o qual o estudante sera transferido ou no qual ird-
participar de programa de mobilidade académica.

Estudante Concluinte — & o estudante que ja cursou, com aproveitamento, mais de
75% do total da carga horaria minima do curriculo dos cursos de graduagdo com menos
de 2000 horas, ou 80% dos cursos com mais de 2000 horas.

Estudante periodizado — é aquele que respeita a ordem de cumprimento de
componentes curriculares estabelecida pela matriz curricular do curso, sem interrupges
e atrasos.

Termo de Requerimento de Matricula e Termo de Responsabilidade — Documentos
preenchidos e assinados por candidato a uma vaga em curso de graduagio do IFRJ, no
ato da matricula, declarando ciéncia das disposigbes do Regulamento de Ensino de
Graduag&o e do risco de cancelamento por falta da entrega dos documentos exigidos na
matricula ou por falso testemunho.

Ficha de matricula — Documento preenchido e assinado por candidato a uma vaga

em curso de graduag8do do IFRJ, no ato da matricula, com dados cadastrais e
socioecondmicos, para fins de registro académico.
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ANEXO Il - LISTA DE ABREVIATURAS

CAEG — Conselho Académico de Ensino de Graduagéo
CST ~ Curso Superior de Tecnologia

DGA - Diretoria de Gestdo Académica

DGC ~ Diretoria Geral do Campus

IES — Instituicao de Ensinc Superior

IFRJ - Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro
IPES - Instituicg&o Publica de Ensino Superior

MEC — Ministério da Educagéo

NDE - Nucleo Docente Estruturante

PDI — Plano de Desenvolvimento Institucional

PPC - Projeto Pedagégico de Curso

PPI — Projeto Pedagégico Institucional

Prograd -~ Pro-Reitoria de Ensino de Graduacio

SEG - Secretaria de Ensino de Graduagéo
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