MINISTERIO DA EDUCACAO
IFRJ - CAMPUS SAO GONCALO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
ENSINO DE HISTORIAS E CULTURAS AFRICANAS E AFRO-BRASILEIRAS

NORMAS PARA ELABORACAO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO DE
CURSO (TCC)

Art. 1°. O objetivo deste documento € normatizar a elaboragdo de Trabalhos de Conclusdo
de Curso (TCC) no ambito do Curso de Pés-Graduagao Lato Sensu - Ensino de Histoérias
e Culturas Africanas e Afro-Brasileiras, cabendo ao Colegiado do Curso zelar pelo
cumprimento destas normas.

Art. 2°. O TCC consiste em um estudo pratico e/ou tedrico, empirico ou metodolégico,
pertinente a drea de conhecimento do curso.

Art. 3°. O TCC referente ao Curso de P6s-Graduagao Lato Sensu em Ensino de Histdrias
e Culturas Africanas e Afro-Brasileiras devera ser elaborado e apresentado em formato
de monografia, segundo a formatacao descrita no Manual para Elaboragdo de Trabalhos
Académicos dos Cursos de Pos-Graduacdo: Trabalho de Conclusdo de Curso,
Dissertacdo e Tese vigente do IFRIJ.

Art. 4°. O TCC devera ser realizado com acompanhamento de um orientador, cujo aceite
serd documentado junto a Secretaria Académica de Pos-Graduagdo do Campus, mediante
o formuldrio identificado no Anexo I deste documento para ciéncia da Coordenacgado de
Curso, podendo-se admitir o acompanhamento de um co-orientador solicitado pelo
discente junto a Secretaria Académica de P6s-Graduagdo do Campus mediante o
preenchimento do formuldario que segue como Anexo Il e aprovado pelo Orientador, cujo
aceite seguird o mesmo tramite referente ao orientador, fazendo-se uso do formulério do
Anexo III. A atuagdo de ambos serd regulada pelas Normas de Credenciamento e
Descredenciamento de Docentes do Curso.

Art. 5°. O TCC sera apresentado pelo aluno diante de uma banca examinadora e sua
defesa devera ser agendada junto a Secretaria Académica de Pés-Graduacao do Campus
S@o Gongalo, segundo as datas previstas no Calendario Académico do curso e mediante
o preenchimento dos documentos presentes nos Anexo IV, Ve VL.

§ 1°. A banca avaliadora devera ser composta no minimo por 3 (tr€s) membros, sendo
pelo menos Ol(um) interno e 01(um) externo ao curso (mas ndo necessariamente ao
IFRJ), conforme o Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu vigente
do IFRJ, além de ser presidida pelo professor-orientador da pesquisa, deliberando,
segundo 0 mesmo artigo do citado Regulamento:

I. Aprovado: quando o trabalho for considerado satisfatério, atingindo a qualidade
necessdria para a obtencao do titulo de especialista.

I1. Aprovado com restri¢des: quando o trabalho for considerado parcialmente satisfatorio,
necessitando de complementos e/ou ajustes essenciais para ser considerado de qualidade
para obtencao do titulo de especialista, carecendo, nesse caso, do agendamento de uma
nova defesa diante de uma banca.

III. Reprovado: quando o trabalho for considerado insatisfatério, ou seja, cuja qualidade
ndo permita a obtengao do titulo de especialista.

§ 1°. Conforme determina o Regulamento Geral dos Cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu
do IFRJ, em caso de identificacdo de pldgio, o Colegiado de Curso instituird uma
comissao de avaliagdo, que emitird um parecer, o qual definird as acOes a serem tomadas
dentro do arcabouco legal brasileiro. O coordenador, caso necessario, encaminhard o
parecer as instancias superiores, podendo levar, inclusive, ao desligamento do aluno.



§ 2° A defesa do TCC, incluindo sua avaliagdo, serd registrada na Ata de Defesa,
conforme o modelo que segue como Anexo VII.

Art. 6°. Conforme o Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduacao Lato Sensu vigente
do IFRJ, ap6s a defesa do TCC o aluno devera obedecer um dos seguintes prazos, segundo
a sua situacao:

I. Aprovado: o aluno terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias para entregar a versao final
do TCC (em versdo impressa e em DVD), para arquivamento na Biblioteca do Campus,
segundo a formatagdo descrita no Manual para Elaboracdo de Trabalhos Académicos
dos Cursos de Pos-Graduagdo: Trabalho de Conclusdo de Curso, Dissertagcdo e Tese
vigente do IFRJ.

II. Aprovado com restri¢des: nesse caso, o aluno terd até 90 (noventa) dias para apresentar
uma nova versao do trabalho final para uma banca avaliadora, preferencialmente com a
mesma composi¢do da primeira, para que seja emitida uma nova ata de defesa. Caso as
modificagdes ndo sejam consideradas satisfatérias pela banca examinadora, o aluno sera
reprovado.

§ 1°. Em caso de reprovagdo, o aluno serd automaticamente desligado do curso e da
Instituicdo. Em caso de aprovacdo na segunda defesa, o aluno estard submetido ao prazo
previsto no inciso I do presente Artigo.

Art. 7°. Apos a aprovacdao do trabalho, o discente deverad realizar, na Secretaria
Académica de P6s-Graduagao do Campus Sdo Gongalo, a solicitagcdo de sua certificago,
entregando uma cdpia da versdo final do seu TCC, conforme o inciso I do Art. 6°, e
preenchendo os documentos que seguem nos Anexos VIII, IX e X deste documento.
Art. 8°. Os casos omissos deste documento serdo deliberados pelo Colegiado de Curso,
sob a luz do Regulamento Geral dos Cursos de P6s-Graduacdo Lato Sensu vigente da
instituicao.



ANEXO I

TERMO DE ACEITE DE ORIENTAGCAO DE TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DA POS-GRADUAGAO
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Eu, Prof.(a), aceito ser

orientador(a) do(a) aluno(a)

do Curso .

Campus . comprometendo-me a orientar, acompanhar e avaliar o

desenvolvimento do Trabalho de Conclusio de Curso, em todas a suasetapas, a partir do dia

Professor(a)

Identificacio institucional

g-mail

Tel.

Ambiente de desenvolvimento da pesquisa:

de de

assinatura dofa) professor(a)

Cientes:

Coordenador(a) do Curso: Data: I

Aluno(a): Data: P




ANEXO II

SOLICITACAO DE APROVAGAO DE CO-ORIENTACAO
INTERNA OU EXTERNA

Eu, , aluno(a) do

Curso de "

Solicito a analise do nome dn(a} Prot{a)

vinculado afao) (nome da instituicdo), com formacio na drea de

, para atuar como professor(a) co-ofentador(a) internofa) ou

Externo(a), junto do Prof (a)

Just ficariva:

(bs.: anexar copia do aercnls lattes do pmﬁ:s:\'c)r proponente.

assinatura dola) aluno(a)

Parecer do Orientador:

de de

Cientes:

Coordenador(a) do Cuarso: Data:  F

Alunoia): Data: A )




ANEXO III

TERMO DE ACEITE DE CO-ORIENTACAO INTERNA / EXTERNA DE

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DA POS-GRADUAGCAO
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Eu, Prof.(a), aceito ser

co-orientador(a) dofa) aluno(a)

do Curso .

Campus . que estd sendo orientado(a) conjuntamente pelo Prof. (a)

. interno ao Programa. Comprometendo-me

a co-orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, em

todas as etapas, a partir do dia

Afirmo, nesta oportunidade, ter ciéncia do Projeto de TCC do(a) aluno(a) e estar de acordo com as

condi¢es de sua execucio.

Professor(a)

Identificacio institucional

e-mail

Tel.

Ambiente de desenvolvimento da pesquisa:

de de

assinatura dofa) professor{a) co-orientador
Cientes:

Coordenador{a) do Curso: Data: fo !

Alunoia): Diata: ! f




Nome dofa) Aluno(a):
Curso:

Titulo:

Orientador(a):
Exame: Defesa de
Data da defesa:

MEMBROS DA BANCA:
Titulares

ANEXO IV
INDICACAO DE BANCA

(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

M9 Matricula:

Horario da defesa:

Nome Completo (orientador):
CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Nome Completo:

CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

MNome Completo:

CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Suplente:

MNome Completo:

CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail;

Co-orientador (se houver):

Mome Completo:

CPF:

Instituicdo de Origem:
UF/Pais:

e-mail:

Recursos didaticos solicitados:

Cientes:
Coordenador{a) do Curso:

Aluno(a):

Data: / J

Data: ! !




ANEXO V

TERMO DE ACEITE DA VERSAO PREVIA DO TCC
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Aceito a entrega da versio previa do Trabalho de Conclusio de Curso intitulado

do(a)
aluno(a) , do
Cursno , Matricula . informando que

esse trabalho foi t‘Jrgﬂni}:adn ¢ formatado de acordo com o padrio institucional para a apresentacio de

trabalhos academicos da Pos-Graduacio, nos termos do Regulamento para o Trabalho de Conclusio de
Curso.

de A

assinatura dofa) professor(a) orientador{a)



ANEXO VI

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE AUTORIA

{PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Eu , matricula n®

8]

estou ciente de que é considerado utilizacio indevida, ilegal ¢/ou pligio, os seguintes casos:

»  Texto de autoria de terceiros;
*  Texto adaptado em parte ou totalmente;
* Texto produzido por terceiros, sob encomenda, mediante pagamento (ou nao) de

honorarios pr:':ﬂssiﬂnais.

Logo, declaro ser de minha inteira responsabilidade a autoria do texto referente ao trabalho de

Conclusio de Curso sob o ttulo

. de de

assinatura do(a) aluno{a)



ANEXO VII

ATA 120
ATA DE APRESENTACAO DE DEFESA DE

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC) DA POS-GRADUACAO

No dia de de20__ ,as h min, compareceu ao Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - Campus Sao Gongalo
aluno(a) do Curso de
Especializacao Lato Sensu em Ensino de Historias e Culturas Africanas e Afro-
Brasileiras, para a apresentacao da Defesa de Trabalho de Conclusao de Curso intitulado

O trabalho, orientado pelo(a) ,
Presidente da banca, foi avaliado pelo(a)

e pelo(a) . O(A) Presidente da banca fez
a abertura e passou a palavra para o(a) discente, que fez uma exposicao oral de
minutos. Apds a exposi¢ao, o Presidente da banca agradeceu as contribui¢des e sugestdes

e passou a palavra para , que arguiu o(a) discente por
minutos. Em seguida, o(a) Presidente da banca agradeceu e passou a palavras para
, que arguiu o(a) discente por minutos. Em seguida, o(a)

Presidente da banca agradeceu as contribui¢cdes e sugestdes e teceu alguns comentérios
sobre o trabalho desenvolvido pelo(a) aluno(a). Apds, pediu ao(a) discente e aos demais
presentes que se retirassem da sala, onde a banca se reuniu para deliberar. Apés se reunir,
a banca decidiu pela do
Trabalho de Conclusdo de Curso de

Eu, , lavrei, li e assinei a presente Ata.

Observagoes:

Assinaturas:

Professor(a) Orientador(a):

Professor(a) Avaliador(a):

Professor(a) Avaliador(a):
Aluno(a):
Ciente:

Coordenador(a) do Data: [/
Curso:




ANEXO VIII

AUTORIZAGAO PARA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TCC
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL)

Eu, ,pr{}tbﬁﬂnr (a)

Orientador du{u:l aluno(a)

autorizo a entrega da versio final do TCC Currigidu intitulado

de de

assinatura dofa) professor{a) orientador{a)



ANEXO IX

TERMO DE AUTORIZAGAO PARA PUBLICAGAO ELETRONICA DE
TRABALHOS ACADEMICOS DOS CURSOS DA POS-GRADUAGAO

|:| TCC |:| Dassertacdo |:| Tese

Autor(a):

RG: CPF: E-rnail
Programa de Pos-

(irﬂduugﬁ{ i

Numero de folhas: Anexos:

Data de defesa:

Liberacao para acesso publico |:| Total |:| Parcial
Em caso de liberacio parcial, especifique:

Os arquivos ou capitulos pum‘litidﬂﬁ

O(s) arquivo(s)/parte(s) restrita(s) pode(m) ser disponibilizado(s) a partir de:

Na qualidade de autor (a) do documento supracitado, autorizo o Instituto Federal de Educacio, Ciencia

¢ Tecnologia do Rio de Janeiro = IFR], a publicar e disponibilizar, de acordo com a Lei 9610/98, no

H ? I? 2 7 | 3 Fag H
site do IFR], disponivel na Internet, no formato especificado’, sem ressarcimento dos direitos autorais,

conforme permissoes assinaladas acima, para fins de leitura, impressao e/ou download, a titulo de

divulgacio da producio cientifica gerada pelo IFR], a partir desta data.

de de

assinatura dofa) autor(s)

ASEINA T {]n{u} ur'lr_'nmdur{a]



ANEXO X

SOLICITAGAO DE FICHA CATALOGRAFICA
(PREENCHER COM LETRA LEGIVEL OU SOLICITAR VIA ELETRONICA)

Programa / Curso:

Nome do(a) Aluno(a):

E-rmail:

MN® Matricula:

Titulo do TCC:

Orientador(a):

Exame: Defesa de

Data da defesa;

Numero total de paginas:

Horario da defesa:

Hustracdes:

Quadros:

Anexar copla de:

- folha de rosto

- resumo em lingua portuguesa
- SUITIATIO

- copia da ata de aprovacio

Data da .\uli{.‘itugfm Assinatura L{(Il:ﬂ_:l- HJunuI:aJ

assinaturs dofa) bibliotecariof)



