Anexo | da Instru¢do Normativa PROEN/IFRJ N2 29 de 01 de setembro de 2024
1 PROCESSO

Tipo: Nomeagdo de Comissdo
Caddigo Conarq: 011 - Atos de criagdo, atas, relatorios

Assunto detalhado: Nomeac¢do de Nucleo Docente Estruturante do curso (inserir nome do Curso) do campus
(inserir campus)

2 FLUXO PARA SOLICITACAO DE NOMEACAO DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE DE CURSO DE

GRADUACAO
Setor Atividade
O solicitante devera preencher o requerimento em formulario
especifico ou acessando o Sistema de Formularios (caso ja exista
formulario com essa finalidade) e encaminhar para o e-mail da
Unidade Protocolizadora (UP) do respectivo campus para abertura
do processo.
Coordenacao
21 q Documentos:
e Curso

- Formuladrio de Solicitacgo de Nomeac¢do do Nucleo Docente
Estruturante do curso.

E responsabilidade do servidor acompanhar o andamento do
processo, via sistema SIPAC, até sua finaliza¢ao.

A Unidade Protocolizadora (UP) do campus cadastrara o formulario no
SIPAC e solicitara a assinatura da Direcdo de Ensino (DE) e dos

componentes do Nucleo Docente Estruturante do curso.
2.2 |UP docampus
Apds assinatura, a UP autuard o processo no SIPAC, e inserirda como

interessado a DE do campus que o curso é ofertado, e tramitara para
a PROEN.

A DPDE autoriza a criacdo da comissdo?

N3o — Devolve o Processo a DE do campus com despacho solicitando
providéncias.

2.3 DPDE

Sim - Encaminha o processo ao Gabinete da Reitoria (GR) para
exaracao de Portaria de nomeacdo do Nucleo Docente Estruturante do
curso.




2.4

GR

O GR autoriza a criagdo da comissao?

N3do - Devolve o Processo a DPDE com despacho solicitando
providéncias.

Sim - Inclui a Portaria de nomeacao do Nucleo Docente Estruturante
do curso e encaminha o processo para a PROEN.

2.5

DPDE

A DPDE toma ciéncia da PORTARIA DE PESSOAL/IFRJ designando os
componentes do Nucleo Docente Estruturante do curso e tramita o
Processo para a DE do Campus com despacho relatando a aprovagao
da nomeacdo do Nucleo Docente Estruturante do curso.

2.6

DE

A DE divulgara (via e-mail) a Portaria do Nucleo Docente Estruturante
do curso aos interessados (Coordenacdo de Curso e componentes da
comissdo). O processo devera ser mantido aberto e sob o mesmo serao
tramitadas futuras alteracdes da composicdo do Nucleo Docente
Estruturante do curso, mediante a inser¢cdo de um memorando
eletrénico com os dados da nova composicdo pela Coordenacdo do
Curso, que replicara este fluxo a partir do item 2.2 — “assinatura da
Direcdo de Ensino (DE) e dos componentes do Nucleo Docente
Estruturante do curso”. O processo somente serd arquivado mediante
encerramento do curso.

Duvidas sobre os procedimentos: dpde@ifrj.edu.br




