o

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

INSTRUGAO NORMATIVA PROEN N2 37, DE 29 DE AGOSTO DE 2025

Normatiza os procedimentos e requisitos para a criagao
e implantagao de cursos presenciais, semipresenciais e
a distancia, nos diversos niveis e modalidades de ensino
do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
do Rio de Janeiro - IFRJ.

A PRO-REITORA DE ENSINO BASICO, TECNICO E TECNOLOGICO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeada pela Portaria GR/IFR) n2 899, de 29 de maio de 2018,
no uso de suas atribuicdes regimentais, resolve:
Art. 12 Expedir a presente Instrucdo Normativa (IN), normatizando os procedimentos e requisitos para a
criacdo e implantacdo de cursos na modalidade de Educacdo a Distancia, ou cursos semipresenciais, nos
diversos niveis de ensino do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ.
Pardgrafo Unico. A presente IN tem como base, além dos marcos normativos legais e institucionais correlatos,
as diretrizes curriculares relativas aos cursos alvos desta IN.
Art. 22 Para fins desta IN, adotam-se as seguintes definicdes:
| - Educagdo a Distancia (EaD): processo de ensino e aprendizagem, sincrono ou assincrono, realizado com
uso de tecnologias de informacdo e comunicacao;
Il - Atividade presencial: atividade formativa realizada com estudante e docente em tempo e lugar
coincidentes;
Il - Atividade sincrona: realizada em tempo coincidente, com recursos de dudio e video, em locais distintos;
IV - Atividade sincrona mediada: atividade sincrona com grupo de até 70 estudantes por docente ou
mediador pedagdgico, com registro de frequéncia;
V - Atividade assincrona: realizada em tempos e locais distintos;
VI - Polo de Educacdo a Distancia (Polo EaD): unidade descentralizada da IES, no Pais ou exterior, destinada
ao desenvolvimento de atividades formativas;
VIl - Unidade curricular: componente curricular definido no PPC, com objetivo de desenvolvimento e
avaliacdo de conhecimentos e competéncias, sob responsabilidade docente.
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32 As propostas de criacdo e implantacdo de cursos na modalidade de Educacdo a Distancia, ou curso
semipresencial, devem respeitar o previsto no paragrafo Unico do artigo 19, os critérios estabelecidos nesta
IN e as demais Instru¢cbes Normativas emitidas pela Pré-Reitoria de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico
(PROEN).

Paragrafo Unico. O formato devera constar expressamente no PPC e em todos os instrumentos de divulgacao.
Art. 42 A modalidade de Educacdo a Distancia no IFRJ é desenvolvida por meio de Ambiente Virtual de Ensino
e de Aprendizagem (AVEA), com critérios estabelecidos pela Diretoria Adjunta de Tecnologia e Inovacdo em
Educagdo Profissional e Tecnoldgica (CGEAD/PROEN) e pela Diretoria de Tecnologia da Informagdo e
Comunicacdo (DGTIC).



Art. 52 Para o desenvolvimento de cursos e atividades de ensino na modalidade de Educacdo a Distancia,
todos(as) os(as) profissionais envolvidos(as) precisam dispor de formagdo inicial e/ou continuada nas
praticas pedagdgicas e tecnoldgicas relativas a modalidade.
§ 12 Cabera aos(as) profissionais da educacdo envolvidos(as) na oferta do curso a producdo e
disponibilizacdo dos materiais didatico-pedagégicos e afins para o desenvolvimento das atividades de ensino.
§ 22 A CGEAD/PROEN disponibilizard assessoramento técnico, didatico-pedagdgico e formativo permanente
aos(as) profissionais da educacdo envolvidos(as) na producdo e no desenvolvimento dos cursos.

CAPITULO Il

DA CRIACAO DE CURSO

Art. 62 O processo de criagdo de um curso na modalidade de Educagdao a Distancia, ou de um curso
semipresencial, deve obedecer ao fluxo interno estabelecido na respectiva Pré-Reitoria a qual o curso esta
vinculado e, além disso, contemplar os critérios e documentos estabelecidos nesta normativa.

Art. 72 O Plano/Projeto Pedagdgico de Curso deve conter, além dos itens obrigatérios para cursos
presenciais, descritos nos respectivos regulamentos e instru¢des normativas para cada nivel de ensino, os
itens listados abaixo, com foco nas especificidades da modalidade de Educacgdo a Distancia:

| - concepg¢ao de educacdo e curriculo no processo de ensino e aprendizagem na modalidade de Educagdo a
Distancia;

Il - metodologia das atividades de ensino, de aprendizagem e de avaliacdo para as atividades académicas
que serao ofertadas na modalidade de Educacdo a Distancia;

lIl - mecanismos de interagdo entre coordenadores, docentes, tutores/mediadores — quando for o caso — e
estudantes;

IV - organizagdo curricular/estrutura curricular, contendo a porcentagem total das cargas horarias presencial
e a distancia das atividades académicas, componentes curriculares ou afins, a serem desenvolvidas;

V - materiais didaticos especificos para a modalidade, a serem desenvolvidos;

VI - sistemas de comunicacdo e de tecnologias de informacdo e comunicacdo a serem utilizados;

VIl - AVEA institucional, com todos os seus recursos disponiveis, utilizando a Matriz de Desenho Educacional
(Anexo IV);

VIII - atividades de tutoria/mediacdo pedagdgica, quando for o caso.

§ 19 Para ofertas exclusivas no campus ofertante, o mesmo deve estar credenciado como polo de oferta de
Educacdo a Distancia.

§ 29 Caso o campus ainda ndo disponha de credenciamento como polo de oferta de Educacdo a Distancia, o
mesmo deve ser solicitado a CGEAD/PROEN, previamente ao processo de cria¢do do curso.

§ 39 As atividades presenciais, como tutorias, avaliacOes, estagios, praticas profissionais e de laboratério e
defesa de trabalhos, previstas no Plano/Projeto Pedagdgico de Curso e/ou nas Diretrizes Curriculares
Nacionais do Curso, serdo realizadas no campus, nos polos de Educacdo a Distancia ou em ambiente
profissional, a ser explicitado no Plano/Projeto Pedagdgico de Curso.

§ 42 A Matriz de Desenho Educacional — MDE (Anexo 1V) deve ser extraida do Projeto Pedagégico do Curso
— PPC —, considerando a carga hordria do curso, a distancia e presencial, a ementa e o plano da disciplina. A
MDE define o desenho educacional e a forma de mediacao pedagdgica a serem utilizados no AVEA-Moodle
do IFRJ.

| - a MDE é obrigatdria para o desenvolvimento das atividades académicas a serem realizadas na modalidade
de Educacdo a Distancia ou em cursos semipresenciais;

Il - o(a) docente devera produzi-la, com apoio da equipe multidisciplinar (do campus e da CGEAD/PROEN),
devendo ser submetida a aprovacdo da coordenacdo de curso e da equipe da CGEAD/PROEN;

lll - o(a) docente, juntamente com a equipe multidisciplinar, confeccionard um Guia de Orienta¢do ao
Estudante, com linguagem dialdgica e o mais didatica possivel, contendo o cronograma de atividades a serem
desenvolvidas.

Art. 82 A oferta de cursos na modalidade de Educacdo a Distancia, ou de cursos semipresenciais, deve ter
seu Plano/Projeto Pedagdgico de Curso analisado pela CGEAD/PROEN, que emitira parecer, considerando os
critérios contidos nesta Instrucdo Normativa e normas correlatas.



CAPITULO Il
DA INDICACAO E EMISSAO DE DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE TRABALHO

Art. 92 Os cursos na modalidade de Educagao a Distancia sao sediados em um campus do IFRJ, denominado
campus ofertante, podendo ser ofertados em diversos polos EaD, desde que especificados no Plano/Projeto
Pedagdgico de Curso.

Art. 10. O polo EaD é a unidade académica e operacional descentralizada para o desenvolvimento de
atividades presenciais relativas aos cursos ofertados na modalidade de Educagdo a Distancia.

Art. 11. Os polos EaD devem manter infraestrutura fisica, tecnoldgica e de pessoal adequadas a execugdo do
Plano/Projeto Pedagdgico de Curso e compativeis com o nimero de estudantes atendidos.

Art. 12. Os polos EaD podem ser:

| - Polos institucionais: localizados dentro dos campi, que estejam sob fomento e administracdo exclusiva do
IFRJ; ou

Il - Polos em parceria: constituidos por meio de programas, convénios, parcerias e cooperacdes técnicas, em
gue as responsabilidades se ddo conforme termos, acordos e normas especificas.

Pardgrafo uUnico. A solicitacdo de credenciamento de polo institucional deve ser feita por meio de processo eletrénico
enderecado a Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento da Educa¢do (DPDE/PROEN) e a CGEAD/PROEN.

Art. 13. A avaliacdo de polos deve ser realizada in loco por comissdo especifica definida pela DPDE/PROEN e
pela CGEAD/PROEN.

Art. 14. A comissdo de avaliacdo de polos deve conter, pelo menos, trés membros, servidores efetivos do
IFRJ, sendo ao menos um com formagdo na area de Tecnologia da Informacdo e um servidor da
CGEAD/PROEN.

Art. 15. Os polos em parceria, além da avaliacdo in loco, devem ter o Acordo de Cooperagdo Técnica
estabelecido entre o IFRJ e o0 érgdo competente, definindo claramente as responsabilidades de cada parte.
Art. 16. O cadastramento dos polos deve ser realizado nos respectivos sistemas académicos institucionais e,
guando for necessdrio, do Ministério da Educacdo, mantendo também um cadastro interno na
CGEAD/PROEN.

Art. 17. Os polos devem contar com um Coordenador de Polo, pertencente ao quadro de servidores ativos,
com nivel superior, indicado pelo campus e supervisionado pela CGEAD/PROEN, no caso de polos com oferta
propria; ou selecionado por meio de edital interno para polos com oferta de cursos mantidos por programas,
convénios, parcerias e cooperagdes técnicas, com ou sem fomento externo, supervisionado pelo
Coordenador do respectivo programa ou projeto.

Art. 18. Os polos devem funcionar, pelo menos, trés dias da semana, incluindo, obrigatoriamente, o sabado,
com a presenca do Coordenador de Polo e dos Docentes Mediadores Presenciais, quando for o caso, todos
a plena disposicao para auxiliar o estudante em suas necessidades académicas, nos hordrios previamente
divulgados.

Art. 19. Para o funcionamento dos polos, no que tange a infraestrutura e aos recursos tecnoldgicos, sao
requisitos minimos obrigatoérios:

a) Espacos gerais do polo:

| - sala para coordenacao do polo;

Il - sala para secretaria do polo;

lIl - banheiros (ao menos um feminino e outro masculino) e bebedouros, com acessibilidade, conforme
previsto na legislacdo vigente.

b) Espacos de apoio do polo:

| - laboratério de informatica com instala¢cdes adequadas;

Il - biblioteca fisica, com acervo fisico e/ou digital de bibliografias basica e complementar, com espaco para
estudos.

c) Espacos académicos:

| - sala multiuso — para realizacdo de aula(s), palestras, oficinas, tutoria/mediacdo pedagdgica, prova(s),
video/webconferéncia(s) —, equipada com computador, sistema multimidia e de projecao;

Il - laboratério de uso especifico, quando exigido pelas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso.

d) Espacos de apoio desejaveis (ndo obrigatorios):



| - sala de reunides;
Il - auditoério;
[ll - ambiente para apoio técnico-administrativo.
§ 19 As instalagdes devem estar identificadas, mobiliadas e equipadas de forma suficiente para a quantidade
de estudantes da maior turma e atender, suficientemente, aos requisitos de acessibilidade (conforme
legislacdo vigente), acesso a internet, dimensdo, limpeza, iluminacdo, acustica, ventilacdo, seguranca,
conservacdo e comodidade.
§ 29 Quando se tratar de polos institucionais, a infraestrutura pode ser a mesma ja disponivel no campus,
desde que os espacos compartilhados estejam identificados e disponiveis nos horarios de funcionamento do
polo para aulas e mediacdes presenciais e com recepcao e acesso a internet estavel e de alta velocidade (Art.
29 do Decreto n? 12.456/2025).
Art. 20. A equipe responsavel pela infraestrutura de polos externos ao IFRJ deve incluir, obrigatoriamente:
| - Coordenador(a) de Polo;
Il - Secretdria(o) ou Apoio Administrativo;
[Il - Técnico(s) de Informatica;
IV - Biblioteconomista ou Auxiliar de Biblioteca;
V - Técnico(s) para Laboratério de Uso Especifico (se for o caso);
VI - Pessoal de Seguranga; e
VIl - Pessoal de Manutencgao e Limpeza.
Paragrafo Unico. Quando se tratar de polos institucionais, a equipe responsavel pela infraestrutura pode ser
a mesma ja disponivel no campus, desde que seus servicos estejam disponiveis nos horarios de
funcionamento do polo para aulas e media¢des presenciais.
CAPITULO IV
DA EQUIPE MULTIDISCIPLINAR

Art. 21. A equipe multidisciplinar deve ser formada de acordo com os cargos disponiveis no quadro de
servidores do campus, como docente, técnico em assuntos educacionais, pedagogo, assistente
administrativo, designer instrucional, programador visual, tecnélogo em multimeios, técnico em audiovisual,
revisor textual, entre outros, de acordo com a proposta do curso e os recursos humanos disponiveis no
campus.
Pardgrafo Unico. Caberd aos membros da equipe multidisciplinar promover todas as ac¢des didatico-
pedagédgicas e administrativas necessarias ao pleno desenvolvimento do curso, no ambito de suas
respectivas atribuicdes.
Art. 22. Os campi do IFRJ devem disponibilizar suporte pedagégico, administrativo e operacional para
viabilizar todas as atividades previstas no Plano/Projeto Pedagdgico do Curso, incluindo o desenvolvimento
da modalidade de Educacdo a Distancia.
CAPITULO V
DO CORPO DOCENTE DA EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 23. A equipe de docentes dos cursos, componentes curriculares e/ou atividades académicas afins, na
modalidade de Educacdo a Distancia, é responsavel pela producao de conteudo, do seu material didatico e
da mediacdo presencial e a distancia.

Paragrafo Unico. Todos os docentes responsaveis pela realizacdo de atividades na modalidade de Educacdo
a Distancia ficam obrigados a participar da capacitacdo inicial e continuada e a se manterem atualizados para
a pratica na modalidade.



CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os casos omissos serdo encaminhados para a CGEAD/PROEN para andlise e parecer final.

Art. 25. Fica revogada a redagdo anterior da Instrugdo Normativa PROEN/IFRJ n2 19, de 23 de margo de
2023.

Art. 26. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor em 12 de setembro de 2025.
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ANEXO |
ORIENTAGOES COMPLEMENTARES PARA ELABORACAO DO PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO, NA
MODALIDADE DE EDUCAGAO A DISTANCIA OU NA MODALIDADE SEMIPRESENCIAL.

As orientagOes abaixo devem ser acrescidas e incorporadas em capitulo especifico do Projeto Pedagédgico
de Curso, em consonancia com as orientacdes previstas nos anexos das Instrucdes Normativas PROEN N2
16 e 18/2022, que normatizam os procedimentos, os fluxos, os prazos e os modelos de documentos de
criacdo, atualizacdo, interrupcao tempordria de oferta e desativacdo de Cursos da Educacao Profissional
Técnica de Nivel Médio e de Graduagao do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de
Janeiro.

4. Justificativa e objetivos Para cursos ofertados por meio de programas,
convénios, parcerias e cooperacdes técnicas,
apresentar o ato formal de integracdo ao
programa, convénio, parceria ou cooperagao
técnica.

Campi e polos onde o curso sera ofertado.

7. Organizagao e Planejamento Curricular Contemplar mecanismos de familiarizagao com
a modalidade educacdo a distancia. Nesse caso,
cursos ou disciplinas de ambientacdo, oferecidos
logo no inicio dos cursos, podem colaborar para
atender esse item.

Sistema de avaliacao do processo de ensino e de
aprendizagem: para cursos que envolvam a
modalidade de educacdo a distancia, é
necessario explicitar de que forma sera feita a
avaliacdo e se ha previsdo de momentos
presenciais e a distancia nesse processo.

Atividades de mediacdo/tutoria (quando existir):
descrever as atividades do tutor/mediador
pedagdgico, tanto para cursos de oferta prépria
como para aqueles ofertados por meio de
programas, convénios, parcerias e cooperagoes
técnicas, envolvendo as atividades de mediacao
pedagégica do processo de ensino e
aprendizagem, inclusive em  momentos
presenciais e apoio académico aos estudantes,




articuladas a atividades de acompanhamento do
desempenho dos estudantes e tomada de
medidas de apoio e recuperagao do estudante.
Conhecimentos, habilidades e atitudes da
equipe de tutoria/media¢do pedagdgica para a
realizacdo de suas atividades alinhadas ao
Plano/Projeto Pedagdgico de Curso.
Mecanismos de avaliagdo periddica dos
tutores/mediadores pedagdgicos. Formas de
apoio institucional para ado¢dao de praticas
criativas e inovadoras para a permanéncia e
éxito dos discentes.

Equipe Multidisciplinar: explicitar as atribuicdes
de cada profissional da equipe multidisciplinar
envolvida com a execucdao do Curso. A equipe
multidisciplinar deve ser estabelecida em
consonancia com o Plano/Projeto Pedagdgico de
Curso, e ser constituida por profissionais de
diferentes areas do conhecimento. Ela é
responsavel pela concepg¢do, produgio e
disseminacdo de tecnologias, metodologias e os
recursos educacionais para a Educacdo a
Distancia.




ANEXO Il
FORMULARIO DE INFRAESTRUTURA DO POLO DE APOIO PRESENCIAL

1. Informagdes do polo

Endereco completo do polo de apoio Presencial:

Campus ao qual esta vinculado:

Curso(s) a serem ofertados no polo:

Responsavel pelas informagdes sobre o polo:
Nome:

E-mail:

Telefone:

Vinculagado Institucional ao Polo:

2. Infraestrutura obrigatdria disponivel

Ambiente Descricdo detalhada

Espacos gerais do polo

Sala para coordenacdo do polo

Sala para secretaria do polo

Banheiros (a0 menos um feminino e outro
masculino) com acessibilidade, conforme o que
demanda as Leis 10.908, de 19 de dezembro de
2000 e 11.982, de 2009.

Bebedouros

Espacos de apoio do polo

Laboratoérios de informatica

Biblioteca fisica, com acervo fisico ou digital de
bibliografias bédsica e complementar, com espaco
para estudos.

Espacos académicos

Sala multiuso

Laboratério de uso especifico, quando for exigido
pelas Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso
dos Cursos.




3. Infraestrutura desejavel disponivel (ndo obrigatoério)

Ambiente Descricdo detalhada

Espacos de apoio

Sala para os Coordenadores de Cursos em
Educacdo a Distancia e Coordenadores de
tutoria/mediagdo

Sala de reunides

Auditoério

Sala de tutoria/media¢do com baias individuais
equipadas com computadores, webcam e Headset

Ambiente para apoio técnico-administrativo

Estidio de produgdo, edicdo e
transmissao multimidia

Espaco de trabalho dos designers instrucionais e
equipe multidisciplinar

Espaco de producdo e manutenciao de material
didatico

Declaro para os devidos fins e deveres que estou disponibilizando a infraestrutura descrita
acima, em atendimento aos referenciais preconizados na Instrugao Normativa XX

Nome completo
Diretor Geral do campus XXX

(Carimbo e assinatura)



ANEXO Il

CREDENCIAMENTO DE POLO DE APOIO PRESENCIAL PARA EDUCAGAO A DISTANCIA

1. Informagodes gerais do polo

1.1. Informacgdes do polo

Endereco completo do polo de apoio presencial avaliado:

Curso(s) a serem ofertados no polo avaliado:

Nome:
E-mail:

Telefone:

Vinculagado Institucional ao Polo:

Responsavel pelas informagdes sobre o polo:

1.2. InstituicOes conveniadas para atuacao no Polo (se houver)

Objetivo do Convénio para

Instituicdo C jiad Dad d Instituica
nstituicao Conveniada ados . a nstituicao 5 Oferta da Modalidade
Conveniada
EaD
1
2
N

1.3. Cursos do campus, autorizados ou em Regime de Autorizacdo, para oferta no Polo

Tipo

Denominacgdo Habilitagdo (técnico/bacharelado/licenciatura/ Vagas
do Curso sequencial/tecnoldgico/ pods- Respectiv
graduacdo) as
1
2
N

2. Informagoes sobre o polo (preenchidas pelo campus)

Orientacdo para preenchimento pelos Campi:

Quando o campus ndo possuir nenhum equipamento dos abaixo relacionados, deverd indicar
guantidade zero (0). Ndo utilizar a expressao “Nao Se Aplica”.




2.1. Coordenacdo e secretaria do polo (infraestrutura de pessoal)

N2 de ~
_ . - Nao
Profissionais Formagao estudantes Confere
) Confere
atendidos
Coordenador
Chefe de Secretaria
Auxiliar de Secretaria 1
Auxiliar de Secretaria 2
Auxiliar de Secretaria N
2.2. Tutoria/mediacdo Presencial (infraestrutura de pessoal)
Ne de
Profissionais Formagao estudante Confere Ndo Confere
atendidos

Coordenador de
Tutoria/mediacdo

Tutor/mediador Presencial
para o Curso Al

Tutor/mediador Presencial
para o Curso A2
Tutor/mediador Presencial
para o Curso An
Tutor/mediador Presencial
para o Curso B1
Tutor/mediador Presencial
para o Curso B2
Tutor/mediador  presencial

para o Curso Bn




2.3. Biblioteca (infraestrutura de pessoal projetada)

N2 de
Profissionais Formacdo estudantes | Confere N3o Confere
atendidos

Coordenador de
Biblioteca

Bibliotecario

Auxiliar de Biblioteca 1

Auxiliar de Biblioteca 2

Auxiliar de Biblioteca N

2.4. Laboratdrio de informatica (infraestrutura de pessoal projetada)

Profissionais ~
. N2 de estudantes Nao
Formacao . Confere

atendidos Confere

Responsavel Técnico

Responsavel pela Rede

Monitor 1

Monitor 2

Monitor N




2.5. Laboratorio pedagdgico (infraestrutura de pessoal projetada; caso se aplique, repetir este quadro
para cada laboratério)

Profissionais Formagao Ne de Confere Na

estudante o)
S Confe
atendidos re

Responsavel

Auxiliar 1

Auxiliar 2

Auxiliar N

2.6. Manutencdo e funcionamento do polo (infraestrutura de pessoal projetada)

Quantidade
_ . T , por ~
Profissionais Horario disponivel i Confere Na
equipamen o
to
Confe
re

Profissional 1

Profissional 2

Profissional N




2.7. Quadro geral de tecnologias e equipamentos do polo

Tecnologia ou equipamento Quantidad | Uso exclusi | Uso Confere | Nao
e vo paraa | compartilhado Confere
EaD?
Estacdo de radio propria,
devidamente autorizada para uso
educacional

Estacdo de radio alugada,devidamente
autorizada para uso educacional

Recepgao organizada da transmissdo
radiofénica

Recepgdo livre da transmissao
radiofonica

Estagdo transmissora de televisao
propria digital, devidamente
autorizada para uso educacional

Estacdao transmissora de televisao
alugada  digital, devidamente
autorizada para uso educacional

Estacdo transmissora de televisdo
propria  analégica, devidamente
autorizada para uso educacional

Estacdo transmissora de televisdo
alugada analdgica, devidamente
autorizada para uso educacional

Decodificadores de sinais de
satélite e respectivos sistemas
(cartOes, criptografias, dentre
outros)

Recepg¢dao organizada da transmissao
televisiva




Recepgao livre da transmissao
televisiva

Editora ou gréfica

Gravadores

Radios receptores

Antenas digitais

Antenas analdgicas

Aparelhos de TV

Aparelhos de DVD

Computadores com acesso a Internet

Conexdao banda-larga aInternet

Conexdo via satélite aInternet

Linhas telefonicas

Linhas telefonicas 0800

Equipamentos para
teleconferéncia

Equipamentos para
videoconferéncia

Impressoras

Scanner

Magquinas fotograficas

Filmadoras

Biblioteca virtual




2.8. Espacos fisicos gerais — existéncia e destinacdo

Infraestrutura geral Quantidad
e

Uso
exclusi
/o)
para a
EaD?

Uso
compartil
ha do

Confere

Nao
Confere

Laboratodrio de
Informatica

Laboratorios
didatic
os especificos

Sala de aula com recepcao
de videoconferéncia

Sala de aula
com
equipamento multimidia

e de projecao

Sala de aula

Sala de coordenacdo do
Polo

Sala de Tutoria/Mediagdo

Secretaria de atendimento
aos estudantes

Biblioteca

2.9. Sala de coordenagao de polo

Equipamentos

Quantidade

Confere

Nao
confere

Aparelho telefonico

Computador com webcam e headset

Impressora




2.10. Sala de secretaria do polo

Equipamentos Quantidade Confere Nao
Confere
Aparelho telefénico
Computador com acesso a internet
Impressora
Nobreak
2.11. Laboratério de computadores
Equipamentos Quantidade Confere Nao
Confere
Computador com acesso a internet, sistema de
som, webcam e headset
Impressora
Nobreak
Estabilizadores
Bancada para experimentos
2.12. Laboratdrios didaticos
Equipamentos Quantidade Confere Nao
Confere
Computador com acesso a internet, sistema de
som, webcam e headset
Impressora
Nobreak
Estabilizadores
Bancada para experimentos
2.13. Laboratdrio didatico especifico 1 (de acordo com a natureza do Curso)
Equipamentos Quantidade Confere Nao
Confere

Equipamento 1

Equipamento 2

Equipamento N




2.14. Laboratdrio didatico especifico 2 (de acordo com a natureza do Curso)

Equipamentos Quantidade Confere Nao
Confere

Equipamento 1

Equipamento 2

Equipamento N

2.15. Laboratério didatico especifico N (de acordo com a natureza do Curso)

Equipamentos Quantidade Confere Nao
Confere
Equipamento 1
Equipamento 2
Equipamento N
2.16. Biblioteca
Equipamentos Quantidade Confere Nao
Confere

Aparelho telefonico

Computador com acesso a Internet

Impressora

Copiadora

Nobreak







ANEXO IV
MATRIZ DE DESENHO EDUCACIONAL - MDE

Pré-Reitoria de Ensino Basico, Técnico e Tecnoldgico — PROEN

==. Coordenagao Geral De Educagdo a Distancia
BMEME INSTITUTO FEDERAL | Educacio
MW RiodeJaneiro a Distancia

Matriz de Desenho Educacional — MDE

NoMmE Do CURSO: (CONFORME PPC DO CURSO LIVRE, FIC,

EPTNM, GRADUACAO OU POS-GRADUAGAO)

NOME DA DISCIPLINA: (SE FOR O CASO)

DATA DE INiCIO: DD/MM/AAAA DATA DE ENCERRAMENTO: | CAMPUS OFERTANTE: PoLO (s): (SE HOUVER)
DD/MM/AAAA

CH A DISTANCIA (H): NN CH PRESENCIAL (H): NN CH ToTAL (H): NN

RESPONSAVEL PELO CURSO OU COORDENADOR DO CURSO: CONTATO (TEL. E E-MAIL):

RESPONSAVEL PELA DISCIPLINA: (SOMENTE PARA CURSOS) CONTATO (TEL. E E-MAIL):

REVISOR PEDAGOGICO DA MDE: (A SER PREENCHIDO PELA EQUIPE CGEAD) CONTATO (TEL. E E-MAIL): (21)3293-6094 ou (12)6094/CGEAD@IFRI.EDU.BR

DATA DE CRIACAO: DD/MM/AAAA ] VERSAO: NN ANO/SEMESTRE: AAAA/N |

Atividade / Tempo
Disponibilidade Recurso estimado Avaliagao

Unidade/ Médulo Objetivo Mediagao Observagoes

na Moodle utilizado no para Pontuacao/Peso

Moodle realizagao
(Preencher com
“Boas vindas Acolher aos (Tempo Sim ou Nao, caso (Preencher caso
estudantes e (Todo o tempo |(Ex.: Rétulo,|estimado o item conte ou . ~
e = L * = haja observagoes
#0 = apresentar as de duracao do |questionario, [na NA nao com N
apresentacao . ~ . AT , = . referentes a
orientagoes gerais | curso/disciplina |forum) conclusao tutor/mediador . .
do curso o . . Unidade/Moédulo)
sobre o curso dos itens) presencial ou a
distancia)




0.1

**Guia de
orientagdo ao
estudante

**Deve conter as seguintes
informagoes: Instituicéo,
campus/polos, nome do curso;
introdugao; objetivos (geral e
especificos); publico-alvo;
pré-requisitos; carga-horaria;
periodo de oferta; conteudo
programatico; metodologia
utilizada no AVEA (dia a dia do
curso; recursos e ferramentas,
orientacbes de estudo e
estratégias de ensino e
aprendizagem); avaliagdes
(periodo, pontuagao e
ferramentas); equipe
responsavel pelo curso,
incluindo mediadores (se
houver) e como podem ser
contatados pelo estudante;
resultados esperados;
requisitos para a certificagao;
consideragoes finais e
referéncias  (obrigatérias e
complementares).

Ex.: Arquivo

Ex.: 20 min

0.2

**Cronograma
de atividades

**Deve conter as seguintes
informagdes sobre as
atividades (avaliativas ou n&o):
ferramenta e médulo em que
se encontra; pontuagéo
maxima e pré-requisitos (se
houver); data e horario de
abertura; data e horario de
encerramento.

Ex.: Arquivo

Ex.: 20 min

0.3

Carga Horaria
Total

da
Unidade/Médulo
(horas):

#1

1.1

1.2

1.3

Carga Horaria
Total da
Unidade/Médulo
(horas):

#2

2.1

2.2

2.3




Carga Horaria
Total da
Unidade/Médulo
(horas):

#3

3.1

3.2

3.3

Orientagbes para o preenchimento da MDE

A MDE deve ser extraida do Projeto Pedagdgico do Curso — PPC — considerando sua carga horaria a distancia e presencial, a ementa do curso e o plano da disciplina. A MDE define o desenho educacional e a forma
de mediagdo pedagdgica a serem utilizados no AVEA-Moodle do IFRJ.

*NA= N3o se Aplica: Utilizado quando ndo couber outra resposta ao referente campo da tabela.

Unidade/Médulo: nimero da unidade/mddulo do curso ou disciplina. Na unidade/médulo 0, os itens marcados com ** s3o obrigatérios. ltem:
titulo de cada item que compde a unidade/maddulo.

Objetivo: objetivo de cada item da unidade/mdédulo. E opcional preencher os campos dos objetivos das subunidades.

Disponibilidade na Moodle: tempo de visibilidade, para o estudante, do item da unidade/mddulo na plataforma Moodle. E importante especificar as datas de inicio e final de cada unidade/médulo, respeitando
os prazos do curso/disciplina.

Tempo estimado para realizacdo: tempo estimado para realizagdo de leitura, de visualizagdo dos videos (video-aula e/ou externos), de avaliagBes e de outras atividades que comp&em o item da unidade/maddulo.

Avaliacdo/Pontuacdo/Peso: atribuidos a realizagdo de atividades presentes nos itens da unidade/maddulo. Para os cursos/disciplinas de Pds-graduagdo, Graduagdo e Ensino Médio Técnico Integrado, o

campo Avaliagdo refere-se, também, as avaliagbes realizadas presencialmente (Decreto n® 12.456/2025, Portaria Normativa MEC n2 11/2017 e Portaria n2 2117/2019). Para tanto, é preciso discriminar nesta
matriz as avaliagGes presenciais e a distancia. Para os demais cursos, informar somente a carga horaria das avaliagdes a distancia.

Atencdo: As linhas dos campos das unidades/mddulos (e subunidades) podem ser acrescentadas ou retiradas, de acordo com a necessidade do curso/disciplina.



