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| - APRESENTACAO

O presente documento corresponde ao Relatério de Auditoria Interna sobre a avaliacdo dos
controles internos relacionados a Gestdo de Veiculos do Campus Arraial do Cabo, desenvolvido
através da acdo de auditoria proveniente da ordem de servico Audin n° 06/2021 e do Plano Anual de
Atividades da Auditoria Interna — PAINT/2021, instruida no processo n° 23270.001629-2021-22.

O tema foi escolhido em face da sua materialidade, relevancia e criticidade, e levando em
consideracdo o planejamento estratégico, a estrutura de governanga, os controles existentes, 0s
planos, as metas, os objetivos especificos e as politicas do IFRJ, sendo realizada em conformidade
com as normas de auditoria aplicaveis ao Servico Publico Federal.

A presente acdo de auditoria tem a finalidade de verificar as atividades, documentos e 0s
procedimentos adotados pelos gestores do IFRJ quanto a Gestdo de Veiculos, em observancia a
legislacdo pertinente sobre a matéria, tendo sido desenvolvida com o objetivo de realizar a avaliacao
dos controles internos relacionados a Gestdo de Veiculos do IFRJ, recomendando quando necessario,

medidas que venham fortalecé-lo.

Il - FUNDAMENTACAO LEGAL

Os trabalhos foram desenvolvidos em conformidade com as normas de auditoria aplicaveis ao
Servigo Publico Federal, bem como, em observancia da legislacdo vigente sobre a matéria, a saber:

LEI N°9.503, DE 23 DE SETEMBRO DE 1997;
Institui o Cddigo de Transito Brasileiro

LEI N°9.327, DE 9 DE DEZEMBRO DE 1996;
Disp6e sobre a conducéo de veiculo oficial.

LEI N°8.027, DE 12 DE ABRIL DE 1990;
Disp6e sobre normas de conduta dos servidores publicos civis da Unido, das Autarquias e das Fundagdes
Pulblicas, e da outras providéncias.

DECRETO N°9.287, DE 15 DE FEVEREIRO DE 2018;
Dispbe sobre a utilizacdo de veiculos oficiais pela administracdo publica federal direta, autarquica e
fundacional.

DECRETO N° 1.305, DE 9 DE NOVEMBRO DE 1994,
Regulamenta a Lei n° 8.722, de 27 de outubro de 1993, que torna obrigatdria a baixa de veiculos vendidos
como sucata e da outras providéncias.

DECRETO N°99.658, DE 30 DE OUTUBRO DE 1990;
Regulamenta, no ambito da Administracdo Publica Federal, o reaproveitamento, a movimentagéo, a alienagao
e outras formas de desfazimento de material.


http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/lei%209.503-1997?OpenDocument
http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2099.658-1990?OpenDocument

INSTRUCAO NORMATIVA N°3 DE 15 DE MAIO DE 2008;
Dispde sobre a classificacéo, utilizacdo, especificacdo, identificacdo, aquisicdo e alienacdo de veiculos oficiais
e da outras providéncias.

RESOLUCAO N° 19 DE 27 DE AGOSTO DE 2020;
Aprova Regulamento para a Realizac¢do de Visitas Técnicas, Saidas de Campo e Participacdo em Eventos do
Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro — IFRJ.

111 - METODOLOGIA APLICADA AOS TRABALHOS

Foram utilizadas as seguintes técnicas de auditoria:

1) Indagacéo escrita: Solicitacdo de Auditoria;

2) Analise documental: Analise das respostas apresentadas pela unidade auditada.

3) Confrontacdo das informac@es obtidas:

v Verificacdo da conformidade com leis, normas e regulamentos.

IV - ESCOPO DO TRABALHO

Os trabalhos foram desenvolvidos pela equipe de auditoria interna de forma remota, em face
da pandemia do Covid19, com base nas informacGes fornecidas pelo Campus Arraial do Cabo do
IFRJ, em resposta a Solicitacdo de Auditoria n°. 06/2021-001, sendo pertinente mencionar que
nenhuma restricao foi imposta aos trabalhos da equipe de auditoria.

Frente a disponibilizacdo das informacdes solicitadas pela Audin, procedemos a execugao dos
trabalhos, definindo como escopo da presente acdo de auditoria os registros de controle e demais

procedimentos adotados pelos gestores quanto ao uso dos veiculos oficiais do IFRJ.

V - CRITERIOS DE AMOSTRAGEM
Para a realizacdo da auditoria de Gestdo de Veiculos, prevista na agdo n° 6 do PAINT 2021,
tomou-se como referéncia 100% da frota de veiculos existentes no IFRJ, com vistas a avaliacdo dos

aspectos contidos no escopo.

VI — ANALISES, CONSTATACOES E RECOMENDAGCOES

ANALISE 001
Em resposta aos itens da Solicitacdo de Auditoria n°. 06/2021-001, o Campus Arraial do
Cabo se manifestou através do memorando eletronico n° 5/2021-DA/CAC via SIPAC. Desse modo,

registramos os itens da SA e as respostas do campus, conforme transcritas:



Item 01
Informar a normatizacdo, fluxo e mapeamento dos procedimentos internos relativos ao

gerenciamento da frota de veiculos utilizados pelo campus, bem como enviar os documentos

comprobatorios.
“As solicitagbes dos veiculos sdo feitas por e-mail a Prefeitura do Campus, com
copia a Direcao Geral, que autoriza, ou ndo, a saida e havendo disponibilidade de
veiculo, o veiculo é agendado.
Esta em fase de incluséo dos veiculos oficiais no SIPAC. Futuramente sera migrado
para o sistema estruturante do Governo Federal, o sistema SIADS-Mdédulo

Transporte. Seguem anexados algumas solicitagdes por e-mail.”

Considerando a resposta apresentada pelo campus, orientamos que se proceda a normatizacao
dos procedimentos internos, de modo a formalizar e regulamentar as ag6es de gerenciamento da frota
de veiculos de sua unidade, permitindo assim maior seguranca sob o controle interno relacionados a
gestdo de veiculos. Cabe registrar que o campus ndo apresentou o fluxo e/ou mapeamento desta acgéo,

da qual ressalvamos e de igual modo orientamos que se proceda sua utilizagdo como boas praticas.

Item 02
Encaminhar a relagdo da frota de veiculos do campus, contendo informacdes sobre o modelo,
a marca, 0 ano, a placa e 0o RENAVAM.

Em resposta a este item 0 campus encaminhou a seguinte tabela:

MODELO ANO/MOD. PLACA RENAVAM
DUCATO MINIBUS 2012/2013 KPA- 6691
LINEAHLX 1.9 2010/2010 ASL-8428
MMC/L200 TRITON FLEX 2013/2013 OEM-4482
SENTRA 2008/2009 AQZ-8093
BLAZER EXECUTIVE 4X4 2009/2009 NQV-2714

Item 03
Informar as reais condi¢Bes mecanicas dos veiculos do campus. Citar quantos veiculos estdo

em condic¢des de circulacdo e quantos estdo nas oficinas? (Para os veiculos que se encontram nas
oficinas, especificar o(s) veiculo(s), modelo, marca, ano, placa, RENAVAM e encaminhar o

comprovante de prestacao de servicos da oficina assinado pelo responsavel.



Sobre as reais condi¢cdes mecanicas dos veiculos de sua unidade o campus informou que:

VEICULO CONDICOES MECANICAS

DUCATO MINIBUS | Veiculo estd no Campus com velocimetro e oddmetro defeituosos, precisando

KPA- 6691 de lanternagem e pintura nova, mas est4 andando.

LINEA Veiculo estd no Campus em condicGes de uso, porém esta aguardando orgamento

HLX 1.9 de manutencdo preventiva: troca de 6leo e filtros. Este veiculo foi doado pela

ASL-8428 Procuradoria da Republica no Estado do Parand-Umuarama e chegou ao Campus
no més de agosto de 2021.

MMC/L200 Veiculo estd no Campus em condi¢des de uso, porém estd precisando de

TRITON FLEX | manutengdo preventiva e corretiva com a troca de 6Oleo, filtros e pneus. Este

OEM-4482 veiculo foi doado pela Procuradoria da RepuUblica no Estado do Tocantins-
Palmas e chegou ao Campus no més de dezembro de 2020.

SENTRA Veiculo esta no Campus em condi¢fes de uso. J& foi feita a manutencédo

AQZ-8093 preventiva e corretiva: troca de 6leo, filtros e 4 pneus com alinhamento e
balanceamento. Este veiculo foi doado pela Procuradoria da Republica no
Estado do Parand-Cascavel e chegou ao Campus no més de maio de 2021.

BLAZER Veiculo esta no Campus em condic@es. Este veiculo foi doado pela Procuradoria

EXECUTIVE4X4 da Republica no Estado do Ceara-Fortaleza e chegou ao Campus nesta data 14

NQV-2714 de outubro de 2021.

PALIO FIRE | Veiculo ndo est4 mais no Campus. Ele foi transferido para a Reitoria.

ECONOMY

KVC-6791

RANGER XL 13 Veiculo ndo esta mais no Campus. Ele foi transferido para a Reitoria, com
saida formalizada hoje, 14/10/2021.

Com base nas informac@es apresentadas registramos que a maioria dos veiculos do campus se
encontram em condicGes de uso e reiteramos com as declara¢6es do Prefeito do Campus, quanto a

necessidade de realizar reparos e os procedimentos de manutencao preventiva e corretiva, conforme

condigdes mecénicas de cada veiculo, de modo a garantir a segurancga dos passageiros.

Item 04

Informar o quantitativo de motoristas disponiveis no campus habilitados e autorizados para

conduzir veiculo oficial. (Citar de forma nominal cada um dos motoristas, especificando se é do

quadro efetivo ou terceirizado).

O campus informou 0s nomes dos seguintes motoristas:

Nome Quadro pertencente
MNL Terceirizado
CCC Terceirizado




Item 05
Informar se h& controle diério sobre todas as entradas e saidas dos veiculos do campus, e, se
houver, seja ele eletrénico ou manual, encaminhar os comprovantes dos controles realizados nos anos
de 2020 e 2021, e informar a forma pela qual estes documentos sdo arquivados no campus.
“Cada veiculo possuia seu livro de controle de saidas até 03/09/2021, a partir de
04/09/2021 as saidas passaram a ser lancadas numa planilha da Prefeitura do
Campus compartilhada com a vigilancia, que faz os langamentos.
Seguem anexadas as saidas registradas nos livros até 03/09/2021 e a planilha de
controle a partir de 04/09/2021.”

Consultando os comprovantes encaminhados pelo campus, a saber, o livro de controle de
saidas e a planilha eletrénica da Prefeitura do campus, observamos que houve uma melhoria no
controle da utilizacdo dos veiculos oficiais. Entretanto, constatamos que 0s registros informados na
planilha eletrénica ndo apresentam, no minimo, o conjunto de informagdes previstas no Art. 4°,
incisos | a 111 da Instru¢cdo Normativa n° 3 de 15 de maio de 2008, em especial, quanto a identificacdo
do usuério e a finalidade da viagem. Sendo assim, este item sera objeto de recomendacéo ao término

do relatorio.

DA CONSTATACAO
1. CONSTATACAO 001

Auséncia da identificacdo do usuério do veiculo oficial e da finalidade da viagem em

planilha eletronica de controle utilizada pela Prefeitura do Campus.

1.1 Fatos

Em resposta ao Item 05 da Solicitacdo de Auditoria n°. 06/2021-001, a saber: Informar se ha
controle diario sobre todas as entradas e saidas dos veiculos do campus, e, se houver, seja ele
eletrénico ou manual, encaminhar os comprovantes dos controles realizados nos anos de 2020 e 2021,

e informar a forma pela qual estes documentos sdo arquivados no campus, 0 campus informou que:

“Cada veiculo possuia seu livro de controle de saidas até 03/09/2021, a partir de
04/09/2021 as saidas passaram a ser lancadas numa planilha da Prefeitura do
Campus compartilhada com a vigilancia, que faz os langamentos.

Seguem anexadas as saidas registradas nos livros até 03/09/2021 e a planilha de
controle a partir de 04/09/2021.”



Consultando os comprovantes encaminhados pelo campus, a saber, o livro de controle de
saidas e a planilha eletrbnica da Prefeitura do campus, observamos que houve uma melhoria no
controle da utilizacdo dos veiculos oficiais. Entretanto, constatamos que o0s registros informados na
planilha eletrénica ndo apresentam, no minimo, o conjunto de informacGes previstas no Art. 4°,
incisos | a 111 da Instrugcdo Normativa n° 3 de 15 de maio de 2008, em especial, quanto a identificacdo
do usuario (nome, vinculo e lotacdo) e a finalidade da viagem, conforme prevista no texto da IN, a
saber:

Art. 4° Na utilizacdo de veiculo oficial serdo registradas, no minimo, as seguintes
informacdes:

| - Identificacdo do nome, vinculo e lotag&o do usuario;

Il - Identificacdo do motorista; e

Il - Origem, destino, finalidade, horérios de saida e de chegada e as respectivas
guilometragens.

1.2 Causa

Comprometimento do devido controle da utilizacdo dos veiculos oficiais do campus.
1.3 Recomendacéo

Recomendacao 001 - Que seja acrescida a planilha eletrénica de controle da utilizagdo de veiculos
oficiais da Prefeitura do Campus Arraial do Cabo a identificacdo do usuario (nome, vinculo e lotacéo)
e a finalidade da viagem, de modo a atender aos requisitos minimos definidos no Art. 4°, incisos | ao

111 da Instrucdo Normativa n® 3 de 15 de maio de 2008.

1.4 Manifestacéo da unidade examinada
O campus manifestou-se através do memorando eletrdnico n® 20/2021 - DG/CAC, nos termos
abaixo registrado:
“Acusamos ciéncia do relatério e estaremos adotando todo o escopo da
Recomendagdo 001 na gestdo das viaturas do Campus.”

1.5 Analise da auditoria
VIl — CONCLUSAO

Esta auditoria foi desenvolvida com o objetivo de realizar a avaliagcdo dos controles internos
relacionados a Gestdo de Veiculos do IFRJ, recomendando quando necessario, medidas que venham
fortalecé-lo.

Os trabalhos foram realizados a partir do levantamento e da analise de informacdes obtidas

junto ao Campus Arraial do Cabo do IFRJ.
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Em face dos exames realizados, concluimos que existem fragilidades a serem corrigidas e
indicamos, com base na orientacdo e na recomendacdo registradas no presente relatorio que o
Campus adote as medidas necessarias em prol da melhoria das a¢@es de controle da gestdo de veiculos

de sua unidade.

Rio de Janeiro, 24 de dezembro de 2021.

EDSON DA SILVA BECKMAN
Auditor Interno
SIAPE:2291229/IFRJ

KESIA VIEIRA RAMOS DE OLIVEIRA
Chefe da Auditoria Interna
SIAPE: 2291819/1FRJ
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