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RESOLUCAO N° 302 / 2026 - SECOC (11.01.00.23)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Rio De Janeiro-R], 26 de margo de 2026.

Aprova o] Regulamento  do Processo de
Reconhecimento e Certificagdo Profissional da Rede
Certifica no ambito do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeado nos
termos do Decreto Presidencial de 25 de maio de 2022, no uso de suas atribuicbes
legais e regimentais, e tendo em vista os autos do processo eletrbnico n°
23270.002562/2025-70, resolve:

Art. 1° - Aprovar, ad referendum, o Regulamento do Processo de Reconhecimento e
Certificagdo Profissional da Rede Certifica no ambito do Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ.

Art. 2° - Esta resolugao entra em vigor na data de sua assinatura.
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RAFAEL BARRETO ALMADA
PRESIDENTE DO CONSELHO - TITULAR
CONSUP (11.01.94)
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REGULAMENTO DO PROCESSO DE RECONHECIMENTO E CERTIFICACAO
PROFISSIONAL DA REDE CERTIFICA NO AMBITO DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO (IFRJ)

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Regulamento estabelece diretrizes e normas para o processo de reconhecimento e
certificagdo profissional no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ),
em conformidade com o Artigo 41 da Lei 9.394, de 20 de dezembro de 1996 e atualizacdes; o Artigo 2° da
Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008; os Decretos n° 5.154, de 23 de julho de 2004 e n° 8.268, de 2014,
que regulamentam o § 2° do art. 36 e os Arts. 39 a 41 da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996; bem
como os Arts. 35, 36, 37 e 40 da Resolugao CNE/CEB n° 6, de 20 de setembro de 2012, que define as
Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagdo Profissional Técnica de Nivel Médio; a Portaria
Interministerial n® 5, de 25 de abril de 2014, do Ministério da Educacao e Ministério do Trabalho e
Emprego, que dispde sobre a reorganizagao da Rede Nacional de Certificagdo Profissional — Rede Certific;
a Portaria n° 8, de 2 de maio de 2014, da Secretaria de Educacao Profissional e Tecnologica (SETEC) do
Ministério da Educagdo; o Documento Orientador da Rede Certific (Brasil, 2014), que regulamenta o
desenvolvimento de processos de Certificacdo Profissional no ambito da Rede Certific; a Portaria n® 902,
de 9 de setembro de 2024, que institui a Rede Nacional de Certificagdo Profissional, no ambito do
Ministério da Educagdo — Rede Certifica e revoga a Resolugao IFRJ/CONSUP n° 67, de 11 de dezembro
de 2019, que estabelece diretrizes e normas para o processo de reconhecimento e certificagdo profissional
no ambito do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ).

Paragrafo Unico. A alteragio das normatizagdes mencionadas no caput deste artigo implicara
revisdo, caso necessario, do presente Regulamento.

Art. 2°. No caso da Rede Certifica, em relagdao a base legal, as instru¢des contidas nesse ato
administrativo visam a execu¢ao do disposto no Art. 41 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996;

§ 2°do Art. 2° da Lein® 11.892, de 29 de dezembro de 2008; Art. 18, inciso II do Anexo
I do Decreto n°® 11.691, de 5 de setembro de 2023; observando ainda as orientagoes
contidas nos atos normativos do Conselho Nacional de Educacao (CNE); Parecer
CNE/CEB n° 40, de 8 de dezembro de 2004; Parecer CNE/CP n° 17, de 10 de novembro
de 2020; Resolugao CNE/CP n° 1, de 5 de janeiro de 2021.

Art. 3°. A Rede Certifica constitui iniciativa de politica publica da Educagdo Profissional e

Tecnologica voltada ao atendimento a trabalhadores que buscam o reconhecimento formal de
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conhecimentos e de competéncias profissionais desenvolvidos em processos de aprendizagem formais, nao-
formais e informais, constituidos na trajetéria de vida e trabalho, por meio de processos de certificagao
profissional.
Art. 4°. A politica publica materializada na Rede Certifica tem como potencial ptblico beneficiario
os(as) trabalhadores(as):
I. que queiram ter o reconhecimento formal dos conhecimentos e competéncias
profissionais adquiridos em suas trajetdrias de vida e trabalho.
II. com idade minima 18 (dezoito) anos, sem haver limite maximo de idade (Portaria n°
902, de 9 de setembro de 2024).

II1. que estejam ou ndo no mercado de trabalho.

Art. 5°. A escolaridade minima sera definida no respectivo Processo de Certificagdo Profissional a
fim de alcangar pessoas sem escolarizagdo, desde que o Projeto Pedagogico de Certificacdo Profissional
(PPCP), elaborado pela unidade certificadora, assim o defina.

Art. 6°. Regulamentam-se os principios norteadores da Rede Certifica no ambito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ):

§ 1° Pleno desenvolvimento da pessoa, seu preparo para o exercicio da cidadania e sua
qualificacdo para o trabalho;

§ 2° Aquisicao de conhecimentos e competéncias profissionais no trabalho;

§ 3° Educacdo Profissional Tecnologica comprometida com a formagdo humana integral;
§ 4° Trabalho como principio educativo;

§ 5° Indissociabilidade entre teoria e pratica no processo de ensino-aprendizagem;

§ 6° Cooperacado, intersetorialidade e regime de colaboragao.

Art. 7°. A normatizacdo do processo de reconhecimento e certificacdo profissional da Rede Certifica

ficara sob a responsabilidade da Pro-Reitoria de Ensino Bésico, Técnico e Tecnologico (PROEN) do IFRJ.

CAPITULO II
DAS MODALIDADES DE CERTIFICACAO PROFISSIONAL

Art. 8°. Considerando os Decretos n® 5.154, de 23 de julho de 2004, e n°® 8.268, de 2014, que
regulamentam o § 2° do Art. 36 ¢ os Arts. 39 a 41 da Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que
estabelece as diretrizes e bases da educacao nacional, e d4 outras providéncias; a Resolucdo CNE/CEB n° 6,
de 20 de setembro de 2012, que define as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao Profissional
Técnica de Nivel Médio; a Portaria MEC n° 8, de 2 de maio de 2014, que regulamenta o desenvolvimento
de processos de certificagdo profissional no ambito da Rede Nacional de Certificagao Profissional - Rede

Certific e a Portaria n® 902, de 9 de setembro de 2024, que institui a Rede Nacional de Certificagdo
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Profissional, no ambito do Ministério da Educacao — Rede Certifica, a Certificacdo Profissional esta

vinculada as ofertas de educagdo profissional e tecnoldgica e podera ocorrer nas seguintes modalidades:

§ 1° Certificacdo de qualificagdo profissional: certificado de qualificagdao profissional,
com exigéncia de nivel de escolaridade definido no PPCP.

§ 2° Certificagao profissional técnica: diploma de técnico de nivel médio referente a curso
constante do Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos - CNCT, para possuidores de
certificado de conclusdo do ensino médio.

§ 3° Certificagdo de especializacdo profissional técnica: certificado de especialista
técnico para possuidores de diploma de técnico correspondente ao perfil a ser
certificado;

§ 4° Certificagdo profissional tecnoldgica: diploma de graduacdo tecnologica referente
a Curso Superior de Tecnologia constante do Catalogo Nacional de Cursos Superiores
de Tecnologia - CNCST, para possuidores de certificado de conclusao do ensino médio;
e

§ 5° Atestado de Reconhecimento: documento que confirma a participagdo do
trabalhador no processo de certificacdio e de registro dos conhecimentos e das
competéncias profissionais demonstrados e reconhecidos no Processo de Certificacdo
Profissional, insuficientes para a obtenc¢do de certificado ou diploma, mas podendo ser

utilizado para fins de aproveitamento (Anexo IV).

Paragrafo Unico. A oferta do Processo de Certificagio Profissional para um determinado perfil exige

a oferta, pela unidade certificadora, de curso de educagdo profissional e tecnologica correspondente,

denominado curso de referéncia. Cada tipo de certificagdo profissional tem implicagdes sobre a

caracterizacdo do publico, os requisitos de acesso e condigdes de oferta pela unidade certificadora,

resultando na emissao de documentos equivalentes aos de conclusdo do curso de referéncia.

Art. 9°. Os diplomas de técnico e de tecndlogo deverdo ser acompanhados de histdrico escolar com

lista de componentes curriculares do curso de referéncia correspondente, suas respectivas cargas horarias e

avaliacao.

§ 1° O diploma de técnico expedido pela unidade certificadora tera codigo autenticador
do seu registro no Sistec.

§ 2° A forma da obteng¢do dos diplomas, por meio de reconhecimento de conhecimentos
e competéncias profissionais, bem como a modalidade educacional empregada nao

devem constar do documento expedido.

Art. 10. O histodrico escolar que acompanha os certificados de qualificacdo profissional deverd incluir

as competéncias profissionais definidas no perfil de conclusado, unidade curricular, médulo ou etapa, com as
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respectivas cargas hordrias.

Art. 11. Dos requisitos para o Processo de Certificagao Profissional:

I— Deve ser autorizado um PPCP especifico para cada perfil de certificagdo profissional;
IT — Os PPCPs devem considerar as Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educagao
Profissional e Tecnologica;

IIT — A certificagdo técnica e a tecnoldgica deve observar o perfil profissional dos cursos
constantes no CNCT e/ou CNCST;

IV — Perfis para certificagdo de qualificacdo profissional devem considerar os guias do

MEC, da Classifica¢dao Brasileira de Ocupagdes (CBO) ou do Quadro Brasileiro de
Ocupagdes (QBQ).

CAPITULO III
DAS DEFINICOES

Art. 12. Para os fins deste regulamento, considera-se:

I — Instituicdo de ensino: institui¢do ou rede de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
responsavel por submeter a Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica do
Ministério da Educagdo (Setec/MEC) o termo de adesdo e a respectiva regulamentacio
interna;

IT — Unidade certificadora: unidade de ensino vinculada administrativamente a uma
instituicdo de ensino, com matricula ativa, que possua termo de adesao e regulamentacao
interna devidamente validados pela Setec/MEC;

IIT — Curso de referéncia: curso de qualificagdo profissional, curso técnico, curso de
especializagdo técnica ou Curso Superior de Tecnologia, ofertado pela unidade

certificadora, que serve como base para a oferta do Processo de Certificagdo Profissional.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

Art. 13. Compete a Secretaria de Educagao Profissional e Tecnoldgica do Ministério da Educagao

(Setec/MEC):

I — Estabelecer critérios ¢ mecanismos de adesao de instituicdes de ensino ou redes de
Educacao Profissional e Tecnoldgica da Rede Certifica;

I — Verificar, no Sistema Nacional de Informag¢do da Educagdo Profissional e
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Tecnoldgica — Sistec, a conformidade do termo de adesdo e de regulamentacdo interna
de certificagdo profissional submetidos pelas instituicdes de ensino ou redes de Educagdo
Profissional e Tecnolodgica, para fins de admissibilidade & Rede Certifica e habilitagdo para
oferta de Processo de Certificacdo Profissional;

III- Fomentar a formacdo continuada dos profissionais da educacdo para o
fortalecimento do Processo de Certificacao Profissional,

IV — Promover intercambio de experiéncias entre as unidades certificadoras;

V — Coordenar o Comité Nacional;

VI — Monitorar e acompanhar a implementacdo e desenvolvimento da Rede Certifica; e
VII — Exercer papel de articulador dos integrantes da Rede de Certifica, de modo a

promover seu fortalecimento e consolidagao.

Art. 14. Compete ao Comité Nacional:
I — Propor diretrizes para a politica de certificacdo profissional e para o processo de
adesdo de unidades certificadoras;
IT — Acompanhar e avaliar a implementacao e o desenvolvimento da Rede Certifica;
IIT—Recomendar articulagdes de iniciativas de certificagdo profissional com as politicas
sociais, educacionais, culturais, de ciéncia, tecnologia e inovagao, de trabalho, emprego,
renda e econdmicas, sem prejuizo de outras politicas publicas afins;

IV — Propor medidas de aprimoramento da Rede Certifica; e

V — Sugerir estratégias que contribuam para a difusdo e consolidagao da certificagcdo

profissional entre instituicdes de ensino, ptblico potencial e setor produtivo.

Art. 15. Compete ao Conselho Superior (Consup) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e

Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ):
I — Aprovar o termo de adesdo das instituicOes de ensino a Rede Certifica;
Il — Aprovar a regulamentacdo interna da certificagdo profissional;
III- Aprovar o Projeto Pedagogico de Certificagdo Profissional — PPCP e autorizar a
respectiva oferta;
IV— Monitorar e supervisionar a implementagao ¢ o desenvolvimento dos processos de
certificagdo profissional no ambito do Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e

Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ).

Art. 16. Compete a instituicdo de ensino/rede:
I —Elaborar a regulamentacdo interna e submeté-la ao 6rgdo competente do respectivo
sistema de ensino;

IT — Submeter o termo de adesdo para aprovacdo pelo 6rgao competente do respectivo
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sistema de ensino; e
IIT — Solicitar adesdo a Rede Certifica para a Setec/MEC por meio da inser¢ao do termo

de adesao e da regulamentacdo interna no Sistec.

Art. 17. O processo de certificagdo sera ofertado pelos Campus do IFRJ, os quais serdo denominados
Unidades Certificadoras.

Paragrafo Unico. Entende-se por unidade certificadora a unidade de ensino que tem matricula
vinculada a instituicdo de ensino e possui termo de adesdo e regulamentagdo interna validados pela
Setec/MEC, tendo realizado todos os procedimentos para adesdao a Rede Certifica.

Art. 18. O Processo de Certificacdo Profissional ocorre totalmente dentro da Unidade Certificadora,
competindo a elarealizar o seguinte conjunto de procedimentos antes, ao longo e apds a implementacao do
Processo de Certificagdo Profissional, sendo obrigatorio:

I —Realizar levantamento e articulacdo da demanda para a certificacdo profissional;
IT — Articular com o setor produtivo e as instituicdes publicas responsdveis pelas
politicas de trabalho e emprego para levantamento, difusdo e colaborag@o nos processos
de certificagdo;

IIT — Elaborar e submeter o PPCP para cada perfil a ser certificado ao 6rgdo competente
do respectivo sistema de ensino para analise e autorizagdo da oferta;

IV — Inserir, no Sistec, o PPCP aprovado pelo 6rgao competente do respectivo sistema
de ensino;

V — Cadastrar e gerenciar a oferta de certificacdo profissional no Sistec;

VI — Realizar formagdo dos profissionais de educagdo que atuardo no Processo de
Certificagao Profissional;

VII — Publicizar a oferta de certificagdo profissional e estabelecer estratégias para
alcancar potenciais interessados;

VIII — Promover agdes institucionais que contribuam para a difusdo e consolidagao dos
principios da certificacao profissional;

IX — Compor equipe multiprofissional para o desenvolvimento da certificacdo
profissional;

X — Implementar procedimentos administrativos e pedagdgicos para a oferta da
certificagdo profissional;

XI — Organizar, implementar e avaliar o Processo de Certifica¢do Profissional;

XII — Planejar estratégias que possibilitem aos trabalhadores a continuidade do seu
itinerario formativo e elevagao de escolaridade, conforme a necessidade do publico a ser
atendido;

XIII — Assegurar o atendimento adequado ao trabalhador no desenvolvimento do
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Processo de Certificagdo Profissional, inclusive as pessoas com deficiéncia;
XIV — Guardar a documentagao comprobatdria do Processo de Certificagao Profissional

por pelo menos dez anos, para fins de supervisao pelo respectivo sistema de ensino.

Paragrafo Unico. Os procedimentos antes, ao longo e apds a implementagdo do Processo de
Certificagdo Profissional devem ser precedidos pela apreciagdo das instancias consultivas do

Campus/Unidade Certificadora (CoCam).

CAPITULOV
REQUISITOS MINIMOS PARA A REGULAMENTACAO INTERNA

Art. 19. As Unidades Certificadoras, no ambito da instituicdo de ensino/rede, tendo em vista o
desenvolvimento dos processos de certificagdo profissional, deverdo estabelecer as seguintes normas
especificas:

I —Forma de acesso aos processos de certificagdao profissional;

IT — Caracterizagdo do publico beneficiario da certificagdo profissional;

IIT — Requisitos para oferta de processos de certificagdo profissional pelas unidades;

IV — Etapas que constituem os processos de certificacdo profissional,

V —Tipos de certificagcdo profissional e documentos emitidos;

VI - Concepgdo de avaliagdo diagnostico-formativa no Processo de Certificacdo
Profissional;

VII — Condi¢des para funcionamento da certificagdo profissional nas unidades
certificadoras;

VIII- Processo de avaliagao;

IX — Critérios de avaliacao de conhecimentos e competéncias profissionais;

X — Critérios de aprovacao em processos de certificagdo profissional;

XI — Possibilidade de recurso quanto ao resultado da certificagdo profissional; e

XII — Possibilidades de elevacdo de escolaridade e de inclusdo de trabalhadores que
concluiram o processo de certificacdo em itinerarios formativos correspondentes, de

acordo com a necessidade do publico a ser atendido.

Paragrafo Unico. Na elaboragio da regulamentacio interna, ¢ obrigatorio que as instituicdes de
ensino/redes observem os principios, concepc¢des ¢ fundamentos da politica de certificacao profissional,
mantendo coeréncia com as finalidades e os objetivos da Rede Certifica.

Art. 20. A unidade certificadora deverd realizar diagnostico acurado dos publicos potenciais no

territorio de sua abrangéncia, bem como dos tipos de certificagdo demandados, entre outros aspectos. Essas
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informagdes deverdo ser contempladas na constru¢do de possibilidades de acesso que considerem a
diversidade desses publicos, incluindo aspectos relativos ao acesso de pessoas com deficiéncia. O acesso
ao processo de certificagdo pode também se dar por meio de acordos com entidades de classe, orgaos
publicos e outros agentes conforme as demandas mapeadas.

Art. 21. A caracterizagdo do publico ¢ fator indispensavel para a escolha das formas de acesso e
também base para o desenho de todas as etapas do Processo de Certificagdo Profissional, considerando que
o publico beneficiario da politica € constituido por trabalhadores maiores de 18 (dezoito) anos que buscam
o reconhecimento dos conhecimentos e competéncias profissionais adquiridos em diferentes espagos
educativos e de distintas formas, independentemente se estdo ou nao trabalhando.

Paragrafo Unico. E também necessario a previsio de atendimento para pessoas com deficiéncia,
observada a legislagdo vigente: a possibilidade de certificacao adaptada, com terminalidades e certificacdes
especificas, medidas de apoio, recursos e servicos de acessibilidade, adaptacdes razoaveis e outras
condigdes que permitam participagdo no Processo de Certificagdo Profissional com autonomia e
independéncia.

Art. 22. Nos requisitos para oferta de processos de certificagdo profissional pelas Unidades devem
constar as informacgdes relativas ao cumprimento pela unidade certificadora dos requisitos para oferta de
Processo de Certificagdo Profissional, que obrigatoriamente deve ser indicado no PPCP.

Art. 23. Nas etapas do Processo de Certificagao Profissional é necessaria a descricdo de todas as
etapas do processo de certificacdo, devendo, no minimo, constar as seguintes etapas: inscri¢ao,
acolhimento, matricula, avaliagdo, certificacdo e encaminhamento, conforme serdo definidas no Capitulo
VI deste Regulamento. Essas etapas deverdo ser devidamente detalhadas no PPCP de cada perfil de
certificacao profissional.

Art. 24. A regulamentacao interna deve explicitar os tipos de certificagdo que serdo implantados nas
unidades certificadoras, relacionando os documentos a serem emitidos. O detalhamento dessas informagdes
devera constar no PPCP elaborado pela unidade, seguindo as defini¢des estabelecidas na Portaria n® 902,
de 9 de setembro de 2024:

I — Certificagdo de qualificagdo profissional: certificado de qualificagdo profissional e
historico escolar;

II — Certificagdo profissional técnica: diploma de técnico de nivel médio e histdrico
escolar;

III— Certificagdo de especializagdo profissional técnica: certificado de especialista
técnico e historico escolar;

IV — Certificagdo profissional tecnoldgica: diploma de graduagdo tecnolédgica;

V —Nao certificado: atestado de reconhecimento.

Art. 25. A concepgdo de avaliacdo diagnostico-formativa no Processo de Certificacdo Profissional
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deve ser explicitada na regulamentacdo interna, incluindo a descri¢do das metodologias, estratégias e
instrumentos de avaliagdo.

Art. 26. Para o funcionamento da certificagdo profissional na Unidade Certificadora devem ser
descritos todos os recursos disponiveis para a implantagdo e desenvolvimento dos processos de certificacao
profissional: fisicos, de pessoas, metodoldgicos e financeiros.

Art. 27. A regulamentacdo deve nortear o processo avaliativo, indicando fases de aplicacdo,
instrumentos, métodos etc., os quais serdo utilizados no PPCP. Deve indicar ainda as possibilidades de
complementacdo ou continuacdo de estudos com base nos resultados do Processo de Certificagdo
Profissional.

Art. 28. Os critérios de avaliagdo tedrico-pratica envolvem a defini¢do das habilidades,
conhecimentos e competéncias que serdo aferidos em consonancia com o perfil de certificagdo, dialogando
com o perfil de conclusdo do curso de referéncia. Presume a defini¢do dos pardmetros de comparagdo e a
explicitacdo dos resultados pretendidos, podendo ser explorados graus de autonomia na realizagdo das
atividades praticas ou niveis de proficiéncia a depender do objeto da avaliagao.

Art. 29. A regulamentacdo deve garantir a possibilidade de recurso ao participante que deseja recorrer
do resultado da certificagdao profissional, com defini¢des de prazos, preferencialmente 48 horas apds a
publicacdo, formas, instrumentos, procedimentos, nivel de acesso aos registros etc. Também, deve indicar
o que pode levar ao indeferimento de um recurso e a impossibilidade de novo recurso para um mesmo fato.

Art. 30. Os critérios de aprovagdo em processos de certificagdo profissional devem ser coerentes com
os definidos no curso de referéncia e constar no PPCP.

Art. 31. As possibilidades de elevacdo de escolaridade e inclusdo profissional definem-se no
momento da entrega da documentagao do Processo de Certificagdo Profissional e, também, de orientagao
sobre possibilidades de estudo e trabalho.

§ 1° Os candidatos que ndo alcangarem a certificagdo deverdo receber esclarecimentos
e direcionamentos em relagdo as alternativas de complementagdo de estudos para
elevacdo de escolaridade, conclusao de sua formacao profissional, assim como
orientacdes em relagdo a inser¢do profissional, através da conducgdo para o Sistema
Nacional de Emprego (SINE), conforme o caso.

§ 2° Os candidatos que alcangarem a certificacdo deverdo receber orientagdes quanto a

continuidade de estudos dentro de um itinerario formativo e sobre inser¢ao laboral.

CAPITULO VI
DO PROJETO PEDAGOGICO DE CERTIFICACAO PROFISSIONAL — PPCP

Art. 32. O Projeto Pedagogico de Curso (PPCP), de acordo com Portaria Rede Certifica, deve
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observar uma estrutura basica, que contenha, obrigatoriamente:
I — Identificagdo da certificac¢do profissional, vinculada ao curso de referéncia;
IT — Descri¢ao do cumprimento dos requisitos para oferta, conforme o Art. 17 da Portaria
n° 902, de 9 de setembro de 2024;
IIT — Justificativa e objetivos da oferta;
IV — Publico a ser atendido e estratégia de busca ativa para alcangé-lo;
V — Descrig¢ao do perfil profissional de conclusdo objeto da certificagao profissional;
VI — Conhecimentos e competéncias profissionais a serem avaliados;
VII — Forma e requisitos de acesso, inclusive escolaridade minima;
VIII — Descricdo do Processo de Certificacdo Profissional, inclusive etapas e
procedimentos;
IX — Instrumentos ¢ critérios de avaliacao do trabalhador;
X — Estratégias de oferta de elevacdo de escolaridade e de itinerario formativo, conforme
necessidade do publico a ser atendido, por meio de oferta propria ou parcerias;
XI — Equipamentos e infraestrutura disponivesis;
XII — Caracterizagdo da equipe multiprofissional composta por, no minimo, 1 (um)
profissional de educagdo, 2 (dois) da area especifica correspondente a certificacio
profissional, 1 (um) da Coordena¢do Técnico-Pedagdgica — CoTP e 1 (um) da
Coordenacgdo do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas —
CoNAPNE, quando a equipe considerar necessario.
XIII — Documentagao a ser emitida, constando atestados de reconhecimento, historico

escolar, certificado ou diplomas.

Paragrafo Unico. E recomendada a previsdo de certificagdes intermedidrias no PPCP referentes a
certificagdo profissional técnica e tecnologica, mesmo sem essa possibilidade no curso de referéncia. Elas
devem ser pensadas como estratégias que dialoguem com as demandas de insercdo laboral dos(as)

trabalhadores(as) jovens e adultos(as) em geral, respeitando-se o disposto no Art. 22.

Art. 33. O PPCP deve prever as condicdes para o atendimento adequado as pessoas com deficiéncia

e/ou necessidades especificas, respeitando as legislagdes especificas vigentes e suas atualizagdes.

CAPITULO VII
DAS ETAPAS DO PROCESSO DE CERTIFICACAO PROFISSIONAL

Art. 34. Sao etapas obrigatorias do Processo de Certificagdo Profissional:

I — Inscricdo: momento em que ¢ registrada a manifestagdo de interesse dos(as)
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candidatos(as) em participar do Processo de Certificagdo Profissional;

IT — Acolhimento: momento indispensavel para esclarecimentos e integragdo dos(as)
interessados(as), envolvendo diferentes agdes: apresentacao detalhada das etapas do
Processo de Certificagdo Profissional; conducdo de entrevista diagndstica para
levantamento da histdria profissional e educacional do(a) trabalhador(a), na composic¢ao
de um memorial socioprofissional; orientacdo e direcionamento do(a) trabalhador(a),
com base no memorial socioprofissional, para matricula no Processo de Certificacao
Profissional ou, quando for o caso, para cursos de educacdo profissional e tecnologica,
considerando a decisdo do(a) trabalhador(a) em relacao a essas possibilidades.

IIT — Matricula: momento em que € expressa a formaliza¢ao do vinculo académico do(a)
trabalhador(a) com a unidade certificadora para a realiza¢do do Processo de Certificacao
Profissional. Ela da ao(a) participante do processo situacdo similar a dos(as) demais
estudantes da unidade.

IV — Avaliagdo: momento em que se constitui o processo de carater diagndstico-
formativo voltado a verificagdo e reconhecimento de conhecimentos e competéncias
profissionais. Abrange a realizacdo de atividades avaliativas teodrico-praticas,
conduzidas em momentos individuais e coletivos, em ambientes escolares e/ou no
ambiente de trabalho.

V — Certificagdo: momento em que se efetiva o registro dos conhecimentos e
competéncias profissionais reconhecidos e validados, com a emissao dos documentos
pertinentes (historico escolar, diploma, certificado ou atestado de reconhecimento).

VI - Encaminhamento: momento em que ¢ realizada a entrega formal ao(a)
trabalhador(a) dos documentos comprobatérios da participagdo no Processo de
Certificagao Profissional de acordo com o tipo de certificacao e resultado do processo
avaliativo.

§ 1° As etapas descritas neste artigo serdo realizadas pelas unidades certificadoras,
sendo que a etapa de inscri¢do podera também ser realizada nas unidades que integram
o Sistema Nacional de Emprego, mediante cooperacao com a Unidade Certificadora,
quando houver.

§ 2° As etapas de acolhimento, avaliacdo e encaminhamento devem ser realizadas pela
equipe multiprofissional e prever atendimento individual ao beneficiario, quando
necessario.

§ 3° O Memorial Socioprofissional, emitido apds a etapa de Acolhimento, conterd uma
sintese do diagnostico € o encaminhamento correspondente para cada trabalhador que

se submeter ao Processo de Certificacdo Profissional.
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§ 4° Em caso de auséncia de comprovacao de requisito de escolaridade, em processos
de certificacdo de qualificagdo profissional, devem ser verificadas, na etapa de
Acolhimento, as condigdes do trabalhador para prosseguimento no Processo de
Certificacdo Profissional, ficando a matricula condicionada basicamente a sua
capacidade de aproveitamento, nos termos do Art. 42 da Lei n°® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996.

§ 5° Nas etapas de acolhimento, orientacdo e direcionamento, deve-se considerar que a
decisdo pelo itinerario formativo a ser seguido ¢ do trabalhador.

§ 6° Para participagdo na certificagdo técnica e na certificacao tecnoldgica, sera exigido
certificado de conclusdo de ensino médio, nos termos da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro
de 1996.

§ 7° A etapa de avaliagdo deve contemplar avaliagdo tedrico-pratica de conhecimentos
e competéncias profissionais para a certificacido de qualificagdo profissional,
certificagdo técnica, certificagdo de especializagdo técnica e certificagdo tecnologica,
conforme os Arts. 36, 37, 38 ¢ 39.

§ 8° A etapa de avaliagdo pode ser desenvolvida em momentos individuais e coletivos,
em ambientes escolares ou no ambiente de trabalho e deve ter carater diagndstico-
formativo.

§ 9° Na etapa de certificagdo, poderdo ser emitidos: diploma, certificado, historico e

atestado de reconhecimento de conhecimentos e competéncias profissionais.

CAPITULO VIII
DO PROCESSO AVALIATIVO

35. A Avaliacdo consiste no processo de verificagdo diagnostico-formativo de

reconhecimento de conhecimentos e competéncias profissionais do trabalhador, realizada por meio de

atividades teorico-praticas.

Art. 36. A etapa de Avaliacdo podera ser desenvolvida em momentos individuais ou coletivos e

devera ter carater diagnostico-formativo.

Paragrafo Unico. A equipe multiprofissional observara e acompanhara a execug@o das atividades,

podendo fazer intervengdes, com fins de registro e avaliacdo do desempenho profissional.

Art. 37. Os processos avaliativos de conhecimento e competéncias profissionais devem se pautar

pelas funcdes da avaliacdo:

I — Diagnostica: caracteriza o desenvolvimento do sujeito; tem a funcdo de obter

analises sobre os conhecimentos, aptiddes e competéncias dos estudantes com vista a
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organizagdo dos processos de ensino e aprendizagem de acordo com as situacdes
identificadas;

I —Formativa: busca tornar o sujeito consciente da atividade que desenvolve, mediante
uma pratica avaliativa continua/processual que objetiva desenvolver as aprendizagens
cognitivas e psicossociais;

IIT — Somativa: expressa os resultados referentes ao desempenho do sujeito, por meio
de mencdes, relatorios, portfolios, conceitos e/ou notas.

§ 1° Para fins de registros no sistema académico, quando a avalia¢do utilizar
instrumentos que ndo sejam quantitativos, € necessario elaborar uma tabela de
equivaléncia em notas.

§ 2° No caso dos resultados da avaliagdo, a média minima de aproveitamento a ser
alcangada ¢ a especifica do nivel/modalidade de ensino a que diz respeito, conforme as
normativas vigentes no Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de

Janeiro — IFRJ.

Art. 38. As atividades avaliativas, para reconhecimento de conhecimentos e competéncias
profissionais, devem conter, obrigatoriamente:
I — Avaliagdo tedérico-pratica de conhecimentos e competéncias profissionais, para a
certificagdo de qualificagdo profissional, seja ela correspondente a cursos técnicos de
nivel médio e/ou tecnoldgicos;
I — Avaliagdo escrita, para certificagdo correspondente a cursos técnicos de nivel

médio e cursos superiores tecnologicos;

Paragrafo Unico. Os critérios e procedimentos de avaliagdo deverdo ser estabelecidos e

divulgados aos trabalhadores participantes da certificacao.

CAPITULO IX
DA CERTIFICACAO E COMPLEMENTACAO

Art. 39. Os documentos emitidos ao final do processo de reconhecimento e certificagdao profissional
serao:
I — Atestado de Reconhecimento (nao certificado): documento obrigatorio que registra
os conhecimentos e competéncias profissionais demonstrados e reconhecidos em
processo de certificagdo;

II — Certificado de Qualificagdo Profissional: documento que comprova o
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reconhecimento de conhecimentos e competéncias profissionais validados:

a) em processo de certificagdo em qualifica¢ao profissional; ou

b) em processo de certificagdo técnica, para as certificagdes intermedidrias previstas
nos projetos pedagogicos de certificacdo profissional.

IIT — Certificagdo profissional técnica (diploma): documento que comprova o
reconhecimento de conhecimentos e competéncias profissionais validados em processo
de certificacao técnica;

IV — Certificacdo de especializagdo profissional tecnoldgica: corresponde a validagao
dos conhecimentos e competéncias relacionados ao de especialista técnico, por meio de
certificagao;

V — Certificagdo profissional tecnologica (diploma): correspondente a Curso Superior
de Tecnologia constante do Catalogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia,
mantido pelo MEC, para possuidores de certificado de conclusdo do ensino médio.
Documento que comprova o reconhecimento de conhecimentos e competéncias

profissionais validados em processo de certificacdo tecnologica.

Paragrafo Unico. Os certificados ou diplomas terdo validade nacional equivalente aos do curso de
referéncia e dardo ao trabalhador o poder de usufruir dos direitos profissionais, inclusive os definidos pelos
orgaos reguladores do exercicio profissional e pelas associagdes de classe, quando for o caso.

Art. 40. Os trabalhadores que concluirem a certificagdo de qualificagdo profissional serdo
orientados a participar de cursos correspondentes ofertados pela Unidade Certificadora e/ou direcionados a
Unidade do Sistema Publico de Emprego, Trabalho e Renda, conforme o caso.

Art. 41. Os trabalhadores participantes do processo de certificacdo que ndo tiverem oS seus
conhecimentos e competéncias totalmente reconhecidos deverdo ser encaminhados para a complementagao
da sua formagao.

Art. 42. Para fins de registro académico, deverdo ser utilizados os seguintes termos: aprovado ou
reprovado.

Art. 43. Os participantes do processo de certificagdo que necessitarem de complementacdo poderdo
realiza-la:

I — Em Programa Nacional de Integracdo da Educagdo Profissional com a Educagdo
Basica na Modalidade de Jovens e Adultos (PROEJA), inclusive em cursos de
Qualificagdo Profissional (PROEJA de Qualificacdo Profissional);

IT — Em cursos de Qualificacdo Profissional, especialmente ofertados aos candidatos
matriculados no processo, mas que poderdo ser abertos a comunidade, compostos por
componentes curriculares descritos no PPCP;

IIT — Em cursos de Qualificacdo Profissional ja ofertados pela instituicao;
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IV — Em componentes curriculares de cursos técnicos € superiores.

Paragrafo Unico. Os trabalhadores participantes, durante o periodo de complementa¢io da sua

formagdo, manterdo a matricula vinculada ao processo de Certificacdo da Rede Certifica.

CAPITULO X
DOS TRAMITES DO PROCESSO

Art. 44. O Projeto Pedagogico de Certificagdo Profissional (PPCP) sera elaborado por comissao
responsavel, devidamente designada por Portaria da Dire¢do-Geral do Campus ou pelo(a) reitor(a) em caso
de projeto institucional.

Paragrafo Unico. A comissio prevista no caput deste artigo escolhera um presidente entre seus pares.

Art. 45. Elaborado o PPCP, a comissao enviara o documento a Direcdo de Ensino, ou setor
equivalente, que, apds ciéncia, encaminhard a Coordenacao Técnico-Pedagogica (CoTP) do Campus.

Art. 46. Cabera a CoTP prestar assessoramento pedagdgico durante o processo de constru¢dao do
projeto e formalizar parecer substanciado sobre o projeto, o qual devera ser anexado ao processo e
encaminhado a Direcao de Ensino.

Art. 47. A Direcdo de Ensino, apos ter recebido o PPCP devidamente analisado e com parecer da
CoTP, encaminhard o documento para a apreciacdo da PROEN ou devolvé-lo-a a Comissao, para que esta
proceda a revisao de eventuais inconsisténcias constatadas.

Art. 48. Com os pareceres internos favoraveis a aprovacao do PPCP, a Direcao-Geral do Campus, apos
apresenta-lo ao Conselho de Campus (CoCam), remetera o processo para analise e parecer da PROEN, que,
apos a analise e consulta ao Conselho Académico correspondente ao nivel da certificagdo (Conselho
Académico de Ensino Técnico — CAET e/ou Conselho Académico de Ensino de Graduagao — CAEQG),

encaminhd-lo-4 ao Conselho Superior do IFRJ.

Art. 49. Com a aprovagao do PPCP pelo Conselho Superior, o processo serd devolvido ao Campus de
origem, para que se iniciem os tramites necessarios ao reconhecimento e a certificagdo de conhecimentos e

Competéncias Profissionais.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50. O credenciamento institucional para a oferta de certificacdo profissional terd validade de 5
(cinco) anos e devera ser renovado a critério do CONSUP, mediante solicitagao de renovacao da adesdo a

Rede Certifica, pelo IFRJ, dentro do prazo de 90 (noventa) dias antes da expiragdo da validade.
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Paragrafo Unico. Caso o IFRJ ndo requeira o credenciamento, no prazo de 90 dias, antes da
expiragao da validade, ficard inabilitado a inserir novos projetos no Sistec e estara impedido de ofertar novos
processos de certificagao.

Art. 51. A Setec/MEC definira e emitird procedimentos operacionais e divulgara a lista de instituigoes
da Rede Certifica no portal do MEC.

Art. 52. Instituigdes que elaboraram regulamentacdo e PPCP com base na Portaria MEC n° 24/2021
devem ajusta-los para ingressar na Rede Certifica.

Art. 53. A Portaria n® 902, de 9 de setembro de 2024, que institui a Rede Nacional de Certificagao
Profissional, no ambito do Ministério da Educagdo — Rede Certifica, ndo normatiza a certificacdo para
licenciaturas (docéncia), ndo sendo regulamentada esta modalidade, e, portanto, impedida de ser proposito
de certificagdo.

Art. 54. Os procedimentos que envolvem o Processo de Certificagdo Profissional de que trata este
Regulamento deverdo ser periodicamente avaliados pela PROEN.

Art. 55. Os casos omissos ou excepcionais neste Regulamento serdo resolvidos pela Direcdo de
Ensino do Campus/Unidade Certificadora em conjunto com a PROEN.

Art. 56. Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO1

FLUXO DO PROCESSO DE CERTIFICACAO PROFISSIONAL NO IFRJ

IFRJ/PROEN Chamada via edital para participacao dos cursos ao programa
1 CERTIFICA.
1.2 | IFRJ/Campus - Equipe | Elaboragao dos PPCPs e abertura dos processos.
Multiprofissional
1.3 | IFRJ/PROEN Analise das propostas, exaracdo de parecer e apreciagao nos conselhos
académicos (Caet ou Caeg)
1.4 | IFRJ/DACPS Elaboragao de edital de chamada para publico externo.
1.5 | Trabalhadores O solicitante devera procurar uma Unidade Certificadora/Campus do
Jovens e Adultos IFRJ para manifestagdo de interesse em realizar a inscri¢do no edital.
1.6 | IFRJ/Campus e/ou Inscrigao.
SINE AcoOes administrativas:
1 — Recebimento/Realizagao da Inscrigao.
1.7 | IFRJ/Campus - Equipe Equipe Multiprofissional: 1 (um) profissional de educagao, 2 (dois)
Multiprofissional da area especifica correspondente a certificagdo profissional, 1 (um)
da Coordenacdo Técnico-Pedagégica — CoTP e 1 (um) da
Coordenacao do Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades
Especificas — CoNAPNE, quando a equipe considerar necessario.
Acoes pedagogicas:
1 — Apresentagao detalhada das etapas;
2 — Entrevistas diagnosticas;
3 — Questionario socioprofissional;
4 — Memorial socioprofissional,
5 — Orientagdo e direcionamento do trabalhador: reconhecimento de
saberes, conhecimentos e competéncias profissionais, cursos ou
certificagdo escolar, cursos de educacao profissional.
1.8 | Secretaria do Campus | Matricula.
Ac¢ao administrativa:
Inclusdo do aluno no SIGAA e no Sistec.
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1.9

IFRJ/Campus - Equipe

Multiprofissional

Avaliacdo.

Acoes pedagogicas:

Aplicagdo da Avaliagao.
1 — Avaliagdo tedrico-pratica de conhecimentos e competéncias
profissionais, para a certifica¢do de qualificacdo profissional, seja
ela correspondente a cursos técnicos de nivel médio e/ou
tecnologicos; II — Avaliagdo escrita, para certificagdo
correspondentes a cursos técnicos de nivel médio e cursos
superiores tecnologicos; Diagnostica;

Funcoées da avaliacao:

- Formativa;

- Somativa.

IFRJ/Campus - Equipe
Multiprofissional;

IFRJ  /Reitoria —
Diretoria de Gestio

Académica (DGA)

Certificagao.

Acoes pedagogicas e administrativas:

1 — Atestado de Reconhecimento (nao certificado);

2 — Certificado de Qualificagao Profissional;

3 — Certificagdo Profissional Técnica (diploma);

4 — Certificacdo de Especializacdo Profissional Tecnologica;

5 — Certificacao Profissional Tecnologica (diploma).

1.11

IFRJ/Campus - Equipe

Multiprofissional

Encaminhamento.

Devolutiva individual sobre o desempenho nas atividades
avaliativas, com orientagdo adequada de itinerarios formativos que
poderao ser seguidos.

Acoes pedagogicas e administrativas:

1 — Entrega formal da certificacdo;

2 — Apresentacao de possibilidade de continuidade dos estudos;

3 — Direcionamento ao SINE, quando for o caso.
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ANEXO IT

TERMO DE ADESAO REFERENTE A PARTICIPACAO NA REDE NACIONAL DE
CERTIFICACAO PROFISSIONAL — REDE CERTIFICA

MINISTERIO DA EDUCACAO ~ MEC

Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica ~ Setec
Rede Nacional de Certificacdo Profissional — Rede Certifica
Termo de Ades3o - 2024

Termo de Adesdo

1 - Informagdes da institui¢cdo de ensino

Nome:

Sigla:

CNPJ:

Categoria administrativa (pablico/privado/comunitério):

Unidade administrativa (campus/unidade de ensino):

Cédigo Sistec:

Ato e data de aprovagdo da Regulamentagdo Interna (RI):

Nome do representante legal da institui¢do de ensino/autarquia/rede de ensino/secretaria a que a
EPT estd vinculada:

Nome do Secretdrio Setec/MEC:

2 - Condigdes essenciais:

2.1 - Ainstituicdo de ensino/rede de ensino/autarquia / secretaria a que a EPT estd vinculada assina
o presente Termo de Adesdo referente a participacdo na Rede Nacional de Certificagdo Profissional
(Rede Certifica), assumindo as obrigacdes dele decorrentes, comprometendo-se, na pessoa do(a)
representante legal a:

a) cumprir as orientagdes ¢ normas editadas pelo Ministério da Educagio:

b) fomecer todas as informagdes requernidas acerca de sua participagio na Rede Certifica:

¢) observar os principios da Rede Certifica;

d) atuar, no dmbito de suas competéncias, para o cumprimento das finalidades da Rede
Certifica, a saber:

| - ofertar gratuitamente processos de certificacdo profissional para fins de
prosseguimento ou conclusdo de estudos ou inser¢do, permanéncia e
progressdo no trabalho;

Il - monitorar e avaliar a implementacdo de processos de certificacdo
profissional; e
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Il = articular as politicas pablicas de formacgao profissional, de escolarizagdo
e de emprego, trabalho e renda, por meio de estratégias que visem a inclusdo
e 3 equidade social na concep¢do, construgdo e implementagdo dos projetos
pedagégicos de certificagdo profissional.

3.3 - A instituigdo manifesta sua expressa concordancia com as regras e procedimentos previstos na
Portaria Rede Certifica

3.4 - Ainstituicdo emite e assina eletronicamente o presente Termo de Adesdo atestando a veracidade
das informacgdes prestadas e submetendo-se as condi¢des nele dispostas.
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ANEXO III
CERTIFICACAO PROFISSIONAL — MEMORIAL SOCIOPROFISSIONAL

Identificacao do(a) Campus/Unidade Certificadora

Campus:

Endereco: ‘ CNPJ:

Dados do candidato

Nome completo do candidato:

CPF: Numero da inscricio:
Data de nascimento: Idade:

Sexo: () Masculino ( ) Feminino

Estado civil:

Naturalidade:

Enderec¢o Residencial:

Telefone Celular:

Telefone Residencial:

Endereco Profissional:

E-mail:

Possui algum tipo de deficiéncia e/ou necessidades especificas? () Sim( ) Nao
Certificacao profissional solicitada

() Qualificacao Profissional

() Técnica
() Tecnologica
() Especializagao Técnica

Perfil:

Motivo de inscricio em Processo de Certificacio Profissional
() Melhorar vida profissional

( ) Melhorar salario
() Certificado profissional
() Retorno aos estudos

() Outro:

Educacio e Formacgao Profissional
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Nivel de Escolaridade:

() Nao alfabetizado

() Ensino fundamental incompleto: Ano (série) concluido: () Publica () Privada ()
() Ensino fundamental completo: ( ) Sempre publica () Maior parte publica ( ) Sempre privada
() Ensino médio incompleto: Ano (série) concluido: () Publica () Privada

() Ensino médio completo: () Sempre publica ( ) Maior parte publica ( ) Sempre privada

() Curso técnico concluido: (') Sempre publica ( ) Maior parte publica ( ) Sempre privada

() Curso técnico em andamento: () Publica () Privada

() Curso técnico iniciado e ndo concluido: Ano (semestre/série) concluido: () Publica ()
Privada

() Curso de graduagao concluido: () Sempre publica ( ) Maior parte publica ( ) Sempre privada

() Curso de graduagdao em andamento ( ) Publica () Privada

() Curso de graduacao iniciado e ndo concluido () Publica () Privada

() Curso de pos-graduacao concluido ( ) Publica () Sempre privada

() Curso de po6s-graduagdo em andamento () Publica () Privada

() Curso de pos-graduac¢ao iniciado e ndo concluido () Publica () Privada

Motivo para auséncia a escola na educacio basica (se for o caso)

Idade do abandono escolar:
anos.
() Necessidade de trabalhar
() Dificuldade(s) de acesso a institui¢ao escolar ( ) Problemas de satide ( ) Questdes familiares () Falta
de interesse
() Dificuldades de adaptagao
() Outro:

Participacdo em programas educacionais

() Mobral () Brasil Alfabetizado ( ) Enem /certificacdo do Ensino Médio () Supletivo - 1° grau
() EJA Ensino Fundamental () Supletivo - 2° grau ( ) EJA Ensino Médio ( ) Mulheres Mil
() Enceja /certificagdo do Ensino Fundamental ( ) Enceja / certificacdo do Ensino Médio ( ) Pronasci

() Outro: ___

Bolsa-Formacio Pronatec

() Curso de qualificacao (FIC ) () Curso Técnico
() Certificagao profissional

() Outro:

Motivo de continuidade de estudos




Instituto Federal do Rio de Janeiro - IFRJ
Pro-Reitoria de Ensino Bdsico,Técnico e Tecnologico - PROEN

() Exigéncia do mundo do trabalho (') Satisfacdo pessoal ( ) Melhoria de renda/familiar

() Outro:

Descricio de cursos relevantes na area de Processo de Certificacido Profissional

Nome do curso:
Estabelecimento:

Carga horaria:___horas

Nome do curso:
Estabelecimento:

Carga horaria: __horas

Nome do curso:

Estabelecimento:
Carga horaria: horas
Trabalho e Emprego

Situacio profissional atual:

( ) Trabalho com vinculo empregaticio

() Trabalho por conta propria/microempreendedor
() Trabalho para terceiros, mas sem vinculo formal
() Ja trabalhou, mas ndo esté trabalhando

( ) Nunca trabalhou

( ) Nunca trabalhou, mas esta procurando trabalho

() Outro:

Area de Trabalho:

Horario de Trabalho:

Tempo de experiéncia na area da certificagdo:

Atividades e experiéncias relevantes na area da certificagdo:

Organizacio Familiar e Renda
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Organizacio Familiar e Renda:

INumero de pessoas (incluindo o candidato) que residem juntas: pessoas

Participacio na renda familiar:

() Trabalha e ¢ a unica fonte de renda ( ) Nao contribui com a renda familiar

() Trabalha, mas divide as despesas da casa

Beneficio social recebido do governo (candidato ou conviventes): ( ) Sim ( ) Nao

Numero de pessoas: Beneficio: Total de rendimento (candidato

¢ conviventes)/valor aproximado: R$__.

Meio de transporte usual: () Deslocamento a pé () Bicicleta () Onibus () Carro () Metrd () Trem

Recomendacao

O candidato deve ser encaminhado para cursos de educacio de jovens e adultos:
() Ensino fundamental ( ) Ensino médio

O candidato deve ser encaminhado para curso de educacio profissional e tecnologica:

() Curso FIC (Qualificagao Profissional)

() Curso Técnico

() Curso Superior de Tecnologia

() Curso de Especializagdo Técnica

() O candidato deve prosseguir no Processo de Certificacao Profissional
Outras observagoes da equipe de avaliagao:

Assinaturas
Nome completo do Examinador 1 Nome completo do Examinador 2
(equipe de avaliagdo) (equipe de avaliacao)
Data/Assinatura Data/Assinatura

Data, assinatura e carimbo do Coordenador/Diretor
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ANEXO 1V

CERTIFICACAO PROFISSIONAL

ATESTADO DE RECONHECIMENTO DE CONHECIMENTOS E COMPETENCIAS
PROFISSIONAIS

Identificacdo da Unidade Certificadora

Campus: ‘ Endereco:

CNPJ:

Candidato

Nome completo do candidato:

CPF: ‘ Numero da inscrigao:

Certificacao profissional solicitada

() Qualificacao profissional () Técnica () Tecnolodgica () Especializacao Técnica

Perfil:

Tipo(s) de Avaliagao:
() Avaliagao Tedrica Escrita () Avaliagdo Pratica Escrita () Avaliagdo Tedrica Oral () Avaliagdo
Pratica Oral* *Norma de Referéncia (quando aplicavel)

Avaliacdo Tedrico-Pratica

Critérios para aprovacao: Data: / /
Descricido do item/unidade de conhecimento % Obtido Resultado
Apto Nao Apto
Apto Nao Apto
Apto Nao Apto
Apto Nao Apto
Apto Nao Apto

() O candidato esta apto em todos os itens/unidades de conhecimento.

() O candidato ndo esta apto no(s) seguinte(s) item(ns)/unidade(s) de conhecimento:

Nome completo do Examinador 1 Nome completo do Examinador 2
(equipe de avaliagéo) (equipe de avaliagdo)
Data/Assinatura Data/Assinatura
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ANEXO V

AVALIACAO PRATICA

Arguicao oral ()

Critérios para Aprovacao

Resultado da avaliacio pratica
() O candidato est4 aprovado em todos os itens/unidades do conhecimento.

( ) O candidato nao estd aprovado no (s) seguinte (s) item (ns)/unidade (s) de conhecimento:
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ANEXO VI

RECOMENDACAO

O candidato obteve o desempenho desejado na(s) avaliagdo(des) da certificagdo

profissional pretendida, devendo ser certificado/diplomado. ()

O candidato ndo estd aprovado por ndo ter obtido o desempenho desejado no(s)

item(ns)/unidade(s) de conhecimento da respectiva certificagdo profissional: ()

Observacoes (capacidades a serem desenvolvidas pelo candidato, conforme anélise da equipe de

avaliacdo):

Data, assinatura e carimbo do Diretor
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ANEXO VII

ORGANIZACAO DA REDE CERTIFICA

Comité Nacional
consultivo

propoe, acompanha,
recomenda. sugere

~ 7

y: Unidade
/g / a certificadora
/induter, articulador, / Orgao competente
[ . / executor
regulador, surpervisor ( regulador
estabelece, verifica, aprova, autoriza, J s
. fomenta, promove,  / monitora, Instituicdo de
_ coordena monitora, / \ supervisiona //' ensino / rede
A articula yd A S

. = - =

Envio de decumentacao para adesao
(termo, regulamentacao, PPCP)

Envio de documentacdo aprovada pelo orgdao competente - registro Sistec

Fonte: MEC/Rede Certifica, 2024.
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ANEXO VIII

ETAPAS OBRIGATORIAS DO PROCESSO DE CERTIFICACAO
PROFISSIONAL

D1060350 0 'E<0neCH TN ¢
conhecimentos @ competéncias
profissionais, de cardter dlagndstico
formativo, desenvolvido por meio de
mom atvidades lednco-pritcas

wie i

Aseste formal do resultado
do processo de
reconhecimenty

Entrega da documentagio
final ¢ orientagdo quanto a
possivess linerdrios de
formagdo e trabalho

Fonte:MEC/RedeCertifica,2024.
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ANEXO IX

REDE CERTIFICA - PERGUNTAS FREQUENTES

1 | O que é o Programa Certifica?

E uma iniciativa de politica pablica da Educagio Profissional e Tecnoldgica, voltada para os
trabalhadores que estdo em busca do reconhecimento formal de seus conhecimentos e de suas

competéncias profissionais, constituidos na trajetoria de vida e de trabalho.

2 | Qual a legislacao do Programa?

O Programa Rede Certifica sera instituido pela Portaria MEC Portaria n° 902, de 9 de setembro de
2024.

3 | O que sdo conhecimentos e competéncias?

Conhecimentos: Abrange o conhecimento cientifico, tacito, conhecimento adquirido nos diversos
ambientes de trabalho e experiéncias acumuladas.

Competéncias profissionais: capacidade de articular, integrar e, com agdes, demonstrar
habilidades, conhecimentos e valores para enfrentar desafios no mundo do trabalho com consciéncia

critica e autonomia.

4 | A Rede Certifica é gratuita?

A gratuidade da oferta para o Processo de Certificagao Profissional ¢ uma das finalidades da Rede

Certifica.

5 | Quais sao os tipos de certificacao profissional?

Na certificagdo profissional poderd ser obtida por intermédio da certificagdo de qualificagdo
profissional, da certificagdo profissional técnica, da certificacdo de especializagdo profissional
técnica e da certificagdo profissional tecnolégica. Cada uma possui caracteristicas e requisitos

diferentes.

6 | O que é o curso de referéncia?

E o curso ofertado pela unidade certificadora que atuard como referéncia para o Processo de
Certificagao Profissional, podendo ser de qualificagdo profissional, técnico, de especializagao

técnica ou superior de tecnologia.

7 | Quem sdo os atores institucionais da Rede Certifica?

A Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnologica — Setec, o Comité Nacional, érgaos dos

sistemas de ensino, redes de Educacao Profissional e Tecnologica, instituicdes de ensino superior

com autonomia e integrantes da Rede Certifica, compordo o grupo de atores institucionais.
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Como sera realizada a matricula?

As instituigdes que aderirem a Rede Certifica, publicardo em seus sites institucionais as orientagdes
para a realizacdo das matriculas, bem como os documentos necessarios para tal ato. O candidato
também podera recorrer a pagina Oficial da Rede Certifica e as Secretarias de Educagdo de seus

Estados.

O diploma de Técnico resultado de Processo de Certificacao Profissional tem a mesma

validade do diploma de Técnico feito por curso regular?

O diploma de certificagdo profissional tem sim a mesma validade do diploma de um curso técnico
regular, observando apenas que existem requisitos para a oferta do processo de certificagdo, sdo eles:
a) a instituicdo deve elaborar um projeto pedagogico especifico para fundamentar a oferta de
certificagdo profissional; e

b) a oferta deve precedida de autorizacdo por parte do Conselho estadual de educagdo, no caso de

intituicoes de ensino estaduais.

10

O que ¢é a Rede Certifica?

A Rede Certifica ¢ uma iniciativa do Ministério da Educacao, por meio da Secretaria de Educagao
Profissional e Tecnoldgica (Setec), que oferece processos de certificagdo profissional gratuitos para
reconhecer formalmente os conhecimentos e competéncias adquiridos ao longo da vida e da

experiéncia profissional.

11

Quem pode participar da Rede Certifica?

A certificacdo profissional da Rede Certifica ¢ destinada a trabalhadores maiores de 18 (dezoito) anos

de idade que desejam ter seus conhecimentos e competéncias reconhecidos formalmente.

12

Quais sao os beneficios de obter uma certificacio profissional pela Rede Certifica?

A certificagdo permite ao trabalhador concluir ou prosseguir seus estudos, melhorar sua inser¢ao no
mercado de trabalho, e pode aumentar as chances de passar do trabalho informal para o formal, além

de impactar positivamente na autoestima e motivag¢ao do trabalhador.

13

A participacdo em cursos de educaciio profissional e tecnolégica é obrigatoria para obter a

certificacao?

Nao, a participagdo em cursos € opcional e ndo ¢ um requisito para obter a certificagdo profissional.




InstitutoFederaldoRiodeJaneiro-IFRJ
Pro-ReitoriadeEnsinoBasico,Técnico eTecnolégico-PROEN

14

Como posso me inscrever para um processo de certificacio na Rede Certifica?

As instituicdes de ensino que participam da Rede Certifica divulgarao em seus sites as informagdes
necessarias sobre os processos de certifica¢do, incluindo tipos de certificacdo oferecidos, prazos,

etapas, critérios para inscri¢do, € a documentacao necessaria.

15

Quais documentos sao necessarios para a inscri¢cao no processo de certificacio

A documentagdo necessaria pode variar conforme a institui¢do de ensino ofertante. As informagdes
sobre os documentos exigidos serdo publicadas nos sites das instituicdes participantes da Rede
Certifica.

16

Quanto tempo demora o processo de certificacio?

O tempo de conclusdo do processo de certificagdo pode variar dependendo da institui¢ao e do tipo

de certificagdo. O cronograma detalhado seréd divulgado pelas instituigdes certificadoras.

17

Ha custos envolvidos no processo de certificacao?

Nao, todos os processos de certificacdo oferecidos pela Rede Certifica sdo gratuitos.

18

Quais tipos de certificacdo profissional sao oferecidos pela Rede Certifica?

A Rede Certifica oferece certificagdo para diversas areas profissionais. A lista especifica de

certificagdes disponiveis serd divulgada pelas institui¢cdes de ensino participantes.

19

Como a qualidade dos processos de certificaciao é garantida?

A Rede Certifica assegura a qualidade dos processos de certificacdo por meio de instituicdes
reconhecidas na oferta de educacao profissional, monitoramento continuo, avaliagado, e transparéncia

das informagoes.

20

O que acontece se eu ndo conseguir aprovacao no processo de certificacao?

Caso ndo consiga a aprovagdo, vocé poderd tentar novamente em outro momento, conforme as

orientagdes e prazos estabelecidos pela instituicao certificadora.

21

Como as empresas podem se beneficiar da Rede Certifica?

A certificagao profissional facilita a identificacao de competéncias dos trabalhadores, tornando mais
efetivas as contratacdes e progressdes na carreira, € contribuindo para a produtividade das

organizagoes.

22

Posso utilizar a certificacao obtida na Rede Certifica para ingressar em cursos de nivel

superior?

A certificacdo pode ser um passo importante para prosseguir nos estudos, incluindo a possibilidade

de ingressar em cursos de nivel superior, dependendo dos requisitos estabelecidos pelas instituicdes
de ensino superior.

23

Onde posso encontrar mais informacées sobre a Rede Certifica?

Mais informagdes sobre a Rede Certifica estardo disponiveis nos sites das instituigdes de ensino
participantes.

24

Qual sistema sera utilizado para cadastrar as instituicées, turmas e alunos?

O sistema utilizado sera o Sistec, em um moddulo especifico para a Rede Certifica.
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25

Como a institui¢io pode aderir a Rede Certifica?

Para adesdo a Rede Certifica, as institui¢cdes de ensino deverdo elaborar a regulamentagdo interna e
submeté-la ao drgdo competente do respectivo sistema de ensino.

Submeter o termo de adesdo para aprovacao pelo 6rgao competente do respectivo sistema de ensino
e solicitar adesdo a Rede Certifica para a Setec/MEC por meio da inser¢do do termo de adesdo e da
regulamentagdo interna no Sistec.

Atencdo! Os arquivos Termo de Adesdo e Regulamentagdo Interna deve ter o tamanho de 2MB cada

e a extensdo permitida ¢ o PDF.

26

ApOs realizar a adesio, qual o proximo passo?

Apo6s unidade de ensino enviar os arquivos para adesdo a Rede Certifica, ¢ necessario aguardar a
analise da adesdo pela Setec e divulgacao do resultado.

O pedido de adesao enviado pelo sistema podera estar com alguns dos status a seguir: Em Analise:
indicando que ainda ndo foi alocado para analise de especialistas;

Sim: indicando que adesao foi analisada por especialistas e autorizada; e Nao: indicando que

adesdo recebeu o parecer conclusivo de nao autorizado.

27

Quais os tipos de Certificacao Profissional podem ser cadastrados no Sistec?

Certificacdo de qualificacio profissional: certificado de qualifica¢do profissional, preferencialmente
com referéncia aos guias e catalogos emitidos pelo Mec e do MTE; Certificacdo profissional
técnica: diploma de técnico de nivel médio referente a curso constante do Catalogo Nacional de
Cursos Técnicos — CNCT, para possuidores de certificado de conclusdao do Ensino Médio;
Certificacio de especializacdo profissional técnica: certificado de especialista técnico para
possuidores de diploma de técnico correspondentes ao perfil a ser certificado;

Certificacio profissional tecnologica: diploma de graduagdo tecnologica referente a Curso
Superior de Tecnologia constante do Catdlogo Nacional de Cursos Superiores de Tecnologia —

CNCST, para possuidores de certificado de conclusdo do Ensino Médio.

28

Quais sao os Requisitos para cadastrar ofertas de processos de Certificacao Profissional no

Sistec?
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O gestor poderd cadastrar a oferta de certificagdo de qualificagdo profissional, técnica,
especializagdo técnica e tecnoldgica correspondentes ao perfil a ser certificado. Tendo como
requisitos:

O requisito para a oferta de curso de qualificacdo profissional € ter curso de formagao inicial e/ou
continuada cadastrado na unidade de ensino com a situacao “Ativo” e “Deferido”, € uma ou mais
(ofertas) criadas no ciclo de matricula com situagdo de ativo ou concluido no sistema. O requisito para
a oferta de curso técnico ¢€ ter curso técnico cadastrado na unidade de ensino com a situagao “Ativo”
e “Deferido” e com ato autorizativo valido, e uma ou mais (ofertas) criadas no ciclo de matricula com
situacao de “Ativo” ou “Concluido” no sistema.

O requisito para a oferta de curso de especializag¢@o técnica ¢ ter curso de especializacdo técnica
cadastrado na unidade de ensino com a situagdo “Ativo” e uma ou mais (ofertas) criadas no ciclo de
matricula com situac¢do de “Ativo” ou “Concluido” no sistema.

O requisito para a oferta de Curso Superior de Tecnologia ¢ ter oferta de Curso Superior de Tecnologia,

devidamente reconhecido, com conceito igual ou superior a trés no cadastro do Sistema e-MEC.
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