
 

DADOS PARA CLASSIFICAÇÃO DE PROCESSOS ELETRÔNICOS NO SIPAC/IFRJ 
 

Natureza: ADMINISTRAÇÃO GERAL 

Processos de: ação judicial, acordo, convênio, conselhos, comitês, núcleos, regulamentação, registro em órgãos, parecer 

TIPO DE PROCESSO ASSUNTO DETALHADO CÓDIGO CONARQ E DESCRITOR DO CÓDIGO OBSERVAÇÃO 

Ação Judicial 
Especificar a natureza da ação judicial que origina o 
processo. 

091 - Ações judiciais 

Solicitante: GR e CADJE 
 
 
Quem pode abrir esses processos na Reitoria: 
GR e CGArq (PRODIN) 

Acordo/Contrato/Convênio  
Especificar a natureza do acordo de parceria, acordo 
de cooperação técnica, do contato ou convênio. 

004 - Acordos. Ajustes. Contratos. Convênios 

Solicitante: Qualquer setor ou servidor que 
necessite 
 
 
 
 
Quem pode abrir esses processos na Reitoria: 
GR, CGArq (PRODIN), PROAD, PROEN, PROPPI e 
PROEX. 
 
 
 
 
Quem pode abrir esses processos nos Campi*: 
as unidades protocolizadoras indicadas para 
essa finalidade 

Conselhos e Comissões 

Especificar se é Portaria de criação, designação ou 

alteração relativa à Comissões, Conselhos, Grupos 
De Trabalho, Juntas, Comitês e Núcleos 
institucionais 

011 - Atos de criação, atas, relatórios 

Eleições 
Especificar qual processo eleitoral (Exemplo: CIS, 
CONSUP, Gestão) 

011 - Atos de criação, atas, relatórios 

Regulamentação Institucional 

Especificar a norma: diretrizes, políticas, estudos, 
procedimentos e demais decisões, bem como se trata 
de criação ou alteração 

010 - Organização e funcionamento. Normas. Regulamentações. 
Diretrizes. Procedimentos. Estudos e/ou decisões de caráter 
geral 

Especificar se é criação ou alteração de: regulamento, 
regimento, estatuto, organograma ou estrutura 

010.2 -Regimentos. Regulamentos. Estatutos. Organogramas. 
Estruturas 

Prestação e tomada de contas  Especificar o objeto da prestação de contas 

Quando referente à convênios: 004 Acordos. Ajustes. Contratos. 
Convênios     

Outras prestações de contas: 057 Tomada de contas. Prestação 
de Contas(Inclusive parecer de aprovação de contas)  
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Solicitação de Parecer Especificar a necessidade do parecer 
010 - Organização e funcionamento. Normas. Regulamentações. 
Diretrizes. Procedimentos. Estudos e/ou decisões de caráter 
geral 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Coordenação-Geral de Arquivos - CGArq (Pró-Reitoria de Desenvolvimento Institucional , Valorização de Pessoas e Sustentabilidade – PRODIN)  
Coordenação de Atendimento à Demandas Judiciais e Externas - CADJE 
Gabinete do Reitor - GR 
Pró-Reitoria de Administração e Planejamento - PROAD  
Pró-Reitoria de Ensino Básico, Técnico e Tecnológico - PROEN  
Pró-reitoria de Pós-graduação, Pesquisa e Inovação - PROPPI 
Pró-reitoria de Pós-graduação, Pesquisa e Inovação - PROPPI Pró-Reitoria de Extensão – PROEX 
 

TIPO DE PROCESSO: nome do processo dentro do IFRJ disponível no SIPAC 

CÓDIGO CONARQ: Tabela de códigos aplicáveis a toda a Administração Pública. No IFRJ usamos apenas alguns destes códigos. 
 

* Cada Campus tem a autonomia para definir quem tem permissão de abrir os processos  
 

Para mais informações sobre tipo de processo, código CONARQ e abertura de processo, acesse o portal do Arquivo no link: https://portal.ifrj.edu.br/gestao-arquivos-
processos-eletronicos ou entre em contato com arquivo@ifrj.edu.br   
 


