
                                                      COORDENAÇÃO-GERAL DE ARQUIVOS

NATUREZA PROCESSOS DE:  TIPO DE PROCESSO E O CÓDIGO CONARQ EXISTE FORMULÁRIO ESPECÍFICO? FORMULÁRIOS E/OU INFORMAÇÕES PARA ABRIR O PROCESSO

diploma, histórico, colação de 
grau, transferência de aluno, 

criação/atualização de cursos Não.  
Esses processos são abertos por memorando. Verificar as orientações nesse link: 
https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/formularios-e-fluxos

Administração 
Geral

acordo, convênio, cooperação, eleição, 
prestação de contas, regulamento, etc

Procure por Administração Geral no seguinte 
link:https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-
processos-e-codigo-conarq

Auditoria

elaboração de edital

Seleção de estudante
Gestão de 
Pessoas

 auxílio, afastamento, licença, 
movimentação, saúde, cadastro, 
contratação, etc

Procure por Gestão de Pessoas no seguinte 
link:https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-
processos-e-codigo-conarq

Sim, para todos os casos listados no link da 
coluna à direita

Selecionar a opção Formulários e fluxos de GESTÃO DE PESSOAS no seguinte link: 
https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/formularios-e-fluxos

Licitação aquisição de material, contratação de serviço 
e de capacitação

Procure por Licitação no seguinte 
link:https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-
processos-e-codigo-conarq

Sim, para todos os casos listados no link da 
coluna à direita

Selecionar a opção Formulários e fluxos de LICITAÇÃO, FINANCEIRO, 
ALMOXARIFADO E ORÇAMENTO  no seguinte link: 
https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/formularios-e-fluxos

Orçamento e 
Financeiro

empenho e pagamento: anuidade, bolsa, 
contrato, diária., taxas, etc

Procure por Orçamento e Finenceiro no seguinte 
link:https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-
processos-e-codigo-conarq

Sim, para todos os casos listados no link da 
coluna à direita

Selecionar a opção Formulários e fluxos de LICITAÇÃO, FINANCEIRO, 
ALMOXARIFADO E ORÇAMENTO  no seguinte link: 
https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/formularios-e-fluxos

PAD, Ética e 
Sindicância

Patrimônio
alienação, saldo patrimonial, suprimento de 
fundo

Procure por Patrimônio no seguinte 
link:https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-
processos-e-codigo-conarq

Sim, para todos os casos listados no link da 
coluna à direita

Selecionar a opção Formulários e fluxos de LICITAÇÃO, FINANCEIRO, 
ALMOXARIFADO E ORÇAMENTO  no seguinte link: 
https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/formularios-e-fluxos

Para mais informações sobre tipo de processo, código CONARQ e abertura de processo, acesse o portal do Arquivo no link: https://portal.ifrj.edu.br/gestao-arquivos-processos-eletronicos ou entre em contato com 
arquivo@ifrj.edu.br  

TIPO DE PROCESSO: nome do processo dentro do IFRJ disponível no SIPAC 

CÓDIGO CONARQ: Tabela de códigos aplicáveis a toda a Administração Pública. No IFRJ usamos apenas alguns destes códigos.

Quando se tratar de PAD, Ética e Sindicância, as unidades protocolizadoras dos Campi e da Reitoria não podem e nem têm a permissão para abrir processo eletrônico no SIPAC. Portanto, quando um servidor ou cidadão quiser 
fazer uma denúncia deve seguir as orientações indicadas nesse link: https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-processos-e-codigo-conarq

Acadêmicos

                                                        MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

                                                       INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

                                                       PRÓ-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL, VALORIZAÇÃO DE PESSOAS E SUSTENTABILIDADE

EXISTE FORMULÁRIO PARA ABRIR O PROCESSO?                                                                                                                                                                                                                                                                     
A DEMANDA É ATENDIDA POR FORMULÁRIO OU POR MEMORANDO?                                                                                                                                                                                              

Procure por Acadêmicos no seguinte 
link:https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-
processos-e-codigo-conarq

Processos exclusivos da Auditoria Interna. Não temos informação para divulgar amplamente.

Procure por Edital , Concurso e Processo Seletivo no 
seguinte link:https://portal.ifrj.edu.br/portal-
arquivo/tipos-processos-e-codigo-conarq

Em fase de elaboração por parte dos setores. Ainda não tem um padrão, por isso, pode ser solicitado tanto por novo 
formulário (de uso interno e ainda não publicado no Portal do Arquivo), quanto por memorando. Verificar as orientações para 
solicitar por memorando nesse link: https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/formularios-e-fluxos

Em fase de elaboração por parte dos setores. Ainda não tem um padrão, por isso, pode ser solicitado tanto por novo 
formulário (de uso interno e ainda não publicado no Portal do Arquivo), quanto por memorando. Verificar as orientações para 
solicitar por memorando nesse link: https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/formularios-e-fluxos

Verificar com as secretarias acadêmicas dos Campi. Esses processos não são abertos na Reitoria.

Edital, 
Concurso, 
Processo 
Seletivo


