
 

DADOS PARA CLASSIFICAÇÃO DE PROCESSOS ELETRÔNICOS NO SIPAC/IFRJ 
 

Natureza: LICITAÇÕES, COMPRAS E CONTRATOS 

Processos de: aquisição, contratação, capacitação, apuração de infração e aplicação de sanção (empresa terceirizada) 

TIPO DE PROCESSO ASSUNTO DETALHADO CÓDIGO CONARQ E DESCRITOR DO CÓDIGO OBSERVAÇÃO 

Apuração de infrações e 
aplicação de sanções 

Especificar o contrato e fornecedor ou nº da licitação (ex: Contrato 
xx-xxxx - Fornecedor xxx ou Licitação xx-xxxx) 

033.1 Material permanente     

 
 
 
Solicitante: Qualquer setor ou servidor 
que necessite 
 
 
 
 
Quem pode abrir esses processos na 
Reitoria: GR, CGArq (PRODIN), PROAD. 
  
  
  
  
Quem pode abrir esses processos nos 
Campi*: as unidades protocolizadoras 

indicadas para essa finalidade   
  
  
  
  
  
  

033.2 Material de consumo 

036.1 Requisição e contratação de serviços (inclusive licitações) 

Aquisição de materiais 

Material de consumo Comum- Especificação do Objeto (Ex. 
Aquisição de material de consumo -  expediente) 

033.21 Compra (Aquisição. Material de Consumo) 

Material de consumo - TIC  033.21 Compra (Aquisição. Material de Consumo) 

Material permanente comum (Ex. Aquisição de material 
permanente - Imobiliário) 

033.11 Compra (Aquisição. Material Permanente)                                                                                                                        

042.11 Compra (usado para aquisição de carro) 

Material permanente - TIC 033.11 Compra (Aquisição. Material Permanente)        

Contratação de obras e 
serviços de engenharia 

Especificar se é Reforma, Recuperação ou Restauração, o objeto e 
o Campus (Ex: Reforma recepção-Reitoria) 041.41 Reforma. Recuperação. Restauração     

Especificar se é construção, o objeto e o Campus (Ex: Construção 
de quadra -Campus Rio de Janeiro) 

041.42 Construção 

Contratação de serviços 

Especificar o objeto - sem cessão de mão de obra (Ex. Manutenção 
- Sem Mão de Obra) 

036.1 Requisição e Contratação de Serviços (inclusive Licitações)                                                                                             

041.51 Manutenção de Elevadores                                                                                                                                          

041.52 Manutenção de Ar-Condicionado                                                                                                                                      

041.53 Manutenção de Subestações e Geradores                                                                                                                                           

041.54 Limpeza. Imunização. Desinfestação (Inclusive para Jardins )         

Especificar o objeto - com cessão de mão de obra (Ex. Limpeza- 
Com Mão de Obra) 

036.1 Requisição e Contratação de serviços (Inclusive Licitações) 

Solicitação de 
capacitação 

Especificar a capacitação e nome do solicitante (EX. Curso de 
Pregoeiros - Servidor: xxx 

022.11 Cursos promovidos Pela Instituição 

022.121 Cursos promovido Por Outras Instituições No Brasil 

022.122 Cursos promovido Por Outras Instituições No Exterior 



Natureza: licitação           2/2 
  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

Coordenação-Geral de Arquivos - CGArq (Pró-Reitoria de Desenvolvimento Institucional , Valorização de Pessoas e Sustentabilidade – PRODIN)  
Gabinete do Reitor - GR 
Pró-Reitoria de Administração e Planejamento - PROAD  
 

TIPO DE PROCESSO: nome do processo dentro do IFRJ disponível no SIPAC 

CÓDIGO CONARQ: Tabela de códigos aplicáveis a toda a Administração Pública. No IFRJ usamos apenas alguns destes códigos. 
 

Para mais informações sobre tipo de processo, código CONARQ e abertura de processo, acesse o portal do Arquivo no link: https://portal.ifrj.edu.br/gestao-arquivos-
processos-eletronicos ou entre em contato com arquivo@ifrj.edu.br   
 

* Cada Campus tem a autonomia para definir quem tem permissão de abrir os processos  
 


