
Coordenação-Geral de Arquivos:  

DUALA PESSOA DO ROSÁRIO – Arquivista

ANDRÉIA REGINA ALVES PEREIRA - Téc. em Arquivo

RODOLPHO GUIMARÃES PEREIRA– Téc. em Arquivo

Julho/2021

NOVOS TIPOS DE PROCESSOS



ROTEIRO

✓ O que é Tipo de 
Processo?

✓ Código Conarq

✓ Tipo de Processo x o 
Código Conarq

✓ Sobre as Planilhas

✓ Planilhas e Natureza 
dos Processos:

✓ Uso das Planilhas

✓ O que muda com as 
novas planilhas?

✓ Onde encontro as 
planilhas?

✓ Portal do Arquivo



O QUE É TIPO DE PROCESSO?

✓ O TIPO DE PROCESSO é o nome do processo dentro do

IFRJ.

Você sabe o nome do processo que deseja solicitar?



CÓDIGO CONARQ

✓ O Código CONARQ é aplicável a toda a Administração Pública e

somente alguns dos códigos são válidos para o nosso caso.

✓ Tem código para a ATIDADE-MEIO e para a ATIVIDADE-FIM.

Para saber mais sobre o assunto, acesse o link:
https://portal.ifrj.edu.br/gestao-arquivos-processos-
eletronicos/conarq



TIPO DE PROCESSO X CÓDIGO CONARQ

✓ Sempre verifique as planilhas do IFRJ antes de solicitar a

abertura do seu processo.

TIPO DE PROCESSO CÓDIGO CONARQ

Nome do processo no 
IFRJ

Código usado por toda a Administração Pública 
e somente alguns são usados no IFRJ



SOBRE AS PLANILHAS

✓ Nas planilhas é possível verificar com exatidão qual o Tipo de

Processo desejado e o Código CONARQ correspondente

✓ As planilhas estão agrupadas de acordo com a natureza do

processo e entre parêntesis há uma breve explicação do

conteúdo de cada planilha, exemplo:

Natureza: ADMINISTRAÇÃO GERAL (Processos de: ação judicial, acordo,

convênio, conselhos, comitês, núcleos, regulamentação, registro em órgãos,

parecer)



PLANILHAS E NATUREZA DOS PROCESSOS:

1. Natureza: ADMINISTRAÇÃO GERAL

2. Natureza: APURAÇÃO DE RESPONSABILIDADE E AÇÃO DISCIPLINAR

3. Natureza: ENSINO

4. Natureza: ESTUDANTES

5. Natureza: EXTENSÃO

6. Natureza: GESTÃO DE PESSOAS

7. Natureza: LICITAÇÕES, COMPRAS E CONTRATOS

8. Natureza: ORÇAMENTO E FINANCEIRO

9. Natureza: PATRIMÔNIO E ALMOXARIFADO

10. Natureza: PESQUISA E INOVAÇÃO



USO DAS PLANILHAS

TIPO DE PROCESSOS CÓDIGO CONARQ

Eleições 011 - Atos de criação, atas, relatórios

Acordo/Contrato/Convênio 004 - Acordos. Ajustes. Contratos. 
Convênios

Monitoria

456.6 - Monitorias. Estágios não 
obrigatórios. Programas de iniciação 
tecnológica

125.61 - Monitorias 

✓ Cada Tipo de Processo tem um Código CONARQ

correspondente. E nem sempre o Código CONARQ descreve

com exatidão a demanda em questão. Exemplo:



O QUE MUDA?

✓ Houve uma mudança nos nomes dos tipos de processos,

com exceção dos processos da DGP;

✓ Os tipos de processos estão com nomes mais genéricos;

✓ O Código CONARQ e o Assunto detalhado que vão

direcionar a abertura do processo;



O QUE MUDA?

✓ Obrigatório indicar de acordo com as

planilhas as seguintes informações:

1. Tipo de processo;

2. Código CONARQ; e

3. Assunto detalhado.



ONDE ENCONTRO AS PLANILHAS?

Toda e qualquer informação e atualização será sempre publicada no Portal do Arquivo.

No Portal de Gestão de Arquivos e Processos Eletrônicos (Portal

do Arquivo) no link: https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-

processos-e-codigo-conarq
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PORTAL DO ARQUIVO
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E-mail: eE-mail: arquivo@ifrj.edu.br


