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O QUE E TIPO DE PROCESSO?

v O TIPO DE PROCESSO ¢é o nome do processo dentro do
IFRJ.

Vocé sabe o nome do processo que deseja solicitar?



CODIGO CONARQ

v O Cdédigo CONARQ ¢ aplicavel a toda a Administracdo Publica e

somente alguns dos cdodigos s&o validos para 0 nosso caso.

v Tem cédigo para a ATIDADE-MEIO e para a ATIVIDADE-FIM.

Para saber mais sobre o assunto, acesse o link:
https://portal.ifrj.edu.br/gestao-arquivos-processos-
eletronicos/conarq



TIPO DE PROCESSO X CODIGO CONARQ

Nome do processo no Codigo usado por toda a Administracao Publica
IFRJ e somente alguns sao usados no IFR]

v' Sempre verifigue as planilhas do IFRJ antes de solicitar a

abertura do seu processo.



SOBRE AS PLANILHAS

v" Nas planilhas é possivel verificar com exatidao qual o Tipo de

Processo desejado e o Codigo CONARQ correspondente

v' As planilhas estdo agrupadas de acordo com a natureza do
processo e entre paréntesis ha uma breve explicacdo do

conteudo de cada planilha, exemplo:

Natureza: ADMINISTRACAO GERAL (Processos de: acdo judicial, acordo,
convénio, conselhos, comités, nucleos, regulamentacao, registro em 6rgaos,

parecer)



PLANILHAS E NATUREZA DOS PROCESSOS:

1. Natureza: ADMINISTRACAO GERAL

2. Natureza: APURACAO DE RESPONSABILIDADE E ACAO DISCIPLINAR
3. Natureza: ENSINO

4. Natureza: ESTUDANTES

5. Natureza: EXTENSAO

6. Natureza: GESTAO DE PESSOAS

7. Natureza: LICITACOES, COMPRAS E CONTRATOS

8. Natureza: ORCAMENTO E FINANCEIRO

9. Natureza: PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

10. Natureza: PESQUISA E INOVACAO



USO DAS PLANILHAS

v Cada Tipo de Processo tem um Cdodigo CONARQ
correspondente. E nem sempre o Codigo CONARQ descreve

com exatidao a demanda em questao. Exemplo:

Eleicdes 011 - Atos de criacdo, atas, relatorios

Acordo/Contrato/Convénio 004 - Acordos. Ajustes. Contratos.
Convénios

456.6 - Monitorias. Estagios nao
obrigatérios. Programas de iniciacao
tecnoldgica

Monitoria

125.61 - Monitorias



O QUE MUDA?

v Houve uma mudanca nos nomes dos tipos de processos,

com excecao dos processos da DGP;
v' Os tipos de processos estdo com nomes mais genéricos;

v O Cdbdigo CONARQ e o Assunto detalhado que véao

direcionar a abertura do processo;



O QUE MUDA?

v' Obrigatério indicar de acordo com

planilhas as seguintes informacdes:
1. Tipo de processo;
2. Caodigo CONARQ; e

3. Assunto detalhado.

as



ONDE ENCONTRO AS PLANILHAS?

No Portal de Gestao de Arquivos e Processos Eletronicos (Portal
do Arquivo) no link: https://portal.ifrj.edu.br/portal-arquivo/tipos-

processos-e-codigo-conarq

Toda e qualquer informacéo e atualizacdo sera sempre publicada no Portal do Arquivo.
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GESTAO DE ARQUIVOS E PROCESSOS
ELETRONICOS .
TIPOS DE PROCESSOS E CODIGO CONARQ

Apresentacdo Wocé sabe o nome do processo gue deseja solicitar? Nc
a ser aberto. Alem disso, cada Tipo de Processo tem um
Estrutura e Equipe descreve com exatiddo a demanda em questéo.

Ressaltamos que a Tabela do Cddigo CONARQ é aplic:
validos para 0 nosso caso. Assim, para facilitar, os codigos
aberto estdo separados nas tabelas abaixo:

Processo Eletrénico =

Adicionar documento
Assinatura eletrénica ACADEMICOS (diploma, histérico, colacdio de grau, transfer
Como abrir 0 meu processo

Consultar processo ADMINISTRACAQ GERAL (acordo, convénio, cooperacio, |

Despacho Eletronico

AUDITORIA HOVO
Dividas Frequentes o/

Formularios e fluxos

EDITAL, CONCURSO, PROCESSO SELETIVO (processos (
Ostensivo X Sigiloso

Tipo de conferéncia GESTAO DE PESSOAS (auxilio, afastamento, licenca, movil

» Tipos de processos e Codigo CONARQ

L IITAMS A famnicierSa da matarial cantratacrSa de canica o —_—



OBRIGADA!

E-mail: arquivo@ifrj.edu.br



