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PREGAO ELETRONICO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
PREGAO ELETRONICO N° 08/2023
(Processo Administrativo n.° 23270.000082/2023-75)

Torna-se publico que o Instituto Federal de Educagédo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro, por
meio da DIRETORIA ADJUNTA DE LICITACOES E CONTRATOS, sediada na RUA PEREIRA DE
ALMEIDA, 88 — PRACA DA BANDEIRA, RIO DE JANEIRO - RJ, realizara licitagao, para registro de
precos, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, sob a forma de execucgdo indireta, nos
termos da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n.° 10.024, de 20 de setembro de 2019,
do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n°® 7.746, de 05 de junho de 2012, do Decreto
n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, das Instrugdes Normativas SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de
2017, n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 01, de 19 de janeiro de 2010,
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de
2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessé&o: 11/09/2023

Horario: 09:00

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras/pt-br
Critério de Julgamento: menor prego por item

Regime de Execucgao: Empreitada por Preco Unitario

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de
empresas especializadas na prestagao de servigos graficos, materiais promocionais, servigos de
diagramacao e editoragdo e materiais de suporte para confecgdo de impressos, cartazes,
certificados, banners, faixas, folders, envelopes, materiais personalizados e revistas a fim de
atender as necessidades do Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro
(IFRJ) e 6rgaos participantes, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
Edital e seus anexos.

1.2. Alicitagado sera dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-
se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor preco unitario do item, observadas as exigéncias
contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificagbes do objeto.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos 6rgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesfes sao
as que constam da minuta de Ata de Registro de Precgos.
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3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participacéo dos
interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.gov.br/compras, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transacgdes
inerentes a este Pregéo.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagoes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgao ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 6rgidos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢ao ou a alteragcao dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles
se tornem desatualizados.

3.5.1 A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagao.

4. DAPARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. Poderao participar deste Pregéo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1 Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.1.2 Para os itens 04, 05, 06, 07, 08, 09, 10, 11, 12, 13, 15, 16, 17, 18, 19, 23, 28, 38,
41, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 52, 54, 57 e 58 a participacdo & exclusiva a
microempresas € empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.1.3 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006.

4.2. Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

4.2.1 proibidos de participar de licitagcbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagao vigente;

4.2.2 que ndo atendam as condi¢cdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3 estrangeiros que ndo tenham representagédo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagcao e responder administrativa ou judicialmente;
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4.2.4 que se enquadrem nas vedacgdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.2.5 que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolugao ou liquidagao;

4.2.6 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.7 sociedades cooperativas, considerando a vedagado contida no art. 10 da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n°® 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa juridica na
qual haja administrador ou s6cio com poder de diregcéo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fung¢édo de confianga que atue na area responsavel pela
demanda ou contratagao; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

4.3.1 Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o
companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou
afinidade, até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n°® 13, art. 5°, inciso V,
da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso lll, do Decreto n.°
7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizagdo, na execugao
dos servigos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissao ou fungado de confianga neste 6érgao contratante.

4.5. Como condigédo para participagdo no Pregdo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

4.5.1 que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

4.5.2 nos itens exclusivos para participagao de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame;

4.5.3 nos itens em que a participagdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o
efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte ou sociedade cooperativa.

4.5.4 que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

4.5.5 que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.6 que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.5.7 que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituigao;
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4.5.8 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugcéo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.9 que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no
inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.5.10 que os servigos sao prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislagcéo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

A declaragao falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigéo sujeitara o licitante as sangdes
previstas em lei e neste Edital.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessédo publica, quando, entao,
encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagao.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera
por meio de chave de acesso e senha.

Os licitantes poderao deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentacédo de
habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.
43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica
do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagcdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociagao e
julgamento da proposta.

Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente
serao disponibilizados para avaliagao do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos

seguintes campos:

6.1.1 Valor unitario do item;
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6.1.2 Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificagdo do
Termo de Referéncia.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servigos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Custos e
Formacéao de Pregos, conforme anexo deste Edital;

6.3.1 A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores providos
com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto
da licitagao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do
§1° do artigo 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

6.3.2 Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da contratante, a Administragdo devera efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servigos demandados e executados, concomitantemente com a realizagao, se
necessario e cabivel, de adequacao contratual do quantitativo necessario, com
base na alinea "b" do inciso | do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos termos do art.
63, §2° da IN SEGES/MPDG n.5/2017.

6.4. A empresa € a Unica responsavel pela cotagéo correta dos encargos tributarios. Em caso de erro
ou cotagao incompativel com o regime tributario a que se submete, serdo adotadas as orientagées
a sequir:

6.4.1 cotagao de percentual menor que o adequado: o percentual sera mantido durante
toda a execucgao contratual,

6.4.2 cotacido de percentual maior que o adequado: o excesso sera suprimido,
unilateralmente, da planilha e havera glosa, quando do pagamento, e/ou redugao,
quando da repactuacao, para fins de total ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagcdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizagao,
a qualquer tempo, comprovagédo da adequagéo dos recolhimentos, para os fins do previsto no
subitem anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento dos servigos,
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.7. A apresentacido das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.
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Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os pregcos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de

7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas.

6.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragao por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da
Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias:
assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobreprego na execugéo do contrato.

DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na
data, horario e local indicados neste Edital.

O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios
insanaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificagdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2 A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.3 A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagao.

O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas
participarao da fase de lances.

O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

7.5.1 O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
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7.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relagao aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser 1 % (um por cento).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.10. A etapade lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apés isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo
de duracao da sessao publica.

7.11. Aprorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos
e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica
de lances, em prol da consecugéo do melhor prego.

7.14. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.16. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepg¢ao dos lances.

7.17. Quando a desconexao do sistema eletrdnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas vinte e quatro
horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para
divulgacgao.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o menor preco, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

7.19. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

7.20. Emrelagao aitens nao exclusivos para participacdo de microempresas € empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.21. Nessas condigdes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao
consideradas empatadas com a primeira colocada.
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7.22. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma ultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

7.23. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificagao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.24. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas € empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor
oferta.

7.25. So6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente,
aos servigos:

7.26.1 prestados por empresas brasileiras;

7.26.2 prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.26.3 prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagéo.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as
propostas ou os lances empatados.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociagcdo em condigdes diferentes das previstas neste
Edital.

7.28.1 A negociagéao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.28.2 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo minimo de
2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apdés a
negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste
Edital e ja apresentados.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

7.29. Apos a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.
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8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo
Unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

A analise da exequibilidade da proposta de pregos devera ser realizada com o auxilio da Planilha
de Custos e Formagao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagao a sua proposta final,
conforme anexo deste Edital.

A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Custos e Formacgéo de
Precos nao caracteriza motivo suficiente para a desclassificagcdo da proposta, desde que nao
contrariem exigéncias legais.

Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da
In SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.4.1 nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.4.2 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.4.3 ndo apresente as especificagdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.4.4 apresentar preco final superior ao pregco maximo fixado (Acérdao n® 1455/2018 -
TCU - Plenario), percentual de desconto inferior ao minimo exigido, ou que
apresentar preco manifestamente inexequivel.

8441. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui Ou possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a
proposta de pregos ou menor lance que:

844.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagado, apresente
precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis
com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatoério da licitagdo nao tenha
estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a
parcela ou a totalidade da remuneracgao.

8.4.41.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam
inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério,
tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho
vigentes.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo
43 da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, ndo sendo possivel a sua imediata desclassificagéo, sera obrigatdria
a realizagao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta.
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8.7. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a
suspeita.

8.7.1 Na hipdtese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessédo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo,
vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo 2 (duas) hora, sob pena de nao aceitagao
da proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitagao fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagao pelo Pregoeiro, destacam-se
as planilhas de custo readequadas com o valor final ofertado.

8.9. Todos os dados informados pelo licitante em sua planilha deverao refletir com fidelidade os custos
especificados e a margem de lucro pretendida.

8.10. O Pregoeiro analisard a compatibilidade dos precos unitarios apresentados na Planilha de
Custos e Formacgao de Pregcos com aqueles praticados no mercado em relagdo aos insumos e
também quanto aos salarios das categorias envolvidas na contratagao;

8.11.  Erros no preenchimento da planilha ndao constituem motivo para a desclassificagao da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que nao haja
majoragao do preco.

8.11.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

8.11.2 Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples
Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

8.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera
ser colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigco ou da area especializada no
objeto.

8.13. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

8.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.

8.15. Nos itens ndo exclusivos para a participagao de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta nio for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova
verificagéo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da
LC n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.16. Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagdo do
licitante, observado o disposto neste Edital.
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9. DA HABILITAGCAO

9.1. Como condigéo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condigbes
de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sancédo que impega a participagdo no
certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenacgbes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacgdes por llicitos Administrativos

- CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicao das

consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de
Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu s6cio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicado de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja soécio
majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se
houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de

Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos
societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacao previamente a
sua desclassificagao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sanc¢éo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condi¢ado de participagao.

9.1.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagao, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta
subsequente.

9.2. Caso atendidas as condi¢des de participagao, a habilitagao dos licitantes sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagdo a habilitag&o juridica, a regularidade
fiscal, a qualificagdo econdmica financeira e habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrugao
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1 O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrucdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as
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condic¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a
data prevista para recebimento das propostas;

9.2.2 E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sesséao publica, ou encaminhar,
em conjunto com a apresentagcdo da proposta, a respectiva documentagao
atualizada.

9.2.3 O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do licitante, exceto
se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43,
§3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo minimo de 2 (duas) horas, sob pena de
inabilitacéo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a
integridade do documento digital.

9.5. Nao serdao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcao de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1 Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
nuameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacéo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitagao.

9.8. Habilitagao juridica:

9.8.1 Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢ao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.8.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

9.8.3 inscrigao no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial
ou agéncia;

9.8.4 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagao dos
seus administradores;
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9.8.5 decreto de autorizagéo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em
funcionamento no Pais;

9.8.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidagao respectiva.

9.9. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.9.1 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.9.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.9.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9.4 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.9.5 prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.9.6 prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7 caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitatorio, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagédo de
declaracado da Fazenda Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente,
na forma da lei;

9.10. Qualificagao Econémico-Financeira:
9.10.1 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2 balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha
mais de 3 (trés) meses da data de apresentagéo da proposta;

9.10.2.1.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se
a apresentagao de balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes
ao periodo de existéncia da sociedade;

9.10.2.1.2. € admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.
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9.10.3 comprovacao da boa situagao financeira da empresa mediante obtencao de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.10.4 As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, que apresentarem resultado
inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverao comprovar patriménio
liquido de 5% (cinco por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item
pertinente.

9.11. Qualificagao Técnica:

9.11.1 Comprovagao de aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao
dizer respeito a servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1. Apresentar, no minimo, 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica em
papel timbrado e identificacdo do emitente, firmado por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, para as quais tenha prestado servigos equivalentes
aos do objeto desta Licitagao.

9.11.1.1.2. Sao considerados servigos equivalentes a prestagcdo de servigos
graficos de no minimo 25% do quantitativo total do item.

9.11.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

9.11.1.3. Somente serado aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou
se decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5, de 2017.

9.11.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de comprovagdo de
capacidade técnico-operacional, a uma unica contratagéo, nos termos do item 10.9
do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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9.11.1.5. O licitante disponibilizara, caso solicitado, todas as informagbes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratagcédo, enderego
atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o
disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9.13. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.14. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente posterior a fase de
habilitagao.

9.15. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restrigdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apés a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacéo de justificativa.

9.16. A ndo-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagéo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restrigdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o0 mesmo prazo para
regularizagao.

9.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.18. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

9.19. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitagado da proposta subsequente.

9.20. O licitante provisoriamente vencedor em um item, que estiver concorrendo em outro item, ficara
obrigado a comprovar os requisitos de habilitagdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias
do item em que venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob
pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sangdes cabiveis.

9.20.1 Nao havendo a comprovagao cumulativa dos requisitos de habilitagdo, a
inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es), cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitagdo do licitante nos remanescentes.

9.21. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.
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10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo concedido
minimo de 2 (duas) horas, a contar da solicitagao do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

10.1.1 Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada
e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2 Apresentar a proposta, devidamente ajustada ao lance vencedor;

10.1.3 Conter a indicagéo do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragéao no decorrer
da execugao do contrato e aplicagao de eventual sangcao a Contratada, se for o caso.

10.2.1 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.3. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos
e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

9.1.5. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global,
prevalecerao os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos
€ os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.

10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta
de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descrigdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estarao disponiveis na internet, apés a homologacéo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intengao de recorrer,
de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de
motivagéo da intengao de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1 Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengido de recorrer
importara a decadéncia desse direito.

11.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de trés
dias para apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais
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licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comegarao a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego
constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessao publica podera ser reaberta:

12.1.1 Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores
a realizagdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessao publica, situagdo em que seréo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

12.1.2 Quando houver erro na aceitagao do preco melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, n&o retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, §1° da LC n°® 123/2006, serao adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

12.2. Todos os licitantes remanescentes deverdao ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

12.2.1 A convocacgdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat’) ou e-mail de
acordo com a fase do procedimento licitatério.

12.2.2 A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagcdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro,
caso nao haja interposi¢céo de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular deciséo dos
recursos apresentados.

13.2.  Apods a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatorio.

14. DA GARANTIA DE EXECUGAO

14.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugao para a presente contratagao.
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15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1.  Homologado o resultado da licitagéo, tera o adjudicatario o prazo de 5 (cinco) dias, contados a
partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratagédo, sem prejuizo das sangdes
previstas neste Edital.

15.2.  Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgéo ou entidade para a assinatura
da Ata de Registro de Precos, a Administragdo podera encaminha-la para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinada
e devolvida no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

15.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos podera
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s),
durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

15.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quanto necessarias para o registro de
todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagao do licitante vencedor, a
descri¢ao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, pregos registrados e demais condigdes.

15.4.1 Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com pregos iguais aos do licitante vencedor
na sequéncia da classificacdo do certame.

16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

16.1. Apds a homologacgédo da licitagdo, em sendo realizada a contratagéo, sera firmado Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagéo), sob pena de decair do direito a contratagéo,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

16.2.1 Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo
para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento
(AR), disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrénico para esse fim
ou outro meio eletronico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco)
dias, a contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagado do acesso ao
sistema de processo eletronico.

16.2.2 O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo,
por solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

16.3.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagdo de negécios
ali estabelecida as disposi¢oes da Lei n°® 8.666, de 1993;

16.3.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus
anexos;
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16.3.3 a contratada reconhece que as hipéteses de rescisdo sdo aquelas previstas
nos artigos 77 e 78 da Lei n° 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragao
previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

16.4. O prazo de vigéncia da contratacao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

16.5. Previamente a contratagcdo a Administragdo realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensao temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugao Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos
do art. 6°, lll, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

16.5.1 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao
seu cadastramento, sem 6nus, antes da contratagao.

16.5.2 Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagéo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis,
sob pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

16.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovagao das
condi¢des de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos.

16.7. Na hipo6tese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condigdes de habilitagado consignadas
no edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administracdo, sem
prejuizo da aplicagédo das sanc¢des das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagdo, para, apés a comprovacado dos
requisitos para habilitagdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita
a negociagao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

17. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

17.1. As regras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.

18. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

18.1.  Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagédo estédo previstos no Termo
de Referéncia.

19. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigagdes da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo de Referéncia.

20. DO PAGAMENTO

20.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este
Edital.
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20.1.1 E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratagdo de que trata este
Instrumento Convocatério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a
este Edital.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:

21.1.1 nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2 nao assinar a ata de registro de precos, quando cabivel;
21.1.3 apresentar documentagao falsa;

21.1.4 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.5 ensejar o retardamento da execugao do objeto;

21.1.6 nao mantiver a proposta;

21.1.7 cometer fraude fiscal;

21.1.8 comportar-se de modo inidoneo;

21.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregao para registro de precos, que, convocados, ndao honrarem o compromisso assumido
injustificadamente.

21.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condigdes
de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

21.4.1 Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que nao
acarretarem prejuizos significativos ao objeto da contratacéo;

21.4.2 Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.4.3 Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

21.4.4 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no
SICAF, pelo prazo de até cinco anos;

21.4.4.1.1. A Sancgao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo
administrativa neste Edital.

21.4.5 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢gao ou até que
seja promovida a reabilitagdo perante a préopria autoridade que aplicou a
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penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

21.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigagcao
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

21.7. A apuracao e o julgamento das demais infra¢gdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirao seu rito normal na unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragédo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo
419 do Cddigo Civil.

21.10. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sangodes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragao,
observado o principio da proporcionalidade.

21.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13. As sangbes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no Termo de
Referéncia.

22. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

22.1. Apbs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos ao valor
da proposta do licitante mais bem classificado.

22.2. A apresentagcdo de novas propostas na forma deste item nado prejudicara o resultado do
certame em relagao ao licitante melhor classificado.

22.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual apresentada
durante a fase competitiva.
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22.4. Esta ordem de classificagao dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes
e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a ata ou tenha seu
registro cancelado nas hipoéteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

23. DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sesséo publica, qualquer
pessoa podera impugnar este Edital.

23.2. A impugnagéao podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail colic@ifrj.edu.br, ou por
peticao dirigida ou protocolada no enderegco Rua Pereira de Almeida, 88, Praga da Bandeira, Rio
de Janeiro/RJ, Coordenagao-Geral de Licitagoes.

23.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacao no prazo de até 2 (dois) dias uteis contados da data de recebimento
da impugnagéo.

23.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagao do certame.

23.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessé&o publica,
exclusivamente por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital.

23.6. O Pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragao do Edital e dos anexos.

23.7. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

23.7.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo € medida excepcional e
devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a Administragao.

24. DAS DISPOSIGCOES GERAIS
24.1. Da sesséo publica do Pregao divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

24.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagao
do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagao
em contrario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica observaréo o
horario de Brasilia — DF.

24.4. No julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagao e classificacao.

24.5. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.
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24.6. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéo.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacéo de suas propostas e a
Administracdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducgéo ou do resultado do processo licitatério.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administragao.

249. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

24.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢gdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderecgo eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-
br/, e poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco Rua Pereira de Aimeida, 88, Praga da Bandeira,
Rio de Janeiro/RJ, nos dias uteis, no horario das 9:00 horas as 16:00 horas, mesmo endereco e
periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos
interessados.

24 .12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
24121 ANEXO | - Termo de Referéncia.
24.12.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar.

24.12.2 ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos.

Rio de Janeiro, 14 de agosto de 2023.

DIRETORIA ADJUNTA DE LICITAGOES E CONTRATOS
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TERMO DE REFERENCIA
. PREGAO ELETRQNICO
(PRESTACAO DE SERVICO NAO CONTINUADO)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
PREGAO N° 08/2023
(Processo Administrativo n.° 23270.000082/2023-75)

1. DO OBJETO

1.1. Contratagao de servigos graficos, materiais promocionais, servigo de diagramacao e editoragao
e materiais de suporte para confecgcao de impressos, cartazes, certificados, banners, faixas,
folders, envelopes, materiais personalizados e revistas a fim de atender as necessidades do
Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) e participantes,
conforme abaixo:

X UNIDADE VALOR
ITEM ESDPEESCC:II;ICC:;AA(? AO CATMAT DE QUANT. UNITARIO
MEDIDA ESTIMADO
Banner em lona com tubete e corda de nylon
1 para fixagéo, 4/0, tamanho 1,0m larg x 1,2m 17353 Unidade 1.877 R$ 52,83

alt

2 Faixa em lona com acabamento em ilhés, 4/0, 17353 Unidade 560 RS 344.33
tamanho 3,0m larg x 1,0m alt

Lona impressa
Tamanho: variavel de acordo com cada
3 trabalho em m2; Confecc¢éo: impresséo digital 17353 m? 1.870 R$ 48,25
policromia; - Acabamentos possiveis: tubete
com corda ou ilhoses de 3cm, costura e cola.

Lona para backdrop com acabamento em

4 ilhds, 4/0, tamanho 3m larg x 2,30m alt 17353 Unidade 89 R$ 511,69
Lona para backdrop com acabamento em .

° ilhGs, 4/0, tamanho 6m larg x 2,30m alt 17353 | Unidade 78 R$ 571,06
Envelope saco branco para A3, com 37 cm

6 larg x 45,5 cm alt, em papel off-set ou sulfite 17353 Unidade 11.900 R$ 0,76

120g, 4/1.

Envelope saco branco para A4, com 24 cm .

! larg x 34 cm alt, em papel off-set 110g, 4/1. 17353 Unidade 27.900 R$ 041

8 Envelope saco branco para A5, 17cm x 23cm, 17353 Unidade 8.800 RS 0,65

em papel off-set ou sulfite 90 g, 4/1.
9 Envelope saco A3, com 32,5 cm larg x 45 cm 17353 Unidade 10.350 R$ 0.70
alt, em papel pardo 80g, 4/1
10 Envelope saco branco para A4, com 24 cm 17353 Unidade 22700 RS 0,44

larg x 34 cm alt, em papel off-set 110g, 4/1
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Envelope para carta, com 22,9 cm larg x 11,4

1 cm alt, em papel off-set ou sulfite 75g

17353 Unidade 16.200 R$ 1,56

Cartao de visita
- Papel: couche fosco 300g;
- Tamanho 9cm x 5 cm;
- Cor: 4/4;
- Acabamento: verniz localizado, laminagao
fosca, bordas arredondadas.

12 17353 Unidade 42.100 R$ 0,44

Panfleto
- Tamanho: 15cm larg x 21cm alt;
- Papel: couche fosco 120g/m?;
- Cores: 4x4.

13 17353 Unidade | 157.000 R$ 0,23

Panfleto
14 - Tamanho: 15cm larg x 21cm alt; - Papel: 17353 Unidade 103.500 R$ 0,82
couche fosco 120g/m?; - Cores: 4x0.

Panfleto
15 - Tamanho: 10cm larg x 15¢cm alt; - Papel: 17353 Unidade | 118.200 R$ 0,40
couche fosco 115g/m?; - Cores: 4x4.

Cartaz em tamanho A3, couché brilho 170g,

16 4/0

17353 Unidade 28.785 R$ 1,92

Cartaz em tamanho A4, couché brilho 170g,

17 4/0.

17353 Unidade 24.165 R$ 2,65

Folder A3
Tamanho: 42 cm larg x 29,7 cm alt (aberto), 1
18 lamina; Papel: couché brilho 180g/m?, 4x4 17353 Unidade 23.600 R$ 1,37
cores; Acabamento: 2 dobras, verniz
localizado, laminagéo fosca.

Folder A4
Tamanho: 29,7cm larg x 21cm alt (aberto), 1
19 lamina; Papel: couché brilho 180g/m?, 4x4 17353 Unidade 77.000 R$ 0,72
cores; Acabamento: 2 dobras, verniz
localizado, laminagéo fosca.

Revista institucional
- Tamanho aberto: 42cm alt x 21cm alt; -
Tamanho fechado: 21cm larg x 21cm alt; -
Capa: papel couché brilho 180g, 4/4; - Miolo:
papel couché matte 115g, 4/4, 16 paginas; -
Acabamento 1 dobra e grampo.

20 17353 Unidade 36.600 R$ 4,50

Revista institucional
- Tamanho aberto: 42cm alt x 29,7cm alt;
- Tamanho fechado: 21cm larg x 29,7cm alt; -
Capa: papel couché brilho 180g, 4/4; - Miolo:
papel couché matte 115g, 4/4, 20 paginas; -
Acabamento 1 dobra e grampo.

21 17353 Unidade 32.100 R$ 2,94

22 Catalogo de cursos 17353 Unidade | 20.700 R$ 6,77
- Tamanho aberto: 42cm alt x 29,7cm alt;
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- Tamanho fechado: 21cm larg x 29,7cm alt; -

Capa: papel couché brilho 180g, 4/4; - Miolo:

papel couché matte 115g, 4/4, 40 paginas; -
Acabamento 1 dobra e grampo.

Marcador de pagina
23 - Tamanho: 5¢cm larg x 21cm alt; - Papel: 17353 Unidade 61.200 R$ 0,27
couche fosco 300g/m?; - Cores: 4x4

Calendario institucional
- Formato: 20cm larg x 13cm alt;
- 8 folhas em couché brilho 250g,4/4;
24 - Base Triangular- triplex 300g com impressao 17353 Unidade 12.860 R$ 8,73
colorida nas duas faces. Formato: 20cm larg x
15cm alt.
- Acabamento: Wire-o.

Bloco de anotagdes
- Tamanho: 10x15cm;

- Miolo: offset 75g, 1x0 cores, 100 folhas;
25 - Acabamento: Encadernagdo em HotMelt ou 17353 Unidade 53.710 R$ 6,17
PUR, lombada quadrada
- Capa e contracapa: couché fosco 300g, 4x0
cores.

Pasta em papel triplex 300g, tamanho aberto
46¢cm larg x 32cm alt, tamanho fechado 23cm
larg x 32cm, 4/0, plastificada na frente, bolsa
na parte interna (direita) com borda
arredondada, tamanho 23cm larg x 12,5¢cm
alt, 4 cores

26 17353 Unidade 38.320 R$ 3,58

Pasta Zip Zap
Tamanho: 37cm larg x 28cm alt, material em
PVC cristal, fechamento com zip zap,
impressao personalizada colorida.

27 17353 Unidade 44.130 R$ 3,45

Certificado A4 em papel diplomata branco

28 180g, 29,7cm larg x 21 cm alt, 4/0

17353 Unidade 72.550 R$ 0,43

Caneta esferografica
- Corpo em papel Kraft, acionamento por
clique, ponta e clique nas cores verde ou
29 vermelha; 17353 Unidade 59.790 R$ 1,64
- Impressao em policromia;
- Tinta azul, tipo escrita média, uniforme, sem
falhas ou borrées.

Squeeze Ice bar
Squeeze de plastico resistente de 600 ml com

30 tubo interno para congelamento. 17353 Unidade 18.180 R$ 17,89
- Cores: verde, transparente/branco,
vermelho.
31 Squeeze de plastico PVC atdxico, com tampa 17353 Unidade 36.900 R$ 4.02

rosqueavel, personalizada em policromia, de
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500ml, BPA free.

- Cor da garrafa: branca ou transparente.
- Cores da tampa: verde e vermelha.

32

Agenda
- Tamanho: 15cm x 21 cm;

- Miolo: 150 folhas, 300 paginas (14 folhas em
couché 150g/m?, 4x4 cores; 136 folhas em
sulfite 75g/m?, 4x4 cores);

- Capa: capa dura (cartao pardo n° 25
revestido em couche laminado fosco e verniz
localizado, 4x4 cores);

- Acabamento: Fechamento em elastico;
encadernamento espiral tipo wire-o verde ou
branco 1” 1/8; fita de cetim para marcar
pagina na cor verde ou azul.

17353

Unidade

52.155

R$ 29,83

33

Caderno aluno - 1 matéria

- Capa e contracapa: personalizagao total,
4/4, Impresséo digital, capa dura colorida,

com laminagéo fosca.

- Tamanho: 27,5 cm x 20cm
- 96 péaginas, papel sulfite 75g, com pauta,
11.
- Acabamento espiral.

17353

Unidade

50.790

R$ 18,41

34

Estojo personalizado em envelope de PVC -
Medidas 22 x 7 x4 cm

17353

Unidade

48.805

R$ 8,15

35

Lapis personalizado Lapis na cor natural ou
preto personalizado em policromia, escrita
macia na cor grafite

17353

Unidade

75.750

R$ 1,37

36

Caneta de papelao - caneta ecologica de
papeldo com clip e ponteira plastica\, relevo
na ponteira\, e acionada por clique), clip e
ponteira azuis\, cor da tinta azul e impressao
colorida digital personalizada. Material:
papelao\, medidas: 140 x 15 mm.
acondicionadas individualmente em
embalagem plastica.

17353

Unidade

68.090

R$ 2,13

37

Kit Executivo
- Contém 1 caneta metal com couro, com
gravacao da logo a laser;

- 1 porta cartdo metal com couro, medindo
10cm larg x 6.2cm alt, com gravagéo do logo
a laser;

- 1 pen drive de 8gb personalizado.

Kit executivo corporativo com 3 pegas
personalizadas em policromia, composto
estojo em papelao reforcado com tampa e
berco revestido em espuma, porta cartdo em

17353

Unidade

4.649

R$ 41,25
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brilhante, caneta metal fosca com grip

moleskine com aproximadamente 80 folhas
brancas pautadas.

couro sintético texturizado com detalhes prata

emborrachado sintético preto, caderneta tipo

38

Botton pin
- Esmaltado na cor verde e vermelho;

em alto e baixo relevo.
- Formato: quadrado, 2,5cm x 2,5cm.
Embalados individualmente.

- Acabamento: metal dourado, com gravagao

17353

Unidade

12.010

R$ 6,57

39

Ecobag

Sacola retornavel fabricada em lona de
algodao cru, com dimensbdes aproximadas
40cm larg x 45¢m alt. Costura interloque,

reforcando a resisténcia e qualidade de
acabamento. A alga de ombro com fita de
algodao cru trangado de aproximadamente
60cm e 30mm de largura. A Personalizacao:
somente frente, impressao digital em 4 cores,
com qualidade fotografica em area de até

20cm x 30cm.

17353

Unidade

61.145

R$ 8,79

40

Caneca ecoldgica
Caneca redonda com aparéncia de coco,
biodegradavel, com dimensdes aproximadas
110x85x95 mm?, capacidade de 350 a 400 ml,
peso maximo 80g, produzida em poliestireno
de alto impacto com aditivo que acelere o
processo de decomposi¢do ou material
equivalente.

O material devera ser 100% reciclavel,
atoxico, com uso para microondas e maquina
de lavar. Personalizagdo em silk ou transfer (4

cores). Embalagem individual em plastico
biodegradavel.

17353

Unidade

31.745

R$ 11,06

41

Adesivos imantado para portas de veiculos
oficiais
- Tamanho: 69cm larg x 33cm alt
- Cores: 4/0
- Ima com aplicagéo de vinil adesivo.

17353

Unidade

708

R$ 70,31

42

Adesivo vinil impresso
- Tamanho: variavel de acordo com cada
trabalho em m?; - Material: vinil adesivo
impressao digital em policromia; -
Acabamento: corte reto.

17353

m2

3.650

R$ 142,83

43

Adesivo vinil impresso especial
- Tamanho: variavel de acordo com cada
trabalho em m?; - Material: vinil adesivo

impressao digital em policromia; -

17353

m2

9.144

R$ 48,33
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Acabamento: recorte com faca especial.

44

Adesivos microperfurado para carro
- Tamanho: variavel de acordo com cada
trabalho em m?; - Material: vinil adesivo 17353 m? 826 R$ 89,22
microperfurado com impresséao digital em
policromia.

45

Porta-cracha
- Material: PVC Cristal
- Tamanho: 11 cm larg x 17 cm alt 461688 Unidade 11.100 R$ 5,22
- Acabamento: cordao de silicone com 2 mm
de diametro.

46

Prancheta
- Material: Acrilico;
- Tamanho:23 cm larg x 33cm alt, com
espessura 2;
- Caracteristicas adicionais: prendedor de
metal na parte superior.

439975 Unidade 1.460 R$ 22,69

47

Pulpito
- Material: acrilico transparente;
- Medida: 115cmx55cmx40cm
- Personalizado com logo institucional.

17353 Unidade 28 R$ 1.334,67

48

Aquisicao de pedestal, organizador de fila
com fita retratil preta, com sistema de
auto-encaixe. Material: ago inoxidavel,

Altura: de 90 cm (noventa centimetros) a

96 cm (noventa e seis centimetros);
Diametro do tubo de 8 cm (oito
centimetros), em aluminio ou ago inox,
base redonda de 28 cm (vinte e oito
centimetros) a 38 cm (trinta e oito
centimetros) em ferro fundido com
protecao emborrachada para piso, cor
aluminio ou cromado semibrilho. Devera
possuir de trés a quatro extremidades,
em lados opostos (para encaixe com
outros pedestais), com sistema de auto
encaixe de fita demarcadora retratil com
cassete em plastico de pedestal da
mesma marca e modelo; e) Fita retratil
em nylon resistente, deve possuir largura
minima de 5 cm (cinco centimetros) e
maxima de 7 cm (sete centimetros),
comprimento minimo de 2 m (dois
metros), na cor preta; f) Peso: de 8 kg
(oito quilogramas) a 12 kg (doze
quilogramas)

237198 Unidade 192 R$ 327,33

49

Bandeja

- Material: ago inoxidavel; - Formato 440144 Unidade 112 R$ 78,31
retangular: 40 cm x 30cm larg; - Aplicagao:

servir agua e bebidas em geral (mesa solene);
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- Caracteristicas adicionais: com alga.

50

Copo de vidro
- Capacidade de 350 ml;
- Cor: incolor;
- Para uso agua/suco/refrigerante.

442704

Unidade

736

R$ 11,04

51

Placa de homenagem
Material: ago escovado, com 1mm de
espessura, prateado ou dourado, com texto
serigrafado.
- Tamanho: 15cm x 10cm;
- Obs: acompanhado de estojo, com interior
em veludo na cor preta e/ou azul marinho.

17353

Unidade

695

R$ 168,33

52

Placa - identificagdo de nomes
- Material: acrilico
- Acabamento superficial liso, transmitancia
transparente
- Tamanho: 25cm x 9,5cm;

- Caracteristicas adicionais: prisma, com
dobras/encaixe de papel, tipo v;
Aplicacéo para identificagdo de nomes em
mesas.

17353

Unidade

1.046

R$ 29,67

53

Placa de inauguragdo em aco
Material: ago escovado, gravagdo em baixo
relevo; Medida: 50cm larg x 70cm alt
Obs: Incluir os 4 furos e prolongadores para
fixagao.

17353

Unidade

157

R$ 1.541,10

54

Placa de inauguragéo em acrilico
- Material: acrilico cast 100% virgem 4mm
- Cor: branco leitoso
- Tamanho: 50cm larg x 70cm alt
- Personalizagdo em adesivo
Obs: Incluir os 4 furos e prolongadores para
fixagao .

17353

Unidade

231

R$ 158,00

55

Camisa (gola redonda)

Camiseta em meia malha, penteada, 30/1,
com gola tipo redonda.

- Cores: branco, azul marinho, cinza, verde,
vermelho, amarelo, preto, laranja e rosa (a
critério do IFRJ).

- Obs: Frente com logo colorida do evento (30
cm x 30 cm) e costas com logos coloridas de
apoio e logo do IFRJ (30 x 30 cm);

- Tamanhos: P, M, G, GG, EG e EGG.

17353

Unidade

20.965

R$ 20,49

56

Camisa (Polo)

Camisa pélo em piquet, com gola retilinea,
com dois botdes.
- Cores da camisa: branco, azul marinho,

17353

Unidade

22.516

R$ 31,60

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido

Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Ndo Continuados
Atualizagao: Julho/2021




SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

cinza, verde, vermelho, amarelo, preto, laranja
e rosa (a critério do IFRJ);

- Obs: Frente com logo colorida do evento (30
cm x 30 cm) e costas com logos coloridas de
apoio e logo do IFRJ (30 x 30 cm);

- Tamanhos: P, M, G, GG, EG e EGG.

Toalha de mesa 1
Toalha de mesa personalizada confeccionada
em tecido 100%poliéster com bainha simples
57 e estampa digital de logotipo na cor branca 17353 Unidade 134 R$ 75,28
(arte a definir) em alta resolugao
Tamanho da toalha: 3 m x 2m
Cor da toalha: verde, azul e branca.

Toalha de mesa 2
Toalha de mesa personalizada confeccionada
58 em tecido Oxford (algodao e poliéster) com
bainha simples e bordado de logotipo colorido
(arte a definir) Tamanho: 2,20m x 1,60m
Cor da toalha: branca e verde.

17353 Unidade 140 R$ 67,62
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1.1.1.Estimativas de consumo consolidada, do 6érgao gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s) participante(s).
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1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum.

1.3. Os quantitativos e respectivos cédigos dos itens sédo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por Precgo
Unitario.

1.5. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 meses.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e o objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizadas em Tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, nao continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade pregao, em sua forma eletrénica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

4.3. A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize

pessoalidade e subordinagéo direta.
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5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1.Fornecimento de materiais em estrita concordancia com as especificagbes do edital, salvo
quando, por impossibilidade comprovada de disponibilidade do material no mercado, néo for
possivel atender a especificagdo, sendo facultado ao IFRJ a aceitagdo ou nao de material
com especificagdes e qualidade equivalentes.

5.1.2.E necessério cumprimento dos prazos de entrega acordados e o envio seguro dos materiais.

5.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condigdes necessarias para a prestacdo do servigo como requisito para
celebragao do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1. Critérios e praticas de sustentabilidade a serem veiculados como especificagdo técnica do
objeto ou como obrigagdo da contratada (IN 01/2010 MP):

6.1.1.0s bens objeto da futura aquisicdo deverdo observar os seguintes critérios de
sustentabilidade ambiental, sob pena de nao aceitagao deles:

6.1.2.Quando aplicavel, sejam observados os requisitos ambientais para obtencao de certificacdo
do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagao e Qualidade Industrial -INMETRO como
produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

6.1.3.Fornecer os bens, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protecao durante o transporte e 0 armazenamento;

6.1.4.Materiais e, ou, partes plasticas devem ser, preferencialmente, produzidas a partir de
reciclados;

6.1.5.Materiais produzidos com base em madeira, celulose etc., devem ser, preferencialmente,
produzidas a partir de florestas 100% plantadas e renovaveis, ou a partir de reciclados;

6.1.6.0 licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, que atender a preferéncia do item
anterior, devera apresentar comprovagao do atendimento, pelo fabricante, aos requisitos
para obtencao de certificacdo de cadeia de custédia que ateste o manejo sustentavel da
exploragéo florestal (FSC ou CERFLOR ou Rétulo Ecolégico da ABNT);

6.1.7.0 cumprimento das obrigacgdes relativas a sustentabilidade ambiental sera comprovado
mediante a apresentagéo de certificado emitido por instituigdo publica oficial ou instituicao
credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o bem fornecido cumpre

com as exigéncias do edital. A comprovagdo do cumprimento destas obrigagcbes - sempre
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as custas da licitante -, podera se dar até o momento anterior a assinatura do contrato, sob

pena de desclassificagdo da proposta

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1.

Os prazos maximos para apresentacdo das provas e entregas, em remessa Unica, das
publicacdes deverdo seguir as determinagdes abaixo, no seguinte enderego Pereira de
Almeida, 88 — Praga da Bandeira, Rio de Janeiro — RJ:

7.1.1. Para os itens (1), (2), (3), (4) e (5) ,7 (sete) dias para impress&o, acabamento e entrega;

7.1.2.Para os itens (6), (7), (8), (9), (10), (11), (25), (29), (33), (34), (35), (36), (37), (38), (39) e

(40), 7 (sete) dias para apresentacdo da prova e 15 (quinze) dias para impressao,
acabamento e entrega apos a aprovagao das provas.

7.1.3.Para os itens (20), (21), (22), (24) e (32), 10 (dez) dias para apresentacédo da prova e 20

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

(vinte) dias para impressdo, acabamento e entrega apds a aprovagéao das provas.

Os demais materiais listados no item 1.1 deverdo ser entregues dentro de 7(sete) dias a contar
da data que for solicitado a empresa contratada;

O IFRJ designara um servidor responsavel, a ser informado posteriormente para fazer contato
com a empresa contratada para o envio das solicitagdes referente a demanda do material;

Os materiais deverado ser entregues em embalagens apropriadas que os protejam contra
possiveis danos causados durante o transporte;

As caixas e embalagens contendo os materiais entregues deverao informar na embalagem
externa a quantidade de seu conteudo e o tipo do material;

Caso a CONRATADA entregue os materiais fora da especificagdo solicitada e se o Instituto
Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro julgar necessario, a
CONTRATADA arcara com todas as despesas referentes a devolugao dos mesmos, bem como
devera fazer nova remessa para a substituicdo sem prejuizo para a CONTRATANTE, podendo
a CONTRATADA sofrer as sangdes devidas em descumprimento desta clausula. Ficando o
prazo para o pagamento suspenso até a entrega total dos itens;

Caso o servigo ou material seja rejeitado por estar em desacordo com as caracteristicas
estipuladas neste Termo, a licitante vencedora tera prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da
data em que for notificada, para refazer o produto ou fornecer outro material sob o
acompanhamento de servidores do IFRJ;

O arquivo digital a ser impresso sera construido nos softwares: Indesign, CorelDraw,
PhotoShop, llustrator, com fontes indicadas pelo responsavel da publicagao, ou ainda em PDF
elou JPG, a fim de que a empresa garanta a impressao com alta resolugdo e no tamanho
solicitado;

. Os servigos de imagens, arte final, provas e fotolitos, até sua aprovagéo, serdo acompanhados
pelo servidor responsavel, devendo a empresa contratada permitir livre acesso as suas
dependéncias durante a execugéo dos servigos, caso haja necessidade de supervisao in loco.

A Administracéo rejeitara, no todo ou em parte, a entrega dos bens em desacordo com
as especificagdes técnicas exigidas.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Ndo Continuados
Atualizagao: Julho/2021



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

711, . O(s) item(ns) sera(ao) recusado(s):
7.11.1. . Quando entregues com especificagdes técnicas diferentes das contidas na proposta
do FORNECEDOR ou no Termo de Referéncia;
7.11.2. Quando apresentarem qualquer defeito durante a verificagdo de conformidade;
7.11.3. . Em caso de duvidas quanto a qualidade;
7.11.4. Em caso de alteragao de qualquer parte do arquivo digital a ser impresso.
712, Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5(cinto) dias, pelo(a)

responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior verificagao
de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.13. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 7(sete) dias, contados do recebimento
provisorio, apods a verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagcdo mediante
termo circunstanciado.

7.13.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior nao ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcbes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissao
especialmente designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més
e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cées, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua
correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagédo do servigo, no prazo e condi¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retencbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017.

8.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragcdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contratagao previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéao e
apoio ao usuario;

8.6.2. direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;
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8.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungbes dos trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da
contratagdo e em relagéo a funcéo especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
préprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concessao de diarias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato;

8.8. Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

8.9. Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogao

das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

8.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

8.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagoes,
apresentem condi¢cées adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranga e
saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela
designado.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em
sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes da execugédo ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no 6rgao Contratante, nos
termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos Administrativos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Referéncia - Modelo para Pregéo Eletronico: Servigos Ndo Continuados
Atualizagao: Julho/2021



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme
alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicgos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do empreendimento.

9.10. Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que nio esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutengéao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessério a execugao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo
de Referéncia, no prazo determinado

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos
e nas melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudanc¢as nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

9.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao;

9.17. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da
preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatoério para o
atendimento do objeto da licitagédo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

9.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranga da Contratante;

9.21. Prestar os servigcos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
a observancia as recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

9.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e
“b”, do Anexo VIl — F da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

9.221. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequagdes e atualizagées que vierem a ser realizadas, logo apds o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir,
alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

9.22.2. Os direitos autorais da solugao, do projeto, de suas especificagdes técnicas,
da documentagao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando
proibida a sua utilizagao sem que exista autorizagao expressa da Contratante, sob pena
de multa, sem prejuizo das sang¢des civis e penais cabiveis.

10. DA SUBCONTRATAGAO

10.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.

11. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagédo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do
contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragao a continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugédo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacgdo contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragao dos valores contratuais previstos no
§ 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos
servigos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagéo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.
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12.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagédo de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia
e na legislagao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 87 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.5. As atividades de gestéao e fiscalizagdo da execugéao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a
distingao dessas atividades e, em razédo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho
de todas as acdes relacionadas a Gestao do Contrato.

12.6. A fiscalizagéo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.

12.7. Durante a execugao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

12.9. Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

12.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

12.11. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do servigo
em relagéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste Termo de Referéncia.

12.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade
da prestagao dos servigos.

12.13. As disposigbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

12.14. A fiscalizagcdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.
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13. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

13.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

13.1.1. nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

13.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.2. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

13.2.1. nao produziu os resultados acordados;

13.2.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

13.2.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

14.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servigos, nos termos abaixo.

14.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentagcédo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

14.3. O recebimento provisoério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizagdo apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nido atestar a ultima e/ou
unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a

conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.

14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da

CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do
contrato.

14.3.2.1. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca
das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao a fiscalizagao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a
entrega do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser
feito, com a entrega do ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo
anterior ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste
da execugdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegcam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregoes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

14.5. O recebimento da ultima etapa da execugao equivale ao recebimento do objeto como
um todo, e sera realizado da seguinte forma:

14.5.1. Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagao,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da
comunicagao escrita do contratado;
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14.5.2. Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do
prazo de observagado, ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, observado o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93;

14.5.3. O prazo para recebimento definitivo sera de 30 (trinta) dias.

14.5.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento.

14.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugédo do contrato, ou, em qualquer
época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca
das disposigdes legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,
conforme este Termo de Referéncia.

15.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa
para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

15.3. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias uteis, contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do
art. 5°, § 3°, da Lei n® 8.666, de 1993.

15.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugéo
Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

15.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

15.5.1. 0 prazo de validade;
15.5.2. a data da emissao;

15.5.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
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15.5.4. o periodo de prestagao dos servicos;
15.5.5. o valor a pagar; e

15.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

15.6. Havendo erro na apresentagado da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacgao da regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

15.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencgao das condigdes de habilitagdo exigidas no edital.

15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.10. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragao
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de
participacdo em licitagdo, no dmbito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da
Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de 2018.

15.11. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal
quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

15.13. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagao
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada
que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgao contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.
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15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacéo
financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagéo das seguintes formulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | =0,00016438

1=(TX) = TX = Percentual da taxa anual = 6%
365
16. DO REAJUSTE
16.1. Os precgos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentagao das propostas.

16.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice do indice
de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e
concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte formula (art. 5° do Decreto n.°
1.054, de 1994):

R=V (I-1°/1I° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data
fixada para entrega da proposta na licitagao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

16.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a
diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

16.5. Nas aferi¢des finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

16.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

16.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
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O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. DA GARANTIA DE EXECUGAO

17.1. Nao havera exigéncia de garantia de execugéo para a presente contratacdo, devido a natureza
dos bens listados no item 1.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1.
que:

a)

b)
c)
d)
e)

18.2.

Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a Contratada

Falhar na execugcédo do contrato, pela inexecucao, total ou parcial, de quaisquer das
obrigagdes assumidas na contratagao;

Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
Fraudar na execugéo do contrato;
Comportar-se de modo inidéneo; ou

Cometer fraude fiscal.

Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragcdo pode aplicar

a CONTRATADA as seguintes sangoes:

i)

Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigagcbes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

Multa:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a incidéncia a 15
(quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no caso de
execugao com atraso, podera ocorrer a ndo-aceitagao do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avencga,;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de atraso na execugdo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecugéo parcial da obrigagao assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em
caso de inexecucgao total da obrigagdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentagao da garantia (seja para reforgo ou por ocasiao de prorrogagao), observado
o0 maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara
a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;
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(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

iii) Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

iv) Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unidao, com
o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a
reabilitagcdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. A Sancéo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.
18.4. As sangOes previstas nos subitens “”, ‘i, “iv’ e “v’ poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
18.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
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Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesao corporal ou conseqliéncias letais,
por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionario sem qualificacdo para executar os
servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela
fiscalizag&o, por servigo e por dia;

02

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por
dia;

01

Cumprir determinagéo formal ou instrugao
complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

02

Substituir empregado que se conduza de modo
inconveniente ou nao atenda as necessidades do
servigo, por funcionario e por dia;

01

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

10

Indicar e manter durante a execugao do contrato os
prepostos previstos no edital/contrato;

01
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Providenciar treinamento para seus funcionarios

11 conforme previsto na relagdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA
18.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

18.6.1. Tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

18.6.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

18.6.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao em
virtude de atos ilicitos praticados.

18.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

18.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30
(trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

18.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir 0os prejuizos causados pela

conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cddigo Civil.

18.10. A autoridade competente, na aplicagdao das sangbes, levara em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

18.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracao administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

18.12. A apuracao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.13. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.
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18.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

19.1. As exigéncias de habilitagio juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

19.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.
19.3. Os critérios de qualificagcado técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

19.3.1. Comprovagédo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,

quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentagéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado.
19.3.1.1. Para fins da comprovagédo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:

19.3.1.1.1. Comprovagdo que ja forneceu a o6rgaos publicos e entidades
particulares de no minimo 25% do quantitativo do solicitado do item.
19.3.1.1.2. A Comprovacgao dar-se-a por meio de atestado de capacidade técnica

ou nota fiscal, quando for entidade privada.
19.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:
19.4.1. Valores unitarios: conforme tabela do item 1.1 deste Termo de Referéncia.
19.5. O critério de julgamento da proposta € o menor prego unitario.

19.6. As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
20.1. O custo estimado da contratagdo é de R$ 9.865.189,89

21. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

21.1. A indicagao da dotagédo orcamentaria fica postergada para o momento da assinatura
do contrato ou instrumento equivalente.
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APENDICE DO ANEXO 1

ESTUDO PRELIMINAR PARA CONTRATACAO DE SERVICOS OU AQUISICAO DE
MATERIAIS
(Processo Administrativo n° 23270.000082/2023-75)

(Em consonincia com a IN 05/2017 MP — Art. 24 e Anexo III)

1. Objeto

1.1. Trata-se de estudos preliminares referentes a contratacdo de servigos graficos, materiais
promocionais, servico de diagramagdo e editoracao e materiais de suporte para confec¢ao de
impressos, cartazes, certificados, banners, faixas, folders, envelopes, materiais personalizados e
revistas a fim de atender as necessidades do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia

do Rio de Janeiro (IFRJ).

2. Necessidade da Contratacao

2.1. A contratagdo se justifica pela necessidade constante de confec¢des de impressos, materiais
personalizados e materiais de suporte para dar apoio na divulgacdo e eventos institucionais, que
abrangem semanas académicas, seminarios, congressos, exposicdes, oficinas, mostras
profissionais, feiras e workshops e divulgacao institucional. Os eventos promovidos pelo IFRJ tém
como objetivo a promoc¢do da formacdo profissional e humana, contribuindo para o
desenvolvimento de uma educacdo inclusiva e de qualidade nos campos educacional, cientifico,

tecnoldgico, ambiental, econdmico, social e cultural.

3. Area Requisitante e Responsaveis pela elaboracio do Estudo Preliminar

3.1. Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ)
3.1.1. Diretoria de Articulacdo Institucional (Daint)

3111 Coordenacio-Geral de Comunicacio Social (CGCom)
Estudo Preliminar para Contratagdo de Servico/Aquisicdo de Material (Modelo 01/2020)
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3.1.1.1.1. Juliana Santos
3.1.1.1.2.  Ruan Rodrigues

Descriciao dos Requisitos da Contratacao

4.1. Requisitos necessarios ao atendimento da necessidade:

4.1.1. Fornecimento de materiais em estrita concordancia com as especificacdes do edital, salvo
quando, por impossibilidade comprovada de disponibilidade do material no mercado, ndo
for possivel atender a especificagao, sendo facultado ao IFRJ a aceitacdo ou ndo de material
com especificagdes e qualidade equivalentes.

4.1.2. E necessario cumprimento dos prazos de entrega acordados e o envio seguro dos materiais.

4.2. Informar quanto ao servigo ser de natureza continuada:

4.2.1. Nao se aplica.

4.3. Duragdo inicial do contrato de prestagdo de servigos:

4.3.1. A ata de registro de preco com duracao de 12 meses.

4.4. Necessidade de a contratada promover a transi¢cao contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas:

4.4.1. Nao se aplica.

4.5. Solugdes de mercado que atendem aos requisitos especificados:

Nao se aplica

Levantamento de mercado

5.1. A partir das especificagdes definidas como necessarias para o atendimento da necessidade do setor,
foi realizado um levantamento de mercado com base em cotagdes do portal Painel de Precos

(paineldeprecos.planejamento.gov.br).
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6. Descricdo da solu¢io como um todo

6.1. A aquisicdo de materiais graficos visa a manutengdo de confeccdes de impressos, materiais
personalizados e materiais de suporte para dar apoio aos eventos institucionais a fim de atender as

necessidades do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ).

7. Estimativa das quantidades a serem contratadas

7.1. A memoria de célculo utilizada para adquirir os materiais graficos baseia-se em processos de
compras realizados anteriormente pela institui¢ao e nas necessidades para eventos realizados no

IFRJ. As estimativas de quantitativo sao:

Unidade . -
Item Especificacao CATMAT de Quanti . Melflorl.a de .
Medida dade calculo/justificativa

Banner em lona com tubete e corda de Calculado com base em

1 nylon para fixagdo, 4/0, tamanho 1,0m 393355 Unidade 150 processos de
larg x 1,2m alt contratagdes anteriores
Faixa em lona com acabamento em Calculado com base em

2 ilhés, 4/0, tamanho 3,0m larg x 1,0m 476724 Unidade 50 processos de
alt contratagdes anteriores
Faixa em lona com acabamento em Calculado com base em

3 ilhés, 4/0, tamanho 3,0m larg x 1,0m 467443 M2 300 processos de
alt contratagdes anteriores
Lona para backdrop com acabamento Calculado com base em

4 em ilhos, 4/0, tamanho 3m larg x 474201 Unidade 5 processos de
2,30m alt contratagOes anteriores
Lona para backdrop com acabamento Calculado com base em

5 em ilhds, 4/0, tamanho 3m larg x 477590 Unidade 3 processos de
2,30m alt contratagdes anteriores
Envelope saco branco para A3, com Calculado com base em

6 37 cm larg x 45,5 cm alt, em papel 461219 Unidade 2000 processos de
off-set ou sulfite 120g, 4/1. contratagdes anteriores
Envelope saco branco para A4, com Calculado com base em

7 24 cm larg x 34 cm alt, em papel off- 470272 Unidade 6000 processos de
set 110g, 4/1. contratagdes anteriores
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Unidade . -
Item Especificacao CATMAT de Quanti . Merflorl.a de ;
Medida dade calculo/justificativa
Envelope saco branco para A5, 17cm Calculado com base em
8 x 23cm, em papel off-set ou sulfite 90 476407 Unidade 2000 processos de
g, 4/1. contratagdes anteriores
Calculado com base em
9 Envelope saco A3, com 32,5 cm larg x 459341 Unidade 2500 processos de
45 cm alt, em papel pardo 80g, 4/1 ~ .
contratagoes anteriores
Envelope saco branco para A4, com Calculado com base em
10 24 cm larg x 34 cm alt, em papel off- 467343 Unidade 6000 processos de
set 110g, 4/1 contratagdes anteriores
Envelope para carta, com 22,9 cm larg Calculado com base em
11 x 11,4 cm alt, em papel off-set ou 463528 Unidade 5000 processos de
sulfite 75g contratagdes anteriores
Cartdo de visita
) %%F:;:ﬁﬁg%igicg igf& Calculado com base em
12 ~Cor 4/4- ’ 452334 Unidade 10000 processos de.
- Acabamento: verniz localizado, contratagoes anteriores
laminagdo fosca, bordas arredondadas.
- Tamanho: llgaiclﬂﬁi)g X 21cm alt; Calculado com base em
13 ’ ’ 292063 Unidade 25000 processos de
- Papel: couche fosco 120g/m?; - .
- Cores: 4x4. contratagoes anteriores
- Tamanho: llgaiclilﬁlﬁi)g X 21cm alt; Calculado com base em
14 e 7 471787 Unidade 15000 processos de
- Papel: couche fosco 120g/m?; ~ .
- Cores: 4x0. contratagoes anteriores
- Tamanho: I%irilT;(r)g x 15¢m alt; Calculado com base em
15 ) ’ 471404 Unidade 15000 processos de
- Papel: couche fosco 115g/m?; - .
- Cores: 4x4. contratagoes anteriores
Cartaz em tamanho A3, couché brilho . Calculado com base em
16 170g, 4 /6 311268 Unidade 4000 processos de
’ contratagOes anteriores
. Calculado com base em
17 Cartaz em tamla;l(})l N 12;(‘)’ couché brilho 480394 Unidade 4000 processos de
& L. contratagdes anteriores
Folder A3
Tamanho: 42 cm larg x 29,7 cm alt Calculado com base em
18 (aberto), 1 1amina; 445536 Unidade 3000 processos de
Papel: couché brilho 180g/m?, 4x4 contratagdes anteriores
cores;
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Unidade . -
Item Especificacao CATMAT de Quanti . Merflorl.a de ;
Medida dade calculo/justificativa
Acabamento: 2 dobras, verniz
localizado, laminacao fosca.
Folder A4
Tamanho: 29,7cm larg x 21cm alt
(aberto), 1 1amina; Calculado com base em
19 Papel: couché brilho 180g/m?, 4x4 452360 Unidade 10000 processos de
cores; contratagdes anteriores
Acabamento: 2 dobras, verniz
localizado, laminacao fosca.
Folder A4
Tamanho: 29,7cm larg x 21cm alt
(aberto), 1 lamina; Calculado com base em
20 Papel: couché brilho 180g/m?, 4x4 471403 Unidade 7000 processos de
cores; contratagdes anteriores
Acabamento: 2 dobras, verniz
localizado, laminagao fosca.
Folder A4
Tamanho: 29,7cm larg x 21cm alt
(aberto), 1 lamina; Calculado com base em
21 Papel: couché brilho 180g/m?, 4x4 456486 Unidade 5000 processos de
cores; contratagdes anteriores
Acabamento: 2 dobras, verniz
localizado, laminagao fosca.
Catalogo de cursos
- Tamanho aberto: 42c¢m alt x 29,7cm
alt;
- Tamanho fechado: 21cm larg x Calculado com base em
22 29,7cm alt; 455189 Unidade 5000 processos de
- Capa: papel couché brilho 180g, 4/4; contratagdes anteriores
- Miolo: papel couché matte 115g, 4/4,
40 paginas;
- Acabamento 1 dobra e grampo.
Catalogo de cursos
- Tamanho aberto: 42c¢m alt x 29,7cm
alt;
- Tamanho fechado: 21cm larg x Calculado com base em
23 29,7cm alt; 65978 Unidade 20000 processos de
- Capa: papel couché brilho 180g, 4/4; contratagdes anteriores
- Miolo: papel couché matte 115g, 4/4,
40 paginas;
- Acabamento 1 dobra e grampo.
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Squeeze de plastico resistente de 600

Unidade . -
Item Especificacao CATMAT de Quanti . Merflorl.a de ;
Medida dade calculo/justificativa
Calendario institucional
- Formato: 20cm larg x 13cm alt;
- 8 folhas em couché¢ brilho 250g,4/4; Calculado com base em
24 - Base Triangular- triplex 300g com 472776 Unidade 3000 processos de
impressao colorida nas duas faces. contratagdes anteriores
Formato: 20cm larg x 15¢m alt.
- Acabamento: Wire-o.
Bloco de anotacdes
- Tamanho: 10x15¢m;
%i\l/[hl;l.(). offset 75g, 1x0 cores, 100 | Calculado com base em
25 ’ ) ~ 94897 Unidade 10000 processos de
- Acabamento: Encadernacdo em < .
HotMelt ou PUR, lombada quadrada contratagoes anteriores
- Capa e contracapa: couché fosco
300g, 4x0 cores.
Pasta em papel triplex 300g, tamanho
aberto 46cm larg x 32cm alt, tamanho
fechado 23cm larg x 32cm, 4/0, Calculado com base em
26 plastificada na frente, bolsa na parte 471830 Unidade 10000 processos de
interna (direita) com borda contratagdes anteriores
arredondada, tamanho 23cm larg x
12,5cm alt, 4 cores
Pasta Zip Zap
Tamanho: 37cm larg x 28cm alt, Calculado com base em
27 material em PVC cristal, fechamento 467315 Unidade 12000 processos de
com zip zap, impressao personalizada contratagdes anteriores
colorida.
Calculado com base na
Certificado A4 em papel diplomata necessidade
28 branco 180g, 29,7cm larg x 21 cm alt, 420652 Unidade 25000 institucional e em
4/0 processos de
contratagdes anteriores
Caneta esferografica
- Corpo em papel Kraft, acionamento Calculado com base no
por clique, ponta e clique nas cores quantitativo de alunos e
29 verde ou vermelha; 435069 Unidade 15000 servidores e em
- Impressdo em policromia; processos de
- Tinta azul, tipo escrita média, contratagdes anteriores
uniforme, sem falhas ou borrdes.
30 Squeeze Ice bar 28479 Unidade 5000 Calculado com base no

quantitativo de alunos e
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Unidade . -
Item Especificacao CATMAT de Quanti . Merflorl.a de ;
Medida dade calculo/justificativa
ml com tubo interno para servidores € em
congelamento. processos de
- Cores: verde, transparente/branco, contratagOes anteriores
vermelho.
Squeeze de plastico PVC atdxico, com
tampa rosqueavel, personalizada em Calculado com base no
policromia, de 500ml, BPA free. quantitativo de alunos e
31 10000 servidores € em
- Cor da garrafa: branca ou 418196 Unidade processos de
transparente. contratagdes anteriores
- Cores da tampa: verde e vermelha.
Agenda

- Tamanho: 15cm x 21 cm;
- Miolo: 150 folhas, 300 paginas (14
folhas em couché 150g/m?, 4x4 cores;
136 folhas em sulfite 75g/m?, 4x4
cores);
- Capa: capa dura (cartdo pardo n° 25

Calculado com base no
quantitativo de alunos e

32 . . 150050 Unidade 20000 servidores e em
revestido em couche laminado fosco e
verniz localizado, 4x4 cores); Processos de.
- Acabamento: Fechamento em contratagoes anteriores
elastico; encadernamento espiral tipo
wire-0 verde ou branco 17 1/8; fita de
cetim para marcar pagina na cor verde
ou azul.
Caderno aluno - 1 matéria
- Capa e contracapa: personalizagao
total, 4/4, Impresséo digital, capa dura
colorida, com laminacao fosca. . Calculado com base no
33 - Tamanho: 27,5 cm x 20cm 68500 Unidade 20000 quantitativo de alunos
- 96 paginas, papel sulfite 75g, com
pauta, 1/1.
- Acabamento espiral.
Estojo personalizado em envelope de . Calculado com base no
34 }ng -Medidas 22 x 7x 4 CI‘II)l 25984 Unidade 20000 quantitativo de alunos
Lapis personalizado Lépis na cor
35 natgral ou preto .persone.llizado em 428204 Unidade | 20000 Calcul'ad(.) com base no
policromia, escrita macia na cor quantitativo de alunos
grafite
36 Caneta de pflpelﬁo - caneta ecol_c')gica 399329 Unidade 20000 Calcqladp com base no
de papeldo com clip e ponteira quantitativo de alunos e
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Ttem

Especificacao

CATMAT

Unidade
de
Medida

Quanti
dade

Memoria de
calculo/justificativa

plastica\, relevo na ponteira\, e
acionada por clique\, clip e ponteira
azuis\, cor da tinta azul e impressao

colorida digital personalizada.

material: papeldo\, medidas: 140 x 15
mm. acondicionadas individualmente
em embalagem plastica.

servidores e em
processos de
contratagdes anteriores

37

Kit Executivo
- Contém 1 caneta metal com couro,
com gravagdo da logo a laser;

- 1 porta cartdo metal com couro,
medindo 10cm larg x 6.2cm alt, com
gravacao do logo a laser;

1 pen drive de 8gb personalizado.

Kit executivo corporativo com 3 pegas
personalizadas em policromia,
composto estojo em papeldo reforgado
com tampa e ber¢o revestido em
espuma, porta cartio em couro
sintético texturizado com detalhes
prata brilhante, caneta metal fosca
com grip emborrachado sintético
preto, caderneta tipo moleskine com
aproximadamente 80 folhas brancas
pautadas.

150598

Unidade

2000

Calculado com base em
visitas externas,
representagoes,

parcerias e reunides

38

Botton pin
Esmaltado na cor verde e vermelho;
- Acabamento: metal dourado, com
gravacao em alto e baixo relevo.
Formato: quadrado, 2,5cm x 2,5¢cm.
Embalados individualmente.

398271

Unidade

1000

Calculado com base em
processos de
contratagdes anteriores

39

Ecobag
Sacola retornavel fabricada em lona de
algoddo cru, com dimensdes
aproximadas 40cm larg x 45cm alt.
Costura interloque, refor¢ando a
resisténcia e qualidade de acabamento.
A alga de ombro com fita de algoddo
cru trangado de aproximadamente
60cm e 30mm de largura. A

394035

Unidade

25000

Calculado com base no
quantitativo de alunos e
servidores € em
processos de
contratagdes anteriores
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InGeGe Quanti Memoria de
Item Especificacao CATMAT de o et c
. dade calculo/justificativa
Medida
Personalizagdo: somente frente,
impressao digital em 4 cores, com
qualidade fotografica em area de até
20cm x 30cm.
Caneca ecologica
Caneca redonda com aparéncia de
coco, biodegradavel, com dimensdes
aproximadas 110x85x95 mm?,
capacidade de 350 a 400 ml, peso Calculado com base no
maximo 80g, produzida em quantitativo de alunos e
40 po'11‘est1reno de alto impacto com 371846 Unidade 5000 servidores e em
aditivo que acelere o processo de processos de
decomposicao ou material equivalente. contratagdes anteriores
O material devera ser 100% reciclavel,
atoxico, com uso para microondas e
maquina de lavar. Personaliza¢do em
silk ou transfer (4 cores). Embalagem
individual em pléstico biodegradavel.
Adesivos 1r,nantad0 para portas de Calculado com base em
veiculos oficiais rocessos de
41 - Tamanho: 69cm larg x 33cm alt 458156 Unidade 200 proce .
contratagoes anteriores
- Cores: 4/0
- Ima com aplicagdo de vinil adesivo.
Adesivo vinil impresso
- Tamanho: variavel de acordo com Calculado com base em
2.
42 cada tra‘palhq emm?* i 126276 m? 300 processos de '
- Material: vinil adesivo impressdo contratagOes anteriores
digital em policromia;
- Acabamento: corte reto.
Adesivo vinil impresso especial
- Tamanho: variavel de acordo com
). Calculado com base em
cada trabalho em m?; Focessos de
43 - Material: vinil adesivo impressdo 126276 m? 5000 proce :
.. . . contratacoes anteriores
digital em policromia;
- Acabamento: recorte com faca
especial.
Adesivos microperfurado para carro Calculado com base em
44 - Tamanho: varidvel de acozrdo com 451574 m? 100 processos de'
cada trabalho em m?; contratagdes anteriores
- Material: vinil adesivo
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aco inoxidavel; Altura: de 90 cm
(noventa centimetros) a 96 cm
(noventa e seis centimetros);
Diametro do tubo de 8 cm (oito
centimetros), em aluminio ou ago
inox, base redonda de 28 cm (vinte ¢
oito centimetros) a 38 cm (trinta e
oito centimetros) em ferro fundido
com prote¢do emborrachada para
piso, cor aluminio ou cromado
semibrilho. Devera possuir de trés a
quatro extremidades, em lados
opostos (para encaixe com outros
pedestais), com sistema de auto
encaixe de fita demarcadora retratil
com cassete em plastico de pedestal
da mesma marca e modelo; ¢) Fita
retratil em nylon resistente, deve
possuir largura minima de 5 cm
(cinco centimetros) e maxima de 7
cm (sete centimetros), comprimento

Unidade . -
Item Especificacao CATMAT de Quanti . Men.lorl.a de ;
Medida dade calculo/justificativa
microperfurado com impressao digital
em policromia;.
Porta-cracha
- Material: PVC Cristal Calculado com base em
45 - Tamanho: 11 cm larg x 17 cm alt 461688 Unidade 1000 necessidades para
- Acabamento: cordao de silicone com eventos
2 mm de didmetro.
Prancheta
- Material: Acrilico;
- Tamanho:23 c¢m larg x 33cm alt, com . Calculadq com base em
46 ] ’ 439975 Unidade 10 necessidades para
espessura 2;
- Caracteristicas adicionais: prendedor cventos
de metal na parte superior.
Pulpito
Material: acrilico transparente; Calculado com base em
47 |- Medida: 115cmx55¢cmx40cm 68705 Unidade 3 necessidades para
- Personalizado com logo eventos
institucional.
Aquisicdo de pedestal, organizador
de fila com fita retratil preta, com C
: . - alculado com base em
48 sistema de auto-encaixe. Material: 237198 Unidade 20 necessidades para

eventos
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minimo de 2 m (dois metros), na cor
preta; f) Peso: de 8 kg (oito
quilogramas) a 12 kg (doze
quilogramas)

Bandeja
- Material: aco inoxidavel;
- Formato retangular: 40 cm x 30cm

Calculado com base em

49 larg; 440144 Unidade 5 necessidades para
- Aplicacao: servir agua e bebidas em eventos
geral (mesa solene);
- Caracteristicas adicionais: com alga.
i Capggilzl(;(?: (;’:ggo ml: Calculado com base em
50 . ’ 442704 Unidade 50 necessidades para
- Cor: incolor;
- Para uso agua/suco/refrigerante. eventos
Placa de homenagem
Material: ago escovado, com 1mm de Calculado com base em
51 espessura, prateado ou dourado, com 454434 Unidade 100 necessidades para

texto serigrafado.
- Tamanho: 15¢cm x 10cm;
- Obs: acompanhado de estojo, com

eventos
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- Cores da camisa: branco, azul
marinho, cinza, verde, vermelho,

Unidade . -
Item Especificacao CATMAT de Quanti . Merflorl.a de ;
Medida dade calculo/justificativa
interior em veludo na cor preta e/ou
azul marinho.
Placa - identificagdo de nomes
- Material: acrilico
- Acabamento superficial liso,
transmitancia transparente Calculado com base em
52 - Tamanho: 25¢cm x 9,5cm; 443766 Unidade 100 necessidades para
- Caracteristicas adicionais: prisma, eventos
com dobras/encaixe de papel, tipo v;
Aplicagdo para identificagdo de nomes
em mesas.
Placa de inauguragdo em ago
Material: aggaeiicoorveéiceisz;gravagao em Calculado com base em
53 Medida: S0cm larg x 70cm alt 150651 30 necesmdailes para
Obs: Incluir os 4 furos e eventos
prolongadores para fixacao.
Placa de inauguracdo em acrilico
- Material: acrilico cast 100% virgem
- Cor: bf;?lrcr(l) leitoso . Calculadq com base em
54 ) 464168 Unidade 30 necessidades para
- Tamanho: 50cm larg x 70cm alt
. . eventos
- Personalizagdo em adesivo
Obs: Incluir os 4 furos e
prolongadores para fixacgao .
Camisa (gola redonda)
Camiseta em meia malha, penteada,
30/1, com gola tipo redonda.
- Cores: branco, azul marinho, cinza, Calculado com base em
verde, vermelho, amarelo, preto, processos de
55 laranja e rosa (a critério do IFRJ). 454422 Unidade 5000 contratagdes anteriores
- Obs: Frente com logo colorida do e em necessidades para
evento (30 cm x 30 cm) e costas com eventos
logos coloridas de apoio e logo do
IFRJ (30 x 30 cm);
- Tamanhos: P, M, G, GG, EG ¢ EGG.
Camisa (Pdlo) Calculado com base em
Camisa polo em piquet, com gola processos de
56 retilinea, com dois botdes. 478863 Unidade 5000 contrata¢des anteriores

e em necessidades para
eventos
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Unidade
Item Especificacao CATMAT de
Medida

Quanti Memoria de
dade calculo/justificativa

amarelo, preto, laranja e rosa (a
critério do IFRJ);

- Obs: Frente com logo colorida do
evento (30 cm x 30 cm) e costas com
logos coloridas de apoio e logo do
IFRJ (30 x 30 cm);

- Tamanhos: P, M, G, GG, EG ¢ EGG.
Toalha de mesa 1
Toalha de mesa personalizada
confeccionada em tecido
100%poliéster com bainha simples e Unidade Calculado com base em

57 estampa digital de logotipo na cor 27162 9 necessidades para
branca (arte a definir) em alta eventos
resolucdo
Tamanho da toalha: 3 m x 2m
Cor da toalha: verde, azul e branca.
Toalha de mesa 2
Toalha de mesa personalizada
confeccionada em tecido Oxford
(algoddo e poliéster) com bainha Calculado com base em
58 simples e bordado de logotipo 477446 Unidade 6 necessidades para
colorido (arte a definir) eventos
Tamanho: 2,20m x 1,60m
Cor da toalha: branca e verde.

7.2. O orcamento do item 2(dois) apresentou alta varia¢do, devido ao baixo nimero de compras

registrado no painel de precos.

8. Estimativas do Valor da Contratacio

8.1. Fonte(s) de pesquisa utilizada(s):
8.1.1. A partir de pesquisa realizada no Painel de Pregos, o total estimado da compra é de R$
2.753.587,93.

8.1.2. Justificativa de pesquisa de prego:
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8.1.2.1.Foi priorizado para a elaboragdo da planilha de pregos médios referente a futura
aquisicdo de materiais graficos para o IFRJ os incisos I e II da IN 73/2020, baseado em
pesquisa realizada na plataforma Painel de Pregos durante os meses de dezembro de 2022
e janeiro 2023.

8.1.2.2.0 método matematico utilizado para a obten¢ao do prego estimado foi a média por item.
Dos valores obtidos na pesquisa de precos, o célculo incidiu sobre um conjunto de trés
precos, onde foram desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes € 0s

excessivamente elevados, quando foi o caso e apresentado nesta justificativa.

9. Justificativas para o parcelamento ou nao da soluc¢iao

9.1. A licitacao sera realizada por item, uma vez que o objeto ¢ divisivel, pois ndo havera prejuizo para
o conjunto da solucdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla participacdo de
licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam

fazé-lo com relacao a itens ou unidades autonomas.

10. Das contratacdes correlatas e/ou interdependentes

10.1. Nao ha outra contratacdo correlata ou interdependente em curso neste momento.

11. Alinhamento entre a Contratac¢io e o Planejamento (PGC)

11.1. Ttens foram cadastrados no PAC/PGC de 2020, conforme planilha retirada do sistema PGC no

https://pgc.planejamento.gov.br/itens/index#devNull anexo ao presente processo.

12. Resultados pretendidos

12.1. Com os novos materiais graficos institucionais pretende-se ampliar a divulgacdo do IFRJ e

promover melhorias nas estruturas destinadas para eventos, semindrios e afins.
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13. Providéncias a serem adotadas

13.1. Nao serdo necessarias adaptacdes significativas para a acomodacao dos materiais, exceto a

disponibilizagdo de espago em armdrios ou outros locais para guarda apropriada dos itens.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Possiveis impactos ambientais causados pela contratacao
14.1.1. Descarte inadequado de material ndo-reciclavel.
14.2. Medidas de tratamento ou mitigadoras que poderdo sanar os riscos ambientais existentes
14.2.1. Selecao, tratamento e descarte adequado de material nao-reciclavel sem uso, a partir de
contato com o setor ambiental responsavel no IFRJ.
14.3. Critérios e praticas de sustentabilidade a serem veiculados como especificacdo técnica do objeto

ou como obrigacao da contratada (IN 01/2010 MP):

14.3.1. Os bens objeto da futura aquisicdo deverdo observar os seguintes critérios de
sustentabilidade ambiental, sob pena de ndo aceitagdo deles:

14.3.1.1.  Quando aplicavel, sejam observados os requisitos ambientais para obtengdo de
certificagdo do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial -
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagao aos
seus similares;

14.3.1.2.  Fornecer os bens, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual
adequada, com menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a
garantir a maxima prote¢ao durante o transporte € 0 armazenamento;

14.3.1.3.  Materiais e, ou, partes plasticas devem ser, preferencialmente, produzidas a partir
de reciclados;

14.3.1.4. Materiais produzidos com base em madeira, celulose etc., devem ser,
preferencialmente, produzidas a partir de florestas 100% plantadas e renovaveis, ou a

partir de reciclados;
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14.3.1.5. O licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar, que atender a
preferéncia do item anterior, devera apresentar comprovac¢do do atendimento, pelo
fabricante, aos requisitos para obtencdo de certificacdo de cadeia de custddia que ateste
o manejo sustentavel da exploragdo florestal (FSC ou CERFLOR ou Rotulo Ecologico
da ABNT);

143.1.6. O cumprimento das obrigacdes relativas a sustentabilidade ambiental sera
comprovado mediante a apresentacdo de certificado emitido por instituicdo publica
oficial ou instituicao credenciada, ou por qualquer outro meio de prova que ateste que o
bem fornecido cumpre com as exigéncias do edital. A comprovagdao do cumprimento
destas obrigagdes - sempre as custas da licitante -, podera se dar até o momento anterior

a assinatura do contrato, sob pena de desclassificacdo da proposta.

15. Declaracio da viabilidade ou nao da contrataciao

Com base nos estudos realizados anteriormente a elaboracdo deste documento, declaro a viabilidade
da contratagdo pretendida, excetuando-se a andlise or¢camentaria, visto que ndo ¢ de competéncia desta
Equipe de planejamento proceder tal avaliagdo.

ou

[J Com base nos estudos realizados anteriormente a elaboragdo deste documento, declaro a inviabilidade
da contratagdao pretendida, excetuando-se a analise orgamentaria, visto que ndo ¢ de competéncia desta
Equipe de planejamento proceder tal avaliacao.

16. Declaracao de sigilo

16.1. As informacdes contidas nos presentes Estudos Preliminares deverdo estar disponiveis para

qualquer interessado, pois ndo se caracterizam como sigilosas.
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ANEXO Il

ATA DE REGISTRO DE PREGOS
(PRESTAGAO DE SERVICOS)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO -
IFRJ
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.O.........

O INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO,

com sede no(a) ...... , ha cidade de ........ , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ..... , heste ato
representado(a) pelo(a) ...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian® ...... de ..... de ...... de
200..., publicada no ....... de ... de ....... de ..... , portador da matricula funcional n°

.................................... ,» considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregéo, na
forma eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n° ....... /20..., publicada no ...... de .....[.....[20.....,
processo administrativo n° ........ , RESOLVE registrar os pregos da(s) empresa(s) indicada(s) e
qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcangada(s) e na(s)
quantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no Decreto n°
7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual prestagcao de servigo
de ........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do .......... Termo de Referéncia, anexo ...... do
edital de Pregdo n° .......... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta

vencedora, independentemente de transcri¢ao.

2. DOS PREGOS, ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

2.1. O prego registrado, as especificagdes do objeto e as demais condigdes ofertadas na(s)
proposta(s) sao as que seguem:

Nome da Empresa
CNPJ: xxXxxxxx
Endereco completo — CEP: XXXXXXXXX
Tel: (XX) XXXX-XXXX
E-mail: xxxxxxx
Representante: xxxxxxxxxx — CPF: XXXXXXXX

ITEM DESCRICAO{ Unidade | Quantidade Valor
ESPECIFICACAO de Unitario
Medida
1
2
3
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2.2. A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de pregos consta como
anexo a esta Ata.

3. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

3.1. O 6rgao gerenciador sera a Reitoria do IFRJ — UASG 158157.

3.2. Sao 6rgaos e entidades publicas participantes do registro de pregos:
3.2.1.IFRJ — Campus Arraial do Cabo — UASG 152237,
3.2.2.IFRJ — Campus Duque de Caxias — UASG 158482;
3.2.3.IFRJ — Campus Nil6polis — UASG 158483;
3.2.4.IFRJ — Campus Paracambi — UASG 158484;
3.2.5.IFRJ — Campus Pinheiral — UASG 158485;
3.2.6.IFRJ — Campus Rio de Janeiro — UASG 158502;
3.2.7.IFRJ — Campus Sao Gongalo — UASG 158487,
3.2.8.IFRJ — Campus Volta Redonda — UASG 158488.
3.2.9.Universidade Federal da Paraiba — UASG 153074;
3.2.10. IF Sudeste MG — Campus Juiz de Fora — UASG 158123;
3.2.11. Marinha do Brasil - Fragata Rademaker — UASG 791624;
3.2.12. IF Sertao Pernambucano — Campus Petrolina — UASG 158499.

4. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS

4.1. Nao sera admitida a adesao a ata de registro de pregos decorrente desta licitagao.

5. VALIDADE DA ATA

5.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da data da assinatura,
nao podendo ser prorrogada.

6. REVISAO E CANCELAMENTO

6.1. A Administragdo realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos néo
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pregos registrados
nesta Ata.

6.2. Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugédo dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administragao promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

6.3. Quando o preco registrado se tornar superior ao prego praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a redugao dos
precos aos valores praticados pelo mercado.

6.4. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.
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6.4.1. A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos
aos valores de mercado observara a classificagéo original.

6.5. Quando o prego de mercado se tornar superior aos pregos registrados e o fornecedor
nao puder cumprir 0 compromisso, o rgao gerenciador podera:

6.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

6.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociagao.

6.6. Nao havendo éxito nas negociagdes, 0 6rgdo gerenciador devera proceder a revogagao
desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengédo da contratagéo
mais vantajosa.

6.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
6.7.1. descumprir as condigdes da ata de registro de precos;

6.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido
pela Administragédo, sem justificativa aceitavel;

6.7.3. nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou

6.7.4. sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando o 6rgéo gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

6.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 6.7.1, 6.7.2 e 6.7.4 sera
formalizado por despacho do érgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

6.9. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente
de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados
e justificados:

6.9.1. por razdo de interesse publico; ou

6.9.2. a pedido do fornecedor.

7. DAS PENALIDADES

71. O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara aplicagdo das penalidades
estabelecidas no Edital.

7.1.1. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de
reserva, em pregdo para registro de pregos que, convocados, ndo honrarem o
compromisso assumido injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto n°
10.024/19.

7.2. E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicagdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°, inciso X, do Decreto n°
7.892/2013), exceto nas hipdéteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes
dos 6rgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo érgao participante a aplicagéo da
penalidade (art. 6°, Paragrafo unico, do Decreto n°® 7.892/2013).
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7.3. O ¢6rgao participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias
previstas no art. 20 do Decreto n° 7.892/2013, dada a necessidade de instauragdo de
procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDIGOES GERAIS

8.1. As condi¢des gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigagbes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo ao Edital.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93, nos termos do art. 12, §1°
do Decreto n° 7.892/13.

8.3. A ata de realizagédo da sessao publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precgos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera
anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de
2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos
demais érgaos participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(es)
registrado(s)
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