
 

 

 

Processo Simplificado de Seleção de Tutores de Pares 

Seleção nº.04/2024 

 
 
A Direção Geral do IFRJ/Campus Duque de Caxias comunica, pelo presente Edital, 
que estarão abertas as inscrições para a Seleção de bolsistas para a Tutoria de 
Pares (modalidade monitoria acadêmica) de acordo com as vagas abaixo descritas 
e conforme as disposições contidas neste Edital em consonância com a Resolução 

CONSUP/IFRJ nº 125, de 05 de junho de 2023, que aprova a Política de Educação Especial 
Inclusiva no âmbito deste Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio de 

Janeiro - IFRJ. 
 
1. DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

 

1.1 A Tutoria de Pares é compreendida como uma atividade acadêmica de estudante 

(tutor) para outro estudante (tutorado) na qual se utilizam estratégias pedagógicas 

específicas e individuais que contribuirão para o desenvolvimento de competências 

educacionais, sociais e interpessoais dos estudantes, tendo como público-alvo os 

alunos vinculados à Cordenação do Núcleo de Atendimento às Pessoas com 

Necessidades Específicas (Conapne), do IFRJ/ campus Duque de Caxias. Esta 

Seleção de Tutores de Pares é destinada aos estudantes regularmente matriculados 

no Curso EJA de Nível Médio Integrado em Manutenção e Suporte em Informática 

para o período letivo de 2024.2. 

 

1.2 O Processo seletivo será destinado ao preenchimento de vagas para tutores de 

pares bolsistas e a formação de cadastro reserva para vagas que surgirem durante 

o período de validade do presente Edital. 

 

1.3 A Tutoria de Pares tem os seguintes objetivos: 

 

a)  estimular a participação de estudantes do Curso EJA de Nível Médio Integrado em 

Manutenção e Suporte em Informática na prática da inclusão de pessoas com 

necessidades específicas em atividades pedagógicas, bem como fortalecer seu 

vínculo com a vida acadêmica no IFRJ/ Campus Duque de Caxias;  

b)  prestar apoio personalizado ao estudante com necessidades específicas durante 

o seu percurso acadêmico, através da realização de diversas atividades; 



c) colaborar para um melhor desempenho e viabilidade do processo de ensino-

aprendizagem do estudante com necessidades específicas; 

d) auxiliar o desenvolvimento de competências transversais, num espírito de partilha 

de competências e saberes, de solidariedade, de cooperação, em que se aprende 

ensinando e ajudando;  

e) contribuir, através da formação de Tutores (as) de pares para a construção e 

difusão do conhecimento e desenvolvimento humano e tecnológico;  

f) favorecer a cooperação acadêmica, visando à melhoria da qualidade do ensino para 

os estudantes com deficiência e/ ou necessidades específicas;  

g) promover o processo de formação de relações interpessoais, num contexto informal 

de aprendizagem entre pares. 

 

1.4 O tutor será, necessariamente, colega de classe do tutorado.  

 

1.5 A Tutoria poderá ser remunerada ou voluntária e não gera vínculo empregatício 

entre o IFRJ/ Campus Duque de Caxias e o (a) estudante. 

 

1.6 A tutoria de pares terá a supervisão de um (a) professor (a) orientador (a) lotado 

no Campus Duque de Caxias, preferencialmente, que lecione em curso do aluno 

tutorado. 

 
 
2. DO QUADRO DE VAGAS 

 
2.1. Vagas, Carga Horária, Pré-requisitos e Turno de atuação:  
 
 

N. de 
ordem 

Perfil de aluno 
tutorado 

Curso Matriculado Vagas Pré-Requisito 

1. Aluno atendido/ 
acompanhado 
pelo Napne 
(Campus Duque 
de Caxias) 

EJA Ensino Médio 
Integrado em 
Manutenção e Suporte 
em Informática 

01 Estar matriculado no 
Curso EJA Ensino 
Médio Integrado em 
Manutenção e 
Suporte em 
Informática. E ser 
Colega de Classe. 

 
 
2.2. Além dos (as) estudantes classificados (as), será formado um cadastro de reserva 
para aproveitamento posterior de tutores bolsistas e/ou voluntários (as). 

 
 

3.  DA REMUNERAÇÃO, CARGA HORÁRIA E DURAÇÃO  

 



3.1. A Tutoria de Pares terá bolsa no valor de R$200,00 (duzentos) reais por aluno 

bolsista, cumprida a carga horária de 6 (seis) horas semanais, sendo 2 (duas) horas 

destinadas às atividades de formação e reuniões com professor orientador e/ ou 

membro da equipe da Conapne de forma que não coincida com seu horário de aula.  

 

3.2. A Tutoria de Pares terá a duração de um semestre letivo, podendo ser prorrogável 

por mais três semestres, condicionada à disponibilidade de recursos financeiros e à 

avaliação individual do tutor, que será realizada pela Coordenação do Napne, pelo (a) 

profissional que o acompanha e pelo tutorado.  

 

3.3. O início das atividades do (a) tutor (a) está previsto para dezembro de 2024. 

 

3.4. A data do pagamento das bolsas está condicionada à disponibilidade de recursos 

financeiros do Campus, em caso de atrasos será avisado previamente mas o aluno 

irá receber retroativo aos dias trabalhados. 

 

3.5. Em casos de paralisação das atividades letivas por 30 (trinta) dias corridos, não 

será concedido o pagamento de bolsa, considerando que o tutor não realizou a 

atividade e não existe vínculo de trabalho. 

 
4. DAS ATRIBUIÇÕES DO (A) TUTOR (A) DE PARES 

 

4.1. São atribuições do (a) Tutor(a):  

 

a) auxiliar o(a) tutorado(a) da Educação Especial Inclusiva na realização de 

atividades, trabalhos, experimentos, em conformidade com a Resolução 

CONSUP/IFRJ nº 125, de 05 de junho de 2023, já mencionada; 

b) colaborar com o (a) docente ou o (a) profissional que lhe acompanha no 

planejamento da Tutoria de Pares;  

c)  propor medidas alternativas para o processo de ensino-aprendizagem; 

d) apresentar, mensalmente, ao docente e à Conapne, frequência atualizada e 

relatório semestral sobre as atividades desenvolvidas; 

e) participar das reuniões e capacitações quando for convocado pelo docente e/ ou 

coordenador (a) da Conapne. 

 

4.2. O não cumprimento de qualquer das atribuições descritas acima poderá causar o 

cancelamento da participação do(a) tutor(a). 

 

5. DAS ATRIBUIÇÕES DO (A) DOCENTE ORIENTADOR (A) 

 

5.1. São atribuições do(a) docente responsável: 

 



a) orientar, em parceria com o Napne o (a) tutor (a) no desempenho das atividades 

programadas, em conformidade com a Resolução CONSUP/IFRJ nº 125, de 05 de 

junho de 2023, já mencionada; 

b) acompanhar o registro da frequência e relatório semestral que deverá ser 

elaborado e assinado pelo (a) tutor (a) e pelo (a) professor (a) orientador (a) e ser 

encaminhado,  em arquivo no formato PDF para o e-mail: napne.cduc@ifrj.edu.br;  

c) auxiliar na capacitação do (a) tutor (a);  

d) promover o aprofundamento dos conhecimentos do(a) tutor(a) quanto aos 

conteúdos do componente curricular;  

 

e) avaliar, de forma contínua, a prática da tutoria, visando o desenvolvimento de 

ambos os estudantes; 

f) analisar o desempenho do (a) estudante tutor (a) nos componentes curriculares 

de seu curso, identificando possíveis interferências das atividades da tutoria sobre o 

seu desempenho escolar, a fim de evitar comprometimento do seu processo de 

aprendizagem; 

g) acompanhar a elaboração do relatório das atividades desenvolvidas, 

submetido à Conapne, para solicitação de pagamento, assinando-o juntamente com 

o (a) tutor (a); 

h) identificar falhas eventuais no Programa de Tutoria, propor mudanças e 

encaminhá-las para a Conapne. 

 

6. DAS ATRIBUIÇÕES DA CONAPNE: 

 

6.1. São atribuições da coordenação da Conapne: 

 

a) orientar, em parceria com o (a) docente orientador (a), o tutor (a) no 

desempenho das atividades programadas;  

b) gerir as tutorias de pares em vigor; 

c) promover reuniões periódicas virtuais e/ou presenciais, a fim de acompanhar o 

andamento do Programa de Tutoria de Pares, junto aos (às) docentes e tutores (as) 

do curso; 

d)  avaliar o desempenho do Programa de Tutoria de Pares com vistas à revisão 

e permanente atualização da política acadêmica destinada à tutoria;  

e)  receber e analisar os relatórios e frequências de Tutoria de Pares para os 

devidos encaminhamentos, junto aos setores responsáveis, caso necessário;  

f)  encaminhar cálculos para pagamento das bolsas para o setor responsável.  

 

7. DAS RESTRIÇÕES 

 

7.1 É vedado ao Tutor:  

 

a) substituir o (a) docente nas suas atividades em sala de aula;  
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b) sobrepor as atividades extraclasse programadas para o (a) tutor (a) ao horário de 

aula em que esteja matriculado (a); 

c) acumular bolsas, exceto em caso de bolsa assistencial.  

 
8. DAS INSCRIÇÕES 
 

8.1. Poderão se inscrever estudantes com matrícula regular e frequência assídua em 

curso ofertado regularmente pelo IFRJ, campus Duque de Caxias, observando-se os 

pré-requisitos para cada vaga disponibilizada, conforme este edital.  

 

8.2. As inscrições deverão ser realizadas no período de 29 de outubro  a 05 de 

novembro do corrente ano, EXCLUSIVAMENTE de forma eletrônica pelo formulário 

https://forms.gle/efmWpS81kYX8S8cz5 até às 23:59h do dia 05 de novembro de 

2024. 

 

9. DA DOCUMENTAÇÃO / ORIENTAÇÕES PARA INSCRIÇÃO  

 

9.1.  No ato da inscrição o candidato deverá: 

 

I Preencher a ficha de inscrição eletrônica, contendo a declaração de disponibilidade 

de tempo e não acumulação de bolsas, exceto aquelas de caráter assistencial, 

disponibilizada no link: https://forms.gle/efmWpS81kYX8S8cz5  

II Ao preencher o formulário, o candidato responderá um questionário composto por 5 

itens de questões norteadoras. Cada questão terá o valor de 10 pontos, totalizando 

50 pontos, para fins de avaliação. Essas informações deverão ser redigidas e 

inseridas no próprio formulário de inscrição, em campo próprio. As questões são as 

seguintes: 

 

a) Qual o motivo para a participação na tutoria de pares? Explique-o. 

b) Já atuou como tutor bolsista ou voluntário ou monitor em processos seletivos 

anteriores?  

c) Já teve contato ou alguma experiência com pessoas com deficiência e/ou 

necessidades específicas? Qual era a necessidade específica?  

d) Como é a sua capacidade de lidar com situações adversas e conflituosas? 

Justifique sua resposta com exemplos. 

e) Possui facilidade de comunicação e interação? Possui domínio das ferramentas 

eletrônicas, plataformas virtuais? Detalhe sua resposta. 

 

10. DOS PRÉ-REQUISITOS 

 

10.1 São pré-requisitos para participação deste processo seletivo:  

 

I preencher os requisitos estabelecidos no item 2 deste Edital; 

II. estar regularmente matriculado (a) no (s) curso (s) conforme pré requisitos; 
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III ser colega de classe do (a) tutorado (a), no início da monitoria, de curso observado 

no item 4 deste edital. 

IV não estar usufruindo de outro tipo de bolsa, exceto aquela de caráter assistencial;  

V ter disponibilidade de tempo para desenvolver a atividade, sem prejuízo ao seu 
rendimento e frequência escolar, atendendo à carga horária das atividades de tutoria. 
 
11. DO PROCESSO DE SELEÇÃO  
 

11.1 O processo seletivo constará de duas etapas que totalizam 100 (cem) pontos, 

divididos da seguinte forma:  

 

a) análise das respostas preenchidas em formulário eletrônico (50 pontos), 

conforme item 9.1 deste edital;  

b) desempenho na entrevista (50 pontos), sendo observados os seguintes 
critérios: comunicação e desenvoltura, domínio de conteúdo (ANEXO II) e experiência. 
 

11.2 Em caso de empate, serão utilizados como critério de avaliação: 

:  

a) melhor desempenho na entrevista; 

d) maior idade.  

 

11.3. Será automaticamente eliminado deste processo seletivo, o candidato que não 

preencher o  formulário completo e não comparecer à entrevista.  

 

11.4. Poderão ser interpostos recursos ao resultado preliminar, em conformidade com 

o prazo previsto no cronograma, devendo ser encaminhado ao e-mail: 

napne.cduc@ifrj.edu.br.   

 

11.5 Os resultados preliminar e final serão publicados no site www.ifrj.edu.br/ 

duquedecaxias, conforme datas estabelecidas no cronograma.  

 
12. DOS RESULTADOS 
 
 
12.1 Os candidatos(as) aprovados(as) serão classificados(as) em ordem decrescente 
divulgada em listagem oficial emitida pela banca examinadora, de acordo com o 
cronograma disposto no Anexo III. A listagem oficial será publicada no mural 
reservado no campus para a monitoria, também encaminhada para o email indicado 
no formulário de inscrição. 
 
12.2. O resultado final será divulgado no dia 22 de novembro de 2024, no mural 
reservado no campus para a monitoria. 
 
12.3. Os(as) candidatos (as) que forem chamados (as) e não puderem, por questões 
de disponibilidade de horário ou outros motivos de força maior, assumir 
satisfatoriamente as atividades da tutoria de pares serão imediatamente substituídos 

mailto:napne.cduc@ifrj.edu.br


(as), segundo a ordem da listagem oficial. 
 
12.4. O resultado da seleção terá validade para os semestres letivos de 2024.2 a 
2025.1. 
 
12.5 Na hipótese de não preenchimento de vaga, poderá ser realizado outro processo 
seletivo, divulgado em edital específico. 
 
12.6.  Os (a) candidatos (as) aprovados (as), mas não classificados (as), poderão ser 
aproveitados (as) como monitores voluntários. 
 
13. DA ADMISSÃO  

 

13.1 A admissão do(a) Tutor(a) de Pares obedecerá à ordem de classificação dos 

candidatos divulgada no resultado final. 

 

13.2 A substituição de Tutores por desistência ou por descumprimento das atribuições 

especificadas neste Edital obedecerá à lista classificatória divulgada no resultado 

desta seleção. 

 

13.3 Só será admitido o candidato que não estiver exercendo atividade remunerada 

pela Instituição e/ou não receber bolsa de órgãos financiadores de pesquisa e 

extensão.  

 

13.4. Os benefícios concedidos pelo Programa de Assistência Estudantil não são 

considerados como atividade remunerada. 

 

13.5. O candidato admitido deverá possuir conta corrente em seu nome, podendo ser 

aberta em qualquer banco. 

 

13.6. Havendo disponibilidade de recursos e conveniência da Instituição, a qualquer 

tempo, o (a) Tutor (a) Voluntário (a) poderá se tornar Tutor (a) Bolsista, bem como, o 

Bolsista poderá fazer a opção por Tutoria Voluntária mediante avaliação e autorização 

da Conapne. 

 

14. DA DOCUMENTAÇÃO PARA ADMISSÃO  

 

14.1 Para admissão ao Programa de Tutoria, o (a) discente selecionado (a) deverá:  

 

I Preencher o termo de Compromisso e adesão à tutoria devidamente assinado pelo 

discente e pelo (a) docente orientador (a).  

 

II Após o preenchimento do documento citado acima, deverá ser encaminhado em 

PDF para o e-mail: napne.cduc@ifrj.edu.br, juntamente com os seguintes outros 

documentos digitalizados em PDF: Registro Geral de Identificação, CPF, dados 
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bancários e comprovante de matrícula no período estabelecido no cronograma deste 

edital.  

 

15. DA CERTIFICAÇÃO DE TUTOR  

 

15.1. Ao final do exercício da Tutoria de Pares, será providenciada a emissão do 

certificado ou declaração, que será assinado pela Direção de Ensino e pela Conapne 

do IFRJ/ Campus Duque de Caxias, o qual comprovará o cumprimento efetivo, pelo 

(a) estudante, de suas atividades.  

 

Parágrafo Único. Para recebimento do certificado, o (a) Tutor (a) deverá entregar 

todas as frequências e relatórios de atividades do período de exercício da tutoria.  

 
 
16. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
 

16.1. Ao realizar a inscrição, o (a) candidato (a) aceitará, de forma irrestrita, as 

exigências estabelecidas neste Edital, dos quais não poderá alegar desconhecimento 

a qualquer título, época ou pretexto. 

  

16.2. A classificação não assegura ao candidato o direito ao ingresso no Programa de 

Tutoria de Pares, mas apenas a expectativa de ser convocado, segundo a ordem de 

classificação. 

 

16.3. A convocação estará condicionada à disponibilidade de recursos financeiros do 

Campus.  

 

16.4. O (a) candidato (a) que não cumprir os pré-requisitos para a Tutoria de Pares ou 

prestar falsas informações será desligado, a qualquer tempo, da condição 

mencionada. 

 

16.5. Este Edital tem validade de 2024.2 a 2025.1. 

 

16.6. A qualquer tempo o profissional que acompanha a Tutoria poderá ser 

substituído. 

 

16.7. A qualquer tempo, este Edital poderá ser revogado ou anulado, no todo ou em 

parte, por motivo de interesse público, sem que isso implique direito de indenização 

de qualquer natureza. 

 

16.8. Informações sobre o Processo de seleção para a Tutoria de pares Bolsistas 

poderão ser solicitadas através do email: napne.cduc@ifrj.edu.br.   

 

16.9. O pagamento da bolsa será exclusivamente realizado por depósito em conta 
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corrente, de qualquer banco comercial, desde que o (a) tutor (a) beneficiário (a) 
seja o titular da conta, não seja uma conta conjunta, nem conta poupança. 

 

16.10. As atividades de monitoria terão início a partir do dia 02 de dezembro de 2024. 

16.11. Os casos não previstos neste Edital serão resolvidos pela Comissão do 
Processo de Seleção, em consonância com a Direção de Ensino. 

 

Duque de Caxias, 29 de outubro de 2024. 

 

 

_____________________________________ 

Maria Celiana Pinheiro Lima 

Diretora-Geral 

 

ANEXO I - Banca Examinadora 

 

 

 

Andréa Silva do 
Nascimento 

Docente.  
Pedagoga.  
Drª em Políticas Públicas 
e Formação Humana. 
Especialista em 
Educação Especial. 

Membro presidente 

Erica Cindra de Lima Docente 
Pedagoga 
Drª Em Psicologia Social,  
Especialista em gestão 
escolar, Educação 
Especial e 
Psicopedagogia. 

Membro  
 

Gabriela Salomão Alves 
Pinho 

Docente 
Psicóloga 
Drª Psicologia Social 

Membro suplente 

 

 

ANEXO II – Conteúdo Programático 
 
 



 
Tutoria de Pares 

Critérios de Seleção e/ou 

Classificação 

 
Conteúdo Programático  

Curso EJA MSI 05 questões respondidas em 
formulário eletrônico (caráter 
eliminatório e classificatório); 
 
Entrevista presencial (caráter 
eliminatório e classificatório) 

 
-  Lei n.º 13.146, Institui a Lei 
Brasileira de Inclusão da 
Pessoa com Deficiência 
(Estatuto da Pessoa com 
Deficiência), de 06 de julho 
de 2015. 

 

 

ANEXO III – Cronograma 

 
 

ATIVIDADE DATA LOCAL 

Inscrições 29/10/2024 a 05 de 
novembro de 2024. 
 

Através do formulário no endereço eletrônico:  
https://forms.gle/efmWpS81kYX8S8cz5  

Confirmação das 

inscrições e 

escala de 

entrevista 

06 de novembro de 
2024. 

E-mail e Mural da monitoria acadêmica do 
campus Duque de Caxias. 

Realização da 
entrevista 

07 a 13 de novembro 
de 2024. 
 

Sala de Recursos/ Conapne 

Resultado parcial 14 de novembro de 
2024. 

E-mail e Mural da monitoria acadêmica do 
campus Duque de Caxias. 

Recursos 21 de novembro de 
2024. 

Encaminhar para: 
napne.cduc@ifrj.edu.br 

Resultado da 
análise dos 
recursos 

22 de novembro de 
2024. 

E-mail e Mural da monitoria acadêmica do 
campus Duque de Caxias. 

Resultado final 22 de novembro de 
2024. 

E-mail e Mural da monitoria acadêmica do 
campus Duque de Caxias. 
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