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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

INSTRUGAO NORMATIVA PROPPI N2 08, DE 18 DE AGOSTO DE 2023

Estabelece fluxo para trancamento e destrancamento de
matricula de discente por motivo comprovado de doenga em
simesmo ouem familiarsob suaresponsabilidade, porestado
de gestacdo ou por periodo pds-parto ou de adogdo previsto
no Regulamento Geral da Pds-graduagdo do Instituto Federal
de Educacao, Ciénciae Tecnologiado Rio de Janeiro (IFRJ).

O PRO-REITOR DE PESQUISA, POS-GRADUAGAO E INOVAGAO (PROPPI) DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeado pela Portaria GR/IFR) n2665-1, de 06 de maio
de 2020, no uso de suas atribuicdes, resolve:

Art. 12, Esta Instrucdo Normativa estabelece o fluxo para trancamento e destrancamento de matricula de
discente por motivo comprovado de doengaem si mesmo ou em familiar sob sua responsabilidade, por estado de
gestacdo ou por periodo pds-parto ou de adocgdo previsto no Regulamento Geral da Pds-graduacdo do Instituto
Federal de Educagdo, Ciénciae Tecnologiado Riode Janeiro (IFRJ).

Art. 22. A (O) discente que apresentar comprovacdo de doencaem si mesma (o) ou em familiar sob sua
responsabilidade, por estado de gestacdo ou por periodo pds-parto ou de adocdo podera solicitar o trancamento do
curso, a qualquer tempo, inclusive no primeiro semestre letivo, por periodo equivalente ou inferior ao constante na
comprovacado de seuafastamento, desde que igual ou inferior a 180 (cento e oitenta) dias corridos, cabendo renovacdo.

Paragrafo unico. O tempo decorrido no periodo de trancamento previsto no caput deste artigo ndo
deverdser contabilizado parafins de conclusdo do curso, devendo esse seradicionado ao prazo maximo definido
no Regulamento Geral do nivel de pés-graduacdo correspondente e/ou nas Normas do curso.

Art. 32. Para a solicitacdo de trancamento previsto no artigo anterior, a (o) discente devera apresentar
requerimento de trancamento juntamente com documentos comprobatdrios, que serdo analisados pelo Colegiado
do Curso (Cocur).

§ 12. O documento comprobatdrio devera conter o motivo que enseja o trancamento e o correspondente
periodosolicitado.

§ 22. O Cocur devera apreciar a solicitacdo de trancamento e registrar a decisdo em ata, devendo a
coordenacdo informar a secretaria responsavel pela pds-graduacdo no campus de oferta do curso para que seja
alterado o status da (o) discente solicitante para “trancado” no sistema académico, e, caso haja disciplina em curso
nao consolidada, sejafeitaaalteracdodo status de matriculaem turma para “cancelado” no histérico escolar.

§ 32. Caso a situacdo que gerou o trancamento de matricula permaneca ao fim do periodo deferido,a (o)
discente deverad solicitar renovagdo desse trancamento ao Cocur que, se necessario, dependendo da situacdo,
poderd solicitar avaliagdo do Setor de Saude (SerSa) e/ou da Coordenagdo Técnico-Pedagdgica (CoTP) do campus
de ofertado curso.

§ 42. Findado o periodo de trancamento, caso a (o) ndo sejasolicitada arenovacdo desse trancamento, a
(o) discenteterd sua matricula automaticamente destrancada, devendoretornar as atividadesdo curso, e a secretaria
responsavel pela pds-graduacdo no campusde oferta do curso deverd alterar o status da (o) discente para “ativo” no
sistema académico.

§ 52. Na tramitacdo da solicitacdo de trancamento, deverdo ser adotados procedimentos proprios e
sigilosos afim de mantera situagdo da (o) discente restritaao setor em que a solicitacdo estiver sendo avaliada.

Art. 42. O destrancamento de matricula poderd sersolicitado pela (o) discente a qualquer tempo.

Art. 52. Os casos omissos e ndo previstos nesta Instrugdo Normativa deverao seranalisados pela Proppi,
que se manifestard por meio de parecer com orientagdes.

Art. 62. Esta Instrucdo Normativaentraemvigorem 12 de setembro de 2023.
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