item perdido (titulo, autor, editora, edicao);

No caso do material extraviado a ser substituido n&o
ser encontrado com as mesmas caracteristicas, sera
Indicado outro de interesse ou de igual valor pela
Coordenacao da Biblioteca;

O usuario que for furtado ou roubado com o livro da

gue sempre estarao a disposicao para auxilia-lo;

o O usuario e responsavel pelos seus pertences dentro

do recinto da Biblioteca;

e Aos funcionarios da Biblioteca reserva-se o direito de

solicitar a retirada de usuario que nao aceite o pedido
de ordem e siléncio, conforme este regulamento; o
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biblioteca, mesmo com o Boletim de Ocorréncia, monitor tem a autorizagao de Indagar ao aluno a ) .
devera devolver o livro idéntico ao do roubo ou fruto gualquer tipo de solicitacdo que esteja neste .. Campus NI|OpO|IS
junto a Biblioteca; regulamento;

e O usuario que levar o livro de consulta para fora da « O nada consta da biblioteca deve ser solicitado
Biblioteca ou até mesmo leva-lo como empréestimo atraves do e-mail cobib.cnil@ifrj.edu.br;
sem autorizacao do funcionario, ficara suspenso do « A ficha-catalografica deve ser gerada pelo link
empréstimo por 1 (um) més contando da data da disponibilizado na pagina do IFRJ, Campus Nilopolis,
entrega do livro; Setor Biblioteca;

e O usuario que levar consigo a chave do guarda- e Este regulamento entra em vigor a partir de
volumes, para fora da biblioteca ou para outro lugar, 01/06/2025 e esta disponivel na pagina do IFRJ,
sera suspenso por 1 (um) meés; Campus Nilopolis, Setor Biblioteca.

e O usuario que pegar dois exemplares iguais da
mesma obra ao mesmo tempo tera 30 (trinta) dias de Contato
suspensao; cobib.cnil@ifrj.edu.br

e Eventuais empréstimos gue tiverem a devolucao cuja
data coincida com feriados, quedas de energia ou
fechamento imprevisto da biblioteca, poderao ser
devolvidos no primeiro dia util seguinte, sem qualquer
penalidade;

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnholdogica
DEGPG/Campus Nilopolis

Redes Sociais
https://www.facebook.com/bibcnil.ifrj/
https://www.instagram.com/bibcnil.ifrj/

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

DISPOSICOES FINAIS

e Os casos nao previstos neste regulamento serao
resolvidos pela Coordenacao da Biblioteca, ou pela
Direcao deste campus quando for o caso;

e Solicitamos a colaboracao dos usuarios na
preservacao dos livros, no sentido de nao rasurar,
rabiscar ou fazer anotacdes proprias, bem como
observar a data de devolucdo. Lembramos que o0s
livitos sao compartilhados por toda comunidade
academica sendo importante a entrega no prazo
estabelecido;

e As sugestoes e reclamacOes sobre o0s servigcos
prestados serao sempre bem recebidas;

« Em caso de duvida ou dificuldade na utilizacao da
Biblioteca, recorra aos responsaveis pelo atendimento

Y
BIBLIOTECA PROF

CARLOS ALBERTO
BARBOSA



REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

Este Regulamento tem como objetivo definir normas
para prestacao e utilizacao dos servicos de circulacao
da Biblioteca Prof. Carlos Alberto Barbosa, do Campus
de Nilopolis do Instituto Federal do Rio de Janeiro —
IFRJ, garantindo o perfeito funcionamento de suas
atividades.

A Biblioteca é coordenada por um bibliotecéario e &
subordinada a Direcdo de Ensino de Graduacao e POs
Graduacao.

HORARIO DE ATENDIMENTO
e De segunda a sexta-feira: das 8h30 as 20h30.
Empréstimo e devolucao até 20h15.

PODERAO SE INSCREVER NA BIBLIOTECA
e Alunos, professores e técnicos administrativo e
estagiarios do campus.

INSCRICAO

e A inscricao far-se-a na Biblioteca do Campus
mediante o preenchimento do formulario de cadastro
e entrega de uma foto 3x4.

EMPRESTIMO

e« O emprestimo sera de até 2 (dois) exemplares por
14 (quartoze) dias corridos,;

e Os usuarios regularmente cadastrados utilizarao a
carteira da Biblioteca para efetuar o empréstimo. A
carteira ficara retida enguanto o usuario estiver com
0 livro;

e A carteira da biblioteca sera de responsabilidade do
usuario;

e O aluno que perder a carteira da Biblioteca levara 1
(um) més para obter outra.

e A carteira da Biblioteca devera ter o retrato 3x4 do
aluno com carimbo da Biblioteca e sua assinatura,
N&o sera objeto de empréstimos domiciliar: as obras de
referéncia (dicionarios, enciclopédias, guias, etc.), 0s
CDs, DVDs, as monografias, dissertacdes, periodicos e

livros de consulta (com tarja vermelha);

e Os livros de tarja vermelha na Ilombada sao

considerados reserva permanente, sendo portanto
exclusivos para consulta local;

e O emprestimo podera ser feito SOMENTE pelo proprio

usuario.

« E proibido pegar dois exemplares iguais da mesma obra

ao mesmo tempo.

DEVOLUCAO
o O material retirado por emprestimo devera ser devolvido

exclusivamente no balcao da biblioteca, portanto nao
serao considerados como devolvidos os materiais
deixados nas mesas ou até mesmo fora do campus.
Enquanto nao for dado a baixa no balcao, o usuario
estara em débito com a Biblioteca.

RENOVACAO
e O livro podera ser renovado gquantas vezes se desejar,

se nao houver solicitacao de reserva,

e A renovacao somente podera ser feita pelo proprio com

apresentacao do(s) livro(s) e por meio de sua assinatura
na(s) ficha(s).

RESERVA
e O usuario podera solicitar reserva do material que se

encontra emprestado e quando devolvido, ficara a
disposicao do usuario por 24 horas. Apos este prazo
passara para um outro gue se encontra na fila de espera
ou sera guardado no acervo;

e O usuario e responsavel pelo controle da sua reserva;
e Nao sera permitida a reserva, pelo usuaruio, de livro que

ja se encontre em seu poder.

DEVER DO USUARIO
e Devolver o material emprestado dentro do prazo

estabelecido;

e Manter a ordem e a limpeza das dependéncias da

Biblioteca:

e Respeitar os funcionarios, monitores, estagiarios e

demais usuarios da biblioteca:

e Respeitar a ordem, a disciplina e o siléncio em todo o

recinto;

e Preservar o patrimonio € o acervo da Instituicao;
e Nao consumir bebidas, alimentos e fumo no interior da

Biblioteca:

e Usar aparelhos sonoros e celulares no modo

silencioso:

e O usuario somente podera entrar no recinto da

biblioteca com folhas soltas, estojo, notebook e
tabletes, sendo deste a responsabilidade por seus
proprios materiais.

USO DO GUARDA-VOLUMES
e O guarda-volumes é destinado a guarda de pertences

do usuario apenas enquanto 0 mesmo estiver
utilizando a Biblioteca,;

e O usuario podera solicitar a chave mediante a carteira

de aluno da instituicdo ou da Biblioteca onde ficara
retida, sendo devolvida mediante a devolucao da
chave;

e O usuario sera responsavel pela chave, pelos valores e

objetos nele depositados;

e Pelo extravio da chave do guarda-volumes, o usuario

se responsabilizara quanto aos servi¢cos de chaveiro.

PENALIDADES
e O usuario que nao respeitar o pedido do monitor,

estagiario ou de algum funcionario em relacao a ordem
da Biblioteca ficara 7 (sete) dias de suspensao na sua
carteira, ficando assim, impedido de usar qualguer tipo
de servico oferecido pela biblioteca.

Conforme o portaria N°136/2015 da Reitoria, a
suspensao sO sera contabilizada nos dias de
funcionamento da biblioteca. O usuario que entregar o
livro apos a data de devolucao, sera suspenso por 3
(trés) dias corridos a cada 1 (um) dia corrido de
atraso por livro e a contagem da suspensao comecara
no dia seguinte a devolucao do livro;

Para usuarios em débito, a liberacdo do emprestimo ou
da renovacdo ocorre imediatamente ap0s a quitacao
dos débitos registrados;

Os materiais extraviados ou danificados deverao ser
substituidos pelo usuario responsavel pelo emprestimo,
devendo ser idéntico ou em edicao mais recente ao



