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1 PROCESSO: Empenhar Crédito Orgamentario.

2 COMO E O FLUXO DO PROCESSO PARA EMPENHAR CREDITO ORCAMENTARIO.

Passo Setor/Servidor Atividade
7.1 CoAO Acessar o sistema SIAFI através do site http://
hod.serpro.gov.br/
72 CoAO Adentrar Rede SERPRO com login e senha.
) Objeto de empenho passou por liticagao?
Sim: Passo 7.14 ao 7.23
Nao: Passo 7.3 a0 7.13
73 CoAO Adentrar Sistema SIAFI com login e senha.
74 CoAO Adentra operacao "NE" a fim de consultar a lista
) de empenho. NE = Nota de empenho.
7.5 CoAO Consultar N da Lista de Empenho
7.6 CoAO Abandonar Operacdo "NE"-
y ¥ CoAO Adentrar Opera’-géo "ATULI"
N {
Inserir Informacdes sobre os itens a serem
7.8 CoAO empenhados. /
7.9 CoAO Abandonar Operag&o "ATULI"
7.10 CoAO Adentrar Operacao "NE"
Inserir Informacdes da lista de itens a serem
L i empenhados.
7.12 CoAO Abandonar Operacao "NE"
7.13 CoAO Sair do SIAFI
7.14 CoAO Adentrar Sistema SIASG com login e senha.
7.15 CoAO Adentrar Transacao "SISME"
Escolher o tipo de empenho adequado ao caso
7.16 CoAO em maos. As opc¢des sao, em sua maioria, auto-
explicativas:
EMPATUAL - EMPENHO ATUAL
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EMPCOMPLEM - EMPENHO DE CONTRATO
CONTINUADO

EMPEXEDESC - EMPENHO EXEC.
DESCENTRALIZADA

EMPORIGINA - EMPENHO ORIGINAL
EMPSUFUNDO - EMPENHO SUPRIMENTO DE
FUNDOS

PREEMPENHO - PRE-EMPENHO

7.17 CoAO Adentrar Operac&o "INFESTPROC"
Inserir Informagdes sobre os itens a serem
s CoAO empenhados.
7.19 CoAO Abandonar Operacdo "INFESTPROC"
7.20 CoAO Adentrar Operacio "GERAMIN"
721 CoAO Inserir Informacées da Lista de Itens
1) Ha que se especificar se a despesa é
plurianual ou n&o, na transag&o "CPE".
7.22 CoAO Enviar Empenho
7.23 CoAO Abandonar Operacio "GERAMIN" e sair do

sistema SIAFI.

Duvidas sobre os procedimentos: dpo@ifrj.edu.br
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