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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
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INSTRUCAO NORMATIVA PROEX/IFRJ, N2 02, DE 04 DE ABRIL DE 2022.

DispOe sobre o fluxo de Portarias para os Nucleos Estruturantes
de Diversidades da Coordenacdo Geral de Diversidades da
Diretoria de Diversidades e A¢des Afirmativas.

A PRO-REITORA DA PRO-REITORIA DE EXTENSAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA
E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicdes, nomeada em 05 de maio de 2020, pela
portaria N2 0667/DGP/REITORIA, tendo em vista a Portaria Normativa n2 71 de 2021, resolve:

Art. 19, Esta Instru¢ao Normativa dispOe sobre o fluxo das portarias para regulamentagao dos Nucleos
Estruturantes de Diversidades da Coordenacdo Geral de Diversidades — COGED (NAPNEs, NUGEDs e NEABIs)
de acordo com a classificacdo da Natureza de Extensdo aprovada na PORTARIA IFRJ N2 71, de 24 de agosto
de 2021 que versa sobre os Processos Eletronicos existentes no Sistema Integrado de Patrimoénio,
Administracdo e Contratos/SIPAC no ambito do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio
de Janeiro.

Art. 22. Cabe a cada Campus a autuacdo de Processos, por servidores autorizados, no caso desta
Instrucdo Normativa especificamente solicitando a nomeacdo e/ou alteracdo dos (novos) membros dos
Nucleos Estruturantes, em epigrafe, por sua Unidade Protocolizadora — UP, conforme o anexo 1, incluindo
sempre os respectivos coordenadores.

§ 19. As autuacOes de Processos de designacdao dos membros dos nucleos estruturantes deverao ser
realizadas pela Unidade Protocolizadora - (UP) de cada Campus e enviada pelo sistema Sipac, para
Coordenacgdo Geral de Diversidades - COGED.

§ 29 Caso falte alguma das documentagdes exigidas para (autuacdo/alteracdo para) confec¢do da
Portaria, a COGED fara um despacho devolvendo (retornard) o (e-mail) processo ao Campus de origem,
solicitando os documentos faltantes.

§ 32. Apds a publicacdo da portaria o processo sera encaminhado pela COGED para o Campus de
origem e a Diretoria de Diversidades e A¢Oes Afirmativas publicizard a mesma no Site do IFRJ.

l Mesmo depois de arquivado este processo no Campus de origem, o Campus podera utilizar o
mesmo processo futuramente para atualizagdes dos membros dos seus respectivos Nucleos
Estruturantes, apenas desarquivando o mesmo e dando seu prosseguimento, onde serdo
registrados todos os atos e procedimentos de cada Nucleo, ou seja, sera registrado a histéria
e especificidade de cada Nucleo.



Il O Campus devera autuar um processo para cada Nucleo Estruturante, na solicitacdo de
nomeacdo e/ou alteracdo dos seus membros.

§ 49, Para autuacdo do Processo de nomeacdo ou alteracao dos (novos) membros de cada Nucleo
Estruturante serdo necessarias as seguintes documentagdes:

. Tabela em PDF com os nomes completos dos membros e coordenador, contendo os
respectivos siapes, matriculas, ou CPF/MF dos servidores, alunos ou colaboradores
externos respectivamente. Sendo discente, inserir unicamente a sua matricula

Il. Portaria anterior de nomeag¢do dos membros do Nucleo;

ll. Regulamento dos Nucleos;

V. Na tabela devera ser inserido o periodo do Biénio referente a atuacdo dos membros do
Nucleo Estruturante;

V. A documenta¢dao dos membros externos, devera ser pautada segundo a Lei Geral de
Protecdo de Dados — LGPD - O CPF devera ser composto conforme este exemplo:
*%%123.45-*%;

Art. 42. Em consonancia com a Portaria N2 44 de 21 de janeiro de 2022 que dispde sobre a
redistribuicdo de Cargos de Dire¢do e Fungdes Gratificadas entre o Ministério da Educacdo e as
Instituicoes da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica.

§ 12. Cabe ao Diretor Geral de cada Campus nomear o coordenador do NAPNE;

§ 29, Os coordenadores ndo podem acumular cargo comissionado;

§ 32. O NAPNE sera automaticamente transformado em setor (UORG) a partir da nomeacgao
do coordenador, que recebera uma Fung¢do Gratificada;

§ 42, Ao Coordenador do NAPNE caberd atuar prioritariamente na coordenacdo deste Nucleo
(do NAPNE);

§ 52, A equipe podera atuar junto ao NAPNE, mesmo tendo outra chefia imediata.

Art. 52. Essa Instrugcdao Normativa entrard em vigor a partir da data da sua assinatura,
substituindo todas as Instrugdes Normativas em objecdo a esta.
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Anexo 1.
Natureza: EXTENSAO

Processos de: cursos (criagdo, atualizagdo e desativagao); Regulamentacdo
3 |

Especificar o documento e se é criagdo ou alteragdo 310 - Normatizacdo. Regulamentagdo Solicitante: PROEX e
Diretorias e/ou
Especificar o curso de extensdo 341 - Proposi¢do Coordena?oes de Ei(tens_ao
dos Campi / caso ndo haja,
podera ser aberto pela
Especificar o evento de extensdo 351 - Proposicio Diretoria de Ensino.
7 Especificar a prestacdo de servigo. 1- Proposi m pode abrir esses
Extensio pecificar a prestacdo o0 361 - Proposi¢do Quem pode abrir e s
processos na Reitoria: CGArg
(PRODIN) e PROEX
Especificar o programa de extensdo 311 - Proposicdo
Quem pode abrir esses
processos nos Campi*:as
Especificar 0 nome do programa institucional de bolsas de extensio 381 - Processo de seleglo unidades protocolizadoras
indicadas para essa finalidade

Coordenagdo-Geral de Arquivos - CGArg (Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional , Valorizagao de Pessoas e Sustentabilidade ~ PRODIN)
Pré-Reitoria de Extensao - PROEX

TIPO DE PROCESSO: nome do processo dentro do IFR! disponivel no SIPAC

CODIGO CONARQ: Tabela de cdigos aplicaveis a toda a Administragdo Piblica. No IFRJ usamos apenas alguns destes cddigos.

ANA LUISA SILVA SOARES DA SILVA
Pré-reitora de Extensao
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