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ORIENTAÇÕES GERAIS PARA QUEM ESTÁ NA FASE DO 

TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO (TCC) 
Falta pouco, concluinte!  

Mas tenha atenção especial a alguns detalhes sobre o TCC... 

 

• Conheça o REGULAMENTO DOS TRABALHOS DE CONCLUSÃO DE 

CURSO (TCC) 
 

Disponível em: https://portal.ifrj.edu.br/academico/regulamentos-e-normas-

graduacao 

(ou no QR Code ao lado)  

 

OBS.: Nesta página, há disponíveis os arquivos de Capa para a apresentação de trabalhos e os 

modelos dos Apêndices ao Regulamento para edição! 

 

1) No início da orientação, o(a) orientador(a) deverá formalizar o aceite de sua orientação através 

da entrega do Apêndice 1 à Secretaria de Ensino de Graduação (Art. 11 do Regulamento de TCC). 

 

2) Se a pesquisa desenvolvida no TCC envolver seres humanos, este deverá seguir diretrizes e normas 

reguladoras de pesquisas envolvendo seres humanos e ser submetido à avaliação do Comitê de Ética 

em Pesquisa (CEP) (Art. 12 do Regulamento de TCC).  

Outras informações: https://portal.ifrj.edu.br/cep/resolucoes  

https://portal.ifrj.edu.br/cep/duvidas-frequentes  

 

3) a) Para encaminhamento à banca examinadora do trabalho, é importante que o Apêndice 3 – 

Termo de Aprovação Prévia do Trabalho de Conclusão de Curso pelo(a) Orientador(a) – e o Apêndice 

4 – Termo de Responsabilidade de Autoria pelo(a) Aluno(a) sejam preenchidos e assinados (Art. 14 

do Regulamento de TCC). 

 

b) A defesa em sessão pública (ou sessão fechada se o trabalho envolver informações sigilosas - Art. 

18) deverá ser divulgada pelo docente responsável pela disciplina ou coordenação do curso e poderá 

ser realizada de forma presencial, remota ou híbrida e seguirá rito estabelecido no parágrafo 3º do 

Art. 14. 

 

4) O(a) orientador(a) ou supervisor(a) (no caso de orientador(a) externo(a) ao IFRJ) preside a defesa 

pública e deverá redigir a ata de defesa (Apêndice 5 do Regulamento de TCC) que deverá ser também 

assinado pelos membros da banca examinadora e entregue posteriormente à secretaria. 

 

OBS.: Também deverão ser obrigatoriamente entregues o Termo da Aprovação Final do Trabalho de 

Conclusão de Curso pelo(a) Orientador(a) (Apêndice 6) e o Termo de Autorização de Divulgação de 

Trabalho de Conclusão de Curso (Apêndice 7).  

• Sem o Apêndice 7, o TCC não poderá ser disponibilizado no repositório virtual da 

instituição, disponível em: http://repositorio.ifrj.edu.br/xmlui/ (QR Code ao lado) 

 

 

https://portal.ifrj.edu.br/academico/regulamentos-e-normas-graduacao
https://portal.ifrj.edu.br/academico/regulamentos-e-normas-graduacao
https://portal.ifrj.edu.br/cep/resolucoes
https://portal.ifrj.edu.br/cep/duvidas-frequentes
http://repositorio.ifrj.edu.br/xmlui/
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VOCÊ SABIA? 

Muitos são os(as) discentes formandos(as) que têm problemas para a solicitação de colação de grau, 

pois não entregam os Apêndices 6 e 7. Que tal contrariar as estatísticas?        

 

 

 

 

 

 

 

 

5) Cuidados com a formatação do TCC (ou dissertação/tese, no caso do PROPEC) e elementos pré-

textuais: 

 

Seguir o disposto no Manual de Apresentação de Trabalhos Acadêmicos do 

IFRJ (3ª edição revisada e ampliada), disponível no 

link: https://repositorio.ifrj.edu.br/xmlui/handle/20.500.12083/1405   
(ou no QR Code do lado direito) 

 

 

➔ Modelo de capa: disponível na página de regulamentos e normas da graduação. 

➔ A folha de aprovação deverá ser assinada pelos membros da banca examinadora 

(modelo está disposto no Manual de Apresentação de Trabalhos Acadêmicos do IFRJ) 

➔ A ficha catalográfica deverá ser confeccionada pelo link: http://ficha-catalografica-

ifrj.mywebcommunity.org/  (ou no QR Code do lado esquerdo) 

 

IMPORTANTE: Após gerar o PDF da ficha catalográfica, envie o arquivo para Coordenação da 

Biblioteca pelo e-mail cobib.cnil@ifrj.edu.br para revisão, anexando também os elementos pré-

textuais do trabalho.  

 

O não envio da ficha catalográfica para correção/validação pelos 

bibliotecários do campus acarretará na não liberação do nada consta para 

conclusão!        

 

• Sem a ficha catalográfica, os trabalhos acadêmicos não poderão ser disponibilizados no repositório 

acadêmico do IFRJ, o que prejudica a divulgação ampla dos trabalhos produzidos no campus. 

Agradecemos pela atenção dada a essa questão!       

6) As orientações acima valem também para os cursos de pós-graduação (em especial, item 5). Para a 

pós-graduação, será importante consultar as normas de apresentação de TCC de cada curso que estão 

alinhadas com o disposto no Regulamento Geral de Pós-graduação lato sensu (as normas de cada curso 

poderão ser consultadas em: https://portal.ifrj.edu.br/cursos-pos-graduacao/lato-sensu). As dúvidas 

poderão ser tiradas com a Secretaria de Pós-graduação (spg.cnil@ifrj.edu.br). 

Em resumo: o(a) aluno(a) entrega na Secretaria de Ensino de Graduação (SEG)  

A Ata da Defesa (Apêndice 5); o Termo de Aprovação Final (Apêndice 6); e o Termos 

de Autorização de Divulgação (Apêndice 7) além do PDF do TCC final.  

Dúvidas sobre a entrega e prazos deverão ser tiradas pelo(a) aluno(a) diretamente com a SEG. 
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