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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

COMITÊ DE ÉTICA EM PESQUISA – CEP

Registrado no CONEP/CNS/MS sob Ofício nº 2203

ORIENTAÇÕES PARA SUBMISSÃO DE PROJETOS DE PESQUISA AO CEP IFRJ PELA PLATAFORMA BRASIL - PB:
“O protocolo a ser submetido à revisão ética somente será apreciado se for apresentada toda documentação solicitada pelo Sistema CEP/CONEP, considerada a natureza e as especificidades de cada pesquisa.” (Resolução CNN 466/12)
Para as pesquisas com Metodologias próprias das áreas de Ciências Humanas e Sociais, verificar a Resolução 510/2016 e a carta circular n. 110-SEI/2017-CONEP/SECNS/MS 
1) Formulário Folha de Rosto;
2) O pesquisador terá que se cadastrar e cadastrar a sua pesquisa na Plataforma Brasil, seguindo os passos abaixo:
1º passo: Acesse a Plataforma Brasil pelo link http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
2º passo: Leia/assista o Tutorial na página inicial da Plataforma antes de iniciar sua submissão, pois toda a tramitação do projeto será feita por meio da PB.
3º passo: Faça o seu cadastro como pesquisador se vinculando ao IFRJ. Caso se vincule à outra instituição deverá submeter o seu protocolo/projeto de pesquisa ao CEP da referida instituição, mas poderá cadastrar IFRJ como co-participantes. 
4º passo: após o cadastro, acesse a Plataforma Brasil com a sua senha e clique em nova submissão.
5º passo: Preencha todo o formulário de submissão, gere a folha de rosto e anexe os documentos necessários.
6º passo: Imprima a folha de rosto, assine e colha as assinaturas pedidas. A folha assinada deve ser escaneada e anexada na Plataforma Brasil.
OBS: De acordo com MANUAL OPERACIONAL PARA COMITÊS DE ÉTICA EM PESQUISA (Ministério da Saúde, 2008), item 9, AVALIAÇÃO DO PROTOCOLO DE PESQUISA, sub item 9.1 Documentos que devem compor o protocolo e as razões para sua solicitação,
[...] O primeiro documento é a Folha de Rosto, disponibilizada pela Conep na home page, com o termo de compromisso do pesquisador e da instituição em cumprir a Res. CNS n. º 196/96 (VI.1 e VI.5). 
Esse é o documento que dá consistência jurídica ao projeto, porque identifica o pesquisador responsável, a instituição e o CEP, que devem apor suas assinaturas, e se comprometem com o cumprimento das normas e com as responsabilidades correspondentes. O compromisso da instituição deve ser assinado pelo responsável legal (diretor, presidente, etc.) [...]. 
Portanto, a folha de rosto, DEVE apresentar uma instituição proponente, sendo esta a instituição de ensino, sempre que existir vínculo acadêmico, ou a instituição de saúde ou de outra natureza, na qual a pesquisa será realizada, quando não houver vínculo dos (das) pesquisadores (as) com instituição de ensino.
ALÉM DA FOLHA DE ROSTO também devem ser anexados os documentos solicitados na PB, conforme a necessidade da pesquisa:
3) Projeto de Pesquisa (máximo de 20 laudas). 
4) Instrumento (s) de pesquisa (Ex.: Questionário, roteiro de entrevista, protocolo, entre outros, em português).
5) Termo de Compromisso e Responsabilidade de Orientação de Projetos de Pesquisa submetidos ao CEP.
6) Termo de Compromisso do Pesquisador Responsável de anexar os resultados da pesquisa na Plataforma Brasil.
7) Termo de Assentimento Livre e Esclarecido - TALE, para menores de 18 anos e legalmente incapazes.
8) Termo de Consentimento Livre e Esclarecido - TCLE 
· Além do conteúdo do modelo, se a metodologia inclui gravação de voz essa informação deve constar, também, do TCLE;
· Adicionar os telefones institucionais e nome do(s) pesquisador(es) e o telefone e endereço do CEP/ Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio de Janeiro – IFRJ;
· Deve haver espaço para data e assinaturas, do participante e do pesquisador responsável, em cada página do TCLE.
9) Justificativa para ausência do TCLE.
10) Termo de Garantia para o participante da pesquisa quando não houver registro do consentimento.
11) Cronograma detalhado e atualizado: a coleta de dados deverá ser iniciada após o parecer de aprovação, por isso, LEMBRE-SE: o colegiado do CEP se reúne uma vez por mês. Portanto, procure submeter o projeto com pelo menos 3 meses de antecedência ao início da coleta de dados.
12) Orçamento detalhado e/ou declaração de que os gastos serão custeados pelo pesquisador. Caso recebe fomento interno (PROCIENCIA, PROINOVA) inserir na plataforma em orçamento esse financiamento. Ele saíra na aba da Folha de Rosto, devendo ser enviado para a PROPPI e para o diretor do campus para depois ser anexado na plataforma.LEMBRE-SE: toda pesquisa tem custo. 
13) Declaração de ciência e infraestrutura da (s) Instituição (ções) onde será (serão) realizada (s) a pesquisa, incluindo o IFRJ, assinada e carimbada, preferencialmente, pelo diretor geral e/ou reitor e/ou presidente ou por autoridade legalmente autorizada para responder por este (s).
14) Termo de autorização de uso de imagem, para fotos e/ou vídeos a serem utilizados para divulgação do projeto e/ou dos resultados da pesquisa.
15) O currículo lattes do pesquisador responsável (e toda equipe) deve estar atualizado nos últimos seis meses. (A PB solicita currículo, documento e foto)
16) Checklist preenchido com os documentos necessários para Submissão de Projetos ao CEP-IFRJ
IMPORTANTE
1) Os Projetos de Pesquisa submetidos ao CEP deverão fornecer relatórios de acompanhamento de execução das atividades realizadas, seguindo os critérios do modelo.
2) Mudanças no protocolo de pesquisa devem ser submetidas para apreciação ética em forma de emenda ao projeto aprovado.
3) Eventos adversos devem ser notificados ao CEP.
4)  O Cronograma deve descrever a duração total e as diferentes etapas da pesquisa, com compromisso explícito do pesquisador de que a pesquisa somente será iniciada a partir da aprovação pelo Sistema CEP-CONEP, em acordo com as datas do cronograma.
5) Os projetos devem ser cadastrados no sistema CEP/CONEP/ Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio de Janeiro – IFRJ até 15 dias antes da data da próxima reunião.
6) Só serão apreciados na reunião do colegiado os projetos que não tiverem pendências documentais.
7) As reuniões do CEP IFRJ acontecem mensalmente, preferencialmente na SEGUNDA segunda feira de cada mês, exceto períodos de férias, de semanas acadêmicas e outros eventos que impossibilitem a presença de no mínimo 50% dos membros pareceristas.
8) O pesquisador tem 30 dias para resolver as pendências dos pareceres. Após esse período o CEP vai RETIRAR o projeto e o pesquisador deverá reiniciar o processo de submissão com os documentos atualizados.
9) Leia a Resolução 466/12 (que revogou a 196/96) e a Resolução 510/16 e a carta circular n. 110-SEI/2017-CONEP/SECNS/MS que se encontram na página do CONEP e da Plataforma Brasil, que são os documentos que embasam o trabalho do CEP IFRJ.
Comitê de Ética em Pesquisa do Instituto Federal de Educação, Ciência e Tecnologia do Rio de Janeiro.
R. Buenos Aires, 256 - Centro, Rio de Janeiro - RJ, 20061-002 
Tel: (21) 3293
6026 
Email- cep@ifrj.edu.br
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