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MINISTERIO DA EDUCAGCAO i
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ORGAOS COLEGIADOS

RESOLUCAO N° 282 / 2025 - SECOC (11.01.00.23)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Rio De Janeiro-RJ], 14 de novembro de 2025.

Aprova a Atualizacdo do Regulamento Geral da Pos-
graduacdo Lato Sensu no ambito do Instituto Federal de
Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro -
IFRJ.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE
JANEIRO, nomeado nos termos do Decreto Presidencial de 25 de maio de 2022, no uso de
suas atribuicdes legais e regimentais, e tendo em vista os autos do processo eletronico n°
23270.001393/2021-89, resolve:

Art. 1° - Aprovar, ad referendum, conforme anexo a esta Resolucdo, a
atualizacdo do Regulamento Geral da Poés-graduagdo Lato Sensu no ambito do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro - IFRJ.

Art. 2° - Revogar a Resolugdo ConSup/IFRJ n° 51 de 08 de dezembro de 2017, a
Resolugdo ConSup/IFRJ n° 55 de 16 de outubro de 2019, a Resolugdo ConSup/IFRJ n°® 20 de
10 de setembro de 2020 e Resolugao ConSup/IFRJ n°® 59 de 09 de novembro de 2021.

Art. 3° - Esta resolug@o entra em vigor na data de sua assinatura.

(Assinado digitalmente em 14/11/2025 18:56 )
RAFAEL BARRETO ALMADA
PRESIDENTE DO CONSELHO - TITULAR
CONSUP (11.01.94)

Matricula: 2566347

Processo Associado: 23270.001393/2021-89

Visualize o documento original em https://sipac.ifrj.edq_.br/public/documentos/index.jsp
informando seu nimero: 282, ano: 2025, tipo: RESOLUCAO, data de emissdo: 14/11/2025 e o
codigo de verificagdo: 9795070e89
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Aprovado pelo Capog em 13 de outubro de 2025.
Anexo a Resolugdo Consup/IFRJ n2 282, de 14 de novembro de 2025.

Revoga a Resolugdo Consup/IFR) n2 59, de 09 de novembro de 2021,
a Resolugdo Consup/IFR) n2 55, de 16 de outubro de 2019,
a Resolucdo Consup/IFR) n2 51, de 08 de dezembro de 2017 e

a Resolugao (_Zonsup/IFRJ n? 20, de 10 de setembro de 2020.

-

®

B INSTITUTO FEDERAL

MWW DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
BB Rio de Janeiro



Regulamento Geral da Pés-Graduacgdo Lato Sensu do IFRJ

SUMARIO
CAPITULO | - DAS FINALIDADES. ... et eeeeeteeeeeteeeeeseseeseesessessessessssesessessessessesssssssssassessessessessessssssessessessessessssessessenes 3
CAPITULO Il - DA CRIA(;AO E DA OFERT A .ottt e et e er e e e b e e eab e s e bt e sabaeersbaessstsesssaaaerannns 3
CAPITULO 111 - DOS FORMATOS DE OFERTA ...ttt eeeeeeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeseeteuesseseesesseatesessessenesseseeeessenseseseeseenessesseeens 4
CAPITULO IV - DA ATUALIZACAO (510 610 1] © RPN 5
CAPITULO V - DOS PRAZOS E DA ORGANIZACAO CURRICULAR ...ttt s e ea e e s en e s ean e e ennnnns 5
CAPITULO VI - DA ADMISSAO E DA IMATRICULA .....eeee et eee et eeeee et e e eeeeeeseeeeseeessesseesssessansssessenssressensssessensssensensens 6
CAPITULO VII - DAS ACOES AFIRMATIVAS NA POS-GRADUAGAD ...ttt ettt sen s s 6
CAPITULO VIII - DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO E DA FREQUENCIA DISCENTE ...evveveeeeeeeieeeeeeenn. 7
CAPITULO IX - DO APROVEITAMENTO DE CREDITO E DA EQUIVALENCIA DE DISCIPLINA ...vveeeeeeveeeeeeeeeeeeeeeeenens 8
CAPITULO X - DO TRANCAMENTO E DO REGIME DE ATIVIDADES PEDAGOGICAS DOMICILIARES. ......ceeveveeerennan. 8
CAPITULO XI - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSOD ....veeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseesesessessesssensesssessessssensesens 9
CAPITULO XII - DA EXPEDICAO DO CERTIFICADO ...ttt ettt et e et e e et e e tae s e e s s e e eba e s e saanesnnnnss 11
CAPITULO X111 = DO CORPO DISCENTE ..eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseessseesssssenseessessesessessensssessensessssensesessenseessessessssessessens 12

CAPITULO XIV - DO ABANDONO E DO DESLIGAMENTO DE DISCENTE E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA ... 12

CAPITULO XV - DO CORPO DOCENTE .....oveorveereeeeesreeseesseesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsenns 13
CAPITULO XVI - DO CREDENCIAMENTO, RECREDENCIAMENTO E DESCREDENCIAMENTO DOCENTE.................. 15
CAPITULO XVII - DA REGENCIA DOCENTE COMPARTILHADA .......coovvoeeeeeeeeeeeesseeeseesseessesssessssssssessesssesssesssenns 15
CAPITULO XVIII - DA COORDENAGAO DO CURSO......couoveerveeeeseessesssesssssssssssesssesssssssssssssssssssssssssssessssssssssenns 15
CAPITULO XIX - DO COLEGIADO DE CURSO........oovereenreeeeesseeesessesseossessessesssssesseessssssssssssesssssssessssssesssesssenns 16
CAPITULO XX - DA SECRETARIA DE POS-GRADUAGAD.........cvurveeeeeeeeeeeseseeesesosssesssessssssssssssssssssssssssssnssssenns 17

CAPITULO XXI - DA PROMOGAO DE UM AMBIENTE SAUDAVEL, DA PREVENGAO E DO COMBATE AO ASSEDIO . 17

CAPITULO XXII - DAS DISPOSICOES FINAIS .....ouvuiieirriieeiseesseessseessessssessssssssssssssesssssssessssssssssssssssssssesssssssessssssesnns 18
ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO DE CREDITO OU INTEGRALIZAGAO DE
DR O T N 19
ANEXO Il - FORMULARIO DE COMPOSIGCAO DE BANCA E AGENDAMENTO DE DEFESA........coverivereerriereerseenans 20
ANEXO Il - MODELO DE ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUAGAO ....... 21

ANEXO IV - TERMO DE AUTORIZAGAO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL E PUBLICAGAO DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUAGAD ......ovuvrrieirriiieisesssessssessessssesssssssessssessessssesssssssesssssssesssssssesssessesns 23



Regulamento Geral da Pés-Graduacgdo Lato Sensu do IFRJ

CAPITULO |
DAS FINALIDADES

Art. 12, Os cursos de pds-graduacdo /ato sensu ofertados no Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia
do Rio de Janeiro (IFRJ) poderdo ser de especializagdo, MBA (Master of Business Administration), residéncia ou
equivalentes, regidos pelo disposto neste Regulamento que se subordina a Politica de Pds-graduacdo da
instituicdo, atendida a legislacdo vigente.

Paragrafo unico. Cursos com carga horaria total menor do que 360 (trezentos e sessenta) horas para graduados,
tais como de aperfeicoamento e outras categorias de cursos, ndo serdo objeto deste Regulamento.

Art. 22, Os cursos de pds-graduagao lato sensu terdo como objetivo complementar, ampliar e aprofundar o nivel
de conhecimento tedrico, pratico e/ou empirico nas areas do saber, proporcionando atualizagdo de contetdos
e aprimoramento profissional.

Paragrafo Unico. Os cursos serdo organizados nos seguintes formatos de oferta:

I Presencial — envolve presenca obrigatdria regular em sala de aula fisica do IFRJ, podendo fazer uso de
Processos Hibridos de Ensino e Aprendizagem (PHEAs) no limite maximo de 20% (vinte por cento) da carga
hordria do curso, conforme previsto no Artigo 11 deste Regulamento;

Il.  Semipresencial —também denominado como hibrido, combina presenca obrigatéria regular em sala de aula
fisica do IFRJ com PHEAs no limite minimo de 20% (vinte por cento) e maximo de 60% (sessenta por cento)
da carga hordria do curso, conforme previsto no Artigo 11 deste Regulamento; ou

Ill. A distancia — ocorre no Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (AVEA) do IFRJ, podendo fazer uso de
PHEAs, ou mesmo haver encontros presenciais, no limite maximo de 10% (dez por cento) da carga hordria
do curso, conforme previsto no Artigo 12 deste Regulamento.

Art. 32. Cada curso de pos-graduagdo lato sensu serd associado a uma area do conhecimento predominante,
tomando como base as areas definidas pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq).

Art. 42, Cada curso de pds-graduacdo /ato sensu devera ter Normas prdprias em consonancia com o seu Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC) e com este Regulamento, contendo critérios e mecanismos relacionados ao seu
funcionamento, incluindo o formato do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) caso seja obrigatério e as
exigéncias para a defesa, credenciamento e descredenciamento docente, entre outros.

Art. 52. Um curso de pds-graduacdo lato sensu, independentemente do formato de oferta, deverd ter 24 (vinte
e quatro) créditos, sendo cada crédito equivalente a 15 (quinze) horas, resultando em 360 (trezentos e sessenta)
horas de carga horaria total.

Art. 62. A pds-graduacdo lato sensu sera ofertada a pessoas diplomadas em cursos de graduacdo, respeitando-
se as diretrizes contidas no PPC, nas Normas, neste Regulamento e no edital publico de sele¢ao.

CAPITULO Il
DA CRIACAO E DA OFERTA

Art. 72. Na criacdo e na oferta de cursos de pds-graduacao lato sensu do IFRJ, observadas as condi¢des minimas

para seu funcionamento, de acordo com a legislagcdo vigente, levar-se-a em conta:

l. o desenvolvimento de atividades de ensino, além de pesquisa, de inovacdo e/ou de extensdo, visando a
producdo intelectual (bibliogréfica, técnico-tecnoldgica e artistico-cultural);

Il.  abusca pela atualizagdo académica, técnica e cientifica continua na area do curso;

Ill. aorganizagao curricular que atenda a diversidade de tendéncias da area do curso; e

IV. apossivel integracdo com cursos do IFRJ de outros niveis, bem como com outros cursos de mesmo nivel e
areas congéneres.

Art. 8°. A criagdo de um curso de pds-graduacao lato sensu se dara por meio de processo definido em Instrugao
Normativa (IN) emitida pela Pré-reitoria de Pesquisa, Pés-graduagdo e Inovagao (Proppi), observada a legislagdo
vigente.

§ 1°. As pessoas interessadas na criagdo de um curso de pds-graduacgdo lato sensu deverdo consultar,
previamente, a Dire¢do-Geral do Campus sobre a possibilidade de sua implantagdo, considerando a
disponibilidade de carga horaria de quem atuara como docente no curso e a garantia de condigOes para a sua
criagdo.

§ 22, Na analise para a criagdao de um curso de pds-graduacao lato sensu, deverdo ser levados em consideragao:
I.  aqualificacdo dos(as) docentes envolvidos(as) e a sua disponibilidade para atendimento aos(as) discentes,
conforme previsto no Capitulo XV deste Regulamento;



Regulamento Geral da Pés-Graduacgdo Lato Sensu do IFRJ

Il.  aareade concentragdo e as linhas de pesquisa do curso; e
Ill.  ademanda para sua oferta.

§ 32, A proposta de criagdo de um curso de pds-graduagdo lato sensu demandara:

I no minimo, 8 (oito) profissionais para atuarem como docentes;

Il. infraestrutura fisica, tecnoldgica e de pessoal pertinente, incluindo, no minimo, sala de aula, secretaria
académica para atendimento ao curso, material de apoio académico e acervo bibliografico necessario; e

Ill. alinhamento com o eixo tecnoldgico de curso de outro nivel de ensino existente no campus de oferta,
visando a verticalizagdo.

§ 42. 0 PPC de um curso de pds-graduacao lato sensu deverd ser elaborado com base no modelo disponibilizado
pela Proppi, contendo necessariamente informacdes basicas do curso (nome, area de concentragdo, carga
horaria, formato de oferta, local de funcionamento, coordenacdo, objetivos, publico-alvo, perfil de egresso,
processo seletivo, trabalho de conclusao, sistema de avaliagdo e certificagcdo), historico e justificativa (demanda,
potencialidades e perspectivas), infraestrutura, linhas e sublinhas, corpo docente, estrutura curricular (itinerario
formativo e ementdrio) e referéncias utilizadas.

Art. 92. Um curso de pés-graduacdo lato sensu podera ser ofertado para atendimento de demanda da sociedade
e/ou de setores governamentais, ou demanda especifica:

I.  exclusivamente pelo IFRJ (em um ou mais campi); ou

Il.  deforma associativa, em parceria com outra institui¢do.

§ 12, Devera ser celebrado acordo ou convénio entre o IFRJ e outra(s) instituicdo(6es) contendo os poderes e as
atribuicGes das partes envolvidas, a ser apreciado conjuntamente com o PPC, para curso de pds-graduacao lato
sensu ofertado na forma prevista no inciso Il do caput deste artigo.

§ 22, O curso ofertado por meio de cooperagdo por 2 (dois) ou mais campi (multicampi) devera prever, em seu
PPC, a forma:

I.  como sera exercida a gestdo didatico-pedagdgica, administrativa e financeira; e

Il.  de efetivagdo da contribuicdo de cada campus.

Art. 10. A oferta de um curso de pds-graduacao lato sensu, independentemente do formato de oferta, se dara
somente apds a andlise e aprovagdo do PPC no Colegiado do Campus (Cocam), no Conselho Académico de
Pesquisa, Inovagdo e Pds-graduacgdo (Capog) e no Conselho Superior (Consup) do IFRJ, nessa sequéncia, e a
consequente emissdo de resolugao de criagdao do curso.

CAPITULO 1l
DOS FORMATOS DE OFERTA

Art. 11. Sera permitida a oferta de curso de pds-graduacgao lato sensu envolvendo Processos Hibridos de Ensino

e Aprendizagem (PHEAs), entendidos como um conjunto integrado de atividades mediadas por metodologias

participativas e tecnologias educacionais que combinam ag¢Ges presenciais com atividades remotas sincronas,

tais como e sem prejuizo de outras:

l. aulas e seminarios sincronos;

Il.  estudos de caso, leituras dirigidas e debates realizados em plataformas digitais;

Ill. orientagdo de pesquisas tematicas e disciplinares por meio de encontros virtuais sincronos;

IV. organizagdo de grupos de estudo que integrem participantes de diferentes instituicdes;

V. préticas laboratoriais adaptadas para ambientes digitais ou remotos, com o uso de simulagdes e outros
recursos tecnoldgicos; e

VI. bancas de trabalho de conclusdo de curso, com a possibilidade de participagdo remota de avaliadores(as).

§ 19, As atividades realizadas por meio de PHEAs poderdo ser gravadas, desde que haja previsdo no PPC e/ou nas
Normas do curso, sendo sua disponibilizagdo condicionada a autorizagdo expressa das pessoas envolvidas. No
caso de aulas, a auséncia do(a) discente no encontro sincrono ndo podera ser justificada nem abonada pelo
simples acesso ou pelo fato de ter assistido posteriormente a gravagao.

22, A carga hordria de disciplina ofertada por meio de PHEAs devera estar prevista no PPC, obedecendo aos

seguintes limites da carga horaria total dependendo do formato de oferta do curso:

I presencial —inferior a 20% (vinte por cento) em PHEAs, logo 80% (oitenta por cento) deve ser presencial; e

Il.  semipresencial — igual ou superior a 20% (vinte por cento) e inferior a 60% (sessenta por cento) em PHEASs,
logo, 40% (quarenta por cento) a 80% (oitenta por cento) devem ser presenciais.

§ 32, A carga hordria ofertada por meio de PHEAs podera ser distribuida entre algumas ou todas as disciplinas do
curso, em percentuais iguais ou distintos, conforme definido no PPC. Recomenda-se que sua adocgdo seja
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acompanhada da reducdo de, pelo menos, um turno de atividades presenciais no campus, de modo a minimizar
o Onus para discentes e docentes, considerando os deslocamentos necessérios para o cumprimento da carga
horaria presencial e as demandas de suporte tecnoldgico associadas as atividades realizadas por meio de PHEAs.

§ 42, Serd vedado ao curso que adotar PHEAs:

I.  aoferta de qualquer disciplina a distancia de forma assincrona;

Il.  oemprego de atividades remotas assincronas para o cémputo de carga horaria didatica; e/ou

Ill. aoferta de todo o percurso formativo (conjunto estruturado de agGes, atividades e processos avaliativos
desenvolvidos ao longo do curso) de forma completamente remota.

Art. 12. Sera permitida a oferta de curso de pos-graduagdo /ato sensu a distancia desde que obedeca as regras e as
exigéncias de autorizagdo, reconhecimento e renovagdo de reconhecimento estabelecidas pela Camara de
Educacdo Superior do Conselho Nacional de Educagdo (CES/CNE) e a legislacdo vigente, dependendo
necessariamente de avaliagdo por parte do setor responsavel pela Educagdo a Distancia (EAD) no IFRJ.

§ 12. O curso ofertado a distancia podera adotar atividades presenciais envolvendo ou ndo PHEAs no computo
de no maximo 10% (dez por cento) da carga hordria total do curso, sendo obrigatdria a carga hordria minima de
90% (noventa por cento) da carga hordria total do curso a distancia de forma assincrona, desde que haja essa
previsdo no PPC.

§ 22, As avaliagbes de aprendizagem, os experimentos de laboratério, trabalhos de campo, vivéncias e
oportunidades regulares de convivéncia e troca de experiéncias como cursos, palestras, atividades de extensdo
e seminarios serdo realizados preferencialmente de forma presencial.

CAPITULO IV
DA ATUALIZACAO DO CURSO

Art. 13. Um curso devera ser atualizado, por meio de processo eletronico conforme IN emitida pela Proppi, em
decorréncia da necessidade de alteragdo, no PPC, de:

. nome do curso;

Il.  formato de oferta;

lll. linha de pesquisa;

IV. macroprojeto / sublinha de pesquisa;

V. perfil do(a) egresso(a);

VI. disciplina (nome, carga horaria, natureza e/ou tipo de oferta); e/ou

VII. mais de 50% (cinquenta por cento) do corpo docente.

Paragrafo Unico. Outras alteragdes diferentes das dispostas no caput deste artigo deverdo ser registradas em
ata do Colegiado de Curso (Cocur) e formalizadas a Proppi em até 60 (sessenta) dias corridos.

CAPITULO V
DOS PRAZOS E DA ORGANIZACAO CURRICULAR

Art. 14. Os cursos de pods-graduagdo lato sensu terdo duragdo maxima de 18 (dezoito) meses corridos,
contabilizada a partir do 12 (primeiro) dia de aula do 12 (primeiro) periodo letivo, incluindo o desenvolvimento
e a defesa do TCC caso seja obrigatério.

§ 12. Em casos excepcionais, no periodo estipulado no calendario académico, o(a) discente, com anuéncia do(a)
orientador(a) ou da coordenagdo do curso, podera solicitar prorroga¢do de prazo por até 6 (seis) meses corridos,
mediante apresentacdo de justificativa ao Cocur acompanhada de material ja desenvolvido e/ou documentos
comprobatorios.

§ 22, O(A) discente devera, obrigatoriamente, estar com matricula ativa para solicitar a prorrogagao.

Art. 15. As disciplinas de um curso de pds-graduacao lato sensu previstas no PPC serdo:

I.  oferecidas em regime semestral, ministradas de forma continua, fracionada dentro de um mesmo periodo
letivo ou condensada em parte dele, nos dias e horarios previstos, ou, em casos excepcionais, em dia
alternativo a ser acordado entre docentes e discentes; e

Il.  contabilizadas em créditos, sendo cada 1 (um) crédito equivalente a 15 (quinze) horas ou 900 (novecentos)
minutos.

§ 12. Os cursos de pos-graduacdo /ato sensu do IFR) admitirdo apenas disciplinas obrigatdrias, sendo vedada a
oferta de disciplina optativa ou eletiva em sua organizacdo curricular.

§ 22. N3o é recomendavel o oferecimento de disciplina com apenas 1 (um) crédito.
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CAPITULO VI
DA ADMISSAO E DA MATRICULA

Art. 16. Os processos de admissdo aos cursos de pds-graduacao lato sensu:

I.  serdo definidos por editais publicos de sele¢do ou editais especificos, elaborados em conjunto pela Diretoria
Adjunta de Concursos e Processos Seletivos (DACPS) ou setor equivalente do IFRJ, pela Proppi e pelo Cocur;

Il.  deverdo levar em consideracdo ac¢Ges afirmativas adotadas pela instituicdo, conforme previsto no Capitulo VII
deste Regulamento, observada a normativa prépria do IFR] e a legislagdo vigente;

lll. considerardo documentacdo diferenciada para a matricula de pessoas refugiadas no Brasil; e

IV. sé poderdo ser realizados apds o cumprimento do artigo 10 deste Regulamento, conforme calendario e
orientagao da Proppi.

§ 12, Cada curso de pos-graduacdo lato sensu tera edital proprio, que respeitara diretrizes e cronograma
estipulados pela Proppi, em acordo com as coordenagGes dos cursos.

§ 22, As vagas remanescentes do edital publico de sele¢dao poderdo ser ofertadas, por meio de processo
simplificado, a:

I.  agentes publicos que atuam no IFRJ; e/ou

Il.  publico atendido por entidades que tenham acordo celebrado com o IFRJ.

Art. 17. Cabera ao Cocur, com anuéncia da dire¢do responsavel pela pds-graduagdo no campus de oferta,
deliberar sobre a abertura de processo seletivo e o nimero de vagas a serem ofertadas visando a qualidade da
formagdo discente, considerando a proporcionalidade entre discentes e docentes, a carga horaria dos (as)
docentes e a limitagdo do espaco fisico.

Art. 18. No edital publico de sele¢do de novos(as) estudantes e em outros editais internos direcionados a cursos
de pds-graduacao lato sensu figurardo somente os criados até, no maximo, o ano anterior ao do correspondente
edital (tendo como referéncia a data de emissdo da resolugdo do Consup do IFRJ).

Art. 19. A secretaria de ensino responsdvel pela pds-graduagdo no campus de oferta do curso, considerada
doravante como a Secretaria de Pds-Graduagdo (SPG), serd o setor responsdvel pelos procedimentos de
matricula e de inscrigdo em disciplinas a serem realizados pelo(a) discente de acordo com o cronograma do edital
de selegdo e o calendario académico vigente para a pds-graduagao /ato sensu.

§ 12. A matricula em curso de pds-graduagdo somente sera efetivada se, além dos documentos exigidos no edital
e/ou eminstrucdo prépria, o(a) candidato(a) classificado(a) comprovar ja ter colado grau em curso de graduagéo
e ndo tiver outra matricula em curso de pds-graduagdo do IFRJ (independentemente do nivel e do formato de
oferta), podendo sua matricula ser cancelada a qualquer tempo em caso de ndo atendimento a uma dessas
condicGes.

§ 22, Apdbs, no maximo, 30 (trinta) dias corridos a partir do 12 (primeiro) dia de aula do 12 (primeiro) periodo letivo,
caso ocorra cancelamento ou desisténcia de matricula, haverd a convocacdo de candidato(a) habilitado(a) a ser
reclassificado(a) no processo seletivo vigente, obedecendo a ordem de classificagdo. Cabera a coordenagdo do
curso, assessorada pelo Cocur se necessario, definir que disciplina(s) podera(ao) ser cursada(s) apds a matricula
do(a) candidato(a) reclassificado(a), de forma a garantir que ele(a) ndo seja reprovado(a) por frequéncia.

Art. 20. N3o serd permitida a matricula simultdnea em mais de 1 (um) curso de pds-graduagdo do IFRJ,
independentemente do nivel e do formato de oferta, o que sera verificado no ato da matricula pela SPG por meio
do sistema académico vigente.

Art. 21. Terd a matricula cancelada o(a) discente que, matriculado(a) no 12 (primeiro) periodo letivo do curso,
ndo comparecer a aula, sem justificativa comprovada, nos 15 (quinze) primeiros dias corridos a partir do 12
(primeiro) dia de aula ou, para o caso de discente reclassificado(a), a partir da data de sua matricula.

Paragrafo Unico. Para os cursos ofertados a distancia, considera-se como presenca a realizacdo de atividades,
interacGes ou acessos registrados no AVEA institucional de modo que a auséncia de qualquer atividade ou acesso
durante os primeiros 15 (quinze) dias corridos poderd acarretar o cancelamento da matricula do(a) discente.

CAPITULO VII
DAS ACOES AFIRMATIVAS NA POS-G RADUACAO
Art. 22. O IFRJ adotara ac¢des afirmativas na pds-graduagdo que visem possibilitar o acesso e a permanéncia de

grupos historicamente discriminados na sociedade, abarcando pessoas pretas ou pardas (negras), indigenas,
quilombolas, com deficiéncia, transexuais, travestis ou ndo-binarias.
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§ 12. O acesso a pds-graduagao do IFRJ por meio de ag¢Ges afirmativas para cada grupo previsto no caput deste
artigo levard em conta um percentual do total de vagas ofertadas, arredondado para cima se resultar em numero
fracionado, observando-se a normativa prépria do IFRJ, a legislagdo vigente e o minimo de:

I.  30% (trinta por cento) para pessoas pretas ou pardas (negras), indigenas ou quilombolas;

Il. 5% (cinco por cento) para pessoas com deficiéncia; e

IIl. 5% (cinco por cento) para pessoas transexuais, travestis ou ndo-binarias.

§ 22, Os valores estabelecidos no paragrafo anterior poderdo ser aglutinados em 40% (quarenta por cento) do
numero total de vagas ofertadas, caso ele seja igual ou inferior a 6 (seis).

§ 32, Os(As) candidatos(as) a vagas de agGes afirmativas concorrerdo, concomitantemente, desde o inicio do
processo seletivo, as vagas de ampla concorréncia.

§ 42. Na hipdtese de constatagdo de declaragdo falsa com intuito de fraude, o(a) candidato(a) sera eliminado(a)
do processo seletivo e, se ja tiver sido matriculado(a), ficard sujeito(a) ao desligamento por questdes académicas
apo6s procedimento administrativo previsto no artigo 54 deste Regulamento.

§ 52, O(A) candidato(a) a vaga de acdo afirmativa prosseguira no certame concorrendo apenas a vaga de ampla
concorréncia em caso de ndo comparecimento quando convocado(a).

§ 62. O IFRJ poder3d, futuramente, ampliar os grupos contemplados nas a¢Ges afirmativas na pds-graduacgao para
além dos atualmente previstos no caput deste artigo, de modo a incluir outros segmentos sociais historicamente
marginalizados ou subrepresentados.

Art. 23. Os(As) candidatos(as) a vagas de a¢Ges afirmativas para pessoas pretas ou pardas (negras), indigenas,
quilombolas, com deficiéncia, transexuais, travestis ou ndo-binarias deverdo enviar, no ato de inscrigdo, a
documentacdo exigida no edital do processo seletivo, observando-se a normativa prépria do IFRJ e a legislacdo
vigente.

Art. 24. Os(As) candidatos(as) serdo classificados(as) e preencherdo as vagas conforme edital publico de selegdo,

observando-se, nesta ordem, que:

I.  as vagas remanescentes de a¢Oes afirmativas serdo redistribuidas para as de ampla concorréncia caso o
numero de candidatos(as) habilitados(as) nas a¢des afirmativas seja menor que a sua quantidade de vagas;

II.  um(uma) candidato(a) classificado(a) tanto em vaga de agdo afirmativa quanto de ampla concorréncia
figurara apenas na listagem de ampla concorréncia, sem prejuizo de acesso a politicas de permanéncia
estabelecidas pelo IFRJ;

lll.  um(uma) candidato(a) habilitado(a) mas nao classificado(a) tanto para vaga de ac¢do afirmativa quanto de
ampla concorréncia figurara nas listagens dos dois tipos de vaga com o status “aguardando reclassificagdo”;

IV. um(uma) candidato(a) classificado(a) somente na vaga de a¢do afirmativa ndo figurard na listagem de ampla
concorréncia (nem com o status de “aguardando reclassificagdo”); e

V. ap0s a classificagdo, caso haja vagas remanescentes de agdes afirmativas, elas serdo redistribuidas para as
de ampla concorréncia, devendo-se proceder a nova classificagcdo até que o total de vagas disponibilizadas
seja ocupado por candidatos(as) habilitados(as).

Art. 25. O IFRJ poderd estabelecer agdes e atividades que maximizem a possibilidade de permanéncia e éxito de
discentes candidatos(as) habilitados(as) a vagas de agGes afirmativas e classificados(as) no processo seletivo —
ainda que pela ampla concorréncia — buscando realizar acompanhamento continuo de suas atividades no curso.

CAPITULO VIII
DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO E DA FREQUENCIA DISCENTE

Art. 26. A avaliagdo do desempenho académico de cada discente de curso de pds-graduagao lato sensu serd
realizada por disciplina ou conjunto de disciplinas de acordo com as suas caracteristicas, a critério do(a) docente,
de acordo com o previsto no seu PPC e/ou nas suas Normas.

Paragrafo unico. O curso ofertado a distancia podera estabelecer percentuais para arealizagdo de avaliagdo de forma
presencial ou a distancia em seu PPC, observada a legislagdo vigente. As atividades realizadas de forma sincrona
(videoconferéncia, webconferéncia e/ou chat) ou assincrona (participacdo em férum de discussdo e atividades
disponiveis no Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem — AVEA, tais como glossario, licdo, pesquisa, questionario,
wiki etc.) poderdo ser consideradas para fins de avaliacdo de aprendizagem, desde que devidamente registradas.

Art. 27. O desempenho académico sera expresso por notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez) para cada discente em cada
disciplina, cabendo a cada docente informar ao(a) discente a nota de avaliagdo correspondente a seu
desempenho académico.

§ 1°. O(A) discente sera considerado(a) aprovado(a) na disciplina se obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis) e
frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento).
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§ 2°. A nota de cada discente devera ser registrada pelo(a) docente, juntamente com as demais informagdes da
disciplina sob sua responsabilidade, no sistema académico do IFRJ vigente até o prazo final determinado pelo
calendario académico de referéncia para a pds-graduagdo, ou até a defesa do TCC, o que ocorrer primeiro.

§ 3°. Caso o(a) docente responsavel pela disciplina ndo defina a situagdo de um(a) discente até o prazo
determinado no § 22 deste artigo, sera atribuida a nota maxima, excetuando-se quando essa situacdo se der por
motivo excepcional, cabendo ao Cocur deliberar a respeito.

Art. 28. O(A) discente podera solicitar na SPG do campus de oferta do curso a revisdo da nota ou da frequéncia
final, caso identifique erro ou discorde do resultado obtido.

Paragrafo tnico. O(A) discente que discordar do resultado da revisdo realizada pelo(a) docente podera impetrar
recurso ao Cocur.

Art. 29. Em caso de falta por motivo comprovado de doenca do(a) discente ou de familiar sob sua
responsabilidade, prestacdo do servico militar obrigatdrio, convocagdo e/ou representacdo oficial, e em outros
casos previstos em lei, o(a) discente podera solicitar, em até 2 (dois) dias Uteis findado o prazo de afastamento,
na SPG do campus de oferta do curso:

I.  abono de falta(s); e/ou

Il.  segundachamada de avaliagdo.

Paragrafo tnico. O abono de falta(s) ndo eliminard seu registro no sistema académico do IFRJ vigente, sendo
apenas descontadas as auséncias devidamente justificadas do cOmputo total de faltas.

CAPITULO IX
DO APROVEITAMENTO DE CREDITO E DA EQUIVALENCIA DE DISCIPLINA

Art. 30. O(A) discente podera solicitar aproveitamento de crédito de disciplina cursada em pés-graduacdo lato
ou stricto sensu do IFRJ ou de outras Instituicdes de Ensino Superior (IES), excetuando-se, caso existam, aquelas
relacionadas ao desenvolvimento do TCC.

Pardagrafo unico. A solicitagdo devera ser feita na SPG do campus de oferta do curso no periodo estipulado no
calendario académico da pés-graduacao do IFRJ, mediante apresentacdo de formulario préprio (Anexo | deste
Regulamento) com anuéncia do (a) orientador (a) ou da coordenagdo do curso, acompanhado de histdrico
escolar oficial e ementa da disciplina objeto da solicitagdo de aproveitamento ou declaracdo de curso em
disciplina isolada de pds-graduacao stricto sensu.

Art. 31. A anadlise de aproveitamento de crédito considerard a carga horaria e a ementa da disciplina cursada,
respeitado o limite maximo de:

I.  50% (cinquenta por cento) do total de créditos do curso, quando se tratar de disciplinas cursadas no IFRJ; e
Il.  30% (trinta por cento) do total de créditos do curso, quando se tratar de disciplinas cursadas em outras IES.

Paragrafo Unico. Somente podera ser aproveitada a disciplina cursada em um hiato maximo de 60 (sessenta)
meses entre o Ultimo dia do periodo em que ela foi cursada e a data do 12 (primeiro) dia de aula no 12 (primeiro)
periodo letivo do(a) discente no curso do IFRJ.

Art. 32. A solicitagdo de aproveitamento de crédito possibilitard a equivaléncia de disciplina do curso do IFRJ,
desde que ela corresponda, no minimo, a 75% (setenta e cinco por cento) de sua carga horaria e de sua ementa.

Art. 33. Caberd ao Cocur deliberar sobre a solicitagdo de aproveitamento de crédito e/ou de equivaléncia de
disciplina, observado o disposto em suas Normas.

CAPITULO X
DO TRANCAMENTO E DO REGIME DE ATIVIDADES PEDAGOGICAS DOMICILIARES

Art. 34. O trancamento de matricula ou de disciplina s6 podera ocorrer no periodo definido no calendario
académico da pds-graduagdo do IFR) e por motivo justificado.

Art. 35. O trancamento de matricula:

I ndo podera ser solicitado no 12 (primeiro) periodo letivo do curso;

Il.  serd permitido uma Unica vez durante o curso por até 6 (seis) meses corridos; e

lll. ndo alterara o prazo maximo para a conclusdo do curso estipulado neste Regulamento ou nas Normas do
CUrso, o0 que ocorrer primeiro.

Paragrafo unico. Durante a vigéncia do trancamento de matricula, o(a) discente nao fara jus a auxilio institucional
e/ou bolsa de estudos, quando for o caso, observado o regramento da agéncia financiadora.
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Art. 36. O afastamento do(a) discente das atividades académicas presenciais do curso por motivo comprovado
de doenga sua ou de familiar sob sua responsabilidade, gravidez de risco ou atuagdo em pesquisa que implique
risco a gestante ou ao feto, maternidade ou paternidade pds-parto ou pds-adogdo, ou obtengdo de guarda
judicial para fins de adogao possibilitara o:

I.  trancamento de matricula, inclusive no 12 (primeiro) semestre letivo, por até 6 (seis) meses corridos, sem
gue esse tempo seja contabilizado para fins de conclusdo do curso, devendo esse tempo ser adicionado ao
prazo maximo definido neste Regulamento ou nas Normas do curso, o que ocorrer primeiro; ou

Il. regime de atividades pedagdgicas domiciliares, com compensa¢do de faltas as atividades académicas,
observado o Regulamento de Atividades Pedagdgicas Domiciliares do IFRJ vigente.

§ 12. Em caso de internagdo hospitalar pds-parto por mais de 2 (duas) semanas, o prazo concedido para o
trancamento de matricula por motivo de maternidade terda como data inicial a da alta hospitalar da mae ou do(a)
recém-nascido(a), o que ocorrer por ultimo.

§ 22, Serd concedido o beneficio pelo dobro do tempo disposto no inciso | do caput deste artigo em fungdo de
parentalidade atipica, decorrente de nascimento de filho(a), de adog¢do ou de obteng¢do de guarda judicial para
fins de adogdo de crianca ou adolescente com deficiéncia.

§ 32, Em caso de trancamento de matricula por motivo previsto no caput deste artigo, o(a) discente podera fazer
jus ao recebimento de bolsa enquanto perdurar seu afastamento, observado o regramento da agénciafinanciadora.

Art. 37. Para a solicitagcdo de trancamento de matricula, o(a) discente devera apresentar requerimento
acompanhado de documentos comprobatdrios a SPG do campus de oferta do curso, que serdo analisados pelo
Cocur, acionando a Coordenagdo Técnico-Pedagdgica (CoTP) se necessario.

§ 12. O documento comprobatério devera conter de forma explicita o motivo que enseja o trancamento de
matricula e o correspondente periodo solicitado.

§ 22 O Cocur apreciara a solicitagdo de trancamento de matricula e registrara a decisdo em ata, devendo a

coordenagdo informar essa decisdo a SPG para que, no sistema académico do IFRJ vigente:

I.  ostatus do (a) discente seja alterado para “trancado”; e

Il.  caso o(a) discente esteja matriculado(a) em disciplina ainda ndo consolidada, seja feita a alteragdo do status
de matricula em turma para “trancado” no histérico escolar.

§ 32, Caso o trancamento decorrente de motivo comprovado de doenga sua ou de familiar sob sua responsabilidade
permaneca ao fim do periodo deferido, o(a) discente devera solicitar arenovagdo desse trancamento ao Cocur que,
se necessario, dependendo da situagdo, podera consultar outro(s) setor(es) pertinente(s).

§ 42, Findado o periodo de trancamento, o(a) discente terd sua matricula automaticamente destrancada,
devendo retornar as atividades do curso, e a SPG alterara o seu status para “ativo” no sistema académico do IFRJ
vigente.

§ 52. Na tramitacdo da solicitagdo de trancamento, deverdo ser adotados procedimentos que garantam o sigilo
a fim de manter a situagdo do (a) discente restrita ao setor em que a solicitagdo estiver sendo analisada.

Art. 38. O destrancamento de matricula podera ser solicitado pelo(a) discente a qualquer tempo durante o
periodo de trancamento ou no periodo estipulado no calendario académico da pds-graduagdo do IFRJ.

Art. 39. O trancamento de disciplina poderd ser solicitado pelo(a) discente junto a SPG em qualquer periodo
letivo, no periodo estipulado no calendario académico da pds-graduagdo do IFRJ, desde que a disciplina ndo seja
a Unica em curso e o(a) discente ndo tenha cursado mais de 25% (vinte e cinco por cento) de sua carga hordria.

Paragrafo tnico. Serd permitido 1 (um) Unico trancamento por disciplina por periodo letivo, que ndo alterard o
prazo maximo para a conclusdo do curso estipulado neste Regulamento ou nas Normas, o que ocorrer primeiro.

CAPITULO XI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 40. No PPC, devera haver mengdo explicita sobre a obrigatoriedade ou ndo de TCC, sendo obrigatéria em
caso de auséncia dessa mencao.

Paragrafo Unico. Quando ndo houver a obrigatoriedade de TCC, o curso devera prever em suas disciplinas
atividades que proporcionem a experiéncia de redagao cientifica.

Art. 41. Caso haja obrigatoriedade de TCC, ele devera ser defendido frente a uma banca avaliadora em um dos
seguintes formatos, que deverd estar previsto no PPC e/ou nas Normas do curso:

l. artigo;

Il.  monografia; ou

lll.  producdo técnico-tecnoldgica ou artistico-cultural acompanhada de memorial descritivo;
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§ 12, O TCC consistira em estudo pratico, tedrico, empirico e/ou metodoldgico, pertinente a area de
conhecimento do curso, e sua redagdo devera observar o Manual de Apresentagdo de Trabalhos Académicos do
IFRJ vigente ou documento equivalente.

§ 22. O curso podera requerer do(a) discente material ou produgdo complementar para a conclusdo do curso,
desde que haja essa previsdo no PPC e/ou nas Normas.

§ 32, Caso o TCC seja redigido em formato de artigo, a sua submissdo, aprovacao ou publicacdo em qualquer
veiculo de difusdo do conhecimento cientifico ndo isentara o(a) discente da defesa, cabendo a banca avaliadora
arguir sobre o trabalho.

Art. 42. O TCC devera ser orientado por docente credenciado(a) no curso.

Paragrafo Unico. A orientacdo podera ocorrer presencialmente ou por meio de tecnologias digitais de informacdo
e comunicagdo, tais como webconferéncia, e-mail, ferramentas disponibilizadas pela instituicdo (chat, férum,
grupo de discussdo etc.), entre outras.

Art. 43. Quando pertinente e se indicado pelo(a) orientador(a), projetos de TCC deverdo ser submetidos:
I.  ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP), se envolverem seres humanos; e
Il.  aComissdo de Etica no Uso de Animais (CEUA), se envolverem animais.

Art. 44. Os cursos deverdo prever, em sua estrutura curricular, disciplinas obrigatérias que tratem do
acompanhamento do(a) discente para o desenvolvimento do TCC, caso esse seja obrigatdrio.

Paragrafo Unico. O (A) discente que estiver apenas na etapa de elaboragéo de TCC, ja cumpridos todos os créditos
obrigatdrios, devera, a cada periodo letivo, se inscrever em disciplina “Orientagdo de TCC”, sem crédito e sem carga
hordria, prevista no PPC, para a manutengdo de sua matricula ativa.

Art. 45. Caso o TCC seja obrigatdrio, o(a) discente devera, no ambito da disciplina correspondente, apresentar
semindrio de projeto sobre o trabalho para uma banca avaliadora composta por, além do(a) orientador(a), 2
(dois/duas) membros(as), sendo pelo menos um(a) deles(as) docente credenciado(a) no curso, a fim de colaborar
com o desenvolvimento do trabalho.

Paragrafo Unico. A redagdo do projeto de TCC devera considerar o disposto no PPC, nas Normas e no Manual de
Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente ou documento equivalente, e sua apresentagdo no
seminario resultara em parecer de aprovagao ou reprovacao, incluindo consideracées. Em caso de reprovacao,
o(a) discente devera refazer a disciplina associada ao seminario de projeto de TCC.

Art. 46. Caso o TCC seja obrigatdrio, o(a) discente devera defendé-lo para uma banca avaliadora composta pelo(a)
orientador(a) ou, caso haja, pelo(a) coorientador(a) como presidente e por mais 2 (dois/duas) membros(a)
titulares, sendo:

I.  1(um/uma)docente credenciado(a) no curso; e

II. 1 (uma) pessoa, com experiéncia no tema do TCC, preferencialmente externa ao curso e ao IFRJ.

§ 1°. Os(As) membros(as) da banca deverdo possuir titulo de mestre(a) ou doutor(a), e, em casos excepcionais e
justificado pelo reconhecimento de sua experiéncia, serd admitido que um(a) dos(as) membros(as) tenha
certificado de especialista ou seja reconhecido(a), no &mbito do Cocur, como notério saber.

§2°. O(A) coorientador(a) podera integrar a banca exclusivamente na fungdo de presidente em substituicdo ao(a)
orientador(a).

§ 3°. Um(a) membro(a) suplente podera integrar a banca exclusivamente em substituicdo a um(a) membro(a)
titular.

§ 4°. Em caso de impossibilidade do(a) orientador(a) ou, caso haja, do(a) coorientador(a) presidir a banca por
motivos de licenga ou afastamento, o Cocur podera designar um(a) docente credenciado(a) no curso para essa
finalidade.

§ 5°. Quando houver divergéncia entre o(a) discente e seu(sua) orientador(a) quanto a maturidade do trabalho
para a realizacdo da defesa, cabera recurso ao Cocur. Se deferida a defesa, a presidéncia da banca sera definida
pelo Cocur, podendo ser exercida pelo(a) orientador(a) ou por outro(a) docente do curso, conforme previsto no
§ 42 deste artigo, sem que isso altere a designacdo do(a) orientador(a) vinculado(a) ao trabalho.

§ 6°. A indicacdo dos(as) membros(as) da banca avaliadora sera prerrogativa do(a) orientador(a) por meio do
Formulario de Composi¢do da Banca e Agendamento da Defesa conforme modelo disponibilizado no Anexo |l
deste Regulamento encaminhado a SPG para homologagao do Cocur, observadas as suas Normas.

§ 7°. O TCC devera ser redigido conforme definido no PPC e/ou nas Normas, observado o Manual de
Apresentacdo de Trabalhos Académicos do IFR) vigente. Na folha de aprovacdo, devem constar os itens
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obrigatérios, incluindo os nomes e afiliagdes institucionais dos(as) membros(as) titulares que integraram a banca
na sessdo de defesa, ndo sendo exigidas suas assinaturas.

§ 8°. A sessdo de defesa do TCC envolvera a:

I.  organizacdo dos trabalhos pelo(a) presidente;

Il.  exposicdo realizada pelo(a) discente em, no maximo, 30 (trinta) minutos; e

Ill. arguicdo realizada pelos(as) demais membros(as) titulares da banca avaliadora em, no maximo, 30 (trinta)
minutos para cada um(a).

§ 9°. A avaliacdo do TCC pela banca resultard no parecer de aprovacgdo ou reprovacao (quando a qualidade do
trabalho for considerada insatisfatdria e ndo condizente com o nivel de pds-graduagdo cursada), incluindo
consideragdes, a ser lavrado em ata assinada de forma eletronica pelo(a) presidente da banca e pelo(a)
coordenador(a) do curso, conforme modelo disponibilizado no Anexo Il deste Regulamento.

§ 10. O resultado do parecer lavrado em ata na sessao de defesa do TCC se dara por maioria simples dos votos
dos(as) membros(as) titulares e, em caso de empate, pelo voto de qualidade do(a) presidente.

§ 11. Em caso de aprovacao, o(a) discente devera entregar a SPG a versao final do TCC no prazo maximo de:

I. 30 (trinta) dias corridos, se ndo houver registro em ata da necessidade de complementos e/ou ajustes que
demandem maior prazo; ou

Il. 90 (noventa) dias corridos, se houver registro em ata da necessidade de complementos e/ou ajustes a
serem realizados pelo(a) discente, cabendo ao(a) orientador(a) a responsabilidade pela verificagdo do
cumprimento da solicitagdo da banca avaliadora.

Art. 47. A sessdo de semindrio de acompanhamento ou de defesa do TCC:

I.  serd aberta ao publico ou fechada quando envolver a necessidade de segredo relacionado a propriedade
intelectual, mediante solicitagdo do(a) orientador(a) e autorizagdo do Cocur, acompanhada da anuéncia de
confidencialidade e sigilo de todas as pessoas envolvidas conforme modelo disponibilizado pela Proppi ou
definido pelo Cocur; e

Il. ocorrera de modo presencial ou remoto (no todo ou em parte), por meio de videoconferéncia,
webconferéncia ou outras tecnologias sincronas com transmissdo de audio e video.

§ 1°. Para a realizagdo de sessdao em modo remoto (no todo ou em parte), o(a) discente e os(as) membros(as) da
banca deverdo assegurar que dispdem das condi¢Ges e conhecimentos técnicos e tecnoldgicos para a sua
participagdo. Em caso de problemas, a sessdo devera ser reagendada.

§ 2°. Serd permitida a gravagdo da sessdo, desde que haja essa previsdo no PPC e/ou nas Normas do curso. Asua
disponibilizacdo dependera da expressa autorizacdo de todas as pessoas envolvidas (banca e discente).

CAPITULO XII
DA EXPEDICAO DO CERTIFICADO

Art. 48. Somente fara jus a declaragdo de conclusdo do curso e a expedigdo do correspondente certificado o(a)
discente que cumprir o nimero minimo de créditos e obtiver aprovagdo em todas as disciplinas previstas no PPC,
no semindrio de acompanhamento e na sessdo de defesa do TCC, caso seja obrigatdrio, e entregar a sua versao
final no prazo definido no § 11 do artigo 46 deste Regulamento.

§ 1°. A versdo final devera ser entregue a SPG em arquivos digitais de formato “pdf” e “doc” ou “odt”,
acompanhados do Termo de Autorizagdo para Entrega da Versado Final e Publicagdo de Trabalho de Conclusdo
de Curso de Pds-graduagao conforme modelo disponibilizado no Anexo VI deste Regulamento. A SPG enviara a
versdo final para a biblioteca do campus de oferta do curso para arquivo e disponibilizagcdo no repositério
institucional do IFRJ.

§ 2°. Estard autorizada, por solicitacdo do(a) orientador(a) ou de familiar, a expedicdo de certificado in memoriam
em carater honorifico para o(a) discente que vier a ébito e tiver finalizado seu TCC e cumprido todas as exigéncias
previstas no caput deste artigo, exceto a defesa. O curso podera realizar cerimbnia pdstuma de sessdo de defesa
do trabalho em homenagem ao(a) discente mediante autorizagdo de familiares e do Cocur, sem que essa seja
condigdo para a expedigdo do certificado.

Art. 49. O certificado de pds-graduacdo lato sensu terd validade nacional e sera emitido pelo setor de gestao
académica do IFRJ, citando o ato legal de sua aprovagdo de funcionamento no IFRJ.

Paragrafo unico. O certificado podera ser emitido apenas em formato digital, a critério do IFRJ e/ou por exigéncia
do Ministério da Educacdo (MEC).
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CAPITULO XllI
DO CORPO DISCENTE

Art. 50. O corpo discente de um curso de pés-graduacao lato sensu sera formado por todos(as) os(as) seus(suas)
estudantes regularmente matriculados(as), sendo vedada a participagdo de ouvintes em disciplinas.

Pardagrafo unico. O corpo discente elegera sua representagdo (titular e suplente), com direito a voz e voto, no
Cocur, ndo podendo ser indicada por esse colegiado ou pela coordenagdo, que tera as seguintes atribuigdes:

I.  defender o bem-estar e interesses dos(as) discentes que representa;

Il.  participar dos drgdos colegiados para o qual cada representante foi eleito(a);

Ill. auxiliar na comunicacdo e estimular a cooperacdo entre discentes, coordenagdo e Cocur;

IV. encaminhar e discutir reivindicagGes ou reclamacdes de discentes;

V. realizar reuniGes com os(as) discentes que representa;

VI. manter os canais de comunicagao com o corpo discente atualizados e ativos;

VIl. acompanhar os processos seletivos abertos pelo Cocur; e

VIIl. contribuir na escrita e/ou atualizagdo das Normas e outros documentos especificos do curso.

Art. 51. Constituirdo deveres do(a) discente:

I.  realizar a inscri¢do em disciplinas, respeitados os prazos estabelecidos no calendario académico;

Il.  possuir, para aprovagdo, no minimo, 75% de frequéncia em cada disciplina cursada nos cursos presenciais
e semipresenciais;

Ill.  participar das atividades complementares (jornadas internas, defesas, seminarios, entre outros);

IV. ter curriculo cadastrado e atualizado na Plataforma Lattes do CNPq;

V. desenvolver TCC, caso seja obrigatdrio, aderente as linhas e macroprojetos de pesquisa do curso,
considerando seu PPC, respeitando o plano de trabalho, o cronograma e os horarios estabelecidos em
conjunto com o(a) orientador(a) e fazendo uso do Manual de Apresenta¢do de Trabalhos Académicos do
IFRJ vigente ou equivalente;

VI. apresentar o TCC, caso seja obrigatdrio, com caracteristicas de acordo com o curso previsto no PPC;

VII. citar o IFRJ e, caso haja, o seu(sua) respectivo(a) orientador(a) como coautor(a) em toda producgdo
intelectual (bibliografica, técnico-tecnoldgica ou artistico-cultural) relativa a sua pesquisa no curso, assim
como as agéncias de fomento, se for o caso;

VIIl. defender o TCC, caso seja obrigatério, dentro do prazo estabelecido neste Regulamento ou nas Normas, o
que ocorrer primeiro;

IX. manter acesso e perfil atualizado no sistema académico do IFRJ vigente e, para cursos a distancia, no AVEA
utilizado pela instituicdo;

X. entregar aversdo final do TCC, caso seja obrigatdrio, a SPG no prazo estabelecidono § 10 do artigo 46 deste
Regulamento;

XI. solicitar abertura de processo junto a SPG para emissdo de certificado, apresentando original e cdpia dos
documentos necessarios, tais como certidao de registro civil ou de casamento, documento de identificagao
oficial com foto contendo o nimero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), historico escolar do curso de
graduacao, diploma do curso de graduagao, nada consta fornecido pela biblioteca, e demais documentos
necessarios;

Xll. manter-se informado(a) acerca dos procedimentos e documentos necessarios, bem como pelo
acompanhamento da expedi¢do de seu certificado; e

Xlll. responder a demandas do IFRJ como egresso(s) do curso por até 5 (cinco) anos apds sua certificagdo.

CAPITULO XIV
DO ABANDONO E DO DESLIGAMENTO DE DISCENTE E DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 52. Sera atribuida a situacdo de “abandono” ao (a) discente que, sem justificativa comprovada, nao efetivar
ainscricdo em disciplinas no periodo definido no calendario académico da pés-graduagao.

§ 12. O(A) discente terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos para solicitar a regularizagdo da sua situagdo junto
a SPG, cabendo apreciagdo do Cocur.

§ 22, Para fins do disposto neste Regulamento, considera-se:

I Desligamento — encerramento do vinculo de matricula do(a) discente por decisdo do IFRJ;

Il.  Cancelamento — encerramento do vinculo de matricula do(a) discente por sua decisao;

Ill.  Abandono —encerramento do vinculo de matricula do(a) discente por sua auséncia continua e injustificada;
IV. Concluinte — discente que cumpriu todas as exigéncias para a expedi¢do de seu certificado.

Art. 53. O(A) discente sera desligado(a) do curso nos seguintes casos:
. reprovacdo em 3 (trés) disciplinas distintas ou 2 (duas) vezes em uma mesma disciplina;
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Il.  extrapolagdo do prazo maximo para conclusdo do curso, levando-se em conta o tempo adicional decorrente
de motivo comprovado de doencga sua ou de familiar sob sua responsabilidade, gravidez de risco ou atuagdo
em pesquisa que implique risco a gestante ou ao feto, maternidade ou paternidade pds-parto ou pds-
adocgdo, ou obtengdo de guarda judicial para fins de adogdo; ou

Ill.  decisdo de instancia superior decorrente de infragdo académica grave registrada em processo finalizado.

Art. 54. Caso sejam identificadas questdes académicas relacionadas a declaragdo falsa, ética em pesquisa, plagio,

integridade académica, infracdo do Regulamento de Convivéncia de Estudantes do IFRJ vigente e demais

condutas que demandem apuracgdo formal, o Cocur instaurara uma comissdo composta de, no minimo, 3 (trés)

integrantes designados(as) pela coordenacdo para fins de apuragdo, que representem:

I.  docente credenciado(a) no curso;

Il.  discente com matricula ativa no curso; e

lll. servidor(a) do IFRJ que ndo seja docente credenciado(a) no curso, preferencialmente lotado(a) na direcdo
responsavel pela pds-graduacdo no campus de oferta ou na CoTP.

§ 12. A comissdo procederd apuragdo da questdao académica, ouvindo as pessoas envolvidas e dando amplo

direito de defesa ao(a) discente, e decidira:

I.  pela manutengdo da matricula; ou

Il. pelo desligamento do(a) discente, registrando os trabalhos em processo restrito (sigiloso) no SIPAC do tipo
“Desligamento de Estudante” com o assunto detalhado “Desligamento de discente do curso (nome do
curso)”, apensando todos os documentos, atas de reuniGes e oitivas realizadas, e encaminhando a diregao
responsavel pela pés-graduagdo no campus de oferta do curso para ciéncia e devolutiva para arquivamento
pelo curso.

§ 22, O desligamento por nimero maximo de reprovagdes somente serd motivo de apuragdo por meio de
comissao disposta no caput deste artigo e designada para esse fim caso haja desacordo entre discente e docente
apos revisdo da nota ou da frequéncia final e indeferimento de recurso pelo Cocur.

Art. 55. O cancelamento de matricula podera ocorrer mediante solicitacdo justificada do(a) discente, com a
ciéncia do(a) orientador(a) ou da coordenagdo do curso, a ser encaminhada ao Cocur.

Art. 56. Na eventualidade de um(a) discente desejar reingressar no curso apés desligamento ou cancelamento
de matricula, sé poderd fazé-lo por meio de edital publico de selegao.

CAPITULO XV
DO CORPO DOCENTE

Art. 57. O corpo docente do curso serd constituido por pessoas portadoras do titulo de mestre(a) ou doutor(a),
gue serdo credenciadas no curso.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, poderdo integrar o corpo docente pessoas com certificado de
especialista ou reconhecidas, por sua experiéncia, como notdrio saber no ambito do Cocur, desde que elas nao
representem mais do que 20% (vinte por cento) do total.

Art. 58. A atuacdo como docente de pds-graduagdo poderd se dar, no maximo, em 3 (trés) cursos ou programas,
independentemente do nivel de pds-graduagdo, da instituicdo e das dreas de avaliagdo da CAPES em que os
programas estiverem enquadrados, a fim de evitar a sobrecarga de trabalho e o prejuizo da qualidade de orientagdo.

Art. 59. O Cocur devera observar o numero de docentes, considerando a proporcionalidade entre discentes e
docentes, a limitacdo do espaco fisico para cursos presenciais e a responsabilidade das disciplinas.

Paragrafo unico. A participacdo eventual de uma pessoa em atividades de colaboragdo — como conferéncias,
seminarios, palestras, bancas, disciplinas ou produgées — ndo implicard o seu enquadramento como integrante
do corpo docente do curso.

Art. 60. O corpo docente serd constituido por:

I prioritariamente, servidores(as) do IFRJ, ativos(as) ou inativos(as), em quantidade igual ou superior a
metade do total;

Il.  profissionais de outras instituicdes por meio de acordos ou convénios assinados com o IFRJ, em quantidade
igual ou inferior a 1/3 (um terco) do total; ou

Ill.  outros(as) profissionais mediante sua adesdo como colaboradores(as) voluntdrios(as), em quantidade igual
ou inferior a 1/3 (um terco) do total.

§ 12, Os limites definidos nos incisos do caput deste artigo serdo validos apenas para cursos de pdés-graduagdo
lato sensu ofertados exclusivamente pelo IFRJ.
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§ 22, A adesdo de colaboradores(as) voluntarios(as) devera ser formalizada por meio de formulario préprio em
processo eletrénico conforme IN emitida pela Proppi.

§ 32, O(A) servidor(a) lotado(a) em campus distinto ao de funcionamento do curso somente podera integrar seu
corpo docente mediante declaragdo de anuéncia da Direcdao-Geral de seu campus de lotacdo ou, em caso de
interesse institucional, da Proppi. Essa situacdo devera ser formalizada, observada a normativa institucional
sobre a atuacdo compartilhada e temporaria de docentes em unidade distinta de sua lotagao.

Art. 61. O numero de orientagOes e coorientagcbes em andamento em todos os cursos ou programas de pos-
graduagdo do IFRJ ou de outras instituigdes em que um(a) docente estiver credenciado(a) devera considerar um
limite:

I minimo, a fim de garantir a atuagdo efetiva do(a) docente no curso em termos de formagao; e

Il.  maximo, a fim de evitar a sobrecarga de trabalho e o prejuizo da qualidade de orientagao de discentes.

Pardagrafo Unico. Para atender ao disposto no caput deste artigo, o curso podera prever, em suas Normas, o nimero
minimo e maximo de orientacGes em andamento por docente, visando a distribuicdo mais equanime possivel.
Recomenda-se que, no periodo de 4 (quatro) anos, cada docente mantenha média minima de 1 (um/uma) discente
em orientagdo por ano, a fim de evidenciar sua atuagdo efetiva no curso.

Art. 62. Cada integrante do corpo docente do curso tera como atribuigdes:

I.  tercurriculo cadastrado e atualizado na Plataforma Lattes do CNPq;

Il.  planejar, organizar, selecionar e/ou elaborar material didatico necessério ao desenvolvimento das aulas;

IIl.  ministrar aulas tedricas e/ou praticas das disciplinas sob sua responsabilidade;

IV. acompanhar e avaliar o desempenho de discentes nas disciplinas sob sua responsabilidade;

V. registrar todas as informagdes necessarias (plano da disciplina incluindo bibliografia, tépicos de aula,
frequéncia, resultado da avaliagdo etc.) no sistema académico do IFRJ vigente no prazo determinado pelo
calendario académico da pds-graduagao;

VI. fornecer informagdes relativas a sua atuagdo docente no curso para subsidiar o relatdrio de gestdo;

VII. orientar e participar de etapas de acompanhamento e avaliagao do TCC;

VIII. participar das reunides do Cocur;

IX. integrar comissdes instituidas pelo Cocur, especialmente a de selegdo de discentes;

X. colaborar na divulgacdo de atividades pertinentes ao curso tais como processos seletivos, defesas de TCC,
seminarios, congressos etc.; e

XI. assessorar a coordenacdo e desempenhar demais atividades inerentes ao curso, de acordo com os
dispositivos regimentais.

Paragrafo unico. Considerando o AVEA utilizado em curso a distancia, além das atribuicGes citadas no caput
deste artigo, incluir-se-3o:

l. manter acesso e perfil atualizado;

Il.  incluir o material didatico e atividades programadas;

IIl.  comunicar a nota correspondente as atividades realizadas pelos(as) discentes; e

IV. participar de capacita¢des e atualizagGes.

Art. 63. Ao(A) orientador(a) de TCC competira:

I.  definir o projeto, juntamente com o(a) discente sob sua orientagao;

Il.  orientar e acompanhar o(a) discente sob sua orientagdo no planejamento e na elaboragdo do projeto e do
TCC, conforme Manual de Apresentagdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente ou equivalente;

Ill.  designar os(as) membros(as) da banca avaliadora da defesa do TCC e submeté-la ao Cocur;

IV. participar do semindrio de projeto e da defesa de TCC, presidindo a banca avaliadora;

V. preencher a ata de defesa, coletar as assinaturas e encaminha-la a SPG;

VI. orientar o(a) discente sobre complementos e/ou ajustes que se fizerem necessarios em funcdo de
recomendacdes feitas pela banca avaliadora na sessdo de defesa e/ou registradas em ata; e

VII. enviar a SPG o Termo de Autorizacdo de Entrega da Versdo Final e Publicacdo de Trabalho de Conclusdo de
Curso de Pés-graduacdo, conforme modelo disponibilizado no Anexo IV deste Regulamento.

§ 12. Em caso de afastamento, licenca por motivo de saude do(a) docente ou de seu familiar por menos de 90
(noventa) dias corridos, ele(a) poderd manter-se como orientador(a) dos(as) discentes que estejam
desenvolvendo seus TCCs.

§ 22, Em caso de afastamento ou licenga do(a) docente por mais de 90 (noventa) dias corridos, a critério do
Cocur, podera haver mudanca de orientador(a) dos(as) discentes que estejam desenvolvendo seus TCCs.

§ 32, Em caso de afastamento para estudo, independentemente da duracdo, o(a) docente poder3,
excepcionalmente, manter-se como orientador(a) dos(as) discentes que estejam desenvolvendo seus TCCs caso
ndo haja prejuizo a esse processo, cabendo, se necessario, apreciagao por parte do Cocur.

14



Regulamento Geral da Pés-Graduacgdo Lato Sensu do IFRJ

§ 42, Em caso de falecimento do(a) orientador(a), ele(a) podera ser mantido(a) nessa fungdo em carater de
reconhecimento do trabalho, dependendo do estdgio de seu desenvolvimento pelo(a) discente, cabendo
apreciagdo por parte do Cocur.

CAPITULO XVI
DO CREDENCIAMENTO, RECREDENCIAMENTO E DESCREDENCIAMENTO DOCENTE

Art. 64. O processo de credenciamento e descredenciamento de docentes no curso ocorrerd por deliberagdao do
Cocur, com registro formal em ata, observadas as exigéncias contidas nas suas Normas, devendo a alteragdo do
corpo docente ser informada a SPG do campus de oferta do curso e a Proppi.

§ 12. O credenciamento tera validade definida nas Normas do curso, no minimo 3 (trés) e no maximo 5 (cinco)
anos, levando-se em consideragdo a disponibilidade e perfil do(a) docente para dedicar-se as atividades do curso
a atendimento aos(as) discentes, observado o disposto em suas Normas.

§ 22, O Cocur devera, ao fim de cada vigéncia de credenciamento, realizar processo de recredenciamento
docente, que resultard em:

I.  manuteng¢do do credenciamento; ou

Il.  descredenciamento, por ndo atendimento ao disposto neste Regulamento e/ou nas Normas.

§ 32. O descredenciamento poderd se dar por solicitagdo do(a) préprio(a) docente, se concretizando somente
apods ele(a) se descompatibilizar de orientagbes em andamento, e de disciplinas e projetos sob sua
responsabilidade no ambito do curso.

CAPITULO XVII
DA REGENCIA DOCENTE COMPARTILHADA

Art. 65. A regéncia compartilhada sera permitida por meio da alocagdo de dois (duas) ou mais docentes em uma
mesma disciplina para ministrar aulas praticas e/ou tedricas.

§ 19, Para que um(a) docente seja alocado(a) em disciplina com regéncia compartilhada, ele(a) devers,

prioritariamente, atender as turmas de disciplinas da area de conhecimento correspondente a sua atuagdo em

cursos regulares (ndo hierarquizados) previstos em ato normativo do MEC, a saber:

I.  técnico de nivel médio, presencial ou a distdncia, mesmo que haja mais de um tipo de oferta (integrado,
concomitante ou subsequente);

Il.  técnico de nivel médio, na modalidade de Educagdo de Jovens e Adultos (EJA);

Ill.  de graduagdo, presencial ou a distancia; ou

IV. de pds-graduagao stricto sensu.

§ 22, No computo da carga horaria docente por meio de regéncia compartilhada, atendidos aos objetivos

didatico-pedagdgicos da disciplina previstos no PPC, havera:

I.  distribuicdo proporcional da carga horaria total da disciplina entre os(as) docentes responsaveis, de acordo
com seu tempo de regéncia efetivamente realizado em aula; ou

Il.  alocagdo igualitaria da carga hordria total da disciplina para os(as) docentes que nela atuam, desde que em
regime de corregéncia efetivamente realizada em aula.

§ 32. A chefia imediata e/ou a coordenagdo do curso devera notificar a carga horaria do(a) docente em regéncia
compartilhada a diregdo responsavel pela pés-graduagdo no campus de oferta, que sera responsavel por validar
essa informacdo.

CAPITULO XVIII
DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 66. A coordenacgdo do curso de pos-graduacdo lato sensu serd exercida por 1 (um/uma) docente
credenciado(a) responsavel pela coordenagdo e 1 (um/uma), como vice-responsavel e seu(sua) substituto(a)
legal.

§ 19, Poderdo se candidatar a coordenacdo apenas docentes credenciados(as) que facam parte do quadro de
servidores(as) do IFRJ.

§ 22, A coordenagdo sera eleita pelos(as) integrantes do corpo docente do curso por meio de eleigdo com regras
estabelecidas pelo campus de oferta do curso, devendo o resultado ser comunicado a Proppi, para um mandato
com duracdo de 2 (dois) anos, sendo permitida a recondugdo, com recomendacado de limite maximo de 2 (dois)
mandatos consecutivos.
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§ 32. Na auséncia do(a) responsavel pela coordenagdo, o(a) vice-responsavel responderad pela coordenacdo,
temporariamente ou até o final do mandato vigente.

§ 42. Ocorrendo o afastamento definitivo do(a) responsavel pela coordenagdo, o(a) vice-responsavel assumird a
titularidade, cabendo designagdo de novo(a) vice-responsavel.

Art. 67. Competira a coordenacdo do curso:

I coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o funcionamento do curso, conforme
suas Normas e este Regulamento;

Il. acompanhar o desenvolvimento das atividades didatico-pedagdgicas e o cumprimento do conteldo
programatico e da carga horaria das disciplinas do curso;

Ill.  estabelecer mecanismos adequados de orientagdo académica aos(as) discentes;

IV. indicar os(as) integrantes da comissdo para apuragdo de questGes académicas de discentes e realizar todos
os procedimentos necessarios em caso de desligamento;

V. encaminhar cronograma relacionado ao TCC (prorrogacdo, entrega e defesa) para a SPG;

VI. receber, analisar e encaminhar ao Cocur ou a comissdo designada para esse fim os pedidos de
credenciamento e descredenciamento de docentes;

VII. participar da elaboragdo dos editais dos processos seletivos junto ao(s) setor(es) pertinente(s) do IFRJ;

VIII. divulgar atividades pertinentes ao curso tais como processos seletivos, defesas de TCC, seminarios,
congressos etc.;

IX. participar de reunides, quando convocada pela gestdo;

X.  enviar relatério consolidado de gestdo anual do curso, conforme orientagcdo e calendario da Proppi;

Xl. informar a SPG do campus de oferta do curso e a Proppi sobre alterages tais como corpo docente,
coordenagdo etc. para publicagdo na pagina eletrdnica institucional; e

Xll. tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias a fim de viabilizar o efetivo
cumprimento deste Regulamento.

CAPITULO XIX
DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 68. O acompanhamento didatico-pedagdgico sera realizado pelo Cocur, observada a composicdo definida

no Regimento Geral do IFRJ vigente, sendo constituido:

I pelo(a) responsavel pela coordenagdo do curso, como presidente;

Il.  portodos(as) os(as) demais docentes credenciados(as) no curso; e

Ill.  por 2 (dois/duas) representantes discentes, um(a) titular e um(a) suplente, regularmente matriculados(as)
no curso, eleitos(as) entre seus(suas) pares para mandato de 1 (um) ano, com possibilidade de recondugao.

Paragrafo Unico. O curso poderd prever uma composicao ampliada do Cocur em suas Normas, com mais
integrantes de uma categoria ou com outra(s) categoria(s).

Art. 69. Serdo atribuigdes do Cocur:

l. zelar pelo seu PPC;

Il.  elaborar as suas Normas;

Ill. atualizar, quando necessério, seu PPC e/ou suas Normas;

IV. deliberar acerca de calendario de oferecimento de disciplinas, pedidos de aproveitamento ou equivaléncia
de disciplina, trancamento de matricula, regime de atividades pedagdgicas domiciliares, troca de
orientador(a), prorrogacdo de prazo para a conclusdo do curso e demais assuntos pertinentes;

V. designar os(as) docentes que atuardo como orientadores(as) dos(as) discentes, registrando essa relagdo em
ata, que devera ser compartilhada com a SPG do campus de oferta do curso;

VI. homologar bancas de defesa de TCC;

VII. instituir comissdo para apurar questdes académicas de discentes e deliberar sobre seu desligamento;

VIII. deliberar sobre credenciamento, recredenciamento e descredenciamento de docentes;

IX. propor ao campus e a Reitoria a realizagdo e a integracdo de atividades de ensino, pesquisa, inovagdo e
extensdo, segundo demanda do curso;

X. deliberar, com grau de recurso, sobre decisGes da coordenagao; e

Xl. prestar assessoramento de ordem didatico-pedagdgica, quando solicitado, a setores competentes do IFRJ.

Art. 70. As reunides do Cocur ocorrerdo de forma presencial ou remota (no todo ou em parte) em carater:

I.  ordinario, no maximo a cada 2 (dois) meses; ou

Il.  extraordinario, por convocagdo da coordenacdo ou por solicitagdo de 2/3 (dois tercos) de seus(suas)
integrantes.
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§ 12, O(A) coordenador(a) poderd, em casos excepcionais e por motivo de forca maior, designar um(a) docente
credenciado(a) no curso para exercer a fungdo de presidente da reunido.

§ 22, Areunido se realizara, em primeira convocagdo, com a presenga da maioria simples dos(as) integrantes do
Cocur, equivalente a metade mais 1 (um) dos(as) representantes titulares.

§ 32, Decorridos 15 (quinze) minutos do horario previsto para o inicio da reunido, a reunido ocorrerd, em segunda
convocagdo, com qualquer quérum.

CAPITULO XX
DA SECRETARIA DE POS-GRADUACAO

Art. 71. A SPG serd o setor administrativo do campus do IFRJ responsavel pelo registro e pelo controle das
atividades académicas do curso.

Art. 72. Serdo atribuigdes do corpo técnico-administrativo que atua na SPG:

I.  organizar a coletanea da legislagdo, regulamentos, regimentos, instrucdes, despachos e demais
documentos relativos ao funcionamento da pds-graduacao;

Il.  orientar discentes quanto a legislagao vigente, normas, regulamentos e procedimentos internos;

Ill. divulgar e respeitar os prazos do calendario académico da pds-graduagao;

IV. respeitar os prazos registrados pelo setor de gestdao académica da Reitoria no sistema académico do IFRJ;

V. organizar e manter as pastas de docentes e discentes atualizadas;

VI. fazer a conferéncia dos dados e documentos de docentes e discentes, extraindo com fidelidade o que for
do interesse da escrituragdo académica;

VII. realizar procedimentos no sistema académico do IFRJ e em sistema externo, se houver (matricula,
trancamento, desligamento, criagdo de turmas etc.);

VIIl. emitir declaragdo solicitada por docente ou discente ou relacionada a defesa de trabalho de conclusdo de curso;

IX. elaborar e encaminhar relatérios com dados referentes a matriculas ativas, trancamentos, desligamentos,
cancelamentos, abandonos e concluintes, quando solicitados pela Proppi;

X.  participar do processo de avaliagdo institucional;

XI. supervisionar a organizagdao e manuteng¢ao do arquivo inativo;

Xll. encaminhar documentos referentes a abertura de processo para emissdo e registro de certificado e/ou
diploma para o setor pertinente conforme normas internas vigentes;

XIIl. auxiliar a coordenacgdo no preenchimento de dados do curso em plataformas e relatérios;

XIV. informar a coordenacdo sobre situagao irregular de docente ou discente;

XV. preparar documentos para a defesa de trabalhos de conclusdo de curso;

XVI. encaminhar a versao final do trabalho de conclusdo de curso para a biblioteca do campus para depésito e
registro no repositoério institucional;

XVII. encaminhar para a Proppi, ao final de cada periodo letivo, a lista dos trabalhos de conclusdo de curso
defendidos com respectivo link de acesso do repositério para publicagdo na pagina eletrénica institucional;

XVIll.participar de reunides e treinamentos, quando convocado; e

XIX. prestar informag&es, quando solicitadas, a representagao técnica-administrativa no Capog do IFRJ.

CAPITULO XXI
DA PROMOGAO DE UM AMBIENTE SAUDAVEL, DA PREVENGCAO E DO COMBATE AO ASSEDIO

Art. 73. O curso devera se comprometer com a promog¢do de um ambiente académico saudavel, respeitoso,
inclusivo e livre de qualquer forma de violéncia, preconceito, discriminagdo, abuso ou assédio.

Art. 74. Consideram-se condutas inaceitaveis no ambito do curso, sem prejuizo de outras definidas em

normativas institucionais:

I.  assédio moral, assédio sexual, discriminagdo de qualquer natureza, violéncia psicolégica, fisica ou simbdlica; e

Il. comportamentos que afetem a integridade, a dignidade ou o desempenho académico de discentes,
docentes ou técnicos(as) que atuam no curso.

Paragrafo Unico. Qualquer pessoa que se sentir vitima ou testemunhar situagGes previstas nos incisos do caput
deste artigo podera apresentar denuncia formal nos canais oficiais destinados a esse propdsito, conforme
regulamentagao institucional e legislagdo vigente.

Art. 75. Além de agGes empreendidas pelo IFRJ, o curso devera incentivar praticas de equilibrio entre demandas
académicas, bem-estar mental e a qualidade de vida, promovendo palestras, rodas de conversa, capacitagdes ou
campanhas educativas sobre comunicacdo ndo violenta, respeito, ética académica, combate a assédios e
discriminagGes, bem como identificacdo de sintomas e promocdo de estratégias visando ao bem-estar mental e
académico.
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Paragrafo unico. O IFRJ divulgard canais de acolhimento e apoio psicolégico disponiveis dentro ou fora da
instituigdo.

Art. 76. Casos graves que envolvam violéncia, assédio ou prejuizo a saide mental e a seguranca de integrantes
da comunidade académica deverdo ser tratados como prioridade e poderdo ensejar medidas administrativas,
académicas ou disciplinares, conforme a gravidade da situagdo, observada a regulamentacdo institucional e a
legislagdo vigente.

CAPITULO XXII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 77. A Proppi estabelecera diretrizes para a criacdo e o acompanhamento dos seus cursos de pds-graduacao
lato sensu.

Art. 78. Em caso de alteracdo do PPC e/ou das Normas, o(a) discente podera optar pela realizacdo do curso nos
termos dispostos em documento vigente a época de sua inscricdo no processo seletivo ou por se submeter
integralmente ao regime que vier a ser ulteriormente implantado a partir do novo documento.

Art. 79. Em todas as produgSes decorrentes de pesquisas realizadas no ambito do curso, devera:

I.  constar acitagdo dos(as) autores(as) que efetivamente trabalharam na pesquisa, bem como das instituicdes
e dos d6rgdos de fomento envolvidos, se houver; e

Il.  observar os preceitos da Lei n? 13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD) — e da Lei n®
12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacgdo (LAI), observados os principios da finalidade, necessidade,
adequagdo, seguranga e transparéncia no tratamento de dados pessoais ou sensiveis.

§ 12, Os(As) autores(as) de trabalhos que contenham informag&es protegidas por sigilo, por envolverem dados
sensiveis, estratégicos ou restritos por forga legal, deverdo adotar as devidas salvaguardas, inclusive quanto a
publicidade dos resultados e ao depdsito institucional, em conformidade com a legislagdo vigente.

§ 22, O uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial (IA) em producgGes relacionadas ao curso devera ser
explicitamente declarado pelos(as) autores(as), sendo vedada sua utilizagdo para a redagdo definitiva, total ou
parcial, do texto. Admite-se o uso de IA apenas como apoio em tarefas de revisdo, formatagdo ou tradugdo do
texto, bem como de organizagdo ou andlise de dados, geragdo de graficos, identificagdo de padrdes e outras
atividades auxiliares ao processo de pesquisa, desde que devidamente declarado. A omissao dessa informagao
constituird violagdo de principios da integridade académica e podera ensejar sangGes ao(a) discente previstas no
artigo 54 deste Regulamento.

Art. 80. As disposi¢des sobre a propriedade intelectual decorrente das atividades de pesquisa, previstas ou ndo
em acordos ou convénios, serdo analisadas caso a caso de acordo com a legislagcdo vigente, ouvindo-se as partes
envolvidas e a Agéncia de Inovacgdo da Proppi do IFRJ de acordo com a sua Politica de Inovacdo.

Art. 81. Na oferta de um curso de forma associativa, as instituicGes envolvidas poderao ter diretrizes diferentes,
e, em caso de conflito, o(a) discente estara sujeito(a) a aquelas contidas no Regulamento da instituicdo em que
estiver matriculado(a).

Art. 82. Um curso que atenda a legislagdo especifica podera ter diretrizes diferentes sobre carga hordria, prazos,
etc., que prevalecerdo em caso de conflito, das contidas neste Regulamento.

Art. 83. Os casos omissos serdo analisados pelo Cocur, que consultara, quando necessario, a dire¢cdo responsavel
pela pds-graduagdo no campus de oferta, a Diregdo-Geral e/ou a Proppi que, em Gltimo caso, poderd encaminhar
a situacdo ao Capog e/ou ao Consup do IFRJ para deliberagdo, observada a legislagdo vigente.

Art. 84. Os cursos terdo 180 (cento e oitenta) dias corridos para adequarem seus PPCs e/ou suas Normas a este
Regulamento, se necessario em caso de conflito.

Art. 85. Este Regulamento entrard em vigor apds a sua aprovacao pelo Consup do IFRJ.
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ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE APROVEITAMENTO

DE CREDITO OU INTEGRALIZAGAO DE DISCIPLINA
(PREENCHER DIGITALMENTE OU COM LETRA LEGIVEL)

DADOS DO(A) DISCENTE

NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE ‘ MATRICULA

‘ CELULAR

NIVEL DO CURSO DE POS-GRADUAGAO
-‘ ESPECIALIZAGAO - MESTRADO ‘-‘ DOUTORADO

CURSO CAMPUS

INFORMAGCOES DA DISCIPLINA PARA APROVEITAMENTO DE CREDITO OU INTEGRALIZACAO

NOME DA DISCIPLINA QUANTIDADE DE CREDITOS H CARGA HORARIA

CURSO DE POS-GRADUAGAO PERIODO EM QUE CURSOU A DISCIPLINA

INSTITUICAO

OBSERVAGOES

INFORMAGOES DA DISCIPLINA PARA APROVEITAMENTO DE CREDITO OU INTEGRALIZACAO
(USE APENAS SE ESSA SOLICITAGAO ENVOLVER MAIS DE UMA DISCIPLINA)
‘ NOME DA DISCIPLINA QUANTIDADE DE CREDITOS H CARGA HORARIA

CURSO DE POS-GRADUAGAO PERIODO EM QUE CURSOU A DISCIPLINA

INSTITUICAO

OBSERVAGOES

O formulario preenchido devera ser acompanhado de:

1) Plano com a ementa da disciplina cursada reconhecido pela Instituigdo por meio de validagdo digital ou carimbo e assinatura.

2) Declaragdo ou histérico que comprove a disciplina cursada, contendo nome do(a) discente, nome do curso, nome e carga horéria
da disciplina, semestre e ano em que cursou a disciplina (data de inicio e fim) e nota ou conceito final do rendimento na disciplina.

ASSINATURA DO(A) DISCENTE ASSINATURA DO(A) ORIENTADOR(A) OU COORDENADOR(A)

PARECER DO COLEGIADO NA REUNIAO DO COLEGIADO REALIZADA EM

wavo [ vovern .

ASSINATURA DO(A) COORDENADOR(A)
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ANEXO I

FORMULARIO DE COMPOSIGAO DE BANCA E AGENDAMENTO DE DEFESA
(PREENCHER DIGITALMENTE OU COM LETRA LEGIVEL)

DADOS DO(A) DISCENTE
‘ NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE MATRICULA

NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE (preencher apenas se aplicavel) ‘ MATRICULA

‘ CAMPUS

DEFESA

NOME COMPLETO DO(A) ORIENTADOR(A)
TITULO DO TRABALHO
FORMATO | DATA HORARIO

RECURSOS NECESSARIOS

OBSERVAGOES

BANCA AVALIADORA

1. NOME DO(A) PRESIDENTE

2. NOME DO(A) MEMBRO(A) DOCENTE DO CURSO

3. NOME DO(A) MEMBRO(A) EXTERNO(A) OU DOCENTE DO CURSO (preencher apenas o nome se for docente do curso)

CURRICULO LATTES | INSTITUICAO

4. NOME DO(A) MEMBRO(A) SUPLENTE, SE HOUVER (preencher apenas o nome se for docente do curso)

E-MAIL

CURRICULO LATTES | INSTITUICAO

ASSINATURA DO(A) DISCENTE ASSINATURA DO(A) ORIENTADOR(A) OU COORDENADOR(A)

PARECER DO COLEGI AO DO COLEGIADO REALIZADA EM

B oo [ voseoo e

ASSINATURA DO(A) COORDENADOR(A)
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ANEXO lll
MODELO DE ATA DE DEFESA DE TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUACAO
(PREENCHER DIGITALMENTE OU COM LETRA LEGI’VEL)

DADOS DO(A) DISCENTE

NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE AUTOR(A) ‘ MATRICULA

NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE AUTOR(A) (preencher apenas se aplicavel) ‘ MATRICULA

NIVEL DO CURSO DE POS-GRADUAGAO

.‘ ESPECIALIZAGAO - MESTRADO ‘-‘ DOUTORADO

CAMPUS

NOME DO CURSO

NOME COMPLETO DO(A) ORIENTADOR(A)

~BANCA AVALIADORA

PRESIDENTE
MEMBRO(A) | | NOME COMPLETO

e e
TITULAGAO ‘CPF

i DOUTOR(A) - MESTRE(A) - ESPECIALISTA - GRADUADO(A) ‘_

CURRICULO LATTES | INSTITUIGAO

AVALIADOR(A) 1
" MEMBRO(A) | | NOME COMPLETO

-‘ INTERNO(A) -‘ EXTERNO(A)

TITULACAO

-‘ DOUTOR(A) -‘ MESTRE(A) ‘- ESPECIALISTA - GRADUADO(A)

CURRICULO LATTES | INSTITUIGAO

AVALIADOR(A) 2
" MEMBRO(A) | | NOME COMPLETO

T e

TITULAGAO

-‘ DOUTOR(A) -‘ MESTRE(A) ‘- ESPECIALISTA - GRADUADO(A)

CURRICULO LATTES | INSTITUICAO

AVALIADOR(A) 3

(preencher apenas se aplicavel)

MEMBRO(A) NOME COMPLETO
TITULAGAO ‘ CPF

i DOUTOR(A) - MESTRE(A) - ESPECIALISTA - GRADUADO(A) ‘_

CURRICULO LATTES | INSTITUIGAO

AVALIADOR(A) 4
. (preencher apenas se aplicavel)
MEMBRO(A) | | NOME COMPLETO

-‘ INTERNO(A) -‘ EXTERNO(A)

TITULACAO

-‘ DOUTOR(A) -‘ MESTRE(A) ‘- ESPECIALISTA - GRADUADO(A)

CURRICULO LATTES | INSTITUICAO
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SESSAO DE DEFESA

TITULO DO TRABALHO

HORARIO DE INiCIO | HORARIO DE TERMINO

DURACAO (MINUTOS)

FORMATO

- PRESENCIAL -‘ TOTALMENTE REMOTA ‘-‘ PARCIALMENTE REMOTA ‘

EXPOSIGAO DO(A) DISCENTE | ARGUICAO DA BANCA

PARECER DA BANCA AVALIADORA PRAZO DE ENTREGA DA VERSAO FINAL (DIAS)

.‘ APROVAGAO -‘ REPROVAGAO - 30 (TRINTA) ‘- 90 (NOVENTA)

COMENTARIOS REGISTRADOS PELA BANCA

ASSINATURA DO(A) PRESIDENTE DA BANCA ASSINATURA DO(A) COORDENADOR(A)
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ANEXO IV
TERMO DE AUTORIZAGAO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL E PUBLICAGAO

DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE POS-GRADUAGAO
(PREENCHER DIGITALMENTE OU COM LETRA LEGIVEL)

DADOS

NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE MATRICULA

NOME COMPLETO DO(A) DISCENTE (preencher apenas se aplicavel) MATRICULA

NIVEL DO CURSO DE POS-GRADUACAO

. ESPECIALIZACAO ‘-‘ MESTRADO . DOUTORADO

CURSO CAMPUS

NOME COMPLETO DO(A) ORIENTADOR(A)

TITULO DO TRABALHO

DATA DA DEFESA
FORMATO DA DEFESA

- PRESENCIAL - ALMENTE REMOTA - PARCIALMENTE REMOTA

DIA MES ANO

AUTORIZAGCAO PARA PUBLICACAO

ESPECIFICAR ELEMENTOS DO TRABALHO QUE PODERAO SER LIBERADOS

PARCIAL

JUSTIFICATIVA EM CASO DE LIBERAGCAO PARCIAL

Autorizamos o Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) a publicar, na pagina da
internet do curso e no repositorio institucional, para fins de leitura, impressdo e/ou download, o trabalho de conclusio
de pds-graduagdo acima especificado (e a produgdo técnica associada, se houver) para fins de divulgacdo da produgdo
académica gerada no IFRJ, respeitados os direitos autorais de autores(as), garantindo a correta atribuigcdo de autoria e
a integridade do contetddo. Assumimos que o trabalho estd redigido conforme diretrizes contidas no PPC e/ou nas
Normas, observado o Manual de Apresentagdo de Trabalhos Académicos do IFRJ vigente ou documento equivalente.

ASSINATURA DO(A) DISCENTE ASSINATURA DO(A) ORIENTADOR(A) OU COORDENADOR(A)

23



	d7f090780f5f8b1b3b6dbf999f59f52f37b5d383ea3c3d0e90c05ed040d54056.pdf
	11d021a72e84764f79c6ca5ead0a0ff1005a197fa996f31cded38e6403267e0e.pdf

