[ 1 ||
BN INSTITUTO FEDERAL
B E N Rio de Janeiro

Campus Realengo

REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES
DIAGRAMA DE FLUXO DE TRABALHO CREAL

NO ATO DA SOLICITACAO DO REGIME DE
EXERCICIOS DOMICILIARES

O aluno ou o seu representante legal devera
dirigir-se a Secretaria Académica do CREAL
para solicitar o requerimento, que devera ser
preenchido com todos os dados referentes a
solicitacdo do Regime dos Exercicios
Domiciliares.

O aluno ou o seu representante legal deverd
apresentar a Secretaria, no prazo maximo de
15 dias corridos do inicio do afastamento, o
atestado médico, no qual conste o CID, a
assinatura e o carimbo do médico, bem como
o periodo de afastamento.
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O aluno ou o seu representante legal devera
dirigir-se ao SERSA munido do requerimento
e do atestado para registro do profissional do
SERSA.

O profissional do SERSA fara o registro no
requerimento, que junto com o atestado
serdo devolvidos para a Secretaria
Académica.

A Secretaria Académica do campus providenciard a digitalizagdo
dos documentos (requerimento + atestado) e o encaminhamento
dos mesmos para a Direg¢do de Ensino, Coordenagdo de Curso e
Coordenacdo Técnico Pedagdgica (CoTP) através de mensagem na
aba “Caixa Postal” do SIGAA.

Os documentos fisicos serdo arquivados na pasta do aluno.
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Diregdo de Ensino, CoTP e Coordenador de
Curso definirdo, em conjunto, o prazo
maximo admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagogico.

O Coordenador do Curso e a CoTP, em
conjunto, com a Direcdo de Ensino
acompanhardo o processo.

Regulamento de Exercicios Domiciliares Resolugdo
IFRJ/CONSUP n° 37, de 11 de dezembro de 2018.
Regimento Geral do IFRJ, 2011.

O Coordenador de Curso, via SIGAA,
comunicard aos professores responsaveis
pelas disciplinas, nas quais o aluno
encontra-se matriculado, sobre o processo
de afastamento do discente.

Os docentes elaborardo e encaminharao para
o discente via SIGAA, as atividades de estudos
que deverdo ser cumpridas e entregues para
os referidos docentes, de acordo com os
prazos estabelecidos.

Os docentes, ao final do semestre, fardo o
registro dos dados referentes as atividades no
SIGAA. Encaminhardo os trabalhos realizados
para a Secretaria Académica do campus, que
devera arquivar na pasta do aluno.




