MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO-IFR]

RESOLUCAO N° 35 DE 14 DE NOVEMBRO DE 2018.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ,
nomeado em 07 de maio de 2018, nos termos do Decreto Presidencial de 19 de abril de
2018, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, e, tendo em vista as deliberagées
da reuniao ordinaria do Conselho Superior de 14 de novembro de 2018,

RESOLVE:

1 - Aprovar, conforme anexo, as Normas de Fluxo para a realizacio de
Convénios com este Instituto Federal de Educag@o, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro — IFRJ;

2 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Presidente
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Anexo a Resolugdo ConSup n° 35, de 14 de novembro de 2018.

Normatiza o fluxo para a realizacdo de convénios
entre o Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro e instituicdes
publicas ou privadas.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO, nomeado pelo Decreto de 19 de
abril de 2018, publicado no Diéario Oficial da Unido em 20 de abril de 2018, empossado no Ministério
da Educagéo no dia 07 de maio de 2019, no uso de suas atribuicGes legais, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° O decreto 6170 de 25 de julho de 2007 dispde que convénio € o acordo, ajuste
ou qualquer outro instrumento que discipline a transferéncia de recursos financeiros de dotacdes
consignadas nos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social da Unido e tenha como participe, de um
lado, 6rgédo ou entidade da administracdo publica federal, direta ou indireta, e, de outro lado, 6rgdo ou
entidade da administracdo publica estadual, distrital ou municipal, direta ou indireta, ou ainda,
entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execucdo de programa de governo, envolvendo a
realizacdo de projeto, atividade, servico, aquisicdo de bens ou evento de interesse reciproco, em
regime de mutua cooperacdo”.

Art. 2° Nos convénios envolvendo o IFRJ, o Instituto podera adotar a posicdo de
concedente, como responsavel pela transferéncia dos recursos financeiros ou pela descentralizacao
dos créditos orcamentarios destinados a execucao do objeto do convénio.

Art. 3° Nas atividades que envolvam outras Instituicdes do Governo Federal, o IFRJ
podera utilizar o termo de execuc¢do descentralizada - instrumento por meio do qual é ajustada a
descentralizacdo de crédito entre 6rgdos e/ou entidades integrantes dos Orcamentos Fiscal e da
Seguridade Social da Unido, para execucdo de agdes de interesse da unidade orcamentaria
descentralizadora e consecucdo do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada fielmente a
classificagdo funcional programatica.

Art. 4° Entende-se por contrato de repasse como o instrumento administrativo, de
interesse reciproco, por meio do qual a transferéncia dos recursos financeiros se processa por
intermédio de instituicdo ou agente financeiro publico federal, que atua como mandatario da Uni&o.

Art. 5° Os convénios celebrados entre o IFRJ e instituicdes publicas ou privadas
deveré&o ser elaborados conforme as orientagdes e normas contidas nesta Resolugéo.

Art. 6° A proposta de convénio devera ser encaminhada a Diretoria Executiva - DER,
de acordo com o fluxo e procedimentos descritos nesta Instrucgéo.

Art. 7° De acordo com o artigo 13 do decreto 6170/2007, a celebracdo, a liberagédo de
recursos, 0 acompanhamento da execucao e a prestagdo de contas de convénios, contratos de repasse e
termos de parceria serdo registrados no SICONV.
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Art. 8° O Tribunal de Contas da Unido — TCU no acérddo 3304/2011, estipula que
deixar de utilizar o Siconv, além de constituir infracdo a norma legal por parte do gestor publico
(Decreto 6.170/2007 e Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU 127/2008), e inobservancia dos
principios da publicidade e eficiéncia, implica na assuncdo de riscos nos controles internos que esse
sistema visa, justamente, mitigar.

CAPITULO Il - DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art. 9° As normas para a realizagdo de convénios entre o Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) e as InstituicGes Publicas ou Privadas tém a
finalidade de estabelecer os tramites para a elaboracdo, aprovacdo, renovacdo e encerramento de
convénios no &mbito do IFRJ.

Art. 10 O IFRJ, a partir do presente documento, objetiva:

I - Orientar os servidores para a elaboracdo dos convénios e documentos congéneres;

Il - Estabelecer o fluxo para o encaminhamento de documentos;

I11 - Organizar as informacdes sobre convénios e documentos congéneres.
CAPITULO I1I - DAS DEFINICOES

Art. 11 Para os fins do presente documento, ficam estabelecidas as seguintes
definicdes:

I - Convénios: Instrumento que disciplina a transferéncia de recursos financeiros de
6rgdos ou entidades da Administracdo Publica Federal, direta ou indireta, para 6rgaos ou entidades da
Administracdo Pablica Estadual, Distrital ou Municipal, direta ou indireta, consércios publicos, ou
ainda, entidades privadas sem fins lucrativos, visando a execucdo de projeto ou atividade de interesse
reciproco, em regime de mdtua cooperacao;

II- Termo de Parceria: Instrumento juridico previsto na Lei n® 9.790, de 23 de margo
de 1999, para transferéncia de recursos para entidade privada sem fins lucrativos que possua a
qualificacdo como Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico — OSCIP.

I11- Acordos Internacionais: acordos que normalmente sdo precedidos de documento
diplomético chamado Memorando de Entendimento ou Memorandum of Understanding (MOU) que
pode ser utilizado em viagens nacionais e internacionais, durante visitas técnicas e académicas, ou no
caso de recebimento de visitantes internacionais ao IFRJ, que assinala a intengéo futura de celebrar
planos de trabalho entre as partes interessadas, firmado por meio convénio ou termo de cooperagao
técnica (para nacionais) ou Acordo de Cooperagdo e seus anexos;

IV - Acordo de cooperacdo técnica: E um instrumento juridico formalizado entre
orgdos e entidades da Administracdo Publica ou entre estes e entidades privadas sem fins lucrativos
com o objetivo de firmar interesse de muatua cooperagdo técnica visando a execugdo de programas de
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trabalho, projetos/atividade ou evento de interesse reciproco, da qual ndo decorra obrigacéo de repasse
de recursos entre os participes. Parecer 15/2013 da Advocacia-Geral da Unido;

V - Termo aditivo: documento que acrescenta, estabelece e/ou regulamenta questdes
ndo previstas no convénio, exceto o objeto do convénio. Deve conter as clausulas ou itens a serem
alterados. Regulamenta, também, os detalhes de um Convénio Geral, prevendo as acGes a serem
desenvolvidas. E empregado no ajuste do valor ou outras alterages previstas em lei, preservando-se o
objeto principal. Quando ha prorrogacao do prazo de vigéncia, o termo aditivo de prorrogacdo deve
ser elaborado dentro do prazo maximo estipulado no convénio.

VI — Termo de Execucdo Descentralizada (TED) - Instrumento por meio do qual é
ajustada a descentralizacdo de crédito entre drgdos e/ou entidades integrantes dos Orgamentos Fiscal e
da Seguridade Social da Unido, para execucdo de acbes de interesse da unidade orcamentaria
descentralizadora e consecucdo do objeto previsto no programa de trabalho, respeitada fielmente a
classificacdo funcional programatica, Decreto N° 8.180, DE 3 0/12/ 2013.

Art. 12. Os convénios e contratos se distinguem em funcdo das caracteristicas abaixo
especificadas:

I - No contrato, o interesse das partes é diverso. Interessa a Administracdo Publica a
realizacdo do objeto contratado e ao particular o valor do pagamento correspondente; e

Il - No convénio, o interesse das partes € reciproco e ha a coopera¢do mutua. Os
participes tém por finalidade a consecucdo de determinado objeto de interesse comum.

CAPITULO IV - DAS MODALIDADES DE CONVENIOS E DAS ORIENTAQ@ES
SECAO | - DAS MODALIDADES

Art. 13. Os convénios podem ser:

| - De natureza financeira;

Il - Com institui¢Bes de ensino e/ou de cooperacao técnica;

I11 - De cooperagdo técnico-cientifica;

IV - De estagios; ou

V — Internacionais (Acordo de Cooperagéo).

Art. 14. O convénio de natureza financeira é o instrumento que tem por objetivo a
execucao de programas, projetos ou eventos de interesse reciproco, em regime de mutua cooperagao,
envolvendo o repasse de recursos orcamentarios e/ou financeiros, entre o IFRJ e outra institui¢éo

publica ou privada sem fins lucrativos. Esta modalidade de convénio possui clausulas e demais
obrigacdes indicadas pela Portaria Interministerial n® 424, de 24 de novembro de 2016.

81° O convénio deve ser acompanhado de Plano de Trabalho, indicando a
caracterizagdo do projeto, entidades envolvidas, recursos humanos, cronograma fisico e financeiro.
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82° Esta modalidade prevé prestagdo de contas, cadastro no SICONV e demais
obrigac@es de ordem financeira.

83° Nos convénios que envolvem recursos financeiros, devem ser especificadas a
classificacdo orcamentaria da despesa (n° nota de crédito, n° da nota de empenho, data da nota de
empenho, elementos de despesa), 0 montante e a referéncia ao cronograma de desembolso do Plano de
Trabalho.

Art. 15. O convénio com instituicdo de ensino e/ou cooperacdo técnica é o
documento em que as instituicbes de ensino ou instituices publicas ou privadas se comprometem a
realizar intercdmbio de atividades e/ou programas de cooperagdo técnica, cientifica e cultural para o
desenvolvimento de acdes de carater de ensino, pesquisa e extensdo e desenvolvimento de atividades
em &reas de mutuo interesse aos participes.

Art. 16. O convénio de cooperacao técnico-cientifica é o documento que estabelece a
cooperacdo mutua entre instituicdes de ensino ou instituicdes publicas ou privadas, visando a
integracdo das atividades de pesquisa, inovacdo e desenvolvimento tecnoldgico e a utilizacdo conjunta
da experiéncia e da especializacdo de cada um, em suas respectivas areas de atuacdo, através do
desenvolvimento de projetos conjuntos, do intercAmbio de docentes, técnicos administrativos e
discentes em nivel basico, profissional técnico, graduacio e pos-graduacdo. E formalizado pelo
instrumento de Acordo de Cooperacdo Técnica.

Art. 17. O convénio de estégio é firmado entre a Instituicdo de Ensino e a unidade
concedente, que poderd ser empresa de natureza publica ou privada, proporcionando estagio
obrigatério ou ndo-obrigatério, de acordo com as diretrizes curriculares do curso, a alunos
regularmente matriculados no IFRJ e que estejam frequentando, efetivamente, cursos ligados a
qualquer uma das areas de ensino da Instituicdo.

Paragrafo Unico: O convénio de estagio também podera ser firmado entre o IFRJ e
outras instituicBes de ensino, a fim de possibilitar a realizacdo de estdgios obrigatério e ndo-
obrigatdrio no &mbito do IFRJ.

Art. 18. O convénio internacional é o documento que trata dos acordos de cooperacao
técnica, cientifica e cultural firmados entre o IFRJ e as instituicbes dos paises conveniados, visando ao
intercdmbio de recursos humanos para o desenvolvimento das atividades de ensino, tanto da
graduacdo como de pos-graduacdo. A cooperacdo compreendera a transferéncia de conhecimentos e
experiéncias e/ou qualquer outra atividade de interesse comum nos campos do ensino, da pesquisa, da
extensdo, da administracdo institucional e da capacitacdo de pessoal, envolvendo docentes, técnico-
administrativos e discentes.

81° Os convénios internacionais devem ser firmados através de Acordo de Cooperagéo,
utilizando-se anexo (s) para descrever em detalhes o trabalho a ser desenvolvido.

82° As divergéncias decorrentes da execucdo de convénios internacionais serdo
resolvidas por um conselho formado por um representante de cada parte e um terceiro eleito por
ambas as partes.
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SECAO Il - DAS ORIENTACOES
Art. 19. Os convénios poderdo ser elaborados conforme as seguintes orientagdes:

I - Convénio Geral: ndo estabelece as atividades especificas nem as pessoas
envolvidas nas tarefas especificas

a - 0s Termos Aditivos e Termos de Compromisso de Estdgio é que mostrardo as
especificidades do trabalho, plano ou projeto, a serem desenvolvidas; e

b - ndo existe limite minimo de tempo no Termo Aditivo, desde que seja executado
dentro do prazo de vigéncia ou validade do Convénio Geral celebrado.

Il - Convénios especificos: devem estabelecer as atividades especificas que serdo
realizadas, indicando o tempo limite de desenvolvimento do plano de trabalho ou projeto.

a - 0 Plano de Trabalho ou Projeto sera parte integrante do Convénio, na forma de
Anexo; e

b - ndo existe limite minimo de tempo, desde que seja executado dentro do prazo de
vigéncia ou validade do Convénio estabelecido.

Il — Acordos Internacionais: Memorandos de Entendimento e Termos de
Cooperacéo

a - esta minuta devera ser utilizada para o caso especifico entre o IFRJ e Instituicfes
internacionais, visando, posteriormente, a elaboracdo de Plano de Trabalho na forma de Acordo de
Cooperacao;

b - ndo é necessario que na proposta de Protocolo de Intengdes/Memorando de
Entendimento seja incluido o Plano de Trabalho; e

¢ - dentro da vigéncia do Protocolo, aprovado e assinado, deve ser enviada a proposta
de Acordo de Cooperagdo com o Plano de Trabalho ou Projeto, na forma dos anexos Il e V.

IV - Termo Aditivo:

a - inserido num Convénio, os Termos Aditivos ajustardo o instrumento de convénios
as especificidades do trabalho, plano ou projeto a serem desenvolvidas, inclusive modificando sua
temporalidade e nos demais casos permitidos desde que mantidas as caracteristicas iniciais do objeto
pactuado.

Art. 20. O Convénio conterd, expressa e obrigatoriamente, clausulas estabelecendo:

I - O objeto e seus elementos caracteristicos com a descri¢do detalhada, objetiva, clara
e precisa do que se pretende realizar ou obter, em consonancia com o Plano de Trabalho (modalidade:
financeira) ou Termo Aditivo;
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Il - Os coordenadores responsaveis pelo convénio, no IFRJ e na instituicdo participe. O
coordenador no IFRJ pode ser o servidor proponente ou servidor designado especificamente para a
funcéo;

Il - Obrigacdo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida, de
responsabilidade do convenente, que deve ser apontada;

IV - A vigéncia, que devera ser fixada de acordo com o prazo previsto para consecucao
do objeto do convénio, em fungdo das metas estabelecidas, e as demais exigéncias legais aplicaveis,
limitada ao prazo méaximo de 60 (sessenta) meses;

V - A faculdade aos participes para denuncid-lo ou rescindi-lo, a qualquer tempo,
imputando as responsabilidades das obrigacdes decorrentes do prazo em que tenham vigido;

VI - A indicacdo do Foro da Justica Federal do Rio de Janeiro para dirimir davidas
decorrentes de sua execucdo, exceto Acordos de Cooperacdo Internacional.

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENTOS PARA ELAI:%ORA(;AO, ANALISE E
ENCAMINHAMENTO DOS CONVENIOS

SECAO | - DA ELABORACAO E ANALISE NO CAMPUS DE ORIGEM DA PROPOSTA
SUBSECAO | - DA ELABORACAO

Art. 21. Os servidores envolvidos na elaboracéo do convénio deverdo observar, para as
diferentes modalidades de convénios a serem celebrados, a legislacdo e as normativas vigentes
relacionadas ao objeto do convénio.

§1° E de responsabilidade do servidor, sob orientacio da Diretoria Executiva, conforme
a natureza do objeto do convénio, verificar o modelo de convénio a ser utilizado.

82° Na auséncia de modelos especificos, em funcdo do objeto do convénio, devera ser
observado o disposto no Art. 20.

83° O IFRJ podera utilizar minuta de convénio indicado pela instituicdo participe,
guando da inexisténcia de modelo especifico no dmbito das Pro-reitorias, desde que aprovado na
analise da Procuradoria Federal junto ao IFRJ.

Art. 22. Durante a etapa de elaboracéo devera ser observado:
I - A'inclusdo, no minimo, das clausulas estabelecidas no Art. 20;
Il - A incluséo de oficio da instituicdo participe, externa ao IFRJ, contendo anuéncia

e/ou justificativa para a realizacdo do convénio, com encaminhamento ao Diretor-Geral do campus ou
Reitor, conforme o caso.



i R e
4 Feoerumiin 05 S
i, 5>

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

II1 - A elaboracdo do projeto de ensino, pesquisa, inovacdo, desenvolvimento
tecnoldgico ou acdo de extensdo (programa/projeto, curso, evento ou prestacdo de servigo), quando
envolver parceria com institui¢cbes publicas ou privadas.

Parégrafo Unico. Para os convénios de estagio € dispensado documento previsto no
inciso Il deste artigo.

Art. 23. Caberd ao servidor, ap6s a elaboragdo da minuta de convénio, entregar 0s
seguintes documentos a Diretoria/Coordenadoria de Ensino, Pesquisa, Administracdo ou Extensdo do
Campus, conforme a natureza do objeto do convénio:

I - 01 (uma) copia impressa da minuta de conveénio;

Il - 01 (uma) copia impressa e assinada do oficio da instituicdo participe, externa ao
IFRJ, conforme o disposto do inciso Il do Art. 19;

Il - 01 (uma) copia impressa e assinada do memorando do servidor que coordena
projeto de ensino, pesquisa ou acdo de extensdo (programa, projeto, curso, evento ou prestacao de
servi¢o), informando a justificativa da necessidade do convénio e as condigOes existentes para a
execucdo do projeto/acdo de extensdo proposta;

IV - 01 (uma) copia impressa do Plano de Trabalho, quando se tratar de convénios que
envolvam recursos orcamentarios e/ou financeiros; e

V - 01 (uma) copia impressa da traducdo juramentada do convénio, quando se tratar de
convénio internacional.

Paragrafo Unico. Para os convénios de estagio sdo dispensados os documentos
previstos nos incisos I, 111 e 1V deste artigo, quando o IFRJ for a parte interessada.

SUBSECAO Il - DA ANALISE E ENCAMINHAMENTOS

Art. 24. Caberd a Diretoria/Coordenadoria de Ensino, Pesquisa, Administracdo, ou
Extensdo do campus, conforme a natureza do objeto do convénio, os seguintes procedimentos:

| - Protocolizar a documentagdo aludida no Art. 23 em um Unico processo;

Il - Analisar e emitir parecer, explicitando as condi¢des de execucdo do projeto/acdo de
extensdo proposto; e

II1 - Realizar demais encaminhamentos necessarios para 0 estabelecimento do
convénio.

Art. 25. Apds a abertura do processo, sera encaminhado a Diretoria Executiva.
Art. 26. Cabera ao Diretor (a)-Geral do campus:

| - Analisar e emitir parecer a minuta de convénio, explicitando as condi¢des de
execucdo do projeto/acdo proposto; e

I1 — Encaminhar a minuta do convénio a Dretoria Executiva.
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Art. 27. Em havendo necessidade, o (a) Diretor(a)/Coordenador(a) de Ensino,
Pesquisa, ou Extensdo do campus podera encaminhar o processo a Direcdo de Administracdo do
campus, quando houver a utilizagcdo de recursos, a fim de verificar a possibilidade de execucdo do
projeto/acdo. Posteriormente, a Pro-Reitoria de Planejamento de Administracdo (PROAD) devera
analisar e emitir parecer favoravel, se este for o caso.

I- Vedada a tramitacdo e formalizacdo de instrumento de convénio cujo o objeto
envolva transferéncia de recursos sem a analise e aprovagéo previa da PROAD.

Art. 28. As propostas que envolvam 02 (dois) ou mais campi deverdo conter o parecer
do (a) Diretor (a) / Coordenador (a) de Ensino, Pesquisa, Administracdo, ou Extenséo e Diretor (a) -
Geral das respectivas unidades administrativas.

SEQAO Il - DA ANALISE NA REITORIA
Art. 29. Cabera a DER, os seguintes procedimentos:
| - Receber os processos encaminhados pela Dire¢do-Geral do campus;
Il - Encaminhar a (s) Pro-reitoria (S) correspondente (s) ao objeto do convénio;
I11 - Receber o processo analisado pela (s) Pro-reitoria (s) e encaminhar ao (s) Diretor
(es)-Geral(ais) do(s) campus, se for necessario a realizacdo de alteracbes, ou a Procuradoria Federal

junto ao IFRJ, para analise e parecer;

IV - Encaminhar o processo a Direcdo-Geral do campus, para que seja providenciada a
assinatura dos participes, externos ao IFRJ, em todas as vias do convénio;

V - Encaminhar o processo e as vias do convénio, ja assinadas pelos participes externos
ao IFRJ, ao Gabinete da Reitoria para apreciacao, analise e assinatura;

VI - Providenciar a numeracdo do convénio, arquivamento de 01 (uma) via do
documento assinado e encaminhar as demais vias do convénio ao (s) Diretor (es) Geral (ais) do
campus envolvido (s) na (s) proposta (s);

VIl - Realizar a gestdo dos convénios, inclusive no SICONV, observando os prazos
necessarios para a prorrogacao ou renovagdo dos mesmos, podendo delegar, quando assim necessario,
ao coordenador do convénio ou a servidor devidamente autorizado; e

VIl - A qualguer momento, detectadas inconsisténcias no processo, retornar ao
interessado para promover as adequacgdes necessarias.

XIX - Realizar demais encaminhamentos necessarios para os fins desta Resolucao.
Art. 30. Cabera a (s) Pro-reitoria(s) envolvidas na minuta do convénio:

I - Analisar e emitir parecer sobre a minuta do convénio;
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Il - Encaminhar o processo a Diretoria Executiva; e

Il — A qualquer momento, detectadas inconsisténcias no processo, retornar ao

interessado para promover as adequacbes necessarias, comunicando, imediatamente a Diretoria

Executiva.

Paragrafo Unico: Cabera exclusivamente & Proad, nos convénios que envolvam

transferéncia de recursos financeiros, verificar a conformidade dos aspectos orcamentéarios e

financeiros.

Art. 31. Caberé a Procuradoria Federal junto ao IFRJ:

I - Analisar a minuta de convénio e emitir parecer sobre a possibilidade de execu¢do do

objeto que consta na minuta do convénio; e

pertinente;

Il - Encaminhar o processo a Diretoria Executiva.
Art. 32. Caberd ao Gabinete do (a) Reitor (a):

| - Receber o processo e encaminhar ao (a) Reitor (a) para apreciacdo e assinatura, se

Il — Realizar o registro/controle interno e encaminhamento para publicacéo;
I11 - Encaminhar o processo a DER.
CAPITULO VI - DO ACOMPANHAMENTO DOS CONVENIOS

Art. 33. O coordenador do convénio, constituido por servidor do quadro de pessoal

ativo e permanente do IFRJ, devera acompanhar o desenvolvimento do documento celebrado, realizar
0 acompanhamento de datas, realizar a gestdo juntamente com a Diretoria Executiva, devendo, no
encerramento do convénio, emitir relatorio final ou prestacdo de contas, contendo:

| - Equipamentos adquiridos e obras realizadas;

Il - Estudantes formados de graduacdo, iniciacdo cientifica, mestrado e doutorado;
I11 - Trabalhos publicados em congressos, revistas e periddicos;

I'V- Patentes e inovages tecnoldgicas;

V- Publico atendido; e

VI- Demais resultados pertinentes.

Paragrafo unico. O relatorio final ou prestacdo de contas devera ser encaminhado a

Diretoria executiva que podera requerer parecer final de conformidade das Pré-Reitorias para
posterior arquivamento.
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CAPITULO VII - DAS REFERENCIAS LEGAIS E BIBLIOGRAFICAS

Art. 34. A presente Instrugdo Normativa esta fundamentada nos seguintes documentos
e legislacdes vigentes:

I - Constituigédo Federal;

Il - Lei n®8.666, de 21 de junho de 1993;

11 - Lein®11.788, de 25 de setembro de 2008 - Lei de Estagios;

IV - Lei n® 10.973, de 2 de dezembro de 2004 - Pesquisa e Inovacéo;

V - Decreto n® 6.170, de 25 de julho de 2007;

VI - Decreto n° 6.428, de 14 de abril de 2008;

V11 - Decreto n° 5.563, de 11 de outubro de 2005 - Pesquisa e Inovacao;
VIII — Decreto n° 8.180 de 30 de dezembro de 2013

XIX - Portaria Interministerial n°® 127/2008;

X- Portaria Interministerial n® 424, de 30 de dezembro de 2016

XI - Instrucdo Normativa STN n° 1, de 15 de janeiro de 1997 - Celebracdo de
Convénios;

XI11- Acérddo TCU 3304/2011
X1 - Manual de Convénios - Universidade Estadual Paulista Julio de Mesquita Filho

X1V - Celebragdo de Convénios, Acordos de Cooperacgéo e Instrumentos Congéneres —
Universidade Federal de Santa Maria;

XV- Celebracdo de Parcerias do Instituto Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia do
Rio de Janeiro.

CAPITULO VIII - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 35. Em havendo necessidade de celebracdo de Termo (s) Aditivo (s), relacionados
ao conveénio, deverdo ser observados os procedimentos previstos no Capitulo IV, dentro do prazo
maximo de vigéncia do convénio.
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Art. 36. A manutencdo da vigéncia do convénio, quando houver interesse dos
participes, deverd ser providenciada conforme os procedimentos previstos no Capitulo IV, dentro do
prazo maximo de vigéncia do convénio.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade do coordenador do convénio o
encaminhamento da nova proposta a Pré-Reitoria/Diretoria/Coordenadoria de Ensino, Pesquisa,
Administracdo, ou Extensdo do campus ou Reitoria, conforme a natureza do objeto do convénio,
juntamente com o relatério parcial das atividades desenvolvidas até o momento, comprovando a
necessidade de continuidade do convénio.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. Em havendo necessidade de celebracdo de Termo (s) Aditivo (s), relacionados
ao conveénio, deverdo ser observados os procedimentos previstos no Capitulo 1V, dentro do prazo
méaximo de vigéncia do convénio.

Art. 38. A manutencdo da vigéncia do convénio, quando houver interesse dos
participes, devera ser providenciada conforme os procedimentos previstos no Capitulo 1V, dentro do
prazo maximo de vigéncia do convénio.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade do coordenador do convénio o
encaminhamento da nova proposta a Diretoria/Coordenadoria de Ensino, Pesquisa, Administracdo, ou
Extensdo do campus, conforme a natureza do objeto do convénio, juntamente com o relatério parcial
das atividades desenvolvidas até o momento, comprovando a necessidade de continuidade do
convénio.

Art. 39 Esta Resolucdo entrara em vigor a partir da data da sua publicacéo.

RAFAEL BARRETO ALMADA
Presidente do Conselho Superior do IFRJ
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ANEXO1 )
POCEDIMENTO PARA FORMALIZAGAO DE CCONVENIOS
UNIDADE DE
ETAPAS A DESENVOLVER Y ABALHO

1. Identificacdo da necessidade de parceria;

Campus, Diretoria
Sistémica ou Pré-Reitoria

2. Abertura de processo, pelo Protocolo da unidade, devidamente
instruido com os documentos, observada a ordem constante no art.
23 e no anexo Il.

Campus, Diretoria
Sistémica ou Pro-Reitoria

3. Encaminhamento do processo, devidamente numerado, para
Diretoria Executiva (podendo ter, em anexo, uma minuta de
conveénio ou de outro instrumento juridico);

Campus, Diretoria
Sistémica ou Pré-Reitoria

4. Andlise inicial do processo encaminhado, considerando a misséo,
objetivos, finalidades do Instituto, resultados esperados, as
responsabilidades assumidas, a transferéncia de recursos se houver,

Diretoria Executiva

5. Encaminhamento as Pro-Reitorias ou Diretorias envolvidas para
analise, nos casos em que se facam necessarios.

Diretoria Executiva

6. Encaminhamento ao Gabinete da Reitoria para assinatura do plano
de trabalho.

Pro-Reitorias/Diretorias
Gerais ou Diretoria

7. Elaboragdo da minuta de convénio/acordo de cooperacdo ou
instrumento juridico;

Diretoria Executiva /
Coordenador Convénio

8. Encaminhamento do processo a Procuradoria Federal para
analise juridica;

Diretoria Executiva

9. Devolugdo do processo analisado a DER, contendo o parecer e
recomendacdes da Procuradoria Juridica.

Procuradoria Juridica

10. Cumprimento das recomendacdes e alteracdes apontadas pela
Procuradoria Juridica, quando houver.

Coordenador do Convénio
Interessado

11. Encaminhamento das minutas do instrumento juridico e do
plano de trabalho, em 3(trés) vias, ao parceiro para analise e
assinatura;

Diretoria Executiva

12. Recebimento das minutas assinadas  pelo parceiro e
encaminhamento para assinatura do Reitor no documento final.

Diretoria Executiva

13. Solicitar ao setor responsavel a publicacdo da minuta do
convénio no DOU.

Gabinete do Reitor

12
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14. Autorizagéo e Publica¢do no DOU. Gabinete do Reitor
15. Publicacéo e devolucdo do processo a DER Setor responsavel pela
Publicacéo

16. Encaminhamento de via do documento ao parceiro e ao

solicitante do convénio e arquivamento do processo. Diretoria Executiva

ANEXO 11

CHECK LIST PARAFORMALIZACAO DE CONVENIOS
O processo administrativo de Convénio/Acordo ou Termo de Cooperacdo/TED devera ser
instruido fisicamente com os seguintes documentos:

() L. Oficio da unidade organizacional (IFRJ) interessada na celebracdo do Convénio,
solicitando e justificando o pedido, manifestando a anuéncia na Celebracdo do Convénio;

() Il. Oficio do orgao interessado na celebracdo do convénio solicitando e justificando o
pedido, manifestando a anuéncia na Celebracdo do Convénio, podendo ter, em anexo, uma
minuta de convénio ou de outro instrumento juridico;

( ) NI Formulério de solicitacdo de parcerias assinado por diretor (a) do Campus, diretor(a)
sistémico (a) ou pro-reitor (a);

( ) IV. Ato de posse ou portaria de nomeagdo no cargo do representante legal atual da outra
instituicdo parceira;

( ) V. Documentos do representante legal da instituicdo parceira: RG e CPF;
( ) VL. Comprovante de endereco da instituicdo parceira (qualquer copia dos ultimos 3 meses);

() VII. Em caso de substituicdo do representante legal da instituicdo parceira, apresentar:
portaria de substituicdo para o periodo, constando a outorga de poderes, bem como RG e
CPF. Nesta situacdo, a minuta serd confeccionada com o nome do substituto, que deve
assinar a minuta aprovada, e terd a data do periodo da substituicao;

() VIII. CertidGes da Instituicdo Parceira:

a) Comprovante de Inscricio e de Situacdo Cadastral no Ministério da Fazenda
(http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp);

b) Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntalnter/InformaNICertida

0.asp

?tipo=1);

c¢) Certiddo Negativa de Débitos em relacéo ao INSS (CND/INSS)
(http://cnd.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html);

d) Consulta de Regularidade Fiscal do FGTS (CRF/FGTYS)
(https://www.sifge.caixa.qgov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp).

() IX. Plano de trabalho aprovado pelos participes, conforme modelo constante no Guia
Orientador para Formalizacgao de Parcerias Institucionais no IFRJ;

() X. Parecer das Pro-reitorias de Ensino, Extenséo, Planejamento e Administracdo, Pesquisa e Inovagéo ou


http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?tipo=1
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?tipo=1
http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CNDConjuntaInter/InformaNICertidao.asp?tipo=1
http://cnd.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp
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Diretorias envolvidas, nos casos em que se fagam necessarios, no qual devera ser analisado 0 mérito
da proposta, a reciprocidade de interesse de ambas as partes, da viabilidade de sua execucdo, da
verificagdo do cronograma de desembolso, da descricdo dos meios e dos procedimentos disponiveis
para fiscalizacdo da parceria, da designacdo da parceria, da designacdo da comissdo de
monitoramento e avaliagdo da parceria.

ANEXO IlI
MODELO DE PLANO DE TRABALHO COM TRANSFRENCIA DE RECURSOS

N°XX/201X do
Acordo de Cooperacdo N°XX/201X entre o IFRJ e a XXXX

1. Dados Institucionais

1.1

IFRJ

Nome: Instituto de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio | Sigla: IFRJ

de Janeiro.

CNPJ N°: 10.952.704/0001-04

Endereco: Rua Pereira de Almeida 88, Praga da Bandeira

Cidade: Rio de Janeiro CEP: 20.260-100 |UF: RJ

Caixa Postal: Telefone: 21-3293-6000 Fax:

E-mail: gr@ifrj.edu.br

Site Internet: portal.ifrj.edu.br

Natureza Juridica: Autarquia Federal

Atividade Econdmica Predominante: Educacional Técnica e Tecnoldgica

Representante Legal: Rafael Barreto Almada

1.2.

ORGANIZACAO PARCEIRA

Nome: Sigla:

CNPJ N°:

Endereco:

Cidade: CEP: UF:

Caixa Postal: Telefone: Fax:

E-mail:
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Site Internet:

Natureza Juridica:

Atividade Econbmica Predominante:

Representante Legal:

1.3. FUNDACAO

Nome:

Sigla:

CNPJ N°:

Endereco:

Cidade:

CEP: UF:

Caixa Postal: Telefone:

Fax:

E-mail:

Site Internet:

Natureza Juridica:

Atividade Econdmica Predominante:

Representante Legal:

1.4. COORDENADOR DO PROJETO - IFRJ

Nome:

Cargo:

CPF: RG N°:

Orgéo Expedidor:

Endereco:

Cidade:

CEP: UF:

Caixa Postal: Telefone;

Fax:

E-mail:

1.5. COORDENADOR DO PROJETO - ORGANIZACAO PARCEIRA

Nome: Cargo:
CPF: RG Ne: Orgéo Expedidor:
Endereco:

Cidade:

CEP: UF:
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Caixa Postal: Telefone: Fax:

E-mail:

1.6. COORDENADOR DO PROJETO - FUNDACAO

Nome: Cargo:

CPF: RG Ne: Orgéo Expedidor:

Endereco:

Cidade: CEP: UF:
Caixa Postal: Telefone: Fax:

E-mail:

2. Dados do Projeto
2.1. TITULO
2.2. OBJETO

(EXEMPLO) Visa a fomentar a formago dos alunos dos cursos técnicos do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro, estimular o desempenho dos alunos, reduzir a
evasdo escolar e despertar o interesse da mao de obra técnica para o setor de
XXX AKAX XX XXX KKK XX XXX XXX KX XXX XXXXXXXX, por meio da aplicagdo dos recursos
provenientes XXX XXXXAXKX XXX XXX KX XXX XX KK XXX XXX XXX X XXX XXX XXX XX.

2.3. PERIODO DE REALIZACAO

Inicio: més/ano

Término: més/ano

2.4. JUSTIFICATIVA

16
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(EXEMPLO) O presente projeto se justifica a partir da necessidade da parceria entre o setor
produtivo e a academia para a ampliacdo e fortalecimento de recursos humanos voltados para as
necessidades  técnicas, tecnoldgicas e de gestio da complexa inddstria  de
XXX XXX XX XK XX XXX XXX XX XXX XXX XX XXX XXXXXXXXX. Por ser necessario melhorar
a relacdo entre a oferta e demanda de profissionais, é relevante direcionar esforcos para a
disponibilizagéo de bolsas que diminuam a evaséo dos cursos e possibilitem que os estudantes voltem

sua atencdo para a cadeia produtiva em questao.

Face ao crescimento da atividade XXXXXXXXXX, desenvolvimento de novos tipos de
XXXXXXX e ao grande nimero de novos XXXXXXXXXX € importante o fomento do
desenvolvimento das areas XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX,

Com base nos dados acima descritos, 0 convénio que aportara recursos
XXX XX XXX XX KX XXX XXX XX XXX XX XX poderd colaborar com a reducdo da caréncia de
profissionais do setor de XXXXXX XXX XXX KX XXX XXX XX XXX,

Quanto aos temas abordados nos planos de estudo, 0s mesmos serdo propostos tendo em vista
as necessidades do setor de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, buscando uma aproximagao entre o
mercado e o setor académico, e poderdo contribuir para o desenvolvimento tecnolégico e/ou estudo de

solucdes de um problema técnico especifico.

Quanto ao quantitativo de bolsas, o mesmo foi inicialmente estabelecido com base na
expectativa de demanda do mercado, levando em consideracdo a capacidade de execucdo do IFRJ,

com o fim de contemplar estudos desenvolvidos pelos alunos nas areas de interesses relatadas.

A selecdo dos bolsistas é de competéncia exclusiva da Instituicdo por meio de sua Comissdo
Gestora, que definird as diretrizes e sistemas a serem adotados para a indicacdo dos alunos, uma vez

observados 0s requisitos minimos.

Por fim, quanto aos beneficios de geracdo de conhecimento, econdmicos ou sociais:

e Permitira a realizacdo de atividades de aprimoramento continuo e atualizacdo de professores e
alunos, visando a criacdo de competéncias nas areas de interesse do setor de
)9,.9,9.9,0.9,9.9.9.0.9,9.9.9,0.9,0.9.9.0.9,9.9.9.0.9,0.9.9,0.9,0.9.9,0.9,0.0,0.§
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e Consistira em um meio para o fortalecimento do intercdmbio e do compartilhamento de
conhecimentos entre instituicdes de ensino e a industria
XXX AKAX XX XXX XXX XX XXX KKK KX XXX KKK XXX XX XXX XXXX XXX permitindo que a

XXXXXXXXX continue atuando com responsabilidade social.

2.5. IDENTIFICACAO E ESTIMATIVA DA CLIENTELA A SER BENEFICIADA

Informar quem sera beneficiado com a cooperagdo técnica.

3. Metas a serem Atingidas

e Integracdo do IFRJ a rede de pesquisa do PPZ-XXXX;

e Desenvolvimento de 11 projetos de pesquisa conjunta;

e Formacédo de nove Doutores e dois Mestres integrantes do quadro de servidores do IFRJ,
que ocorrerd pela acdo sistematizada dos pesquisadores do PPZ, na criagdo, orientagdo e
conducdo dos projetos de pesquisa, em carater multidisciplinar e fomentador do trabalho
em equipe;

e Desenvolvimento de nove teses de doutorado e duas dissertacdes de mestrado por
servidores do IFRJ;

e Publicacdo de 40 artigos cientificos, em periddicos indexados com QUALIS Bl ou
superior e 120 resumos expandidos nas reunifes anuais da Sociedade Brasileira de
Zootecnia, durante a vigéncia do Projeto.

4. Informacgdes Académicas dos Cursos

4.1. Resultados Esperados

(EXEMPLO)

e Direcionamento da formacdo de méao-de-obra de nivel técnico para o setor de
XHXXXXXXXKXXXKXXXXXXKKXXXX;

e Reducgéo da taxa de evasdo incentivando o aluno, desde o inicio do curso técnico, a se dedicar

exclusivamente aos estudos e atividades de desenvolvimento tecnologico, por meio da concessao
de bolsa para fixagéo escolar;
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Contribuicdo ao processo de ensino-aprendizagem no setor de XXXXXXXXXXXXXX, por meio dos
dados e conclusdes obtidas a partir de estudos que serdo desenvolvidos pelos alunos bolsistas ao
longo de sua formacéo;

Melhoria e manutencédo das atividades e servicos necessarios ao desenvolvimento do convénio por
meio da aplicacdo dos recursos advindos da XXXXXXXXXXX, visando a otimizar a formacdo de
profissionais técnicos de nivel médio;

Compartilhamento de conhecimento entre estudantes, profissionais e docentes atuantes nas areas
do convénio com apoio a realizacdo de eventos;

Disseminacdo do conhecimento por meio da realizacao de Feira de Ciéncia e Tecnologia;
Aumento dos recursos informacionais nas areas de atuacdo do Convénio com apoio a publicacées.

4.2. Indicadores

Poderdo ser gerados indicadores a partir do resultado da utilizagdo dos recursos, considerando
informacdes relacionadas a:

(EXEMPLO)

Material didatico gerado;

Prémios obtidos;

Parcerias, convénios ou contratos estabelecidos com outros agentes por natureza do objeto a ser
desenvolvido (ensino, pesquisa etc.);

Investimento em infra-estrutura fisica e laboratorial;

Estabelecimento de relagdes universidade/indUstria (intercdmbios, estagios, uso de laboratorios
corporativos para aulas praticas, treinamentos in company);

Investimento em acervo bibliogréafico;

Egressos por especializacao;

Publicagdes indexadas;

Publicagdes internas;

Livros publicados;

Capitulo em livro editado;

Patentes solicitadas/obtidas;

Trabalho de campo;

Atividades de difuséo;

Participagdes com apresentacOes e autoria de trabalhos ou palestras de bolsistas em congressos e
seminarios;

Projetos submetidos/aprovados as instituicdes de fomento;

Relagbes programa/industria;

Redes de cooperacéo.

4.3. Mecanismos de Acompanhamento de Execucao

(EXEMPLO) os mecanismos utilizados para execugdo, acompanhamento e avaliagdo serdo os

seguintes:
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De responsabilidade da IFRJ:

(1) Encaminhar os relatérios semestrais dos alunos bolsistas;

(2) Encaminhar os relatdrios finais dos bolsistas;

(3) Enviar, a xxxxxxx, documentos relacionados aos estudos realizados pelos bolsistas;

(4) Realizar reunides periddicas da Comissdo Gestora juntamente com os alunos;

(5) Orientar os bolsistas quanto aos estudos direcionados ao setor de XXXXXXXXX e quanto a
realizacdo de estagio;

(6) Elaborar relatorios anuais de entrada dos alunos, de desempenho e de revisdo do Convénio;

De responsabilidade do Parceiro:

(7) Repassar a Fundacdo as parcelas de desembolso;

(8) Controlar as atividades por meio de indicadores: quantidade de bolsas concedidas, evasao de
bolsistas, quantidade de bolsistas reprovados, documentos de prestacdo de contas entregues
no prazo e outros acordados posteriormente;

(9) Consolidar dados a partir dos relatorios semestrais dos alunos e do coordenador;

(10) Avaliar a pertinéncia dos temas dos estudos dirigidos para 0 setor de XXXXXXXXXXX,
realizados pelos bolsistas.

De responsabilidade da Fundacéao:

(11) Repassar os recursos das bolsas aos alunos;

(12) Administrar os recursos disponiveis;

(13) Encaminhar, a xxxxxxx, relatério parcial semestral e final de prestacdo de contas, contendo
os documentos comprobatdrios de realizacdo de despesas;

5. Comissdo Gestora e Equipe Executora do Projeto

Descrever o papel de cada uma das comissdes.

5.1. Comissao Gestora:

Nome:
Cargo:

Carga horéria disponivel para a realizagdo das atividades:

5.2. Comissdo Executora:

Nome:
Cargo:

Carga horéria disponivel para a realizacédo das atividades:
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6. Etapas e Cronograma Fisico

20XX
ATIVIDADES JAN | FEV [ MAR JABRIL[MAIO| JUN | JUL | AGO | SET [ OUT | NOV | DEZ

7. Cronograma de Desembolso

(EXEMPLO) A liberacdo das parcelas serd xxxxxxxx e estard condicionada a entrega dos
relatorios parciais de prestacdo de contas:

12 parcela: R$ x.xxx,xx — Previsdo para xx meses, apos assinatura do instrumento convenial,
2% parcela: R$ x.xxx,xx — Previsdo para xx meses apds a assinatura do instrumento convenial;
3% parcela: R$ x.xxx,xx — Previsao para xx meses ap0s a assinatura do instrumento convenial;

42 parcela: R$ X.xxx,Xx — Previsao para Xxx meses ap0s a assinatura do instrumento convenial;

Obs.: A 12 parcela corresponde a xx% do valor total de desembolso. A 22 parcela corresponde a xx %
do valor total de desembolso. A 32 parcela corresponde a xx % do valor total de desembolso. A 42
parcela corresponde a xx% do valor total de desembolso.

8. Orcamento

Identificar origem do recurso.

9. Utilizacao dos Recursos

(EXEMPLO) os recursos serdo gerenciados pelo Coordenador e a utilizacdo devera observar as
orientagdes da Comisséo Gestora, sendo vedada nos seguintes casos:

e Aplicacdo em pagamento de pessoal, contratacdo ou complementacéo salarial de pessoal técnico e
administrativo ou quaisquer outras vantagens para pessoal de instituicbes publicas (federal,
estadual ou municipal);

e Pagamento, a qualquer titulo, a servidor da administracdo puablica, ou empregado de empresa
publica ou de sociedade de economia mista, por servicos de consultoria ou assisténcia técnica,



MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

conforme determina a Lei de Diretrizes Orcamentarias da Unido e Decreto Federal n° 5.151 de
22/04/2004;

e Pagamento de taxas de administracdo ou gestdo, a qualquer titulo;

e Despesas de rotina como pagamento de contas de luz, agua, telefone e internet;

e Despesas com obras civis, entendidas como contrapartida da instituicdo executora do projeto;

e Despesas ndo previstas originalmente

e Despesas com taxi, aluguel de carro, combustiveis, alimentacdo e hospedagem, exceto nas
seguintes condi¢oes:

1) Despesas com aluguel de vans ou Onibus para transporte de bolsistas, quando de visitas
externas, poderdo ser realizadas como prestagdo de servicos, mediante descricdo do objetivo
no respectivo documento fiscal ou anota¢do complementar;

2) Despesas com alimentacdo e alojamento em atividades de campo, mediante apresentacdo da
(s) nota (s) fiscal (ais) acompanhada (s) de relatério das atividades de campo, assinado pelos
alunos bolsistas e professores participantes. Neste caso ndo poderd ocorrer 0 pagamento
simultaneo de diérias.

A realizacdo de investimentos em obras e instalacbes (infra-estrutura), na aquisicdo de
equipamentos ou material permanente, assim como a liberacdo de diérias e a compra de passagens,
destinadas ao objeto do Convénio, deverdo ser submetidas a prévia autorizacdo da Comissao Gestora.

Na aquisicdo de materiais ou contratacdo de servicos o beneficiario deve seguir o principio da
economia de recursos, por meio do menor preco, objetivando o melhor aproveitamento possivel do
dinheiro publico.

Na aquisi¢éo de material permanente, material de consumo ou ainda na contratagdo de servigos
de terceiros devera ser vinculada a nota fiscal a razdo social da Convenente e ao niimero do Convénio.

Todas as notas fiscais resultantes da aplicacdo dos recursos, bilhetes de passagens ou demais
documentos comprobatérios das despesas realizadas deverdo estar identificadas com o nimero do
Convénio. Recomenda-se a confec¢do de carimbo com as seguintes informacdes: CONVENIO N°
XXXXXXXXX

Para o custeio de viagens com 0s recursos disponiveis deverdo ser observados 0s seguintes
itens:

e Todas as viagens deverdo ser previamente autorizadas pela Comissao Gestora;

e Somente poderdo ser realizadas despesas de viagem com pessoas diretamente vinculadas ao
Convénio, ou seja, o Coordenador, os Membros do Comité Gestor, 0s bolsistas alunos e 0s
docentes que integram o Projeto e cujos nomes tenham sido indicados quando da apresentacdo da
proposta ou ainda que tenham sido indicados através de oficio, quando da atualizacdo de
informacgdes sobre as disciplinas;

e O valor da diaria para viagens no Pais poderé ser definido pela Comisséo Gestora dos Recursos do
Projeto, respeitados os limites constantes no Anexo | do Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de
2006.
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e A aquisicdo de bilhete de passagem podera ser efetuada em qualquer empresa aérea, nacional ou
estrangeira, priorizando-se aquela que oferece a menor tarifa. Somente poderdo ser adquiridos
bilhetes de passagem aéreos com tarifa de classe econémica;

e Quando da prestacdo de contas, deverdo ser enviados a xxxxx copias dos bilhetes de passagens
aéreas, bem como relatdrio de viagem e programa do evento que motivou a viagem.

10. Plano de Aplicagédo dos Recursos

ETAPAS Periodo de Tipo de Recursos Instituicdo
realizacéo Despesa . Responsavel
a aplicar
(R$)

Total de recursos a aplicar pela XXXX: R$ XXXXXX
Total de recusos a aplicar pelo IRJ: R$ XXXXXX

TOTAL GERAL do investimento: R$ XXXXXXXX
11. Bens Adquiridos

(EXEMPLO) Os bens adquiridos com recursos do Projeto deverdo ser registrados no
patrimonio da Convenente, no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data em que se efetivar o
recebimento. Estes bens serdo cedidos ao Proponente durante a execucao do objeto convenial.

Na data da conclusdo ou término do Convénio, 0s bens remanescentes que, em razdo do Projeto,
tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou construidos serdo de propriedade do
Proponente.
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Nas prestacOes de contas realizadas, deverd ser encaminhada a relacdo de bens conforme

formulario “Relacdes de Bens™.

A Convenente deverd, durante a vigéncia do Convénio, tanto em relagcdo aos bens adquiridos

diretamente, quanto aqueles eventualmente recebidos do Xxxx:

Manter seguro com empresas idoneas, em valores consistentes com as praticas comerciais
adequadas, que cubra riscos decorrentes da aquisicdo, transporte, remessa e uso dos bens
financiados, devendo qualquer indenizacdo ser paga em moeda nacional e destinada a reposicao
dos mesmos;

Comunicar a Xxxxxxxx, imediatamente, qualquer dano que os referidos bens vierem a sofrer;
Assegurar a adequada operacdo dos bens adquiridos, promovendo a execucdo dos reparos e
substituicdes necessarias, e arcar com todas as despesas referentes ao transporte, guarda,
conservacdo, manutencdo e recuperacdo, sem que lhe caiba direito a retencdo ou a qualquer
indenizagé&o;

Em caso de furto ou de roubo do bem, promover o registro da ocorréncia perante a autoridade
policial competente, enviando cOpia da ocorréncia para a xxxxxx e diligenciando para que se
proceda a investigacao pertinente.

12. Prestacao de Contas

(EXEMPLO)

12.1 Atividades Passiveis de Pagamento com 0s Recursos Disponibilizados

Desenvolvimento dos estudos no setor de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX;

Pesquisa de Campo;

Coleta de dados;

Anédlises e experimentos de laboratorios;

Participacdo do coordenador e dos bolsistas em congressos e outros eventos relacionados ao
Programa;

Organizacdo de eventos técnicos e cientificos;

Publicacdes relacionadas com os projetos de pesquisa e disciplinas.

12.2 Itens Passiveis de Pagamento com o0s Recursos Disponibilizados

Custeio: material de consumo; software; instalacdo, recuperacdo e manutencdo de equipamentos e
instrumentos; aquisicdo de componentes e/ou pecas de reposicdo de equipamentos; despesas
acessorias, especialmente as de importacdo e as de instalacbes necessarias ao adequado
funcionamento dos equipamentos; assinatura de revistas e periddicos; diarias; passagens; realizacéo de
eventos; pagamento por servigos de terceiros e outros servigos e encargos;

Capital: equipamentos, materiais permanentes, instrumentos, material bibliogréafico.
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Os itens de capital serdo alocados e patrimoniados na Instituicdo de execucdo do Programa sob a
responsabilidade, manutencédo e guarda do Coordenador.

12.3 Classificacdo de Despesas com Servicos de Terceiros

Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica (ndo se aplica a docentes): Mediante
preenchimento completo do formuléario “Recibo de Didrias e Prestacdo de Servicos Pessoa Fisica”,
pode ser comprovado o pagamento de despesas efetuadas com diarias e/ou prestacdo de servicos, que
por sua natureza sO possam ser executadas por pessoas fisicas.

Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica: Mediante a apresentacdo de Notas Fiscais
nominais a instituicio e ao Convénio n° XxXxXxxxxx, discriminadas e quitadas, poderdo ser
comprovadas despesas efetuadas com prestacdo de servicos por pessoas juridicas, tais como:
reproducdes, software, assinatura de periddicos, acesso a base de dados, impressos, graficos, visitas a
exposicoes, inscricdes em conferéncias e congressos, etc.

12.4. Acompanhamento da Prestagéo de Contas
(EXEMPLO)

A Convenente obriga-se a manter rigoroso controle das despesas efetuadas e dos respectivos
comprovantes para elaboracdo da prestacdo de contas semestral a ser enviada a XXXXX, por meio
dos formularios “Encaminhamento da Prestacdo de Contas ¢ Execu¢do Fisico-Financeira”, “Relagdo
de Pagamentos/ Taxa de Bancada”, “Relacio de Pagamentos/ Bolsas”, “Demonstrativo de
Rendimento de Aplicagdo Financeira” e “Demonstrativo de Remanejamento de Taxa de Bancada”.

Os comprovantes fiscais dos gastos, ap6s aprovacdo da prestacdo de contas pela Petrobras,
deverdo ser mantidos a disposicao da XXXXXXX pelo periodo que a legislacdo em vigor determinar.

E reservado & XXXXXXX o direito de acompanhar e avaliar a execucio do Programa, fiscalizar
in loco a utilizacdo dos recursos e solicitar outras informacdes, pelo periodo que a legislacdo vigente
determinar ou por no minimo por 05 (cinco) anos contados da data de término do Convénio, das
contas do XXXXX correspondentes ao ano da prestacdo de contas apresentada.

O saldo financeiro eventualmente apurado na prestacdo de contas anual podera ser transferido
para 0 ano seguinte ou devolvido, a critério da XXXXXXX.

A prestacdo de contas parcial relativa ao desembolso devera ser apresentada até 60 (sessenta)
dias antes da data do proximo desembolso. A ndo apresentacdo da prestacdo de contas € fator
impeditivo a novos desembolsos.

12.5 Documentos que Constituem a Prestacédo de Contas
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O encaminhamento da prestacdo de contas deverd ser realizado com o0s documentos,
“Encaminhamento da Prestagdo de Contas e Execu¢do Fisico-Financeira”, “Relag¢do de Pagamentos”,
“Relagdo de Pagamentos/ Bolsas”, “Demonstrativo de Rendimento de Aplicagdo Financeira”. Caso
tenham sido adquiridos bens (material permanente), a “Relagdo de Bens” também devera ser
encaminhada. Anexar a prestacdo de contas o extrato bancério correspondente ao periodo em quest&o,
bem como relatdrios e bilhetes de passagens de eventuais viagens realizadas.

Poderdo ser utilizados formularios complementares para a prestacéo de contas, por iniciativa da
instituicao.

O documento de “Encaminhamento da Prestacdo de Contas e Execugao Fisico-Financeira” tem
0 objetivo de descrever, sinteticamente, a forma como foram utilizados os recursos, a quantidade de

bolsistas distribuidos nos cursos e o demonstrativo do cumprimento do plano de trabalho e da
frequéncia.

Observacdo: Na prestacdo de contas, somente deverdo ser encaminhadas, a XXXXX, cépias dos
comprovantes dos gastos.

12.6. Prazo para Prestacdo de Contas
(EXEMPLO)

Os prazos para apresentacdo das prestacOes de contas, referentes aos repasses realizados, sdo 0s
seguintes:

= 12 prestacdo: 60 (sessenta) dias antes da liberacéo da 22 parcela;

= 2% prestacdo: 60 (sessenta) dias antes da liberacdo da 3? parcela;

= 3% prestacdo: 60 (sessenta) dias antes da liberacao da 42 parcela;

= Prestacdo de contas do ultimo desembolso: 60 (sessenta) dias antes do término do Convénio;

= Prestacdo de Contas Final: até 60 (sessenta) dias apds o término do prazo do Convénio.
12.7. Planilha de Desembolso (EXEMPLO)

CONTRAPARTIDA
FINANCEIRA PARCELAS
ELEMENTOS DE DESPESA PRIMEIRA | SEGUNDA | TERCERA QUARTA QUINTA SEXTA TOTAL

TOTAL GERAL
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13. Disposicéo Geral
(EXEMPLO)

As atividades a serem desenvolvidas por meio deste Plano de Trabalho deverdo ser realizadas
€M CONSONANCIA COM ...ecvvreieeiiecieeie e nee e

Rio de Janeiro, de de

Rafael Barreto Almada

Reitor - IFRJ Representante Legal — Instituicdo Parceira
TESTEMUNHAS:
Nome:
CPF:
Nome:

CPF:
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ANEXO IV
MODELO DE PLANO DE TRABALHO SEM TRANSFRENCIA DE RECURSOS

N°XX/201X do
Acordo de Cooperacdo N°XX/201X entre o IFRJ e a XXXX

1. Dados Institucionais

o IFRJ

Nome: Instituto de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio | Sigla: IFRJ
de Janeiro.

CNPJ N°: 10.952.704/0001-04

Endereco: Rua Pereira de Almeida 88, Praca da Bandeira

Cidade: Rio de Janeiro CEP: 20.260-100 |UF: RJ

Caixa Postal: Telefone: 21-3293-6000 Fax:

E-mail: gr@ifrj.edu.br

Site Internet: portal.ifrj.edu.br

Natureza Juridica: Autarquia Federal

Atividade Econémica Predominante: Educacional Técnica e Tecnoldgica

Representante Legal: Rafael Barreto Almada
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o ORGANIZACAO PARCEIRA

Nome:

Sigla:

CNPJ N°:

Endereco:

Cidade:

CEP: UF:

Caixa Postal: Telefone:

Fax:

E-mail:

Site Internet:

Natureza Juridica:

Atividade Econdmica Predominante:

Representante Legal:

1.3. COORDENADOR(A) DO PROJETO - IFRJ

Nome:

Cargo:

CPF: RG N°:

Orgéo Expedidor:

Endereco:

Cidade:

CEP: UF:

Caixa Postal: Telefone:

Fax:

E-mail:

1.4. COORDENADOR(A) DO PROJETO - ORGANIZACAO PARCEIRA

Nome: Cargo:

CPF: RG Ne: Orgéo Expedidor:

Endereco:

Cidade: CEP: UF:
Caixa Postal: Telefone: Fax:

E-mail:

2. Dados do Projeto
2.1. TITULO

2.2. OBJETO
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(EXEMPLO) Visa a fomentar a formacdo dos alunos dos cursos técnicos do Instituto Federal
de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro, estimular o desempenho dos alunos, reduzir a
evasdo escolar e despertar o interesse da mdo de obra técnica para o setor de
XXX AKX XX XXX XXX XX XXX XXX KXX XXX XXXXXXX, por meio da aplicacdo dos recursos
provenientes XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XX XXX XX XXX XXXX.

2.3. PERIODO DE REALIZACAO

Inicio: més/ano

Término: més/ano

2.4. JUSTIFICATIVA

(EXEMPLO) O presente projeto se justifica a partir da necessidade da parceria entre o setor
produtivo e a academia para a ampliacdo e fortalecimento de recursos humanos voltados para as
necessidades  técnicas, tecnoldgicas e de gestio da complexa inddstria  de
XXX XXX XX KX XX KKK XXX XK KX XX XXX XXX XXXXXXXXXX. Por ser necessario melhorar
a relacdo entre a oferta e demanda de profissionais, é relevante direcionar esforcos para a
disponibilizacédo de bolsas que diminuam a evasdo dos cursos e possibilitem que os estudantes voltem

sua atencdo para a cadeia produtiva em questao.

Face ao crescimento da atividade XXXXXXXXXX, desenvolvimento de novos tipos de
XXXXXXX e ao grande nimero de novos XXXXXXXXXX € importante o fomento do
desenvolvimento das areas XX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX X.

Com base nos dados acima descritos, o0 convénio que aportara recursos
XXX XXX XX XXX XXX XX XXX X XXX XXXX poderd colaborar com a reducdo da caréncia de
profissionais do setor de XXXXXX XXX XX XXX XXX XXX XX XXX,

Quanto aos temas abordados nos planos de estudo, 0s mesmos serdo propostos tendo em vista
as necessidades do setor de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, buscando uma aproximagao entre o
mercado e o setor académico, e poderdo contribuir para o desenvolvimento tecnol6gico e/ou estudo de

solucBes de um problema técnico especifico.
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Quanto ao quantitativo de bolsas, o mesmo foi inicialmente estabelecido com base na
expectativa de demanda do mercado, levando em consideracdo a capacidade de execucdo do IFRJ,

com o fim de contemplar estudos desenvolvidos pelos alunos nas areas de interesses relatadas.

A selecdo dos bolsistas é de competéncia exclusiva da Instituicdo por meio de sua Comissdo
Gestora, que definird as diretrizes e sistemas a serem adotados para a indica¢do dos alunos, uma vez

observados 0s requisitos minimos.

Por fim, quanto aos beneficios de geracao de conhecimento, econdmicos ou sociais:

= Permitird a realizacdo de atividades de aprimoramento continuo e atualizacdo de professores e
alunos, visando a criagdo de competéncias nas é&reas de interesse do setor de
)9,.9,.9.9,.9.9,9.9.9.0.9,9.9.9,.9.9,.0.9.9.0.9,.9.9.9.9.9,90.9.9,.0.9,0.9.9,.0.9,0.0,0.§

= ConsistirhA em um meio para o fortalecimento do intercimbio e do compartilhamento de
conhecimentos entre instituicdes de ensino e a industria
XXX AKK KX XXX XK KKK XXX KKK KX XXX KKK KXX XXX XXXXX XXX XX permitindo que a

XXXXXXXXX continue atuando com responsabilidade social.

2.5. IDENTIFICACAO E ESTIMATIVA DOS BENEFICIADOS

Informar quem seré beneficiado com a cooperacao técnica.

3. Metas a serem Atingidas

e (EXEMPLO) Integracdo do IFRJ & rede de pesquisa do PPZ-XXXX;

e Desenvolvimento de 11 projetos de pesquisa conjunta;

e Formacédo de nove Doutores e dois Mestres integrantes do quadro de servidores do IFRJ,
que ocorrerd pela acdo sistematizada dos pesquisadores do PPZ, na criagdo, orientagdo e
conducéo dos projetos de pesquisa, em carater multidisciplinar e fomentador do trabalho
em equipe;

e Desenvolvimento de nove teses de doutorado e duas dissertagdes de mestrado por

servidores do IFRJ;
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e Publicacdo de 40 artigos cientificos, em periddicos indexados com QUALIS Bl ou
superior e 120 resumos expandidos nas reunifes anuais da Sociedade Brasileira de
Zootecnia, durante a vigéncia do Projeto.

4. Informacgdes Académicas dos Cursos
4.1. Resultados Esperados
(EXEMPLO)

e Direcionamento da formacdo de mdao-de-obra de nivel técnico para o setor de
XHXXXXHXXXKXXXXXXXXXXKKXXXX;

e Reducdo da taxa de evasdo incentivando o aluno, desde o inicio do curso técnico, a se dedicar
exclusivamente aos estudos e atividades de desenvolvimento tecnolégico, por meio da concessao
de bolsa para fixacéo escolar;

e Contribuicdo ao processo de ensino-aprendizagem no setor de XXXXXXXXXXXXXX, por meio dos
dados e conclusdes obtidas a partir de estudos que serdo desenvolvidos pelos alunos bolsistas ao
longo de sua formacéo;

e Melhoria e manutenc¢éo das atividades e servigos necessarios ao desenvolvimento do convénio por
meio da aplicagdo dos recursos advindos da XXXXXXXXxXX, visando a otimizar a formagéo de
profissionais técnicos de nivel médio;

e Compartilhamento de conhecimento entre estudantes, profissionais e docentes atuantes nas areas
do convénio com apoio a realizagdo de eventos;

e Disseminacdo do conhecimento por meio da realizacdo de Feira de Ciéncia e Tecnologia;

e Aumento dos recursos informacionais nas areas de atuacdo do Convénio com apoio a publicacdes.

4.2. Indicadores

Poderdo ser gerados indicadores a partir do resultado da utilizagdo dos recursos, considerando
informacdes relacionadas a:

(EXEMPLO)

e Material didatico gerado;

e Prémios obtidos;

e Parcerias, convénios ou contratos estabelecidos com outros agentes por natureza do objeto a ser
desenvolvido (ensino, pesquisa etc.);

e Investimento em infra-estrutura fisica e laboratorial;

e Estabelecimento de relagbes universidade/industria (intercambios, estagios, uso de laboratorios
corporativos para aulas praticas, treinamentos in company);

¢ Investimento em acervo bibliogréafico;

e [Egressos por especializacao;

e Publicacdes indexadas;
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Publicacgdes internas;

Livros publicados;

Capitulo em livro editado;

Patentes solicitadas/obtidas;

Trabalho de campo;

Atividades de difuséo;

ParticipagOes com apresentagdes e autoria de trabalhos ou palestras de bolsistas em congressos e
seminérios;

Projetos submetidos/aprovados as instituicdes de fomento;
Relacbes programa/industria;

Redes de cooperacéo.

4.3. Mecanismos de Acompanhamento de Execucao

(EXEMPLO) Os mecanismos utilizados para execucdo, acompanhamento e avaliacdo seréo os

seguintes:

De responsabilidade do IFRJ:

(14) Encaminhar os relatdrios semestrais dos alunos bolsistas;

(15) Encaminhar os relatdrios finais dos bolsistas;

(16) Enviar, a xxxxxxx, documentos relacionados aos estudos realizados pelos bolsistas;

(17) Realizar reunides periodicas da Comissdo Gestora juntamente com os alunos;

(18) Orientar os bolsistas quanto aos estudos direcionados ao setor de XXXXXXxxX e quanto a
realizacdo de estagio;

(19) Elaborar relatdrios anuais de entrada dos alunos, de desempenho e de revisdo do Convénio;

De responsabilidade do Parceiro:

(20) Repassar a Fundacéo as parcelas de desembolso;

(21) Controlar as atividades por meio de indicadores: quantidade de bolsas concedidas, evaséo de
bolsistas, quantidade de bolsistas reprovados, documentos de prestacdo de contas entregues
no prazo e outros acordados posteriormente;

(22) Consolidar dados a partir dos relatorios semestrais dos alunos e do coordenador;

(23) Avaliar a pertinéncia dos temas dos estudos dirigidos para 0 setor de XXXXXXXXXXX,
realizados pelos bolsistas.

5. Etapas e Cronograma Fisico

Ano 201X
Atividades jan fev mar abr mai jun jul ago set out nov dez




MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO

6. Disposicéo Geral
As atividades a serem desenvolvidas por meio deste Plano de Trabalho deverdo ser realizadas

em consonancia com o Acordo de Cooperacdo Técnica n° XX/201X entre o IFRJ e (nome do
parceiro).

Rio de Janeiro, de de

Rafael Barreto Almada

Reitor - IFRJ Representante Legal — Instituicao Parceira

TESTEMUNHAS:

Nome:

CPF:

Nome:

CPF:
34






