MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO
CAMPUS SAO GONCALO

Edital n°® 04/2023

Processo Seletivo Simplificado para Contratacdo de Estagiarios(as)

A Diretora Geral do campus S&o Gongalo, do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e
Tecnologia do IFRJ, no uso de suas atribui¢des legais, torna publica a abertura de inscri¢cdoes
para o Processo Seletivo Simplificado destinado a selecdo de estagiarios (as) nos termos da
legislacédo vigente.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. A concessao de estagio no ambito do IFRJ objetiva proporcionar a preparacao do(a)
estudante para o trabalho produtivo e para o desenvolvimento da vida cidada, por meio do
exercicio de atividades correlatas a sua pretendida formacdo profissional, em
complementa¢do ao conhecimento tedrico adquirido na instituicdo de ensino.

1.1.1. A concessao de estdgio ndo gera vinculo empregaticio de qualquer natureza e dar-
se-a mediante a celebracdo de Termo de Compromisso de Estagio (TCE) entre o(a)
estudante e IFRJ, com a interveniéncia obrigatéria da Instituicdo de Ensino.

1.2. O(A) estagiario(a) fara jus a:

a) bolsa de estagio, conforme item 3 deste Edital;
b) auxilio-transporte, conforme item 3 deste Edital;
C) seguro contra acidentes pessoais;

d) a um periodo de recesso de 15 dias consecutivos a cada seis meses estagiados. Os
periodos de recesso deverao ser usufruidos, obrigatoriamente, durante a vigéncia do Termo
de Compromisso de Estagio.

2. DAS DISTRIBUICOES DAS VAGAS

2.1. O presente Processo Seletivo visa a oferta de 04 (quatro) vagas para ESTAGIOS NAO
OBRIGATORIOS (remunerado), sendo 03 (trés) vagas para alunos (as) dos cursos de Nivel
Superior e 01 (uma) vaga para estudantes de Nivel Médio, conforme tabela abaixo.

Area de Formacao _Vaga
Disponivel

Graduacédo em Producao Cultural, Estudos de Midias, Marketing ou areas afins (Cinema e

Audiovisual, Publicidade e Propaganda e Rela¢Ses Publicas) a partir do 5° periodo 01

Graduacao em Servico Social a partir do 6° periodo 01

Graduacao em Comunicacao Social a partir do 6° Periodo 01

Curso Técnico em Informética a partir do 2° ano 01
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2.2. A atuacdo dos (as) estagiarios (as) dar-se-a de forma presencial, no Campus Sao
Gongalo, situado a Rua Dr. José Augusto Pereira dos Santos, s/n°, Neves - Sdo Gongalo,
CIEP 436 Neusa Brizola, CEP: 24425-005, e em conformidade com a vagas descritas no
item 2.1.

2.3. O(A) estagiario(a) exercerd as mesmas atribuicbes constantes no Termo de
Compromisso de Estagio e plano de trabalho.

3. DO VALOR DA BOLSA E DO AUXILIO-TRANSPORTE

3.1. O(A) estagiario(a) recebera bolsa-estagio e auxilio transporte, conforme o descrito no
guadro abaixo:

VALOR DA BOLSA-ESTAGIO E DO AUXILO TRANSPORTE
CARGA HORARIA
ESCOLARIDADE SEMANAL
30 HORAS
Nivel Médio R$ 694,36
Nivel superior na modalidade Graduacao R$ 1.125,69
Valor da diéria do Auxilio-Transporte R$ 10,00

4. DAS INSCRICOES

4.1. O(A) candidato(a), antes de se inscrever, devera ler o Edital e verificar se preenche
todos os requisitos exigidos para a area pretendida, conforme indicado no item 2.1.

4.1.1. A inscricdo do(a) candidato(a) implicara o conhecimento e a tacita aceitacdo das
normas e condi¢cdes estabelecidas neste edital, em relacdo as quais ndo podera alegar
desconhecimento.

4.2. As inscricdes serao realizadas eletronicamente, mediante preenchimento completo do
formulario eletrénico disponivel no link
https://docs.google.com/forms/d/100EeYYyOH3N6rZUB_9SzgtyH9X-
RimTvairNPU_xrMmO/edit e estardo abertas durante o periodo de inscri¢ado previsto no item
8 cronograma.

4.3. No ato da inscricdo o(a) candidato(a) devera fazer o upload (enviar arquivos
eletronicamente) dos documentos listados abaixo:

| - Comprovante de matricula atualizado, especificando o curso e periodo ou mddulo
cursado, que atenda ao requisito para vaga pretendida; conforme item 2.1;

[l - Documento Oficial de Identidade;
lIl - Curriculo Vitae simples;

IV - Documentagdo comprobatéria, caso seja estudante contemplado pelo Programa
Universidade para Todos — ProUni e Programa de Financiamento Estudantil — FIES;


https://docs.google.com/forms/d/10OEeYy0H3N6rZUB_9SzgtyH9X-RjmTvairNPU_xrMm0/edit
https://docs.google.com/forms/d/10OEeYy0H3N6rZUB_9SzgtyH9X-RjmTvairNPU_xrMm0/edit
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V - Tabela para Analise do Curriculo (Anexo 1), devidamente preenchida, com toda
documentacdo comprobatdria anexada;

VI - Carta de Intencdo contendo, no méaximo, 15 linhas, sobre suas expectativas para o
estagio.

4.3.1. O(A) candidato(a) que nao finalizar a inscricdo com o preenchimento do formulario
eletrénico e o upload dos documentos solicitados tera sua inscricAo automaticamente
desconsiderada e, por consequéncia, indeferida.

4.3.2. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) a anexar os documentos, conforme
estabelecido no item 4.3 e seus incisos, ndo cabendo ao IFRJ conferir os documentos
anexados no ato da inscricdo. Cabera aos profissionais do IFRJ, em data posterior, analisa-
los.

4.3.3. Sao de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) as informacdes prestadas no
Formulario de Inscricdo, bem como a conferéncia e o envio dos seus documentos
comprobatérios, em observancia as normas e condi¢cdes estabelecidas neste Edital.

4.4. No Formulario de Inscricéo eletrdnico, os campos RG e CPF do(a) candidato(a) devem
estar preenchidos, obrigatoriamente, com os dados do(a) proprio(a) candidato(a). O néo
preenchimento destes campos ou seu preenchimento com dados do responsavel ou de
qualquer outra pessoa impedird o(a) candidato(a) de participar deste Processo Seletivo.

4.5. Os documentos enviados pelo(a) candidato(a) no periodo de inscricdo ndo poderao ser
substituidos posteriormente.

4.6. Nao serdo aceitas inscricbes e/ou documentacdo comprobatéria em data distinta a
estabelecida no item 8 - CRONOGRAMA.

4.6.1. Em hipotese alguma, sera aceita a documentacdo encaminhada por via postal, fax ou
meio diferente ao definido neste edital.

4.7. A Listagem Preliminar de Inscritos(as) sera divulgada no site https://portal.ifrj.edu.br/sao-
goncalo/documentos, apés as 18h, conforme definido no item 8 - CRONOGRAMA.

4.8. A Listagem Preliminar de Inscritos(as) admitird um Unico recurso. O(A) candidato(a)
devera preencher o Formulario de Recurso (ANEXO IlI) e envia-lo, no formato PDF, como
anexo, para o seguinte e-mail: dg.csg@ifrj.edu.br , conforme periodo previsto no item 8 -
CRONOGRAMA.

4.8.1. O IFRJ nao se responsabiliza por pedido de recurso nao recebido devido a fatores de
ordem técnica que prejudiguem os computadores ou impossibilitem a transferéncia dos
dados, a falhas de comunicacéo ou ao congestionamento das linhas de comunicacéao.

4.9. Os(as) candidatos(as) que enviarem mais de 1 (um) recurso, sera considerado somente
0 ultimo e-mail enviado.

4.10. Os recursos enviados fora do prazo definido no item 8 — CRONOGRAMA seréo
indeferidos.


mailto:dg.csg@ifrj.edu.br
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4.11. Nao sera permitida a inclusdo de documentos ou a retificacdo da vaga para o qual se
inscreveu no periodo de recursos.

4.12. Os documentos entregues fora do periodo de inscricdo ndo serdo avaliados, seja em
gualquer outra etapa do processo seletivo.

4.13. A Listagem Final dos(as) Inscritos(as) sera divulgada no @ site
https://portal.ifrj.edu.br/sao-goncalo/documentos, apos as 18h, conforme definido no item 8
— CRONOGRAMA.

4.14. O parecer sobre 0s recursos interpostos € irrecorrivel.

4.15. O(A) candidato(a) devera manter, sob sua posse, para eventuais comprovacgoes, 0
Comprovante de Inscri¢ao.

4.16. Havendo divergéncias entre os dados da Listagem Final de Inscritos(as) e do
Formulario de Inscricdo, prevalecerdo as informacfes constantes no Formulario de
Inscricao.

4.17. Cabera aos profissionais do IFRJ, posteriormente, averiguar os documentos
comprobatérios do(a) candidato(a). Caso seja constatada a auséncia e/ou a irregularidade
de qualquer um dos documentos exigidos neste Edital, o(a) candidato(a) sera considerado(a)
eliminado(a).

4.18. O(A) candidato(a) que prestar falsa declaracdo podera responder criminalmente, nos
termos do Artigo 299 do Codigo Penal - Decreto Lei N° 2848/40, em um procedimento que
Ihe assegure o contraditrio e a ampla defesa.

5. DA ESTRUTURA DO PROCESSO DE SELEQAO
5.1. O Processo Seletivo compreende duas etapas:
12 Etapa: Analise Documental e Avaliacdo de Curriculo; e

22 Etapa: Entrevista.

5.2. 12 ETAPA - ANALISE DOCUMENTAL E A AVALIACAO DE CURRICULOS

5.2.1. A Avaliacédo de Curriculo valera até 50 pontos, distribuidos conforme o quadro abaixo,
desde que sejam enviados com a devida comprovagao.

TITULOS PARA AVALIACAO DE
CURRICULO

Participacdo no Programa de Universidade
para Todos - ProUni ou no Programa de
Financiamento Estudantil - FIES ou 10 pontos 10 pontos
Candidato(a) cursando Ensino Superior ou
Técnico em Instituicdo Publica de Ensino.

PONTOS PONTUACAO MAXIMA
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Participacdo em atividades de monitoria,
extensdo ou pesquisa.

Participacdo em congressos, palestras,
seminarios, foéruns ou similares, que 02
apresentem relacdo direta com o0s pré-| pontos/participacao
requisitos do codigo da vaga pretendido.
Participagdo em cursos, que apresentem
relacdo direta com os pré-requisitos do codigo
da vaga pretendido, com carga horéria
minima de 15h.

05 pontos/ 6 meses 10 pontos

10 pontos

02 pontos/curso 20 pontos

TOTAL 50 pontos

5.2.1.1. A Analise Documental e a Avaliacdo de Curriculo seréo realizadas por profissionais
do IFRJ, indicados pelos responsaveis do setor ofertante e resultara na pontuacdo que
podera variar de 0 (zero) a 50 (cinquenta) pontos.

5.2.1.2. Estard automaticamente eliminado(a) o(a) candidato(a) que deixar de anexar toda a
documentagéo constante no item 4.3 e seus Incisos deste Edital.

5.2.2. Na Andlise Documental e Avaliacdo de Curriculos serdo classificados(as) até 05
(cinco) vezes o numero total de vagas em cada area de formacéo.

5.2.3. Em caso de empate, serdo utilizados os seguintes critérios, privilegiando-se, nesta
ordem, o(a) candidato(a) que:

a) participa do Programa Universidade para Todos-ProUni ou Financiamento Estudantil-
FIES;

b) esteja cursando Ensino Superior ou Técnico em Instituicdo Publica de Ensino;
C) possuir maior idade.

5.2.4. Sera atribuida nota zero, no respectivo item, ao(a) candidato(a) que deixar de
apresentar documentagdo comprobatoria passivel de pontuacéo.

5.2.5. O Resultado Preliminar da Analise Documental e Avaliacdo de Curriculos sera
divulgado no site https://portal.ifri.edu.br/sao-goncalo/documentos, apds as 18h, conforme
definido no item 8 - CRONOGRAMA.

5.2.6. Sera admitido um unico recurso, desde que devidamente fundamentado, quanto ao
Resultado Preliminar da Analise Documental e Avaliacdo de Curriculo. O(A) candidato(a)
devera preencher o Formulario de Recurso (ANEXO IlI) encontrado no site
https://portal.ifri.edu.br/sao-goncalo/documentos e envia-lo, no formato PDF, como anexo,
para o e-mail: dg.csg@ifrj.edu.br , no periodo previsto no item 8 - CRONOGRAMA.

5.2.7. O IFRJ nao se responsabiliza por pedidos de recurso nao recebidos devido a fatores
de ordem técnica que prejudiguem os computadores ou impossibilitem a transferéncia dos
dados, a falhas de comunicacg&o ou ao congestionamento das linhas de comunicacgéo.

5.2.8. Nao serao aceitos 0s recursos recebidos em data distinta a estabelecida no item 8 —
CRONOGRAMA. A nota final atribuida, apds analise dos recursos, € definitiva.


mailto:dg.csg@ifrj.edu.br
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5.2.9. O Resultado Final da Anédlise Documental e Avaliacdo de Curriculos e a Convocacao
para as Entrevistas, sera divulgado no site https://portal.ifrj.edu.br/sao-goncalo/documentos,
apos as 18h, conforme definido no item 8 — CRONOGRAMA.

5.2.10. Caso haja empate na ultima colocacédo entre dois ou mais candidatos, todos esses
estardo aptos a participar da etapa seguinte do processo seletivo.

5.3. 22 ETAPA - ENTREVISTA

5.3.1. Somente os(as) candidatos(as) classificados na 12 Etapa - Analise Documental e
Avaliacao de Curriculos, conforme o estabelecido no item 5.2.9 participardo da 22 Etapa -
Entrevista.

5.3.2. A convocacédo para a Entrevista sera divulgada no site https://portal.ifrj.edu.br/sao-
goncalo/documentos, apés as 18h, conforme definido no item 8 - CRONOGRAMA.

5.3.3. A Entrevista ocorrera impreterivelmente no periodo previsto no item 8 -
CRONOGRAMA, em horario comercial, das 8h as 17h, conforme Listagem de Convocacao
para a Entrevista publicada no site https://portal.ifri.edu.br/sao-goncalo/documentos apds as
18h.

5.3.4. Para realizacdo da Entrevista, o(a) candidato(a) devera comparecer ao local indicado
no dia e horério previsto, conforme o ITEM 8 - CRONOGRAMA deste Edital.

5.3.5. A Entrevista consistira na arguicdo oral do(a) candidato(a), com duracdo de até 30
(trinta) minutos, podendo ser também realizada atividade teorica e/ou prética, acerca dos
conhecimentos relacionados ao perfil da vaga pretendida e as informacbes e
documentacgbes apresentadas no seu curriculo.

5.3.6. As Entrevistas serdo conduzidas por profissionais do IFRJ, indicados pelos
responsaveis de cada setor ofertante e resultard na pontuacao que poderd variar de 0 (zero)
a 50 (cinquenta) pontos.

5.3.7. E vedado ao(a) candidato(a) realizar a Entrevista em data e horario diferentes dos
previstos na Listagem de Convocacgéo para a Entrevista.

5.3.8. O(A) candidato(a) que receber nota O (zero) na Entrevista, estara automaticamente
eliminado do processo seletivo.

539. O Resultado Preliminar da Entrevista, sera divulgado no site
https://portal.ifr.edu.br/sao-goncalo/documentos, apés as 18h, conforme item 8 -—
CRONOGRAMA.

5.3.10. Serdo admitidos recursos, desde que devidamente fundamentados, quanto ao
Resultado Preliminar da Entrevista. O(A) candidato(a) devera preencher o Formulario de
Recurso (ANEXO Il) encontrado no site https://portal.ifri.edu.br/sao-goncalo/documentos e
envia-lo, no formato PDF, como anexo, para o e-mail: dg.csg@ifrj.edu.br, no periodo previsto
no item 8 -CRONOGRAMA.

5.3.11. O IFRJ néo se responsabiliza por pedidos de recurso nao recebidos devido a fatores
de ordem técnica que prejudiguem os computadores ou impossibilitem a transferéncia dos
dados, a falhas de comunicac&o ou ao congestionamento das linhas de comunicacéao.
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5.3.12. Nao serao aceitos os recursos recebidos em data distinta a estabelecida no item 8 —
CRONOGRAMA. A nota final atribuida, ap6s analise dos recursos, é definitiva.

5.3.13. O Resultado Final da Entrevista e a Classificacdo Final do Processo Seletivo serao
divulgados no site_https://portal.ifri.edu.br/sao-goncalo/documentos, apds as 18h, conforme
item 8 — CRONOGRAMA.

6. DA CLASSIFICACAO FINAL

6.1. A Classificacdo Final dos(as) candidatos(as) sera feita na ordem decrescente do
somatorio total de pontos obtidos nas duas etapas, Andlise Documental e Avaliacdo de
Curriculos e Entrevista.

6.2. Em caso de empate, serdo utilizados os seguintes critérios, privilegiando-se, nesta
ordem, o(a) candidato(a) que:

a) for estudante contemplado pelo Programa Universidade para Todos — ProUni ou
Financiamento Estudantil — FIES;

b) estiver cursando Ensino Superior ou Técnico em Instituicdo Publica de Ensino;
C) possuir maior nota na Entrevista;
d) possuir maior nota na Andlise do Curriculo;

€) possuir maior idade.

7. DA CONVOCACAO E DURACAO DO ESTAGIO

7.1. Os(as) candidatos(as) classificados(as) serdo convocados(as), de acordo com o
interesse da administracdo, respeitando rigorosamente a Classificacdo Final, em
conformidade com a disponibilidade orcamentéria.

7.2. O estagio tera duracdo minima de 1 (um) semestre, podendo ser prorrogado até o limite
de 4 (quatro) semestres, de acordo com o interesse do CONCEDENTE do estagio, desde
gue o(a) estudante esteja devidamente matriculado(a), com frequéncia regular e que atenda
0s preceitos da Instituicao.

7.3. Os(as) candidatos(as) classificados(as) deverao providenciar os seguintes documentos
para a Contratacéo:

a) ldentidade (copia frente e verso);
b) CPF (cépia frente e verso);
c) Titulo de Eleitor (coOpia frente e verso);

d) Comprovante de quitacdo com as obrigacbes militares, para os candidatos de sexo
masculino com até 45 (quarenta e cinco) anos (cépia simples);
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e) Comprovante de Residéncia (enviar comprovante de até 3 meses, com a parte de
consumo visivel) - 4gua, luz, telefone fixo, gas, TV a cabo ou Internet. Nao havendo conta
de consumo em nome do(a) estagiario(a), devera ser feita uma declaracdo no verso, de
préprio punho do nominativo da conta, atestando que o(a) candidato(a) reside no endereco.
Devera ser anexada a cépia da identidade do(a) responsavel pela conta);

f) Declaracao de Escolaridade, constando o curso e periodo ou ano;
g) Curriculo simples atualizado;

h) Comprovante de Conta Salério (ndo servem Conta Poupanca e Conta Conjunta).

8. DO CRONOGRAMA

ATIVIDADES DATAS
Periodo de Inscrigédo 25/07 a
14/08/2023
Listagem Preliminar dos Inscritos 15/08/2023
Interposicdo de Recurso contra a Listagem Preliminar dos Inscritos 16/08/2023
Listagem Final dos Inscritos 17/08/2023
Resultado Preliminar da Analise Documental e Avaliacdo de Curriculos 21/08/2023
Inter_posilgao de Rgcurso contra o Resultado Preliminar da Analise Documental e 22/08/2023
Avaliacéo de Curriculos
Divulgacdo do Resultado Final da Anélise Documental e Avaliagdo de Curriculos 23/08/2023
e Listagem de Convocacéo para a Entrevista
Entrevista 24 e
25/08/2023
Resultado Preliminar da Entrevista 28/08/2023
Interposicdo de Recurso contra o Resultado Preliminar da Entrevista 29/08/2023
Divulgacdo do Resultado Final da Entrevista e da Classificacdo Final 30/08/2023

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Este processo seletivo tem validade de 01 (um) ano, contado a partir da homologacéo
do Resultado Final, podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo com o interesse
da instituigéo.

9.2. Os(as) candidatos(as) classificados(as) e ndo convocados(as) compordao um cadastro
de reserva, observando-se a classificacao obtida na Classificagéo Final, o tipo de vaga e a
validade do processo seletivo.

9.3. Nao cabera recurso contra a Classificacéo Final do Processo Seletivo.

9.4. O horario de trabalho dos(as) estagiarios(as) sera estabelecido pelos respectivos
setores, conforme necessidade apresentada por suas respectivas chefias e/ou supervisores.
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9.5. Havendo desisténcia do(a) candidato(a) classificado(a) e convocado(a) para assinatura
do Termo de Compromisso de Estdgio (TCE), serdo observadas as prerrogativas do
presente edital, sendo convocado(a) o(a) candidato(a) subsequente.

9.6. Havendo alteracdo de dados pessoais do(a) candidato(a) (endereco, telefone, e-mail)
na vigéncia deste processo seletivo, € de inteira responsabilidade do(a) candidato(a)
proceder a atualizacdo cadastral para o caso de convocacao.

9.7. O(A) candidato(a) tera até 10 dias apdés sua convocacdo para entregar toda
documentacéo, perdendo o direito a vaga caso ndo cumpra o estabelecido neste item.

9.8. Os casos omissos ou ndo expressamente previstos neste Edital serdo resolvidos pelos
organizadores deste Processo Seletivo.

Sao Goncalo, 25 de julho 2023.

Documento assinado digitalmente

b GLEYCE FIGUEIREDO DE LIMA
g ! Data: 25/07/2023 18:15:21-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Gleyce Figueiredo de Lima

Diretora Geral do IFRJ/Campus S&o Gongalo
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EDITAL N2 04/2023

Processo Seletivo Simplificado para Contrata¢ao de Estagiarios(as)

ANEXO | - TABELA PARA ANALISE DO CURRICULO

PONTUAGAO PREVISTA | PONTUAGAO ATRIBUIDA

TiITULOS PARA ANALISE DE CURRICULO
PELO(A) CANDIDATO(A) PELA BANCA

Participagdo no Programa de Universidade para Todos-ProUni ou no
Programa de Financiamento Estudantil- FIES ou que estejam cursando
ensino superior ou técnico em Instituicdo Publica de Ensino

Participagdo em congressos, palestras, seminarios, foruns ou similares,
que apresentem relagdo com os pré-requisitos do cdédigo de vaga
pretendido

Participagdo em congressos, palestras, seminarios, foruns ou similares,
que apresentem relagdo direta com os pré-requisitos do cédigo da
vaga pretendido.

Participagdo em cursos, que apresentem relagdo com os pré-requisitos
do cédigo de vaga pretendido, com carga horaria minima de 15h

TOTAL

OBSERVACAO: O item n3o preenchido nio sera pontuado.

Sao Gongalo, de de 2023.
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EDITAL N2 04/2023

Processo Seletivo Simplificado para Contrata¢ao de Estagiarios(as)

ANEXO Il - FORMULARIO DE RECURSO
1. IDENTIFICACAO DO(A) CANDIDATO(A)

Nome:

Campus Sao Gongalo CPF:

Area de formagdo:

2. FUNDAMENTACAO DO(A) CANDIDATO(A)

(Este formulario ndo pode conter rasuras, erros ou omissoes)

Sdo Gongalo, de

de 2023.
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