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CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este documento estabelece diretrizes institucionais para a realizacdo de Atividades
Pedagbgicas Nao Presenciais (APNPs) visando ao atendimento da carga horaria letiva nos
cursos técnicos integrados, concomitantes e subsequentes ao Ensino Médio e nos cursos de
Formagao Inicial e Continuada (FIC) do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia
do Rio de Janeiro (IFRJ), em decorréncia das medidas de enfrentamento a Covid-19.

§ 1° As APNPs consistem em estratégias que visam ofertar conteldos e objetivos de
aprendizagem de cada componente curricular, de acordo com os respectivos Planos/Projetos
Pedagdgicos dos Cursos (PPCs), adaptados e planejados conforme o contexto de
excepcionalidade.

8 2° As APNPs devem ser ofertadas de forma preferencialmente assincrona e, quando
possivel, contextualizadas com a situacao atual, além de trabalhar os temas transversais com
vistas a desenvolverem atividades disciplinares, multidisciplinares, interdisciplinares ou
transdisciplinares. Tais atividades podem ser desenvolvidas mediante o dialogo entre as
disciplinas dos diferentes periodos dos cursos e até entre cursos diversos, oportunizando a
equipe de docentes, com apoio da gestdo pedagdgica, manter vinculo com os estudantes e
incentiva-los a permanecer nos estudos.

8 3° Entendem-se como sincronas as ferramentas de comunicagdo que possibilitam a
participacdo de estudantes, docentes e demais servidores envolvidos em encontros
previamente agendados, que ocorrem via internet e em tempo real, a exemplo de
videoconferéncias e chats.

§ 4° Entendem-se como assincronas as ferramentas de comunicacao que se caracterizam por
ndo serem realizadas em tempo real. Possibilitam, assim, que a interacdo entre professor e
estudante ocorra em tempos diferentes, ndo sendo necessaria a conexdo simultanea. As
atividades assincronas permitem que o USUario organize seu tempo para realizagéo das tarefas
em momentos variados, como por exemplo: foruns, textos, videos, podcasts ou aulas
previamente gravadas e disponibilizadas pelos docentes.

8 5° As atividades sincronas devem estar restritas aos momentos reservados para 0
atendimento pedagdgico como eventuais solu¢Bes de davidas, revisdo e orientacdo sobre o
contetido, além de orientacbes gerais aos estudantes pelos servidores envolvidos com o

desenvolvimento das APNPs.



8 6° As atividades assincronas audiovisuais gravadas a serem disponibilizadas as turmas
emque constem estudantes surdos devem obrigatoriamente ser enviadas com a antecedéncia
de, no minimo, 15 (quinze) dias para Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades
Especiais (Napne) do campus, com cépia para a Direcdo de Ensino, para que seja traduzido e
interpretado pelos intérpretes de Lingua Brasileira de Sinais (Libras) do IFRJ. Cabera ao
docente e ao intérprete encarregado da adequagdo dos materiais didaticos definir entre si o
prazo para essa adequacao didatica e a sua devolutiva.

§ 7° Aos estudantes surdos devem ser priorizadas atividades sincronas e previamente

adaptadas nas condicdes do paragrafo anterior.

Art. 2° Ao estudante maior de idade e o responsavel legal do estudante menor de idade que
optar por ndo aderir as APNPs, cabera informar sua op¢do a Diretoria de Ensino do campus
(DE) com as devidas justificativas, sendo garantido o direito de trancar sua matricula, sem
prejuizo a seu historico escolar e sua integralizacdo curricular.

Paragrafo unico: O estudante que solicitar o trancamento de sua matricula ou o trancamento
por disciplina, de acordo com a modalidade do curso ao qual esté inserido, podera participar
das APNPs, de forma opcional, exceto aquelas oferecidas pela turma virtual do SIGAA. Essas
serdo compreendidas como nao letivas e ndo contabilizardo para fins de cumprimento da carga

horaria do curso.

CAPITULO 1l
DAS ATIVIDADES PEDAGOGICAS NAO PRESENCIAIS — APNPs

Art. 3° Entendem-se por APNPs um conjunto de atividades de ensino a serem desenvolvidas
e acompanhadas pelos docentes e que podem ser realizadas de forma ndo presencial pelos
estudantes, mediante o uso de tecnologias ou ndo, no ambito dos cursos do IFRJ, enquanto
persistirem restricbes sanitarias para presenca completa dos estudantes nos campi,
respeitando-se a flexibilidade e a autonomia dos cursos para a adequacéo de tais atividades as
suas especificidades e realidades proprias.

Paragrafo unico: A adogdo das APNPs deve atender aos preceitos institucionais de manter o

acesso educacional universal, inclusivo e de qualidade.

Art. 4° O desenvolvimento das APNPs tem por objetivos:

| - viabilizar o distanciamento social recomendado pelos Orgéos de Saude;



Il - possibilitar aos educandos a manutencdo do vinculo com a Instituicéo;

I11 - reorganizar a oferta de ensino de forma conjuntural, garantindo que sejam oferecidos os
contetidos e objetivos de aprendizagem previstos nos Plano de Cursos/PPCs;

IV - contribuir para uma rotina basica de estudos;

V - possibilitar aprendizagens adequadas ao contexto de excepcionalidade provocado pela
pandemia de Covid-19 e, assim, evitar 0 aumento da evasdo nos cursos;

VI - configurar-se como uma estratégia de manutencdo de recuperagdo dos estudos;

VII - manter o contato acolhedor com os estudantes, enquanto afastados do ambiente fisico

do campus.

Art. 5° As atividades a que se referem estas Diretrizes estdo asseguradas pelo Parecer CNE/CP
n° 5/2020 e normas correlatas, ndo se confundindo, portanto, com a Educacdo a Distancia ou
com a oferta de carga horaria na modalidade de Educacdo a Distancia em cursos presenciais,

na forma do que preveem outros documentos normativos, em carater regular.

Art. 6° Os componentes curriculares devem ser replanejados e adaptados as APNPs, sendo
abordados sem prejuizo aos estudantes, considerando-se sobretudo metodologias que, se
possivel, rompam com a disciplinaridade.

8 1° Cabe aos Colegiados de Curso e as equipes das diferentes areas do conhecimento avaliar:
| - as possibilidades de quebra de pré-requisito curricular ou ementério das disciplinas;

Il - a construcdo de diferentes recursos para maior aproveitamento académico discente;

Il - a interacdo entre diferentes disciplinas e areas do conhecimento que possam executar
atividades e projetos de modo conjunto, enquanto durar o desenvolvimento das APNPs.

8§ 2° Cabe aos Colegiados de Curso avaliar e definir a reorganizacao e disposi¢éo das unidades
curriculares que compdem os curriculos dos cursos, em consonancia com as orientacoes
definidas pelos docentes/equipes regentes das unidades curriculares, bem como das
coordenacdes e equipes correlatas ao processo. A reorganizacao deve ser oficializada a partir
do registro em ata da reunido dos Colegiados de Cursos, a qual deve ser anexada ao respectivo
Plano de Curso/PPC e encaminhada & Direcdo de Ensino e a Pro-Reitoria de Ensino Basico,
Técnico e Tecnoldgico (Proen).

8§ 3° Cabe ao docente, com o apoio de cada Coordenacédo de Curso, juntamente com a Dire¢éo
de Ensino (DE), avaliar como sera realizada a adaptacdo obrigatoria dos componentes
curriculares sob sua regéncia, em todo ou ao menos em parte, para serem ofertados por meio

de APNPs, as quais deverdo ser descritas no Plano de Adaptacdo de Componentes



Curriculares as APNPs (Apéndice ) e registrado pelo docente nominalmente em ata de
reunido de Colegiado de Curso, a ser encaminhada a DE e Proen.

§ 4° No caso de adaptagdo parcial, o aproveitamento obtido devera ser utilizado para
verificacdo de grau integral do componente curricular, articulando-se a diferentes estratégias
extra-curriculares de reposicdo dos conteudos, saberes e habilidades ndo adaptados.

8 5° As APNPs devem ser propostas e planejadas em conjunto pelos professores, mediante
reunides dos respectivos Colegiados de Cursos, podendo ser desenvolvidas de forma
disciplinar, mas preferencialmente interdisciplinar.

8 6° A fim de evitar sobrecarga de atividades, os Colegiados de Cursos devem dar preferéncia
a estratégias pedagogicas que se pautem pela interdisciplinaridade, associando contetdos
comuns de diferentes disciplinas, por meio de percursos e modulos que permitam a interacao
entre &reas de conhecimento diversas.

§ 7° A fim de evitar a sobreposicéo e sobrecarga das atividades realizadas de modo sincrono,
um planejamento do quadro de atividades deve ser disponibilizado aos estudantes pelos
Colegiados de Cursos no inicio do desenvolvimento das APNPs.

8 8° Os docentes devem garantir a multiplicidade de metodologias de ensino no
desenvolvimento das APNPs assincronas, de maneira a evitar que determinado tema ou
conteldo seja abordado exclusivamente por uma delas, devendo, portanto, privilegiar a
combinacdo de estratégias de ensino diversas (videoaulas, textos, audios etc.).

8 9° Cabe as Coordenacdes de Cursos, em parceria com as Coordenacdes Técnico Pedagogicas
(COTP) e as Direcbes de Ensino, acompanhar e divulgar o planejamento periédico das
APNPs, com base nestas Diretrizes.

§ 10° De acordo com a Sociedade Brasileira de Pediatria (SBP)*, para adolescentes com idades
entre 11 e 18 anos, os limites saudaveis de exposicdo a telas sdo de 2 a 3 horas por dia. Essa
recomendacdo deve ser seguida para o desenvolvimento das atividades sincronas e/ou
assincronas, independentemente da modalidade do curso. Cabe ao Colegiado de Curso
trabalhar o cumprimento da recomendacdo da SBP, sem prejuizo ao desenvolvimento das
APNPs.

Art 6-A Os componentes curriculares ndo ofertados desde o inicio das APNPs ndo poderao
afetar o tempo de integralizacdo do discente no curso, devendo a oferta dos referidos

1 Fonte: https://www.sbp.com.br/fileadmin/user_upload/ 22246c-ManOrient - MenosTelas _MaisSaude.pdf. Acesso em
02 de junho de 2021.
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componentes ocorrer obrigatoriamente:

8§ 1° Até o ultimo periodo do curso, sendo limitado a um ou dois componentes curriculares
reprogramados por semestre, para que ndo haja sobrecarga ao estudante.

8 2° Excepcionalmente, no contexto das APNPs, os concluintes do ensino técnico de nivel
médio, cursando o ultimo ano letivo dos cursos anuais ou 0s 2 Ultimos periodos dos cursos
semestrais, que tenham integralizado 75% ou mais da carga horéria total do curso, incluindo
a mesma porcentagem de conclusdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatoério,
deverdo ter a oportunidade de obter o certificado de conclusé@o do curso, de modo a ndo serem
prejudicados, desde que:

| - Tenham concluido com aproveitamento 75% da carga horéria total do ultimo ano do curso,
em caso de cursos anuais cujo periodo de integralizacdo minima seja de trés anos.

Il - Tenham concluido com aproveitamento 75% da carga horaria total do 6° semestre, em
caso de cursos semestrais cujo periodo de integralizacdo minima seja de seis semestres.

I11 - Tenham concluido com aproveitamento 75% da carga horéaria total do curso, em caso de
cursos semestrais de sete ou oito periodos.

IV - Tenham concluido 75% ou mais da carga horéria total do curso, no caso de cursos
concomitantes ou subsequentes;

83° Para 0s casos previstos neste artigo, seré avaliada a pertinéncia, a urgéncia e a garantia ao
aluno concluinte a verificacdo de seu rendimento escolar global e qualitativo, realizado em
Conselho de Classe Extraordinario (COC) e previsto para este fim, que observara os seguintes
critérios:

I - O atendimento aos incisos | ao 1V do § 2° deste artigo, de acordo com a forma de oferta do
curso em que o estudante esta regularmente matriculado.

Il - avaliacdo continua e cumulativa do desempenho do estudante, com prevaléncia dos
aspectos qualitativos sobre os quantitativos e dos resultados ao longo do seu itinerario
formativo sobre os de eventuais provas finais;

I11 - aproveitamento de estudos e demais atividades académicas realizadas e concluidas com
éxito pelo estudante.

84° Pela natureza integrada e politécnica dos cursos técnicos do IFRJ, o Conselho de Classe
Extraordinario pode ser solicitado nos seguintes casos:

I. convocacgdo em processo seletivo dentro do nimero de vagas previstas, para preenchimento
de cargo;

Il. ocupacdo de uma vaga de emprego;



I11. promocdo/ascensdo funcional;

IV. aprovacédo e matricula em processo seletivo de ingresso ao Ensino Superior;

V. impedimento de conclusdo do curso no prazo minimo previsto para sua integralizagéo por
ndo oferta de disciplinas;

VI. outras demandas consideradas urgentes pelo estudante solicitante e referendadas pela

direcdo de ensino, coordenacéo do curso, COTP, COIEE e Secretaria Académica.

Art. 7° As APNPs podem ou ndo ser mediadas por tecnologias digitais de informacdo e
comunicacdo e devem sempre permitir ao discente o acesso ao contetdo das atividades por
meio virtual e/ou fisico.

§1° Para os casos de estudantes que moram em areas sem cobertura de internet e/ou tenham
deficiéncias com as ferramentas digitais, os materiais fisicos impressos deverdo ser
substitutivos aos materiais e recursos disponibilizados virtualmente pelas equipes docentes e
pedagdgicas do campus.

§ 2° A Diregdo Geral devera delegar a organizacédo e a logistica de entrega desses materiais
fisicos ou impressos, desenvolvendo um cronograma para recebimento e entrega dos materiais
elaborados pelos docentes e encaminhamento posterior aos estudantes, observando as
normativas e os protocolos da Organizacdo Mundial da Saide (OMS).

Art. 8° Para atender ao previsto no § 5° do Art. 6°, a carga horaria total semanal do componente
curricular sera equivalente ao somatério do tempo para elaboracdo, orientacdo e
desenvolvimento das APNPs pelos estudantes, devendo o docente dar preferéncia as
atividades assincronas nas mais diferentes midias, com base nos seguintes limites:

| - as atividades propostas (sincronas ou assincronas) corresponderdo a um valor percentual
dentro do intervalo de 30 até 50% da carga horéaria total semanal da disciplina, a ser definido
em Colegiado de Curso;

Il - A contagem de carga horaria deverd ocorrer sem gerar sobrecarga e sobreposi¢do de
APNPs. Para isso, a Pro-reitoria de Ensino Basico, Técnico e Tecnologico (Proen) devera

produzir material suplementar para orientar tais equivaléncias.

Art. 9° Caso ocorra a possibilidade sanitaria de retorno presencial, durante o desenvolvimento
das APNPs, serdo necessarias a reavaliagdo e o replanejamento, com envolvimento das
instancias competentes.

8 1° As APNPs também poderdo ser realizadas quando for possivel o retorno gradual as

atividades presenciais, como estratégias de avaliacdo diagndstica e de recuperacdo de estudos
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dos educandos, bem como para o atendimento da carga horaria dos cursos nos semestres
letivos impactados pela pandemia de Covid-19.

§ 2° Os componentes curriculares com atividades experimentais e/ou praticas que ndo
puderem ser ofertados por meio de APNPs, no todo ou em parte, no periodo de suspensdo das
aulas presenciais, deverdo, no ambito dos Colegiados de Cursos, ser reprogramados para

reposic¢ao quando for possivel o retorno as atividades presenciais.

Art. 10 Aos estudantes concluintes, ou nos niveis mais avancados dos cursos, que optem por
dar continuidade a seus estudos, devem ser ofertadas todas as possibilidades de progressao e
conclusdo de seu percurso educacional, enquanto durar o desenvolvimento das APNPs nos

periodos letivos dos cursos do IFRJ.

Art. 11 Os estudantes que ndo puderem realizar as APNPs propostas por questdes justificadas
nas respectivas regulamentacdes de sua modalidade de ensino ou por outra raz&o apresentada
pelo estudante, avaliada e aceita pelo Colegiado de Curso com o0 apoio de equipe
multiprofissional — Coordenacdo Técnico-Pedagdgica (CoTP), Servico de Saude (Sersa),
Nucleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades Especiais (Napne), entre outros —, terdo
o direito a um Plano de Estudos Individualizado (PEI) elaborado pelo Colegiado de Curso.

Art. 12 Em relacdo as praticas profissionais de estagios ou as praticas que exijam laboratorios
especializados, a aplicacdo da substituicdo por APNPs deve constar de planos de trabalhos
especificos, aprovados pelos Colegiados de Cursos e apensados ao Projeto Pedagdgico do
Curso, devendo ainda obedecer as diretrizes dos conselhos profissionais, as Diretrizes
Nacionais Curriculares aprovadas pelo Conselho Nacional de Educacdo (CNE), ficando
vedada a substituicdo daqueles cursos que nao estejam disciplinados pelo CNE.

Paragrafo Unico. Para atendimento ao caput, os cursos da Instituicio que dispdem de mesma
diplomacéo deverdo definir em conjunto a organizacéo e a validacao das praticas profissionais

de estégio.

Art. 13 Deverdo ser produzidas pela Proen itens suplementares a estas Diretrizes que
esclarecam a comunidade académica o teor, 0s objetivos e as limitacbes das APNPs letivas
em contexto de excepcionalidade. Dentre esses documentos informativos, recomenda-se:

| - a elaboracdo de um texto que esclareca e exemplifigue metodologias e atividades

pedagdgicas que rompam com a disciplinaridade;

Il — ampla divulgagdo a comunidade académica dos canais de atendimento e suporte nos



Ambientes Virtuais de Ensino e de Aprendizagem (Aveas) do IFRJ;

I11 — disponibilizacdo a comunidade académica de recomendacdes com linguagem acessivel
sobre uso de voz, video e protecdo dos materiais didatico-pedagogicos no desenvolvimento
das APNPs.

Art. 14 O uso das APNPs deverd seguir os procedimentos operacionais previstos nestas
Diretrizes.

§ 1° O Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (Sigaa) permanece como
instrumento exclusivo de registro académico no @mbito dos cursos do IFRJ.

§ 2° O mddulo Turma Virtual do Sigaa, o0 Moodle institucional e 0 Google Classroom vigoram
como as Unicas plataformas digitais para o desenvolvimento das APNPs, devendo ser
utilizadas como Ambiente Virtual de Ensino e Aprendizagem (Avea).

§ 3° A reorganizacdo dos planos de ensino e dos topicos de aula cadastrados no Sigaa,
considerando as APNPs que passarem a ser realizadas.

8 4° A organizacdo de atividades que permitam orientagdes e interagOes dos estudantes com
os professores e dos estudantes entre si, contribuindo para a criagdo de um senso de
comunidade virtual.

8§ 5° A postagem obrigatdria do Plano de Adaptacdo de Componentes Curriculares as APNPs
(Apéndice 1) da disciplina e de demais informacdes académicas no Sigaa para a comunicacao
aos estudantes pelo docente do plano de ensino atualizado, respectivo cronograma de
atividades e recursos tecnologicos a serem utilizados, indicando o que sera diferente nas
APNPs em relacdo ao que havia sido planejado para o desenvolvimento das atividades
presenciais.

8 6° A orientagdo aos estudantes de como as atividades propostas estdo relacionadas aos
objetivos dos componentes curriculares e como serdo avaliadas.

8 7° A realizacdo de selecéo e apresentacdo de materiais em formato digital ja disponiveis na
internet, tais como livros em PDF, links para obras de bibliotecas virtuais publicas, contetdo
de texto e videos de autoria do professor ou de outros autores, todos devidamente identificados
segundo as normas de citacGes e de direitos autorais — Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e demais normas e legislacdes correlatas.

8 8° A proposicdo de atividades como pesquisas, projetos, entrevistas, experiéncias,
simulag0es, estudos dirigidos, fichas de leitura, listas de exercicios, resenhas, resumos, testes,
entre outros, que possam ser organizados e disponibilizados aos estudantes, prioritariamente

com mediagdo tecnoldgica, garantindo-se o registro no modulo Turma Virtual e no diario de
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classe do Sigaa.

8 9° A realizacdo de contato semanal entre os estudantes e servidores (docentes e/ou
administrativos) que estejam participando das APNPs, com a finalidade de solucionar
davidas, orientar sobre o desenvolvimento de atividades e promover acolhimento, garantindo-
se 0 retorno adequado aos estudantes.

8 10° A realizacdo das atividades sincronas, dentro de cronograma estabelecido pelos
Colegiados dos Cursos, de preferéncia no horario em que o aluno esta matriculado e divulgado
previamente no inicio do periodo de desenvolvimento das APNPs. A disponibilizacdo de
horéarios de atendimento alternativos deve ser realizada em decisdo conjunta com 0s
estudantes.

§ 11° As APNPs desenvolvidas em modo sincrono serdo obrigatoriamente gravadas e
oferecidas de modo assincrono e deverdo seguir os procedimentos regulamentados pelo
Parecer Proju IFRJ n° 00137/2020.

8 12° Toda e qualquer atividade sincrona, como atendimento pedagogico e apresentagdo final
de Projetos Integradores (Pls), deve ser realizada por meio de softwares de videochamada,
que permitam gravacdo e disponibilizacdo do link de acesso no modulo Turma Virtual — Sigaa.
8 13° O plano de APNPs de cada disciplina ou componente curricular, organizado segundo 0s
critérios estabelecidos pelo Colegiado de Curso, deve ser disponibilizado no Avea com

antecedéncia minima de 72 horas para inicio do prazo das atividades.

Art. 15. O registro de frequéncia seréa feito apenas com o objetivo de se avaliar o processo de
ensino—aprendizagem e aferido por meio da entrega das atividades avaliativas formativas

propostas, referentes ao periodo da realizagdo das atividades ndo presenciais de ensino.

Art. 16 As metodologias e os instrumentos de avaliacdo da aprendizagem realizados por meio
das APNPs ficardo a critério do planejamento elaborado pelo docente.

81° Para efeitos dessas Diretrizes, sdo definidas como avaliac¢des:

| - AVALIACAO DIAGNOSTICA: ajuda a identificar as causas de dificuldades especificas
dos estudantes na assimilagdo do conhecimento, tanto relacionadas ao desenvolvimento
pessoal deles quanto a identificacdo de quais contetidos do curriculo apresentam necessidades
de aprendizagem.

Il — AVALIACAO FORMATIVA: estimula a visdo panoramica do ensino-aprendizagem.
Ainda gque o aluno continue sendo o foco deste processo, essa avaliacdo reflete, também, a

pratica pedagdgica do professor. Notas ou conceitos tém por objetivo registrar os resultados
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da aprendizagem do aluno por uma determinada disciplina ou curso. Se 0s registros tiverem
por objetivo observar o processo de aprendizagem de cada aluno e sua consequente
reorientacéo, eles subsidiam uma avaliagdo formativa.

§ 2° A postagem de materiais assincronos e das avaliagdes pelo docente deve ser reservada
ao(s) dia(s) e horéario(s) em que a disciplina esta alocada no quadro de horéarios aprovado nos
Colegiados de Cursos, exceto no periodo de recuperacao.

§ 3° O prazo para o estudante entregar as atividades avaliativas (diagnosticas ou formativas)
deve ser de, no minimo, 1 semana apds a postagem da avaliacdo pelo docente, exceto no
periodo de recuperacéo.

8 4° O material assincrono a ser discutido/desenvolvido em um determinado encontro sincrono
devera ter sido postado com antecedéncia minima de 72 horas.

8 5° Nao havera reprovagdes mantendo-se o trancamento administrativo da matricula do
estudante para 0s casos previstos no paragrafo 14 deste artigo, enquanto durar o
desenvolvimento das APNPs nos cursos alvo destas Diretrizes. O estudante, quando nao
obtiver aproveitamento satisfatorio, receberd a nota minima para aprovacdo na unidade
curricular e realizara, em carater opcional, um Plano de Estudos Individualizado (PEI) como
estratégia didatica de apoio ao processo de recuperacdo de contelidos e estratégias de ensino-
aprendizagem, produzido no ambito das disciplinas em questdo, bem como participar na
condicdo de estudante ouvinte das mesmas disciplinas em periodos subsequentes.

8 6°As atividades avaliativas formativas s6 poderdo ser inseridas na rotina de APNPs
obrigatoriamente apds 14 dias do inicio das APNPs que desenvolvam conteddos curriculares.
Para os cursos cuja ofertas de APNPs sejam realizadas em mddulos ou blocos de disciplinas
fica garantido o prazo de sete dias a partir do inicio APNPs que desenvolvam conteludos
curriculares.

8§ 7° A avaliacdo deve ser variada e formativa, bem como possibilitar o diagndstico qualitativo
da participagcdo e do desempenho dos estudantes frente aos objetivos de aprendizagem
previstos, sendo o resultado devidamente registrado no Sigaa. Recomenda-se utilizar praticas
avaliativas interdisciplinares e diversificadas (pesquisa, lista de exercicios, debate em foruns,
resenha, resumo, diario de bordo, mapa conceitual etc.).

8 8° As atividades avaliativas diagnosticas devem ser permanentes e podem ser semanais.

8 9° Para fins de registro de notas no historico do estudante e sua consequente progressao
académica, so serdo contabilizadas as avaliagfes formativas, desenvolvidas dentro da carga

horéaria semanal prevista para a disciplina, até o limite maximo de 2 avalia¢fes por bimestre.
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8 10° Os estudantes com dificuldades de encaminhar suas atividades avaliativas deverédo
solicitar entrega fora do prazo estipulado pelo(s) docente(s), via solicitagdo de Segunda
Chamada, por e-mail, enderecado aos setores responsaveis de cada Campus, conforme
procedimentos regulamentares e dispostos pelas Dire¢des de Ensino.

8 11° Deve-se prever a possibilidade de adaptacdo das atividades avaliativas dos estudantes
em planos de estudos individualizados.

§ 12° Para o planejamento das atividades avaliativas, devem-se considerar, também, as
especificidades dos estudantes e a integracdo curricular, a fim de que se promova a articulacao
entre 0s conhecimentos efetivamente trabalhados pelos diferentes componentes,
considerando-se o contexto do distanciamento social.

§ 13° Para 0s cursos técnicos integrados, o abandono discente sera caracterizado quando o
estudante ndo cumprir pelo menos 50% das atividades avaliativas formativas propostas no
periodo letivo, bem como a obrigatoriedade de realizacdo de, no minimo, uma avaliacdo por
disciplina.

8 14° No caso previsto no paragrafo acima, caberd a Dire¢do de Ensino informar aos
responsaveis a situacdo do estudante para fins de regularizacdo, uma vez que o abandono
discente seré caracterizado como trancamento administrativo de matricula, mediante registro
na ata do Conselho de Classe da turma do estudante e encaminhamento as secretarias
académicas para registro, ndo podendo afetar o tempo de integralizacdo do discente no curso.
815° No caso dos estudantes que fizeram exclusivamente as atividades diagnosticas, que
sejam avaliados pelo Conselho de Classe no que diz respeito as suas validades como critério
para manutencdo ou nao do abandono discente, entre outros casos correlatos.

816° Nos cursos concomitantes e subsequentes, o abandono discente sera caracterizado como
trancamento administrativo por disciplina.

I. O trancamento administrativo por disciplina ocorrera quando o estudante ndo cumprir com
pelo menos uma (01) das atividades avaliativas formativas em cada disciplina. A progresséo
académica estard garantida nas disciplinas em que o estudante realizar pelo menos uma (01)
das atividades avaliativas formativas.

Il. As disciplinas que foram trancadas administrativamente, por ndo cumprimento dos
requisitos minimos destas Diretrizes, poderdo ser realizadas no periodo letivo subsequente,
contanto que ndo haja prejuizos ao quadro de horérios das disciplinas regulares previstas na

matriz curricular daquele periodo letivo.
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I11. Cabe ao Conselho de Classe avaliar as melhores condi¢des da progressdo do discente que
tenha realizado trancamento administrativo, em todo ou em parte das disciplinas,
considerando, entre outras possibilidades, a reoferta das disciplinas, o adiantamento de
disciplinas do semestre subsequente, possiveis quebras de pré-requisitos e orientacfes
pedagdgicas ao estudante para a continuidade de seu curso.

§ 17° Nos cursos FIC sera garantida a certificacdo de discentes que cumprirem no minimo
uma atividade avaliativa formativa de cada modulo. Os estudantes que ndo atingirem este
parametro minimo para certificagéo, terdo sua reinscricao prioritaria garantida por um periodo
de 2 anos, garantida nova oferta do curso nesse periodo, com aproveitamento dos moédulos

que ja tiver cumprido.

Art. 17 No caso dos cursos de Educacdo de Jovens e Adultos integrados a Educacgdo
Profissional e Tecnologica (EJA-EPT), bem como dos cursos ofertados em concomitancia e
subsequéncia ao Ensino Medio, recomenda-se que as APNPs estejam alinhadas aquelas
estratégias e recursos definidos no Plano de Curso/PPC dos cursos e nos planos de ensino das
disciplinas, considerando os tempos, 0s espacos e as identidades dos educandos, bem como
as singularidades dessas modalidades de ensino, garantindo aos estudantes a reposi¢do das

atividades e das estratégias de recuperacao, quando necessario.

Art. 18 Para os estudantes com deficiéncia ou que demandem atendimento especializado, o
docente, a Coordenacdo de Curso, juntamente com a CoTP e o Napne, poderdo, a partir da
analise caso a caso e das condi¢des existentes, solicitar o acompanhamento de intérpretes, bem
como definir PEIs e organizar e fornecer materiais aos estudantes nessas condicoes,
observando-se as medidas de seguranca recomendadas pelos Orgéos de Sadde.

§ 1° Cabera aos estudantes ou seus responsaveis legais informar a CoTP, as necessidades
especificas para serem atendidas pela Instituicdo, de modo a viabilizar a participacdo dos
estudantes nas APNPs.

8 2° O fluxo, o intervalo e as orientac¢Ges prescritas no § 6° do Artigo 1° devem ser respeitados
para atendimento dessa demanda.

8 3° Considerando-se a demanda por profissionais de Atendimento Educacional Especializado
e intérpretes de Libras no IFRJ, recomenda-se a contratagdo de profissionais.

Art. 19 Em caso de retorno parcial das atividades presenciais, 0s estudantes identificados
como grupo de risco, bem como os que néo tiverem sido submetidos ao protocolo de

imunizacdo para a Covid-19, poderdo solicitar e terdo assegurado o regime de exercicio
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domiciliar, nos termos estabelecidos nos regulamentos institucionais e marcos legais

correlatos.

Art. 20 Durante o contexto de excepcionalidade, deverdo ser realizados, de forma periddica,
os Colegiados dos Cursos, os Conselhos de Classe e as demais reunides pedagogicas, ainda
que ndo presencialmente, com o suporte das DE e das CoTP para a avaliacdo das APNPs.

8§ 1° Recomenda-se que o desenvolvimento das atividades, o aproveitamento académico dos
estudantes, 0 mapeamento das dificuldades encontradas e a construcdo de alternativas sejam
as tematicas dessas reunides.

8 2° Entende-se que as analises realizadas nessas reunides devam subsidiar a decisdo sobre a
adequacao e a revisdo das APNPs.

8 3° Entende-se que, na possibilidade de retorno, essas reunides devam avaliar e propor

estratégias para o retorno as atividades presenciais.

Art. 21 As CoTPs dos campi sera garantido acesso as plataformas académicas a fim de
contribuir para as atividades avaliativas diagndsticas, acompanhamento académico-

pedagogico e acolhimento dos estudantes durante realizacdo das APNPs.

CAPITULO Il
DAS ESTRATEGIAS DE ATENDIMENTO, DA CARGA HORARIA LETIVA E DO
RETORNO PARCIAL DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS

Art. 22 As APNPs serdo consideradas como efetivo trabalho escolar, e a carga horéria
trabalhada seré utilizada para a substituicdo de carga horéaria presencial conforme legislacdo
vigente, bem como regulamentos de ensino do IFRJ.

Art. 23 Cabera aos Colegiados dos Cursos, com apoio das CoTPs e das DEs dos campi,
elaborar planos de acbes com atividades especificas para a retomada das atividades
presenciais, com especial atencédo aos estudantes que tiveram dificuldades de aprendizagem,

entre outras necessidades especificas, durante o periodo de realizacdo das APNPs.

Art. 24 No retorno parcial das atividades presenciais, em concordancia com o Comité de
Emergéncia do IFRJ (COE) e as comissdes locais para enfrentamento e combate a COVID

19, devem ser priorizadas as seguintes agdes:

I - acolhimento e reintegracdo de servidores, terceirizados, estudantes e familias como forma
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de superar os impactos psicossociais e cognitivos do distanciamento social. Trata-se de
propiciar um tempo inicial para acolhida, contemplando espagos de escuta e
compartilhamento de experiéncias vivenciadas no periodo de distanciamento fisico, incluindo
atividades culturais, palestras informativas, explicitacdo de protocolos de salde e de higiene.
Especial atencdo deve ser dada aos estudantes ingressantes, no sentido de desenvolver o
sentimento de pertencimento & Instituig&o;

Il - momento formativo para os servidores a respeito das acdes que devem ser adotadas no
acolhimento, com o intuito de sensibilizar e informar em relacdo as préaticas voltadas a
promocdo da salde da comunidade académica e de seus familiares;

Il - orientagdo aos estudantes para a realizacdo das atividades praticas que ndo foram
ofertadas sob a forma de APNPs durante o periodo de suspenséao das aulas presenciais;

IV - avaliacdo do aproveitamento pedagogico das APNPs realizadas, a fim de subsidiar o
planejamento de atividades de revisdo e recuperacdo dos objetivos de aprendizagem, no
periodo letivo corrente e/ou no préximo, para continuidade e finalizacdo dos estudos
programados nos diferentes componentes curriculares dos cursos, bem como para realizacéo
das adaptacbes curriculares necessarias para continuidade da formacdo académica do
estudante;

V - atividades e orientacdes voltadas a seguranca sanitaria da comunidade académica,
conforme normas e protocolos vigentes definidos por autoridades sanitarias competentes.

§ 1° A reposicdao da carga horaria presencial descrita no inciso Il sera definida em funcéo da
organizacdo dos calendarios académicos.

§ 2° A referéncia, para o computo da carga horaria semanal de APNPs, sera aquela executada
e registrada no Plano de Adaptacdo de Componentes Curriculares as APNPs (Apéndice 1) e

no Sigaa, em consonancia com o preconizado no inciso | do artigo 8°.

Art. 25 No retorno presencial, os cursos poderdo organizar atividades pedagdgicas que
superem a disciplinaridade e contem com a participacdo simultanea de docentes de diferentes
disciplinas, a fim de que se promova a integracdo de contetdos e se otimize o tempo definido
para o atendimento da carga horaria prevista nos Planos de Cursos/PPCs.

8 1° Os Colegiados de Cursos, juntamente com a CoTP, apoiadas pelas DEs dos campi,
poderdo organizar outras estratégias de atendimento da carga horaria, desde que ndo acarretem
prejuizos pedagogicos aos estudantes.

§ 2° Os componentes curriculares de cunho pratico que nao foram ofertados através de APNPs

poderdo ser oferecidos aos estudantes assim que houver seguranga para o retorno presencial,
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devendo ser priorizados no planejamento institucional. Em caso de retorno hibrido, durante o
contexto de excepcionalidade, os demais componentes curriculares devem ser mantidos sob a
forma de APNPs.

CAPITULO IV
DAS POSSIBILIDADES DE ADAPTACAO E DA OFERTA DE COMPONENTES
CURRICULARES NO CONTEXTO DE SUSPENSAO DAS ATIVIDADES
PRESENCIAIS

Art. 26 No contexto da excepcionalidade provocada pela pandemia, caracterizada pela
impossibilidade de aulas presenciais, 0os Colegiados dos Cursos deverdo aprovar a
reorganizacdo de componentes curriculares previstos nos Planos de Curso/PPCs e que néao
podem ser ofertados de forma ndo presencial, durante o periodo de suspensao das atividades
presenciais, desde que:

| - ndo represente nem minimize quaisquer perdas pedagdgicas e do processo de ensino-—
aprendizagem aos estudantes;

Il - tenha a carga horaria adaptada a dos componentes curriculares presenciais previsto no
Plano de Curso/PPC;

I11 - mantenha a identidade do curso e o perfil do egresso previsto no Plano de Curso/PPC;
IV - viabilize a perspectiva integrada e politécnica das unidades curriculares.

§ 1° Os Colegiados de Curso e as equipes das diferentes areas do conhecimento terdo
flexibilidade para considerar:

| — as possibilidades de quebra de pré-requisito curricular ou ementéario das disciplinas;

Il - a construcdo de diferentes recursos para maior aproveitamento académico discente;

I11 - a realizacdo de projetos e atividades interdisciplinares, enquanto durar o desenvolvimento
das APNPs nos periodos letivos.

8 2° O registro das disciplinas ou dos componentes curriculares a serem reorganizados sera
formalizado em ata pelo Colegiado de Curso, com a justificativa pertinente, a ser referendada
pela DE do campus, anexada ao Plano de Curso/PPC e encaminhada a Proen, conforme

calendario académico.

Art. 27 A reorganizacdo prevista no art. 26 podera ocorrer por:

| - adiamento de componentes curriculares de carater pratico e/ou teorico, quando nao

puderem ser desenvolvidos de forma ndo presencial ou possa haver prejuizo a aprendizagem
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do estudante;

Il - antecipacdo de componentes curriculares teoricos de outros periodos letivos, quando
houver o adiamento de disciplinas praticas;

Il - autorizagdo para que contetdos complementares de cunho préatico sejam desenvolvidos
posteriormente e de forma incorporada a outras disciplinas ou por meio de atividades
extracurriculares.

Paragrafo unico. A Coordenacédo do Curso, a Direcdo de Ensino, a Secretaria Académica e
os demais setores responsaveis deverdo informar oficialmente a comunidade a reorganizacao
das disciplinas e/ou dos componentes curriculares em virtude da impossibilidade de serem

realizados de forma ndo presencial.

Art. 28 A reorganizacdo prevista nos arts. 26 e 27, excepcionalmente, ndo ensejard a

necessidade de tramitacdo de Plano de Curso/PPC pelos respectivos conselhos académicos.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29 Para o desenvolvimento das APNPs, é de responsabilidade da Instituicdo, via
Secretarias Académicas e Colegiados de Cursos, viabilizar a realizacdo do cadastro do aluno
no Sigaa para acesso ao mddulo da Turma Virtual, a0 menos em seu primeiro acesso.

8 1° O IFRJ deve garantir a sua comunidade a estabilidade e a manutencdo do sistema
académico Sigaa, com a finalidade de evitar perda de dados, informacdes, arquivos e registros
docentes e estudantes, alguns que, inclusive, serdo avaliativos.

§ 2° Para a realizagdo das APNPs, o IFRJ deve garantir a manutengdo e ampliacdo do Auxilio
Conectividade, que sera regulada por editais da Prd-reitoria de Extensdo (PROEX), com a

finalidade de ampliar e democratizar o acesso a tecnologia.

Art. 30 Para o desenvolvimento das APNPs, os docentes e estudantes do IFRJ dever&o buscar
a sua capacitacao, sendo a capacitacdo a distancia, bem como a outros materiais instrucionais,
a serem organizados e disponibilizados pela Diretoria Adjunta de Tecnologia e Inovagdo em
Educacdo Profissional e Tecnoldgica (Dtein) da Proen.

Paragrafo unico. Os campi poderdo organizar outras capacitagdes que se fizerem necesséarias
ao desenvolvimento das APNPs, em consonéncia com as demais orientacfes pedagogicas

institucionais e normativos legais correlatos, devendo os cursos e tutoriais oferecidos serem
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disponibilizados em repositorio pela Dtein/Proen.

Art. 31 Os agentes publicos vinculados ao IFRJ que utilizarem o recurso da gravacdo de
videos ou fizerem transmissdes sincronas — como lives ou webinarios — durante o periodo em
que estiverem em vigor estas Diretrizes terdo resguardados seus direitos individuais a protecao
de imagem e voz, conforme previsto na Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, na Lei n°
12.965, de 23 de abril de 2014 (Marco Civil da Internet) e nas demais legislagdes correlatas.
A utilizacdo desses recursos fica condicionada ao cumprimento do parecer juridico da PROJU
IFRJ n°00137/2020.

Paragrafo Unico. Todo material didatico, impresso e/ou audiovisual produzido pelo servidor
deverd advertir seu consumidor sobre o uso indevido de conteudo, de imagem e de voz,
mediante a seguinte orientacdo disponibilizada em todos os materiais: ‘Este € um material
pedagdgico desenvolvido por servidor do IFRJ. Seu uso, copia, edi¢do e/ou divulgacdo, em
parte ou no todo, por quaisquer meios existentes ou que vierem a ser desenvolvidos, somente
poderdo ser feitos mediante autorizacdo expressa de seu autor e do IFRJ. Caso contrario,

poderdo ser aplicadas as penalidades legais vigentes .

Art. 32 Enquanto durarem as APNPs, a representacdo discente dos Colegiados de Curso sera
composta por 01 (um) titular e 01 (um) suplente por turma vinculada ao curso, estes que serao
eleitos pelos seus pares, garantindo uma ampliacdo representativa dos discentes ao que esta

disposto no artigo 82 do Regimento Geral do IFRJ.

Art. 33 Em relacdo as atividades profissionais de estagio, cabera o atendimento ao previsto
nas normativas legais correlatas e regulamentacao especifica da Pré-Reitoria de Extensao
(Proex), em parceria com os Colegiados de Cursos e Coordenac@es de Integracdo Escola—
Empresa (ColEEs).

Art. 34 Os casos omissos e excepcionais serdo apreciados pelos Colegiados dos Cursos, pelas

CoTPs, pelas DEs, pelo Colegiado do campus ou, caso necessario, pela Proen.
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APENDICE I
PLANO DE ADAPTACAO DE COMPONENTES CURRICULARES - APNPS

1. IDENTIFICACAO

CURSO: TURMA: ANO/SEMESTRE LETIVO:

COMPONENTE CURRICULAR:

CARGA HORARIA TOTAL DA | CARGA HORARIA TOTAL DAS APNPs:
DISCIPLINA:

NOME E E-MAIL DO DOCENTE:

2. METODOLOGIA, RECURSOS DIDATICOS E TECNOLOGICOS

Descricdo das metodologias (leitura, resolucdo de exercicios, questionarios, elaboracdo de
textos, pesquisa, resenha, estudo dirigido, transmissdes ao vivo/lives, jogos virtuais, atividades
de aprendizagem colaborativa, videos, filmes, documentarios, podcasts, quizzes...) destinadas
a aprendizagem de cada conteido. Neste campo é imprescindivel que o/a professor(a) oriente
0 estudo de maneira clara e objetiva, fornecendo informagdes que auxiliem/facilitem a
compreensdo do que esta sendo solicitado. Destaca-se também a importancia de utilizar
variados instrumentos, inclusive produgdes didaticas do proprio docente, como videoaulas,
mapas mentais, textos orientadores, contetdos seguidos de exemplos, audios, buscando
adaptar os conteudos para estudo remoto, garantindo acessibilidade aos estudantes com

necessidades educacionais especificas.
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CONTEU OBJETIVO ATIVIDADE CARGA CARGA REGISTRO DE | PROPOSTA
DO DE E EORMAS DE HORARIA HORARIA PARA PARTICIPACAO | INTERDISCI
APRENDIZA INTERACAO DA APNP ORIENTACOES DOS PLINAR
GEM AO ESTUDANTE ESTUDANTES
RELACIONA SOBRE A APNP
DO
Descricao Identificacdo Identificagdo da Identificacd | Identificacdo da Inferido a partir da | Identificacdo
dos conteldos do objetivo atividade a ser 0 da carga | cargahoraria realizacdo das das
a serem de desenvolvida e | horaria de [ destinada ao atividades disciplinas e/ou
estudados no aprendizage da  forma de| aulas atendimento ao entregues. dos docentes
respectivo m que 0 mediacdo  (ex.: | corresponde | aluno com relacdo a parceiros  no
periodo. contetido chat, aula nte aos | APNP proposta. desenvolvimen
busca virtual, lista de conteudos e to
desenvolver. exercicios etc). objetivos de atividades
aprendizage projetos
ma serem interdisciplinar
desenvolvid es,
0S. descrigdo
proposta.

3. CONTEUDO REFERENCIADO E CRONOGRAMA

Observacdo: Conforme Diretrizes de APNPs, a frequéncia serd atribuida mediante a realizacao

das atividades propostas.

4. AVALIACAO

Descrigdo dos tipos e estratégias adaptados de avaliacdo, em cada disciplina, com destaque
para os tipos (diagndstica ou formativa), os instrumentos de avaliacdo e se as mesmas

demandam qualquer adaptacdo curricular ou assistiva.

Descricdo da data/prazo para envio, conforme previsto nestas Diretrizes (Exemplos: Redigir

texto dissertativo a ser enviado até o dia /

; Elaborar resenha sobre o capitulo do livro e
enviar para o e-mail do professor até o dia __/ _; Responder ao questionario disponivel no

linkaté o dia__/ _ etc).

Importante destacar que as avaliagcGes devem seguir as orientagOes presentes nos regulamentos

institucionais e nas demais normativas legais.
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5. ATENDIMENTO AOS ESTUDANTES

Identificar a forma de atendimento ao estudante (foruns, redes sociais, enquetes, chats, e

mails, grupo de WhatsApp, entre outros) com definicdo de dias e horarios especificos.

6. OBSERVACOES
Demais informagdes que julgar relevantes.

Local, data.

Professor(a)

Coordenador(a)
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APENDICE II
TERMO DE AUTORIZACAO DO USO DE VOZ, IMAGEM E DE PROTECAO DOS
MATERIAIS DIDATICO-PEDAGOGICOS DISPONIBILIZADOS NO
DESENVOLVIMENTO DE APNPs

Quando as atividades da disciplina promoverem o registro de imagem e/ou voz, devera ser
solicitada a cada participante uma Autorizacdo de Uso de Imagem, a qual deve ser assinada,
fotograda/digitalizada e enviada para a Coordenacdo do Curso. Em caso de ndo preenchimento
da autorizacdo, mas mediante participacdo com imagem e audio por parte do discente, fica
configurada obrigatoriamente sua autorizagdo de uso.

Eu, , inscrito(a) no

CPF n° : Siape ou matricula ne
, () AUTORIZO / () NAO AUTORIZO, sem 6nus, 0 uso da

minha imagem e voz em material visual digital, produzidas no &mbito das disciplinas descritas

abaixo, por parte do __(Campus) do Instituto Federal do Rio de Janeiro, em qualquer

tempo, em todos os meios de comunicacdo, entre os quais a Internet, com fins académicos e
sem nenhuma renda associada ou angariada. A presente autorizacdo é concedida a titulo
gratuito, sendo também valida para materiais didaticos que venham a ser ofertados pelo IFRJ.
Independentemente de meu posicionamento quanto ao uso da minha imagem e voz em
material visual digital, comprometo-me tanto a utilizar os arquivos digitais disponibilizados (
) nas disciplinas que leciono (no caso de docente) OU () em que estou inscrito como discente,
apenas para meu estudo e aprendizado pessoal, quanto a ndo os reproduzir, repassar aterceiros
nem disponibilizar em nenhum meio digital (no caso de estudante). Todas as regras e

consequéncias relacionadas a assedio sdo aplicadas as APNPs.

Disciplinas Cddigo

Curso:

Semestre/ano letivo:

(Local) , de de 20

(Assinatura do discente/responsavel legal ou do docente)
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APENDICE Il

MODELO DE PLANO DE ESTUDOS INDIVIDUALIZADO (PEI)

Estudante:

Campus/Curso/Disciplinas/Componentes Curriculares:

Periodo letivo de aplicacdo do PEI:

Docente e/ou Equipe de Elaboracgdo: incluida aqui a Equipe Multiprofissional que devera trabalhar em

parceria com o docente e/ou equipe da disciplina para construcao do PEI e suas adaptacdes.

Justificativa para aplicacdo do PEI: elencar, de forma objetiva as necessidades e dificuldades apresentadas

pelo estudante que justificam a aplicacdo do PEI, a partir da solicitacdo feita pelo estudante e/ou seu

responsavel legal.

Conteddos e
objetivos de
aprendizagem a
serem desenvolvidos

Estratégias Didatico
Pedagogicas a serem
utilizadas para

adaptacdo ao PEI, em

Recursos
Didaticos a
serem

utilizados, em

Atividades de
Ensino
Aprendizagem

propostas, em

Tipos e
estratégias

adaptadas de
Avaliacdo, em

Carga Horaria
definida
(atividades  de

ensino e

no PEIl, em cada | cada disciplina cada disciplina cada disciplina cada disciplina avaliacdes), em
disciplina cada disciplina

Descricdo dos | Adaptacdo curricular; Livros, textos, Descrever as | Descrever os | Discriminar a
conteldos a serem co-participagdo tecnologias atividades tipos carga horéria
estudados no | familiar; assistivas, propostase seas | (diagndstica, destinada a cada
respectivo periodo. acompanhamento adaptacdo  do | mesmas formativa), os | etapa. Incluidas ai

continuo, entre outros.

material  (ex.:

demandam de

instrumentos de

0 tempo de

estudantes com | qualquer avaliacdo e se as | adaptagdo do
baixa  visdo), adaptacédo mesmas material por parte
entrega de | curricular ou | demandam  de | do professor e em
material  fisico | assistiva. qualquer parceria com a
ao  estudante, adaptacéo Equipe
etc. curricular ou | Multiprofissional,
assistiva. como de
execucdo e
entrega por parte
do estudante.
Docente e/ou Equipe regente Estudante elou Responsavel Legal

Coordenador(a) do Curso

Diretor(a) de Ensino

23




APENDICE IV
REGRAS DE CONDUTA PARA ATIVIDADES PEDAGOGICAS NAO
PRESENCIAIS

O Instituto Federal do Rio de Janeiro (IFRJ) elaborou estas Diretrizes em razéo da
pandemia da COVID-19, que alterou a dinamica da vida académica, estabelecendo limitagdes
nas suas atividades presenciais. Este documento, em consonancia com o Regulamento do
IFRJ, pGe em vigor normas de convivéncia ética a serem observadas por toda a comunidade
do Instituto em ambiente virtual, a fim de promover uma cultura de protecdo dos Direitos

Humanos e de harmonia nas relagdes interpessoais.

Entende-se por Comunidade do IFRJ o conjunto de usuérios (estudantes, servidores
docentes e servidores técnico-administrativos) que desenvolvem atividades nos ambientes de
trabalho, ensino, pesquisa e extensdo ligados ao Instituto ou a seus 6rgdos, bem como todos

aqueles que se utilizam de bens do IFRJ, tais como os empregados terceirizados e voluntarios.

Este documento leva em consideracdo os seguintes principios, que deverdo nortear a
conduta da Comunidade do IFRJ:

I. Promocdo, protecdo e respeito a paz, a democracia, a liberdade, a justica, a equidade e aos
direitos humanos;
I1. Valoracédo da dignidade da pessoa humana;

I11. Promocdo, protecao e respeito ao direito humano fundamental a vida, a educacéo, a satde,
a integridade fisica e moral e a qualidade de vida;

IV. Igualdade de direitos e oportunidades, diversidade, pluralidade, solidariedade,
fraternidade e sociabilidade;

V. Desenvolvimento cientifico em beneficio das pessoas, dos povos e aliado ao progresso
socioecondmico e cultural;

V1. Protegdo ao patriménio comum.

Regras de Conduta no Ensino Remoto:

a) O usuario é responsavel pela confidencialidade das informagdes pessoais utilizadas para o
seu acesso ao ambiente virtual, bem como pelas mensagens nele publicadas. O acesso ao
ambiente virtual ocorrera de forma unica e exclusiva pelo préprio usuario, ndo podendo o

mesmao ser repassado e/ou disponibilizado para terceiros em nenhuma hipotese.
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b) O usuario deve observar o decoro, o respeito, a solidariedade e a cordialidade ao utilizar os

diversos meios de comunicacdo online disponibilizados.

c) O usuério ndo deve adotar qualquer atitude que discrimine as pessoas, em func¢éo de cor,

sexo, credo, origem, classe social, idade ou incapacidade fisica.

d) O usuério ndo deve disponibilizar nenhum material promocional ou de propaganda, ou que

destoe do conteddo da disciplina.

Uso de Conteuido:

a) O material disponibilizado tem exclusiva finalidade educacional, ndo sendo permitida a
gravacdo, a edicdo e a reproducdo de contedo e voz a terceiros, sem autorizacdo expressa
do/da responséavel pelo contetdo.

Definicdo de contetdo: todo material disponibilizado pelo docente, tais como videoaulas,
materiais de apoio, textos, codigos, avaliacdes, atividades, arquivos, entre outros.

b) O uso de citagdes literais deve seguir as normas vigentes da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), a fim de néo caracterizar plégio.

c) Todos os trabalhos, testes e provas executados pelo estudante devem ser de autoria prépria.

Regras Bésica de Netiqueta:

Netiquette define uma comunicacdo online adequada. Em suma, ela governa o modo como
nos relacionamos uns com os outros através do ambiente virtual. O IFRJ Incentiva os
estudantes, professores e servidores a usarem de cortesia e respeito em todas as formas de

comunicagéo eletronica para promoverem interacOes efetivas e positivas.

Por favor, ao interagir com outros usuarios, siga estas diretrizes:
I. N&o use termos ofensivos, preconceituosos nem linguagem excessivamente critica.

Il. Ndo use linguagem ameacadora nem faca ataques pessoais. Vocé pode educadamente

discordar de uma ideia, mas nunca o faca de forma pessoal.
I11. N&o publique informacGes pessoais de outros usuérios sem a prévia autorizacao deles.
IV. Entenda que, as vezes, é dificil interpretar o tom de uma comunicagdo online. Humor e

sarcasmo sdo facilmente mal interpretados. Use emojis ou emoticons que expressem Sorriso
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para deixar clara a sua mensagem. Escolha suas palavras com cuidado para que o0 seu

verdadeiro significado seja compreendido.

V. Seja tolerante com erros; afinal, nem todos sdo peritos em usar computadores. Logo, erros

ortograficos, atrasos em responder e-mails e extravio de comunicacdo podem ocorrer.

V1. Se necessério corrigir alguém por um erro ou uma informacéo imprecisa, seja educado e

profissional. Considere o envio de um e-mail privado, em vez de uma mensagem publica.

VII. Evite flaming, que ¢ a troca de mensagens acaloradas e ofensivas em e-mails ou foruns
de discussdo online. A ma interpretacdo de um e-mail ou de uma postagem, seguida por uma

resposta impulsiva, sé ira piorar a situacéo.

VIII. Vocé precisa seguir as leis de Direitos Autorais e ndo plagiar. Nenhum usuéario devera
copiar ou colar texto, dudio, video ou imagens sem receber a devida autorizacdo prévia dos
autores. Solicitar a permissao demonstra sua integridade e respeito a eles. Por outro lado, seu

desconhecimento ndo constitui em uma desculpa.

IX. Ao enviar arquivos anexos, procure compacta-los para facilitar o envio e a visualizagao

deles por parte do destinatario.
X. Ao compor mensagens eletronicas, lembre-se de:
a. Usar a mesma cortesia que vocé usaria ao falar pessoalmente com alguém.

b. NAO DIGITAR com letras maitsculas. Além de dificultar a leitura, essa é a forma usada

para GRITAR em comunicacdes online.

c. Evitar alterar o tipo de letra para cores mais claras como verde ou vermelho, que confundem
a leitura ou ndo podem ser vistas por pessoas com certas deficiéncias visuais.
d. Manter paragrafos curtos e faceis de serem lidos. Sempre que possivel, utilizar linhas em

branco entre paragrafos.

e. Evitar siglas ou abreviaturas, a menos que todos os usuarios estejam familiarizados com

elas.

f. Evitar atalhos do tipo “vc” ou “tb”, tendo em mente que outros usuérios podem n&o estar
familiarizados com eles e, por isso, ndo compreenderdo seus significados.

g. Usar sempre verificacdo ortografica e ler sua mensagem novamente antes de envié-la.

h. Em discussdes, utilizar sempre ideias e argumentos plausiveis, pois discordar por discordar

nédo gera reflexdo e irrita os colegas, o que nédo é construtivo. Pensar diferente do colega néo
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significa ser inimigo dele, pois conviver em harmonia é respeitar a opinido dos outros. Por
isso, tome cuidado com as palavras utilizadas, principalmente na hora de fazer criticas, e

lembre-se: criticar ndo é sindbnimo de ofender.

i. Enviar mensagens eletrénicas somente para discutir assuntos relacionados ao conteido da

disciplina.

j- Enviar a todos mensagens eletronicas relacionadas as duvidas somente se houver

pertinéncia.
k. Nédo informar nas mensagens eletrénicas as respostas de atividades enviadas pelo docente.

I. Informar diretamente ao professor algo inapropriado que tenha sido inserido em algum

topico.
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