REQUERIMENTO DE EMPRESTIMO

Prezado usuario, leia com atengdo os procedimentos
para realizar o empréstimo de livros:

Cadastro de leitores:

O leitor que deseja requerer o0 empréstimo de material
bibliogréafico estara de acordo em informar seus dados
(nome completo, CPF, curso, matricula, e-mail e
telefone) para cadastro no sistema da Biblioteca. O
leitor podera a qualquer tempo solicitar a atualizacéo de
seus dados cadastrados efou pedir o0 seu
descadastramento.

O empréstimo sera efetivado com a assinatura ou
rubrica do leitor no livro de requerimento de
empréstimo.

Empréstimo para professores e  técnicos-
administrativos:

1) E permitido levar emprestado apenas dois livros por
vez, pelo periodo de 14 (quatorze) dias corridos;

2) Caso haja o interesse, podem-se renovar os livros por
uma vez por igual periodo: 14 (quatorze) dias;

Empréstimo para alunos:

1) E permitido levar emprestado apenas dois livros por
vez, pelo periodo de 7 (dias) dias corridos;

2) Caso haja o interesse, podem-se renovar os livros por
uma vez por igual periodo: 7 (sete) dias.

Suspenséo

1) O usuério que atrasar a entrega dos livros ficara
suspenso durante 3 (trés) para cada 1 (um) dia de
atraso, a partir da data de sua devolugéo.

2) O usuério ficara isento de suspensdo nos seguintes
casos: mediante apresentacdo de atestado médico,
certiddo de 6bito de familiar direto e/ou declaracéo de
trabalho.

ATENCAO: O usuério devera restituir a Biblioteca por
perda ou dano do livro. O prazo para reposicao € de,
no maximo, 30 (trinta) dias corridos a partir da data que
a Biblioteca for notificada. Neste periodo, 0 usuério
ficara suspenso até realizar a reposi¢do do livro.

Regras gerais

A confirmagcdo com os dados do empréstimo serd
encaminhada para o e-mail do usuario.

A renovagdo sO sera efetuada mediante solicitacdo
presencial e/ou por e-mail se ndo houver reservas;

Os livros de literatura serdo emprestados por 14 dias,
renovaveis por mais 14 dias.
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Os livros sdo para serem usados e bem
cuidados!!

Caro usuério, ao levar os livros emprestados,
fique atento a algumas dicas para manté-los
conservados:

1) Né&o dobrar as folhas para marcar as paginas
dos livros;

2) Nao risca-los ou sublinha-los com caneta ou
lapis;

3) Manusear os livros com as maos limpas,
folheando-os sem umedecer os dedos;

4) Manté-los afastados de alimentos e liquidos;

4) Jamais usar grampos ou clipes metalicos nos
livros;

5) N&o usa-los como apoio ou como base para
escrever;

6) Guarda-los em lugares secos e limpos.

Lembre-se: os livros serdo usados por outras
pessoas!
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