MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ

INSTRUGCAO NORMATIVA DG/CVOR/IFRJ N2 11 DE 09 DE MARGO DE 2022

Aprova o Termo de Conduta e Compromisso no
uso do Espaco IFMaker - Oficina Criativa Sul
Fluminense do campus Volta Redonda.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS VOLTA REDONDA, no uso de suas atribuicdes, nomeado pela
Portaria 0774/DGP/Reitoria, de 18 de maio de 2018, resolve:

Art. 12 Expedir a presente Instrucdo Normativa, com a finalidade de aprovar, conforme anexo,
o Termo de Conduta e Compromisso no uso do Espaco IFMaker - Oficina Criativa Sul Fluminense do
campus Volta Redonda.

Art. 22 Esta Instrugdo Normativa entra em 10 de margo de 2022.
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OFICINA CRIATIVA SUL FLUMINENSE
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DO ESPACO



SUMARIO

1 INTRODUCAO 2
2 DIRETRIZES ESTRATEGICAS 2
3 POLITICAS PARA O FUNCIONAMENTO DO ESPACO MAKER 3
3.1 DOS USUARIOS 3
3.2 DO ACESSO 3
3.3 DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO 3
3.4 AGENDAMENTO DOS EQUIPAMENTOS 3

4 NORMAS GERAIS PARA UTILIZACAO DO IFMAKER: OFICINA CRIATIVA SUL
FLUMINENSE 4

4.1 DESTINAGCAO DO ESPACO 4
4.2 RECEBIMENTO E ENTREGA DO ESPACO PELOS USUARIOS 4
4.3 RESPONSABILIDADE DO USUARIO 5



1 INTRODUCAO

O campus Volta Redonda do Instituto Federal do Rio de Janeiro, dispde, para os
seus alunos, servidores e integracdo comunidade/instituicio, o laboratério de
prototipagem IF MAKER: OFICINA CRIATIVA SUL FLUMINENSE, sendo este um espaco
que oferece condi¢des para a promoc¢ao da inovagdo com ferramentas para fabricacao

manual e digital, além da conexdo entre as pessoas.

O espago conta com equipamentos e materiais de ponta, sendo projetado para
dar apoio aos usudrios na realizacdo de suas tarefas académicas, contando o espago

fisico com iluminacgdo, layout e higienizacdo adequada para a realizacao de projetos.

Os processos envolvendo o uso do espago sdo de responsabilidade da Equipe
Gestora do mesmo. As politicas e normas para o funcionamento e utilizacdo do mesmo
sdo apresentadas na Resolu¢ao ConSup/IFR] n? 64, de 20 de dezembro de 2021 e

complementadas a seguir.

2 DIRETRIZES ESTRATEGICAS

e Gerar conhecimento: Atuar na area de pesquisa gerando conhecimento livre e

acessivel através do desenvolvimento de metodologias e ferramentas.

e Desenvolvimento do territorio local: Atencdo especial ao entorno da regido,
percebendo as necessidades, desejos e habilidades, criando uma cultura
colaborativa com foco nas principais atividades desenvolvidas e na conexao de

pessoas.

e Desenvolver o empreendedorismo: Compromisso com a gera¢do de impacto

social planejando a¢des sustentavelmente viaveis.

e Apoio a inovacao: Desenvolver metodologias e atividades inovadoras, que

permitam ao aluno empreender e desenvolver seu entorno.



3 POLITICAS PARA O FUNCIONAMENTO DO ESPACO
MAKER

3.1 DOS USUARIOS

Sdo usudrios do espago os professores, funcionarios, alunos da do Instituto
Federal do Rio de Janeiro e, quando devidamente autorizadas e credenciadas, pessoas

ou grupos da comunidade.

3.2 DO ACESSO

O usuario tem livre acesso ao espaco fisico do laboratério nos horarios em que
estes estiverem abertos, de acordo com a disponibilidade indicada pela Equipe Gestora

do Espaco e, para os equipamentos sinalizados, de acordo com o agendamento.

O uso dos equipamentos do laboratdrio é restrito ao agendamento do horario e,
para equipamentos especificos, a saber impressoras 3D, maquina de corte e gravacdo a
laser e scanner 3D, é restrito ao acompanhamento de membros da equipe gestora

qualificados.

3.3 DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O horario de funcionamento do espaco sera disponibilizado a cada periodo
letivo, conforme disponibilidade dos membros da equipe gestora, monitores e
estagiarios. Sendo que o horario de funcionamento compreendera, pelo menos, 20
(vinte) horas semanais, podendo ser distribuidas ao longo de 2 (dois) turnos diarios e,
no minimo, 1 (um) dia da semana com funcionamento por 8 (oito) horas para

comunidade externa.

3.4 AGENDAMENTO DOS EQUIPAMENTOS

e 0 agendamento de equipamento devera ser realizado previamente no sistema

de reserva do laboratério, com no minimo 48 horas de antecedéncia;



O agendamento dependerd da data disponivel, registrada em um quadro de

reservas,

Cabera a Coordenacao Local do espago decidir sobre os pedidos de utilizagdo de

laboratério e/ou equipamentos quando feitos fora dos prazos estabelecidos;

Os materiais de consumo disponiveis para uso em qualquer atividade
formalmente relacionada ao IFR] desenvolvida no Laboratério IFMaker
dependem de sua disponibilidade e autorizagdo da Equipe Gestora, sendo
recomendados a aquisicdo de insumos pelos coordenadores de projetos por

meio dos programas institucionais de fomento a pesquisa e inovacao;

A ordem de uso sera de acordo com a ordem de reserva, onde cada usudrio tem

direito a utilizar um equipamento por vez;

Sera observada uma tolerancia de 15 minutos para os usuarios, apds isso sera
liberada a reserva dos equipamentos e o usudrio nao podera exercer a atividade

planejada no dia.

4 NORMAS GERAIS PARA UTILIZACAO DO IFMAKER:
OFICINA CRIATIVA SUL FLUMINENSE

4.1 DESTINACAO DO ESPACO

O espaco, sua instalagdo, equipamentos e demais materiais, se destinam a fins

académicos, servindo como fomento a inovagao e pesquisa.

4.2 RECEBIMENTO E ENTREGA DO ESPACO PELOS USUARIOS

a) Ao ter acesso ao espaco/equipamento, o usuario deve estar ciente da Resolugao

ConSup/IFR] n? 64, de 20 de dezembro de 2021 e deste termo de conduta;

b) A entrega do espago/laboratorio ao responsavel, ao final dos trabalhos, devera

observar o cumprimento de todos os itens contidos no check-list para a entrega

do mesmo.



4.3 RESPONSABILIDADE DO USUARIO

a)
b)

f)

g)

h)

j)

Cabe ao usudrio cuidar dos materiais que estejam sob sua responsabilidade;

Em caso de dano ou desaparecimento do material, o mesmo podera sera
cobrado do usuario apds a apuracdo do fato ser realizada por intermédio de
Termo Circunstanciado Administrativo (TCA) conforme Instru¢do Normativa n?

04/2009 CGU

Qualquer avaria em equipamento, quebra de utensilio ou desaparecimento de

material devera ser registrada em local destinado para este fim;

O usudario devera executar todos os procedimentos que garantam a integridade

dos instrumentos e materiais que serdo utilizados durante as praticas;

O usuario deve cuidar para evitar desperdicios de materiais, cuidando assim

para que sempre tenha materiais para o seu trabalho;

Os materiais de usos pessoal (EPI) e descartaveis deverao ser adquiridos pelos

usuarios;

Ao ser identificado algum problema técnico em equipamento de laboratério,
devera ser feita a comunicacdo imediata do mesmo a Coordenacdo do

Laboratério;

7

A higienizacdo geral do laboratério é realizada pela equipe de limpeza; e o

usuario devera deixar a area de trabalho organizada e limpa ap6s a utilizacao;

E permitido aos usudrios levar os insumos, desde que compativeis com os

equipamentos;

Todos os projetos desenvolvidos no laboratério deverao incluir a marca do

mesmo em toda divulgacdo ou publicacao dos projetos.



