MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO-IFR]

RESOLUCAO N° 36 DE 29 DE SETEMBRO DE 2017.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO — IFRJ,
nomeado pelo Decreto de 06 de maio de 2014, publicado no Diario Oficial da Uniao, de 07
de maio de 2014, empossado no Ministério da Educacdo no dia 14 de maio de 2014, no
uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e, tendo em vista o Memorando Eletrénico
n® 5002/2017/COGG e a Resolugao n° 17 de 21 de julho de 2010,

RESOLVE:

1 - Aprovar, ad referendum, as alteracdes do Regulamento de Trabalho de
Conclus@o de Curso de Graduag@o — TCC, bem como do Manual de Apresentagido de Trabalhos
Académicos no dmbito do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro —
IFRJ, aprovados por meio da Resolugéo n° 25 de 09 de agosto de 2017, conforme anexos a esta
Resolugio;

2 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as disposicdes
em contrario.

PAULO RO ERTO ASSIS PASSOS
Presidente
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Anexo a Resolucdo n° 36 de 29 de setembro de 2017.
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CAPITULO I
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1°. A adocdo pelos cursos de Graduagao do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro - IFR]J do Trabalho de Conclusdo de Curso, neste regulamento também
designado como TCC, como componente curricular, se da conforme a legislagao vigente, sendo
obrigatoria para alguns cursos e facultativa para outros.

§ 1°. Cabe a cada curso cuja opgdo é facultativa indicar no seu Projeto Pedagdgico do Curso
(PPC) a opgao ou nao pelo TCC.

§ 2°. Os cursos cuja adocao do TCC é obrigatéria devem necessariamente incluir, no PPC, numa
secao denominada TCC, todas as especificidades cabiveis.

Art. 2°. O TCC se constitui em atividade académica guiada pelos principios da relevancia cientifica
e social.

Art. 3°. O TCC deve ser desenvolvido de modo a produzir conhecimento ou desenvolver
metodologias, processos e produtos relacionados a area de formagao do estudante.

Art. 4°. S3o objetivos do TCC:

I. Promover o aprofundamento e a consolidacdo dos conhecimentos tedricos e praticos
adquiridos durante o Curso de Graduacao, de forma ética, critica e reflexiva.

II. Estimular a produgdo e a disseminacao do conhecimento, através da pesquisa cientifica;
ITII. Desenvolver a capacidade de criagao, inovagao e empreendedorismo.

Art. 5°. As especificidades do TCC, relativas ao curso, devem favorecer a vinculagao deste aos
temas pertinentes a area de formagao e ao perfil profissional pretendido, sem ferir o disposto neste
regulamento.

Art. 6°. E vedada a convalidacdo de TCC realizado em outro curso de graduacso.

Art. 7°. Os cursos de Graduagao do IFRJ que preverem o TCC como componente curricular terao,
em sua matriz curricular, pelo menos uma disciplina que trate da orientagao e desenvolvimento do
TCC.

CAPITULO II
DO DESENVOLVIMENTO E EXECUCAO

Art. 8°. O TCC podera ser desenvolvido por alunos na forma individual e/ou em grupo, em
carater disciplinar ou multidisciplinar, podendo estar vinculado a projetos em grupo, de natureza
académica certificada pelo corpo docente do curso e em conformidade com o disposto no Projeto
Pedagdgico do respectivo Curso. (Anexo 1 — Termo de responsabilidade de autoria)

Art. 9°. O TCC sera concluido e avaliado dentro dos prazos formais do calendario académico,
respeitando-se o periodo maximo admitido para a integralizacao de cada curso.

Art. 10. Todo TCC devera ter orientacao de pelo menos um profissional, docente ou ndo, cujo
perfil atenda ao estabelecido no Projeto Pedagdgico do respectivo Curso. (Anexo 2 — Termo de
Orientacao de Trabalho de Conclusao de Curso e Anexo 3 - Termo de Cooperacgao e Viabilidade).
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Art. 11. Quando pertinente, o TCC sera confeccionado nos termos da Resolucao CNS 466/12,
que trata das Diretrizes e Normas Regulamentadoras de Pesquisas envolvendo Seres Humanos e,
preferencialmente, submetido a avaliagdo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP) do IFRJ.

§ 1°. As pesquisas envolvendo animais deverdo ser submetidas a comissao de ética no uso
de animais (CEUA-IFRJ), respeitados os prazos e o tramite determinados para sua aprovagao.

CAPITULO III
DO REGISTRO, SUAS FORMAS E PORTADORES

Art. 12, O TCC sera apresentado como trabalho final, em formato digital, compativel com o
sistema vigente de bibliotecas do IFRJ, atendendo a este regulamento e aos critérios estabelecidos
no Projeto Pedagdgico do respectivo Curso.

§ 1°. Os trabalhos escritos serdo organizados e formatados exclusivamente de acordo com o
Manual para elaboracao de Trabalho de Conclusao de Curso de Graduacao do IFRJ.

§ 2°. Todos os formatos indicados nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos devem constar, por
solicitacao da coordenagao de cada curso, do Manual para elaboragao de Trabalho de Conclusao de
Curso de Graduacao.

CAPITULO IV
DA AVALIAGCAO

Art. 13. Todos os cursos devem declarar no PPC, de forma explicita, o rito de culminancia da
avaliacdo do TCC que devera ser realizada por uma Banca Examinadora ou Comissao Equivalente.

§ 1° O TCC s6 sera encaminhado para a Banca Examinadora, apds a aprovacao prévia do
Orientador. (Anexo 4 — Termo de Aprovagao prévia do TCC pelo orientador)

§ 20. Este regulamento sugere a Defesa em sessdo publica, aqui estabelecida como a reunido
que consiste de cinco momentos:
1°. A apresentacao oral do aluno ou grupo de alunos perante a Banca;
29, Consideragoes dos membros da Banca;
3°. Esclarecimentos prestados pelo aluno ou grupo de alunos a Banca;
4°, Reuniao particular da banca para avaliacao final do TCC e registro da ata;
5°. Leitura publica da ata (Anexo 5 — Ata de defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso).

§ 3°. Quando adotado o modelo de Comissao Equivalente, este devera ser detalhado no PPC.

Art. 14. A Banca Examinadora sera presidida pelo Orientador e composta por, pelo menos, outros
3 (trés) membros, sendo um deles o suplente.

§1°. No caso de existéncia de membro externo, sua participacdo ndo deve gerar qualquer 6nus
para o IFRJ.
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Art.15. No caso de Defesa em sessao publica, a Banca Examinadora executara seus trabalhos com
no minimo 2 (dois) membros nao orientadores. (Anexo 6 Termo de Aprovacao Final do TCC pelo
Orientador e Anexo 7 Termo de Autorizagao de Divulgagao do TCC)

§ Unico. Ndo havendo ndmero minimo de membros da Banca fixado neste artigo, devera ser
marcada nova data para a defesa.

Art. 16. Caso o TCC seja decorrente de pesquisa envolvendo informagdes confidenciais que
precisem ter seus direitos de propriedade intelectual resguardados e mantidos em sigilo, a defesa
podera ser realizada em sessao fechada ao publico, com a presenca apenas do aluno e da Banca
Examinadora.

§1°. A expressao “informacdes confidenciais” abrange toda a informagdo relativa as pesquisas
desenvolvidas no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro a que o
aluno tenha acesso, sob a forma escrita, verbal ou por quaisquer outros meios de comunicacao,
inclusive eletronicos.

§2°. Nao sera considerada informacdo confidencial aquela que estiver sob dominio publico antes
de ser revelada ou disponibilizada ao aluno ou a que for tornada publica pelo Instituto Nacional da
Propriedade Industrial (INPI) ou pelo Orgdo competente em ambito internacional.

Art. 17. A defesa fechada ao publico devera ser solicitada formalmente pelo aluno a Secretaria
de Ensino de Graduacdo (SEG) através do preenchimento de formulario e apresentacdao da
justificativa da necessidade de sigilo pelo orientador.

§1°, Cabera ao professor da disciplina em conjunto com o coordenador do curso avaliar a
solicitagdo de necessidade de defesa em sigilo e aprovar a defesa do TCC em sessao fechada ao
publico.

§2°, Sendo aprovada a defesa do TCC em sessao fechada ao publico, o orientador devera
apresentar a SEG juntamente da Ata da defesa, os documentos comprobatdrios de ciéncia e de
acordo de confidencialidade e sigilo dos membros da banca e do aluno. (Anexo 8 - Termo de
Confidencialidade e Anexo 9 - Termo de Sigilo)

Art. 18. A versdo final do TCC defendido em sessao fechada ao publico e entregue pelo aluno
na SEG devera ser arquivada lacrada na pasta do aluno até o encerramento da validade do
compromisso de sigilo, ou seja, até que os direitos de propriedade intelectual relativos ao TCC
tenham sido devidamente protegidos pela instituicdo em ambito nacional e/ou internacional.

Art.19. O formato de registro da avaliagao deve ser indicado no PPC de cada curso.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 20. A entrega da versdo definitiva do TCC é requisito obrigatorio para a emissdo do diploma
para os cursos cujo TCC for componente curricular obrigatorio.

Art. 21. Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacao do Curso, sob a orientacao da Proé-
Reitoria de Graduacdo, quando necessario.

Art. 22. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.
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ANEXO 1
Termo de Responsabilidade de Autoria
Eu,
__, matricula , estou ciente de que é considerada

utilizacdo indevida, ilegal e/ou plagio, os seguintes casos:
e Texto de autoria de terceiros;
e Texto adaptado em parte ou totalmente;
e Texto produzido por terceiros, sob encomenda, mediante pagamento (ou nao) de
honorarios profissionais.
Logo, declaro ser de minha inteira responsabilidade a autoria do texto referente ao Trabalho
de Conclusao de Curso sob o titulo

Em de de

Assinatura do(a) Aluno(a)
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ANEXO 2
Termo de Orientacao de Trabalho de Conclusao de Curso
Venho, por meio deste, aceitar a orientacdo do(a) aluno(a)
, do Curso de
__, matricula , comprometendo-me a orientar,

acompanhar e avaliar o desenvolvimento de seu Trabalho de Conclusdo de Curso, em todas as suas
etapas.

Afirmo, nesta oportunidade, estar ciente e de acordo com as condigdes de sua execugao,
conforme expressas no Termo de Cooperacao e Viabilidade.

Orientador:

Identificagao funcional:

Titulagao:

E-mail:

Telefone: ( )

Em de de
Orientador
Ciente, em de de

Coordenador do Curso
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ANEXO 3

Termo de Cooperacao e Viabilidade

Atesto, de modo a cooperar com a realizagdo do Trabalho de Conclusao de Curso do(a)

aluno(a) , do
Curso /
matricula , que conheco o projeto e considero viavel a sua

execucao no local sob minha responsabilidade.

Declaro, nesta oportunidade, estar ciente de que, por este documento, comprometo-me a:
( ) atuar como intermediario, nas questdes que envolvam outras pessoas que trabalham no mesmo
ambiente em que ira se realizar;
() disponibilizar equipamentos e/ou insumos de laboratério necessarios ao seu desenvolvimento
() outro(s):

Local de realizacao do TCC:

Responsavel:

Identificagao funcional:

E-mail:

Telefone: ( )

Em de de

Assinatura do Responsavel

Em de de

Assinatura do(a) Aluno(a)
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ANEXO 4

Termo de Aprovacao Prévia do TCC pelo Orientador

Declaro aprovar previamente o Trabalho de Conclusdo de Curso intitulado

, do(a) aluno(a)

, do Curso

de , matricula

, informando que esse trabalho foi organizado e formatado

de acordo com o padrao institucional para a apresentacao de trabalhos académicos, nos termos do
Regulamento para o Trabalho de Conclusdo de Curso.

Em de de

Orientador
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ANEXO 5
Ata de Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso
Aos do més de do ano de , ha
sala , realizou-se a sessdo publica de defesa do Trabalho de Conclusdo
de Curso intitulado
., apresentado pelo(a) aluno(a)

Os trabalhos foram iniciados pelo orientador, presidente da Banca Examinadora, na presenca

dos demais membros. Apds apresentacao do TCC aos componentes da Banca Examinadora, com

comentarios e/ou questionamentos, a banca deu seu parecer final sobre a apresentagao, tendo

atribuido as notas registradas no quadro abaixo.

Membros da Banca Examinadora Nota Rubrica

Orientador

Membro 1

Membro 2

Membro 3

MEDIA FINAL Parecer Final
( ) Aprovacao.

( ) Aprovacao condicionada a modificagoes.
( ) Reprovagao.

OBSERVACOES:

Novo titulo do TCC, quando pertinente:
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ALTERACOES PROPOSTAS PELA BANCA

CIENCIA DO ALUNO REFERENTE A DATA DE ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO
TCC

Eu, , aluno(a)

do Curso de , declaro estar

ciente que deverei entregar o meu TCC revisado, de acordo com as alteracOes sugeridas pela
Banca Examinadora, na Secretaria de Ensino de Graduacao, apds conferéncia pelo Orientador, até

o dia , Sob pena de nao colar grau.

Em de de

Assinatura do(a) aluno(a)

Proclamados os resultados, foram encerrados os trabalhos as ,
em que eu, , Presidente da Banca,
lavrei a presente ata que assino juntamente com os demais membros da Banca Examinadora e o(a)
aluno(a) avaliado(a).

Orientador Examinador da Banca

Coorientador Examinador da Banca
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ANEXO 6

Termo de Aprovacao Final do TCC pelo Orientador

Declaro aprovar a versao final do Trabalho de Conclusao de Curso intitulado

' do(a) aluno(a)

, do Curso de

, matricula , informando que

esse trabalho foi organizado e formatado de acordo com o padrdo institucional, tendo sido feitas

todas as alteracdes solicitadas pela Banca Examinadora, na Ata de Defesa do dia /
/
Em de de
Orientador
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ANEXO 7
Termo de Autorizacao de Divulgacao de TCC

Na qualidade de titular dos direitos de autor da publicagdo, autorizo o Instituto Federal do

Rio de Janeiro, Campus a disponibilizar

gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, de acordo com a Lei n® 9610/98, o texto
integral da obra abaixo citada, em formato impresso, meio eletronico e no catalogo das bibliotecas
do Instituto, para fins de leitura, impressao e/ou download pela Internet, a titulo de divulgacao da
producdo cientifica gerada pelo IFRJ, a partir desta data.

Identificagao do material bibliografico:

() Artigo () Dissertacao
( )TCC ( ) Projeto
() Tese () Outro:

Identificagao do autor / documento:

Autor:

E-mail: Telefone: (__)
RG:

CPF:

Curso:

Orientador:

Titulo:

Numero de paginas:
Data da defesa: / /

Autor

12



@ Ministério da Educagéo

B INSTITUTO FEDERAL Secretaria de Educacao Profissional e Tecnolégica

==. g;%‘%‘jgﬁ;‘r‘g' CIENCIAETECNOLOGIA  |ngtityto Federal de Educacéo Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro — IFRJ
Pré-Reitoria de Ensino de Graduagéo

ANEXO 8

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE PARA MEMBROS DE BANCA EXAMINADORA

O abaixo assinado, compromete-se a manter sigilo em relacao a informagdes a que tiver
acesso na qualidade de membro da banca examinadora constituida para andlise de TCC intitulada
[Titulo do Trabalho] desenvolvida pelo [Nome do aluno], do curso [Nome do Curso], do Instituto
Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro.

O abaixo assinado compromete-se ainda a usar as informagOes a que tiver acesso apenas
com o proposito de avaliagao do TCC, ndo as revelando a qualquer titulo ou sob nenhum pretexto a
terceiros.

A obrigacao de sigilo ndo prevalece sobre informacdes que estejam sob dominio publico antes
da data de assinatura do presente instrumento ou que se tornar publica pelo Instituto Nacional da

Propriedade Industrial (INPI) ou por instituto competente em ambito internacional.

O compromisso de sigilo sera valido até que os direitos de propriedade intelectual relativos

ao TCC tenham sido devidamente protegidos pela instituicdo em ambito nacional e/ou internacional.

Caso o abaixo assinado descumpra quaisquer das obrigacdes previstas no presente termo, o
Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro impetrara a respectiva agao
indenizatdria junto a autoridade competente, que aplicara as san¢des de cunho civil e criminal
cabiveis.

E para todos os efeitos, firma o presente termo na presenca das testemunhas abaixo-

assinadas.
[Cidade], de de
Nome legivel:
CPF:
Testemunhas: 1- 2-
Nome: Nome:
CPF: CPF:

13
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ANEXO 9
TERMO DE SIGILO

[Nome], [Nacionalidade], [Estado Civil],

[Formacdo], [Matricula], residente e

domiciliado no [Endereco], doravante

denominado Aluno.

CONSIDERANDO:
a) que o Aluno desenvolve atividades junto ao curso [Nome do Curso] do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro e que tem acesso as informacdes técnicas
confidencias relativas as pesquisas desenvolvidas no respectivo Departamento;
b) que o Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro (IFRJ) é titular dos
direitos de propriedade intelectual, porventura obtidos das pesquisas desenvolvidas no IFR] e, para
resguardar tal direito, deve assegurar o atendimento ao requisito “novidade” exigido pela legislacao
pertinente;
Firma o Aluno o presente Termo de Sigilo, mediante as clausulas e condicoes a seguir:
) CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
E objeto do presente termo o sigilo pelo Aluno em relagdo a qualquer “informagao confidencial” a
que tiver acesso no exercicio de suas atividades junto ao Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia do Rio de Janeiro.
CLAUSULA SEGUNDA - DO CONCEITO
A expressao ‘“informacdao confidencial” abrange toda a informacdo relativa as pesquisas
desenvolvidas no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro a
que o Aluno tenha acesso, sob a forma escrita, verbal ou por quaisquer outros meios de
comunicacao, inclusive eletrénicos.
Paragrafo primeiro: ndo sera considerada “informagao confidencial” aquela que estiver sob dominio
publico antes de ser revelada ou disponibilizada ao Aluno ou a que for tornada publica pelo Instituto
Nacional da Propriedade Industrial (INPI) ou pelo 6rgao competente em ambito internacional.
CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO

O presente termo vigorara até que os direitos de propriedade intelectual das pesquisas
desenvolvidas no Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro
estejam devidamente protegidos junto ao INPI e junto ao érgao competente do Instituto Federal de
Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro.

14
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CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DO ALUNO
O Aluno compromete-se a:
a) manter a “informacao confidencial” sob sigilo, usando-a somente para os propdsitos do exercicio
de suas atividades junto ao Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro;
b) ndo fazer cdpia ou registro por escrito sobre qualquer parte da “informacao confidencial” e
garantir que esta esteja protegida de forma adequada contra revelacao, cdpia, registro ou uso

indevido e nao autorizado;

|II

¢) devolver todos os documentos relacionados a “informagao confidencial”, incluindo cdpias, tao logo

solicitado pelo Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro;
d) nao disponibilizar o material bioldgico a terceiros sem consentimento por escrito.

€) nao reclamar a qualquer tempo posse de direito relativo ao uso de produtos ou processos
derivados da “informagao confidencial”.
CLAUSULA QUINTA- DAS PENALIDADES
Caso o Aluno descumpra quaisquer das obrigacdes previstas no presente termo, o Instituto Federal
de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de Janeiro impetrara a respectiva acao indenizatoria junto
a autoridade competente, que aplicara as sangdes de cunho civil e criminal cabiveis.
CLAUSULA SEXTA- DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Federal, Secao Judiciaria do Rio de Janeiro, nos termos do inciso I, do
art. 109, da Constituicdo Federal para dirimir ddvidas ou litigios oriundos do presente instrumento.

[Cidade], de de
[Aluno]
Testemunhas:
1- 2 -
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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1 INTRODUCAO

Os resultados de estudos e pesquisas que sao publicados pelas
instituicoes de ensino, configuram-se como importantes fontes de pesquisa
para o desenvolvimento do conhecimento técnico-cientifico. A qualidade de
um trabalho académico perpassa por inumeras questoes, sendo uma delas a
forma como €& apresentado, de modo a proporcionar maior confianca aos
trabalhos desenvolvidos no meio académico.

Nesse sentido, o conjunto de normas elaboradas pela Associacao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), para a elaboracao e apresentacao de
projetos e trabalhos académicos, tem como objetivo manter um padrao e
facilitar o acesso a informacao. Tais normas sdo uma ferramenta importante
no processo de comunicacao cientifica, uma vez que ajuda na sistematizacao
dos trabalhos.

A Normalizacdo de trabalhos académicos e cientificos, além de
garantir a economia de tempo, a qualidade e a seguranca da informacao,
garante ainda sua interoperabilidade e a eficiéncia na transferéncia da
mesma, pois unifica e regula formatos e procedimentos assegurando, assim,
a troca entre regioes e paises diferentes.

O Instituto Federal do Rio de Janeiro (IFRJ), no intuito de fomentar
a padronizacao da forma de apresentacao dos projetos de pesquisa e trabalhos
académicos produzidos na instituicao, traz neste Manual um roteiro pratico,
com a compilacao e exemplos das Normas ABNT NBR 6022:2003, ABNT NBR
6029:2006, ABNT NBR 14724:2011 e ABNT NBR 15287:2011, no qual
especifica os principios gerais para a elaboracao desses trabalhos. Além disso,
foram estabelecidas adaptacoes com base nas normas da ABNT, a fim de se
adequar a realidade da Instituicao.

Este Manual esta organizado em seis capitulos, sendo: Capitulo 1 -
Introducao; capitulo 2 - Formas de Apresentacao, que diz respeito as regras
gerais da diagramacao dos trabalhos académicos do IFRJ; capitulo 3 -
Estrutura de Projetos de Pesquisa, que versa sobre seus elementos
obrigatorios; capitulo 4 - Estrutura de Trabalhos de Conclusao de Curso,
Dissertacoes e Teses, apresenta os elementos obrigatorios e nao obrigatorios;

capitulo 5 - Estrutura de artigos, o qual apresenta a estrutura minima e regras
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de apresentacao; capitulo 6 - Estrutura de livro e capitulo de livro; e por fim,
capitulo 7 — Estrutura de memorial descritivo, que apresenta um roteiro para
elaboracao para este tipo de relatorio.

Cabe ressaltar que este Manual foi pensado para publicacoes em
suporte digital, o que lhe confere algumas adaptacdoes e/ou exclusdes de
partes que nao se aplicam ao tipo de formato. Apenas o capitulo 6 que trata
de livros foi elaborado com vistas a publicacoes em suporte digital e em papel.

Esperamos que este Manual venha a colaborar para a qualidade da
producao académica do IFRJ.

Desejamos uma boa leitura e éxito nas pesquisas!
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2 FORMAS DE APRESENTACAO

Neste capitulo serao apresentadas as regras gerais de diagramacao

dos projetos e trabalhos académicos produzidos no IFRJ.

2.1 CAPA

A capa é uma parte essencial para a identificacao do trabalho,
portanto configura-se como elemento obrigatorio. Deve conter as informacoes
de acordo com a ordem abaixo descrita e conforme modelo apresentado no

Apéndice A, presente neste Manual.

 Nome da instituicao;

+ Campus;

+ Programa ou curso;

 Nome do autor;

« Titulo do trabalho;

» Subtitulo (se houver);

* Local (cidade) onde for apresentado o trabalho;

* Ano (da entrega do trabalho).
2.2 FORMATO E MARGEM

O trabalho deve ser redigido na cor preta, com fundo branco, no
formato A4 (21 cm x 29,7 cm). Sera admitida outras cores de fundo somente
quando um documento for anexado ao trabalho, conservando-se, assim, as
caracteristicas originais.

Recomenda-se a utilizacao das fontes Arial e Verdana, no tamanho
12 para o corpo do texto e capa; para as citacoes longas, ou seja, com mais de
trés linhas, notas de rodapé, paginacao, dados internacionais de catalogacao
na fonte, legendas das ilustracoes, tabelas e quadros, recomenda-se a
utilizacao de fonte no tamanho 10.

Em relacao as margens, devem seguir as seguintes medidas:

superior 3 cm, inferior 2 cm, esquerda 3 cm e direita 2 cm.
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2.3 ESPACAMENTO

O texto deve ser distribuido uniformemente entre as margens, portanto
deve-se usar o alinhamento justificado e com espacamento entrelinhas de 1,5
cm. Para as citacoes longas (com mais de trés linhas), notas de rodapé,
referéncias, ficha catalografica, legendas das ilustracoes, tabelas deve-se
utilizar espacamento entrelinhas simples ou 1,0 cm. Para informacdes que
constam na folha de rosto e folha de aprovacao deve-se utilizar espacamento

entrelinhas simples ou 1,0 cm.

2.4 PAGINACAO

A paginacao € um elemento obrigatorio, devendo ser colocado no
canto superior direito da folha, em algarismos arabicos, independente da
orientacdo da pagina (retrato ou paisagem), a distancia da borda deve ser de
2 cm.

Caso o trabalho seja constituido de mais de um volume, a sequéncia
da numeracao deve ser continua, do primeiro ao ultimo volume.

Os anexos e apéndices devem ser numerados, seguindo a

numeracao sequencial do texto principal.
2.5 CITACAO

E uma “mencdo de uma informacao extraida de outra fonte” (ABNT
10520:2002), que € considerada importante para embasar, complementar,
exemplificar ou reafirmar o estudo em pauta. As citacoes podem ser feitas de
forma direta ou indireta e citacao da citacao, conforme a seguir:

Citacoes diretas - sdo aquelas que a transcricao € fiel a obra do autor
consultado;

Citacao indireta - € a utilizacao de uma ideia ou conceito reproduzida
nas palavras do autor do trabalho, no qual € mantida sentido original do autor
referenciado;

Citacao da citacao - pode ser direta ou indireta, porém € aquela que
autor nao teve acesso a fonte original.

As citacoes podem ser colocadas nas notas, por meio de notas de

rodapé ou notas de referéncia. As notas de rodapé sao utilizadas para
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“indicacoes, observacoes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor, tradutor
ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direta na
mancha grafica” (ABNT 1520:2002). As notas explicativas devem ser utilizadas
para os comentarios, esclarecimentos ou explanacdes, que nao devem ser

feitas no corpo do texto.

2.5.1 Regras e formas de apresentacao da citacao

Algumas regras de apresentacdo da citacdo devem ser obedecidas, a
fim de proteger autoria da ideia que foi apropriada pelo autor, além de conferir
credibilidade e/ou fundamentacdo ao trabalho cientifico, conforme as

explanacoes abaixo:

* ApoOs a citacao deve ser indicado o sobrenome do autor, o ano de
publicacao da obra e a pagina de onde foi retirada a citacao ou com

as informacodes no corpo do texto;

» Citacoes curtas e diretas devem vir entre aspas duplas (“); as aspas
simples () devem ser utilizadas para indicar a citacao dentro da
citacao;

Exemplo:

A citacao “consiste na reproducao fiel de frases e sentencas consideradas

relevantes ao estudo em pauta” (MARCONI; LAKATOS, 2011, p. 39).

» Citacoes longas (com mais de trés linhas) devem ser digitadas com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte no tamanho 10pt,

espacamento simples e sem aspas;
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Exemplo:

Sobre o plano de trabalho em pesquisa, pode-se dizer que:
A elaboracado do Plano de Trabalho pode proceder o fichamento,
quando entao € provisério, ou ocorrer depois de iniciada a coleta de
dados bibliograficos, quando ja se dispde de mais subsidios para a
elaboracdao do plano definitivo, o que nao quer dizer estatico

(MARCONI; LAKATOS, 2011, p. 28).

A transcricao deve ser literal, incluindo erros de grafia, caso haja
utilizando a expressao [sic|; no caso de supressao de parte do texto deve ser

indicado com trés pontos dentro de colchetes: [...].

Exemplo:
Para Marconi e Lakatos (2011, p. 270) as citacdes diretas curtas
“consistem na transcricao literal das palavras do autor [...]. Devem ser transcritas

sempre entre aspas e seguidas pelo sobrenome do autor, data da publicacao e

paginas das fontes [...]”.

Para indicar interpolacoes, acréscimos ou comentarios nas citacoes
deve-se colocar o texto entre colchetes [ |;
No caso de énfase ou destaque do autor da obra ou da pesquisa a

partes da citacao deve-se utilizar o grifo ou negrito ou itdlico;

Exemplos:

“O conhecimento popular € valorativo por exceléncia, pois se fundamenta
numa selecao operada com base em estados de animo e emocoes |[...|” (MARCONI;

LAKATOS, 2011, p. 60, grifo do autor).

Segundo Marconi e Lakatos (2011, p. 62, grifo nosso), o conhecimento

cientifico “[...] lida com ocorréncias ou fatos”.
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Utilizacao de informacao verbal, obtida por meio de palestras,
debates ou comunicacoes cientificas, deve ser indicada por meio da expressao:
(informacao verbal), a qual deve ser indicada no final da citacao entre
parénteses e em nota de rodapé a disponibilidade da informacao.

O uso do ponto final apés as citacoes deve obedecer as regras

gramaticais.

2.5.2 Sistema de chamada

Ha duas formas de indicar as citacoes no texto: numeérico e autor-
data. Para efeitos da elaboracdao de trabalhos académicos do IFRJ, foi
convencionado o sistema autor-data, que é a indicacao do sobrenome do autor
e a data de publicacao da obra, quando nao houver autoria declarada, deve-
se colocar o titulo da obra seguida do ano entre parénteses. Ademais, €
importante destacar a consisténcia das indicacoes de citacoes com a lista de
referéncia ou em notas de rodapé.

A seguir, veja os exemplos de indicacdes das citacoes:

A. Citacao direta:

Exemplos:

Em Teatro Aberto (1963) relata-se a emergéncia do absurdo.

De acordo com Marconi e Lakatos (2011, p. 78).

B.No caso de coincidéncia de sobrenomes de autores, é recomendado
acrescentar as iniciais de seus prenomes, se ainda houver

coincidéncia, deve-se escrever 0os prenomes por extenso:

Exemplos:
(CRUZ, Ana, 1980)

(CRUZ, A., 1960) (CRUZ, Angela, 1985)
(CRUZ, M., 1954)
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C. Citacoes de varios documentos de um mesmo autor, que foram
publicados no mesmo ano, devem ser diferenciadas pela utilizacao
do acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética, logo apos

o ano de publicacao:

Exemplos:

(CRUZ, 1960a)
De acordo com Cruz (1960b)

D. Citacoes indiretas de varios documentos de um mesmo autor,
publicados em anos diferentes e citados simultaneamente, devem

dispor os anos em ordem crescente e separados por virgula:

Exemplos:

Para Cruz (1997, 1998, 2005)
(CRUZ, 1997,1998,2005)

E. Citacoes indiretas de diversos autores, e diversos documentos,
publicados em anos diferentes e citados simultaneamente devem ser

separados por ponto e virgula, em ordem alfabética:

Exemplo:

As redes sociais sao estruturas ramificadas, que estdo em constante
movimento, compostas por individuos que estao ligados pelo compartilhamento de

recursos e ideias em comum (TOMAEL, 2005; MARTELETO 2001).

F. Citacao de obra que nao tenha indicacdo autor, a entrada se dara
pelo titulo. Deve-se colocar a primeira palavra do titulo seguida de
reticéncias (...), data de publicacao e indicacao da(s) pagina(s) da
citacao:
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Exemplo:
“Os amantes correram espavoridos morro abaixo” (CONTOS..., 1986).

Na lista de referéncias:

CONTOS e Lendas de Amor. Sao Paulo: Atica. 1986.

2.5.3 Notas de rodapé

Sao informacoes adicionais que o autor faz, devem ser inseridas ao
pé da pagina, de modo que nao prejudiquem a leitura do texto. As notas devem
ser alinhadas abaixo da primeira letra da primeira palavra, de maneira que o
expoente se destaque do texto, em fonte de tamanho 10pt e espacamento
simples.

As notas podem ser de referéncia e explicativas, sendo:

A.As notas de referéncia sao indicadas para referenciar obras que
foram citadas no texto;

B. As notas explicativas sao utilizadas para esclarecer partes do texto.

A seguir, veja os exemplos sobre a utilizacado das notas de rodapé.

Exemplos:

Nota de referéncia:

Primeira citacdo de uma obra deve ser referenciada de forma completa:

1 PACHECO, Eliezer (Org.). Institutos Federais: uma revolucao na educacao
profissional e tecnolégica. Brasilia: Fundacao Santillana; Sdo Paulo: Moderna,
2011.

As citacoes de obras ja citadas anteriormente, podem ser feitas de forma

abreviada, conforme abaixo:

32 CHAUI, Marilena. Convite a filosofia. Sdo Paulo: Atica, 2001. p. 55.
33 1d., 2002, p. 65.
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Ibidem — na mesma obra — Ibid.:

2 CASTRO, 2007, p. 26.
3 Thid., p. 55.

Opus citatum, opere citati — obra citada — op. Cit.:

1 CURI, 2001, p. 96.
2 DALKIR, 2013, p. 43-45.
3 DAVENPORT, op. Cit., p. 40.

Passim — aqui e ali; em varias passagens — passim:

21 D] CHIARA; ALCARA; TOMAEL, 2010, passim.

Loco citado — no lugar citado - loc. cit.:

! DUARTE, 2003, p. 54-55.
2 DUATRE, loc. cit.

Confira, confronte — Cf.:

3 Cf. FREIRE, 2012, p. 7.

Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.:

11 GIL, 2010, p. 19 et seq.

Apud - citado por, conforme, segundo — pode ser utilizado no corpo do texto ou

em notas:

No corpo do texto:

Wiig (1993 apud ALVARES; BAPTISTA; ARAUJO, 2010, p. 236), foi um

dos primeiros tedricos a definir a gestdao do conhecimento, diz que a GC € a

"construcao sistematica, explicita e intencional do conhecimento e sua aplicacao

para maximizar a eficiéncia e o retorno sobre ativos de conhecimento da

organizacao". A partir dai iniimeras defini¢coes surgiram.

27




Manual de Apresentagdo de Trabalhos Académicos

No rodapé:

3 WIIG, 1993 apud ALVARES; BAPTISTA; ARAUJO, 2010, p. 236.

OBSERVACAO: Os exemplos apresentados nas alineas b), ¢), d) e g) somente

poderdo ser usados quando estiverem na mesma pdgina.

Nota explicativa

No corpo do texto:

Para tanto, € necessario entender a biblioteca como uma organizacao?|[...].

No rodapé

1 Sao estruturas formais e sistemas integrados, constituidos a partir de um objetivo
comum, em geral um produto ou um servico. No caso das bibliotecas, os produtos e

servicos giram em torno da informacao.

2.6 NUMERACAO PROGRESSIVA

As secoes devem ser usadas como forma de organizar um
documento, sempre que existir mais aspectos de um assunto. Cabe ressaltar
que nao € indicado utilizar muitas divisoes de secoes, a fim de deixar a leitura
do texto mais fluida. Para fazer essas indicacdoes devem ser empregados
algarismos arabicos na numeracdao e alinhados a margem esquerda,
precedendo o titulo, dele separado por um espaco.

Para o indicativo das secoes primarias deve-se grafar os numeros
inteiros a partir de 1. Para especificar a secao secundaria usa-se o indicativo
da secao a qual pertence, seguido da numeracao que lhe foi atribuida na
sequéncia do assunto e separada por ponto. Em relacao as demais secoes, o
mesmo procedimento deve ser seguido. A numeracao progressiva das secoes
deve ser limitada até a secdo quinaria. Nao € utilizado ponto, hifen ou
travessao apos a indicacao de secao ou de seu titulo.

Os titulos das secoes devem ser destacados utilizando os recursos

de negrito, italico ou grifo e redondo, caixa alta ou versal e outro. Os titulos
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das secoes devem ser colocados apos sua numeracao separados por um
espaco e o texto deve iniciar em outra linha.

Quando for necessario enumerar os diversos assuntos de uma secao
que nao possua titulo, esta deve ser subdividida em alineas e quando as
mesmas forem cumulativas ou alternativas, pode ser acrescentado, apos a
penultima, e/ou conforme o caso. As alineas, exceto a ultima, terminam em

ponto-e-virgula.

Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA
1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria
1.1.1.1 Secao quartenaria

1.1.1.1.1 Sec¢do quindria

2 SECAO PRIMARIA
2.1 SECAO SECUNDARIA
2.1.1 Secao terciaria

2.1.1.1 Secao quartenaria

2.1.1.1.1 Secao quinaria

2.7 SIGLAS

As siglas sdao um conjunto de letras iniciais das palavras de uma
expressao, de modo que proporciona maior agilidade a leitura e a escrita do
texto. Quando a expressdo aparece pela primeira vez no texto, deve-se escrever

por extenso e colocar a sigla entre parénteses.
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Exemplo:

Educacao Profissional e Tecnologica (EPT).
Instituto Federal do Rio de Janeiro (IFRJ).

2.8 EQUACOES E FORMULAS

As equacoes e formulas sao sentencas matematicas, constituidas
por numeros e/ou simbolos, e devem aparecer em destaque no texto, a fim de
facilitar a leitura. Recomenda-se o uso do espacamento entrelinhas duplo (2,0)

para compor seus elementos.

Exemplos:

__ —b+Vb?—-4ac

2a

X

(1)

a? + b? = ¢?
(2)

2.9 ELEMENTOS ILUSTRATIVOS

Sao recursos utilizados para ilustrar o texto independente de sua
tipologia (desenho, fluxograma, grafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, dentre outros). As ilustracoes devem conter a fonte de

autoria e ser inseridas o mais proximo do trecho a que se refere.

Sua apresentacao deve seguir o seguinte padrao e as informacoes
elencadas a seguir sao obrigatorias: na parte superior da ilustracao deve-se
colocar a palavra designativa, seguida da numeracao sequencial do elemento

no texto, e sua identificacao separados por um travessao.
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Apos o elemento ilustrativo, na parte inferior, deve-se indicar a fonte

consultada e o ano de publicacao.

O texto de identificacao da ilustracao deve ser redigido em fonte

tamanho 12pt e as legendas tamanho 10pt e deve ser centralizada.

As identificacoes e legendas devem ser breves e claras, de modo que

o leitor ao ler identifique do que se trata.

A seguir, alguns exemplos da apresentacao das ilustracoes.

Exemplos:

Quadro

Quadro 1 — Dados, informacao e conhecimento

* Podem ser
quantificados

* Sao facilmente
transferiveis

* Necessita de mediacao

humana

Dados Informacao Conhecimento
* Sao facilmente | « Requer unidade de | ¢ De dificil estruturacao
estruturados analise * Nao pode ser
* Sao facilmente obtido | * Exige consenso em | capturado por
por maquinas relacao ao significado maquinas

* Frequentemente tacito
* De dificil transferéncia,

normalmente se da
através da interacéo

humana

Fonte - Davenport e Prusak (2012, p. 2-7).
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Grafico

Grafico 2 — Tomada de decisdo com base na informacao e no conhecimento

40%
40%
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20% -
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Fonte: Dados da pesquisa, 2014.

Figura

Figura 1 - Construcao de apresentacoes, na sala de informatica

Fonte: MENEGAZZO; KRELLING, 2016, p. 149.

2.10 TABELAS

Elemento ilustrativo que tem por objetivo demonstrar uma sintese
de informacodes tratadas estatisticamente, das quais o dado numérico é a
informacéo principal. E um recurso utilizado para a apresentacdo de dados, a

fim de facilitar a compreensao e interpretacao de uma quantidade significativa
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de dados e correlacoes. Deve ser citada no texto e inserida o mais proximo
possivel do trecho a que se refere.

Deve ser construida utilizando dados produzido e/ou obtidos pelo
proprio autor. A construcao das tabelas deve seguir as recomendacoes das
normas de Apresentacao Tabular, publicada pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

As tabelas sdao compostas pelos seguintes elementos:

» Topo — espaco superior, composto pela palavra “Tabela” seguida da
numeracao de ocorréncia, de um travessao e seu titulo;

+ Centro — espaco central, destinado a moldura, aos dados e aos
termos necessarios para o seu entendimento, divididos em
cabecalho, coluna, linha e célula:

a) Cabecalho — espaco superior, destinado a indicacao do
conteudo de cada coluna;
b) Coluna - espaco vertical, destinado aos dados numéricos
e/ou indicadores de linha;

c) Linha-espaco horizontal, destinado aos dados numéricos.

» Inferior — espaco inferior a tabela, destinado a indicacao da fonte

consultada.

A seguir, exemplos de tabelas:

Exemplo 1:

Tabela 3 — Pesquisa de egressos do Programa de Aproximacao de Ex-alunos/IFRJ

Resposta Contagem de Percentagem
individuos
responderam

Mercado saturado 0 0,00%
Melhor oportunidade em outra area 7 20,59%
Opcao pessoal 9 26,47%
Melhores rendimentos financeiros 0 0,00%

Sem resposta 0 0,00%

Outros 18 52,94%
Fonte - [FRJ (2016).
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Exemplo 2:

Tabela 4 — Perfil dos solicitantes por género

Género

M 54,00%
F 38,00%
Nao informado 8,00%

Fonte — IFRJ (2016).

2.11 REFERENCIAS

Referéncia € o conjunto de elementos descritivos, apresentados de
forma padronizada, que possibilita a identificacao de um determinado texto
ou documento.

Sua elaboracao € normalizada pela ABNT NBR 6023:2002
(Informacado e Documentacao - Referéncia - Elaboracao). Essa norma fixa a
ordem dos elementos da referéncia e estabelece convencodes para a transcricao
e apresentacao da informacao originada do documento e/ou outras fontes de
informacao.

As Referéncias sao compostas por elementos essenciais e elementos

complementares.

2.11.1Elementos Essenciais

A seguir serdo apresentados os elementos essenciais que devem

constar nas referéncias.
A. Autor

E o primeiro elemento da Referéncia, sua transcricio ira variar

conforme o tipo de autoria.
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Autor pessoal

Pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacao do conteudo intelectual
ou artistico de um documento.

Sua transcricao na Referéncia € feita a partir do seu ultimo sobrenome
em CAIXA ALTA, seguido de virgula, do(s) prenome(s) e outro(s) sobrenome(s)

ou das suas iniciais, conforme exemplo:

Exemplo:

FOUCAULT, M. Microfisica do poder. 21. ed. Rio de Janeiro: Graal, 2005.

Havendo até trés autores, no documento referenciado, eles sao
transcritos na ordem que se apresentam, separados entre si por ponto e

virgula:

Exemplo:

SACCO, I. C. N.; TANAKA, C. Cinesiologia e biomecanica dos complexos

articulares. 5. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2008.

Se o documento apresentar quatro, ou mais, autores, transcreve-se o

nome do primeiro seguido da expressao latina et al.:

Exemplo:

URANI, A. et al. Constituicao de uma matriz de contabilidade social para o
Brasil. Brasilia, DF: IPEA, 1994.

Quando o sobrenome do autor incluir os termos Juanior, Filho, Neto

e Sobrinho, os mesmos deverao acompanhar o nome na hora da transcricao.
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Exemplo:

PRADO JUNIOR, Caio. Formacao do Brasil Contemporaneo: colonia. Sdo
Paulo: Companhia das Letras, 2011.

Quando um autor utiliza um pseuddénimo, ou seja, nao utiliza seu
nome civil verdadeiro, a obra deve figurar com a indicacao desse nome ficticio
Se o nome verdadeiro do autor for conhecido, o mesmo deve ser colocado entre

colchetes, depois do pseudonimo.

Exemplos:

Myrna [Nelson Rodrigues|. Nao se pode amar e ser feliz ao mesmo tempo.

Local de publicacéao: Editora, ano. 136p.

Nos casos onde houver indicacao explicita de responsabilidade pelo
conjunto da obra, em coletanea de varios autores, o nome da pessoa
responsavel pela organizacdo, compilacdo, edicdo e coordenacao, devera vir

seguido da abreviacao, no singular, do tipo de participacao.

Exemplos:

BARTUCCI, G. (Org.). Psicanalise, literatura e estéticas de subjetivacao. Rio
de Janeiro: Imago, 2001. 408 p.

OLIVEIRA, V. B.; BOSSA, N. A. (Org.). Avaliacao psicopedagégica da crianca

de sete a onze anos. Petropolis: Vozes, 1996. 182 p.

SOUZA, Paulo Nathanael P. de (coord.) Educacao: escola-trabalho. Sao Paulo:
Pioneira, 1984.
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Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, ilustrador, entre

outros) podem ser acrescentados apos o titulo.

Exemplo:

DAVIS, F. A comunicacao nao-verbal. Traducdo de Anténio Dimas. Sdo Paulo:
Summus, 1979. 196 p.

Autor entidade coletiva

Entende-se por Entidade Coletiva eventos, instituicoes, associacoes,
empresas, entre outros, que sao responsaveis intelectuais por publicacoes.

Nesses casos, o autor deve ser transcrito em CAIXA ALTA.

Exemplos:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informacio e
documentacao: Numeracao progressiva das secoes de um documento escrito:

apresentacao. Rio de Janeiro, 2002.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 25.
2013, Florianopolis. Anais... Florianépolis: FEBAB, 2013.

INSTITUTO FEDERAL DO RIO DE JANEIRO. Estatuto. Rio de Janeiro: O
Instituto, 2009. Disponivel em: <http://www.ifrj.edu.br/node/1017>. Acessado
em: 13 jun. 2016.

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE. Catalogo das 400 dissertacoes de
mestrado 1975-1995. Niter6i: EDUFF, 1996. 237p.

Se a entidade tiver uma designacado genérica, acrescenta-se uma

unidade geografica para identifica-la.
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Exemplos:

INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil). Classificacao

Nacional e patentes. 3. ed. Rio de Janeiro, 1979. v. 9.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Bibliografia do folclore brasileiro. Rio de

Janeiro: Divisao de Publicacoes, 1971.

BIBLIOTECA NACIONAL (Lisboa). Bibliografia Vicentina. Lisboa: [s.n.], 1942.

Em caso de legislacdo, os 6rgaos publicos tém seus nomes escritos em
letras maitsculas e minusculas, precedidos de sua jurisdicao em CAIXA
ALTA.

Exemplos:

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n® 9, de 9 de novembro de
1995. Lex: legislacao federal e marginalia, Sao Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez.
1995.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacao civel n°® 42.441-PE
(94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada:
Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de

marco de 1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao

Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Simula n° 14. In: . Stimulas.
Sao Paulo: Associacdo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacao frente ao
Codigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados,
Sao Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago. 1995

Autoria desconhecida
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Quando o documento referenciado nao apresentar autoria (quando for
desconhecida), a primeira palavra significativa do titulo é escrita em CAIXA
ALTA.

Exemplo:

FARMACOPEIA Brasileira. 4. ed. Sao Paulo: Atheneu, 1996. pt. 2, p. 161.

b) Titulo e subtitulo

O titulo € o segundo elemento essencial da Referéncia Bibliografica, e
deve ser transcrito com destaque tipografico (negrito, sublinhado ou italico).
Uma vez escolhido o destaque tipografico, as demais referéncias da lista
deverao seguir o mesmo padrao.

Em titulos demasiadamente longos, podem-se suprimir as ultimas
palavras, desde que o sentido nao seja alterado. A supressao pode ser indicada
por reticéncias.

Quando tratar-se de capitulo de livro, artigo de periodico, ou trabalho
apresentado em eventos, o titulo que ira receber o destaque tipografico € o
titulo do livro, do periédico e dos anais de evento, nao o titulo da parte.

Em caso de titulo com mais de uma lingua, registra-se o primeiro. Os
titulos de periodicos podem ser abreviados de acordo com ABNT NBR
6032:1989 - Abreviacao de titulos de periodicos e publicacoes seriadas -
procedimento).

Na auséncia total de titulo, deve-se atribuir uma palavra ou uma frase

que identifique o conteudo do documento, escrevendo-a entre colchetes.

Exemplo:

FOUCAULT, M. Historia da sexualidade: a vontade de saber. 3. ed. Rio de
Janeiro: Graal, 1980.
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Quando houver subtitulo, este aparecera apoés o titulo, sendo
separados por dois pontos seguido de espaco, escrito em letra minuscula e

sem destaque tipografico.

c) Edicao

Quando houver uma indicacao de edicao que nao seja a primeira, esta
devera ser transcrita em algarismos arabicos, seguida de ponto da abreviatura
da palavra edicao na lingua do documento.

Indicam-se emendas e acréscimos a edicao, de forma abreviada.

Deve-se considerar a versdao dos documentos eletronicos como

equivalente a edicdo e transcrevé-la como tal.

Exemplos:

ADLER, N. J. International dimensions of organizational behavior. 4th ed.
Cincinnati: South-Western, 2002. xv, 391 p.

SILVA, A. C. P. Psiquiatria clinica e forense. 2. ed. Sdo Paulo: Renascenca,
1951.

d) Local de publicacao

O local de publicacao deve ser transcrito de acordo com o documento.

No caso de cidades homonimas, acrescenta-se o nome do Estado ou pais.
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Exemplos:

PFROMM NETO, S. Psicologia: introducéao e guia de estudo. 2. ed. Sao Paulo:
EPU, 1990.

Se houver mais de um local de publicacao, deve-se transcrever os dois,

optando por reproduzir o primeiro que aparecer em destaque.

Exemplo:

PACHECO, Eliezer (Org.). Institutos Federais: uma revolucao na educacao

profissional e tecnolégica. Brasilia: Fundacao Santillana; Sao Paulo: Moderna,
2011.

Caso o local de publicacao nao apareca no documento, mas € possivel

de ser identificado, deve-se transcrevé-lo entre colchetes.

Exemplo:

RAMALHO, José Antonio. Midias sociais na pratica. [Rio de Janeiro|: Campus,
2010.

Nao sendo possivel a identificacao do local, usa-se a expressao sine

loco, abreviada, entre colchetes [S.1.].

Exemplo:

CEBOLA, L. Grandes crises do homem: ensaio de psicopatologia. [S. 1.]: Temp,
1945.

e) Editora
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O nome da editora deve ser indicado como figura no documento,
abreviando-se palavras que designam a natureza juridica ou comercial da

Editora, desde que sejam dispensaveis para a identificacao.

Exemplos:

AFONSO-GOLDBARB, A. M.; MAIA, C. A. (Coord.). Historia da ciéncia: o mapa
do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sao Paulo: EDUSP,
1995. 968 p.

BUSH, C. A. A miusica e a terapia das imagens: caminhos para o eu interior.

Traducao de Afonso Teixeira Filho. Sao Paulo: Cultrix, 1995.

No caso de o editor também ser o autor da obra, o mesmo podera ser
omitido na referéncia.

Quando houver duas editoras, ambas devem ser indicadas, seguidas
por seus respectivos locais e separadas por ponto e virgula [;].

Caso haja trés ou mais editoras, deve-se citar apenas a primeira ou a
que estiver em destaque.

Se o editor nao puder ser identificado, usa-se a expressao Sine nomine

de forma abreviada entre colchetes [S.n.].

Exemplos:

AMERICAN PSYCHOLOGICAL ASSOCIATION. Apa membership register: 1982.
Washington, 1982.

PETERS, L. H. Administracao e sociedade. Sio Paulo: [s. n.], 1975. 196 p.

Obs. Quando ndo puder ser identificado o local de publicagdo e o editor, usa-se S.l. e s.n.

Dentro do mesmo colchetes [S.1.: s.n.].

f) Data de publicacao
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A data da publicacao deve ser indicada em algarismos arabicos. Por se
tratar de um elemento essencial, sempre devera ser indicada uma data para
o documento, seja de publicacao, copyright, da impressao, da apresentacao de
um trabalho académico ou outra.

Se nenhuma data puder ser determinada, registra-se uma data
aproximada entre colchetes conforme a tabela a seguir.

[1974 ou 1975] um ano ou outro

[1968?] data provavel

[1984] data certa, nao indicada no item

[189-] década certa

[189-?] década provavel

[18--] século certo

[18--?] século provavel

Em referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em
um periodo, indica-se a data mais antiga e mais recente da publicacao,

separados por hifen.

Exemplo:

RUCH, G. Historia geral da civilizacao: da Antigtiidade ao XX século. Rio de
Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v., il., 19 cm.

Nas publicacoes peridodicas, indicam-se as datas inicial e final do

periodo de edicao, quando se tratar de uma publicacao encerrada.

Exemplo:

EDUCACAO & REALIDADE. Porto Alegre: UFRGS/FACED, 1975-

Em caso de referéncia de artigos de periodicos € necessario indicar,
aléem do ano de publicacdo, o(s) meés(es) correspondente(s) no idioma de

publicacdo do documento de forma abreviada.
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Se a publicacao, no lugar de meses, indicar as estacoes do ano, ou a
divisdo do ano em trimestres, semestres etc., transcreve-se os primeiros, tais
quais figuram no documento e abreviam-se os ultimos.

Em listas e catalogos para colecao de peridodicos com publicacao em

curso, indica-se apenas a data inicial seguida de hifen e um espaco:

Exemplo:

BERTOLUCCI, P. H. F. Deméncia em jovens: exame inicial e causas mais comuns.

Psicologia: Teoria e Pratica, Sao Paulo, v. 2, n. 2, p. 31-42, jul./dez. 2000.

No caso de documentos eletronicos de acesso remoto, a data de
publicacao em sua forma completa € essencial para informar a data de acesso

ao documento.

Exemplo:

PROGRAMA NACIONAL DE INCENTIVO A LEITURA. Casa do Saber. Disponivel

em: <http://www.bn.br/proler/casaleitura.htm>. Acesso em: 18 mar. 2013.

2.11.2 Elementos Complementares

A descricao fisica e indicacao de série ou colecao sao elementos
complementares das referéncias de livros e outros tipos de documentos.
Ha outros elementos complementares os quais podem variar de acordo

com o tipo de documento que esta sendo descrito.
2.11.2.1 Descricao Fisica
Registra-se o numero da ultima pagina, folha ou coluna de cada

sequéncia, respeitando-se a forma encontrada (letras, algarismos romanos e

arabicos). Quando o documento for constituido por apenas um volume,
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indica-se o numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou
f.

Para documentos que forem publicados em mais de uma unidade
fisica, ou seja, mais de um volume, indica-se a quantidade de volumes,
seguida da abreviatura v.

Se o numero de volumes fisicos diferir do numero de volumes
bibliograficos, indica-se primeiro o numero de volumes bibliograficos, seguido
do numero de volumes fisicos.

Quando a referéncia for de parte de publicacées, mencionam-se os
numeros das folhas ou pagina inicial e final, precedidos da abreviatura f. ou
p. ou indica-se o numero do volume, precedido da abreviatura v. ou outra
forma de individualizar a referéncia da parte.

Se o documento ndo apresentar paginacao, ou a paginacao for

irregular, esta caracteristica deve ser indicada.
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Exemplos:

SA, Nelson de. Diversidade: um guia para o teatro dos anos 90. Sdo Paulo:
Hucitec, 1998. 479 p.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Sistemas de bibliotecas: referéncias.
Curitiba: UFPR, 2000. 10 v.

SILVA, De Placido e. Vocabulario juridico. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense,
1996. S5 v. em 3.

METZLER, Marta. Leitura dramatizada: objeto de fruicdo: Instrumento de
estudo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE PESQUISA E POS-GRADUACAO EM
ARTES CENICAS, 4., 2006, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro: Letras,
2006. p. 231-232.

2.11.2.2 Tlustracoes

Pode-se indicar ilustracoes de qualquer natureza pela abreviatura il;

para ilustracoes coloridas, usar il. color.

Exemplo:

MUSEO NACIONAL DE BELLAS ARTES (ARGENTINA). La coleccion del
emperador: fotografia del siglo XIX. Buenos Aires: Museo Nacional de Bellas
Artes, 1997. 62 p. ; il

2.11.2.3 Dimensoes

Nas listas de referéncias pode-se indicar a dimensao aproximada do
livro em centimetros. No caso de objetos tridimensionais, as medidas sao

dadas com exatidao.

2.11.2.4 Séries e colecoes
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Caso o documento pertenca a uma série ou colecao, € possivel registrar
essa informacao em nota, no final da referéncia, entre parénteses. Caso a obra

tenha numeracao, indica-se em algarismos arabicos.

Exemplo:

THIERS-THIAM, Valérie. A chacun son griot: le mythe du griot-narrateur
dans la littérature et le cinéma d'Afrique de I'Ouest. Paris: Harmattan, 2012.

178 p. (Collection La bibliothéque d'africultures).

2.11.2.5 Notas

Quando ha informacoes complementares (como por exemplo: nimero

de ISBN ou tipo de suporte), serao acrescentadas no final da referéncia.

Exemplo:

SANTOS, Gildenir Carolino; RIBEIRO, Célia. Acronimos, siglas e termos
técnicos: arquivistica, biblioteconomia, documentacao e informatica. 2. ed.
rev. e ampl. Campinas: Atomo, 2012. 289 p. ISBN 9788576701859 (broch).

2.11.2.6 Ordenacao das referéncias
As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser
ordenadas conforme a NBR 10520 — Citacao.

Os sistemas mais utilizados sao alfabético e numeérico, a saber:

a) Sistema alfabético - as referéncias sao reunidas no final do

documento, em uma unica ordem alfabética. Eventualmente o(s)
nome(s) do(s) autor(es) de varias obras referenciadas
sucessivamente na mesma pagina, pode(m) ser substituido(s), nas

referéncias seguintes a primeira, por um traco sublinear
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(equivalente a seis espacos) e ponto. A mesma regra serve para titulo

em diversas edicoes;

Exemplos:

WASILEWSKI, Luis Francisco. Estudo de ladies na madrugada: peca de Mauro
Rasi. In: CONGRESSO DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE PESQUISA E POS
GRADUACAO EM ARTES CENICAS DE PORTO ALEGRE, 7., 2012,Porto Alegre.

Anais... Sao Paulo: Universidade de Sao Paulo, 2012.

. Isto & Besteirol: a dramaturgia de Vicente Pereira no ambito do
Teatro Besteirol. 2009. 629f. Dissertacao (Mestrado em Literatura Brasileira) -
Faculdade de Filosofia, Letras e Ciéncias Humanas, Universidade de Sao Paulo,
Sao Paulo, 2009.

. O Teatro de Vicente Pereira. Sio Paulo: Imprensa Oficial, 2010.

Disponivel em: <http://aplauso.imprensaoficial.com.br/livro-

interna.php?iEdicaolD=324>. Acesso em 14 mar. 2014.

B. Sistema numeérico - caso o sistema utilizado seja o sistema numérico,

a lista de referéncias deve seguir a mesma ordem numérica
crescente. O mesmo nao pode ser utilizado concomitantemente para

notas de referéncias e notas explicativas.

Exemplo:
1. SILVA, José Carlos; SOUZA, Antonio de Oliveira. O desafio da pesquisa:

qualitativa ou quantitativa em saude. 7. ed. Sao Paulo: Hucitec, 2000. 269p.

2. ANTUNES, Carlos Eduardo; MARQUES FILHO, José Antonio; FONSECA,
Miguel Tavares. Os tipos de pesquisa cientifica em satude. Jornal de Medicina
Preventiva, v. 34, n. 2, p. 1234-41, 2009.

3. SILVA, José Carlos; SOUZA, Antonio de Oliveira. Metodologia Cientifica:
como desenvolver um trabalho de pesquisa cientifica. Jornal Brasileiro de
Metodologia Cientifica, v. 12, n. 3, p. 123-29, 2007.
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2.11.2.7 Regras gerais de apresentacao

a) Espacamento

As referéncias devem ser redigidas, usando espaco simples (1,0) entre

as linhas e espaco duplo (2,0) para separar as referéncias entre si.

b) Alinhamento
As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda.
2.11.3 Modelos de Referéncias por tipo de documento

A seguir serao apresentados os modelos de referéncia por tipo de

documento.
2.11.3.1 Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia,
dicionario etc.) e trabalhos académicos (teses, dissertacoes, entre outros)
Para elaborar a referéncia de uma monografia em sua totalidade, os

elementos essenciais da referéncia bibliografica sao:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdao. Cidade de

publicacao: Editora, ano de publicacao.

Exemplos:
Livros

DINA, Antonio. A fabrica automatica e a organizacao do trabalho. 2. ed.
Petrépolis, RJ: Vozes, 1987. 132 p.
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Dicionarios

AULETE, Caldas. Dicionario contemporaneo da Lingua Portuguesa. 3. ed. Rio
de Janeiro: Delta, 1980. 5 v.

Atlas

MOURAO, Ronaldo Rogério de Freitas. Atlas celeste. 5. ed. Petropolis: Vozes,
1984. 175 p.

Bibliografias

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA.
Bibliografia Brasileira de Ciéncia da Informacao: 1984 /1986. Brasilia: IBICT,
1987.

Biografias

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolas Copérnico: 1473-1973. Traducao de Victor M.
Ferreras Tascon, Carlos H. de Leon Aragon. Varsoévia: Editorial Cientifica
Polaca, 1972. 82 p.

Enciclopédias

THE NEW Encyclopaedia Britannica: micropaedia. Chicago: Encyclopaedia
Britannica, 1986. 30 v.

Monografia

MENDONCA, Moénica Lemos de. Titulos uniformes em legislacao. 1993. 98 f.
Monografia apresentada Escola de Biblioteconomia da UNI-RIO para obtencao

do grau de bacharel em Biblioteconomia.

No caso de obras em meios eletronicos, além dos elementos listados
anteriormente, sao necessarias informacoes referentes a descricao fisica da
midia (CD-ROM, DVD, etc.). Se o documento estiver disponivel on-line, a URL

e a data de acesso devem ser informadas na referéncia conforme o exemplo:
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Exemplos:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central.

Normas.doc. Curitiba, 1998. 1 CD-ROM.

SILVA, Ines Gandea da. Pena de morte para o nasciturno. O

Estado de Sao Paulo, Sao Paulo,

19 set.

1998. Disponivel em:

<http:/ /www.providafamilia.org/pena_morte nasciturno.htm>. Acesso

em: 19 set. 1998.
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2.11.3.2 Parte de monografia

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, Nome. Titulo do
livro. Edicao. Cidade de publicacao: editora, ano de publicacao abreviatura e

numero da parte ou capitulo ou secao, paginas inicial-final do capitulo.

Somente o titulo do livro (e nao o titulo do capitulo) recebe destaque

grafico.

Exemplo:

ATHAYDE, Milton. Cenas a proposito de processos: controle, subjetividade e
trabalho. In: Saiide loucura 6: subjetividade: questoes contemporaneas. Sao
Paulo: Hucitec,1997. p. 10.

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, G.;
SCHMIDT, J. (Org.). Historia dos Jovens 2. Sao Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16.

Caso a autoria do capitulo seja a mesma da obra no todo, evita-se a
repeticdo da informacao utilizando o sublinhado equivalente a seis espacos

no local onde ocorreria a repeticao:

Exemplo:

CAMPELLO, Bernadete Santos. Encontros cientificos. In: ;
VALADARES, Beatriz Cendon; KREMER, Jeannette Marguerite (Org.). Fontes de
informacao para pesquisadores e profissionais. Belo Horizonte: UFMG, 2000.
p. 55-72.

VALENTIM, M. L. P.; ZWARETH, N. S. Comunicacao organizacional/comunicacao
informacional no processo de inteligéncia competitiva organizacional. In:

(Org.). Informacao, conhecimento e inteligéncia organizacional.
2. ed. Marilia, SP: FUNDEPE, 2006.
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As referéncias de parte de monografia que se encontram em meio
digital, € necessario informar o suporte fisico da midia (CD-ROM, DVD, etc.).
Se o documento estiver disponivel on-line, a URL e a data de acesso devem

ser informadas na referéncia, conforme o exemplo.

Exemplo:

WILSON, T. D. Human information behavior. Informing Science, v. 3, n. 2,
2000. p. 49-55. Disponivel em:

<http:/ /ptarpp2.uitm.edu.my/ptarpprack/silibus/is772 /HumanInfoBehavior.pd
f>. Acesso em: 23 mar. 2014.

2.11.3.3 Norma Técnica

Para elaborar a referéncia de uma norma técnica, os elementos

essenciais que devem constar sao:

NOME DA ENTIDADE OU EMPRESA POR EXTENSO. Sigla da norma acompanhado do
namero correspondente: titulo da norma por extenso. Cidade de publicacdo, ano da publicacéo.
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Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: resumos. Rio
de Janeiro, 2003. 3 p.

2.11.3.4 Periodicos no todo

Os elementos necessarios para se referenciar a colecao inteira de um

titulo de periédico sao:

TITULO DO PERIODICO. Cidade de publicacao: Editora, ano de inicio-ano

de encerramento da publicacao.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a

referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo:

ANTENNA: eletronica popular. Rio de Janeiro: Antenna. 1983-Mensal. Absorveu:

Antena e Eletronica popular.

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. S. Paulo:
FEBAB. 1973-1992. Semestral. Continuada por: Boletim Informativo da
Federacdao de Associacoes de Bibliotecarios. ISSN 0100-0691.

2.11.3.5 Fasciculo de publicacao periodica

Os elementos essenciais para a elaboracao da referéncia de fasciculos

TITULO DO PERIODICO. Cidade de publicacao: editora, volume, namero do

fasciculo, informacao de periodos e data de sua publicacao. Nota.
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A designacao “ano”, quando utilizada num periodico € transcrita na

referéncia utilizando-se o termo volume (abreviadamente: v.):

Como consta na revista Como é registrada na referéncia
ANO XII, Volume 25, nimero 152 Ano 12, v.25, n. 152
Exemplo:
Em Questao. Porto Alegre: UFRGS. v.22, n.1, jan./abr. 2016.

2.11.3.6 Artigo de Periodico

Para a elaboracdo da referéncia de artigos de peridodicos, sao

necessarios os seguintes elementos:

SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do periddico, cidade de
publicacao, volume, nimero do fasciculo, pagina inicial-pagina final, més e ano

da publicacao.

Exemplos:

COSTA, F. C. da. Estrutura da producao editorial dos periédicos biomédicos
brasileiros. Transinformacao, Campinas, v. n. 1 p. 81-104, jan./abr., 1989.

UM PROJETO na Amazonia para salvar as tartarugas de rio. Geografia
Universal. Rio de Janeiro, n. 141, p. 94-95, fev. 1995.

No caso de artigos de periodicos em meio eletronico, além dos
elementos listados anteriormente, sao necessarias informacoes referentes a

descricao fisica da midia (CD-ROM, DVD, etc.). Se o documento estiver
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disponivel on-line, a URL e a data de acesso devem ser informadas na

referéncia.

2.11.3.7 Documento de eventos no todo

Os elementos essenciais para elaboracao de referéncia bibliografica de

eventos em sua totalidade sao:

NOME DO EVENTO, numero do evento seguido de ponto para indicar a edicao,
ano de realizacdo, cidade de realizacao. Titulo dos anais ou proceedings...

Cidade de publicacéao, editora: ano da publicacao.

Caso o nome do documento seja “Anais” ou “Proceedings” seguido do
nome completo do evento, basta colocar reticéncias apés aquela palavra, que
representarao a repeticio de todo o nome. A edicdo que indica o evento,
independente de sua grafia (XIX, nono, etc.) € sempre transcrita, apos o nome

do mesmo, em algarismos arabicos.

Exemplo:

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 25.,
2013, Florianopolis. Anais... Florianopolis: FEBAB, 2013.

No caso de anais e outros documentos de evento em meio eletronico
transcreve-se o tipo de midia ou, se o documento estiver on-line, deve-se

fornecer o endereco e a data de acesso:

Exemplo:

Congresso Brasileiro de Pesquisadores em Comunicacao Organizacional e
Relacoes Publicas, 6., 2012, Sao Luiz. Anais... Sao Luiz: Vlabrapcorp, 2012.

Disponivel em: <http://www.abrapcorp.org.br/anais2012 /apresentacao.htm>.

Acesso em: 09 jun. 2016
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2.11.3.8 Trabalho apresentado em evento

Para elaborar as referéncias bibliograficas de trabalhos apresentados

em eventos sao necessarios os seguintes elementos:

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho apresentado. In: NOME DO EVENTO,
numero do evento seguido de ponto para indicar a edicao, ano de realizacao,
cidade de realizacdo. Titulo dos anais ou proceedings... Cidade de publicacao:

editora, ano de publicacao. Pagina inicial-final do trabalho

Exemplo:

METZLER, Marta. Leitura dramatizada: objeto de fruicdo: Instrumento de
estudo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE PESQUISA E POS-GRADUACAO EM
ARTES CENICAS, 4., 2006, Rio de Janeiro. Anais... Rio de Janeiro: Letras,
2006. p.231-232.

Para elaborar referéncias de trabalhos apresentados em eventos
disponibilizados em meio eletronico, adicionam-se as informacodes sobre a
midia, ou endereco de acesso, e data de acesso ao documento.

2.11.3.9 Leis, decretos e outros documentos juridicos normativos

Os elementos essenciais para elaborar a referéncia destes documentos

LOCAL DE JURISDICAO OU CABECALHO DA ENTIDADE. Titulo do texto legal,
numeracao, data completa por extenso. Titulo do diario oficial ou periédico,
cidade de publicacao, volume, numero do fasciculo, paginas inicial e final, data

de publicacao.
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Exemplos:

Constituicoes
BRASIL. Constituicao (1988). Constituicao da Republica Federativa do Brasil:

promulgada em S de outubro de 1988. Organizacao do texto: Juarez de Oliveira.

4. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1990. 168 p. (Série Legislacao Brasileira).
Decretos e Leis
BRASIL. Decreto n. 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispoe sobre documentos e

procedimentos para despacho de aeronave em servico internacional. Lex:

Coletanea de Legislacao e Jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 48, p. 3-4, jan./mar.,1.

trim. 1984. Legislacao Federal e marginalia.

BRASIL. Lei n. 9273, de 3 de maio de 1996. Torna obrigatorio a inclusao de
dispositivo de seguranca que impeca a reutilizacao das seringas descartaveis.
Lex: Coletanea de Legislacao e Jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 60, p. 1260,

maio/jun., 3. trim.1996. Legislacao Federal e marginalia.

Pareceres

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Do parecer no tocante aos financiamentos
gerados por importacoes de mercadorias, cujo embarque tenha ocorrido antes da
publicacao do Decreto-lei n. 1.994, de 29 de dezembro de 1982. Parecer
normativo, n. 6, de 23 de marco de 1984. Relator: Ernani Garcia dos Santos.
Lex: Coletanea de Legislacao e Jurisprudéncia, Sao Paulo, p. 521-522,

jan./mar. 1. Trim., 1984. Legislacao Federal e marginalia.

Portarias

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e
Telégrafos - ECT do sistema de arrecadacao. Portaria n. 12, de 21 de marco de
1996. Lex: Coletanea de Legislacao e Jurisprudéncia, Sao Paulo, p. 742-743,

mar./abr., 2. Trim. 1996. Legislacao Federal e marginalia.

Resolucoes
CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Aprova as instrucoes para escolha dos

delegados-eleitores , efetivo e suplente a Assembléia para eleicao de membros do
seu Conselho Federal. Resolucdo n. 1.148, de 2 de marco de 1984. Lex:
Coletanea de Legislacao e Jurisprudéncia, Sao Paulo, p.425-426, jan./mar., 1.

Trim. de 1984. Legislacao Federal e marginalia.
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Acordaos, Decisoes, Deliberacoes e Sentencas das Cortes ou Tribunais

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Acao Rescisoria que ataca apenas um dos
fundamentos do julgado rescindendo, permanecendo subsistentes ou outros
aspectos nao impugnados pelo autor. Ocorréncia, ademais, de imprecisdo na
identificacao e localizacao do imovel objeto da demanda. Coisa julgada.
Inexisténcia. Acao de consignacao em pagamento nao decidiu sobre dominio e
nao poderia fazé-lo, pois nao € de sua indole conferir a propriedade a alguém.
Alegacao de violacao da lei e de coisa julgada repelida. Acao rescisoéria julgada
improcedente. Acordao em acao rescisoria n. 75-RJ. Manoel da Silva Abreu e
Estado do Rio de Janeiro. Relator: Ministro Barros Monteiro. DJ, 20 nov. 1989.
Lex: Coletanea de Legislacao e Jurisprudéncia, Sao Paulo, v.2, n. 5, jan. 1990. p.
7-14.

Para elaborar referéncias de legislacdo em meio eletronico,
acrescentam-se as informacoes sobre a midia ou endereco de acesso e data

de acesso ao documento.

2.11.3.10 Teses, dissertacoes e outros trabalhos académicos

Para elaborar referéncias de trabalhos de cunho académico, os

elementos necessarios sao:

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. Ano de defesa. Numero de folhas.
Tipo de documento (grau obtido com o trabalho e a area) — Instituicao a qual foi

apresentada, Cidade da Instituicdo, ano de impressao do trabalho.
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Exemplos:

VILELA, Denise Silva. A teoria de Cantor sobre os transfinitos.1992. 103 f{.
Trabalho de Conclusao de Curso (Especializacao em Histéria da Ciéncia)-
Departamento de Historia, Universidade Estadual de Campinas, Campinas,
1992.

ARAUJO, Cicero Roméao Rezende de. Ciéncia e interesse na cosmogonia de
Descartes. 1989. 154 f. Dissertacao (Mestrado em Filosofia)-Instituto de
Filosofia e Ciéncias Humanas, Universidade Estadual de Campinas, Campinas,
1989.

FERRAZ, Marcia Helena Mendes. A ciéncia em Portugal e no Brasil (1772-
1822). 1995. 167 f. Tese (Doutoramento em Comunicacao e Semibtica)-

Pontificia Universidade Catolica de Sao Paulo, Sao Paulo, 1995.

Se o trabalho académico estiver em formato eletronico, as informacoes
referentes a midia ou ao local e data de acesso remoto devem ser informadas

na referéncia.

TEIXEIRA, Cristiane da Cunha. A cultura organizacional e informacional em
ambiente técnico-académico. 2015. 161 f. Dissertacao (Mestrado em Ciéncia
da Informacao)-Universidade Federal Fluminense, Niter6i, RJ, 2015. Disponivel
em: <http://www.ci.uff.br/ppgci/index.php/dissertacoes/2015>. Acesso em: 16
jun. 2016.

2.11.3.11 Relatorio técnico

Para elaborar uma referéncia bibliografica deste tipo de documento sao

necessarios os seguintes elementos:

SOBRENOME, Nome. Titulo do relatdrio: subtitulo. Cidade de publicacédo:

editora, ano de publicacdo. Numero total das paginas ou folhas. Nota.
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Para elaborar referéncias de relatéorios técnicos em meio eletronico,
acrescentam-se as informacoes sobre a midia ou endereco de acesso e data

de acesso ao documento.

Exemplos:

ARAUJO, M. S. M. Relatério de analise do Mecanismo de Desenvolvimento
Limpo: MDL: estudos de caso. Rio de Janeiro: COPPE, UFRJ, 2000. 122 p.

SOUZA, Ubiraci Espinelli Lemes de; MELHADO, Silvio Burratino. Subsidios
para a avaliacao do custo de mao-de-obra na construcao civil. Sdo Paulo:
EPUSP, 1991. 38 p. (Série Texto Técnico, TT/PCC/01).

2.11.3.12 Patente

Os elementos essenciais para a elaboracao de referéncias de patentes

ENTIDADE RESPONSAVEL E/OU AUTOR (ES). Titulo da patente. Numero da

patente, data do periodo de registro.

Exemplo:

ALFRED WERTLI AG. Bertrand Reymont. Dispositivo numa usina de fundicao
de lingotes para o avanco do lingote fundido. Int CI3822D29/00.Den.PI
8002090. 2 abr. 1980, 25 nov. 1980. Revista da Propriedade Industrial, Rio de
Janeiro, n. 527, p.17.

Para elaborar a referéncia de uma patente em meio eletronico,
acrescentam-se as informacoes sobre a midia ou, se disponibilizados

remotamente, sua localizacdo de endereco e data de acesso.
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Exemplo:

DSM IP ASSETS B.V. Marcel Gerhardus Wubbolts et al. Sintese bioquimica de
1,4-Butanodiamina. BR n. PI 0513362-9, 11 jul. 2005, 06 maio 2008.
Disponivel em:

<https://gru.inpi.gov.br/pePI/serviet /PatenteServletController?Action=detail&Co
dPedido=726848&SearchParameter=BIOQUIMICA>. Acesso em: 17 jun. 2016.

2.11.3.13 Notas de aula, trabalhos e escritos académicos

Para elaborar uma referéncia desse tipo de documento, sao necessarios

os seguintes elementos:

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho: subtitulo. Ano. Numero total de

paginas ou folhas. Nota. Especificacao do tipo de trabalho.

Exemplo:

ALVES, Thais da Silva. Analise da informacao. 2008. 10 f. Fichamento.

2.11.3.14 Entrevistas

A entrada para referéncia de entrevista €& feita pelo nome do
entrevistado, exceto quando o entrevistador tem maior destaque. Para
referenciar entrevistas gravadas, faz-se descricado fisica de acordo com o
suporte adotado. Para entrevistas publicadas em periodicos, proceder como

em documentos considerados em parte.

NOME DO ENTREVISTADO. Titulo. Referéncia da publicacdo. Nota de entrevista
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Exemplo:

Entrada pelo entrevistado:
MELLO, Evaldo Cabral de. O passado no presente. Veja, Sao

Paulo, n. 1528, p 9-11, 4 set. 1998. Entrevista concedida a Joao Gabriel de
Lima.

Entrada pelo entrevistador:
SOARES, J6. Bibliotecaria Ana Virginia Pinheiro cuida de obras
raras. Programa do J6, Sao Paulo, 28 out. 2008. Entrevista concedida por

Ana Virginia Pinheiro.
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2.11.3.15 Informacao verbal

Nesta categoria de documento referencia-se exposicoes orais em

palestras, seminarios, discursos, aulas, conferéncias etc.

SOBRENOME, Nome do depoente. Assunto ou titulo. Local do depoimento,
instituicao(se houver), data em que a informacao foi proferida. Nota indicando

tipo de depoimento, conferéncia, discurso, anotacao de aula, etc.

Exemplo:

KOUTZII, Flavio. A Guerra do Golfo e suas conseqiiéncias na América
Latina. Porto Alegre: UFRGS, 13 mar. 1991. Palestra ministrada aos

professores, alunos e funcionarios da FABICO.

2.11.3.16 Documentos Cartograficos

Nesta categoria de documento, incluem-se atlas, mapas, cartas
topograficas, fotografias aéreas e imagens de satélite.
Para elaborar a referéncia bibliografica de um documento cartografico,

sdo necessarios os seguintes elementos:

SOBRENOME, Nome. Titulo do documento cartografico. Cidade de

publicacao: editora, ano de publicacao. Designacao especifica. Escala.

Se o documento cartografico for eletronico, a referéncia € acrescida de
informacoes sobre a midia ou, se disponibilizados remotamente, sua

localizacao de endereco e data de acesso ao mesmo:

Exemplo:

SANTA CATARINA. Departamento Estadual de Geografia e Cartografia. Mapa
geral do Estado de Santa Catarina. | Florianopolis|, 1958.
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2.11.3.17 Documento iconografico

Esta categoria inclui documentos bidimensionais como original e/ou
reproducao de uma obra de arte, fotografia, desenho técnico, diapositivo,
diafilme, material estereografico, transparéncia, cartaz entre outros. Os

elementos essenciais sao:

SOBRENOME, Nome. Titulo (quando nao existir, deve-se atribuir uma
denominacgao ou a indicagao sem titulo, entre colchetes), data e caracteristicas

fisicas (especificacao do suporte, indicacao de cor, dimensoes).

Quando o documento estiver em forma impressa ou em meio
eletronico, acrescentam-se os dados da publicacao (local, editora, data) ou o

endereco eletronico.
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Exemplos:

Fotografia em Papel
KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fot., color. 16cm x 56 cm.

Fotografia Publicada em Jornal
FRAIPONT, E. Amilcar II. O Estado de S. Paulo, Sao Paulo, 30 nov. 1998.
Caderno 2, Visuais. p. D2. 1 fot., p&b.

Conjunto de Transparéncias
O QUE acreditar em relacao a maconha. Sao Paulo, CERAVI, 1985. 22

transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.

Diapositivos (Slides)
O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de Carmem Souza. Gravacao de
Marcos Lourenco. Sao Paulo. CERAVI. 1985. 31 diapositivos: color. + 1 fita

cassete sonoro (15 min.) mono.

Gravura
SAMU, R. Vitéria: 18:35 h. 1977, 1 grav. serigraf., color., 46 cm x 63 cm.

Pintura a 6leo
MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre

tela, 40 cm x 50 cm.

Imagem em Arquivo Eletrénico

VASO.TIFF. Altura: 1083 pixels, Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK. 3.5
Mb. Formato TIF bitmap. Compactado. Disponivel em: . 1999. Acesso em: 28 out.
1999.

Desenho Técnico

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a Rua da
Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-33. 1997. 108 f.

DATUM, CONSULTORIAL E PROJETOS. Hotel Porto do Sol Sao Paulo: ar
condicionado e ventilacao mecanica: fluxograma hidraulico, central de agua
gelada. 15 jul. 1996.
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2.11.3.18 Documento sonoro

Esta categoria inclui disco, CD (compact disc), fita cassete, fita

magnética de rolo, partituras, entre outros. Os elementos essenciais sao:

COMPOSITOR(ES) ou INTERPRETE(S). Titulo: subtitulo (se houver). Outras
indicacoes de responsabilidade (entrevistadores, diretor artistico, produtor etc.).
local: gravadora (ou equivalente), data, especificacao do suporte em

caracteristicas fisicas e duracao.

Exemplo:

CD (varios compositores e intérpretes)
MPB especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, c1995. 1 CD (50 min) (Globo

collection, 2).

Long Play
ALCIONE. Ouro e cobre. Direcao artistica: Miguel Propschi. Sao Paulo: RCA

Victor, p1988. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm estéreo, 12 pol.

Fita cassete
FAGNER, R. Revelacao. Rio de Janeiro: CBS, 1988. 1 fita cassete (60 min), 3 %

pPps., estereo.

CD (um intérprete e varios compositores)
SIMONE. Face a face. [S.L.]: Emi Odeon Brasil, p1977. 1 CD (ca. 40 min).

Remasterizado em digital.

2.11.3.19 Partitura

Os elementos essenciais sdo:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo (se houver). Local: editora, data e suas

caracteristicas.
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Exemplos:

BARTOK, B. O mandarim maravilhoso: op. 19. Wien: Universal, 1952. 1
partitura (73 p.). Orquestra.

GALLET, L. (Org.). Cancoes populares brasileiras. Rio de Janeiro. Carlos Wehns,
1851. 1 partitura (23 p.). Piano.

VILLA-LOBOS, H. Colecoes de quartetos modernos: cordas. Rio de Janeiro:
[s.n.], 1916. 1 partitura (23 p.). Violoncelo.

2.11.3.20 Imagem em movimento

Incluem-se nesta categoria de documentos: filmes, videocassetes,
alguns DVDs, entre outros.
Para elaborar a referéncia bibliografica desse tipo de documento, sao

necessarios os seguintes elementos:

TITULO DO FILME OU DOCUMENTARIO. Diretor. Produtor. Cidade da Empresa

Produtora: Empresa Produtora, ano de producao. Especificacao do suporte do

video ou imagem.

Exemplos:

NOME da rosa. Producao de Jean-Jaques Annaud. Sao Paulo: Tw Video
distribuidora, 1986. 1 Videocassete (130 min.): VHS, Ntsc, son., color.
Legendado. Port.

PEDESTRIANT reconstruction. Producao de Jerry J. Eubanks, Tucson: Lawuers
& Judges Publishing. 1994. 1 videocassete (40min.): VHS. NTSC, son., color.
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2.11.3.21 Documento tridimensional

Nesta categoria encontramos esculturas, maquetes, objetos e suas
representacoes (fosseis, esqueletos, objetos de museu, animais empalhados,

monumentos, entre outros). Os elementos essenciais sao:

SOBRENOME, Nome (quando for possivel identificar o criador artistico do
objeto). Titulo e subtitulo (quando néao existir, deve-se atribuir uma
denominacao ou descrever o objeto). Data. Caracteristicas fisicas (especificacao

do objeto, materiais, técnicas, dimensoes, entre outras).

Exemplos:

Escultura

DUCHAMP, M. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel,
borracha colorida e cordel, dimensoes ad lib. Original destruido. Cépia
por Richard Hamilton, feita por ocasidao da retrospectiva de Duchamp na
Tate Gallery (Londres) em 1966. Colecao de Arturo Schwarz. Titulo
original: Sculpture for travelling.

Objeto de Museu

TACA de vidro a maneira de Veneza, com a imagem de Nossa Senhora e o
menino no fuste também decorado com detalhes azuis. Europa, séc.
XVIII-XIX. 10,7 cm de diam. x 24,5 de alt.

BULE de porcelana: familia rosa, decorado com buqués e guirlandas, de
flores sobre fundo branco, pegador de tampa em formato de fruto. Marca
Companhia das Indias. China, séc. XIX. 17 cm de alt.

2.11.3.22 Homepages

Os elementos para a elaboracao deste tipo especifico de referéncia sao:
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AUTORIA. Titulo da homepage ou site. Disponivel em:

<http:/ /www.endereco.com.br>. Acesso em: data do acesso.

Exemplo:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria.
Servico de Referéncia. Catalogos de Universidades. Apresenta enderecos de
Universidades nacionais e estrangeiras. Disponivel em:

<http://www.bu.ufsc.br>. Acesso em: 19 maio 1998.

2.11.3.23 Lista de discussao

Ao fazer a referéncia de uma lista de discussao, utilize os seguintes

elementos:

SOBRENOME, Nome. Titulo, versao. Disponivel em:

<http:/ /www.listadediscussao.com.br>. Acesso em: data do acesso.

Exemplo:

BRAGA, Hudson. Deus nao se agradou dele e de sua oferta. Disponivel

em: <http://www.listadediscussao.com.br >. Acesso em: 22 maio 1998.

2.11.3.24 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Para referenciar documentos de acesso exclusivo em meio eletronico

deve-se descrever conforme exemplo abaixo:

SOBRENOME, Nome. Titulo. Versao (se houver) e descricao fisica do meio

eletronico.
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Exemplo:

MICROSOFT Project for Windows 10. Versao 4.1.1 [S.1.]: Microsoft Corporation,
2010. 1 CD-ROM.

ACAROS no Estado de Sao Paulo. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS E
TECNOLOGIAS “ANDRE TOSELLO”. Base de dados tropical. 1985. Disponivel
em: <http://www.bdt.fat.org.br/acaro/sp/>. Acesso em: 30 maio 2002.

2.11.3.25 Mensagens eletronicas (e-mail)

As mensagens de correio eletronico devem ser referenciadas somente
quando nao houver outra fonte para abordar o assunto em discussao, uma
vez que possuem carater informal, interpessoal e efémero, ndo sendo
recomendavel seu uso como fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

Para elaborar este tipo de referéncia, sdo necessarios os seguintes

elementos:

SOBRENOME, Nome. Assunto da mensagem [mensagem pessoal]. Mensagem

recebida por <e-mail do destinatario> em: data de recebimento.

Exemplo:

MARINO, Anne Marie. TOEFL brienfieng number [mensagem pessoal].

Mensagem recebida por em 12 maio 1998.
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3 ESTRUTURA DE PROJETOS DE PESQUISA

O projeto de pesquisa € um planejamento das etapas do trabalho que
sera desenvolvido. Sua estrutura pode variar de acordo com as normas
estabelecidas pela instituicdo, sendo constituido pela parte externa e pela
parte interna. A parte externa constitui-se de capa (obrigatoria), e a parte
interna, que € organizada por: elementos pré-textuais, elementos textuais e
elementos pos-textuais.

Conforme a norma ABNT NBR 15287:2011 existe uma estrutura
minima composta pelos elementos obrigatorios e uma estrutura completa,

indispensavel e inalteravel, a saber:

Estrutura do Projeto de Pesquisa

Capa (Obrigatorio)
Folha de rosto (Obrigatorio)
Elementos Lista de ilustracoes (Opcional)
Pré-textuais Lista de tabelas (Opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
Sumario (Obrigatorio)

Introducao (Obrigatorio)
Hipoteses (Obrigatorio)
Objetivos (Obrigatorio)
Elementos Justificativa (Obrigatorio)
textuais Metodologia (Obrigatorio)
Recursos materiais e/ou financeiros (Opcional)
Cronograma (Obrigatorio)

Referéncias (Obrigatorio)

Glossario (Opcional)
Elementos Apéndices (Opcional)
Pos-textuais Anexos (Opcional)

Indices (Opcional)

72



Manual de Apresentagdo de Trabalhos Académicos

3.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Sao elementos que antecedem o conteudo do trabalho e serao

apresentados nas secoes a seguir.
3.1.1 Capa

Elemento obrigatorio, que deve seguir o modelo conforme Apéndice A

e descrito na subsecao 2.1 deste Manual.
3.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatorio (ver exemplo no Apéndice B), agrega mais
informacoes que a capa e devera conter os dados minimos a identificacdo do
projeto, sendo eles:

* Nome(s) do autor(es) ou proponente(s);

+ Titulo do projeto;

+ Subtitulo (se houver);

» Tipo de projeto de pesquisa;

* Nome da instituicao a qual sera submetido;

* Local (cidade) da entidade aonde sera apresentado;

* Ano da entrega.
3.1.3 Lista de ilustracoes

Elaborada de acordo com a incidéncia sequencial das ilustracoes ao
longo do texto. E um elemento nao obrigatério, no entanto, para dissertacoes
e teses recomenda-se a utilizacao, a fim de auxiliar o leitor na recuperacao da
informacao.

Deve ser uma representacao idéntica ao que aparece no corpo do texto,
contendo as informacoes na seguinte ordem: nome de designacao, ordem
numeérica, travessao e titulo da ilustracao.

E recomendavel a elaboracdo de listas separadas para cada tipo de

ilustracao (desenhos, organogramas, graficos, quadros, dentre outros).
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Exemplo de lista de graficos:

LISTA DE GRAFICOS

GRAFICO 1 - PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DE ACORDO COM AS DIRETRIZES

GRAFICO 2 - TOMADA DE DECISAO COM BASE NA INFORMACAO E NO
CONHECIMENTO ...ttt et et e e 78

GRAFICO 3 - A INFORMACAO VISTA COMO RECURSO ESTRATEGICO ............. 79

Exemplo de lista de quadros:

LISTA DE QUADROS

QUADRO 1 - DADOS, INFORMACAO E CONHECIMENTO ........cccvvvviiieeeeeennrennnns 28

QUADRO 2 - USO DA GESTAO DO CONHECIMENTO EM TRES BIBLIOTECAS
UNIVERSITARIAS. ...outiiiiiiieeeeeeeeee ettt a e e e e e e e e e aeeeeaeennnaees 49

QUADRO 3 - CULTURA ORGANIZACIONAL E INFORMACIONAL: VARIAVEIS E
ASSERTIVAS .. 78

3.1.4 Lista de tabelas

Elemento opcional que deve ser elaborado de acordo com a sequéncia
de incidéncia no texto.

Deve ser uma representacao idéntica ao que aparece no corpo do texto,
contendo as informacoes na seguinte ordem: nome de designacao, ordem

numérica, travessao e titulo da ilustracao.

Exemplo:
LISTA DE TABELAS
TABELA 1 - DADOS, INFORMAQAO E CONHECIMENTO .uuiiiiiiiiie e 28

TABELA 2 — USO DA GESTAO DO CONHECIMENTO EM TRES BIBLIOTECAS
UNTVE R S T AR A S ..ottt 49

TABELA 3 - CULTURA ORGANIZACIONAL E INFORMACIONAL: VARIAVEIS E
AS S ERTIVAS ottt ettt e e e e e e et e aaes 77
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3.1.5 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, o qual apresenta uma lista de abreviaturas e siglas
que foram utilizadas no texto. Deve ser organizada em ordem alfabética
seguida dos termos ou expressoes correspondentes grafados por extenso,

conforme o exemplo a seguir:

Exemplo:
LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS
BU Biblioteca Universitaria
CI Ciéncia da Informacao
CoP Comunidades de Pratica
EPT Educacao Profissional Tecnologica
FI Fluxo da Informacao ou Fluxo Informacional
GC Gestao do Conhecimento
GI Gestao da Informacao
IFET Institutos Federais de Educacao Tecnologica
IFRJ Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Rio de
MEC Janeiro
PPC Ministério da Educacao

REPCT Projeto Pedagobgico de Curso

RI Rede de Educacao Profissional e Tecnologica
SETEC Repositorio Institucional

SIBi Secretaria de Educacao Tecnolégica

TIC Sistema Integrado de Bibliotecas

Tecnologias de Informacao e Comunicacao
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3.1.6 Lista de simbolos

Elemento opcional, o qual deve ser organizado de acordo com sua

ocorréncia no texto, seguido de seu respectivo significado.

Exemplo:
LISTA DE SIMBOLOS
$ Subcampo
# Tipo de indicador do subcampo MARC
(R) Repetitivo
(NR) Nao repetitivo

3.1.7 Sumario

Elemento obrigatorio, o qual representa a organizacao e divisao do
trabalho em secoes e subsecoes, na mesma ordem e grafia (caixa alta, negrito
italico, etc.) presente no corpo do texto, seguida da localizacado dessas partes.

Sua apresentacao grafica deve conter a numeracdo da secado (Ver
numeracao progressiva, secao 2.6), seguida do titulo, uma linha pontilhada
interligando a coluna de enumeracao das folhas/paginas a que se referem,

conforme exemplo abaixo:

Exemplo:
SUMARIO

LTINTRODUGAO .....ooovoiiiiiiiiiii et 17
2 GESTAO DA INFORMAGCAO E DO CONHECIMENTO .........c...occooeuvieaeaaannnnn... 26
2.1 GESTAO DA INFORMAGCAQO ...coiiiiiiiiiiiieeeeeee ettt e et e e e e e e e e eeaaeneanns 29
2.2 GESTAO DO CONHECIMENTO .....ouuuuuiieeeeeiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeessiennaaeeeaeaeesssnnnnnns 31
3 O COMPARTILHAMENTO DA INFORMACAO E DO CONHECIMENTO ........... 36
3.1 AS REDES E AS MIDIAS SOCIAIS .....ccooiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee 38
3.1.1 As redes sociais na producao do conhecimento .............................. 41
3.1.2 As midias sociais na producao do conhecimento .................................. 42
3.1.3 Comunidades de pratica..............ccooviiiiiiiiiiiiiiiiii 45
3.2 A GESTAO DO CONHECIMENTO EM BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS ......... 46
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Nao se deve confundir o sumario com indices (ver secao 4.3.5) ou listas
(ver secoes 3.1.3 ao 3.1.6).

Nao se inclui no sumario a indicacao das partes pré-textuais. No
entanto, as partes pos-textuais (referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e
indice(s) devem constar no sumario, mas nao devem conter a numeracao

progressiva de secao, apresentando apenas o seu titulo.
3.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

O texto do projeto deve ser constituido de uma parte introdutoéria, na
qual devem ser expostos o tema, o problema a ser abordado, a(s) hipotese(s),
quando couber(em), bem como of(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s)
justificativa(s). E necessario que sejam indicados o referencial tedrico que o
embasa, a metodologia a ser utilizada, assim como os recursos e o cronograma
necessarios a sua consecucao.

Definimos, a seguir, cada parte dos elementos textuais para melhor

compreensao.
3.2.1 Introducao

Introducao € a parte textual na qual deve ser exposto o tema do projeto.
Consiste em uma apresentacao rapida do assunto e sua importancia. A
introducao conceitua o tema, define seus objetivos, as razdes de sua
elaboracao, a delimitacao do problema ou objeto de estudo, possibilitando
uma visao geral do trabalho a ser realizado.

Na introducao, o pesquisador deve apresentar e contextualizar o
problema, isto é, deve explicar o que se conhece e o que ndo se conhece a
respeito do tema, bem como os fatos ou motivos o levaram a formular uma
hipotese de trabalho.

Ao escolher o tema, procure verificar se ele € o do seu interesse, isto
ira proporcionar-lhe uma experiéncia gratificante, além de contribuir para o
avanco da area a ser pesquisada. O tema deve ser adequado, tanto a sua

formacao, quanto ao tempo, recursos e energia que vocé podera dedicar a essa
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pesquisa e necessita ser documentado, pois, o material bibliografico deve ser

suficiente, facilmente identificavel e disponivel.

3.2.2 Hipoteses

No contexto do projeto, as hipoteses constituem-se em respostas
provisorias a questao central, ou ao problema da pesquisa, e vao orientar o
trabalho investigativo.

Durante o trabalho, o pesquisador devera verificar a validade das suas
“respostas provisorias”, seja para confirma-las ou para nega-las. A(s)
hipotese(s) deve(m) ser formulada(s) de forma afirmativa.

As hipéteses sao uma proposicao de solucao do problema, passivel de
ser alterada ao final da pesquisa

As hipoteses também podem ser incluidas na justificativa, uma vez que

se associa intimamente a relevancia da investigacao.

3.2.3 Objetivos

Ao estabelecer os objetivos geral e/ou especifico, o autor do projeto
deve abordar o problema de modo explicito, tomando o cuidado para nao
prever algo muito grandioso, universal ou genérico demais, porque o trabalho
deve versar sobre um s6 tema, um s6 problema. Objetivos menores podem
influenciar para boas contribuicoes. Objetivos grandiosos podem resultar em
algo pouco significativo.

O objetivo geral corresponde ao resultado final do trabalho. Procura
dar uma visao global e abrangente do tema, definindo de modo amplo, o que
se pretende alcancar. Ele esclarece e direciona o foco central da pesquisa de
maneira ampla, utilizando termos claros e precisos e verbo no infinitivo.

Os objetivos especificos funcionam como um desdobramento do
objetivo geral. Eles explicam os detalhes, tendo uma funcao intermediaria.
Caracterizam etapas ou fases do projeto. Permitem atingir o objetivo geral e
aplicar estes a situacoes particulares.

Atencao: Os objetivos especificos nunca devem ultrapassar a

abrangéncia proposta no objetivo geral.
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Os enunciados dos objetivos devem comecar com um verbo no
infinitivo e este verbo deve indicar uma acdo passivel de mensuracao.

Recomenda-se empregar, em sua redacao, verbos na terceira pessoa do

singular.
Exemplos:
Conhecimento Compreensado | Aplicacao Analise Sintese Avaliacao
Apontar Descrever Aplicar Analisar Coordenar Apreciar
Assinalar Explicar Demostrar Calcular Julgar Avaliar
Definir Expressar Empregar Comparar Construir Escolher

Os objetivos tém funcao norteadora no momento da leitura e avaliacao
do trabalho e serdao julgados pela capacidade de cumprir os objetivos

propostos inicialmente e devem ser capazes de execucao.
3.2.4 Justificativa

Na justificativa o autor deve destacar a relevancia de sua proposta de
pesquisa, de forma clara, objetiva e rica em detalhes, das motivacoes de ordem
teorica ou pratica que embasam a realizacao da pesquisa. Deve conter de uma

a duas paginas.
3.2.5 Metodologia

E um método e/ou um conjunto de processos necessarios para
alcancar os fins de uma investigacado. Descreve como sera realizado o trabalho,
o método utilizado, o tipo de pesquisa, o universo global, amostras e os
instrumentos de coletas de dados.

Para explicar a metodologia, primeiramente, € necessario esclarecer
qual é o tipo de pesquisa que sera feito: bibliografica, documental, estudo de
caso, descritiva, experimental, pesquisa de campo, entre outras.

Escolhido o tipo de pesquisa, o autor fornece informacoes sobre as

caracteristicas do objeto de estudo.
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As técnicas de pesquisa, ajudam no alcance dos objetivos, sendo as
mais comuns:

* Os questionarios - instrumento de coleta de dados que dispensa a
presenca do pesquisador;

* Formulario — instrumento de coleta de dados com a presenca do
pesquisador;

+ Entrevista — estruturada ou nao estruturada;

+ Levantamento documental;

» Técnica de observacao - participante ou nao participante;

+ Estatisticas.
3.2.6 Recursos materiais e/ou financeiros

Em projetos de pesquisa é bastante comum a utilizacao de analises em
laboratorio, necessidade de equipamentos especificos, despesas com
locomocdo ou com refeicoes. Qualquer tipo de atividade ou equipamento ou
material de consumo que seja necessario para a elaboracao do projeto.
Qualquer que seja o tipo desses materiais sua utilizacdo pressupoe custos.
Por isso, o projeto deve contemplar uma descricao sumaria do tipo de custo e

como essas despesas serao custeadas.

3.2.7 Cronograma

Qualquer projeto de pesquisa necessita de uma previsao temporal para
sua realizagdo. O cronograma indicara a possibilidade de conciliacao das
atividades a serem desenvolvidas por ocasidao da aplicacdo da metodologia,
registrando e distribuindo cada etapa/atividade no tempo. E importante
permitir a avaliacao continua do andamento do projeto e do tempo consumido
com as etapas vencidas e o tempo restante para as etapas ainda por serem
implementadas. O cronograma devera ser elaborado em forma de tabela para

melhor compreensao e visualizacao.
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3.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais sao aqueles que aparecem no final da parte
textual, a fim de comprovar as informacoes colocadas no texto do trabalho,

conforme descritos nas subsecoes a seguir.

3.3.1 Referéncias

As referéncias devem ser elaboradas e apresentadas de acordo com a

secao 2.11 deste Manual.

3.3.2 Glossario

Elemento opcional, que consiste em uma lista de termos utilizados no
trabalho acompanhados de suas definicoes, a fim de apresentar conceitos
técnicos, cientificos ou em outros idiomas. Sera necessario colocar no trabalho

as referéncias das fontes utilizadas para as defini¢cées dos conceitos.
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Exemplo:
GLOSSARIO

CIENCIA DA INFORMACAO - A Ciéncia da informacédo é um campo interdisciplinar
principalmente preocupado com a analise, coleta, classificacdo, manipulacao,
armazenamento, recuperacao e disseminacao da informacao.

INFORMACAO - Dado acrescido de significado para o individuo.

GESTAO DA INFORMACAO - Processo que envolve um conjunto de atividades
estruturadas e desenvolvidas por uma organizacdo com objetivo de adquirir,
distribuir, e usar a informacao e o conhecimento.

GESTAO DO CONHECIMENTO - Conjunto de praticas voltadas para compartilhar,

disseminar e criar conhecimento.

3.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional que € constituido por documentos que sejam de
autoria do autor do trabalho, tais como questionarios, entrevistas e etc. O(s)
apéndice(s) deverao estar centralizados e identificados por letras maiusculas
consecutivas, travessao e os respectivos titulos. No caso de serem esgotadas
as 23 letras do alfabeto deve-se utilizar letras maiusculas em dobro na
identificacado dos apéndices. Cada novo apéndice deve ser iniciado numa nova

pagina.

APENDICE A - Titulo

APENDICE B - Titulo

3.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional que contém os documentos que nao sao elaborados
pelo autor do trabalho, como estatutos, recortes de jornais, transcricao de leis,
estatisticas de autoria de terceiros etc. Deve ser elaborado no mesmo molde

da secao 3.3.3.
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ANEXO A - Titulo

ANEXO B - Titulo

3.3.5 indice

Elemento opcional que consiste em uma lista de palavras ordenada
alfabeticamente para localizar e remeter informacoes de maior importancia em
um texto.

Os indices podem ser classificados em 2 tipos:

a) Quanto a ordenacao, podendo ser: Ordem alfabética; Ordem
sistematica; Ordem cronolégica; Ordem numérica; Ordem
alfanumeérica,;

b) Quanto ao enfoque, podendo ser: Especial, se organizado por:
autores; assuntos; titulos; pessoas e/ou entidades; nomes

geograficos; citacdes; anunciantes e matérias publicitarias;
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Geral, quando combinadas duas ou mais das categorias das indicadas
na letra a) Exemplo: Indice de autores e assuntos.

Para a apresentacao dos itens do indice no caso do texto seguir paginas
ou secoes consecutivas deve-se liga-los por hifen.

Exemplo: Doencas, 3-8.

No caso dos itens abrangerem paginas ou secoes nao consecutivas
usa-se a numeracao separada por virgula.

Exemplo: Doencas, 3, 8.

Nas situagoes em que o documento for composto de mais de um
volume ou parte indica-se o numero do volume ou parte correspondente,
seguido de pagina(s) ou secao(des) consecutivas ou nao.

Exemplos: Fisioterapia, v. 3, 36; v. 4, 81

Reabilitacao, pt. 2, 17-33

Quimica organica, 3.1.3

Exemplo de indice de assuntos ordenado por ordem alfabética:

Indice de Assuntos

D

Doencas, 3, 8.

F

Fisioterapia, v. 3, 36; v. 4, 81.

Q

Quimica organica, 3.1.3.

R
Reabilitacao, pt. 2, 17-33.
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4 ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICOS, DISSERTACOES E TESES

Neste capitulo serao especificados os principios gerais para a
elaboracao de trabalhos académicos, dissertacoes e teses, visando a sua
apresentacao ao IFRJ, podendo ser uma banca, comissao examinadora de
professores, especialistas designados e/ou outros. Devem ser elaborados de
acordo com as normas estabelecidas neste Manual, respeitando os objetivos
de cada tipo de trabalho académico.

O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) € um documento que
representa o resultado de uma atividade de cunho académica, que pode ser
um requisito parcial para obtencdo de titulos de bacharel, licenciado ou
especialista. Deve expressar informacdo sobre assunto escolhido, que
obrigatoriamente foi abordado no curso ou programa. Pode assumir formatos
variados, tais como: monografia, artigo, dentre outros.

Segundo a ABNT NBR 14724:2011 (p. 2) a Dissertacao € um trabalho

académico Stricto sensu que:
[...] apresenta o resultado de um trabalho experimental ou exposicao
de um estudo cientifico retrospectivo, de tema tnico e bem delimitado
em sua extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar
informacoées. Deve evidenciar o conhecimento de literatura existente
sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do candidato
[mestrando]. E feito sob coordenacdo de um orientador (doutor),

visando a obtencao do titulo de mestre.

A Tese também é um trabalho académico Stricto sensu, desenvolvido a
nivel de doutorado, que deve trazer uma contribuicdo inédita para area, ou

seja, “ser elaborado com base em investigacdo original, constituindo-se em

real contribuicdo para a especialidade em questéo. E feito sob a coordenacéo
de um orientador (doutor) e visa a obtencao do titulo de doutor |[...]” (ABNT
NBR 14724, 2011, p. 4, grifo nosso).

Conforme a norma ABNT NBR 14724:2011 existe uma estrutura

minima obrigatoria e completa, indispensavel e inalteravel, a saber:
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Estrutura do trabalho académico

Capa (Obrigatorio)

Folha de rosto (Obrigatorio)
Dedicatoria (Opcional)
Agradecimentos (Opcional)
Epigrafe (Opcional)

Elementos Resumo na lingua vernacula (Obrigatorio)
Pré- Resumo na lingua estrangeira (Obrigatorio)
textuais Lista de ilustracao (Opcional)

Lista de tabela (Opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
Lista de simbolos (Opcional)

Sumario (Obrigatorio)

Introducao (Obrigatorio)
Elementos Desenvolvimento (Obrigatoério)
Textuais Conclusao (Obrigatoério)

Referéncias (Obrigatorio)
Glossario (Opcional)

Elementos Apéndice (Opcional)
Pos- Anexo (Opcional)
textuais Indice (Opcional)

4.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

E parte que antecede o texto com informacdes que ajudam na
identificacao e utilizacao do trabalho, formada pelos elementos, na verdade,

denominados externos.
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4.1.1 Capa

Elemento obrigatorio, que devera seguir o modelo apresentado na

secao 2.1 e Apéndice A.

4.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatorio (ver exemplo nos Apéndices C a E) que contém os
elementos essenciais a identificacao do trabalho, muito semelhante a capa,
sendo eles:

* Nome do autor;

+ Titulo principal do trabalho;

» Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois-pontos;

* Numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada

folha de rosto a especificacdo do respectivo volume);

» Natureza (tese, dissertacao, trabalho de conclusao de curso e outros)

e objetivo (aprovacao em disciplina, grau pretendido e outros);

+ Nome da instituicao a que € submetido; area de concentracao;

 Nome do orientador e, se houver, do co-orientador;

» Local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado;

* Ano de deposito (da entrega).

O verso da Folha de rosto deve conter a ficha catalografica (ver
exemplos nos Apéndices F a H), que deve ser feita por um bibliotecario da
Instituicao.

4.1.3 Folha de aprovacao

Elemento obrigatorio (ver exemplos Apéndice I a L) que contém os
elementos essenciais a aprovacao do trabalho. Apos a assinatura da banca, a

folha deve ser escaneada e inserida no documento digital.

4.1.4 Dedicatoria(s)

Elemento opcional que consiste num texto em que o autor presta

homenagem ou dedica seu trabalho. Deve ser colocada em uma folha separada
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exclusivamente s6 com esse elemento e posicionada ao final da pagina com

alinhamento justificado, ao lado direito com recuo a 8 cm.

Exemplo:

Em memoria da minha avo que foi uma grande incentivadora da minha

vida e torcedora do sucesso da minha carreira.

4.1.5 Agradecimento(s)

Elemento opcional em que o autor faz agradecimentos dirigidos

aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboracao do trabalho.

Exemplo:
AGRADECIMENTOS

Agradeco em primeiro lugar a Deus, pois sem me apoiar n’Ele nada seria
possivel e eu nao estaria chegando até aqui.

A minha mae Nadia Elias por toda a dedicacdo e apoio mesmo nos
momentos mais dificeis vividos devido a sua saude.

Ao meu pai Olavo Neto, que mesmo um pouco distante e sem muita
habilidade com as palavras apoiou e incentivou todas as etapas vividas durante o
curso.

As minhas irméas, em especial Carla Souza e Caroline Souza, por mesmo
sendo tado pequenas e nao compreenderem, terem incentivado o desenvolvimento
deste trabalho.

Ao meu orientador, professor Alberto Calil Junior, pela paciéncia e
dedicacao para a elaboracao de um bom trabalho.

Aos meus colegas de estagio da Biblioteca do Tribunal de Justica, por todo
carinho e atencdo que me dedicaram durante o periodo de estagio e pela

colaboracdao no meu desenvolvimento profissional.
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Aos meus amigos de turma Isabel Conceicdo, Henrique Alves e Wanessa
da Silva por toda forca, todos os momentos e trocas de experiéncias divididas
durante o curso.

Aos meus amigos Laerte Ferreira e Roberta Silva pela contribuicao neste
trabalho.

4.1.6 Epigrafe

Elemento opcional onde o autor apresenta uma citacado, seguida de
indicacao de autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.
Deve ser colocada em uma folha separada exclusivamente s6 com esse

elemento e posicionada ao final da pagina com alinhamento a direita.

Exemplo:

Feliz aquele que transfere o que sabe e
aprende o que ensina.

Cora Coralina

4.1.7 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatorio que deve ser constituido de frases objetivas e
devem conter de 150 a 500 palavras. Abaixo do resumo deve estar a expressao
Palavra-chave: que sao palavras representativas do conteudo do trabalho

(descritores), e as mesmas devem ser separadas entre si por ponto.
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Exemplo:

RESUMO

Através de observacoes em sala de aula as educadoras perceberam que os
educandos nao demonstravam preocupacao quanto ao desperdicio de energia
elétrica, pois lampadas e ventiladores eram mantidos ligados, mesmo sem
necessidade. Durante um semestre foram desenvolvidas atividades, nas disciplinas
de Ciéncias e Matematica, que envolveram: leitura de textos; analise de tabelas,
graficos, e de fatura de consumo energético; pesquisas para aprofundamento
teorico utilizando meios digitais disponiveis na escola; visita orientada e construcao
de maquetes funcionais, relacionadas com o tema energia. No tratamento de
informacdes a interdisciplinaridade propiciou o envolvimento de duas areas do
conhecimento, utilizando linguagens diferenciadas com uma mesma finalidade. Ela
propiciou que os educandos percebessem que o trabalho pedagoégico tem relacao
com diversas areas, o que ofereceu uma nova postura diante do conhecimento e
uma mudanca de atitude em busca do contexto, garantindo a construcdo de um
conhecimento globalizante que rompe com os limites das disciplinas. No final do
projeto, observou-se que os educandos adotaram postura positiva frente a reducao
do consumo energético, pois passaram a observar quando era necessario manter
lampadas acesas e ventiladores ligados. Comentaram ainda, que houve reducao de
consumo energético em suas residéncias, pois adotaram atitudes que resultaram

nesta reducao.

Palavras-chave: Energia elétrica. Interdisciplinaridade. Educacdo ambiental.

Consumo energético. Ensino fundamental.

4.1.8 Resumo na lingua estrangeira

Elemento obrigatorio que deve seguir os mesmos padroes da secao

4.1.7, porém substituindo as expressdoes Resumo e Palavra-chave pela

correspondente em lingua estrangeira.
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Exemplo:

ABSTRACT

By means of observations in the classroom, the educators realized that students
weren’t concerned about the waste of electricity, because most of the time lamps
and fans were kept on unnecessarily. During one semester, in the subjects of
Science and Mathematics, activities were developed involving: reading texts;
analysis of tables, graphics and energy bills; researches of theoretical studies using
digital media available at school; guided visit and construction of functional models
related to the energy theme. In dealing with information obtained,
interdisciplinarity provided the involvement of two areas of knowledge which used
different languages with the same purpose. It also made students realize that the
pedagogical work is related to problems of daily life. This fact allowed a new attitude
towards knowledge and a change of attitude aiming at ensuring the construction of
a globalizing knowledge that broke the limits of the subjects. At the end of the
project, it was observed that the students had adopted a positive attitude towards
the reduction of energy consumption for they had started to identify when it was
necessary or not to keep the lights and fans on. They also said that there was a
reduction of energy consumption in their homes, as they had adopted attitudes

that resulted in this reduction.

Keywords: Energy electrical. Interdisciplinarity. Environmental education. Energy

consumption. Eementary school.

4.1.9 Lista de ilustracoes

E um elemento néo obrigatério, no entanto, para dissertacoes e teses
recomenda-se a utilizacdo, a fim de auxiliar o leitor na recuperacao da
informacéao, em especial, se houver cinco ou mais ilustragoes no trabalho. Ver

exemplos secao 3.1.3 deste Manual.
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4.1.10 Lista de tabelas

E um elemento nao obrigatério, no entanto, para dissertacdes e teses
recomenda-se a utilizacdo, a fim de auxiliar o leitor na recuperacao da
informacao, em especial, se houver cinco ou mais tabelas no trabalho. Ver

exemplos secao 3.1.4 deste Manual.
4.1.11 Lista de abreviaturas e siglas

E um elemento nao obrigatério, no entanto, para dissertacdes e teses
recomenda-se a utilizacdo, a fim de auxiliar o leitor na recuperacdo da
informacao, em especial, se houver cinco ou mais abreviaturas ou siglas no
trabalho. Ver exemplos secao 3.1.5 deste Manual.
4.1.12 Lista de simbolos

Ver exemplos na secao 3.1.6.
4.1.13 Sumario

Ver exemplo na secao 3.1.7.

4.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais constituem o corpo do trabalho, de modo geral

apresentam a mesma estrutura: introducao, desenvolvimento e conclusao.
4.2.1 Introducao

Elemento que traz a formulacao objetiva e clara do tema a ser
pesquisado, no qual faz-se uma breve apresentacdao do problema a ser

pesquisado, deve ser explicitada a importancia e quais as possiveis

contribuicoes do trabalho para a area da pesquisa. Deve apresentar a
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metodologia escolhida e os objetivos geral e especificos que se pretendem
atingir com a pesquisa.

O referencial tedrico que embasa o trabalho deve ser abordado de
forma sintética apenas para situar o leitor da linha tedrica ou epistemologica
que o autor escolheu. Pode haver diferencas quanto a profundidade da

abordagem de acordo com nivel de pesquisa que esta se desenvolvendo.
4.2.2 Desenvolvimento

Nesta parte que o trabalho sera desenvolvido, seguindo uma
fundamentacao logica e detalhada da questdo do problema, com foco nos
objetivos geral e especificos. Segundo Marconi e Lakatos (2011, p. 220), no
desenvolvimento pode-se ter trés fases, a saber:

e Explicacao — analise e compreensao do tema a ser tratado, busca

suprimir o ambiguo ou obscuro acerca da questao proposta;

e Discussao - argumentacdo e explicacdo da pesquisa, deve

fundamentar e enunciar proposicoes sobre a questao da pesquisa; e

e Demonstracao — deducao logica da pesquisa.

Cabe ressaltar que a organizacao e a apresentacao do desenvolvimento
devem focar no cumprimento dos objetivos a fim de alcancar uma resposta

para questao proposta.
4.2.3 Conclusao

Ultimo elemento textual, no qual serdo tecidas as consideracdes finais
ou conclusao a que se chegou. Recomenda-se que se faca um breve resumo
da argumentacado e dos dados obtidos na pesquisa, que devem ter sido
abordadas nas duas primeiras etapas.

Deve ser estritamente relacionado aos objetivos geral e especificos, bem
como com as hipoéteses levantadas na Introducao. Nesta etapa, o autor deve-
se colocar em relacao ao resultado obtido ao longo da pesquisa, além de

apontar futuras pesquisas a partir de sua pesquisa.
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Para trabalhos caracterizados como expositivos ou revisdo de
literatura, recomenda-se o uso da expressao “CONSIDERACOES FINAIS”.

4.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pos-textuais sdao aqueles que aparecem no final do
trabalho a fim de comprovar as informacodes colocadas no corpo do texto. A
ordem de apresentacao deve ser de acordo com o esquema abaixo:

4.3.1 Referéncias

Elemento obrigatorio.

Devem ser elaboradas conforme o exposto na secao 2.11.

4.3.2 Glossario

Elemento opcional.

Deve seguir o exposto na secao 3.3.2.

4.3.3 Apéndice(s)

Elemento opcional.

Deve seguir o exposto na secao 3.3.3.

4.3.4 Anexo(s)

Elemento opcional.

Deve seguir o exposto na secao 3.3.4.

4.3.5 Indice

Elemento opcional.

Deve seguir o exposto na secao 3.4.5.
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5 ESTRUTURA DE ARTIGO DE PERIODICO

O periodico € uma publicacao seriada, editada em fasciculos
organizados com designacao numeérica e/ou cronologica, com periodicidade
pré-fixada e por tempo indeterminado, sendo popularmente conhecido sob a
forma de revista, boletim e jornal. Seu cadastro no Brasil € realizado pelo
Instituto Brasileiro de Ciéncia e Tecnologia (IBICT), entidade responsavel pela
distribuicdo de um numero identificador chamado de International Standard
Serial Number (ISSN).

O periodico cientifico € uma publicacao formal que objetiva divulgar as
atividades de pesquisas, as quais contribuem para o desenvolvimento da
ciéncia, garantindo a visibilidade e credibilidade dos artigos publicados. Por
meio de politicas editoriais, o periodico € organizado dentro de uma
comunidade de pesquisadores especialistas que recebem artigos para
submissao, avaliam a veracidade da pesquisa realizada e selecionam para
publicacao.

Conforme a ABNT NBR 6022, o artigo pode ser conhecido como:

» Artigo cientifico: necessita de autoria declarada que apresente e
discuta ideias, metodologia, técnicas, com processos e resultados;

» Artigo de revisdo: resume, analisa e discute temas ou abordagens ja
publicadas anteriormente;

» Artigo original: apresenta temas ou abordagens originais, como

estudos de caso e relatos de experiéncias.
Para artigos submetidos as publicacoes peridodicas recomenda-se a

utilizacao das regras contidas neste Manual, de acordo com estrutura minima

constituida por elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.
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Estrutura de artigo de periodico

Titulo (Obrigatorio)

Elementos Subtitulo (Opcional)

Pré-textuais Resumo na lingua do texto (Obrigatorio)
Palavras-chave na lingua do texto (Obrigatorio)

Elementos Desenvolvimento (Obrigatorio)
Textuais Conclusao (Obrigatorio)

Titulo em lingua estrangeira (Obrigatorio)

Subtitulo em lingua estrangeira (Opcional)

Resumo em lingua estrangeira (Obrigatorio)
Elementos Palavras-chave em lingua estrangeira (Obrigatorio)
Pos-textuais Notas (Opcional)

Referéncias (Obrigatorio)

Glossario (Opcional)

Apéndice (Opcional)

Anexo (Opcional)

5.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Sao elementos que precedem o conteudo textual do artigo e que
ajudam na identificacdo da pesquisa desenvolvida. A estrutura minima é
constituida por:

a) Titulo (elemento obrigatorio) e subtitulo (quando houver) na lingua
do texto. O subtitulo, quando existir, devera separar-se do titulo por
dois-pontos (:);

b) Autoria: € wum elemento obrigatério que identificara a
responsabilidade pela obra, contendo uma breve descricao do
curriculo do(s) autor(es) na area de conhecimento do artigo e com a
indicacao do endereco eletronico. Deve aparecer no rodapé, com a
indicacao de um asterisco na primeira pagina, ou opcionalmente,
junto aos elementos pos-textuais, onde também sao colocados os
agradecimentos do(s) autor(es) e a data de submissao do artigo

original;
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c) Resumo na lingua do texto: € um elemento obrigatorio que deve ser
constituido de frases objetivas, nao ultrapassando 250 palavras que
indicam o conteudo do trabalho, conforme NBR 6028;

d) Palavras-chave: elemento obrigatorio que representa o conteudo do
trabalho (descritores), precedidas da expressao Palavras-chave que
se posicionam abaixo do resumo; sao separadas entre si por ponto

e também finalizadas por ponto.

Exemplo:
ENERGIA E MEIO AMBIENTE: A IMPORTANCIA DO TRABALHO INTERDISCIPLINAR

Raquel Cristina Serafin Menegazzo'*

Ligia Marcelino Krelling?

RESUMO: Através de observacoes em sala de aula as educadoras perceberam que os
educandos nao demonstravam preocupacao quanto ao desperdicio de energia elétrica,
pois lampadas e ventiladores eram mantidos ligados, mesmo sem necessidade.
Durante um semestre foram desenvolvidas atividades, nas disciplinas de Ciéncias e
Matematica, que envolveram: leitura de textos; analise de tabelas, graficos, e de fatura
de consumo energético; pesquisas para aprofundamento teodrico utilizando meios
digitais disponiveis na escola; visita orientada e construcao de maquetes funcionais,
relacionadas com o tema energia. No tratamento de informacdoes a
interdisciplinaridade propiciou o envolvimento de duas areas do conhecimento,
utilizando linguagens diferenciadas com uma mesma finalidade. Ela propiciou que os
educandos percebessem que o trabalho pedagogico tem relacdo com diversas areas,
o que ofereceu uma nova postura diante do conhecimento e uma mudanca de atitude
em busca do contexto, garantindo a construcao de um conhecimento globalizante que
rompe com os limites das disciplinas. No final do projeto, observou-se que os
educandos adotaram postura positiva frente a reducdo do consumo energético, pois
passaram a observar quando era necessario manter lampadas acesas e ventiladores
ligados.

Palavras-chave: Energia elétrica. Educacao ambiental. Consumo energético.

! Mestre em Ensino de Ciéncia e Tecnologia pela UTFPR-PG - raquelsrfi@yahoo.com.br

2 Graduacao em Biologia pela Faculdades Integradas Espirita - ligiak.supremo@gmail.com
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5.1.1 Elementos pré-textuais para artigos depositados no Repositorio
Institucional do IFRJ

Os autores dos artigos submetidos em periodicos externos e de acesso
livre, que utilizaram este tipo de publicacao como TCC, deverao comunicar a
Biblioteca do campus onde cursaram sobre a existéncia da pesquisa,
enviando uma copia do artigo para a deposito no repositorio institucional (RI)
do IFRJ, observando a obrigatoriedade da utilizacao dos seguintes elementos
pré-textuais:

a) Capa - Elemento obrigatorio que devera ser feita conforme o modelo
no Apéndice A e conforme o especificado na secao 2.1;

b) Folha de rosto - Elemento obrigatério que contém os elementos
essenciais a identificacao do artigo, de acordo com Apéndice E;

c) Verso da folha rosto — elemento obrigatorio que contém a ficha
catalografica confeccionada obrigatoriamente por um bibliotecario
da Instituicao;

d) Folha de aprovacao - Elemento obrigatorio que contém os elementos
essenciais a aprovacao do trabalho. Apos a assinatura da banca, a

folha deve ser digitalizada e inserida no documento digital.

Os autores dos artigos publicados em peridodicos externos e de acesso
fechado deverao comunicar a Biblioteca do campus aonde cursaram sobre a
existéncia da publicacao, sendo obrigatorio o envio dos elementos pré-textuais

[{Pe]

indicados nas alineas “a” a “d” da secao 5.1.1 deste Manual para que o artigo

seja referenciado no RI do IFRJ.

5.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais sao representados pelo conteudo do trabalho e
deve ser estruturado da seguinte forma: introducao: elemento obrigatorio;
deve apresentar a delimitacao do assunto tratado, os objetivos da pesquisa, e
outros elementos que nortearao o artigo.

a) Desenvolvimento: € um elemento obrigatoério, e considerado a parte

principal do artigo. Espaco onde se expde com substancialidade o
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assunto tratado. Divide-se em secoes e subsecoes, conforme a NBR
6024,
b) Conclusao: € um elemento obrigatorio onde se apresentam as

consideracoes finais e hipoteses da pesquisa.

5.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sao constituidos por:

a) Titulo, e subtitulo (quando houver) em lingua estrangeira: o titulo é
um elemento obrigatério, o subtitulo € um elemento opcional. O
subtitulo, quando existir, devera separar-se do titulo por dois-
pontos (:);

b) Resumo em lingua estrangeira: elemento obrigatorio que deve ser
constituido de frases objetivas, nado ultrapassando 250 palavras,
seguindo, na linha abaixo, das palavras-chave, que indicam o
conteudo do trabalho, conforme NBR 6028.

c) Palavras-chave em lingua estrangeira: sdo elementos obrigatorios
contendo palavras representativas do conteudo do trabalho
(descritores), precedidas das expressoes Keywords (em inglés),
Palabras clave (em espanhol), Mots-clés (em francés), que se
posicionam abaixo do Abstract (em inglés), Resumen (em espanhol),
résumé (em francés) e sao separadas entre si por ponto e também
finalizadas por ponto. Deve seguir o modelo exposto no exemplo da
secao 4.1.9;

e) Nota(s) explicativa(s): sado elementos opcionais, numeradas em
algarismos arabicos, devem ser Unicas e consecutivas para cada
artigo;

f) Referéncias: elemento obrigatoério, devem ser elaboradas de acordo
com a NBR 6023; veja exemplos na secao 2.11;

g) Glossario: Elemento opcional que devera seguir o exposto na secao

3.3.2;

h) Apéndice: Elemento opcional que devera seguir o exposto na secao
3.3.3;

i) Anexo: Elemento opcional que devera seguir o exposto na secao
3.3.4.
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5.4 ELEMENTOS E FORMA DE APRESENTACAO

A seguir serao apresentados os elementos e a forma de apresentacao
de um artigo de periodico, que devem ser observados de maneira a garantir a

clareza e organizacao do conteudo:

a) Indicativos de secao e numeracao progressiva - precede o titulo,
alinhado a esquerda, dele separado por caractere, com o objetivo de
organizar as secoes do trabalho, conforme explicacao e exemplos
citados na secao 2.6;

b) Citacoes - deverdo ser apresentadas conforme exemplos indicados
na secao 2.5;

c) Siglas - devem seguir a padronizacao conforme indicado na secao
2.7;

d) Equacdoes e formulas - devem seguir a padronizacao conforme
indicado na secao 2.8;

e) Elementos ilustrativos - devem seguir a padronizacdo conforme
indicado na secao 2.9;

f) Tabela — devem ser apresentadas conforme IBGE (1993), veja os

exemplos na secao 2.10.
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6 ESTRUTURA DE LIVRO E CAPiTULO DE LIVRO

O livro € uma publicacao nao-periodica que deve conter mais de 49
paginas, composta por um miolo, onde as folhas sdo encadernadas formando
paginas — anverso e verso — que sao contadas e numeradas, exceto a capa. O
livro, para ser reconhecido como producao de um determinado pais, precisa
ser publicado por uma editora cadastrada na Biblioteca Nacional para
obtencao de um numero identificador, o International Standard Book Number
(ISBN).

Neste capitulo serdao abordados os elementos necessarios para
estruturacao de capitulo de livros que se assemelha ao artigo de periodico,
encontrado em obras que sao normalmente compiladas por um organizador.
Portanto, serdo apenas sinalizados os elementos textuais e pos-textuais
necessarios para a organizacao dos capitulos deste tipo de obra, adaptando
aos principios gerais de apresentacao de livros e folhetos mencionados na
ABNT NBR 6029:2006.
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Estrutura de livro

Capa (Obrigatorio)

Falsa folha de rosto (Opcional)
Folha de rosto (Obrigatorio)
Dedicatoria (Opcional)

Elementos Agradecimento (Opcional)
Pré- Epigrafe (Opcional)
textuais Lista de ilustracoes (Opcional)

Lista de tabelas (Opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
Lista de simbolos (Opcional)

Sumario (Obrigatorio)

Elementos Introducao (Obrigatorio)
Textuais Desenvolvimento (Obrigatorio)

Conclusao (Obrigatorio)

Posfacio (Opcional)

Referéncias (Obrigatorio)

Elementos Glossario (Opcional)
Pos- Apéndice (Opcional)
textuais Anexo (Opcional)

Indice (Opcional)

Colofao (Opcional)

6.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
Sao os elementos que antecedem o corpo do texto, que assim como os
demais tipos de publicacoes tratados anteriormente, trazem informacoes

importantes sobre da obra.

6.1.1 Capa e contracapa
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Elementos obrigatérios, que compoem a parte externa do livro, sua
elaboracao é livre, de material flexivel (brochura) ou rigido (cartonado ou
encadernado). A primeira capa e quarta ou contracapa sao as faces externas
da publicacao. Na primeira capa devem ser impressos o(s) nome(s) do(s)
autor(es), titulo; subtitulo, quando houver, da publicacao, por extenso, e o
nome da editora e/ou logomarca. Nesta capa também pode ser mencionada
edicao, local (cidade) e data.

Na quarta capa deve constar o ISBN, de acordo com ABNT NBR 10521,
e o codigo de barras e como opcao pode ser incluido o resumo de conteudo e
o endereco da editora. A segunda e a terceira capas, nao devem conter material
de propaganda e sao as faces internas ou verso da primeira e quarta capas,

respectivamente.

6.1.2 Falsa folha de rosto

Elemento opcional que antecede a folha de rosto. Quando utilizado, €
uma pagina impar e deve incluir no anverso, acima da pagina, o titulo
principal do livro por extenso. Seu verso geralmente fica em branco ou,

quando houver, traz informacoes relativas a série a que pertence o documento.

6.1.3 Folha de rosto e verso da folha de rosto

Elementos obrigatorios.

Na folha de rosto devem conter as seguintes informacoes: autores (os
titulos de qualificacdo podem ser incluidos); titulo e subtitulo; indicacao de
edicao, seguida quando for o caso, da indicacao de reimpressao e acréscimos;
em seguida apresentada em algarismo arabico e se houver a numeracao do
volume e imprenta (local, editor e data, em algarismo arabicos). As tiragens
também podem ser indicadas neste espaco, assim como a colecdo. Pode-se
apresentar no minimo a marca da editora e o restante da imprenta deve
constar no verso da folha de rosto.

Ja os elementos que compoe o verso da folha de rosto devem ser
impressos na seguinte ordem: direito autoral, localizado na parte superior e
que inclui: o ano do contrato de direito autoral mais simbolo de copyright @ e

mais do detentor dos direitos; também devem ser registradas informacoes
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sobre autorizacao de reproducao de conteudo da publicacdo indicando quais
partes podem ou nao serem reproduzidos. O titulo original, quando houver,
pode ser indicado no verso; assim como informacoes sobre outros suportes
disponiveis.

Também aparece no verso da folha de rosto os dados internacionais de
catalogacao na publicacao (CIP), que devem ser elaborados conforme o Codigo
de Catalogacao Anglo Americano. Nesta pagina podem ser dispostos a critério
da editora os elementos discriminados na ABNT NBR 6029:2006.

6.1.4 Dedicatoria

Ver secao 4.1.4 deste Manual.
6.1.5 Agradecimento

Ver secao 4.1.5 deste Manual.
6.1.6 Epigrafe

Ver secao 4.1. 6 deste Manual.
6.1.7 Elementos ilustrativos e sumario

Nos capitulos 2 e 4 deste Manual foram abordados os elementos

ilustrativos e o sumario, para exemplos veja os itens: 4.1.9 ao 4.1.13.
6.1.8 Errata

Recomenda-se o uso caso haja erros nos livros. E uma lista de paginas
e linhas as quais ocorreram erros, seguidas de suas correcoes. De modo geral,
€ apresentada como um encarte avulso, acrescentado ao livro apos sua

impressao.
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6.1.9 Prefacio

Elemento opcional que pode ser escrito pelo autor ou por outra pessoa.
E um texto de esclarecimento, apresentacao, comentario ou justificacdo. Para
cada nova edicao deve-se ter um prefacio, e neste caso, sdao ordenados
sequencialmente do mais recente para o mais antigo, indicando-se o numero

da edicao correspondente.

6.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais, tanto do capitulo como do livro no todo, sao a
parte do trabalho que traz a dissertacdo de um ou varios assuntos, deve
conter:

a. Introducao - texto inicial que deve introduzir o tema a ser

desenvolvido, contendo os seus objetivos e a forma de organizacao
do texto, além de outros elementos que forem necessarios para o
entendimento do livro ou capitulo;

b. Desenvolvimento — parte principal do texto, que deve dissertar sobre

o tema principal e seus assuntos correlatos, de forma ordena e
logica; € dividido em secoes e subsecoes; e
c. Conclusao - parte final do texto, para apresentar as consideracoes

finais em relacao ao tema abordado.
6.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
6.3.1 Posfacio
Elemento opcional, que vem logo apos o término dos elementos

textuais, pode vir ou nao o elemento Posfacio com um objetivo similar ao

prefacio, cujo texto, de alguma forma, altere ou confirme seu conteudo. Deve
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comecar em pagina impar e o texto pode ser elaborado pelo autor ou por

alguém que tenha alguma relacdo com tema tratado.

6.3.2 Referéncias

Nas secoes 2.11 e 3.3.1 trazem todas as informacoes pertinentes e o

procedimento de sua elaboracao.
6.3.3 Glossario

Ver a definicdo e exemplo na secao 3.3.2.
6.3.4 Apéndice

Ver a definicdo e exemplo na secao 3.3.3.
6.3.5 Anexo

Ver a definicao e exemplo na secao 3.3.4.

6.3.6 indice

Ver a definicao e exemplo na secao 3.3.5.
6.3.7 Colofao

Informacao que se apresenta na ultima pagina do miolo de um livro,
em pagina impar. Traz as seguintes informacoes: o nome do impressor, local
e data.

6.4 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

A seguir serao apresentadas as regras gerais de apresentacao de livros

e folhetos.
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6.4.1 Paginacao

Elemento obrigatério, a contagem das paginas sera sequencial, mas
nao numeradas, a partir da falsa folha de rosto, inclusive as paginas

capitulares. A numeracao devera aparecer na segunda pagina dos capitulos.

6.4.2 Titulos internos

Elementos obrigatorios, os titulos internos ou titulos de capitulos sao
destacados do texto por um espacamento entrelinhas maior e a numeracao

progressiva das secoes deve seguir a ABNT NBR 6024:2003.

6.4.3 Titulos correntes

Elemento opcional. Nome do autor e titulo integral ou abreviado do
livro, do capitulo da secao, sao colocados no alto da mancha e combinados,
geralmente, em um dos seguintes pares a esquerda ou a direita, nas paginas
impares e pares:

a) autor(es) - titulo do livro (pagina par); titulo da secao ou capitulo

(pagina impar);
b) autor(es) - titulo do livro ou folheto (pagina par); aturo - titulo da

secao ou capitulo (pagina impar).

6.4.4 Citacoes

Ver a definicao e exemplo na secao 2.5.

6.4.5 Abreviaturas e siglas

Ver a definicao e exemplo na secao 6.1.

6.4.6 Notas

Nas definicoes da ABNT (NBR 6020:2006) nota &€ conceituada como

indicacao, observacao ou aditamento ao texto, feita pelo autor e/ou tradutor
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e/ou editor e estas devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR
10520:2002.
Ver exemplos na secao 2.5.

6.4.7 Equacoes e formulas

Ver a definicao e exemplo na secao 2.8.
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7 ESTRUTURA DE MEMORIAL DESCRITIVO

Documento que se constitui num relatério circunstanciado, cujo
objetivo € descrever, analisar, quantificar e qualificar em todos os detalhes o
desenvolvimento de um projeto. Sua funcao é auxiliar na compreensao do
produto desenvolvido. Faz-se relevante ressaltar que o Memorial ndo € um
projeto de elaboracao de um produto, tendo em vista sua caracteristica
reflexiva sobre o processo de idealizacao e execucao de um produto.

Sugere-se que seja elaborado um texto com minimo de 15 e maximo
de 20 paginas. Deve-se anexar ao Memorial uma copia do produto, bem como
materiais de divulgacao: folders, flyers, pagina da internet, fotografias do
evento, lista de presenca ou assinatura dos participantes, clipping de noticias
dentre outros materiais cuja informacdo auxiliara no entendimento do
desenvolvimento do projeto.

As regras para a apresentacao grafica deverao seguir as normas da
ABNT NBR 14724:2011 e contento a seguinte estrutura:

Estrutura do trabalho académico

Capa (Obrigatorio)
Folha de rosto (Obrigatoério)
Dedicatoria (Opcional)

Elementos Resumo na lingua vernacula (Obrigatorio)
Pré- Resumo na lingua estrangeira (Obrigatorio)
textuais Lista de ilustracao (Opcional)

Lista de tabela (Opcional)

Lista de abreviaturas e siglas (Opcional)
Lista de simbolos (Opcional)

Sumario (Obrigatorio)

Elementos Introducao (Obrigatorio)
Textuais Desenvolvimento (Obrigatorio)
Consideracoes finais (Obrigatorio)
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Referéncias (Obrigatorio)

Elementos Glossario (Opcional)
Pos- Apéndice (Opcional)
textuais Anexo (Opcional)

Indice (Opcional)

7.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Parte que antecede o texto principal e apresenta informacodes que
ajudam na identificacao e utilizacdo do Memorial Descritivo, composta pelos

elementos denominados externos.

7.1.1 Capa

Elemento obrigatorio, que devera seguir o modelo apresentado na

secao 2.1 e Apéndice A.

7.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatério (ver Apéndice F), que contém os elementos
essenciais a identificacao do trabalho, sendo eles:

* Nome do autor;

+ Titulo principal do trabalho;

» Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois-pontos;

« Natureza (Memorial Descritivo de curso) e objetivo (aprovacao em

disciplina, grau pretendido e outros);

* Nome da instituicao a que € submetido; area de concentracao;

 Nome do orientador e, se houver, do co-orientador;

* Local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado;

* Ano de deposito (da entrega).
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7.1.3 Folha de aprovacao

Elemento obrigatorio (ver exemplos Apéndice I a L) que contém os
elementos essenciais a aprovacao do trabalho. Apds a assinatura da banca, a

folha deve ser escaneada e inserida no documento digital.

7.1.4 Dedicatoéria(s)

Elemento opcional, que consiste num texto em que o autor presta
homenagem ou dedica seu trabalho. Deve ser colocada em uma folha separada
exclusivamente s6 com esse elemento e posicionada ao final da pagina com

alinhamento com alinhamento justificado, ao lado direito com recuo a 8 cm.

7.1.5 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatorio que deve ser constituido de frases objetivas e
conter de 150 a 500 palavras. Abaixo do resumo deve estar a expressao
Palavra-chave: que sao palavras representativas do conteudo do trabalho
(descritores), e as mesmas devem ser separadas entre si por ponto.

Sera utilizado o resumo informativo, que tem como objetivo informar
ao leitor a finalidade, metodologia, resultados e conclusdes do projeto, de
modo que, possibilite, inclusive, a dispensa da leitura do documento original
(ABNT NBR 6028:2003). Ver exemplo secao 4.1.7 deste Manual.

7.1.6 Resumo na lingua estrangeira

Elemento obrigatorio que deve seguir os mesmos padrdes da secdo

7.1.6, porém substituindo as expressdoes Resumo e Palavra-chave pela

correspondente na lingua estrangeira escolhida.

7.1.7 Lista de ilustracoes

Elemento opcional, recomenda-se a utilizacdo a partir de S itens

para compor a lista. Ver exemplos secao 3.1.3 deste Manual.
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7.1.8 Lista de tabelas

Elemento opcional, recomenda-se a utilizacao a partir de 5 itens

para compor a lista de tabelas. Ver exemplos secao 3.1.4 deste Manual.

7.1.9 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, recomenda-se a utilizacao a partir de 5 itens

para compor a lista. Ver exemplos secao 3.1.5 deste Manual.

7.1.10 Lista de simbolos

Ver exemplos na secao 3.1.6.

7.1.11 Sumario

Ver exemplo na secao 3.1.7.

7.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais constituem o corpo do trabalho, de modo geral,

apresentam a mesma estrutura: introducao, desenvolvimento e conclusao.
7.2.1 Introducao

Elemento obrigatorio.

A introducao € composta pela descricao fisica e/ou ficha técnica do
produto, ou seja, descrever o tipo de produto, o local de desenvolvimento ou
aplicacao e data de apresentacao, dentre outras informacoes necessarias para
a sua descricao.

7.2.2 Desenvolvimento

Elemento obrigatoério, que deve conter as seguintes informacoes:
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a) Descricao pormenorizada de todos os materiais utilizados para o
desenvolvimento e a apresentacao do projeto. No caso do produto
ser um livro ou um filme, devera ser inserido também o resumo
da obra;

b) Equipe de execucao - nome completo, instituicao e funcao no
desenvolvimento do produto;

c) Justificativa - etapa em que o autor refletira sobre “o porqué” da
realizacao do projeto;

d) Objetivos — deve-se descrever o que se pretende alcancar com o
projeto, deve estar alinhado com a justificativa;

e) Concepcao metodologica — serao descritas as etapas e o que foi
necessario para o desenvolvimento do projeto;

f) Descricao das leis que regem a construcao do objeto do projeto,
como por exemplo: lei dos direitos autorais, termos de direito de
imagem, dentre outras normas de regulamentacao;

g) Cronograma - dimensionamento temporal de cada etapa
realizada;

h) Orcamento - recursos financeiros utilizados para o
desenvolvimento do projeto;

i) Descricao do publico alvo e, se ja realizado, do publico atingido;

j) Local e data de realizacao (se for o caso);

k) Descricao das formas de divulgacao do produto;

1) Parcerias e patrocinio (se for o caso);

m) Referencial teérico — descrever quais os conceitos que

embasaram o desenvolvimento do projeto e quais autores que

foram trabalhados.

Recomenda-se que a redacao do desenvolvimento do Memorial seja

dividida em secoes.
7.2.3 Consideracoes finais
Espaco destinado para o fechamento do Memorial, recomenda-se

iniciar com um breve resumo do projeto. Apresentar os objetivos que foram

alcancados e aqueles que o autor teve dificuldades na construcao e
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desenvolvimento produto. Caso algum objetivo nao tenha sido concretizado,
descrevé-lo e informar os motivos pelos quais nao foram concretizados. Fazer
sugestoes acerca do tema, mostrar a importancia do projeto a nivel

profissional e para a area de atuacao.

7.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

7.3.1 Referéncias

As secoes 2.11 e 3.3.1 apresentam todas as informacoes pertinentes e

o procedimento de sua elaboracao.

7.3.2 Glossario

Ver a definicdo e exemplo na secao 3.3.2.

7.3.3 Apéndice

Ver a definicao e exemplo na secao 3.3.3.

7.3.4 Anexo

Ver a definicao e exemplo na secao 3.3.4.

Devera inserir nesta secdo materiais referentes ao produto, que
complementarao o seu entendimento, como por exemplo: exemplar de livro;
copia de filme; pecas graficas; materiais de divulgacao (folders, flyers, sites,
banners); registros sonoros, audiovisuais e fotograficos do evento; clipping de

noticias; dentre outras.
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Apéndice A — Modelo de Capa

i' Nome da Instituicao
b

Campus
INSTITUTO
FEDERAL
Rio de Janeiro Programa ou Curso

Nome do Autor

Titulo do Trabalho

Local
Ano
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Apéndice B — Modelo da Capa do CD e Bolacha do CD

Nome da Instituicao

Titulo do Trabalho

T T
[ |
g c
1T ampiis | I
oE p C | |
INSTITUTO rograma ou Curso
FEDERAL | |
Rio de Janeiro
| [
| [
Nome do Autor | |
I |
I |

PEHB
=I INSTITUTO FEDERAL
n

BB Rio de Janeiro

Local Reitoria

Ano

Nome da Instituigao

Campus
"}'ESE{?P Programa ou Curso

Rio de Janeiro

Nome do Autor

Titulo do Trabalho

Local
Ano
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Apéndice C — Formato e margens

Margem superior: 3 cm

Margem esquerda: 3cm.

2 cm.

Margem inferior: 2 cm.

Margem direita:
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Apéndice D - Modelo de Folha de Rosto de Projeto de Pesquisa

NOME DO AUTOR DO PROJETO

TITULO DO PROJETO

Projeto de pesquisa de pesquisa
apresentado a [Colocar aqui quem se
destinal] como requisito a [colocar aqui o

objetivo].

Local
Ano
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Apéndice E - Folha de rosto de artigo como TCC

AUTOR (ALUNO)
AUTOR (professor orientador)

TITULO:
SUBTITULO (se houver)

Artigo apresentado ao Instituto Federal
do Rio de Janeiro, como requisito
parcial para a obtencao do grau de
Bacharel em [colocar aqui o nome do
curso.

Local do Campus
Ano de apresentacao
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Apéndice F — Folha de rosto de Memorial Descritivo

AUTOR (ALUNO)
AUTOR (professor orientador)

TITULO:
SUBTITULO (se houver)

Memorial Descritivo apresentado ao
Instituto Federal do Rio de Janeiro,
como requisito parcial para a obtencao
do grau de Bacharel em [colocar aqui o

nome do curso].

Local do Campus
Ano de apresentacao

123




Manual de Apresentagdo de Trabalhos Académicos

ANEXOS
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Anexo A — Modelo de folha de rosto de TCC

CAMILLA BRUNA MARTINS DE OLIVEIRA SANTANA

ALCALOIDES QUINOLONICOS E CUMARINO-LIGNANA
ISOLADOS DE MELOCHIA SPICATA:
UMA CONTRIBUICAO A QUIMIOSSINSTEMATICA DA TRIBO
HERMANNIEAE (MALVACEAE)

Trabalho de Conclusao de Curso
apresentado ao Instituto Federal do Rio de
Janeiro, como requisito parcial para a
obtencdo do grau de Bacharel em

Farmacia.

Orientador: Prof®° Dr. Murilo Marinho de

Castro Lima.

Rio de Janeiro
2015
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Anexo B — Modelo de folha de rosto de dissertacao

CRISTIANE DA CUNHA TEIXEIRA

A CULTURA ORGANIZACIONAL E INFORMACIONAL EM AMBIENTE
TECNICO-ACADEMICO

Dissertacao apresentada a Universidade
Federal Fluminense, como requisito
parcial para a obtencdo do grau de
Mestre em Ciéncia da Informacao, area
de concentracao: Dimensoes
Contemporaneas da Informacdo e do

Conhecimento.

Orientador(a): Prof* Dr* Regina de Barros

Cianconi

Niteroéi
2015

126




Manual de Apresentagdo de Trabalhos Académicos

Anexo C — Modelo de ficha catalografica

Dados Internacionais de Catalogacao na Publicacao.
Elaborada por Viviane Araijo da Silva

Bibliotecaria - CRB 7 n° 4755

S232 Santana, Camilla Bruna Martins de Oliveira
Alcaloides quinolénicos e cumarino-lignana isolados de
melochiaspicata: uma contribuicdo a quimiossistematica da tribo
Hermannieae (Malvaceae) /| Camilla Bruna Martins de Oliveira
Santana, 2015.
72 f.: il., tabs.
Orientador: Prof® Dr® Murilo Marinho de Castro Lima.
Trabalho de conclusdo de curso (Bacharel em Farmacia) -
Instituto Federal do Rio de Janeiro, 2015.
1. Fitoterapia. 2. Quimica organica. 3. Farmacia (Curso). I.
Instituto Federal do Rio de Janeiro. Campus Realengo. II. Lima,

Murilo Marinho de Castro. III. Titulo.

COBIB/CReal CDU 615:547.94

m)
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Anexo D — Modelo de ficha catalografica

Dados Internacionais de Catalogacdo na Publica¢éo.
Elaborada por Cristiane da Cunha Teixeira

Bibliotecaria - CRB 7 n° 5591

T266 Teixeira, Cristiane da Cunha.
A cultura organizacional e informacional em ambiente técnico-
académico / Cristiane da Cunha Teixeira. — 2015.
161 f. : il. (algumas color.); 30 cm.
Dissertacao (Mestrado em Ciéncia da Informacao) — Universidade
Federal Fluminense, Niteréi, 2015.
Bibliografia: f. 144-152.
1. Cultura Informacional - Biblioteca técnico-académica. 2.
Cultura organizacional. 3. Gestdo da Informacdo. 4. Gestao do
Conhecimento. I. Instituto Federal do Rio de Janeiro. II. Titulo.
COBIB/CRJ CDU 005.94
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GABRIELLE BARBOSA PINTO

PROSPECCAO TECNOLOGICA DAS ATIVIDADES DO ACAI EM BASES DE
PATENTES GRATUITAS

Trabalho de Conclusao de Curso
apresentado Instituto Federal do Rio
de Janeiro como requisito parcial para

a obtencao do grau de Bacharel em

Farmacia.

Aprovado em / /

Banca Examinadora

Prof. Msc. Léda Glicério Mendonca - (Orientador)
Instituto Federal do Rio de Janeiro (IFRJ)

Prof. Dsc. Paula de Miranda Costa Maciel - (membro interno)
Instituto Federal do Rio de Janeiro (IFRJ)

Prof. Dsc. Meriane Pires Carvalho - (membro interno)
Instituto Federal do Rio de Janeiro (IFRJ)
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Anexo F — Modelo de folha de aprovacao

CRISTIANE DA CUNHA TEIXEIRA

A CULTURA ORGANIZACIONAL E INFORMACIONAL EM AMBIENTE TECNICO-
ACADEMICO

Dissertacdo apresentada a Universidade
Federal Fluminense, como requisito parcial
para a obtencao do grau de Mestre em
Ciéncia da Informacao, area  de
concentracdo: Dimensdes Contemporaneas

da Informacédo e do Conhecimento.

Aprovadoem __/___/ .

BANCA EXAMINADORA

Prof* Dr® Regina de Barros Cianconi — (Orientadora)

Universidade Federal Fluminense (UFF)

Prof* Dr? Elisabete Goncalves de Souza — (Membro Interno)

Universidade Federal Fluminense (UFF)

Prof* Dr? Alzira Karla Aratjo da Silva — (Membro Externo)
Universidade Federal da Paraiba (UFPB)

Prof* Dr® Vera Lucia Alves Breglia — (Membro Suplente Interno)

Universidade Federal Fluminense (UFF)

Prof* Dr* Emeide da Nobrega Duarte — (Membro Suplente Externo)
Universidade Federal da Paraiba (UFPB)
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