MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO-IFR]

RESOLUGAO N° 41 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2018.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR E REITOR DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO RIO DE JANEIRO - IFRJ,
nomeado em 07 de maio de 2018, nos termos do Decreto Presidencial de 19 de abril de
2018, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e, tendo em vista as deliberagées
da reuniao ordinaria do Conselho Superior de 19 de dezembro de 2018,

RESOLVE:

1 - Aprovar, conforme anexo, o Regulamento dos Cursos de Formagdo Inicial e
Continuada — FIC, no dmbito do Instituto Federal de Educaggo, Ciéncia e Tecnologia do Rio de
Janeiro - IFRJ;

2 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua assinatura.

A WA._Q Mﬁ : fwf;;
RAFAEL BARRETO ALMADA
“ Presidente
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Anexo a Resolugao IFRJ/CONSUP n° 41, de 19 de dezembro de 2018.
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TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento estabelece normas para o desenvolvimento e
funcionamento dos cursos de Formacao Inicial e Continuada (FIC), no dmbito da Pré-
Reitoria de Ensino Béasico, Técnico e Tecnolégico (PROEN), de oferecimento gratuito para
seus estudantes, no ambito do Instituto Federal de Educacéao, Ciéncia e Tecnologia do
Rio de janeiro - IFR}, em consonancia com o que dispbe a legislacéo vigente (ANEXO 1).

Paragrafo Unico. Os cursos de Formacao Inicial e Continuada do IFR} caracterizam-se
como atividades de ensino vinculadas aos diferentes niveis e modalidades ofertadas pela instituicéo.

Art. 2° Os cursos de Formacao inicial e Continuada, de acordo com o art.72 da Lei n2.
11.892/08, fazem parte dos objetivos do Instituto Federal do Rio de janeiro ~ IFR], conforme descrito
nos seguintes incisos do artigo supracitado:

[...]1 I - ministrar cursos de formacaoc inicial e continuada de
trabalhadores, objetivando a capacitacdo, o aperfeicoamento, a especializacdo e a
atualizacao de profissionais, em todos os niveis de escolaridade, nas areas da educacéo
profissional e tecnolégica;

[...]1IV - desenvolver atividades de extensao de acordo com os principios
e finalidades da educacédo profissional e tecnoldgica, em articulacdo com o mundo do
trabalho e os segmentos sociais, € com énfase na producédo, desenvolvimento e difusdo
de conhecimentos cientificos e tecnoldgicos;

[...1V - estimular e apoiar processos educativos que levem a geracao de

trabalho e renda e a emancipacado do cidadao na perspectiva do desenvolvimento
socioecon6mico local e regional.

Paragrafo unico. Para efeito de definicdo dos principios pedagégicos e eixos
norteadores de organizacdo didatica e curricular, este Regulamento estd em consonancia com os
demais regulamentos internos de ensino, pesquisa e extensao do IFR].

Art. 3° A Formacao inicial e Continuada é compreendida como um processo de ensing e
aprendizagem voltado a formacao de jovens e aduitos para a sua insercao ou reinsercac no mundo do
trabalho, devendo privilegiar a elevacdo de escolaridade, por meio da oferta de cursos de capacitacéo,
aperfeicoamento e atualizacdo profissional, concomitante ao estimulo a consciéncia social, politica,

cultural e ambiental.

Paragrafo Unico. Serdo normatizados pelo presente regulamento os cursos de Formacao
Inicial e Continuada ou Qualificacdo Profissional que possuam, no minimo, 160 horas.
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Art. 4° O instituto Federal do Rio de janeiro, através de seu conselho deliberativo, tem
autonomia para criar e excluir cursos de Formacao Inicial e Continuada - FIC, com itinerédrios
formativos especificos, preferencialmente em conformidade com os Eixos Tecnoldégicos de cada

campus.

§ 1° Entende-se por itinerdrio formativo o conjunto das etapas que compdem a
organizacdo da oferta da Educacdo Profissional pela instituicdo de Educacdo Profissional e
Tecnoldgica, no ambito de um determinado eixo tecnoldgico, possibilitando continuo e articulado
aproveitamento de estudos e de experiéncias profissionais devidamente certificadas por instituicbes

educacionais legalizadas.

§ 2° Para efeito deste artigo, os cursos de Formacao Inicial e Continuada deverdo
considerar as politicas, regulamentos e guias que orientam a oferta nacional bem como os marcos
normativos institucionais e nacionais que orientam a educacdo basica e a educacdo profissional,
técnica e tecnolégica, além das disposicdes dos conselhos profissionais e da classificacdo brasileira de

ocupacdes (CBO).

TiTuLo 1
DAS FINALIDADES, CARACTERISTICAS E MODALIDADES DOS CURSOS

CAPITULO |
Das Finalidades

Art. 5° Os cursos de Formacao Inicial e Continuada tém por finalidades:

I. Proporcionar aos estudantes, o desenvolvimento de aptiddes para a autonomia, a vida
produtiva e social;

ll. Promover a capacitacao, o aperfeicoamento e a atualizacdo de profissionais nas
diferentes areas do conhecimento, e em especial nas areas gue constituem a Educacao Profissional e
Tecnoldgica; ‘

lli. Qualificar e requalificar jovens e adultos, trabalhadores ou nao, preparando-os para o
seu ingresso e/ou reingresso no mundo do trabalho;

IV. Ampliar as competéncias profissionais dos educandos;

V. Despertar nos cidadaos o interesse em cursos e programas que promovam a elevacéao
de escolaridade e o estimulo a consciéncia social, politica, cultural e ambiental.

Paragrafo Unico. Os cursos FIC desenvolvidos no ambito do IFRJ, em consonancia com os
ordenamentos legais e institucionais, devem, preferencialmente, ser concebidos de modo a possibilitar
a verticalizacdo entre os niveis, modalidades e eixos tecnoldgicos dos cursos ofertados pela
instituicao, de modo gue propiciem aos seus concluintes aproveitamentos continuos e articulados em

estudos posteriores.
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CAPITULO I
Das Caracterfsticas, das Modalidades e das Formas de Oferta

Art. 62 Os cursos de Formacéo Inicial e Continuada desenvolvidos pelo IFR}, também
denominados Cursos de Qualificacdo Profissional, abrangerao os seguintes cursos:

I. Formacao Inicial - voitados aqueles que buscam qualificacao;

II. Formacdo Continuada - voltados aqueles que j& possuem conhecimento e atuacdo na
area, gue podem ser classificados como atualizacdo, especializacdo técnica, aperfeicoamento e/ou
aprofundamento de conhecimentos.

§ 19 voltados para atualizacdo e ampliacdo de conhecimentos tedricos e préaticos em
uma area do conhecimento, incluindo processos de qualificacdo decorrentes de mudancas
tecnoldgicas e organizacionais do mundo do trabalho.

§ 29 Especializacdo Técnica - objetivam o complemento de conhecimentos relacionados
a uma habilitacdo profissional obtida no dmbito da educacdo profissional técnica de nivel
médio. A especializacdo técnica sera destinada aqueles gue j& tenham o diploma de
técnico de nivel médio em habilitacdo profissional do correspondente eixo tecnoldgico.

§ 32 Aperfeicoamento - destinam-se a aprofundar e ampliar conhecimentos em &reas
profissionais, visando a melhoria do desempenho profissional.

Art. 72 No gue tange aos tipos de oferta, os cursos de Formacao Inicial e Continuada
desenvolvidos pelo IFRj, também denominados Cursos de Qualificacao Profissional, ocbedecem as
seguintes ofertas:

I. Presencial: quando o curso for realizado em local determinado com os estudantes e
professores presentes;

Il. A distAncia: quando a mediacdo didatico-pedagdgica nos processos de ensino e
aprendizagem ocorra com a utilizacdo de meios e tecnologias de informacdo e comunicacdo, com
pessoal qualificado, com politicas de acesso, com acompanhamento e avaliacdes compativeis e deve
proporcionar o desenvolvimento de atividades educativas por estudantes e profissionais da educacao
presentes em lugares e tempos diversos;

lil. Integrado a modalidade de Educacao de jovens e Aduitos no nivel fundamental, por
meio do PROEJA FIC, objetivando a qualificacdo para o trabalho e a elevacao do nivel de escolaridade
do trabalhador;

IV. Articulados a educacao basica técnica e tecnoldgica e aos programas de certificacéo
de saberes (Rede CERTIFIC), como forma de complementar o conjunto de competéncias de cada area
profissional;

V. Em conformidade com as politicas, regulamentos e guias que orientam a oferta

nacional de Formacao inicial e Continuada;
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VI.  Concebidos por meio de Convénios e Acordos de Cooperacdo especificos
previamente assinados em parcerias com instituicées publicas e/ou privadas.

§ 1° Para atender os incisos do artigo 7, devem ser considerados infraestrutura fisica e
recursos humanos no dambito do IFR]} e instituicbes parceiras.

§ 2° Os cursos FIC deverao ser ofertados nos periodos letivos regulares, definidos nos
calendérios académicos semestral/anual vigente, aprovado previamente pelas instancias competentes
do IFR], excetuando-se o primeiro ano de funcionamento dos campi em implantacao.

§ 3° Quando a oferta do curso for de iniciativa de servidor lotado na Reitoria, o Projeto
Pedagdgico de Curso (PPC) serd vinculado a um campus e seguird os tramites dispostos nos artigos

anteriores.

TITULO Il
DO PLANEJAMENTO, DA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS E DA ANALISE DOS CURSOS

CAPITULO |
Do Planejamento do Projeto Pedagégico dos Cursos FIC

Art. 9° Considera-se Projeto Pedagdgico de Curso (PPC), a proposta de acdo pedagdgica
e metodolégica de carater educativo, sociocultural e cientifico, com objetives, metodologias,
avaliacbes e prazos definidos, e que explicita requisitos minimos para ingresso no curso a que faz
referéncia, bem como define o perfil profissional pretendido para o estudante concluinte.

Paragrafo Unico. O PPC deverd estar em consonancia com os ordenamentos legais e
institucionais relativos ao Ensino Bésico Técnico e Tecnoldgico (EBTT), bem como adotar os principios
da flexibilidade, da interdisciplinaridade, da contextualizacdo e da atualizacdo permanente;
possibilitando a construcdo de itinerdrios formativos que propiciem aos seus concluintes,

aproveitamentos continuos e articulados em estudos posteriores.

Art. 10. A Coordenacdo Geral de Formacdo Inicial e Continuada (CGFIC) cabe a
orientacado, cooperacao, supervisao e acompanhamento pedagégico geral dos cursos.

§ 1° Recomenda-se a observacdo do(s) eixo(s) tecnoldgico(s) do campus, a indicacéo
prevista nos documentos reguladores e orientadores, bem como do(s) arranjos sécio produtivos locais,
visando a continuidade do itinerario formativo, o acesso e a permanéncia dos discentes, tanto na

instituicdo como no mundo do trabalho.
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Art. 11. Cabe a Direcdo de Ensino em conjunto com o coordenador do curso e a
Coordenacdo Técnico-Pedagdgica do Campus prever no PPC e executar, ao longo do curso, estratégias
de acompanhamento pedagdgico, avaliacdo, permanéncia e éxito, direcionado aos discentes, em
consonéncia com os marcos legais e institucionais vigentes.

Art. 12. O PPC e a proposta de implantacdo dos cursos deverdao ser apresentados
conforme modelos anexos (Il e i) a este Regulamento.

Art. 13. A organizacdo curricular dos cursos FIC deverd ser constituida pelos conteldos
programaticos determinados no projeto pedagégico e distribuidos aproximadamente conforme a
seguinte configuracao:

I. NlUcleo de Formacgdo Social: compreende conhecimentos fundamentais para o
exercicio profissional, considerando aspectos de identidade, cultura e cidadania para a vivéncia no
mundo do trabalho;

lI. Nucleo de Formacdo Profissional: compreende conhecimentos voltados para a
formacéo profissional especifica do curso.

Art. 14. A articulacdo entre os dois nlcleos deve ser contemplada para assegurar que
0s conhecimentos construidos possam ser mobilizados nas relacdes sociais, sobretudo no que se
refere aoc mundo do trabalho.

Art. 15. Os componentes curriculares devem dispor de conhecimentos e saberes
socioprofissionais que possam ser integralmente aproveitados nos demais cursos ofertados pelo IFRJ,
sempre que forem compativeis com o perfil profissional dos referidos cursos.

Art. 16. Cabe a CGFIC/PROEN, exarar parecer para garantir o aproveitamento didatico-
pedagdgico proposto no PPC do curso.

Art. 17. Com o objetivo de garantir a elevacao de escolaridade, os cursos FiC integrados
ao ensino fundamental deverdo ser desenvolvidos em proposta pedagdgica Unica integrada com o
Ensino Fundamental na modalidade de Educacao de Jovens e Adultos, constituinde o PROEJA FIC
Fundamental.

Art. 18. Os cursos FIC integrados ao ensino fundamental ou PROEJA FIC Fundamental
do IFR] ocorrerdao em parceria com a rede municipal, estadual e federal de educacao, por meio de

acordo de cooperacao/convénio firmado entre os entes envolvidos.

§ 1° A elaboracdo da proposta pedagdgica do curso deverd ser construida de forma

conjunta entre os entes parceiros de modo a garantir a integracao curricular;
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§ 2° Cabe ao IFR] ministrar os componentes curriculares relativos a formacao
profissional e a instituicdo conveniada ministrar os componentes do ensino fundamental,

§ 3° Os componentes curriculares que constituem a organizacao do curso estardo
baseados na perspectiva da integracdo curricular, considerando o principio da interdisciplinaridade,
visando uma formacdo humana integrada, fundamentada na integracdo entre trabalho, ciéncia,
tecnologia e cultura como eixo estruturante.

Art. 19, Os critérios para a elaboracdao dos PPCs, em relacdo as metodologias
educacionais e sua inclusdo na modalidade a distancia devem especificar:

I. A metodologia das atividades de ensino-aprendizagem e avaliacao;
lI. Os mecanismos de interacao entre professores e alunos;

lll. A infraestrutura fisica e tecnoldgica a ser disponibilizada para viabilizar a realizacdo
das atividades;

IV. Se o corpo docente gue atuard no curso possui experiéncia efou formacdo nesta
modalidade;

V. Carga horédria presencial e a distancia do curso: a carga horaria de curso na
modalidade EaD pode ser ministrada de forma parcialmente a distédncia e com atividades presenciais
definidas de acordo com a legislacdo vigente relativa a educacdo a distédncia, o eixo tecnoldgico e a
metodologia do curso;

VI. Porcentagem total da carga horéria presencial e a distancia do curso;

Vii. Local onde ocorrerdo as atividades presenciais, no préprio campus ofertante do
curso ou em polo de apoio presencial, devidamente previsto no referido plano.

A

§ 1° O apoio pedagdgico a concepcdo, ao desenho educacional e a producao de
materiais dos cursos ofertados na modalidade a disténcia serd assegurado pela Diretoria Adjunta de
Tecnologia e Inovacdo em Educacdo Profissional e Tecnolégica (DTEIN/PROEN) em conjunto com a
CGFIC/PROEN guando solicitado, efou pelo campus ofertante, com auxilio do Nucleo de Educacdo a
Distancia, quando houver, e/ou da equipe pedagdgica do campus.

§ 2° A edicdo de conteldo é de responsabilidade do docente, com apoio pedagdgico
descrito no § 12 do presente Artigo.

§ 3° As atividades desenvolvidas a distancia, em Ambiente Virtual de Ensino e
Aprendizagem (AVEA), deverdo ser registradas em diario de classe do sistema académico oficial,
incluindo registros quanto a atividades e tarefas, conteldos, carga horaria, data de realizacdo das
atividades sincronas, desde que previamente agendadas, em consonancia com a normatizacdo

vigente.
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Art. 20. Para os Cursos FIC ndo sao previstas as atividades complementares de estagio
curricular supervisionado. Contudo, ndo estd excluida essa possibilidade de oferta, cabendo, neste
caso, a inclusdo deste no PPC do curso, seguindo a Regulamentacdo do Estdgio Supervisionado pelas
normativas institucionais adotadas pela Coordenacdo Geral de Integracdo Escola-Empresa
(CGIEE/PROEX).

CAPITULO i
Da Apresentacdo e da Andlise da Proposta

Art. 21. As propostas de cursos FIC serdo encaminhadas pelo proponente do curso a
Direcdo de Ensino, e posteriormente encaminhadas a CGFIC/PROEN.

Paragrafo Unico. No caso dos cursos FIC integrados ao ensino fundamental ou PROEJA
FIC, apé6s a elaboracdo conjunta da proposta pedagdgica pelos entes parceiros, o documento deverd
ser encaminhado para a CGFIC/PROEN.

Art. 22. O PPC deverd ser elaborado pelos docentes da area de oferta do curso, direcdo
de ensino e a Coordenacdo Técnico-Pedagdgica, com aprovacdo pelas instancias colegiadas do
Campus e a Direcdo Geral, bem como ser encaminhada para apreciacao da CGFIC/PROEN e posterior
submissdo ao Conselho Académico de Ensino Técnico (CAET).

§ 1° No caso dos cursos FIC integrados ao ensino fundamental ou PROEJA FIC, o PPC serd
elaborado pela equipe de profissionais indicada por cada instituicdo parceira; serao avaliados pela
CGFIC/PROEN e encaminhados ao Conselho Académico de Ensino (CAET).

§ 2° Em se tratando de cursos voltados a atender programas e/ou projetos, deverao ser
respeitadas as disposic6es contidas neste regulamento, observando-se as orientacdes préprias de
cada programa ou projeto.

§ 3° A submissdo da proposta do curso a PROEN deverd ocorrer com antecedéncia
minima de 3 (trés) meses do inicio da implantacdo do mesmo.

Art. 23. Para os campi interessados em oferecer cursos previamente implementados em

campus distinto, serd permitida a oferta, desde que sejam realizadas as adequacfes necessarias.

Art. 24. No caso de mais de um campus propor o mesmo curso, simultaneamente,
caberd a CGFIC/ PROEN constituir um grupo de trabalho para discussédo e elaboracdo da organizacao

curricular.

Art. 25. Os cursos FiC poderdo ser propostos e ministrados:
I. Por docentes e

lI. Por servidores técnico-administrativos que demonstrem formacdoc na drea de

10
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proposicao do curso.

Paragrafo Unico. Os atores mencionados nos incisos | e |l poderdo propor cursos FIC que
atendam a demandas de programas governamentais dos municipios, estados e do governo federal.

TiTULOIV
DO ACESSO E PERMANENCIA

CAPITULO |
Do Ingresso nos Cursos

Art. 26. O ingresso dos discentes nos cursos FIC ministrados no IFR] dar-se-a:

I. Por meio de processo seletivo, classificatério e ndo-eliminatério;

il. Com inscricdo livre, em caso de cursos direcionados para um determinado grupo,
segmento, instituicdo ou comunidade.

Paragrafo Unico. As normas do processo seietivo serdo definidas e regulamentadas em
edital especifico, em consonéancia com a politica institucional tracada para ingresso de educandos.

Art. 27. Os requisitos minimos para participacdo no processo seletivo serdo especificos
para cada modalidade de curso FiC, devendo estar devidamente elencadas no PPC e no Edital de
Selecéo.

CAPITULO I
Da Matricula

Art. 28. Os candidatos selecionados deverdo ser matriculados na Secretaria de Ensino
do campus ou, em caso de cursos na modalidade a distancia, no polo de apoio presencial, se previsto

em plano de curso.

Paragrafo Unico. Os discentes dos cursos FIC integrados ao ensino fundamental ou
PROEJA FIC deverdo ser matriculados no campus a que o PPC esteja vinculado como disposto no
acordo de cooperacao/convénio.

Art. 29. As normas do processo de matricula dos educandos deverdo estar em
consonéncia com a politica institucional de Gestdo Académica do IFR}, particularizadas aos cursos FIC.

TITULO V
DO DESENVOLVIMENTO DOS CURSOS FIC

CAPITULO |
Da Oferta dos Cursos FIC

11
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Art. 30. Os cursos FIC a serem ofertados pelo IFR] poderao resultar de iniciativas de seus
campi, de atendimento a programas, projetos especificos, acordos de cooperacdo ou convénios
firmados com outras entidades, respeitando-se a legislacéo vigente.

§ 1° As atribuicbes das partes envolvidas na realizacdo do curso serdo definidas em
instrumento préprio acordado entre as partes.

§ 2° Em se tratando de atendimento a programas ou projetos especificos, os cursos FIC
serao ofertados conforme respectiva regulamentacao.

Art. 31. A oferta dos cursos FIC deverd atender a demanda apresentada pela
comunidade, considerando-se as condicdes e especificidades do campus, ocorrendo durante o periodo
letivo. A oferta poderd ser em periodo matutino, vespertino ou noturno ou de acordo com as
especificidades de cada curso e em observancia as necessidades e possibilidades da populacado
atendida.

§ 1° No caso dos cursos desenvolvidos no ambito de programas e projetos oriundos das
politicas publicas de qualificacdo profissional e/ou acordos de cooperacdo/convénio desenvolvidas
pelas esferas municipais, estaduais e/ou nacionais, a periodicidade e a oferta serdo definidas
considerando as especificidades e interesses das instituicées envolvidas.

§ 2° O desenvolvimento de cursos na modalidade a distancia deve respeitar os itens
estabelecidos no Art. 19 (EAD) deste Regulamento.

) TITULO VI )
DA AVALIACAO, DA FREQUENCIA E DA APROVACAO

Art. 32. A avaliacdo da aprendizagem nos cursos FiC serd continua, permanente,
cumulativa, processual, formativa e articulada ao projeto pedagég}co da Instituicdo, considerando-se
as competéncias gerais e especificas a serem desenvolvidas nas diversas areas de conhecimento dos
cursos oferecidos.

Art. 33. A avaliacdo se dard por meio da utilizacdo de, no minimo, 2 (dois) instrumentos
por componente curricular, a fim de orientar as intervencdes pedagdgicas nos processos de ensino e
aprendizagem, contemplando abordagens que valorizem mais os aspectos qualitativos e resultados ao
longo do processo.

Art. 34. Os instrumentos avaliativos deverdo ser feitos de forma diversa e multipla,
contemplando todas as oportunidades que garantam ao professor verificar as condicdes de
aprendizagem e permitam os ajustes necessarios ao éxito da pratica pedagégica e implementacao de
novas oportunidades de aprendizagem.
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§ 1° A avaliacdo podera ser realizada através de relatérios descritivos de tarefas, provas,
trabalhos, relato de experiéncias e de saberes anteriores ao curso, oficinas, portfélios, seminéarios,
visitas técnicas, aplicacdo préatica dos conhecimentos em laboratérios, unidades de producao,
atividades comunitéarias, entre outros.

§ 2° Os critérios de avaliacdo de cada componente curricular a serem adotados pelos
professores deverdo ser apresentados aos educandos no inicio das aulas, garantindo o direito ao
conhecimento sobre quantidade, valor, bem como aos instrumentos avaliativos aos quais serdo
submetidos.

§ 3° Apds a sua aplicacdo, os instrumentos utilizados para a avaliacdo escolar deverdo
ser analisados e comentados pelos professores com os educandos, objetivando redefinir metas e
prioridades e fazer ajustes nas atividades pedagdégicas; bem como constituir-se em mecanismo de
autoavaliacdo e propiciar nova oportunidade de aprendizagem e reorganizacéo dos conhecimentos.§
4°, Apds a andlise conjunta de que trata o pardgrafo acima, os instrumentos de avaliacdo deverdo ser
devolvidos aos discentes.

Art. 35. A avaliacdo do desempenho escolar contard com no minimo uma reunido
pedagdgica, com a participacdo da Direcdo de Ensino, da COTP, do coordenador responsavel pelo
curso e dos respectivos docentes.

Art. 36. Serd considerado aprovado o educando que obtiver nota, em cada componente

curricular, igual ou superior a 6,0 (seis) pontos.

Art. 37. A frequéncia minima para aprovacao sera de 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria presencial total do curso, compreendendo aulas tedricas e/ou préticas.

§ 1° Nos componentes curriculares oferecidos em EaD a frequéncia minima nas
atividades a distancia devera estar prevista no PPC.

§ 2° O docente devera registrar diariamente o conteldo desenvolvido nas aulas, a
frequéncia e a avaliacdo dos educandos em seu didrio de classe ou em qualquer outro instrumento de
registro adotado, inclusive eletrénico.

Art. 38. As justificativas de faltas, assim como as solicitacBes para realizacdo de 22
chamada de avaliacBes sé serdo aceitas nos seguintes casos: licenca médica, 6bito de familiares,
sinistro, obrigacfes decorrentes de servico militar obrigatério, licencas maternidade ou paternidade e
representacao oficial.

§ 1° Para justificar as faltas as aulas e as avaliacdes, o educando devera procurar a
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secretaria académica responsavel pelo, apresentando os documentos comprobatérios, até 2 (dois)
dias Uteis a contar do término do afastamento.

§ 2° Os casos omissos relativos ao caput serdo deliberados pela Coordenacao do Curso,
guando houver, em conjunto com o docente da disciplina, com o apoio da Coordenacdo Técnico-
Pedagdgica do campus.

§ 3° Caso o modelo de avaliacéo perdida pelo educando ndo permita sua repeticdo, deve
ser garantido ao educando o direito de realizar uma avaliacéo equivalente.

Art. 39. Serd considerado desistente, sem direito de ter a sua matricula assegurada, o
educando gue:

I. Matriculado néao frequentar, sem justificativa comprovada, os 5 (cinco) primeiros dias
letivos do curso;

lI. Oficializar junto a Secretaria de Ensino designada pelo campus, em qualquer
momento, a sua desisténcia a vaga.

§ 1° Respeitando-se o caput deste artigo, poderdao ser chamados os discentes
classificados em lista de espera para preenchimento das vagas do curso, conforme estabelecido no
Edital de Selecéo.

§ 2° Aos cursos FIC ndo se aplicam o trancamento ou a rematricula no caso de
reprovacao ou desisténcia, com excecdo dos Cursos PROEJA-FIC.

TiTuLO VIl _
DA CERTIFICAGAO

Art. 40. O IFR} conferira certificados de Formacao Inicial e Continuada referentes aos
cursos que ministra, observada a legislacdo em vigor, a autorizacdo especifica dos 6rgdos
competentes e instrucbes normativas, em consonancia com a politica institucional de Gestdo

Académica do IFR], particularizadas aos cursos FiC.

) _TITULO VI )
DO EXERCICIO DEMOCRATICO DAS RELACOES INTERPESSOAIS

CAPITULO |
DOS DIREITOS E DEVERES DO EDUCANDO

Art. 41. Sao direitos do educando:

I. Estudar, visando a sua formac&o humana e profissional;

ll. Ser tratado com respeito e civilidade por servidores, demais trabalhadores e colegas,
sem discriminacdo de qualquer espécie, respeitada a legislacdo em todos os aspectos no que se refere

aos direitos humanos;
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lil. Encontrar na Instituicdo ambiente favordvel a educacao integral e que estimule a sua
permanéncia e éxito;
IV. Ser academicamente avaliado de forma continua, coerente e justa, segundo os
critérios estabelecidos por este Regulamento e pela Instituicdo;
V. Ser informado, em tempo habil, dos critérios e dos resultados dos processos de
avaliacao a que for submetido;
Vi. Solicitar revisdo da correcdo e do grau das avaliacbes, quando julgar pertinente;
Vii. Ser assistido pelas Diretorias e Coordenacbes gue atuam junto ao ensino;
Viil. Organizar-se, livremente, em entidades representativas de educandos, tendo a sua
representatividade reconhecida pelas Diretorias do IFR};
IX. Participar das atividades artisticas, culturais, esportivas e cientificas desenvolvidas no
ambito da Instituicdo ou externamente como seu representante;
X. Apresentar sugestdes que visem a melhoria do processo de ensino-aprendizagem,;
Xl. Receber no ato da matricula informacdes que garantam acesso aos regulamentos
escolares, funcionamento da instituicdo, calendario académico e outros.

Art. 42. S3o deveres do educando:
I. Dedicar-se aos estudos;
Il. Frequentar regularmente as aulas;

lil. Informar a Secretaria de Ensino designada pelo campus quando da omissdo de seu
nome na listagem de turma e/ou no Didrio de Classe;

IV. Comparecer as avaliacdes, exceto nos casos de forca maior conforme previstos neste
Regulamento;

V. Atender as determinacbes previstas neste Regulamento e nos demais reguiamentos
da Instituicao;

Vi. Respeitar os prazos estabelecidos no calendério académico da Instituicdo;

Vil. Respeitar as determinacbes implementadas pela Reitoria, Diretorias-Gerais e por
outros érgéos oficiais da Instituicado;

Viil. Comparecer, gquando chamado, as reunifes ou entrevistas convocadas pelos 6rgaos
competentes da instituicao;

IX. Tratar, com respeito e civilidade, colegas, servidores e funcionéarios;

X. Portar a identidade estudantil e apresentd-la sempre que ela for solicitada;

Xi. Trajar-se na Instituicdo conforme as normas vigentes e, nos laboratérios, de acordo
com as normas de seguranca;

Xll. Zelar pela conservacdo das instalacbes, do mobilidrio e de todo o material de uso
coletivo, assim como pela limpeza dos locais de trabalho ou de estudos, das areas de lazer e das
demais dependéncias de uso coletivo;

Xlll. Indenizar a Instituicdo, servidores, funcionarios e colegas pelos prejuizos e danos
intencionalmente causados a qualquer um deles;

XIV. Observar as normas e orientacdes sobre prevencao de acidentes;
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XV. Zelar pelo acervo bibliografico, repondo qualquer livro que tenha sido extraviado ou
danificado quando sob sua responsabilidade;
XVi. Manter-se informado sobre as normas vigentes na Instituicado.

CAPITULO II
DAS SANGOES

Art. 43. Quando da infracdo as normas estabelecidas no Art. 42, o Diretor-Geral do
campus indicard o procedimento a ser adotado para com o educando, dada ciéncia aos seus
responsaveis, quando for o caso, dentre os seguintes:

I. Adverténcia verbal;

li. Adverténcia por escrito;

lll. Suspensao de todas as atividades académicas;

IV. Desligamento do curso.

§ 1° O Diretor-Geral do campus deverd instituir Comissdo Disciplinar para auxilid-lo na
tomada da decisao de que trata o caput deste artigo.

§ 2° Serd dado pleno direito de defesa ao educando e/ou seu responséavel legal quando
da necessidade de aplicacao das sangbes previstas no caputdo artigo.

TITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44. Os casos omissos ou excepcionais serao analisados pela PROEN/CGFIC junto aos
setores competentes.

Art. 45. Este regulamento deverd ser aplicado em consonéancia com leis, regulamentos e
editais especificos, caso existentes.

Art. 46. Fica reservado a CGFIC/PROEN o direito de averiguar, a gualquer momento, o
cumprimento dos requisitos dispostos nesse Regulamento.

Art. 47. Este regulamento entrard em vigor na data de sua publicacéo.
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ANEXO |
INSTRUMENTOS LEGAIS QUE COMPOEM A LEGISLAGAO VIGENTE

BRASIL. Decreto n® 5.154, de 23 de julho de 2004. Regulamenta o § 22 do art. 36 e os artigos 39 a 41
da Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo
nacional e dé& outras providéncias. Brasilia, DF, 23 de jul. 2004. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_ 03/ ato2004-2006/2004/decreto/d5154.htm>. Acesso em: 27 jul.
2017.

BRASIL, Decreto 5.840, de 13 de julho de 2006. institui, no ambito federal, o Programa Nacional de
Integracao da Educacdo Profissional com a Educacdo Bésica na Modalidade de Educacdo de Jovens e
Adultos - PROEJA e dé& outras providéncias. Brasilia, DF, 13 jul. 2006. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2004-2006/2006/decreto/D5840.htm>. Acesso em: 27 jul.
2017.

BRASIL. Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes e bases da educacao
nacional. Brasilia, DF, 20 de dez. 1996. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9394.htm>. Acesso em: 02 jul. 2017.

BRASIL. Lei 11.741, de 16 de julho de 2008. Altera dispositivos da Lei no 9.394, de 20 de dezembro de
1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacao nacional, para redimensionar, institucionalizar
e integrar as acdes da Educacao Profissional técnica de nivel médio, da educacao de jovens e adultos
e da Educacdo Profissional e Tecnolégica. Brasilia, DF, 16 de jul. 2008. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2007-2010/2008/Lei/L11741.htm#art2>. Acesso em: 27 jul.
2017.

BRASIL. Lei 11.892, de 29 de dezembro de 2008. Cria os Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e
Tecnologia e d& outras providéncias. Brasilia, DF, 29 de dez. 2008. Disponivel em:
<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ ato2007-2010/2008/1ei/I11892.htm>. Acesso em: 27 jul. 2017.

BRASIL. MEC - CONIF - FORPROEXT. Contribuicées para a Politica de Extensdo da Rede Federal de
Educacao Profissional, Cientifica e Tecnologica. Brasilia, 16 de abril de 2015. Disponivel em:
<http://portall.iff.edu.br/extensac-e-cultura/arquivo/2016/xiii-forproext-contribuicoes-para-a-politica-
de-extensao-da-rede-federal-de-educacao-profissional-cientifica-e-tecnologica-2015.pdf/view>. Acesso
em: 28 de julho de 2016.

BRASIL. Parecer n® 07 de 14 de dezembro de 2010. Fixa diretrizes curriculares nacionais para o ensino
fundamental de 9 (nove) anos. Brasilia, DF, 14 de dez. de 2010. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb007_10.pdf. Acesso em 20 de agosto de 2018.

BRASIL. Parecer CNE/CEB n. 11 de 09 de maio de 2012. Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio. Brasilia, DF, 09 de maio 212. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=10804-pceb011-12-
pdf&category_slug=maio-2012-pdf&itemid=30192. Acesso em 16 de agosto de 2018.

BRASIL. Portaria MEC n.21.105 de 8 de novembro de 2013. institui Comité Gestor da Politica Nacional
de Formacao Inicial e Continuada de Profissionais da Educacdo Basica, define suas diretrizes gerais e
prevé a criacdo de Comité Gestor Institucional de Formacéao Inicial e Continuada de Profissionais da
Educacdo Basica nas Instituicbes de Educacédo Superior e nas Instituicées Federais de Educacao
Profissional, Cientifica e Tecnolégica.

17


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2004/decreto/d5154.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2004-2006/2006/decreto/D5840.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L9394.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2007-2010/2008/Lei/L11741.htm#art2
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=10804-pceb011-12-pdf&category_slug=maio-2012-pdf&Itemid=30192
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=10804-pceb011-12-pdf&category_slug=maio-2012-pdf&Itemid=30192

Instituto Federal do Rio de Janeiro ~ IFR]
Pro-Reitoria de Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico - PROEN

BRASIL. Portaria SETEC/MEC n? 08 de 2 de maio de 2014. Regulamenta o desenvolvimento de
processos de certificacdo profissional no ambito da Rede Certific. Disponivel em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=1&pagina=9&data=05/05/2014
Acesso em: 22 de agosto de 2018.

BRASIL. Resolucdo n? 04 de 13 de julho de 2010. Define diretrizes curriculares nacionais gerais para a
educacao basica. Brasilia, DF, 04 de 13 de  jul. 2010. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/dmdocuments/rceb004_10.pdf. Acesso em: 22 de agosto de 2018.

CNCT - Catélogo Nacional de Cursos Técnicos — 32 Edicdo (Resolucdo CNE/CEB n® 01/2014)

BRASIL. Oficio Circular n? 40 GAB/SETEC/MEC, de 08 de abril de 2009. Convite as Instituicdes da Rede
Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnolégica para Implantacdo do Programa Nacional de
Integracao da Educacao Profissional com a Educacao Bésica na Modalidade de Educacado de Jovens e
Adultos, na Formacao Inicial e Continuada com Ensino Fundamental (PROEJA FIC). Brasilia, DF, 08 de
abr. 2017. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=1498-edital-convite-
proeja&category slug=documentos-pdf&itemid=30192>. Acesso em: 27 jul. 2017.

MTE/Ministério do Trabalho e Emprego. Classificacdo Brasileira de Ocupacdes. Disponivel em:
<http://www.mtecbo.gov.br/cbosite/pages/home.jsf>. Acesso em: 22 fev. 2012.

Guia PRONATEC DE CURSOS FiC - SETEC/MEC
https://map.mec.gov.br/attachments/74900/guia_pronatec_de cursos fic 2016.pdf

18



Instituto Federal do Rio de Janeiro ~ IFR]
Pro-Reitoria de Ensino Bésico, Técnico e Tecnoldgico - PROEN

ANEXO Il
MODELO DE PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO

INSTITUTO
FEDERAL

Rio de Janeiro

(Inserir logo do campus)

PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO DE FORMAGCAO INICIAL E CONTINUADA DE (nome completo do curso
em maidsculo, negrito)

Local

Ano
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Reitor
Nome

Pré-Reitor de Administracao, Planejamento e Desenvolvimento Institucional
Nome

Pré-Reitor de Ensino Basico, Técnico e Tecnolégico
Nome

Pré-Reitor PRODIN
Nome

Pré-Reitor de Pesquisa, Inovacao e Pés-Graduagao
Nome

Pré-Reitor de Extensao
Nome

Diretor Geral do Campus (nome)
Nome

Diretor de Ensino do Campus (nome)
Nome

Diretor Administrativo do Campus (nome)
Nome
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SUMARIO

(Inserir sumario)
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1. IDENTIFICACAO
1.1 DO IFR}/Campus

Nome:

CNPJ:

Diretor(a) Geral:
Endereco:

Cidade:

Estado:

CEP:

Telefone:

Site da Instituicao:
Outros campi envolvidos:
Instituicdes parceiras:

1.2 DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO PROJETO

Proponente:

Cargo/Funcao:

Regime de trabalho:
Matricula SIAPE:

CPF:

Telefone:

Endereco eletrdnico (e-mail):

Coordenador (quando existir):
Cargo/Funcao:

Regime de trabalho:
Matricula SIAPE:

CPF:

Telefone:

Endereco eletrénico (e-mail):

1.2.1 Equipe envolvida na elaboracao do projeto (IFR}):

Nome:

Campus:

Formacao:

Titulacao: ‘
Participacao: ( ) docente ( ) apoio administrativo ( ) equipe técnico pedagdgica
Regime de trabalho:

Matricula SIAPE:

CPF:

Telefone:

Enderecgo eletrdnico (e-mail):

1.2.2 Equipe envolvida na elaboracao do projeto (Instituicao Parceira):

Nome:

Instituicao:

Formacao:

Titulacao:

Participacado: { ) docente ( ) apoio administrativo
CPF:

Telefone:

Endereco eletrdnico (e-mail):

1.3 Responséavel pela Manutengao de dados nos Sistemas Académicos:
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Nome:

Cargo/Funcao:

Regime de trabalho:
Matricula SIAPE:

CPF:

Telefone:

Enderecgo eletrdnico (e-mail):

2. DADOS GERAIS DO CURSO

Nome do curso:

Eixo tecnoldgico:

Carga hordria total:

Escolaridade minima:

Categoria do Curso: ( ) Inicial ( ) Continuada

Ndmero de vagas por turma:

Modalidade da oferta: { )} Presencial { } Ensino a Distancia

Publico-alvo:
Local a ser realizado:

3. APRESENTAGAO DO CURSO

(Breve apresentacdo da proposta, contendo de 300 a 500 palavras, destacando os objetivos, perfil,
sua relevadncia na perspectiva académica e social, o publico a que se destina e os resultados
esperados)

4. JUSTIFICATIVA

(Fundamentar a refevéncia da proposta do curso FIC no processo de intervencdo socioprofissional, da
necessidade identificada junto ao publico-alvo e arranjos produtivos locais. O texto deve ter de uma a

trés laudas, baseando-se em dados, pesquisas, diagndsticos e indicadores sobre a questio)

5. OBJETIVOS DO CURSO

(Considerando a justificativa apresentada, especificar o objetivo geral e os objetivos especificos do
Curso FiC, detalhando-os com clareza em funcéo dos resultados esperados)

5.1 OBJETIVO GERAL

5.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

6. PROCEDIMENTOS DIDATICO-METODOLOGICOS

(Descrever os procedimentos didético-metodoldgicos que serdo usados no curso FIC)

7. PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

(O perfil deve ser descrito de acordo com o Guia Nacional de Cursos FiC vigente)

8. AREAS DE ATUACAO
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(Descrever as possiveis dreas de atuacdo do profissional)
9. PRE-REQUISITOS DE ACESSO

(Escolaridade, idade, sexo, etc., lembrando que a idade minima para ingresso no curso FIC é de 16
anos)

10. MECANISMOS DE ACESSO AO CURSO
Os mecanismos de acesso serdo especificados no Edital publico de cada edicdo do curso FIC.

11. MATRIZ CURRICULAR )
(De acordo com o descrito no do Art. 13 do CAPITULO | - Do Planejamento do Projeto Pedagégico dos
Cursos FIC - do Regulamento dos Cursos FIC)

| MATRIZ CURRICULAR
Nucleo de Formacao Componente Curricular Carga Hordria | Carga Hordéria
presencial a distancia
Social
Profissional
Carga Hordria Parcial do Curso XXX h XXX h
Carga Horéria Total do Curso XXX h

Observacgdo: Favor especificar na matriz curricular quando o Curso FIC for ofertado na modalidade a
disténcia.

12. EMENTARIO

COMPONENTE CURRICULAR SALA

PROFESSOR SIAPE

DIAS DA SEMANA | HORARIO QT. HORAS/AULA
EMENTA

CONTEUDOS

BIBLIOGRAFIA

12. INSTRUMENTOS DE AVALIACAO, FREQUENCIA E APROVACAO

(De acordo com o Titulo VI - DA AVALIACAO, DA FREQUENCIA E DA APROVACAO - do Regulamento dos
Cursos FiC)
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13. CERTIFICAGAO
(De acordo com o Titulo Vil do Regulamento FIC)

Apds conclusdo do curso o estudante receberd o Certificado de Qualificacdo Profissional em
Curso de Formacao Inicial e Continuada de ..., com carga horéria de XX horas.

15. INFRAESTRUTURA

(Descrever a infraestrutura adequada para realizacdo do curso)

16. RECURSOS PARA A PERMANENCIA, O EXITO E A CONTINUIDADE DE ESTUDOS DO DISCENTE

(Descrever os recursos para a permanéncia, o éxito e a continuidade de estudos do discente no curso
FiC)

17. PLANILHA ORCAMENTARIA (quando houver recursos financeiros envolvidos)
18. BIBLIOGRAFIA

{De acordo com as regras da ABNT vigentes)
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ANEXO Il
Proposta de viabilidade do curso

Eu, , Diretor(a) Geral do campus

, declaro estar ciente da proposta do Curso FiC

, proposto por , coordenado por

apresentada a Pré-reitoria de Ensino e solicito ao Conselho Académico de

’

Ensino Técnico especial atencdo ao pedido ora apresentado.

Nome do(a) Diretor(a) Geral
Carimbo
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